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INTRODUCCION

La presente guia busca apoyar a los Proveedores en la ejecucion del Instrumento de
Agregacion de Demanda para la adquisicion de Medicamentos de Control Especial de
Monopolio del Estado III a través de la Tienda Virtual del Estado Colombiano (TVEC),
en la III generacion.

Es importante mencionar que esta guia contiene lineamientos en cuanto a la forma
de dar respuesta a las solicitudes de cotizacidén realizadas por parte de las Entidades
Compradoras, de igual forma, esto se encuentra directamente ligado con las
obligaciones contractuales de los Proveedores de acuerdo con lo establecido en el
contrato del Instrumento de Agregacion de
Demanda numero CCE-SNG-IAD-004-2024.

En el siguiente enlace encontrara el minisitio del Instrumento de Agregacién de

Demanda de CCE-SNG-IAD-004-2024.
https://www.colombiacompra.gov.co/tienda-virtual-del-estado-
colombiano/salud/iad-adquisicion-de-medicamentos-de-control-especial para la

Adquisiciéon de Medicamentos de Control Especial Monopolio del Estado III en la
pagina web de Colombia Compra Eficiente., o consultando directamente con el
numero del proceso en el buscador publico del SECOP II.

La adquisicidn de bienes y servicios al amparo de un Instrumento de agregacion de
demanda es un Proceso de Contratacion que inicia con el evento de cotizacién cuando
en la Operacién Secundaria hay lugar a cotizacién o con la Orden de Compra cuando
no hay lugar a cotizacién. Las actuaciones de las Entidades Estatales en el Proceso de
Contratacién la vinculan y la obligan, por lo cual recomendamos leer con detenimiento
los Acuerdos Marco, los manuales, ver los videos, utilizar los simuladores disponibles
y hacer las consultas que considere necesarias en la Mesa de Servicio antes de iniciar
el Proceso de Contratag:ién. Las Entidades Estatales solamente pueden revocar
eventos de cotizacion y Ordenes de compra excepcionalmente.

Nota: El Proveedor debera leer de forma detallada y completamente esta guia como
un soporte para dar respuesta a las solicitudes de cotizacion generadas por las
Entidades Compradoras.
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1. INFORMACION GENERAL
1.1. Numero del proceso de seleccion en SECOP II

Proceso de seleccidn por contratacién directa No. CCE-SNG-IAD-004-2024
adelantado a través de la plataforma del SECOP II.

1.2. Objetivo

El objeto del Instrumento de Agregacion de Demanda es establecer: (i) las
condiciones para la adquisicidon de los Medicamentos de Control Especial Monopolio
del Estado al amparo del Instrumento de Agregacion de Demanda y la entrega de los
mismos por parte del FNE: (ii) las condiciones en las cuales las Entidades
Compradoras se vinculan al Instrumento de Agregacion de Demanda y adquieren los
Medicamentos de Control Especial Monopolio del Estado; y (iii) las condiciones para
el pago de los Medicamentos de Control Especial Monopolio por parte de las Entidades
Compradoras.

1.2.1 Alcance del Objeto

1. Medicamentos de Control Especial Monopolio del Estado III:

Los Medicamentos de Control Especial Monopolio del Estado que son comercializados
y distribuidos por el FNE y que pueden ser comprados por las Entidades Compradoras
son:

(a) Morfina clorhidrato trihidrato

La morfina clorhidrato es un medicamento con propiedades analgésicas narcéticas,
tiene una vida util entre dos (2) y tres (3) afios y es administrado por via oral y
parenteral. El FNE es el titular del registro sanitario INVIMA y es fabricado por: (i)
Laboratorios Ryan de Colombia S.A.S. (parenteral), (ii) VITECO S.A. (parenteral) y
(iii) Laboratorios Synthesis S.A.S. (oral).

(b) Hidromorfona clorhidrato

La hidromorfona clorhidrato es un opioide que funciona como analgésico narcético
para dolores moderados, tiene una vida Util entre dos (2) y tres (3) afios y puede ser
administrador por via epidural, intramuscular, intratecal, intravenosa, subcutanea y
oral. El FNE es el titular del registro sanitario y actualmente es fabricado por: (i)
Viteco S.A. (parenteral), (ii) Laboratorios Ryan de Colombia S.A.S (parenteral) y (iii)
Blisteco S.A.S (oral).
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(c) Metadona clorhidrato

La metadona clorhidrato es un opioide que funciona como analgésico para dolores
leves a moderados y se usa para disminuir los sintomas del sindrome de abstinencia
por la adiccion a la heroina o farmacos similares a la morfina y es utilizado en el
tratamiento de estas adicciones en conjunto con servicios médicos y sociales. La
metadona clorhidrato sélo puede administrarse por via oral y tiene una vida util de
dos (2) anos. El FNE es el titular del registro sanitario y actualmente es fabricado por:
(i) CLARIPACK S.A y (ii) BLISTECO S.A.S.

(d) Meperidina clorhidrato

La meperidina clorhidrato es un opioide que funciona como analgésico para dolores
moderados, tiene una vida util de tres (3) anos y es administrado por via
intramuscular y subcutanea. El FNE es el titular del registro sanitario INVIMA y
actualmente es fabricado por Viteco S.A.

(e) Fenobarbital Acido

Es un barbitlrico con propiedades anticonvulsivantes, tiene una vida util entre dos
(2) y tres (3) anos y es administrado por via oral, El FNE es el titular del registro
sanitario INVIMA y actualmente es fabricado por: (i) Laboratorios Synthesis S.A.S. y
;(ii) Eurofarma Colombia S.A.S.

(f) Fenobarbital Sodico

El fenobarbital sédico es un barbitlrico con propiedades anticonvulsivantes, sedantes
e hipnéticas, tiene una vida util entre tres (3) y cuatro (4) anos y es administrado,
intramuscular e intravenosa. El FNE es el titular del registro sanitario INVIMA y
actualmente es fabricado por: (i) Viteco S.A.; y (ii) Laboratorios Ryan de Colombia
S.A.S.

(g) Primidona

La primidona es un barbiturico con propiedades anticonvulsivantes y sedantes, tiene
una vida util de dos (2) afios y es administrado por via oral. El FNE es el titular del
registro sanitario INVIMA y actualmente es fabricado por: (i) BLISTECO S.A.S.

(h) Metilfenidato clorhidrato

El metilfenidato clorhidrato es un medicamento con propiedades psicoestimulantes
aprobado, usado para el tratamiento de Trastorno de Déficit de Atencién e
Hiperactividad (TDAH) y Narcolepsia, tiene una vida atil entre 18 meses y dos (2)
aflos y es administrado por via oral. El producto importado tiene como titulares de
registro sanitario a Novartis Pharma AG (tableta de 10mg) y Janssen Cilag S.A.
(tableta de 18mg y 36mg) y es fabricado/adecuado en Colombia por: (i) Novartis
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Pharma Stein AG; (ii) Novartis Farmaceutica S.A.; (iii) Janssen Cilag Manufacturing

LLC.

2. Caracteristicas de los Medicamentos de Control Especial Monopolio del

Estado

El portafolio de Medicamentos de Control Especial Monopolio del Estado y la
concentracién es la indicada en la siguiente Tabla:

Tabla 1 Portafolio de Medicamentos de Control Esiecial

Hidromorfona Clorhidrato Solucion Caja x 10 2 afos
2mg/ml Solucién Inyectable Inyectable Ampollas
Hidromorfona Clorhidrato Tableta Caja x 20 3 afios
2,5 mg Tabletas Tabletas
Metadona Clorhidrato 10 mg Caja x 30 o
Tabletas Tableta Tabletas 2 anos
Metadona Clorhidrato 40 mg Caja x 30 o
Tabletas Tableta Tabletas 2 anos
Metadona CIorhlgrato 10 Solucién Oral Frasco x 30 ml 2 anos
mg/mL Solucion Oral
Morfina Clorhidrato 10 Solucion Caja x 10 3 afos
mg/mL Solucién Inyectable Inyectable Ampollas 1ml
Morfina Clorhidrato 10 Solucion Cajax 5 3 afos
mg/mL Solucion Inyectable Inyectable Ampollas 5ml
2 : o
Morfina CIor.r,udrato al 3% Solucién Oral Frasco x 30 ml 2 anos
Solucién Oral
Meperidina CIorhldra}Fo 100 Solucion Caja x 10 )
mg/ 2 ml Solucion 2 anos
Inyectable Ampollas 2ml
Inyectable
: o -
Fenobarbltag(r)é? /o Solucion Solucién Oral Frasco x 120 ml 2 anos
Fenobarbital 10mg Tabletas Tableta Caja x 30 2 anos
Tabletas
Fenobarbital 50 mg Tabletas Tableta Caja x 30 3 anos
Tabletas
Fenobarbital 100mg Caja x 30 o
Tabletas Tableta Tabletas 3 anos
Fenobarbital Sddico 40 Solucion Caja x 10 3 afos
mg/ml Solucién Inyectable Inyectable ok Ampollas
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Fenobarbital Sodico 200 Solucion " Cajax10

mg/ml Solucién Inyectable Inyectable ok Ampollas 4 anos
Primidona 250 mg Tabletas Tableta Caja x 30 2 anos
Tabletas
Metilfenidato Clorhidrato 10 Caja x 30 18
- Tableta S
mg Comprimidos Comprimidos meses
Metilfenidato Clorhidrato 18 Tableta de Frasco x 30
mg Tabletas Liberacion Liberacién 2 afos
Tabletas
Prolongada Prolongada
Metilfenidato Clorhidrato 36 Tableta de Frasco X 30
mg Tabletas Liberacion Liberacion 2 afios
Tabletas
Prolongada Prolongada

Fuente: Colombia Compra Eficiente

1.3. Cobertura del Instrumento de Agregacion de Demanda

Las Entidades Compradoras deben indicar el lugar de entrega de los Medicamentos
de Control Especial Monopolio del Estado de acuerdo con las zonas definidas en la
siguiente Tabla:

Tabla 2 Zona de cobertura

Es la zona compuesta por alguna combinacién origen-destino en las
gue los puntos de recoleccién y entrega del Medicamento de Control
Especial de Monopolio del Estado se encuentran en la misma
cabecera municipal.

Es la zona compuesta por alguna combinacién origen-destino en las
que los puntos de recoleccion y entrega del Medicamento de Control
Especial de Monopolio del Estado son cabeceras municipales y estan
en el mismo departamento.

Es la zona compuesta por alguna combinacién origen-destino en las
que los puntos de recoleccion y entrega del Medicamento de Control
Especial de Monopolio del Estado son cabeceras municipales y estan

en departamentos diferentes.
Nota: Definido de acuerdo con la Codificacion de la Divisidon Politico-Administrativa de Colombia (DIVIPOLA) del
DANE.
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1.4. Plazo del Instrumento de agregacion de demanda de precios

El Instrumento de Agregacion de Demanda] tiene una duracién dos (2) anos
contados a partir del 30 de diciembre de 2024 término prorrogable hasta por el
término que la necesidad lo requiera.

Vigencia del instrumento de agregacién de demanda: Diciembre 30 de
2024 hasta Diciembre 29 de 2026.

1.5. Fecha maxima de generacion de 6rdenes de compra

Las Entidades Compradoras pueden generar Ordenes de Compra durante el plazo del
Instrumento de agregacion de demanda de precios y su prérroga, en caso de que
ocurra. Estas Ordenes de Compra puede extenderse por el término de las vigencias
aprobadas, en estos casos, el Proveedor debe ampliar la vigencia de la garantia de
cumplimiento de conformidad con lo establecido en la cladusula 13 Garantia de
Cumplimiento.

En caso de que una Entidad Compradora solicite al Proveedor la adquisicion de los
bienes o servicios que trata el acuerdo, con un plazo adicional a la vigencia del
Instrumento de agregacion de demanda de precios, todas las condiciones establecidas
en el Instrumento de agregacion de demanda de precios se entenderdn extendidas
hasta la fecha de vencimiento de la Orden de Compra.

De igual forma, la entidad podra prorrogar y/o adicionar las érdenes de compra de
acuerdo con la legislacion aplicable al respecto, asi como emplear vigencias futuras
para las 6rdenes de compra.

1.6. Tiempos de entrega maximos

Entregar los Medicamentos de Control Especial Monopolio del Estado en los tiempos
maximos de entrega de acuerdo a la zona, definidos en la siguiente Tabla:
Tiempo maximo de entrega de los Medicamentos de Control Especial de Monopolio

del Estado.
Tabla 3 Tiempos
—__

Dias 4 8 15

habiles
Fuente: Colombia Compra Eficiente

El tiempo de entrega es calculado a partir del momento en que la Entidad Compradora
entregue copia del Registro Presupuestal. El FNE debe entregar los Medicamentos de
Control Especial de Monopolio del Estado en horarios habiles. El horario habil
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corresponde al horario comprendido entre las 7:00 a.m. y 5:00 p.m. entre lunes y
sabado, definido por la Entidad Compradora.

Notas:

I. Cumplir con el procedimiento establecido en la Clausula 7 del presente Instrumento de Agregacion de
Demanda.

II. Enviar por correo electrénico al FNE, copia del registro presupuestal de la Orden de Compra,

para que inicie el tiempo de entrega de los Medicamentos de Control Especial de Monopolio del Estado a
cargo del FNE.

2. REGISTRO PROVEEDOR EN COUPA SUPPLIER

Los proveedores para realizar el registro de usuarios o informacién relacionada con el
ingreso a la Tienda Virtual del Estado Colombiano podran consultar la Guia De Uso
Del Portal De Proveedores De La Tienda Virtual Del Estado Colombiano que Colombia
Compra Eficiente tiene a disposicién en el siguiente enlace, o el que se encuentre
vigente en la pagina web:
https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce public/files/files 2020/cce-gad-gi-
44 guia de uso del portal de proveedores tvec v3 23-05-2024 1 1.pdf

3. SOLICITUD DE INFORMACION (RFI)

En el Instrumento de agregaciéon de demanda de precios de precios para la adquisicidon
de Medicamentos de Control Especial de Monopolio del Estado III - CCE-SNG-IAD-
004-2024, es obligacion realizar previamente la solicitud de informacién (RFI) en la
Tienda Virtual del Estado Colombiano, debido a que es una cldusula obligatoria del
Instrumento en mencién. Por lo tanto, se debe realizar a través las siguientes
plantillas:

Tabla 4 Informacion Solicitud de Informacion y Solicitud de Cotizacién

Solicitud de

Informacion 183027 15 dias calendario
Evento de

Cotizacion 183028 15 dias calendario

Fuente: Colombia Compra Eficiente

Para dar cumplimiento a lo establecido en este numeral se deben tener en cuenta dos
momentos para su culminacién exitosa que son:
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3.1. Diligenciamiento del Formato Solicitud de Informacion (RFI)

La Entidad Compradora debe descargar el archivo de la pagina web de Colombia
Compra Eficiente, en la seccién de Tienda Virtual del Estado Colombiano (TVEC),
ingresando al Instrumento de Agregacion de Demanda para la Adquisicion de
Medicamentos de Control Especial de Monopolio del Estado III y Descargar el formato
de “Solicitud de Informacién (RFI)” en el siguiente enlace:

e FORMATO RFI (Solicitud de informacion)

Diligenciar completamente la informacion de la Entidad Compradora.

-z .
Ilustracion 1 Datos Entidad
Instrumento de Agregacién de Demanda para contratar
Medicamentos de Control Especial Limpiar |
CCE-SNG-IAD-004-2024

Version 37 6/11/24

Informacién de |a Entidad Compradora

C
=
I
—

Fuente: Colombia Compra Eficiente

La Entidad Compradora debe seleccionar el establecimiento en el cual va a adquirir
los Medicamentos de Control Especial de Monopolio del Estado de la lista desplegable.

Ilustracion 2 Entidad compradora

Solicitud de C

Fuente: Colombia Compra Eficiente

La Entidad Comprar debe seleccionar si/no requiere entregas parciales, en caso de
requerir entregas parciales debera detallar como solicita las entregas.

Ilustracion 3 Entregas parciales

Requiere entrega parciales Detalle de entrega

Fuente: Colombia Compra Eficiente
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La Entidad Compradora debe ingresar la cantidad de Medicamentos de Control

Especial de Monopolio del Estado que desea adquirir.

Ilustracion 4 Cantidad solicitada
C  ReoumendeOmen

Medicamento Presentacion Cantidad Solicitada
Fenobarbital 0,4% Sol Oral Frasco
Fenobarbital 10 mg Caja 30 tabletas
Fenobarbital 100 mg Caja 30 tabletas
Fenobarbital 200 mg Caja 10 ampollas
Fenobarbital 40 mg Caja 10 ampollas
Fenobarbital 50 mg Caja 30 tabletas
Hidrato de Cloral 10% sol oral Frasco
Hidromorfona HCL 2 mg Caja 10 ampollas
Hidromorfona HCL 2,5 mg Caja 20 tabletas
Meperidina HCL 100 mg Caja 10 ampollas
Metadona HCL 10 mg Caja 30 tabletas Caja 30 tabletas
Metadona HCL 10 mg Frasco 20 tabletas Fco 20 tabletas
Metadona HCL 40 mg Caja 30 tabletas Caja 30 tabletas
Metadona HCL 40 mg Frasco 20 tabletas Fco 20 tabletas
Metilfenidato 18 mg Fco 30 tabletas
Metilfenidato 36 mg Fco 30 tabletas

Fuente: Colombia Compra Eficiente

3.2. Evento de Cotizacion en la Tienda Virtual del Estado Colombiano
Para hacer una Solicitud de Informacién o de Cotizacién, la Entidad Compradora debe

ingresar a la pestafia “Cotizacidn” ubicada en el menu superior y hacer clic en “Crear
un evento”.

Ilustracion 5 Crear evento cotizacion

e - ‘

|”|”|I|I|" 1|iw £Qué necesita? ol

Crlomina Comprm Efcine

A Solicitudes Ordenes Facturas Comunidad Recepcion I Cotizacion I Proveedaores Articules Informes Configuracion
Evento Respuesta proveedores Perspectivas

Administrador de cotizaciones

l Crear un evento I Crear una plantilla l Exportara © Avanzado

Fuente: Colombia Corﬁpra Eficiente

Luego, en la seccién de “Crear un evento a partir de una plantilla”, debe ingresar el
numero de la plantilla que corresponda hacer clic en “Crear”. Recuerde que la Solicitud
de Informacion y la Solicitud de Cotizacién deben crearse a partir de la plantilla
correspondiente, y mencionadas en el numeral 3.
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Ilustracion 6 Seleccion plantilla
Hay tres formas de crear un evento. >4

Crear un nuevo evento. o Crear a partir de una 0 Copiar el evento
plantilla.

Salicitud de informacién #130823 Motocicletas II-P... (Nuevo)
#130270 RFI MEDICAMENTO PARAA

RFQ #131095 Medicamentos de C... (Nuavao)
#130269 RFI ALIMENTOS PARA ANIM

Salicitud de propussta #131094 Material de Inten... (Nusvo)

#130211 Consumibles de Impresion
Subasta inglesa inversa #131093 RFQ - APM Riesgo ... (Nuevo)

#130095 RFQ 51 a 60
Subasta holandesa inversa

Encontrar un evento para cop

Subasta inversa japonesa 67869 |0\.|ear
Medicamentos de Control Esp... - #67869 (Plantilla)

Cancelar

Fuente: Colombia Compra Eficiente

Al crear la Solicitud de Informacién o la Solicitud de Cotizacion el sistema arroja un
consecutivo, que corresponde al niumero del evento. La Entidad Compradora debe
tener en cuenta este niumero para identificar su proceso.

Ilustracion 7 Numero evento

[Medicamentos de Contro... - Evento 131109 eu.

Configuracion basica N\ Términos y condicion

m
A

Mombre del evento  Medicamentos de Contral Es Tér

minos del evento Agreqar Arch
Divisa COP -

Més informacic

Logo de la Entidad

VA

Colombia Compra Eficiente Vocumentos

ar una imagen en formai .
Documenios

relacionados

Fuente: Colombia Compra Eficiente

La Entidad Compradora debe diligenciar los campos en la Solicitud de Cotizacién o
Informacion, los demas campos estan predefinidos y no deben ser modificados: La
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Entidad Compradora debe determinar un plazo minimo de quince (15) dias
calendario, contados a partir del dia habil siguiente a la fecha de su publicacién en
la Tienda Virtual del Estado Colombiano hasta el dia en el que se cumplen los quince
(15) dias calendario a las 5:00 p.m. haciendo clic en la opciéon “Fecha/hora
especifica”.

Ilustracion 8 Boton del tiempo
Medicamentos de Contro... - Evento 131109 &diear

Configuracion D Detalles  Proveedores  Evaluaciones

Zona horaria del evento

America - Bogota (-05; UTC-5) v 0
Presentacién del evento Fecha/hora de la creacion del ever « 814 Dias |22 Horas |17 Minutos
Inicio del evento Después de presentar el evento v
Fin del evento Fecharhora del inicio del evento v 1 Dias |1 Horas |45 Minutos

Fuente: Colombia Compra Eficiente

La Entidad Compradora debe anexar el formato RFI diligenciado, haciendo clic en el
botdn “Agregar adjunto” y luego en el botén “Archivo”.

Ilustracion 9 Adjunto Archivo

Medicamentos de Contro... - Evento 131109 eaiar

‘:-D\'\:\:ZLI acion Tiempo : Proveedores Evaluaciones
Datos adjuntos -

Agregar adjunto.

Seccién de adjuntos Eliminar

Nombre del adjunto Instrucciones al proveedor

Archive adjunto

Permitir al proveedor responder con un adjunto
O Hacer que sea obligatoria la respuesta.

Fuente: Colombia Compra Eficiente

Una vez agregue el formato RFI diligenciado, la Entidad Compradora debe hacer
clic en el botdn “Vista previa del evento” en la parte inferior derecha de la pagina.

Agencia Nacional de Contratacion Publica pag. 15
Colombia Compra Eficiente

Direccion: Carrera 7 # 26 — 20 - Bogota, Colombia

Mesa de servicio: (+57) 601 7456788

Atencién al ciudadano: (+57) 601 7956600 Codigo: CCE-GAD-GI-77 Fecha 31 enero 2025



r

Agencia Nacional
de Contratacién Publica
Colombia Compra Eficiente

GUIiA DE COMPRA PARA PROVEEDORES DEL INSTRUMENTO DE AGREGACION DE

DEMANDA PARA LA ADQUISICION MEDICAMENTOS DE CONTROL ESPECIAL
MONOPOLIO DEL ESTADO III- CCE-SNG-IAD-004-2024

Ilustracion 10 Vista previa del evento

Historia

Cancelar Guardar Crear un evento de pruebas Vista previa del evento

Haga una vista previa d
la list

n para los proveedores,
dores

na

evento

¥
antes de envial

£zcoupa
Business Spend Management - {;n Espariol (Colombia) + Accesibilidad + Coupa Cares

Fuente: Colombia Compra Eficiente

Al hacer esto la plataforma abrird un cuadro de mensaje en donde la Entidad
Compradora puede escribir el mensaje que considere necesario a los Proveedores.
Para terminar el proceso y enviar la solicitud de informacién, la Entidad Compradora

debe hacer clic en el botén “Enviar el evento” en la parte inferior derecha de la
pagina.

Ilustracion 11 Envio del evento

£xcoupa

Business Spend Management - [2&] Espariol (Colombia) + Accesibilidad « Coupa Cares

Fuente: Colombia Compra Eficiente

Al terminar el plazo de respuesta, la Entidad Compradora debe descargar la
respuesta enviada por El Fondo Nacional de Estupefacientes donde encontrara: (i)
Lotes; (ii) Fechas de Vencimiento y (iii) Cantidades Aprobadas. La Entidad
Compradora debera crear el evento de cotizacion con las cantidades aprobadas por
el Fondo Nacional de Estupefacientes. Debe hacer clic en el botdn “Respuestas”.
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Ilustracion 12 Respuestas RFI

[ v
Proveedores Cantidad Precio x Cantidad
Nombre AU Cados esperada Mejor precio esperada
131 Los articulos no estan en Lotes (0 arbcutos)
Total do a ba 0,00 f
0,00
0.00
| do proveedor 0,00
Respuest v
via 3 £ | ]
Proveedor Respuesta Enviado Precio base Precio ofertado Ahorros  Acclones
I 53 Simple Smart Speedy SAS [ ]

Fuente: Colombia Compra Eficiente

Al ingresar a la respuesta, la plataforma abrira una pagina en donde la Entidad
Compradora podra descargar el archivo de respuesta enviado El Fondo Nacional de
Estupefacientes.

Ilustracion 13 Formato respuestas

. ResumendeOrden |l
Medicamento Presentacion Cantidad Solicitada Lote Fecha Vencimiento (Cantidat Antohada

Fenaobarbital 0,4% Sol Cral Frasco

Fenobarbital 10 mg Caja 30 tabletas

Fenobarbital 100 mg Caja 30 tabletas

Fenobarbital 200 mg Caja 10 ampollas

Fenobarbital 40 mg Caja 10 ampollas

Fenobarbital 50 mg Caja 30 tabletas

Hidrato de Cloral 10% sal oral Frasco

Hidromorfona HCL 2 mg Caja 10 ampallas

Hidromaorfona HCL 2,5 mg Caja 20 fabletas

Meperidina HCL 100 mg Caja 10 ampollas

Metadona HCL 10 mg Caja 30 tabletas Caja 30 fabletas

Metadona HCL 10 ma Frasco 20 tabletas Fco 20 tabletas

Metadona HCL 40 mg Caja 30 tabletas Caja 30 fabletas

Metadona HCL 40 mg Frasco 20 tabletas Fco 20 tabletas

Metilfenidato 18 mg Fco 30 tabletas

IVletilfenidato 36 mg Fco 30 tabletas

Fuente: Colombia Compra Eficiente

Es posible que la Entidad Compradora sea consultada por el Fondo Nacional de
Estupefacientes acerca de la Solicitud de Informacion. La recepcion de las consultas
se hard a través de la funcionalidad “Mensajes” y sera notificada por correo
electrénico. La Entidad Compradora debe enviar la respuesta a través de
“Mensajes” al Fondo Nacional de Estupefacientes.
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4. PROCESO DE ADQUISICION DE MEDICAMENTOS DE CONTROL
ESPECIAL MONOPOLIO DEL ESTADO III

El Instrumento de Agregacidn de Demanda establece que Adquisicion de
Medicamentos de Control Especial de Monopolio del Estado III - CCE-SNG-IAD-004-
2024 debe realizarse por medio de una Solicitud de Cotizacidn a los Proveedores que
se encuentren vinculados en la operacién secundaria.

[Describir brevemente el paso a paso del modelo del acuerdo o instrumento, por
ejemplo, relatar de forma sencilla como se realiza la adquisicidon de los servicio o
productos del AMP o IAD, discriminar si es por lotes, segmentos, regiones,
compraventa, suministro o bolsa.

5. SOLICITUD DE COTIZACION

El simulador es un archivo en formato Excel donde la Entidad Compradora define la
celda que contiene las referencias que satisfacen su necesidad.

La Entidad Compradora puede descargar el archivo “Simulador para Estructurar la
Compra” que aparece en el minisitio del Instrumento de Agregacién de Demanda
para adquirir Medicamentos de Control Especial de Monopolio del Estado III en la
Tienda Virtual del Estado Colombiano en el siguiente enlace:
https://www.colombiacompra.gov.co/tienda-virtual-del-estado-colombiano/salud/iad-
adquisicion-de-medicamentos-de-control-especial

Una vez descargado el archivo debe hacer clic en el botdn amarillo “habilitar
edicién” y luego en “habilitar contenido” y guardar el archivo.

Para iniciar el Proceso de Contratacion, el Instrumento de Agregacién de Demanda
determina que para adquirir Medicamentos de Control Especial de Monopolio del
Estado debe realizarse por medio de una Solicitud de Orden de Compra por
establecimiento.

5.1. Simulador para estructurar la compra

El simulador es un archivo en formato Excel donde la Entidad Compradora define la
celda que contiene las referencias que satisfacen su necesidad.

La Entidad Compradora debe descargar el “Simulador para estructurar la Compra”
en el minisitio del Instrumento de agregacion de demanda de precios de precios
para la adquisicion de Medicamentos de Control Especial de Monopolio del Estado
CCE-SNG-IAD-004-2024 de la Tienda Virtual del Estado Colombiano en el
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siguiente enlace: Simulador IAD Medicamentos de control especial III

O segquir los siguientes pasos para realizar la descarga:

1. Ingrese al sitio web de Colombia Compra Eficiente. En |la parte superior, ingrese
a la Tienda Virtual, en el siguiente enlace:
https://www.colombiacompra.gov.co/tienda-virtual-del-estado-
colombiano/salud/iad-adquisicion-de-medicamentos-de-control-especial

Ilustracion 14 Ingreso TVEC
@'Gov.co nicio + I i " P

Relatoria y Prensa servicio ala
ciudadania

SECOP  TiendaVirtual  Normativa/  Formaci i6n  Transparencia  Comunicaciones Participa Atenciony e

Te invitamos al

ﬁ LANZAMIENTO DE LA PLATAFORMA LEEE
S =1 |
\ 1

Las compras publicas y el fortalecimiento Transmisién:
de la economia popular. 20 Cano 3 Youlube O

11505 @ woven “* TERRITORIO

[

Departamento
Nacional de Planeacién

Colombia
Compra Eficiente

PR R-A%-)

Guias y manuales

Fuente: Colombia Compra Eficiente

2. Una vez alli, en la lista desplegable “Categoria” escoja la opcidon “salud” y
busque Adquisicion de Medicamentos de Control Especial de Monopolio del
Estado III o por productos seleccione “Adquisicion de Medicamentos de Control
Especial de Monopolio del Estado III”
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Ilustracion 15 Seleccién IAD

Quiénes somos ~ SECOP  Tienda Virtual Normativa/  Formacion Transparencia  Comunicaciones Participa Atenciony
Relatoria y Prensa servicioala
ciudadania

Consulta nuestros videos con
recomendaciones generales

Indisponibilidad en la TVEC

\
leflefle]e

Qué puede comprar Categoria v Productos v

C )

Fuente: Colombia Compra Eficiente

Seleccione la categoria y/o el producto que desea comprar:

3. Se abrird una ventana redireccionara al minisitio en donde usted verda el
Instrumento de Agregacién de Demanda de “Adquisicién de Medicamentos de
Control Especial de Monopolio del Estado III” simulador, catadlogo, fichas
técnicas y guia de compra.

Ilustracion 16 Minisitio IAD

Quiénes somos SECOP Tienda Virtual / Participa Atencién y
Relatoria y Prensa servicio a la
ciudadania
» - N |
ano/>> Salud / IAD- de de Control Especial M lio del Estado Il
Qué puede comprar Categoria w Productos v

Seleccione la categoria y/o el producto que desea comprar:

C )

IAD-Adquisicion de
Medicamentos de Control
Especial Monopolio del
Estado lll

CCE-SNG-IAD-004-2024
De Diciembre 30, 2024 hasta Diciembre 29, 2026

El objeto del Instrumento de Agregacion de Demanda es establecer:

Condiciones del Instrumento de Agregacion de Demanda es establecer:

Fecha maxima para Vigencia maxima para
colocar 6rdenes de ejecutar las érdenes de

compra compra: . .
29/12/2026 29/12/2027
Comprar

Fuente: Colombia Compra Eficiente
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Una vez alli, puede descargar: el simulador, minuta, catalogo y guia de compra para
la estructurar la compra y documentos relacionados con la Adquisicion de
Medicamentos de Control Especial de Monopolio del Estado III.

Ilustracion 17 Documentos del IAD

w Condiciones del Instrumento de Agregacion de Demanda es establecer: @
DATOS COMPRA
) Fecha méxima Vigencia maxima PUBLICA
para colocar para ejecutar las
6rdenes de compra 6rdenes de 9
compra:
29/12/2026
29/12/2027

J Minuta del IAD Medicamentos de control especial Ill
@ Catalogo del IAD Medicamentos de control especial Ill
@ Formato RFI (Solicitud de informacién) del IAD Medicamentos de control especial Ill

@ Simulador IAD Medicamentos de control especial IlI

Fuente: Colombia Compra Eficiente

5.2. Diligenciamiento del Simulador

Al abrir el simulador, usted se encontrara con un archivo en Excel que tiene el
siguiente aspecto:

Ilustracion 18 Simulador Excel

Instrumento de Agregacion de Demanda para contratar

Medicamentos de Control Especial Il Limplar
CCE-SNG4AD-004-2024
Voo g
T
=
Generar

Solicitud de Cotizacién

S m

1 Agregar filas | Eliminar filas__|
Resumen de Orden
Medicamento Prasentacion Cantidad Solicitada Lote. Fecha Vencimiento c"""‘:::'“"“““

1. 81 requiere agregue o elimine fias

Gravamenes adicionales*

Gravdmenes adicionales (estampillas)

T —
1
Total porcentaje: 0,00%
Filas a agregar o eliminar Gravamenes:
1 Agregar filas | Eliminar filas |

Fuente: Colombia Compra Eficiente
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Debe diligenciar toda la informacion de las secciones “Informacion de la entidad
compradora”.

Diligencie la informacidén basica de la Entidad Compradora:

Ilustracion 19 Diligenciamiento del simulador
Instrumento de i6n de Demanda p:
Medicamentos de Control Especial I Linplar |
CCE-SNG-IAD-004-2024

Version 37 6/11/24
Informacién de la Entidad Compradora

‘

T
oeranene
I
=
=

Fuente: Colombia Compra Eficiente

Seleccione el establecimiento en el cual va a adquirir los Medicamentos de Control
Especial de Monopolio del Estado de la lista desplegable.

Ilustracion 20 Seleccién Entidad
Solicitud de Cotizaciéon

Establecimiento [ b Proveedor

FRE

Fuente: Colombia Compra Eficiente

Entregas Parciales: La Entidad Comprar debe seleccionar si/no requiere entregas
parciales, en caso de requerir entregas parciales debera detallar como solicita las
entregas.

Nota Esta informacion debe coincidir con la aprobada previamente en la Solicitud de
Informacion por parte del Fondo Nacional de Estupefacientes.

Ilustracion 21 Detalles de le Entrega

Requiere entrega parciales Detalle de entrega

Fuente: Colombia Compra Eficiente

Cantidad Aprobada: La Entidad Compradora debe ingresar la cantidad de
Medicamentos de Control Especial de Monopolio del Estado que desea adquirir.

Nota: Esta informacion debe coincidir con la aprobada previamente en la Solicitud de
Informacién por parte del Fondo Nacional de Estupefacientes
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Ilustracion 22 Cantidad aprobada

Resumen de Orden

Medicamento Presentacion Cantidad Solicitada
Fenobarbital 0,4% Sol Oral Frasco
Fenaobarbital 10 mg Caja 30 tabletas
Fenobarbital 100 mg Caja 20 tabletas
Fenaobarbital 200 mag Caja 10 ampollas
Fenobarbital 40 mg Caja 10 ampaollas
Fenobarbital 50 mg Caja 30 tabletas
Hidrato de Cloral 10% sol oral Frasco
Hidromorfona HCL 2 mg Caja 10 ampollas
Hidromaorfona HCL 2.5 mag Caja 20 tabletas
Meperidina HCL 100 mg Caja 10 ampaollas
Metadona HCL 10 mg Caja 30 tabletas Caja 30 tabletas
Metadona HCL 10 mg Frasco 20 tabletas Frco 20 tabletas
Metadona HCL 40 mg Caja 30 tabletas Caja 20 tabletas
Metadona HCL 40 mg Frasco 20 tabletas Feco 20 tabletas
Metilfenidato 18 mg Fco 30 tabletas
Metilfenidato 36 mg Fco 30 tabletas

Fuente: Colombia Compra Eficiente

Si la Entidad Compradora requiere aplicar gravamenes adicionales debe diligenciar
los siguientes campos:

Ilustracion 23 Gravamenes adicionales
Resumen de Orden
Medicamento Presentacién Cantidad Solicitada Lote Fecha Vencimiento

Cantidad Aprobada
FNE

1. Si requiere agregue o elimine filas

Gravamenes adicionales*
Gravamenes adicionales (estampillas)

I O S

1
Total porcentaje: 0,00%
Filas a agregar o eliminar Gravamenes:
1 Agregar filas | Eliminar filas |

Fuente: Colombia Compra Eficiente

Si la Entidad Compradora requiere agregar varios gravamenes adicionales, puede
diligenciar el nimero de filas que desea agregar y hacer clic en el botén “Agregar
filas”. En estos casos, el Proveedor debe contemplar todos los gravamenes o
estampillas y demas impuestos que le apliquen de conformidad con lo establecido en
la clausula 6 Obligaciones de la Entidad Compradora-Obligaciones de las
Entidades Compradoras durante la Operacién Secundaria.
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Para quitar filas, la Entidad Compradora debe dar clic en el botén “Eliminar Filas” y
una vez haya ingresado los articulos y los gravamenes, debe hacer clic en el botén “Generar”.

<
)
g
2]

611

2

Ilustracion 24 Generar
Instrumento de Agregacién de Demanda para contratar
Medicamentos de Control Especial lll

CCE-SNG4AD-004-2024

Limpiar

Nombre de la Entidad

Responsabl
lireccid)
Correo Electronico|

o
SHE

Facha de expedician

Informacién de la Entidad Compradora

Resolucién de inscripeién No.

Fuente: Colombia Compra Eficiente

Al hacer esto, se generara la cotizacidon de los productos y servicios solicitados. La
Entidad Compradora debe ir a la pestafia "Resumen Cotizacion” y verificar que la

informacion es correcta.

Ilustraciéon 25 Cotizacion

Establecimiento

Resumen de Orden

Medicamento

FRE

Presentacién Cantidad

Fenobarbital 0,4% Sol Oral Frasco

Fenabarbital 10 mg
Fenabarbital 50 mg
Fenabarbital 100 mg
Fenobarbital 40 mg
Fenobarbital 200 mg
Hidromorfona HCL 2 mg
Hidromorfona HCL 2,5 mg
Meperidina HCL 100 mg
Marfina HCL 10 mg
Worfina Solucidn Oral
Worfina Solucidn Vial
Primidona 250 mg
Metadona HCL 10 mg
Metadona HCL 40 mg
Metilfenidato HCL 10 mg
Wetilfenidato LA 30 mg
Metilfenidato 18 mg
Wetilfenidato 36 mg

| SolCotizacion

Caja 30 tabletas
Caja 30 tabletas
Caja 30 tabletas
Caja 10 ampollas
Caja 10 ampollas
Caja 10 ampollas
Caja 20 tabletas
Caja 10 ampollas
Caja 10 ampollas
Frasco

Frasco

Caja 50 tabletas
Fco 20 tabletas
Fco 20 tabletas
Caja 30 tabletas
Fco 30 capsulas
Fco 30 tabletas
Fco 30 tabletas

1

e e/ en £n a6 o en ea e A A A €A ea e ea ea

Solicitud de Cotizacion

Unidad Administrativa Especial Fondo Macional de Estupefacientes

Valor Unitario

10.221,00
13.943,00
11.310,00
3.450,00
29.867,00
47.086,00
11.828,00
7.365,00
19.566,00
13.319,00
2143400
16.812,00
51.420,00
56.741,00
124.362,00
21.266,00
370.830,00
343.270,00
394.221,00

Valor +
Gravamen
$ 10.221,00
$ 13.943,00
3 11.310,00
3 3.450,00
$ 29.867,00
$ 47.086,00
$ 11.828,00
$ 7.365,00
3 19.566,00
3 13.319,00
3 21.434 00
3 15.812,00
3 51.420,00
$ 56.741,00
$ 12436200
$ 21.266,00
% 370.830,00
$ 34327000
5 384.22100

Valor total:

5
5
5
5
5
5
5
5
5
5
5
5
5
5
5
5
5
5
5
5

Precio Total

10.221,00
13.843,00
11.310,00
3.450,00
29.867,00
47.086,00
11.828,00
7.365,00
19 566,00
13.319,00
21.434,00
16.812,00
51.420,00
56.741,00
124.362,00
21.266,00
370.830,00
343.270,00
384.221,00
1.567.311,00

-l ResumenCotizacion

Fuente: Colombia Compra Eficiente

1

Al hacer esto, se generara la cotizacién de los productos y servicios solicitados. La
Entidad Compradora debe ir a la pestafia "Resumen Cotizaciéon” y verificar que la

informacion es correcta.

Una vez verificada esta informacién, la Entidad Compradora debe hacer clic en el

boton “Generar CSV”.

Agencia Nacional de Contratacion Publica
Colombia Compra Eficiente
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Ilustracion 26 Creacion archivo CSV
Instrumento de Agregacion de Demanda para contratar
Medicamentos de Control Especial Il Limpiar ‘
CCE-SNG-IAD-004-2024

Version 37 6/11/24.

Informacién de la Entidad Compradora

Correo Electronico| Resolucién de inscripcion No.

il |
Al

K

Generar CSV ‘ |

Fuente: Colombia Compra Eficiente

Una vez presionado el botén, el Simulador generara el archivo plano o archivo CSV
gue guardara en el mismo lugar en el que se encuentra el archivo que la entidad
ha venido trabajando. Excel emitird un aviso indicando que generdé el documento y
su ruta de acceso.

Ilustvracién 27 Archivo guardado
Microsoft Excel

i

Archive .CSV guardado en C:\Users\JULIAN\Downloads\MedicamentosFNE.csv

Aceptar |

Fuente: Colombia Compra Eficiente

Finalmente, como resultado del diligenciamiento del formato de solicitud de
cotizacion, la Entidad debe tener:

El archivo Excel que contiene: las pestafas Solicitud, cotizacion, Resumen Cotizacion

El simulador con los productos solicitados.

Anexo Formato Solicitud de Informacién (RFI)

Respuesta a la Solicitud de Cotizacién emitida por el FNE.

El resumen de la cotizacién una vez oprima el boton “Generar”
El archivo CSV generado a partir del simulador.

moowp

El equipo Técnico de la Entidad Compradora debe:

(i) Seleccionar e incluir en el simulador los medicamentos que requiera, debe tener
en cuenta las unidades aprobadas por el FNE (Fondo Nacional de Estupefacientes) y
la cantidad de unidades requeridas por mes (si aplica entregas parciales).

(ii) Completar en el anexo técnico si la solicitud tiene alguna particularidad para tener
en cuenta por el proveedor.
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Nota: La Agencia Nacional de Contratacion Publica - Colombia Compra Eficiente informa que el simulador
para estructurar los eventos de cotizacion dentro de los Acuerdos Marco de precios es una herramienta
qgue deben utilizar las entidades para plasmar su necesidad de adquirir bienes o servicios. Ahora bien,
esta herramienta no es un mecanismo para que las entidades definan el presupuesto, pues segun la
Guia para la Elaboracion de Estudios del Sector
(https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce public/files/cce documentos/cce-eicp-gi-

18. gees v.2 2.pdf)

Las entidades estatales pueden utilizar informacién histérica de compras realizadas previamente con el
fin de que logren estimar las cantidades y presupuesto adecuado para la adquisicion de bienes y
servicios.

La Agencia Nacional de Contratacion Publica - Colombia Compra Eficiente aclara que los precios dados
por el simulador corresponden a precios techo del catalogo presentado por los proveedores durante la
operacion principal, en ningin momento corresponden a precios de érdenes de compra o de contratos
realizados.

Finalmente, cabe aclarar que para la colocacion de la orden de compra deberan tenerse en cuenta solo
los precios efectivamente cotizados por los proveedores durante los eventos de cotizaciéon, que son los
precios a los que realmente se obligan los proveedores a mantener al momento de generacién de las
ordenes de compra.

5.2.1 Como realizar la solicitud de Cotizacion

Inicie sesion con su usuario y contrasena en la Tienda Virtual Del Estado Colombiano
entrando al siguiente enlace: https://colombiacompra.coupahost.com/session/new

Ilustracion 28 Ingreso a la Tienda Virtual del Estado Colombiano

L

Agencia Nacional
de Contratacion Publica
Colombia Compra Eficiente

Colombia Compra Eficiente

r §,:coupa
Iniciar sesidon
= Nombre de usuario o direccién de correo
electrénico
Contrasena
¢Olvido su nombre de usuario o contrasefia?
Iniciar sesién

Fuente: Colombia Compra Eficiente
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Ilustracion 29 Inicio Tienda Virtual del Estado Colombiano

e
|\|HHH||||||||||""1\[I||].'.] ¢Qué necesita? e aDRAN v 4% carriTo @D  AVUDA v
Colombia Comora Eficiente
o Solicitudes Ordenes Facturas Comunidad Recepcion Cotizacion Proveedores Articulos Informes Cenfiguracion

Listas de érdenes + Catalogos v  Politicas v

Actividad reciente vertodas v Tareas pendientes: 7mas ensubuzén >
No tiene actividad reciente
Comunidad de Coupa v

WWelcome Samantha O'Conner as the new Coupa Community
Manager

6.326 Vistas 19 Respuestas

Fuente: Colombia Compra Eficiente

Seleccione la opcidon de “cotizacion en la barra superior de la pagina.

Ilustracion 30 Administrador de cotizaciones
IH! "’llqum ;Qué necesita? el v &° carrro @ AvuDA v

A Solicitudes Ordenes Facturas Recepcion Cotizacion Proveedores Articulos Informes Configuracion

Respuesta proveedores  Perspectivas

Administrador de cotizaciones

[ crearunevento | crear una piantita J Exportara - m: d 3 E l Avanzado | 1

Fuente: Colombia Compra Eficiente

Una vez seleccionado crea un evento, el Usuario Comprador debe seleccionar en crear
a partir de una plantilla, la plantilla del Instrumento de agregacion de demanda para
la Adquisicién de Medicamentos de Control Especial de Monopolio del Estado CCE-
SNG-IAD-004-2024 con el que pretende adquirir sus servicios de la siguiente

forma:

Tabla 5 Plantilla eventos

Solicitud de
Informacion 183027 15 dias calendario
Evento de
Cotizacién 183028 15 dias calendario

Fuente: Colombia Compra Eficiente

La Entidad Compradora puede buscar la plantilla por el nombre en la casilla de

“encontrar la plantilla”.
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Ilustracion 31 Plantillas RFQ
Hay tres formas de crear un evento. x

Crear un huevo evento. o Crear a partir de una 0 Copiar el evento
plantilla.

Solicitud de informacién #130823 Motocicletas II-P_. (Nuevo)
#130270 RFI MEDICAMENTO PARAA

RFQ #131095 Medicamentos de C... (Nuevo)
#13026% RFI ALIMENTOS PARAANIM ..

Solicitud de propuesta #131094 Material de Inten... (Nueve)
#130211 Consumibles de Impresién

Subasta inglesa inversa #131093 RFQ - APM Riesgo ... (Nuevo)

#13009% RFQ 51 a 60
Subasta holandesa inversa

Encontrar un evento para cop

Subasta inversa japonesa 67869 |c}“’"}5r
Medicamentos de Conirol Esp... - #67869 (Flantilla)

Cancelar

Fuente: Colombia Compra Eficiente

Al crear la Solicitud de Cotizacion, el sistema arroja un consecutivo que la Entidad
Compradora debe tener en cuenta para identificar su proceso.

Ilustracion 32 Consecutivo del evento de cotizacidon

Medicamentos de Contro... { Evento 170834 cqiar

Tiempo Detalles Proveedores Evaluaciones Mensajes

Configuracion basica . Términos y condiciones

Mndinmmnnmbnn dn £ ~mebenl c it - B8 ceiois Amrmmme Aeakien | 100 ] Ta

Fuente: Colombia Compra Eficiente

La Entidad Compradora debe diligenciar Unicamente los siguientes campos en la
Solicitud de Cotizacién, los demas estan predefinidos y no deben ser modificados:

Logo de la Entidad
Equipo del Evento
Plazo del evento
Anexos

Adjuntar el logo de la Entidad Compradora en alta resolucion, este logo sera usado
para la Orden de Compra. [Colocar captura de pantalla referente al acuerdo]
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Ilustracion 33 Adjuntar el logo de la Entidad Compradora

Evaluaciones
Configuracion basica
Nombre del evento | RFQ - APM Riesgo y Emerge
Divisa | COP

Méas informacién del Agregar Archivo | Url | Texto
evento
Logo de la Entidad

Agregar Archivo de logotipo

Agregar una imagen en formatos JPEG o PNG

Fuente: Colombia Compra Eficiente

Equipo del Evento: Es posible incluir como “Propietario del evento”, "Observador
del evento” o “Evaluador” a usuarios adicionales de la Entidad Compradora, estos
usuarios deben estar activos dentro de la Tienda Virtual del Estado Colombiano

Ilustracion 34 Equipo del evento

e

[
i

Equipo del evento  Agrega IF'I'I:.IIi-Zln:I'I!.I LI-:In.-'.l-:uIn] Iﬂ:mﬁl'.lﬂll.-' :Iz—'II
evento Evaluador

1 Ruben Hernandez

Fuente: Colombia Compra Eficiente

Por ejemplo, cuando hace clic en responsable de cotizacidn, es habilitado el siguiente
campo, en el cual debe incluir el nombre del usuario.

Ilustracion 35 Descripcion equipo del evento

i Equipo del eventc
Equipo del evento Agregar Propietario del evento Observador del
avento E' Agregar Propietaric
del evento | Agregar £

Fuente: Colombia Compra Eficiente
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La Entidad Compradora debe seleccionar el usuario correspondiente y hacer clic en
Agregar.

Ilustracion 36 Editar o modificar equipo del evento

Equipo del evento

D

EqQuipo del eventc . Propietario del evento Observador del

evento | EviAgeegar Propietario
del evento juan Fernandd Agregar 9

2 Ruben Hernandez ,, Juan Fernando Acosta Mirkow (JuanFemandoAcostaMirkon3429_bdcede

Juan Fernando Echandia Bustamante (JuanFernandoEchandiaBustamanie 14349 _bdcede

Juan Fernando Ramirez Agudelo (JuanFernandoRamirez AgudeloS213_bdcede @

Fuente: Colombia Compra Eficiente

Esta opcion puede ser Util en el caso en que la Entidad Compradora requiera que otros
usuarios de la entidad aprueben o revisen la Solicitud.

Plazo del Evento: El Instrumento de Agregacién de Demanda establece que la
Entidad Compradora debe determinar un plazo de Quince (15) dias calendario
para cotizar el servicio de adquisicién de Medicamentos de Control Especial de
Monopolio del Estado CCE-SNG-IAD-004-2024. El plazo de cotizacién inicia a partir
del dia habil siguiente a la Solicitud de Cotizacion y termina a las 17:00 horas del dia
de finalizacion del Evento de Cotizacion definido por la Entidad Compradora.

Ilustracion 37 Tiempo del evento de cotizacion

£ona horaria del evento

FPresentacion del evento Después del envio manua L

Inicio del evento Después de presentar el avent L

Fin del evento Fachahara espacifica b S92 P

Fuente: Colombia Compra Eficiente

Nota: Si la entidad no configura estos campos como se presentan en esta imagen,
debe tener en cuenta que el evento iniciara en las fechas que estipulen para la
presentacion e inicio del evento.
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Cargar el archivo del simulador para estructurar la compra

La Entidad Compradora debe diligenciar completamente el simulador, siguiendo los
pasos de la Seccidn anterior de la presente Guia. Una vez diligenciado debe guardarlo
en su computador para luego cargarlo en la Tienda Virtual del Estado Colombiano.

Para cargar el archivo creado en Excel, la Entidad Compradora debe hacer clic en
“Seleccionar archivo” y proceder a seleccionar el archivo diligenciado con toda la
informacién de los requerimientos de la entidad. Luego debe hacer clic en “guardar”
al final de la plantilla de cotizacion.

Ilustracion 38 Cargue de archivos

empo Proveedores Evaluaciones

Datos adjuntos “

Agregar adjunto

Seccion de adjuntos Eliminar

Nombre del adjunto Instrucciones al proveedor

Archivo adjunto

Agregar Archivo

Permitir al proveedor responder con un adjunto
) Hacer que sea obligatoria la respuesta.

Fuente: Colombia Compra Eficiente

La Entidad debera cargar sobre la pestafia de detalles el CDP (Certificado de
Disponibilidad Presupuestal), Estudio de Mercados, y documentos anexos que
considere necesarios con el fin de que el proveedor pueda generar una mejor oferta
sobre los bienes y/o servicios que la entidad compradora desea adquirir sobre ese
Instrumento de agregacion de demanda.

Adicional la Entidad Compradora debe adjuntar los siguientes archivos, como:

Copia del CDP y/o Vigencia Futura.

e Estudio previo del proceso de adquisicidn.

e La Entidad Compradora puede incluir archivos adicionales con informacion
del proceso si lo considera conveniente.

e Cualquier informacion o archivo adicional debe respetar lo pactado en el
Instrumento de Agregacion de Demanda

[Colocar captura de pantalla referente al acuerdo]
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Articulos y lotes: carga de los items o componentes del servicio requerido

Cargar de manera masiva los servicios requeridos utilizando el archivo CSV generado
a partir del simulador, el cual se debe adjuntar en el apartado que dice Articulos y
Lotes, en la opcidn Agregar nuevos/Agregar desde CSV. Este procedimiento permitira
que el Usuario Comprador haga el cargue masivo de los servicios que la Entidad
Compradora requiere. Una vez seleccionada esta opcion, la plataforma desplegara la
siguiente ventana:

Ilustracion 39 Cargue de archivo CSV

Articulos v lotes -
v lohe
Muavn articulo Cantidad Precio x Cantidad
esperada Precio base esperada >
MusvD Servicio
fa e I!.r
Agregar todas desde la plaphilia
I:] Tolal de la base 0,00 COF

Fuente: Colombia Compra Eficiente

En el botdn “Seleccionar archivo” la entidad debe seleccionar el archivo CSV y luego
oprimir el boton “Comenzar carga”. Una vez hecho esto, la plataforma desplegara la
siguiente ventana:

Ilustracion 40 Seleccion de archivo CSV

Carga masiva Linea De Solicitudes De Cotizacion
Siga estos pasos para la carga linea de solicitudes de cotizacién

1. Descargar &l Plantilla 5V
2. Complete o actualice el archivoe C5
« Los campos marcados con un ™ son obligatorios,
« Silinea de solicitudes de colizacion es enconfrado por lipe (servicio o adicule). se aclualizara.
» Delo contrario, se creard un linea de soliciudes de colzacibnnueava,
« Praziona Iniciar carga y el sislema imtantara cargar |as § primeras filas desde su archive y mostrara los resultados.

Selecoonar archvo | Hingin archivo seBcsionado

Fuente: Colombia Compra Eficiente
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En esta ventana la entidad debe oprimir el botén “Finalizar carga”. Luego debe esperar
1 0 2 minutos, tiempo después del cual debe visualizar el siguiente mensaje:

Ilustracion 41 Finalizacion cariue de archivos

Row 3 Row 4
. Nuevo Huevo
Tipo (servicio o articulo)

Cantidad
Codigo de unidad de medida*
Posicion
Precio base
Divisa

Descripcién
Mercancia

Row 5 Row 6
. Nuevo Nuevo
Tipo (servicio o articulo)
Cantid
Cadigo de unidad de medida*
Posicién
Precio base
ivisa
Descripcién

Mercancia

Finalizar carga Cancelar

Fuente: Colombia Compra Eficiente

La Entidad debe oprimir el botdn “Listo”.

Ilustracion 42 Cargue completo

La carga se completd correctamente.

La carga se nente.. B filas procesadas creando £ nuevas filas y actualizando 0 filas.

Listo

Fuente: Colombia Compra Eficiente

Una vez diligenciados los campos, el Usuario Comprador debe revisar los articulos
generados y debe enviar la Solicitud de Cotizacidon a produccion, es decir, envia la
solicitud a los Proveedores con la informacion adicional de los anexos para que los
Proveedores puedan realizar la cotizacion de los servicios, haciendo clic en “Enviar el
evento de produccién”.
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Ilustracion 43 Descripcion articulos y/o servicios

= Articulos y lotes v
Cantidad Precho x Cantidad
Nombre esparada Precio bass aspansda >
[ ] Ei 5 elemenios (gque no estan en lotes)
= W div03 Ley 70 de 1988 o Ninguna Ley - R... 25'?00:' 67.983,7426 1.449.093,564
(Unidad)
= W dov03-Ley 70 de 1988 o Ninguna Ley - R... 1“‘2-'0:0? 155.548,5888 BEG.5B3.0394
nidad)
= ™ devl3-Ley TD de 1988 o Ninguna Ley - R... 13020?1 &67.963,7426 E95.564.9107
midad)
= W dv03-Ley 70 de 1988 o Ninguna Ley - R 4'-30:0(']‘ 74.889,8341 3.668.621,B729
imidad)
= W dvi3-Ive 1,0000 (Unidad) 1.231.174,0435 1.231.174,0436
Total de |a base 7.711.037,43 COP

Fuente: Colombia Compra Eficiente
Envio de la Solicitud de Cotizacion
La Entidad Compradora debe hacer clic en el boton “Enviar el evento de produccion”.

Ilustracion 44 Envio del evento de cotizacion a produccion

Por pagina 15 45 90

Cancelar Guardar Crear un evento de pruebas Enviar el evento de produccion

Crea un evento duplicado Activa el evento y envia
para pruebas notificaciones a proveedores

Fuente: Colombia Compra Eficiente

Para finalizar, la Entidad debe revisar el plazo y oprimir el botédn “Enviar el Evento”
con lo cual se enviara la Solicitud de Cotizacion a los Proveedores.

Ilustracion 45 Envio del evento a los proveedores

T T =1
& ¥

Se agrego la fecha  Mombre Mombee del contacto  Correo elecironice  Nro. de respuestas  Térmmos y condiciones.  Visto por glbma vex  Conbralos Acciones

2T ando Mackna de Manuel Baniga  issingicnupa com ND hunca vistn ]
Faupsshackraes !

o o

Fuente: Colombia Compra Eficiente
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5.2.2 Mensajes

Es posible que la Entidad Compradora sea consultada por los Proveedores acerca de
la Solicitud de Cotizacidon. La recepcidén de las consultas se hard a través de la
funcionalidad “Mensajes” y sera notificada por correo electréonico. La Entidad
Compradora debe enviar la respuesta a través de “Mensajes” a todos los Proveedores,
sin importar el remitente original. Es importante que toda la comunicacién del evento
de cotizacion se realice Unicamente a través de la opcion de “Mensajes” de la Tienda
Virtual, cualquier comunicacién por fuera la Tienda Virtual no es valida. La entidad
compradora podra enviar documentos adjuntos.

En el caso que una Entidad Compradora requiera de una anulacidon o retracto del
proceso de cotizacidn debe manifestarlo a través de la casilla mensajes justificando
el porqué de la situacion.

Ilustracion 46 Ventana de mensajes del evento de cotizaci\('ig.v

TRV N T T N et Tt |

Fuente: Colombia Compra Eficiente

El Proveedor envia la cotizacién durante el tiempo establecido y cada vez que el
Proveedor envia una respuesta de cotizacién, le llega un mensaje al Usuario
Comprador de dicha accion. Sin embargo, la Entidad Compradora solo podra ver las
respuestas de cotizacién una vez el evento haya concluido.

Las Entidades Estatales pueden ajustar los eventos de cotizacidon cuando han
cometido errores enviando un mensaje a los Proveedores, a través de la Tienda Virtual
del Estado Colombiano. La Entidad Estatal debe finalizar el evento errado y crear un
nuevo evento con la informacion corregida para que los Proveedores presenten su
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cotizacién. El plazo para cotizar empieza a correr de nuevo a partir de la fecha del
evento de Solicitud de Cotizacidn corregido.

5.2.3 Editar un evento de cotizacion

Si después de enviar el evento a produccién la Entidad Compradora requiere hacer
cambios por errores o cualquier otra razén, la entidad debe editar el evento antes de
la finalizacion del plazo para recibir respuestas asi:

Paso 1: La Entidad Compradora debe escribir el nUmero del Evento de cotizacidon en
la barra de busqueda y presionar “enter” para buscar.

Ilustracion 47 Busqueda evento de cotizacion

N Solicitudes Urdenes Facturas Comunidad Recepcidn Cotizacian Proveaedores Articulos Informes Configuracidn

Respueits provesd ored Pergpedings

Administrador de cotizaciones

[ Craar s avenis 1 Croar una plantlla l Exporar & - m T e l l Aanzado l £ I

Fuente: Colombia Compra Eficiente

Paso 2: La Entidad Compradora debe seleccionar el Evento de cotizacién haciendo
“Clic” sobre el nUumero del Evento.

Ilustracion 48 Visualizacion nimero de evento de cotizacidon

Evento Version Hombre del evento Creador Etiquetas Mercancia Fecha de inicio Fecha de finalizacion Estado Tipo Rns.po
nd a20e1 120871 Completo Solcibud [
MorkcTmoE e cond e Ferctartal e !
egxkies Mayiba WHmg i

Acosta cofizacion

Castilo

Fuente: Colombia Compra Eficiente

Paso 3: La Entidad Compradora debe hacer clic en el botén “Editar evento”.
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Ilustracion 49 Modificacidon evento de cotizacion

Medicamentos de Contro... - Evento 131108 MST - Prod (ackual) ~

-

Fim del evanto Editar evento

Fuente: Colombia Compra Eficiente

El sistema generard una nueva version al niumero de la Solicitud de Cotizacién
adicionando una letra en orden alfabético (ejemplo 12057a) y este sera el evento de
Solicitud de Cotizacién que se tendra en cuenta para consultas y para culminar el
proceso de compra.

Ilustracion 50 Modificacion version evento de cotizacion

Versiones

Medicamentos de Contro... 1 Evento 1 125{]5| ' w

Fuente: Colombia Compra Eficiente

Realice los cambios que requiera, teniendo en cuenta que si se trata de cambio de
archivos anexos debe eliminar las versiones anteriores haciendo clic en de cada
archivo y cargar el (los) nuevo(s).
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Ilustracion 51 Modificacidon de archivos

10 |UNTos

Agregar adjunio

Hombre del adjunto

Archive adjuntoe

Eliminar

Instruccionss al provesdor

Pammitir al proveador responder con un adjunto

Hacer que sea aoblipatona la respussia

Fuente: Colombia Compra Eficiente

Si se trata de los items que se cargaron a través del CSV debe seleccionar todas las
lineas y hacer clic en el botén y volver a cargar desde el CSV corregido.

Mombre

[ ] # 5 elementos (que no estin en lotes)

Ilustracion 52 Modificacion articulos y/o servicios

Cantidad
esperada

Precio x Cantidad
Precio base esperada >

= ™ div03-Ley 70 de 1988 o Ninguna Ley - R... T:;i:::: 57.963,7426 1.449.093,564
= & diviidLey 70 de 1388 o Minguna Ley - R... 1{5:33:;: 55 548 5866 BE6.583,03094
= W diwld--Ley 70 de 1588 o Minguna Ley - R... 15::1!:: 57 963, 7426 695, 564 9107
= o div()d--Ley 70 de 1584 o Minguna Ley - R... T::SI:}:: 74.869 8341 3.668.621,8729
= = div03--IVA 1.0000 [Unidad) 1.231.174,0435 1.231.174 0435
I Total de la base 7.7111.037,43 COP |

Fuente: Colombia Compra Eficiente

La entidad debe reiniciar los plazos de respuesta, para ello modifique la fecha y hora
en fin del evento ampliando el plazo en 10 dias calendario a partir del dia que envie
el evento editado. Recuerde que la hora de finalizacién del evento de Solicitud de
Cotizacion es a las 17:00 horas del ultimo dia calendario.
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Ilustracién 53 Modificacion plazo del evento de cotizacion

A S At

- -

@ 12
Iniciar al enwiar 1444 AmericaBogota

Do e Ma M Ju W

Esta @5 un aventa da prusbas, asequrese de no ulilizar una direccidn de comen elecindnica real da un provesdor. 20 4 2 B M B3y, gl

prowaedor, utilice su propla direcclin de cormao electrinico T M

Fuente: Colombia Compra Eficiente
Después de realizar los cambios, hacer clic en “Vista previa del evento”.

Ilustracion 54 Vista previa del evento modificado

Fuente: Colombia Compra Eficiente

Para finalizar, la entidad debe hacer clic en “Enviar el Evento” con lo cual se enviara
la Solicitud de Cotizacion a los Proveedores.

Ilustracion 55 Envio de evento de cotizacion modificado

Cancelar Enviar el evento

Fuente: Colombia Compra Eficiente

5.2.4 Finalizar el Evento de Cotizacion

La Entidad Compradora puede concluir el evento antes del plazo estipulado en el
Instrumento de agregacion de demanda, Solamente si se cumplen las dos siguientes
condiciones:

(i) Todos los Proveedores han enviado Cotizacién, y
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(ii) La Entidad Compradora ha enviado mensaje a los Proveedores a través de la
Tienda Virtual del Estado Colombiano, solicitando confirmacién de que estas
Cotizaciones son definitivas, y ha recibido respuesta afirmativa de todos los
Proveedores.

Para finalizar el Evento de Cotizacidn, debe hacer clic en “Fin del evento”.

Ilustracion 56 Finalizacion evento de cotizacion

[ = T 1 ]
¢ ¥

S pprego b fecka  Rombee Hoembre del comiecio Coaren alecironico Mro. de respuesias [ emin 0% ¥ condicionas  Vero por aioma ver Lomraios Acciomses

Fuente: Colombia Compra Eficiente

Una vez finalizado el Evento de Cotizacién, la Entidad Compradora puede ver la
cotizacién recibidas para revisarla.

Recuerde que una vez finalizado el proceso de cotizacion es obligatorio continuar en
los términos establecidos en el Instrumento de agregacion de demanda hasta la
adjudicacion de este.

5.2.5 Analisis de las cotizaciones de los Proveedores

Una vez recibidas las Cotizaciones, la Entidad Compradora debe revisarla. La Entidad
Compradora puede consultar la cotizacién a través de la Tienda Virtual del Estado
Colombiano en el menu superior en la pestaia de “Cotizaciéon”.

Paso 1: La Entidad Compradora debe hacer clic en el Evento de Cotizacion
correspondiente, luego en la pestafia "Respuestas” y finalmente, en el "Nombre de la
respuesta” del Proveedor.
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Ilustracion 57 Respuestas de los proveedores al evento de cotizacién

&  Solicitudes Cirdenes Facturas Camunidad Receprian Cofizacion Provesdares Articulos nformes Canfiguracion

Medicamentos de Contro.._-Evento 131109

=

L - INEED CTDOR

Prossedor Respeesin Ervviarc Precio hass Precio oferiado Alorres  Acciones

| Wwersionss SAANEM da Colorbis 54 5 DIRRZ 0906 9500

Fuente: Colombia Compra Eficiente

Paso 2: En la respuesta del Proveedor, la Entidad Compradora debe:

e Verificar el valor total de la cotizacion

Ilustracion 58 Verificacion valor total de cotizacion

A e e 1 lskse
= Articulos vy lotes

Cantidad
Hombre esparada Precio base

. 25,0000
= 9 dvid-Lay 70 de 1988 o Ninguna Ley - R, . 57.963,7426
[Unidlad)
12,0000
= o dtv03-Lay 70 de 1988 o Ninguna Lay - R, . 55.548 5866
- [Unidad)
12,0000
= W divl3-Ley 70 de 1988 o Ninguna Ley - R.. ' §7.963,T426
= = (Unidad)
49,0000
= o dtwl3 Loy 70 de 1988 o Ninguna Ley - R... ) T4.869, 8241
- [Unidad)
= W divi3-IVA 1,0000 |Unidad) 1.231.174,0435

Pracio x Cantidad
esparada *

1.448 083,564

666583 0394

E55.564 3107

3.668.621,87T29

1.231.174,0435

| Tolal de la base

7.711.037,43 co |

Fuente: Colombia Compra Eficiente

e Descargar el archivo adjunto en Excel que corresponde al formato de Solicitud

de Cotizacién, en el cual el Proveedor diligencié la hoja “cotizacién”.
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Ilustracion 59 Visualizacion de cotizacién realizada por el proveedor

Documentos onginales Respuesta de Proveedor 1

Solicitud de Cotizacion Respuesta de Proveedor Fondo Necond
1

Fordo Naconsl de Estupetacinntes

Fuente: Colombia Compra Eficiente

En este archivo la entidad debe verificar que los Precios cotizados por el Proveedor
en la pestana “cotizacién” correspondan a los precios cotizados en la seccion de
articulos y lotes de la Tienda Virtual del Estado Colombiano.

Paso 3: Al realizar las comparaciones de las cotizaciones, la Entidad Compradora
debe verificar que el Proveedor haya cotizado sus precios publicados en el Catalogo.

Paso 4: Adicionalmente, la Entidad Compradora puede "“Exportar todas las
respuestas” para generar un archivo en Excel con las mismas.

Ilustracion 60 Exportar respuestas de los proveedores
Colombia Compra Eficente

Medicamentos de Control... - Evento 131109

b

et

- I Avanaho I 1

Proto baie Precio olertado Aherrea Actiosas

Revpueata Enviade

Fuente: Colombia Compra Eficiente
Paso 5: La Entidad Compradora debe elegir la Cotizacién y agregarla al “Carrito”.

Paso 6: La Entidad Compradora puede verificar si el Proveedor ha cotizado los
productos aprobados a la Entidad Compradora consultando la pestafia “cotizacion” del
archivo de Excel diligenciado por el Proveedor.
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Al momento de revisar la cotizacidn recibida, es importante verificar que la Cotizacion
que ha presentado el Proveedor en la plataforma coincida en todos sus componentes
(items) con la informacion que anexa el Proveedor en el archivo de Excel.

El Proveedor debe indicar en su Cotizacidon los valores unitarios de los productos
deben ser iguales a los publicados en el Catdlogo.

5.2.6 Aclaraciones durante el proceso de cotizacion

El éxito de la Tienda Virtual del Estado Colombiano depende en buena medida de la
confianza de los Proveedores y las Entidades Compradoras en la plataforma y en los
instrumentos de agregacién de demanda. En consecuencia, las Entidades
Compradoras deben ser responsables en de sus actuaciones en la Tienda Virtual del
Estado Colombiano y elaborar las solicitudes de Cotizacidn de forma responsable y
diligente.

Después de revisadas las cotizaciones, la Entidad Compradora en caso de tener dudas
sobre su contenido, tiene la posibilidad de solicitar aclaracidn por medio del correo
electrénico al Proveedor, como cuando la cotizacién no abarque todos los items o
abarque items adicionales a los que la Entidad Compradora solicitd cotizar.

En caso de presentarse inconsistencias de la cotizacion entre los valores del Excel y
los de la Tienda Virtual del Estado Colombiano prevalece la Cotizacion presentada en
esta Ultima, en ese sentido la Entidad Compradora debe solicitar al Proveedor ajustar
los valores del Excel de acuerdo con los valores de la Cotizacion presentados en la
plataforma.

El Proveedor en la aclaracién debe referirse exclusivamente a los items sobre los
cuales la Entidad Compradora haya manifestado la duda y ser consiente que en
ningun caso su aclaracién puede representar mejora de los precios cotizados.

La Entidad Compradora puede consultar el correo de los Proveedores en el evento de
cotizacién:
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Ilustracion 61 Informacion de los proveedores

Fim e avenio Edua avenin

-1 l e | ]

T e T b NID. 06 FERpuEslis  THrmings ¥ oondiciones VISt pol Glima va? Coniratos  ACCnes

Fuente: Colombia Compra Eficiente

En caso de haya una contradiccidén entre el Excel de Cotizacién y la Tienda virtual del
Estado Colombiano es posible proseguir asi:

1. Si una entidad recibe una cotizacion con valores diferentes en el Excel y en la
plataforma debe solicitar aclaracion; si el proveedor indica que los precios
correctos son los de la plataforma debe enviar nuevamente el archivo corregido
a la entidad para que estos coincidan.

2. Si en esa solicitud de aclaraciéon el proveedor manifiesta que los valores
correctos son los del Excel, la Entidad debe indicarle que eso resulta
inaceptable y la Unica opcion es que el Proveedor asuma el valor de la TVEC y
envie el Excel ajustado al valor de la TVEC. En caso de que el Proveedor se
niegue a ajustar el Excel, la Entidad debe escalar el caso para ser verificado.

Es necesario analizar cada caso en concreto para ver si existen situaciones
excepcionales como por ejemplo el caso en el que no hayan incluido el IVA. De todas
maneras, siempre recuerden que prevalece la cotizacidn de la plataforma sobre la del
Excel.

5.2.7 Seleccion de proveedor

La entidad compradora debe elegir la cotizacién que cumpla con las caracteristicas
solicitadas, y que haya ofrecido el menor precio relacionado en la Solicitud de
Cotizaciéon vy agregarla al “Carrito”. Para agregar la cotizacion al “Carrito” debe hacer
clic sobre el nombre de la respuesta del proveedor elegido, luego debera seleccionar
sobre la respuesta del proveedor todos los articulos, para hacerlo de una manera facil
y que no quede ningun articulo sin sefalar, se aconseja realizar la seleccidén desde la
parte superior en el check list que se encuentra al lado de la casilla” Nombre”.
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Ilustracion 62 Adjudicacion del evento de cotizacion

Articulos y servicios v

Precio x Cantidad

Cantidad esperada esperada >

Los articulos no estan en 1.739.000,0000 COP
Lotes (3 articulos)

wr favo1—CAT4-025- 80.000,00 ° 1.120.000,00
Pniforme antifluido @ - {
Pisefo 2

o Riv01-—-CAT4-005- 150.000,00 ° 600.000,00

Pniforme antifluido 3 -
Pisefio 1

o Rivo1--IVA 19,000,00 ° 19.000,00
-
1.739.000,00
Cargar historial

Fuente: Colombia Compra Eficiente

Después de seleccionar el total de sus productos o servicios, Senale “Adjudicar”.

Ilustracion 63 Adjudicar articulos y servicios

= Articulos y servicios

Adjudicar

Fuente: Colombia Compra Eficiente

Al seleccionar esta opcidn, se habilitara un botén con el nombre “Actuar conforme a
la adjudicacion”. En el cual debe dar clic.
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Ilustracion 64 Actuar conforme a la adjudicacién
= Articulos y senvicios

Adjudicar | ¥

Frecio 1 Canbidad
Gaparada

B Los aiculos mo estin en

285 000, 0000 COP
Liotess (7 articulos )

B = rmecOi- Agreges a ) 45000000 . 2500000 CONF
EB0M_ADZABN_HIDROX sobchud
DE

MAGNESIO_B.S5)_SOLUO

ﬁ e B 60.000000 . BOODAE COHF

Tolal #8%.000,00 COF
Fuente: Colombia Compra Eficiente

Una vez seleccionado el boton “Actuar conforme a la adjudicacién” se abrird una

ventana emergente donde deberd dar clic en la opcién nueva solicitud la cual
habilitara el botén “siguiente”.

Ilustracion 65 Botén Nueva Solicitud
Actuar conforme a la adjudicacidn

Seleccionar documentos para agregar adjudicaciones a

Soliciudes ~ y

[ Muewa solicifyd

Fuente: Colombia Compra Eficiente

La ventana emergente le mostrara el nombre del proveedor elegido y se debe hacer
clic en siguiente.
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Ilustracion 66 Proveedor Seleccionado

Actuar conforme a la adjudicacion

Selecciona respuestas para cada opcion

Nueva solicitud
Proveedor Release 37 - 2¥77283 =

Fuente: Colombia Compra Eficiente

La entidad debera hacer clic en “elegir un proveedor ya existente” y después en
siguiente:

Ilustracion 67 Eleccion proveedor existente
Actuar conforme a la adjudicacian
Selecciona proveedores

Proveedor Rebease 37 - 777253

& Elagirun mmuya-emmfm () Bussear olro proveador
Fd
Frovesdor Release 37

)

Fuente: Colombia Compra Eficiente

Para terminar clic en el botén “Cerrar” seguido a esto generara la solicitud de Orden
de Compra.
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Ilustracion 68 Generar solicitud de orden de compra

Actuar conforme a la adjudicacion
Documentos de adjudicacion relacionadeos

Proveedor Release 37 - #777253

Nueva seliotud. 2155265 - Pablo Enrigue Paez Marin

Fuente: Colombia Compra Eficiente

5.3. Cancelar el Evento de Cotizacion

La solicitud de cotizacion es el inicio de la Operacion Secundaria de los Acuerdos
Marco de Precios/Instrumentos de Agregacion de Demanda en los que hay lugar a
ella; la Entidad Estatal esta obligada a planear la forma como ejecuta su presupuesto
y, en consecuencia, cuando hace una solicitud de cotizacién es porque requiere
satisfacer una necesidad que el Acuerdo Marco de Precios/Instrumentos de
Agregacion de Demanda suple por tratarse de bienes de caracteristicas técnicas
uniformes y de comun utilizacién. La cotizacion no obliga a la Entidad Estatal a colocar
la Orden de Compra, pero no hacerlo muestra posibles falencias en su planeacion.

La mayoria de los Acuerdos Marco/Instrumentos de Agregacion de Demanda
establecen en las clausulas relativas a las acciones a cargo de la Entidad Compradora
o a la Operacién Secundaria, el deber de la Entidad Compradora de colocar la Orden
de Compra al Proveedor que presento el precio mas bajo en su cotizacion. Este es un
deber de la Entidad Compradora que surge del Instrumento de agregacion de
demanda.

Si la Entidad Compradora no puede, o no debe colocar la Orden de compra por algun
motivo, debera justificarlo en debida forma, pues puso en operacién el Instrumento
de agregacién de demanda y el sistema de presentacion de cotizaciones. La Entidad
Compradora debe justificar el cierre del evento de cotizaciéon a través de un Acto
Administrativo motivado el cual debe ser notificado a todos los proveedores por la
ventana de mensaje y por correo electrénico.
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5.4. Publicidad de las Ordenes de Compra

Las Entidades Estatales cumplen con la obligacidon establecida en la Ley 1150 de 2007,
Decreto Ley 019 de 2012, y Decreto 1082 de 2015, de publicar en el SECOP la
actividad contractual en la que se ejecutan recursos publicos una vez colocan la Orden
de Compra en la Tienda Virtual del Estado Colombiano.

La Tienda Virtual del Estado Colombiano hace parte integral del Sistema Electrénico
de Contratacién Publica y es la plataforma a través de la cual se gestionan las
adquisiciones de las Entidades Estatales al amparo del Instrumento de agregacion de
demanda, asi como la adquisicién de bienes en Grandes Almacenes. Asi, las
operaciones que se realizan a través de la Tienda virtual del Estado colombiano
cumplen con el principio de publicidad al quedar registradas en la pagina web de
Colombia Compra Eficiente, en el enlace: Ordenes de compra | Colombia Compra
Eficiente | Agencia Nacional de Contratacion Publica en consecuencia, la Entidad
Compradora no debe publicar nuevamente la Orden de Compra como un contrato
independiente en el SECOP, pues estaria duplicando el registro y afectando la calidad
de la informacién del sistema de compra y contratacion publica.

La numeracién del contrato es la dada por la Tienda Virtual del Estado Colombiano a
la Orden de Compra y es la Unica referencia que debe ser empelada por la Entidad
Compradora respecto de la gestidén y ejecucidon del contrato.

La Entidad Compradora podra asignar un numero interno de seguimiento documental
o archivo, de manera que sea identificable respecto de sus demas Procesos de
Contratacién, sin que esto implique que sea necesario publicar esta numeracién
interna nuevamente en el SECOP.

6. SOLICITUD DE COMPRA

El detalle para poder realizar las solicitudes de compra se encontrara en la Guia
General de los Acuerdos Marco de precios que Colombia Compra Eficiente tiene
a disposicién en la seccién de guias y manuales de la pagina web oficial de la Entidad,
en el siguiente enlace: Guia General de los Acuerdos Marco de Precios.

7. VERIFICACION DE INHABILIDADES, MULTAS, SANCIONES E
INCOMPATIBILIDADES DEL PROVEEDOR

La Entidad Compradora es responsable de realizar la verificacién de las inhabilidades,
multas, sanciones e incompatibilidades en que pueda estar en curso el proveedor que
presento la oferta mas econémica antes del momento de la adjudicacién de la Orden
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de Compra, para lo cual se sugiere revisar la informacion consignada en el aplicativo
RUES, sin que ello sea la unica fuente de verificacién.

En ese sentido, en caso tal de identificar que se encuentra incurso en alguna de las
causales de inhabilidad o incompatibilidad previstas en la legislacién vigente, debera
informarlo de inmediato a la Agencia Nacional de Contratacién Publica - Colombia
Compra Eficiente para el tramite respectivo y tomar las acciones que se consideren
necesarias por la Entidad Compradora.

8. ORDEN DE COMPRA

El detalle para las érdenes de compra se encontrarda en la Guia General de los
Acuerdos Marco que Colombia Compra Eficiente tiene a disposicidon en el siguiente
enlace: Guia General de los Acuerdos Marco de Precios.

9. FACTURACION Y PAGO

El detalle para la Facturacién y pago se encontrara en la Minuta del Instrumento
de Agregacion de Demanda en la Clausula 11 que Colombia Compra Eficiente
tiene a disposicién en el siguiente enlace:
https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce public/files/cce tienda virtual/minut
a_iad medicamentos de control especial iii.pdf

Si la entidad requiere realizar cambios en el aprobador de facturas, puede realizar
esta solicitud a través de la mesa de servicio de Colombia Compra Eficiente, creando
un caso por formulario de soporte
(https://www.colombiacompra.gov.co/soporte/formulario-de-soporte) y anexando a
la solicitud una carta indicando el nuevo usuario aprobador y si se requiere, indicar
las facturas en las cuales se debe establecer, esta carta debe venir firmada por el
ordenador del gasto registrado en la TVEC.

*Si la entidad requiere que haya mas de un usuario aprobador de facturas, debe
realizar el proceso antes descrito indicando los usuarios que desea establecer como
aprobadores.

*E| aprobador o los aprobadores que la entidad deseé establecer, para el momento
de la solicitud deben estar creados en la TVEC, de lo contrario debe realizar primero
el registro de los usuarios en el siguiente
enlace: https://www.colombiacompra.gov.co/tienda-virtual-del-estado-
colombiano/instrumentos
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10. PUBLICACION DE DOCUMENTOS ADICIONALES EN LAS ORDENES
DE COMPRA

El detalle para la publicacién de documentos adicionales en las drdenes de compra se
encontrara en la Guia General de los Acuerdos Marco que Colombia Compra Eficiente
tiene a disposicidon en el siguiente enlace: Guia General de los Acuerdos Marco de
Precios.

11. MODIFICACIONES, ACLARACIONES, TERMINACION o
LIQUIDACION DE LA ORDEN DE COMPRA

El detalle para las Modificaciones, aclaraciones, terminacién o liquidacién de la Orden
de Compra se encontrarad en la Tienda Virtual del Estado Colombiano (TVEC), que
Colombia Compra Eficiente tiene a disposicion en el siguiente enlace:
https://www.colombiacompra.gov.co/solicitud-modificacion-orden-de-compra-
entidad donde encontrara material de apoyo para realizar este procedimiento.

Ilustracion 69 Consulta de modificaciones Orden de Compra

Acueraos tarco PUBLICACIQN DE MODIFICACION, ACLARACION, ]
Grandes superficies TERMINACION DE MUTUO ACUERDO O LIQUIDACION
——— DE ORDEN DE COMPRA

En el siguiente formulario las entidades compradoras pueden informar las novedades de una orden de compra registrada la

Tienda Virtual del Estado Colombiane. Antes de realizar la solicitud de modificacién, ten en cuenta las siguientes
$Qué es Ia Tienda Virual gel  fecomendaciones
Estado Colombiano? &. La solicitud tiene validez desde que fue firmada por ambas partes y no es necesario su publicacién para comenzar con la

ejecucion.

b. Recuerda que una orden de compra vencida selamente acepta ser liquidada

¢. La fecha de elaboracidn de la solicitud es tomada automaticamente por el sistema.

d. La atencién de las solicitudes es realizada en estricto orden de registro.

e. La adicién de la orden de compra no debe superar &l 50% del valor inicial

{. Debes ser cuidadose al momento de ingresar decimales, ya que pueden alterar el valer final de tu orden de compra.

de Orden de Compra g. Recuerde que &l IVA, AlUY los 4 ici deben ser por la entidad. ya que el formulario en linea no
los calcula autométicamente.

h. Valida que tu correa electronico funcione correctamente y reciba correos provenientes de
solicitudes@calombiacompra.gov. co

i. Revisa el video, la infografia y el manual antes de iniciar el trémite.

Consulta el material de apoyo antes de realizar este procedimiento

Consulta los usuarios de su

Entidad Conece ¢l paso a paso para hacer una modificacién de una orden de compra
- Descarga el manual con todos los detalles para hacer una modificacion en linea

Conoce el video tutorial con el paso a paso para modificar una orden de compra

Otros Instrumentos de
agregacién de demanda

Términos y Condiciones

Solicitud de modificacion

Publicacion de documentos
en las Ordenes de Compra

Dedlaro que he leido y entiends las instrucciones para diligenciar la solicitud. *

Aceptar

Fuente: Colombia Compra Eficiente

Nota: Las Ordenes de Compra son contratos estatales en los términos del articulo 32
de la Ley 80 de 1993, debido a que son actos juridicos generadores de obligaciones,
que constan por escrito.

Por lo anterior, las Ordenes de Compra de tracto sucesivo, aquellas cuya ejecucion o
cumplimiento se prolongue en el tiempo, deben ser objeto de liquidacién (articulo 60
de la Ley 80 de 1993), por el contrario, las Ordenes de Compra que no cumplan con
esta condicion y que solo tengan una entrega, no deben ser liquidadas. La liquidacion
es un procedimiento a partir del cual el contrato finaliza, y mediante el cual las partes
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del contrato, o eventualmente un juez, se pronuncian sobre la ejecucion de las
prestaciones, y sobre las circunstancias presentadas durante la ejecucion del objeto
contractual.

La liquidacién de una Orden de Compra respecto de la cual no se ejecutd la totalidad
del valor y la posterior liberaciéon del compromiso presupuestal, debe hacerse de la
misma manera que cualquier otro contrato, esto es, de acuerdo con las normas
presupuestales para tal efecto y los procedimientos internos definidos por la Entidad
Estatal.

Independientemente de que aplique o no la liquidacion para las Ordenes de Compra,
todas deben ser cerradas en la Tienda Virtual del Estado Colombiano, por lo anterior,
la Entidad Compradora debe diligenciar el formato de modificacién, aclaracion,
terminacién o liquidacion de Orden de Compra una vez ejecutada la Orden de Compra,
y enviarlo junto con el formato adicional que diligencie la Entidad Compradora (este
formato solo aplica para las Ordenes de Compra que deben ser liquidadas) a Colombia
Compra Eficiente, para que esta pueda dejar cerrada y liquidada la Orden de Compra
en la Tienda Virtual del Estado Colombiano.

Tenga en cuenta que para poder liquidar la Orden de Compra no puede hacer facturas
en estado (i)“pendiente de aprobacion”, (ii) “rechazada” o (iii) “en borrador” en la
Tienda Virtual del Estado Colombiano. Si hay alguna factura de la Orden de Compra
en alguno de esos estados, la Entidad debe realizar el siguiente procedimiento segun
corresponda:

(i) Pendiente de aprobacién: aprobar o rechazar la factura.

(i) Rechazada: registrar el caso a través del formulario de soporte
(www.colombiacompra.gov.co/soporte, en la opcidn “Crear caso - soporte Técnico”),
adjuntando un documento de solicitud de anulacién firmado por el Supervisor de la
Orden de Compra. Documento en el cual debe indicar el nimero de la Orden de
Compra y los nimeros de las facturas en estado rechazado que deben ser anuladas.
(iii) Borrador: solicitar al Proveedor que elimine la factura.

Solo cuando la Entidad esté segura de que todas las facturas de la Orden de Compra
estén aprobadas o anuladas, debe enviar a Colombia Compra Eficiente el formato
para publicar la liquidacion en la Tienda Virtual del Estado Colombiano.

12. FACTORES PONDERABLES DE INTERES DE LAS ENTIDADES
COMPRADORAS (CRITERIOS DE SOSTENIBILIDAD)
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La Entidad Compradora debera indicar los factores ponderables que fueron objeto de
evaluacion y que sean aplicables a cada proceso de seleccién y asi mismo debera
verificar y hacer seguimiento al cumplimiento de dichos factores en la operacion
secundaria por parte del particular proveedor que resuelte adjudicado.

13. APOYO DE CAPACITACION

Teniendo en cuenta que los Proveedores fueron capacitados en cuanto al simulador y
operaciéon del Instrumento de Agregacion de Demanda CCE-SNG-IAD-004-2024
previo a la puesta de operacién del mismo como un apoyo a los Proveedores, se
establece adicionalmente, en caso de ser requerida la de solicitar una nueva jornada,
se solicitara a través de los correos electrénicos del equipo administrador o debe
remitirse al siguiente enlace de la Mesa de Servicio
https://www.colombiacompra.gov.co/soporte/formulario-de-soporte, o comunicarse
a las siguientes lineas de atencién con las que dispone Colombia Compra Eficiente:
01 8000 520 808 o (601) 745 6788 en Bogota, D.C.

14. PERFECCIONAMIENTO DE LAS ORDENES DE COMPRA

Una vez sea colocada la Orden de Compra al Proveedor, este debera constituir la
garantia de la respectiva orden de compra a favor de la Entidad Compradora de
acuerdo con lo indicado en la respectiva cladusula del contrato.

Nota: La Agencia Nacional de Contratacion Publica - Colombia Compra Eficiente informa que
el simulador para estructurar los eventos de cotizacién dentro de los Acuerdos Marco de
precios es una herramienta que deben utilizar las entidades para plasmar su necesidad de
adquirir bienes o servicios. Ahora bien, esta herramienta no es un mecanismo para que las
entidades definan el presupuesto, pues segun la Guia para la Elaboracién de Estudios del (cce-
eicp-gi-18. gees v.2 2.pdf (colombiacompra.gov.co)

Las entidades estatales pueden utilizar informacion histérica de compras realizadas
previamente con el fin de que logren estimar las cantidades y presupuesto adecuado para la
adquisicién de bienes y servicios.

La Agencia Nacional de Contratacion Publica - Colombia Compra Eficiente aclara que los
precios dados por el simulador corresponden a precios techo del catalogo presentado por los
proveedores durante la operacion principal, en ningin momento corresponden a precios de
oérdenes de compra o de contratos realizados.

Finalmente, cabe aclarar que para la colocacion de la orden de compra deberan tenerse en
cuenta solo los precios efectivamente cotizados por los proveedores durante los eventos de
cotizacion, que son los precios a los que realmente se obligan los proveedores a mantener al
momento de generacion de las érdenes de compra.
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15. FICHA TECNICA DE DOCUMENTO Y CONTROL DE CAMBIOS

1. IDENTIFICACION Y UBICACION

Titulo del documento:

Guia de compra para Proveedores en la Tienda
Virtual del Estado Colombiano (TVEC) a través
Instrumento de Agregacion de Demanda para la
Adquisicion de Medicamentos de Control Especial
Monopolio del Estado III

Fecha de aprobacion:

31/01/2025

Area / Dependencia de autoria:

Subdireccion de Negocios

Resumen / Objetivo de
contenido:

Orientar a los proveedores en el proceso de compra,
a través del Instrumento de Agregacién de
Demanda para la Adquisicion de Medicamentos de
Control Especial Monopolio del Estado III

Cédigo de estandarizacion:

CCE-GAD-GI-77

Categoria / Tipo de documento: Guia
Aprobacién por: Guillermo Buenaventura Cruz
Informacién adicional: NA

Serie documental segin TRD

035. guia proveedores

Enlace de ubicacion original del
documento (especifique donde
se aloja o reposa el documento)

https://www.colombiacompra.gov.co/tienda-

virtual-del-estado-colombiano/salud/iad-

adquisicion-de-medicamentos-de-control-especial

2. AUTORES Y RESPONSABLES DE REVISION Y APROBACION

ACCION NOMBRE CARGO/ PERFIL FECHA FIRMA

Adriana Paola

Castelblanco

Contratista- A
Elaboré Castrillo Subdireccion de 15/12/2024

Negocios

Luis Enrique

Revisé Fajardo Gestor T1-15 30/12/2024 juis/"é)’qrab
Guillermo . .
Aprobé  Buenaventura S“bNd'reCt.or de 31/01/2025
Cruz egocios Va

resolucion nimero 173 de 2020 por fa

Nota: Si la aprobacidn se realizé mediante acta de alguno de los comités internos considerados en la

vor especificar acta y mes del desarrollo de esta.

CONTROL

DE CAMBIOS DEL DOCUMENTO
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