Colombia Compra Eficiente

Publicacién Contratacion Directa

Funcionalidad: Este médulo permite a las Entidades Estatales de Contratacién Directa la captura
de informacién y cargue de archivos en los estados “Convocado” y “Celebrado”, de acuerdo con lo
establecido en el Decreto 103 de 2015.

Fecha de implementacién: Marzo 5 de 2015
INSTRUCTIVO

1. Ingreso al SECOP: Digite el usuario y la clave registrada en el Sistema

Autenticacion de Usuarios

Ingrese su nombre de usuario y contrasefa
registrada en el SECOP

Usuario:

Contrasefia:

Recuperar mi contrasefia

2. Registro de un nuevo Proceso de Contratacion.

Seleccione la opciéon “Contratacién Directa”

egistre un Muevo Proc

Contratacidn

* Licitacion Plblica
Seleccidn Abreviada
Concurso de Méritos

* Contratacion Directa

* Minima Cuantia
* Régimen Especial

* Asociacion Piblico Privada

3. Capturade informacion para el estado “Convocado” (Nuevo)

A. Digite la informacion relacionada con el estado “Convocado” solicitada en el siguiente
formulario:
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Colombia Compra Eficiente

DATOS GENERALES
Cadigo en el Sistema 15-12-2703032
Tipo de Proceso Contratacion Directa (Ley 1150 de 2007} [+
Causal de Contratacién Directa in el numeral 4, articulo 2 de la Ley 1150 de 2007
Régimen de contratacidn Estatuto General de Contratacin .
Estado del Proceso Convocado j
MNimero del Proceso
Descripcidn del Régimen Especial
Objeto a Contratar Seleccione Objete a Contratar—————————eeeeeeeeeeeme B

Material Vive Animal y Vegets|
Materias Primas

Msquinaris. Equipo Industrisl y Vehiculos
Companentes y Suministras

Produdtos de Uso Final

Senicios

Tenenos, Edificios, Estructuras y Vias

oMmoo o

Descripcidn del Objeto a Contratar

res restantes

Departamento y Municipio de Ejecucién

a;arE,Ehmm

Seleccions Departamento

Sin MUNICIPIOS ......vooevene - Municipios Adicionados
Cuantia a Contratar Observe agui el formato en numeros
Obsary: &l formato en letras

Tipo de Contrato l—EI

Si Otro Tipo de Contrato
Correo Electrénico de Contacto &f: usuario@dominio.com

Departamento y Municipio de Obtencidn de
Documentos Seleccione Departamenta

1

Direccidn Fisica de Obtencidn de Documentos &j Calle 7T6A Cra 15 (Opoionai)

Departamento y Municipio de Entrega de
Documentos Seleccione Departamento =] T=]toesers

Direccién Fisica de Entrega de Documentos &j: Calle T6A Cra 15 (Opoional)

Fecha y Hora de Apertura del Proceso D AU l_E"_E[memE
Ubicacidn de la Sala de Consulta (Opcionl)
DATOS CONVOCATORIA

Respaldo Presupuestal, Nimero y Cuantia

Tipo de respakdo presupuestal

Certificado de Disponibiidad Presupuestal (COP) [z |
Miimero de respaldo presupuestal T Aregar | Eiminar
Cuantia de respaldo presupuestal
Formate en nimeros: § Observe agui &l formato en letas

Respaldos:
Sin Respaldos

ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS

Documentos Asociados Los Documentos Obligatorios se han cargado de forma correcta, ahora proceda a grabar el proceso

Administracion de documentos \:/

@EIN R
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B. Cargue los documentos relacionados con este estado del Proceso de Contratacion, de
acuerdo con lo establecido en la normativa relacionada y el manual de contraccion de la
entidad que publica, mediante la opciéon “Documentos asociados” -> “Nuevo” ->
“Documento del proceso”. Una vez definida la clase de documento, en la opcion
“Examinar”, seleccione el documento a cargar, acepte y guarde los cambios.

Documentos asociados

Documentos Asociados Pendiente por cargar documentos

Administracion de documentos E]

Cargue de documentos

»

Administracion de Documentos T

Entidad AGENCLA LOGISTICA DE LAS FUERZAS MILITARES (ALFI}
Proceso 5-4-2702805
Usuario AGENCIALOG27

Clase Seleccione una clase de documento

=

Seleccione una clase de documento
Documento del Proceso

Observaciones

m

Archivo a cargar Mo se ha seleccionado ningn archivo.

Aceptar

Recomendaciones: Para un buen funcionamiento de esta aplicacion, se recomienda el uso de Google Chrome, Mozilla
Firefox o minimo Internet Explorer versian 8.

Ante rnalmier inanistnd camininneze fan naentrne nnr medin e s linea narinnal pratoita 042NN 520808 0 e Rnnnta al
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4. Acceso al registro en estado “Convocado” (Nuevo)

A. El sistema almacenara la informacion y los archivos cargados en estado “Convocado”

MNumero de MNo. de . Estado del Tipo de Objeto del Contrato Fgch; . Modificar Editas Descariar
Proceso Constancia Proceso Proceso Publicacion Estado
Contratacion
Brueha Directa (Ley Maguinaria y Accesorios para e
i E . = E

7@““3130'0“ Lol il Consocade 1150 de Generacion y Distribucidn de Energia SRIEEGE 7 E o
Directa 5007

L

B. En este estado el sistema permite editar el registro para el cargue de otros documentos del
Proceso de Contratacién, para acceder a esta opcion seleccione la opcion: “Editar”,
“Documentos asociados” -> “Nuevo” -> “Documento del proceso”

Maodificar - .
1 Estado Editar Descartar

o [n] a

5. Cambio de estado “Convocado” a “Celebrado”

Cambie el estado del proceso a “Celebrado” seleccionando el icono resaltado en la siguiente
imagen:

- TV A ~ S

Numero de No.de  Estadodel Tipode Fecha QModificar
: bieto del trat r rar
Proceso Constancia Proceso Proceso Objeto Comrato Publicaciér Estado gea Dascaia
Prueba ‘—,, —Contratacion
= Drecta (Ley Magquinars y ACCesorios para I's
Contratacion 15-12-2703032 ‘Fomocaco; e 2 05-03-2015 g, B o
Drects L—;‘léos de Generacidn y Distribucidn de Energia
“ !

Observacion: una vez se modifique el estado de “Convocado” a “Celebrado” el sistema no
permitira el cargue de nuevos documentos para el estado anterior “Convocado”

@ e cotomeia IWM
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6. Captura de contratos en el estado “Celebrado”

Colombia Compra Eficiente

Una vez se modifiqgue el estado de “Convocado” a “Celebrado” el sistema le permitira a la
Entidad Estatal cargar el o los contratos relacionados con el Proceso de Contratacion, para esta
actividad utilice la opcidn “Agregar contrato” que se muestra en el siguiente formulario:

Cddigo en el Sistema

Tipo de Proceso
Estado del Proceso

Numero del proceso

Régimen de contratacidn

Descripcion del régimen especial

Objeto a Contratar

Material Vive Animal y Vegetal

Materias Primas

Maquinaria, Equipo Industrial y Vehiculos
Componentes y Suministros

Froductos de Uso Final

Servicios

Terrenos, Edificios, Estructuras y Vias

G@TmMmoom®>

Detalle y Cantidad del Objeto a Contratar

Cuantia a Contratar

Tipo de Contrato

Si Otro Tipo de Contrato

Agregar contrato | g

15-12-2703032

| Contratacién Directa (Ley 1150 de 2007) [

Celebrado :

Prueba Contratacion Directa

Estatuto General de Contratacion

Prueba Contratacion Directa

INFORMACION BASICA DEL PROCESD

C - Maguinaria y Accesorios para Generacion y Distribucion de Energia

Prueba Contratacion Directas

20000000

Otro Tipo de Contrato

Otro Mas

7. Captura de informacion del contrato en el estado “Celebrado”

Mxime 1450 caracterss

INFORMACION DE CONTRATOS ASOCIADOS

A. Digite la informacién y cargue el documento relacionado con el contrato a publicar como
aparece en el siguiente formulario:

@ e cotomeia IWM
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Bienvenido, Usuario en sesion: PEPE Cerrar Sesidn

DATOS GENERALES

Mimero en el sistema del proceso 15-4-2702761
MNimero en el sistema del contrato

Estado del contrato

Objeto del contrato

MNombre o Razén social del Contratista

Tipo de identificacion del contratista — v
MNimero de |dentificacion del Contratista

Nimero del contrato

Fecha de firma del contrato

Porcentaje de anticipo %

Cuantia definitiva del Contrato

erve aqui el farmato en ndmeros

Meneda de Pago

—— v
Pais y Departamento/Provincia de Ubicacion del = =
Contratista
Direccion fisica del contratista
Mombre del representante legal del Contratista
Tipe de identificacion del representante legal del v
contratista
Mimero de identificacion del representante legal
del Contratista
Fecha de inicio de ejecucion del contrato
Plazo de ejecucion del contrato Seleccione el tipo de periodo ... v
Interventoria externa S
Interventoria Global —

Mro. Contrato interventoria global

Descripeion contratos interventoria global

‘Valor del contrato de interventoria externa

Moneda de pago de interventoria externa

—— v
Registro Presupuestal (Entidad SIIF) Sj® Mo (nfrmacian Requanda para Enidades de Orden Naciana
Unidad/Subunidad ejecutora (SIIF) Selecoione.. ... v
Mimero compremiso presupuestal
Documentos Asociados Pendiente por cargar documentos

Administracion de documentos [

(@ AN IPARA TOBOS
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B. Una vez guarde los documentos cargados al sistema y la informacién solicitada en el
formulario, el sistema incluira esta informacion en la lista de “Informacién de contratos
asociados”

INFORMACION BASICA DEL PROCESO

Cddigo en el Sistema 15-12-2703032

Tipo de Proceso [ contratacion Directa (Ley 1150 de 2007) [«]

Estado del Proceso

Nimero del proceso Prueba Contratacion Directa

Regimen de contratacion [ Estatuto General ge contratacién

Descripcidn del régimen especial Prueba Contratacion Directa

Uere TeEin C - Maquinaria y Accesorios para Generacion y Distribucion de Energia

A Material Vivo Animal y Vegets
B Materias Primas
€ Maqguinaria, Equipo Industrial y Vehiculos
D Componentes y Suministros
E Productos de Uso Final
F  Servicios
G Temenos, Edificios, Estructuras y Vias
Detalle y Cantidad del Objeto a Contratar Prueba Contratacion Directas Méximo 1450 caracteres
Cuantia a Contratar 20000000
Tipo de Contrato ['otro Tipo de Contrate [+
Si Otro Tipo de Contrato Otro Mas
INFORMACION DE CONTRATOS ASOCIADOS
Objeto del Razdn Social del Nimero del Estado del Modificar Datos del Adiciones y Cambio de

W Contrato S BT Contratista Contrato Contrato Contrato Estado

525000000 (Peso e
1 Contrato Colombiano) Contrato Contrato Celebrado 5 &4

Agregar confrato | g

(:) Gobierno PROSPERIDAD
/] de coLomBIA IPARA TODOS
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C. Capturada y guardada la informacion del contrato el sistema actualiza el estado del
proceso de “Convocado” a “Celebrado”

1 0| SIGUISHILE /UL |

Mumero de Mo. de _ Estado del Tipo de Objeto del Contrato Fe_chg . Modificar Eciiar Bes ety
Proceso Constancia Proceso Proceso Publicacion Estado
Prucha Contratacidn
P Directa (Ley Maguinaria y Accesorios para r
c_ - N h C_| c
antratﬂcmn 15-12-2703032) Celebrado 1150 de Generacitn y Distribucin de Energia 05-03-2015 =1 E o
Directa 2007)

8. Captura de documentos adicionales sobre la ejecucion del contrato (Nuevo)

A. En el estado “Celebrado”, la Entidad Estatal podra cargar los documentos
relacionados con la ejecucién del contrato, de acuerdo con lo establecido en la
normativa relacionada y el manual de contraccion de la entidad que publica, para
esta actividad utilice la opcion “Modificar estado”.

12 3] SIQUISIILE § LILITR |

LR Lif . Shoioin) RIS Objeto del Contrato Editar Descartar
Proceso Constancia Proceso Proceso
Contratacion
Brucha Directa (Le Maguinaria y Accesorios para
Contratacion 15-12-2703032 Celebrado ¥ Maquinariay ACCESOrns [ . B a
- 1150 de Generacion y Distribucion de Energia
Directa 2007
L

B. En este formulario el sistema permite las siguiente actividades:

1. Cargar otros documentos del proceso, opciéon “Modificar Datos del Contrato”.

Publicar y cargar otros contratos del proceso, opcién “Agregar Contrato”.

3. Publicar adiciones y cambiar de estado a los contratos publicados, opcion “Adiciones
y Cambio de Estado” que permite realizar: Adiciones al contrato y Cambio de Estado
(liquidar y Terminado sin liquidar).

N
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INFORMACION BASICA DEL PROCESO

Codigo &n &l Sislema

Tipo dé Proceso

Estado o2l Proceso

Mumard dél proceso Prusta Contratacion Direcia

Riégimen de confrataciin

Esiwivio Ganersd de Contralecion I=]
Descripidn del régeman espedial Prysta Costratacicn Direcla
Objet 3 Contratar € - Maguinadia y Accessron pacs Gensracis y Datrbucitn & Eneigia
A Mstansl Vieg Anirsl p Yegeis
B Materiai Primas
C  Misguinmis Equips Induasial y Vehindos
0 Comporantes y Sumennbo.
E  Prodsos oa Use Final
F Zarvicos
3 Tesanod. ESfood. Bl § Viss

Detalle y Cantidad el Objelo 3 Coniratar

Prusta Contralessn Drecias tarey 1430 CarachrEs

Cuantis 3 Confratar

Tipo dé Conlrato

3i Ofro Tipe G Condralo e s

1 RMACKON DE CONTI 3 SOCIADOS

Dbyt ded Raxdn Social del Ramsere ded Esiado del Modificar Datos ded Adiciones y Cambio de
¥ Costrate o Contratista Contrata Contrata Contrain Estado

- L= 000000 (Peso . i - r
1 G 2 = skambian Contraty Contraty Caisbrads E

Agregar conlrala o
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