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INTRODUCCION:

Con el fin de apoyar el proceso de formacién de los diferentes participes del Sistema de Compra
Publica y difundir las practicas oficiales del uso técnico del Sistema Electrénico de Contratacién
Publica — SECORP I, la Agencia Nacional de Contratacién Publica — Colombia Compra Eficiente —
ANCP - CCE, pone a disposiciéon de los interesados la presente guia sobre: Plan Anual de
Adquisiciones.

El Plan Anual de Adquisiciones - PAA es un instrumento de planeacion de la actividad contractual de
las Entidades Estatales para: (1) identificar, registrar, programar y divulgar las necesidades de bienes,
obras y servicios, y (ii) para disefar estrategias de contratacién basadas en agregacion de la
demanda que permitan incrementar la eficiencia en los Procesos de Contratacién. Por lo cual, en el
SECORP Il como Entidad Estatal podra crear, publicar, modificar el Plan Anual de Adquisiciones — PAA
y asociar desde este Procesos de Contratacion.

Antes de crear su Plan Anual de Adquisiciones - PAA en el SECOP Il es importante verificar que:

1. Lacuenta de la Entidad Estatal se encuentre registrada y activa en el SECOP II.
2. Siusted es el responsable de gestionar el PAA, se encuentre registrado como usuario en la
plataforma y su usuario se encuentre asociado a la cuenta de la Entidad Estatal.

Para aprender como registrar su usuario, ingrese al Minisitio de SECOP I, a la seccién de “Pasos
previos”, en el perfil “Compradores”. A través del siguiente enlace:
https://www.colombiacompra.gov.co/secop-ii

CREAR EQUIPO DEL PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES - PAA:

Con el fin de darle a la Entidad Estatal un mayor control sobre la gestion de su PAA en el SECORP L.
La plataforma le permite al Usuario Administrador de la cuenta definir permisos diferenciados para la
edicién y publicacion del PAA. Para definir estos permisos el Usuario Administrador puede crear un
equipo del PAA, que estara conformado tanto por los usuarios responsables de crearlo, como por los
encargados de dar su visto bueno para la publicacién y modificacion del mismo.

La creacion de equipos es opcional, el Usuario Administrador como responsable de la configuracion
de la cuenta de la Entidad Estatal en el SECOP I, define si la Entidad Estatal va a utilizar esta opcién
o noy debe ser el encargado de crear el equipo del PAA. Por lo cual, las instrucciones de esta seccion
estan dirigidas entonces al Usuario Administrador. Si la Entidad Estatal decide no trabajar con
equipos, todos los usuarios con acceso a la cuenta podran crear y modificar el PAA.

Ingrese al SECOP Il con usuario y contrasefia. Recuerde que su usuario es personal e intransferible.

El futuro Colombia Compra Eficiente
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Plan anual de adquisiciones (PAA)

= ol

RAZABILIDAD V/
TRANSPARENCIA v/

EI SECORP Il es una plataforma transaccional en la cual las Entidades Estatales pueden hacer todo el
Proceso de Contratacion en linea. Los Proveedores pueden conocen la demanda de las Entidades
Estatales, obtienen informacion de los Procesos de Contratacion, presentan ofertas y gestionan sus

Agencia Nacional de Contratacién Pablica

0

Colombia Compra Eficiente

ENTRAR

‘ gongoragabriela

Olvidé el usuario

Olvidé Ia contrasefia

@ Registro

contratos; los organismos de control hacen la auditoria del Sistema de Compra; y la sociedad civil
conoce la forma como las Entidades Estatales ejecutan el dinero de los contribuyentes para entregar
bienes, obras y servicios a las personas.

COMPRA PUBLICA
INNOVADORA

+ Ver video con sublitulos en espafiol

Tenga en cuenta que, debera activar la opcién de trabajar con equipos en el PAA. Para esto, dirijase
al menu de “Configuracion de la Entidad Estatal”.

Ty -

Configuraciones del
usuario

Escritorio

PROCESOS HECIENTES

Agenda
Si7 aventos pragramadas

Configuracion Entidad
Estatal / Proveedor =

Sugerencias SECOP

A partic del 11 de marzo los procesos bajo la modalidad de contratacién directs o
procesos de régimen especial deben publicarse a través del SECOP L

e 2019 todas las entidades que requieran incia procesos bao la
ecta o pr através el

A partir del lunes 11 de

SECOP |
Los pracesos iniciados antss del 11 de marzo podran continuar su gestion en k& plataforma del SECOP Il

Los procescs que se celebren en el marco del Decreto 092 Ge 2017, deberdn publicarss temporaimente
‘an 0 SECOP | nasta nuswo aviso da Colombia Compra Eficiente,

Ayuda

Salir

Procesc.
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Luego a la seccion “Configuracion de la Entidad Estatal/Proveedor” y marque “Si” en “; Definir
equipos para el PAA?”,

(I gl *a| T

pocmn + oo < rs - (RN E—
« Configuracion Entidad Estatal/Proveedor e i yota @

B Dstos de la Entdad EstatalProveedor =3

©F Conhguracion Entidad E statal | Proveedor Accesos por unidad de contratacion

& Administacion de usuarios De! orzacién de accesos del usuario por unidad de conratacién? ®'Si ONo

&4 Perfiles de usuanio Personalizar el es:

rio

cLon unuarion de su e=tdad poaden contgurar s escriono? O'Si N
b Dependencias

7 Recomendaciones (no disponible) Configuracion de equipos
Definic equipo para s procescs @57 ON
B evioteca de documentos 3 Selecsionar ios usuarios que pusden editar ios equipos
Y suscripcién s nothcsciones = ey
L% Fio de aprobacién [ Gabriea Gongors Bermudez Parosl ® Tor

484 Grupos de usuarios
e equipos para PAA?

Nombre Nivel de permiso.
) Gabriela Gongors Bermudez Parcal @ Total

Agregar usuaros | Bomar usuaros

v e12000-52.0808

Si ademas del Usuario Administrador, la entidad requiere permitirle a otros usuarios la edicion del
Equipo del PAA, haga clic en “Agregar usuarios”, busque los usuarios e indique qué nivel de permiso
les va a dar:

e Total: Incluye tanto la edicién o eliminacién del equipo actual, como la creacion de uno
nuevo.

e Parcial: Los usuarios seleccionados pueden editar el equipo existente pero no eliminarlo o
crear uno nuevo.

& Definir equipos para PAA? [CERSIT

Seleccionar los usuarios gue pueden editar los equipos

Nombre Nivel de permiso

O Gabriela Gongora Bermudez () parcial ® Total

Agregar usuarios Borrar usuarias

Una vez verifique la configuracion de la cuenta de la Entidad Estatal para crear el Equipo del PAA
dirijase en el escritorio al menu de inicio a “Procesos” y haga clic en “Plan Anual de Adquisiciones”.
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uTC -5
LTS ST |
Poceses ~ [CCICEEESE - I - O

d de pigina 14001307 Ayuda (2

Procesos de la Entidad Estatal
Informes del proceso de seleccién

Unidades de contratacion

Tipos de procesos El Servicio de se
i = — Haga clic aqu para activarlo. D’:spues de la activacitn la disponibilidad del servic
Plan anual de adquisiciones El Servicio de yase
Was

Haga clic aqui para activarlo. Después de la activacion |a disponibilidad del servic

A:\aayudn
El Buyers_CCE_CD, Buyers_CCE_CDCO, RegimenSpecialAdvanced y
Sugerenmas SECOP Haga clic aqui para aclivarlo. Después de la activacion la disponibilidad del servic
Mensajes

A partir del 11 de marzo los p bajo la idad de 1 dires =sA
procesos de régimen especlal deben publicarse a través del SECOP I

Elfujo de aprobacion de CCE-001-4H-2020 cencluido

El SECOP Il habilitara el gestor del PAA, haga clic en “Crear equipo” y luego en “Crear equipo de la
Entidad Estatal”.

Colombic Compea Eficente

Procesos ¥  Contratos Proveedores ¥ Mena ¥ Qi Buscar..
Escritorio — Menti — Tipos de procesos — Administracion de equipos 1d de pagina- 10000993 Ayuda (2)
@ Volver | Ultimas modificaciones  Todos  Activos [ Ao -

Buscar por equipo

[ Buscar [EETENEREEE

Ultimas modificaciones

Nombre Descripcién Estado Tipode equipo  Por defecto

N existen resultados que cumplan con los criterios de bisqueda especificadas

VER HERRAMIENTAS
Crear equipo de la Entidad Estatal IUIlimas modificaciones Herramientas no esté disponible.
Todos
Desactivar Activos
Borrar Inactivo

Equipa del comprador
Equipo del Proveedor

© VORTAL 2019 Términos de uso  Politica de privacidad  Normativa Ayuda | espafiol (Colombia) v 018000-52-0808 vvww colombiacompra gov co/soporte Lunes a Viernes 7-00a.m. a 7:00 pm
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Esta opcidn habilitara un formulario para configurar el Equipo del PAA asi:

. Informacion general: Ingrese los datos basicos del equipo, nombre y descripciéon. En la
opcion de “Definir por defecto” en caso de indicar que “Si” siempre que la Entidad Estatal
cree o modifique un PAA el SECOP Il planteard como obligatorio el uso del equipo definido
por defecto, en razén a ello la ANCP — CCE, recomienda marcar esta opcion en “No” con el
fin de que la Entidad Estatal pueda definir el equipo con el que quiere trabajar el PAA.

En la opcion “sTodo el equipo o usuarios tienen acceso a todas las funcionalidades?
Seleccione en “No” con el fin de que, la plataforma habilite la seccion de “Acceder” donde
podra definir que usuarios haran parte del equipo y que pueden hacer cada uno de los
integrantes en el PAA.

(0Ll ey vTe s .

Colombia Compra f ficiente

Procesos ¥  Confratos Proveedores ¥ Mena ¥ Rigl

Escritorio — Menii — Tigos de pracesas — Administracion de equipos — EQUIpO del proceso 10 de pagina: 10001363 Ayuda (D)
Informacién general @ Cancelar -

Acceder
CREAR EQUIPO DEL PROCESO

Flujo de aprobacién

JEquipo del proceso
| |

Nombre Plan anual de adquisiciones
Version 1

Tipo Comprador  Proveedor

Nombre de equipo  EquipoPlanAnualAdguisiciones
Descripcién de equipo  EquipoPlanAnualAdquisiciones
1D de Integracion
Definir por defecto () 5j @ No
:Tado el equipo o usuarios tienen

acceso a todas las funcionalidades?

© Cancolar 3

©VORTAL 2019 Términos de uso  Politica de privacidad Normativa Ayuda | espafiol (Colombia) v 018000-52-0808 uwiw.colombiacompra.gov.co/soporte  Lunes a Viemnes 7:00 a.m. a 7:00 p.m.

II.  Acceder: Esta seccion se habilitara siempre y cuando en la seccion de “Informacién general”
en la pregunta “¢todo el equipo o usuarios tienen acceso a todas las funcionalidades?” Haya
seleccionado la opcion de “No”.

El SECOP le permitira determinar cuales son los Usuarios o Grupos de Usuarios que pueden
crear, publicar, modificar y acceder al PAA. Es muy importante que como Usuario
Administrador incluya al o los usuarios aprobadores del PAA en esta seccion.

Para seleccionar los usuarios o Grupos de Usuarios que gestionaran el PAA haga clic en
“Agregar usuario” o “Agregar grupo de usuarios”

os de todos | Departamento Colombia Compra Eficiente
SRERREIEE FRREEtn Tel. [+57 1) 7956600 « Carrera 7 No. 26- 20 Piso 17 « Bogota- Colombia
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CREAR EQUIPO DEL PROCESO

Usuarios del equipo

Agregar usuarios a todo [ Agregar dependencia a todo Agregar grupos de usuarios y perfiles a todos

Plan Anual de Adquisiciones Agregar usuarios Agregar usuarios de dependecias Agregar grupos de usuarios y perfiles a todos
@ Cancelar = =

El SECORP I, habilitara un buscador para que identifique el usuario o Grupos de Usuarios que
desea vincular con el hito correspondiente.

ELEGIR LOS GRUPOS DE USUARIOS O ROLES QUE DESEE AGREGAR

Crear grupos de usuarios
B = Grupo_Supervisores

D Grupo_Supervisores

B = Grupo_OficinaContratacion

Grupo_OficinaContratacion

Cancelar Guardar

Una vez selecciona los usuarios o Grupos de Usuarios que haran parte del equipo debe
definir que permisos tendran cada uno. Los permisos se encuentran clasificados en:

v' Ver: Permite ver que se ha creado un PAA pero no es posible acceder a la informacién
de este.

v' Leer: Permite ver que se creé un PAA y acceder al detalle de este.

v/ Editar: Permite editar acciones del PAA que el usuario creador haya dejado en edicion.
Se recomienda dejar este nivel de permiso para los usuarios que seran aprobadores del
PAA.

v' Crear: Permite generar informacién nueva y solo es posible asociarlo a un usuario si
también tiene todos los demas permisos asignados (ver, leer, editar).

v" Control: Permite seleccionar y deseleccionar todas las opciones de una sola vez.

El futuro DT Colombia Compra Eficiente
esdetodos  acional de Planeacién Tel. (+57 1) 7956600 » Carrera 7 No. 26- 20 Piso 17 « Bogota- Colombia
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CREAR EQUIPO DEL PROCESQO

Usuarios del equipo

Agregar usuarios a todo | Agregar dependencia a todo | Agregar grupos de usuarios y perfiles a todos

Plan Anual de Adquisiciones Agregar usuanos Agregar usuarios de dependecias  Agregar grupos de usuarios y perfiles a fodos
Nombre Ver Leer Editar Crear Control
Grupo_OficinaC
ontratacion -
Epoorenac @
ontratacién
@ cancelar = =

1. Flujos de Aprobacion: Son secuencias para la aprobacion de algunas tareas asignadas a
los miembros del Equipo del Proceso. En esta seccion el Usuario Administrador puede crear
0 asignar los Flujos de Aprobacion que el SECOP Il ejecutara para la creacion o
modificaciones al PAA.

Flujos de aprobacién del proceso

a
B8 Tipo de flujo Nombre flujo Descripcion

Aprobacién del plan anual de adquisiciones

Crear flujo

Para asignar el Flujo de Aprobacion debe hacer clic en “Opciones”. El SECOP Il le habilitara
las siguientes funcionalidades:

v' Seleccionar flujo: EI SECOP Il le permitira la seleccién un Flujo de Aprobacion
configurado previamente en la seccion de “Flujos de Aprobacion” de la “Configuracion
de la Entidad Estatal”.

v Crear flujo: EI SECOP Il le permitira crear Flujos de Aprobacion directamente desde esta
seccion y si lo requiere guardarlos como un “Flujo Global” para que sean almacenados
en la seccién de “Flujos de Aprobacién” de la “Configuracion de la Entidad Estatal” y que
pueda seleccionarlos en la configuracion de otros Equipos del PAA.

Flujos de aprobacion del proceso

[+]
2 Tipo de flujo

Nombre flujo Descripcion

Aprobacion del plan anual de adquisiciones

Seleccionar flujo

Crear flujo

DNP

Colombia Compra Eficiente
es de todos panamane i
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Para crear los Flujos de Aprobacion tenga en cuenta las instrucciones dadas en la Guia sobre
Configuracion de la cuenta de la Entidad. La puede consultar en el siguiente enlace:
https://www.colombiacompra.gov.co/secop-ii

Crear Cancelar Cerrar

CREAR FLUJO DE APROBACION

Flujo de aprobacion

Nombre *
Descripcion *
aoir;\.crii%:_lmensaje de alerta al usuario responsable del flujo de Seleccione si el F|Uj0 de
Fuio d bacion global ()< @) ) Aprobacion:
ujo de aprobacion global () gj @ .
- ST Ne Secuencial — Con orden
Paralelo — Sin orden
Flujo de aprobacion
Plantillas de flujos de aprobacion [Un aprobador V]
I+
= Agregar nivel
= Nivel 1 - Sin Orden - 1 aprobacidn(es) requerida(s) Editar Bormrar
Asunto Dias/hora limite Asignado a Suficiente para aprobar Agregar nueva tarea
A llimitado Mo Editar Borrar

Una vez asigna el Flujo de Aprobacion, el SECOP Il habilitara las siguientes opciones:

v' Borrar flujo: Podra eliminar la asignacion del Flujo de Aprobacién seleccionado para
que pueda hacer una nueva seleccioén o crear un nuevo flujo.

v'  Seleccionar flujo: Podra remplazar la asignacion del Flujo de Aprobacién realizada
seleccionado un flujo previamente configurado.

v" Crear flujo: Podra crear un Flujo de Aprobacién para remplazar la asignacion del flujo
existente.

v' Editar flujo de aprobacion: Podra ajustar el Flujo de Aprobacién seleccionado vy si lo
requiere guardarlo como una nueva version.

DNP

Departamento Colombia Compra Eficiente
Tel. (+57 1) 7956600 ¢ Carrera 7 No. 26- 20 Piso 17 ¢ Bogota- Colombia
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CREAR EQUIPO DEL PROCESO

Flujos de aprobacidn del proceso

[+]
B Tipo de flujo

Nombre flujo Descripcion

Aprobacion del plan anual de adquisiciones Aprobacion PAA PAA

Opciones -

Borrar flujo
@ cancelar
Seleccionar flujo
Crear flujo

Editar flujo de aprobacion

L

Verifique que las tres secciones del formulario electronico se encuentren debidamente diligenciadas
y haga clic en “Crear”.

|||““I|"ﬂ‘i“ &= utc -5 .

Colombio Compea Efciente

Procesos ¥  Contratos Proveedores ¥ Meni v [l - Buscar. Q
Eseiitorio — Meni — Tipos de procesos — Administracion de equipos — EQUipO del proceso
Informacién general @ Cancelar
Acesder CREAR EQUIPO DEL PROCESO

Flujo de aprobacién

Equipo del proceso

Nombre Plan anual de adquisiciones
Version 1

Tipo Comprador ' Proveedor

Nombre de equipo  EquipoPlanAnualAdguisiciones

Descripcion de equipo  Equip
ID de Integracion

Definir por defecto ()

¢Todo el equipo o usuarios tienen
N O si ®No
acceso a todas las funcionalidades?

© Concelo 3

©® VORTAL 2019 Términos de uso  Politica de privacidad Normativa Ayuda | espafiol (Colombia) v 018000-52-0808 wwiw.colombiacompra.gov.co/soporte Lunes @ Viernes 7:00 a.m. a 7:00 p.m.

El SECORP Il creara el Equipo del PAA y si requiere podra hacer clic en “Editar” para hacer algun
ajuste desde la opcion de “Crear equipo”, desde el gestor del PAA.

11
es de todos DN:_mmnto o Colombia Compra Eficiente
SRCGREIEE FRReRetn Tel. [+57 1) 7956600 « Carrera 7 No. 26- 20 Piso 17 « Bogota- Colombia
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Si la entidad decidio trabajar con equipos para el PAA, los usuarios del equipo deben ingresar a crear
el PAA. En caso contrario, el usuario designado puede ingresar directamente a esta funcionalidad.
Para crear el PAA dirijase el menu de inicio y haga clic en “Procesos” y luego en “Plan Anual de
Adquisiciones”
15 utc-5
U!“wlr‘.l!r“lnllr!!‘“ - = ANCP CCE - AGENCI... W .
d de pagina:: 14001207  Ayuda @
Procesos de la Entidad Estatal
nformes del proceso de seleccion
Unidades de contratacion
Tipos de Drocesos El Servicio de yase
Haga clic aqui para aciivarlo. Después de |a aclivacion la dispenibilidad del servic
Flan anual de ad{iLliSiCiDneS . El Servicio de yase
Mas Haga clic aqui para activarlo. Después de |a activacién la disponibilidad del servic
AL /Lj‘“vm El Buyers_CCE_CD, Buyers_CCE_CDCO, RegimenSpecialAdvanced y
Sugerencias SECOP Haga clic aqui para activario. Después de I activacion Ia disponibilidad del servic
l Mensajes
n A partir del 11 de marzo los p bajo la modalidad de directa o SA
pi de régimen especial deben I a través del SECOP I. i
El flujo de aprobacion de CCE-001-4H-2020 concluide
El SECORP Il habilitara el gestor del PAA, haga clic en “Crear” la plataforma le permitira crear una
Unica vez el PAA para cada vigencia.
El futuro 2l Colombia Compra Eficiente
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UTC-5

&7

[ 1 g

Colombia Compra Fficiente

Procesos ¥  Contratos Proveedores ¥ Mena ¥ _ Buscar. Q,

Escitorie — nend — Gestion de PAA

d de pagina~ 10000106 Ayuda (2)

@ Volver| Ultimas modificaciones ~ Todos  Borrador [l iy -

PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES (PAA) EFEHT

Buscar por Plan anual de adquisiciones

(Biisqueda avanzad)

Todos
Afio Fecha de publicacién Usuario creador Valor total del PAA Versién Fecha de modificacién Usuario modificador Estado
A 2020 18/02/2020 Julian Quiroga 3.858.000.000 COP 17 24/09/2020 Julian Quiroga Publicado Modificar Detalle
OPCIONES VER HERRAMIENTAS
Crear Ultimas medificaciones Herramientas no ests disponible.
Crear equipo Todos
Borrar Borrador
Publicados
En aprobacién
Aprobados
Rechazada

© VORTAL 2019 Térmminos de uso  Politica de privacidad Normativa Ayuda | espaiiol (Colombia) v 018000-52-0808 www colombiacompra gov co/soporte Lunes a Viernes 7-00 am.a 7:00 p.m.

El SECOP I, habilitara un formulario electrénico de creacion del PAA dividido en tres secciones:
Informacion general, Adquisiciones planeadas y Necesidades adicionales.

fnwi iy E a

Diligencie la primera seccion de
g:::nuzvopllnnnuilneuﬂqmslclor\e! "|nf0l'maCI(')n general” para
continuar con la creacion del
: PAA.

v det Pian Al 68 Adguisc nds s sunale s st 0 oy ey
e 4GNS €4 8005 € 08 0408 8 SO0 U6 S8 Va1 8 SOl A 1 835 1S3 it 1 E 808 Corte G

e s
coodnadss

nformacion general

Perspectiva estratigics

ofomacin o contacto Informacion general

Adguisiciones planea. ..

Mecesidades adiciona. .

Flujo de aprobecida
‘Apeobacion del plan ansl de adquisiciones

Paso 1. Sequential

Ap

@E1Pun foua o,

@ vner

voRTae 2010 O10000.62.0008 e costsacemens poucencaccs Lanes aViemes 708 am 47005m

El futuro DT Colombia Compra Eficiente
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3.1 Informacién general:

En primer lugar, ingrese los datos basicos del PAA. Seleccione el aio e ingrese la misién, vision y
perspectiva u objetivos estratégicos de la Entidad Estatal.

Informacion general

Afio: | 2021 v

Cumplir las metas y objetives de las Entidades Estatales, el Plan Nacional de
Desarrollo y los planes territoriales de desarrollo, generando valor por dinero
en la compra publica y confianza en el Sistema, promoviendo la competencia, ~
la transparencia y asegurando el acceso a la informacion; (b) formular pplmcas P

Mision y vision:

En el periodo 2017-2020 Colombia Compra Eficiente desarrolla fres pilares
estratégicos, dos lineas transversales y seis iniciativas para consolidar la .
transformacion del Sistema de Compra Publica colombianc. Los pilares son: (i) ™
visibilizar el valor estratégico de la compra publica, {ii) construir, des_arrollar Y 2

Perspectiva estratégica:

Ingrese la informacion de contacto del usuario o area responsable de la gestion del PAA en la Entidad
Estatal.

Informacién de contacto

Nombre Elkin Sarmiento Martinez
Teléfono: 7946697

Correo electrénico:  elkin.sarmiento@gmail.com

Incluya la informacion relacionada con los limites de contratacién en su PAA de acuerdo con, lo
estipulado para la gestion de la actividad contractual de la Entidad Estatal.

Informacion relacionada

Valor total del PAA: COP
Limite de contratacion Menor Cuantia: 245784.840 * COP
Limite de contratacién Minima Cuantia: 24.570.484 * COP El SECOP " Sumaré el valor de
las adquisiciones incluidas en el
PAA como el valor total.

Tenga en cuenta que, el SECOP Il controlara que el valor estimado de los Procesos de Contratacion
adelantados en las modalidades de contratacién de Minima Cuantia y Seleccién Abreviada de Menor
Cuantia cumplan con el limite relacionado por la Entidad Estatal en el PAA.

Finalmente, en la seccion de “Configuracion del equipo y del flujo de aprobacion” puede verificar la
configuracion determinada en el Equipo del PAA. Si en la configuracion de la cuenta fue designado
Como usuario con permisos para realizar modificaciones sobre el Equipo del PAA podra cambiar el
equipo o ajustarlo para esto, haga clic en “Detalle” y siga las instrucciones dadas en la seccién “/.
Crear Equipo del PAA” de esta guia.

El futuro DT Colombia Compra Eficiente
esdetodos  acional de Planeacién Tel. (+57 1) 7956600 » Carrera 7 No. 26- 20 Piso 17 « Bogota- Colombia
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Canfiguracion del equipo y del flujo de aprobacion

Seleccione el equipo | EquipoPlanAnualAdquisiciones % | Detalle
EquipoPlanAnualAdquisiciones
Flujo de aprobacion
Aprobacién del plan anual de adquisiciones
Paso 1 - Sequential

AprobacienPlanAnualAdguisiciones EO

Lo
AprobacionFinalPlanAnualAdquisiciones —*

Haga clic en “Guardar y continuar” para almacenar la informacién de esta seccién y confirmar la
creacion del PAA.

Procesos ¥  Conlratos  Proveedores ¥ Meni ¥

By

uTC -5 .

Ira

Essritoric = Meni —» Gestién de P24 — CTear nuevo plan anual de adquisiciones

EN EDICION .
Vol
@® Volver Guardar y continuar
ch ZUZWE" CREAR NUEVO PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES
Usuario creador: Julian Quiroga

Equipo: EquipoPlanAnualAdquisi El principal objetivo del Plan Anual de Adquisiciones es permitir que Ia entidad estatal aumente la probabilidad de lograr mejores através dela ipacion de un mayor
ciones niimero de operadores economicos interssados n los procesos de seleccion que se van a adslantar durante el afio fiscal, ¥ que &l Estado cueme con informacién suficiente para realizar compras
coordinadas.

Informacion general .
Informacion general
Adquisiciones planea

Afio: | 2021
Necesidades adiciona

Cumplir las metas y objetivos de las Entidades Estatales, el Plan Nacional de
s oo Desarollo y los planes territorizles de desarrollo, generando valor por dinero en 1,
Mision y vision: o -
a compra piblica y confianza en el Sistema, promoviendo la competencia, la
transparencia y asegurando el acceso a la informacin; (b) formular politicas

(iii) F ion, i ion, i delas
- : grucuremen e il con las del Estado
Perspectiva estratégica:  5rnti"ie Formacion, (v) Objelivos secundarios de politica, y (vi) Ajuste
organizacional de Colombia Compra Eficiente

(i)

Informacion de contacto

Nombre  Elkin Sarmiento Martinez
Teléfono: 7946697

Correo 0 elkin

El SECORP Il confirmara que la creacion del PAA fue exitosa y podra continuar con

la configuracion
de las secciones de “Adquisiciones planeadas” y “Necesidades adicionales”.

os de todos | Departamento Colombia Compra Eficiente
SECRIEIEE FEReREn Tel. (+57 1) 7956600 « Carrera 7 No. 26- 20 Piso 17 » Bogota- Colombia
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Procesos ¥ Coniralos  Proveedores ¥ Meni ¥ ra

Escritorio —+ Menl —+ Gesién de a2 —+ Editar nuevo plan anual de adquisiciones

6 62 piginas 10000197 Ayuda (2)
BORRADOR P
“ PAA creado con éxito
Afio: 2021
Version: 1 @ volver

NICAZC Enviar para aprobacion [JRETECIRIEES
Usuario creador: Julian Quiroga

EDITAR NUEVO PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES
Equipo: EquipoPlanAnualAduisi
m. (UTC

ciones / 19/10/2020 3:49 p.
-5 horas){(UTC-05:00) Bouota Lim
2, Quito) El principal objetivo del Plan Anual de Adquisiciones es permitir que |a entidad estatal aumente la probabilidad de lograr mejores através de la

E5EED ni 5 iciones de Ao yor
niimero de operadore nomicos interesados en los procesos de seleccion que se van a adelantar durante el afio fiscal, y que el Estado cuente con informacion suficiente para reals deun mr as o
Informacion general coordinadas

planeadas  INformacion general

Mecesidades adicionales Afio: | 2021

Cumplir las metas y objetivos de |as Entidades Estatales, el Plan Nacional de
Mision y vision: Desarrollo y los planes territoriales de desarrollo, generando valor por dinero en
" |a compra piblica y confianza en el Sistema, promoviendo la competencia, la
¥ elacceso ala én; () formular politicas

4

En el periodo 2017-2020 Colombia Compra Eficiente desarrolla fres pilares
estratégicos, dos lineas transversales y seis iniciativas para consolidar la .
del Sistema de Compra Publica colombiana. Los pilares son: (i) ™

visibilizar el valor estratégico de la compra publica, (i) construir, desarroliar y

Informacion de contacto

Nombre  Elkin Sarmiento Martinez
Teléfono: 7946697

Correo onico:  elkin. com

3.2 Adquisiciones planeadas:

En esta seccion debera ingresar todas las necesidades de bienes, obras o servicios que la Entidad
Estatal va a adquirir durante la vigencia correspondiente. EIl SECOP Il le permite cargar esta
informacién a través de dos alternativas: () ingresarla manualmente; o (Il) importar todos los datos
desde una plantilla en formato Excel generada por la plataforma. En cualquier momento podra hacer
clic en “Guardar” para almacenar en el SECOP Il la informacién ingresada.

I. Ingresar manualmente las adquisiciones planeadas: EIl SECOP Il le permitira incluir una

por una, todas las adquisiciones previstas para la vigencia correspondiente. Para esto, haga
clic en “Opciones” y luego en “Agregar adquisicion”.

os de todos | Departamento Colombia Compra Eficiente
SECRIEIEE FEReREn Tel. (+57 1) 7956600 « Carrera 7 No. 26- 20 Piso 17 » Bogota- Colombia
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Procesos ¥  Contratos  Proveedores ¥ Menl ¥

Ira

Escritorio = Menl — Gestign s= Pas — Editar nuevo plan anual de adquisiciones
BORRADOR

d de pagina: 10000107  Ayuda @
(@ Volver Borrar PAA  [ENCECIEE sl Guardar | =
Afto: 2021 EDITAR NUEVO PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES
Version: 1

Usuario creador: Julian Quiroga Busqueda de adquisiciones
Equipo: EquipoPlanAnualAdquisi
ciones / 19/10/2020 3:49 p.m. (UTC

6 horas){(UTC-05:00) Bogots, Lim Buscar: :}
a, Quito)

Codigo UNSPSC:

gar cdigos UNSPSC

Informacién general Medalidad de seleccion:  sgreqar

Adguisiciones planeadas Eliminar filtros

Necesidades aicionales  Adquisiciones planeadas

{ cuando importas datos desde un documento Excel, el sistema solo afiadira nueva informacion. Si quieres actualizar o borrar datos, debes hacerlo manualmente.

Adquisiciones planeadas (0)

- Fechaestimada oo\ o Opciones Uzar el excel
0O Codigo oo iocion de inicio de de =
UNSPSC [ proceso de e
seleccion

No existen resultados que cumplan con los criterios de busqueda especificados

Agregar adquisicion

Borrar PAA Enviar para aprobacion [JlTEIGE SHEES

018000-52-0808 ww.colombiacompra.gov.coisoporte Lunes a Viemes 7:00 am. a 7:00 p.m.

@ Volver

©VORTAL 2019 Términos de use  Folitica de privacidad  Normativa  Ayuda | espafiol (Colombia) v

v Codigo UNSPSC: Seleccione los cédigos del Clasificador de Bienes y Servicios de las
Naciones Unidas — UNSPSC con los que identificara la adquisicion. Podra seleccionar varios
codigos en este campo y debera usar codigos en tercer o cuarto nivel de clasificacion. El

nivel de detalle fomenta la competencia y mejora la calidad de la informacién. Haga clic en
“Agregar codigos” para que el SECORP Il habilite el buscador de codigos.

CREAR ADQUISICION

COdigo UNSPEC 40 comiaus LINEDEC

Seleccione los codigos que requiera relacionar y haga clic en “Agregar”.

L]
os de todos | Departamento Colombia Compra Eficiente
SRCGREIEE FRReRetn Tel. [+57 1) 7956600 « Carrera 7 No. 26- 20 Piso 17 « Bogota- Colombia
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Buscar codigo UNSPSC

Buscar codigo UNSFSC
80111601 m (Reiniciar la bisgueda) 1 resultados encontrados
Wmo JEE N
1 | 72000000 - Servicios de Edificacion, Construccion de Instalaciones y Mantenimiento
B _J?GOUDOOO Servicios de Produccion Indusfrial y Manufactura

+ _J?SOUD'DOU - Servicios de Limpieza, Descontaminacion y Tratamiento de Residuos
+ | 77000000 - Servicios Medioambientales
) _JTBOUDOOU Servicios de Transporte, Almacenaje y Correo
| ., | 80000000 - Servicios de Gestion, Servicios Profesionales de Empresa y Servicios Administrativos

B .| 807100000 - Servicies de asesoria de gestion
}- .| 80110000 - Servicios de recursos humanos

|1 |:| /80111500 - Desarrolio de recursos humanos
&

:l .| 80111600 - Servicios de personal temporal
L @Bﬂﬁfﬁaf - Asistencia de oficina o administrativa temporal
L |: 80111602 - Necesidades de personal de mercadeo temporal
L |: 80111603 - Necesidades de dotacion de personal de produccion temporal
I |: 80111604 - Mecesidades de dotacion de personal técnico temporal
' |: 30111605 - Necesidades de dotacien de personal financiere temporal
L |: 80111606 - Necesidades de dotacion de personal medico temporal
L |: 80111607 - Necesidades de dotacién de personal juridico temporal
[ 80111608 - Desarrolladores temporales de software de tecnologias de la informacion -

| Aceptar || Cancelar

v' Descripcion: Ingrese el objeto contractual.

. 80111601 - Asistencia de oficina o administrativa temporal x
Cédigo UNSPSC L
Agregar codigos UNSPSC *
Prestar los servicios de apoyo operative a la Secretaria General
o de Colombia Compra Eficiente; en |a intervencién técnico-
Descripcion:  archivistica de los documentes plblicos que reposan en Archivo
de Gestion y en el Archivo Central de Ia Entidad; Aplicando las
Tablas de Retencién Documental aprobadas por el Archivo “

¥ Fechas estimadas: Seleccione la fecha estimada de inicio del Proceso de Contratacién y de
presentacion de ofertas.

El futuro DT Colombia Compra Eficiente

esdetodos  acional de Planeacién Tel. (+57 1) 7956600 » Carrera 7 No. 26- 20 Piso 17 « Bogota- Colombia
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Fecha estimada de inicio de proceso de

Seleccione w | *
seleccion: [Saiaccione
i . Enero
Fecha estimada de presentacion de ofertas: |, i
Duraci6n del contrato: | 212 a
Abril
. ... | Mayo
Modalidad de seleccion: Junio
Julio *
Agosto
Fuente de los recursos: | Septiembre 1
Octubre
Valor total estimado: | Noviembre
Diciembre
Valor estimado en la vigencia actual: COFP

¥v" Duracion estimada del contrato: Identifique e ingrese esta informacién en dias, meses o
anos.

Fecha estimada de inicio de proceso de

QOctubre v
seleccion:
Fecha estimada de presentacion de ofertas: | Octubre w | *
Duracion del contrato: 2| Mes (s) w | *

_ B Seleccione
Modalidad de seleccion: (] Seleccion abreviada - acuer Dia(s)

Seleccione

o

Afo(s)

v Modalidad de contratacion: EIl SECOP Il habilitara la seleccion de todas las modalidades de
contratacion o modulos en los que puede gestionar Procesos de Contratacion en la
plataforma y separara la opcion de “Seleccion abreviada — acuerdo marco”, con el fin de,
que la Entidad Estatal identifique este tipo de adquisiciones, ya que estas compras no se
realizan a través de SECORP Il sino en la Tienda Virtual del Estado Colombiano.

Modalidad de seleccion: [ Ssleccién abreviada - acuerdo marco

Seleccione v
Seleccione

Concurso de méritos abierto

Concurso de méritos con precalificacion
Contratacion directa (con ofertas)
Licitacion publica

Licitacion plblica (Qbra pliblica)
Minima cuantia

Contratacion régimen especia

Estado de solicitud de vigencias futuras: Contratgcifm régimen especial (con ofertas) «
Seleccion abreviada subasta inversa

Unidad de contratacign: | Seleccion abreviada menor cuantia

Seleccion Abreviada de Menor Cuantia sin Manifestacion de Interés
[IITI=TINIH Coniratacion directa.

Fuente de los recursos:
Valor total estimado:
Valor estimado en la vigencia actual:

Se requieren vigencias futuras?:

Solicitud de informacion a los Proveedores

El futuro DT Colombia Compra Eficiente
esdetodos  acional de Planeacién Tel. (+57 1) 7956600 » Carrera 7 No. 26- 20 Piso 17 « Bogota- Colombia
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v Fuente de los recursos: Seleccione el origen de los recursos que utilizarda en esta
adquisicion. Tenga en cuenta que, si para la adquisicion requiere mas de una fuente de los
recursos debera seleccionar la que mayor porcentaje aporte a la misma.

Fuente de los recursos: | Seleccione v
Seleccione

Valor total estimado:

) ) : Presupuesto de entidad nacional
Valor estimado en Ia vigencia actual: | gegalias

) ) . Recurses de crédito
Se requieren vigencias futuras?: |gop

No Aplica

v" Valores estimados: Ingrese tanto el valor total estimado de la adquisicion como el valor total
estimado para la vigencia correspondiente.

v" Vigencias futuras: Seleccione si se requieren o no vigencias futuras y el estado en el que
se encuentra esta solicitud.

Valor total estimado: 9.540.000 = COP
Valor estimado en la vigencia actual: 9.540.000 * COP
Se requieren vigencias futuras?: (g @ pNp -

Estado de solicitud de vigencias futuras:  Seleccions v
Seleccione

Mo solicitadas
Solicitadas

Aprobadas

v" Unidad de Contratacion: Seleccione la Unidad de Contratacion previamente configurada
por el usuario administrador.
v"  Ubicacién: Seleccione la ubicacion en donde se ejecutara el contrato.

Unidad de contratacion: UMIDAD DE CONTRATACION -~

Ubicacion:  Agregar

1=

Haga clic en la “Lupa” para
seleccionar la Unidad de
Contratacion y en "Agregar”
para seleccionar la ubicacion.

¥ Informacion de contacto: Por defecto el SECOP I, le mostrara los datos de contacto del
usuario o area responsable de la gestion del PAA relacionados previamente en la primera
seccion de “Informacion general”. Sin embargo, puede editarlos incluyendo la informacion
del usuario o area responsable de la adquisicion.

Jm

El futuro DT Colombia Compra Eficiente
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Datos de contacto del responsable

Nombre: | Elkin Sarmiento Martinez
Teléfono: 7946697

Correo electronico:  elkin sarmiento@gmail.com

Una vez diligencia la informacién solicitada, haga clic en “Confirmar™.

CREAR ADQUISICION

80111601 - Asistencia de oficina o administrativa temporal x
Agregar codigos UNSPSC *

Presiar los servicios de apoyo operativo a la Secretaria General
Descripcion: de C_olprpbia Compra Eficiente; en I_a intervencion técnico- ) *
° | archivistica de los documentos publicos que reposan en Archive ™
de Gestion y en eI_Archivo Cenfral de la Entidad; Aplicando las v

Codigo UNSPSC

Fecha estimada de inicio de proceso de
Qctubre v "
seleccion:

Fecha estimada de presentacion de ofertas: = Octubre

Duracion del contrato: 2 Mes (=) w
Modalidad de seleccion: (] Seleccion abreviada - acuerdo marco
Contratacion directa. w0t
Fuente de los recursos: | Recursos propios | E
Valor total estimado: 9.540.000 * COP
Valor estimado en la vigencia actual: 9.540.000 * COP

Se requieren vigencias futuras?: (g @ np -

Estado de solicitud de vigencias futuras: | Seleccione

-

Unidad de contratacion: UMIDAD DE CONTRATACION

. Distrito Capital de Bogotd - Bogotd x

Ubicacion:
Agregar

Datos de contacto del responsable

Nombre:  Elkin Sarmiento Martinez
Teléfono: 7946697

Correo electrénico:  elkin.sarmiento@gmail.com

Cancelar JReGhiHELg

Repita el procedimiento para incluir todas las adquisiciones de la Entidad Estatal. EI SECOP I, traera
y contabilizara la informacién ingresada en la seccion de “Adquisiciones planeadas”.

)1
Departamento Colombia Compra Eficiente
Nagianal da Etaneacion Tel. [+57 1) 7956600  Carrera 7 No. 26- 20 Piso 17 s Bogota- Colombia
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Verifique la cantidad de

Adquisiciones planeadas L. ) )
adquisiciones incluidas de forma

@ Cuando importas datos desde un documento Excel, el sistema sdlo afiadii CorreCta. Las encontraré hacerlo manualmente
identificadas con un circulo en
Adguisiciones planeadas (5) color Verde. Opciones Usar el excel
recna esumaaa

Fecha estimada

. Cadigo P de inicio de Za Duracion del Modalidad de Fuente de los
U UNSPSC ez proceso de 3 [ contrato seleccion recursos
5o de ofertas
seleccion
[] @ 80111601 Prestar los servicios de apoyo operativo a la Secretaria Octubre Octubre 2 Mes (s) Contratacion Recursos
- General de Colombia Compra Eficiente; en la intervencion directa propios
técnico-archivistica de los document ()
[ @ 77101505 Contratarla prestacion de servicios para la realizacién de  Noviembre Noviembre 1 Mes (s) Minima cuantia Presupuesto
- 77101501 las mediciones higiénicas ambientales de ruido, iluminacion de entidad
y confort térmico de la Agenci (.. nacional
[] @ 81111800 Contratarla implementacién del sistema de comunicaciones Octubre Qctubre 2 Mes (s) Licitacién publica  Presupuesto
- unificadas Microseft Teams para la Agencia Nacional de de entidad
Contratacion Publica Celombia Compra (..} nacional
[] ® 8&0101604 Prestar los servicios profesionales a la Subdireccion de Octubre Octubre 90 Dia(s) Contratacion Presupuesto
- Negocios de Colombia Compra Eficiente en la directa de entidad
estructuracion de los documentos del proceso de ¢ () nacional
[] @ &1161700 contratar una solucidn integral sostenible de tecnologia y Al Abril 5 Mes (s) Contratacion Presupuesto
- telecomunicaciones para operacion técnica y administrativa directa de entidad
contando con los siguientes ser (. ) nacional

IIl. Inclusion masiva de adquisiciones planeadas: El SECOP II, le permite agregar todas las
adquisiciones previstas para la vigencia correspondiente por medio de una plantilla generada
por la plataforma en formato Excel. Para agregar la informacion de las adquisiciones
masivamente, haga clic en “Usar el Excel” y luego en “Descargar plantilla”

& uTC -5 .

Procesos ¥ Coniratcs  Proveedores ™ Mena ¥ Bus Q
Escitorio —* Weni — Gestion ce P24 —+ Editar nuevo plan anual de adquisiciones e pigina: 10000187 Ayuda (D)
BORRADOR -
@ Vvolver Borrar PAA [SWEEEERENES I Guardar | >
fino: 2021 EDITAR NUEVO PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES
fersion: 1

Usuario creador: Julian Quiroga

Busqueda de adquisiciones
Equipe: Equ\puPlanAnualAﬂqulsl

q
ciones / 19/10/2020 m. (UTC .
-5 horas}({UTC-05: nnl Begma Lim Buscar: :)

a, Quito) R
Codigo UNSPSC: 4

Informacién general Modalidad de seleccion: g

Adquisiciones planeadas Eliminar filtros

Necesidades adicionales  Adquisiciones planeadas

@ cuando importas datos desde un documento Excel, ¢l sistema s0lo afiadird nueva informacion. Si quieres actualizar o borrar datos, debes hacerio manuaimente.

Adauisiciones planeadas (0} .
Opciones
Fecha estimada '
= Fecha estimada =
Codigo _— de inicio de 92 Duracio
[ ynspsc Descripeion proceso de ﬂ: E;s:z':"“'"" contrat ;
seleccion Descargar plantilla
No existen resuitados que cumplan con fos criterios de bisqueda especificados MDd
sele Exportar CSV
QU Exportar plantilla
©VORTAL 2019 Términos de uso  Polilica de privacidad Mormativa Ayuda  espafiol (Colombia) v 01801 C ant e
direc Cargar adquisiciones
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Una vez descargada la plantilla, en la primera hoja denominada “Adquisiciones” debe
ingresar todas las adquisiciones que proyectd la Entidad Estatal. La segunda hoja
denominada “Archivo de datos” contiene los cddigos que debe utilizar para diligenciar la
informacidn de las adquisiciones en la primera hoja.

La plataforma le pide diligenciar la informacion en cédigos con el fin de, minimizar errores en
el cargue y poder convertir el archivo Excel a un HTML que sea de facil consulta para los
interesados en el PAA de la Entidad Estatal. Tenga en cuenta que, no debe modificar la
estructura del archivo incluyendo columnas o formulas, ya que no funcionara correctamente
el cargue de la informacion a la plataforma.

Archivo  Inicio  Insertar  Disposicion de pigina  Férmulas ~ Datos  Revisar  Vista  Ayuda 15 Compartir (2 Comentarios

a e | = — EH Insertar =

[ e Jio AR =E=Eee & | e B B BB vy O &

P EB' 2 it Dar fe to Estilos d SEEMMMW - w Ord B !

=D N KS~ v &AL | = = &= 3= = Of oop | €0 00 ormato ar formato Estilosde | _ rdenary  Buscary eas

- = - = = = = = $ - % 8030 | ondicional + como tabla~ celda~ | [EiFormato~ | €~ filrar~  seleccionar ~
Portapapeles & Fuente [F] Alineacion [F] Mimero [F] Estilos Celdas Edicién Ideas Confidencialidad ~
B13 o 5 ~

L3 B C [u} E F -
1
2
g
4 Codigo UNSPSC [cada cidigo separado por ;] Descripeion de inicio de proceso de Fecha estimada de presentacion de ofertas (mes) Duracion del contrato (nimero)] Duracion del contrato (intervalo: dias, meses, anos)] Modalidas
1]
1]
:
Z
9
10
:
g
o ——————
i+ *
15
2
2
1#
1
a2
2
22
23
2
2
z
27
28
2
2
H
32
2
5 Adquisiciones archivo de datos -
4 »

Tenga en cuenta la explicacién dada previamente para diligenciar cada campo. En la primera
hoja del documento denominada “Adquisiciones” para los siguientes campos, puede ingresar
directamente texto o nimeros:

v' Descripcion de la adquisicion.

v"  Duracion estimada del contrato (ntiimero): Se refiere a la cantidad de meses, dias o
afos que dura el contrato.

Valor total estimado y valor total estimado en la vigencia actual: Ingrese el valor sin
puntos, ni comas, ni en formato de moneda.

Unidad de contratacion: Debe escribir el nombre de la unidad exactamente como lo
configuro el Usuario Administrador.

Nombre y correo electrénico del responsable: Ingrese los datos de contacto del
responsable por el PAA o por la adquisicion en la Entidad Estatal.

AN

Para los siguientes campos debe ingresar cédigos. Consulte la segunda hoja denominada
“Archivo de datos” para verificar cuales son los codigos que debe ingresar en cada campo:

9 |
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v/ Coédigo UNSPSC.

v Fecha estimada de inicio del proceso de seleccion y de presentacion de ofertas
(intervalo).

v' Duracion estimada del contrato (Intervalo): Se refiere a la unidad en la que va a
expresar la duracion (dias, meses, afnos).

v Modalidad de seleccion o médulo en el que va a gestionar el Proceso de
Contratacion.

v" Fuente de los recursos.

v" Vigencias futuras y estado de solicitud de vigencias futuras.

v Ubicacioén.

Archivo Inicio Insertar Disposicién de pagina Férmulas Datos Revisar  Vista Ayuda 15§ Compartir i~ Comentarios
fﬁ 4 Verdana v~ == = p
Pegar IR v - Buscary
v s - - [HFormato~ | &~ seleccionar »
Portapapeles [ Fuente Alineacion Niimero Estilos Celdas Edicion Ideas | Confidencialidad |
B26 - e Salmon vivos 4
A B c D
1 | Cédigo UNSPSC Descripcién de categoria Cédigo [ |
2 |10101500 Animales de granja Co-DC Dist|
3 (10101501 Gatos CO-DC-11001 _ |Bogt
4 /10101502 Perros CO-AMA Amz
5 |10101504 Vis6n CO-AMA-91001 |Leti
6 |10101505 Ratas CO-AMA-91263 |El El
7 [10101506 Caballos CO-AMA-91405 |La ¢
8 10101507 QOvejas CO-AMA-91407 |La F
9 |10101508 Cabras CO-AMA-91430 |La \
10 10101509 Asnos CO-AMA-91460 |Mirit
1110101510 Ratones CO-AMA-91530 |Puel
12 /10101511 Cerdos CO-AMA-91536 |Puel
13 /10101512 Conejos CO-AMA-91540 |Puel
14 /10101513 Cobayas o conejillos de indias CO-AMA-91669 |Puel
15 /10101514 Primates CO-AMA-91798 |Tar:
16 /10101515 Armadillos CO-ANT Anti
1710101516 Ganado vacuno CO-ANT-05001 |Med
1810101517 Camellos CO-ANT-05002 |Abe
19 /10101600 P3jaros y aves de corral CO-ANT-05004 |Abri
2010101601 Pollos vivos CO-ANT-05021 |Alej,
2110101602 Patos vivos CO-ANT-05030 |Amz
2210101603 Pavos vivos CO-ANT-05031 |Amz
2310101604 Gansos vives CO-ANT-05034 |And
2410101605 Faisanes vivos CO-ANT-05036 |Ang|
Adquisiciones archivo de datos (O] 4 >

Una vez termine de ingresar las adquisiciones a la plantilla, guarde el archivo localmente en
su computador. Para realizar la importacion de la plantilla, haga clic en “Usar el Excel” y luego
en “Cargar adquisiciones”.
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Procesos ¥ Coniratos  Proveedores ¥ Menii ¥

=oritorio = Men — Gestén e Pas — Editar nuevo plan anual de adquisiciones d de pagina:: 10000107 Ayuda (D
BORRADOR .

@ Volver Borrar PAA Enviar para aprobacion Guardar =
Anco2021 EDITAR NUEVO PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES
Version: 1

Usuario creador: Jullan QuiroBa e 111645 de adquisiciones

Equipe: EquipoPlanAnualAdguisi
ciones [ 19/10/2020 3:49 p.m. (UTC Buscar: :)
-5 horas)((UTC-05:00) Bogota, Lim :

a, Quito)

Codigo UNSPSC:  agreqar ciginos UNSPSC

Informacién general Modalidad de seleccion: speqar

Adquisicienes planeadas Eliminar filtros

Adquisiciones planeadas

(@ Cuando importas datos desde un documento Excel, el sistema slo afiadird nueva informacién. Si quieres actualizar o borrar datos, debes hacerlo manualmente.

Adaquisiciones planeadas (0)
. Opciones
Cédigo e Fechaestimada oo :
O Gnspsc Descrpcion proceso de {6 presentacion  contrato
seleccion
No existen resultados que cumplan con los criterios de busqueda especificados Malid
bccic Exportar C3V
@ volver Exportar plantilla

@ VORTAL 2019 Términos de uso  Polilica de privacidad Normativa Ayuda  espaiiol (Celombia) v 018000-52) Carga[ adqu isicignes

Haga clic en “Anexar documento”, luego en “Buscar documento”, seleccione el documento
correspondiente desde su computador.

@ hitps://markstplace-formacion.secop.gov.co/CO1Businessline/Documents/Documentilt pupVie., — O X

8 marketplace-formacion.secop.gov.co/CO1BusinessLine/Documents/DocumentAlternateUpload/Multiinclude?Storage Type=Temp&iasPopupVie.. &

ANEXAR DOCUMENTO

Buscar documento

Mo hay documentos anexos. Haga clic en Buscar documento o arrasire el documento a la ventana para anexarlo.

Anexar Cerrar
Consulte Iz Lista de lipos de archivos permitidos en el SI § e Abrir
Recomendaciones al anexar un documento
Convertir los documentos a formato PDF.
Comprimir el tamaiio del documento (por ejemplo 2~
Cargar los documentos desde una ubicacion localiz
Definir en los documentos el drea de imprasion
Proteger documentos confidenciales asignando ung fa)

= (m] *

« v 4 & » Esteequipo > Descargas » v | & | o BuscarenDescarges lude?StorageType=TempBiasPopupVie.. &

Organizar = Nueva carpeta =~ ™ @

Nombre Fecha de modificacion  Tipo
# Acceso répido

M Escritorio ~ hoy (3)
& Descargas # B35 AdquisicionesPAA_203_1_ceddd225-382b-...
%, ExportedAPP_24343_1_a3addeT2-930d-4...

63 AdquisicionesPAA_843_1_bb0abTdc-c410... 19/ Hoja de célc
oF | Imégenes Anexar Cerrar
~ la semana pasada (13)

Hojo de calet }mana para anexarlo.

- Carpeta com
@5 Documentos # "

@ | Capturas de pan

ccedula_198_2019_11_06_12_08 07 Documento 1
© | CapturasPaa
|5 Capacitacion SECOP Il - Gestisn contract... Archivo MP4
Documentos cat S X
publcacion 121 O 248496320 DIANACATALINARAMIREZ Archivo PDF o cor o\ nerior al normel
] {m DOCUMENTO EQUIVALENTE DIANA CAT... Archivo PDF
o OneDrive [ Informe AGOSTOde Supervisién prestaci... Archivo PDF
37 TerminosCondicionesContraloriaDeparta... Documento 1 ¥
[ Este equipa v o< >

Nombre: ‘ AdgquisicionesPAA_893 1_ced4d825-3f2b-4TTe- v -

DNP

Colombia Compra Eficiente
es de todos panamane i
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Haga clic en “Anexar” y luego en “Cerrar”.

(5] https:/fmarketplace-formacion.secop.gov.co/CO1BusinessLine/Documents/DocumentAlternateUpload/Multiinclude?Storage Type=Temp&asPopupVie.. — ] x

@ marketplace-formacion.secop.gov.co/CO1BusinessLine/Documents/DocumentAlternateUpload/Multiinclude?Storage Type=Temp&asPopupVie.. &

ANEXAR DOCUMENTO

Para anexar un documento puede hacer clic en "Buscar documento” o arrastrar y soltar el documento en esta pagina
Buscar documento

Clasificacion de documento

Descripcion Progreso

AdguisicionesPAA_893 1_ce44d825-

AdquisicionesPAA_893_1_ce44d825-
312b-471e-9575-0f35a4 292103 xl=x

3f2b-471e-9575-9135a420210a xlsx

DOCUMENTO ANEXO

Anexar Cerrar

Consulte la Lista de tipos de archivos permitidos en el SECOP
Recomendaciones al anexar un documento
« Convertir los documentos a formato PDF.

« Comprimir el tamafio del documento (por ejemplo zip).

» Cargar los documentos desde una ubicacion localizada en su computador, n caso confrario el tiempo de carga puede ser superior al normal
Definir en los documentos el drea de impresion.
Proteger documentos confidenciales asignando una contrasefia.

El SECOP lI, validara que los datos ingresados en cada campo son correctos. Por lo cual, le
mostrara un mensaje si identifica errores en el archivo.

INFORME DE ERRORES DE VALIDACION

Los siguientes errores han ocurride durante el proceso de importacion

—
52

No ha registrado la descripcion en 35 linea(s).

No ha registrado |a fecha estimada de presentacion de ofertas en 36
linea(s).

No ha regisirado la duracion del contrato en 36 linea(s).

No ha registrado la duracion del contrato en 36 linea(s).

No ha registrado el codigo UNSPSC en 35 linea(s).

Fecha esfimada de inicio de proceso de seleccion no es vélida en 31 lineas.
No ha registrado la modalidad de seleccion en 36 lineas).

No ha registrado |a fuente de log recursos en 36 linea(s).

De igual forma, traera la adquisicion que debe editar en la parte superior de la seccion
“Adquisiciones planeadas” sefialada con un circulo en color rojo para que identifique el

campo que debe ajustar.

El futuro DNE
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Adquisiciones planeadas

DCuanno importas datos desde un documento Excel. el sistema solo afiadird nueva informacién. Si quieres actualizar o borrar datos, debes hacerio manualmente

Adguisiciones planeadas (11) Opciones Usar el excel
Fecha estimada Ermeg
Codigo — de inicio de = ion del de Fuente de los
U UNSPSC Descripcidn proceso de ﬂi g'r:;ear;tacmn contrato seleccion recursos R
seleccion
DE 14111507 SUMINISTRO DE PAPELERIA Y DEMAS ELEMENTOS DE  Febrero Febrero 11 Mes (s) Minima cuantia Recursos 40.000.0
QOFICINA COMUNICACIONES propios
O @ 43211500 COMPRADE EQUIPOS DE COMPUTO PARA Febrero Febrero 2 Mes (s) Seleccion Recursos 200.000.0
81112100 COMUNICACIONES abreviada menor  propios
83111800 cuantia
43223100
43212100
43211700
43211802
43211507
43211508
O @ 45111600 EQUIPOS AUDIOVISUALES Y TECNOLOGIA PARAEL Febrero Febrero 2 Mes (s) Seleccion Recursos 200.000.0
43191500 DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES DE abreviada menor  propios
43191501 COMUNICACIONES cuantia
26111701
52161535
52161551
4321711
O e 80111800 F'RESENTAC\ON DE SERVICIOS DE APOYO A LA Enero Enero 1 Afio(s) Contratacion Recursos 342.000.0
GESTION DE LA GOBERNACION DEL ATLANTICO PARA directa. propios
EL DESARROLLO Y PROMOCION DE ACTIVIDADES
PARA EL FORTALECIMIENTO (.
[ & 80111800 PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA  Enero Enero 1 Afio(s) Contratacion Recursos 1.345.0000
EL FORTALECIMIENTO INSTITUCIONAL Y directa. propios

MODERNIZACION DE LA GESTION PUBLICA,
RELACIONADOS CON LA DIVULGACION Y 1.

Para editar la informacién de la adquisicion cargada a el SECOP I, haga clic en “Editar”. El
SECOP I, habilitara el formulario con el detalle de la adquisicion para que ajuste la
informacion ingresada.

Si requiere hacer cambios directamente en la plantilla de Excel, debe seguir estos pasos:

v' Descargue nuevamente la plantilla haciendo clic en “Descargar plantilla”.

v' Borre todas las adquisiciones del PAA. Es necesario hacer esto pues de lo contrario,
cuando cargue la nueva plantilla con los ajustes correspondientes, las adquisiciones
quedaran duplicadas.

v' Edite la plantilla que descargé y carguela nuevamente al SECOP Il haciendo clic en
“Usar el Excel” y “Cargar adquisiciones”.

Si requiere borrar todas las adquisiciones debera seleccionar la casilla de la primera fila de
la tabla de “Adquisiciones planeadas”. Luego haga clic en “Opciones” y “Borrar adquisicion”.
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Adquisiciones planeadas

@Cuando importas datos desde un documento Excel, el sistema solo afiadird nueva informacién. Si quieres actualizar o borrar datos, debes hacerlo manualmente.

Adaquisiciones planeadas (11)
H csage Fechaestmets oo esumaca o | | OpCiones Usar el excel

UNSPSC Descripcion proceso de gsg;:;:rsnacmn cont

seleccion
) ) Agregar adguisicion
[] ® 14111507 SUMINISTRC DE PAPELERIAY DEMAS ELEMENTOS DE  Febrero Febrero 1M
QFICINA COMUNICACIONES e
- . [
tot:
1 Borrar adguisicion

] e 43211500 COMPRA DE EQUIPOS DE COMPUTO PARA Febrero Febrero 2 Mg

81112100 COMUNICACIONES

83111600 LI

43223100

43212100

43211700

43211802

43211507

43211508

3.3 Necesidades adicionales:

El uso de esta seccidn es opcional, ya que en esta podra agregar adquisiciones adicionales que
podria realizar durante la vigencia correspondiente pero para las que no tiene informacion tan
detallada como las incluidas en la seccion de “Adquisiciones planeadas”

Procesos ¥ Confratos Proveedores ¥ Meni ¥

Eseritorio — Meni — Gestién de P44 — Editar nuevo plan anual de adquisiciones 1d de pagina:: 10000157 Ayuda ()
BORRADOR

@ Volver Borrar PAA Enviar para aprobacion Guardar >
Afio: 2021 EDITAR NUEVO PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES
Version: 1

Usuario creador: Julian Quiroga  Bjsqueda de necesidades adicionales

Equipo: EquipoPlanAnualAdquisi

ciones / 18/10/2020 3:49 p.m. (UTC Buscar: :)
-5 Noras)((UTC-05:00) Bogotd, Lim

2, Quito} Cédigo UNSPSC:  pgreqar codiges UNSPSC

. Eliminar filtros
Informacién general

dauisici lanead Necesidades adicionales

Necesidades adicionales
QCuandu importas datos desde un documento Excel, el sistema sélo afiadird nueva informacion. Si quieres actualizar o borrar datos, debes hacerlo manualmente.

Necesidades adicionales (3) Opciones Usar el excel

O Céodigos UNSPSC posibles Descripcion Datos de contacto del responsable
O [ ] 43231512 SERVICIO DE 'RENOVAC\ON,ADQUI'SIC\()N, SOPORTE Elkin Sarmiento Martinez Editar
- ACTUALIZACION E IMPLEMENTACION DE ELEMENTOS PARA 7946697

MANTENER LA INFRAESTRUCTURA TECNOLOGICAY elkin.sarmiento@gmail.com

SEGURIDAD DE LA INFORMACION EN LA ENTIDAD
O [ ] 47101500 EQUIPO DE TRATAMIENTO Y SUMINISTRO DE AGUA Elkin Sarmiento Martinez Editar
- 7946697

elkin.sarmiento@gmail.com

0 [ ] 85101500 PRESTAR SERVICIOS DE MANETENIMIENTO Y Elkin Sarmiento Martinez Editar

CONSTRUCCION CENTROS DE SALUD 7946697

elkin.sarmiento@gmail.com

@® Volver [SONEES VNl Enviar para aprobacion |JRCHENEIRIEES

©® VORTAL 2019 Términos de uso  Politica de privacidad Normafiva Ayuda | espaiiol (Colombia) v 018000-52-0808 ww»w.colombiacompra.gov.co/soporie Lunes a Viernes 7:00 a.m. a 7:00 p.m.
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El procedimiento de cargue manual y de la plantilla en formato Excel es igual, con la diferencia de
que los unicos campos que debe diligenciar en “Necesidades adicionales” son:

v Cédigo UNSPSC
v" Descripcién de la adquisicion
v' Datos de contacto del responsable

CREAR NECESIDAD ADICIONAL .

. 43231512 - Software de maneju de licencias x
Cadigo UNSPSC

SER\-’ICIO DE BENOVACION: ADOUI'SICI('JN, SOPORTE,
ACTUALIZACION E IMPLEMENTACION DE ELEMENTOS PARA
MANTEMER LA INFRAESTRUCTURA TECNOLOGICAY
SEGURIDAD DE LA INFORMACICN EN LA ENTIDAD P

Descripcion:

latos de contacto del responsable

Nombre: | Elkin Sarmiento Martinez
Teléfono: 7946897

Correo electrénico:  elkin.sarmiento@gmail.com

Cancelar oGy G

8 PUBLICAR EL PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES - PAA:

Las instrucciones de esta seccion estan dirigidas a los encargados de publicar el PAA y a los
aprobadores designados (en caso de que la entidad haya definido trabajar con equipos del PAA).
Una vez verifique que las secciones “Informacién general”, “Adquisiciones planeadas” y
“Necesidades adicionales” tienen la informacién correcta, puede finalizar el proceso de edicién.

Verifique que no tenga adquisiciones duplicadas o con datos incorrectos (sefaladas en la seccion de
“Adquisiciones planeadas” con un circulo en color rojo).

Si el Usuario Administrador configuré un equipo para el PAA, haga clic en “Enviar para aprobacion”
para que el o los usuarios aprobadores den su visto bueno antes de la publicacion.

9.
DNP

os de todos | Departamento Colombia Compra Eficiente
SRERREIEE FRREEtn Tel. [+57 1) 7956600 « Carrera 7 No. 26- 20 Piso 17 « Bogota- Colombia

El futuro




Agencia Nacional de Contratacién Pablica

GUIA SECOP 11 - PASOS PREVIOS: PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES T
Cédigo CCE-SEC-GI-11 Pagina 30 de 44 | I‘ | 1 | | il
Colombia Compra Eficiente

Vigencia Desde 88 de septiembre de 2021
Versidn No. 1

i

[ VI U .
Procesos ¥ ntratos Proveedores ¥ Mena ¥ _ Buscar. Q

Escritorio — Meni — Gestion ce P2 — Edlitar nuevo plan anual de adquisiciones WS )

BORRADOR
@ Volver . .
. Enviar para aprobacion
Aiio: 2021 EDITAR NUEVO PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES

Version: 1

Usuario creador: Julian Quiroga
El principal objetivo del Plan Anual de Adquisiciones es permitir que la entidad estatal aumente la probabilidad de lagrar mejores condiciones de competencia a través de la

Ea‘::":, m‘:mggg‘::;?x’%‘?c Qpamcipaciu’n de un mayor nimero de operadores econdmicos interesados en los procesos de seleccién que se van a adelantar durante el afio fiscal, y que el Estado cuente con
5 horas)((UTC-05:00) Bogotd, Lim informacién suficiente para realizar compras coordinadas.
a, Quito)
Informacion general
Informacién general B
Aiio: 2021 v "

Cumplir las metas y objetivos de las Entidades Estatales. el Plan

Mision y vision: Nacional de Desarrollo y los planes termitoriales de desarrollo

Esseidte mofrreles generando valor per dinerc en la compra plblica y ccnfanza en e\
Sistema, pro iendo la la p y

Adgquisiciones planeadas

Enel permdﬂ 2017-2020 Colombia Compra Eﬁl:lente desarrolla tres
. - pilares i dos lineas y seis iniciativas para
Perspectiva estratégica: consolidar la transformacién del Sistema de Compra Publica
colombiano. Los pilares san: (i) visibilizar el valor estratégico de la V)

Informacion de contacto

Nombre Elkin Sarmiento Martinez
Teléfono: 7946697

Correo oni elkin i com

El SECOP I, le pedira que confirme el envio de la aprobacion al usuario designado para esto. Usted
puede confirmar el envio o en caso de estar autorizado para editar el equipo del PAA, puede reasignar
esta tarea y enviarla a alguien mas haciendo clic en “Redistribuir”. El usuario que reciba la tarea de

aprobacion debe hacer parte del equipo del PAA

Confirmar

Detalle del flujo de aprobacién. Debe asegurar que todas las tareas estén asignadas a un usuario
W FLUJOS DE APROBACION

+

an del plan anual de

@ Nivel 1 - Con orden

Asunto Asignado a
A4 AprobacienPlanAnualAdquisiciones ELKIN SARMIENTO MARTINEZ
2 AprobacionFinalPlanAnualAdquisiciones Laura Melissa Sierra Carvajal
Cancelar | Confirmar
JH
)
oNe Colombia C Efici
olombia Compra Eficiente
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Con la aprobacién del usuario o usuarios encargados, puede hacer clic en “Publicar”. Tenga en
cuenta que, si el PAA no fue configurado con equipos, el SECOP Il le habilitara directamente la opcién
de “Publicar” una vez haga clic en “Finalizar”.

i

Procesos ¥  Contratos  Proveedores ¥ Menii ¥ Ira

Escritorio = Meni =+ Gestién ée Pas — Editar nuevo plan anual de adquisiciones Ayuda @

APROBADO @ Volver Editar || >
Aos ot w  AREADEAPROBACION

Usuario creador: Julian Quiroga

Equipo: EquipoPlanAnualAdquis]
ciones / 19110/2020 3:49 p.m. (UTC
-5 horas)((UTC-05:00) Bﬂgota Lim
4, Quito) Flujos de aprobacion 1

Informacién general A MOSTRAR DETALLES

Adauisiciones planeadas

Necesidades adicionales

EDITAR NUEVO PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES

El principal objetivo del Plan Anual de Adquisiciones es permitir que |a entidad estatal aumente |2 probabilidad de lograr mejores através de la ipacion de un mayor
ndmero de operadores eCoONOMICOs iNterasacos en I0s procesos de seleccion que se van a adelantar durante el afio fizcal, y que el Estado cueme con informacién suficiente para realizar compras
coordinadas.

Informacion general

Afio: 2021

Cumplir las metas y objetivos de las Entidades Estatales, el Plan Nacional de Desarrollo y
los planes teritoriales de desarrollo, generando valor por dinero en la compra ptislica y
confianza en el Sistema, promoviendo a competencia, Ia transparencia y asegurando el
acceso a la informacién; (b) formular politicas publicas encaminadas a cumplir los objefivos
del Sistema de Compra Piblica y ofrecer herramientas para su gestién y hacer andlisis
constante de la normativa vigente y su aplicacion; (c) asistir técnicamente y trabajar en

Misién y visién: equipo con los participes de la compra piblica; (d) apoyar el desarrollo del mercado de
compra plblica, y monitorearlo; y (2} analizar, evaluar y monitorear el comportamiento del
Sistema de Compra Publica en busca de 1a innavacion y mejora continua del mismo,
*Vision- La vision de Colombia Compra Eficiente es ser la organizacion del Gobierno
Nacional que lidera y coordina el Sistema de Compra Piiblica de Colombia, generando valor
por dinere con transparencia en la compra publica en Colombia ¥ confianza en los participes
del sistema

El SECORP I, le ofrece la posibilidad de vincular los Procesos de Contratacién de la Entidad Estatal
con las adquisiciones cargadas en el PAA. Asi, cada vez que cree un proceso, puede indicar a qué
adquisicién corresponde y tener una mayor trazabilidad entre la planeacion y la ejecuciéon de sus
compras. Tenga en cuenta que, a cada Proceso de Contrataciéon le corresponde una unica
adquisicion.

Para esto, la plataforma identificara las adquisiciones del PAA que tienen los mismos codigos de
clasificacion del bien o servicio (Codigos UNSPSC) del Proceso de Contratacion en la modalidad de
contratacion o moédulo en el que se encuentre gestionando el proceso.
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PUBLICADO @® Volver Modificar | Exportar todos
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Usuario creador: Julian Quiroga

Equipo: EquipoPlanAnualAdquisi
ciones / 1910/2020 3:49 p.m. (UTC
-5 horas}(UTC-05:00) Bogota, Lim -
a, Quito) Flujos de aprobacion 1

4 MOSTRAR DETALLES

VER PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES

6n general |

Informacion general Volver al principio

El principal objetivo del Plan Anual de Adquisiciones es permitir que Ia entidad estatal aumente |a probabilidad de lograr mejores condiciones de competencia a través de la participacion de un mayor

nimero de operadores econdmicos interesados en los procesos de seleccion que se van a adelantar durante el afio fizcal, y que el Estado cuente con informacién suficiente para realizar compras
coordinadas.

Informacién general

Afio: 2021

CGumplir las metas y objetivos de las Enfidades Estatales, el Plan Nacional de Desarrolio y
los planes temitoriales de desarrollo, generando valor por dinero en la compra publica y
confianza en el Sistema, la Ia y asegurando el
acceso a la informacién; (b) formular politicas piblicas encaminadas a cumplir los objetivos
del Sistema de Compra Publica y ofrecer herramientas para su gestion y hacer analisis
constante de la normativa vigente y su aplicacion (c) asistir técnicamente y frabajar en

Misién y visién: equipo con 0z participes de la compra piiblica; (g) apoyar el desarrollo del mercado de
compra publica, y menitorearlo; y () analizar, evaluar y monitorear el comportamiento del
Sistema de Compra Piblica en busca de la innovacién y mejora continua del mismo.
*Visién: La vision de Colombia Compra Eficiente es ser la organizacién del Gobiemo
Nacional que lidera y coordina el Sistema de Compra Piiblica de Colombia, generando valor
por dinero con transparencia en la compra piblica en Colombia y confianza en los participes
del sistema

MODIFICAR EL PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES - PAA:

El SECORP I, le permite modificar el PAA cada vez que la Entidad Estatal lo requiera. Sin embargo, la
plataforma dejara la trazabilidad de cada modificacion como una nueva version del PAA.

Para esto, dirijase al gestor del PAA en el escritorio del SECOP I, en la barra del menu de inicio haga
clic en “Procesos” y “Plan Anual de Adquisiciones”.
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ANCP CCE - AGENCI... w
Procesos ~ Contratos Proveedo(lgl

Procesos de Ia Entidad Estatal

d de piginaz 14001207 Ayuda (B

nformes del proceso de seleccion

Unidades de contratacion

Tipos de procesos El Servicio de comprador ya se encuentra disponible.
Haga ciic aqui para activarlo. Después de la acfivacion la disponibilidad del servie

Plan anual de adquisiciones El Servicio de comprador ya se encuentra disponible.
Mas Haga clic aqui para aciivarlo. Después de |a aclivacion la dispenibilidad del servic

SACE A alauda
- El Buyers_CCE_CD, Buyers_CCE_CDCO, RegimenSpecialAdvanced y

Sugerencias SECOP Haga clic aqui para activarlo. Después de |z activacién la disponibilidad del servic
I Mensajes
A partir del 11 de marzo los p bajo la modalidad de directa o B48A
pi de régimen especial deben I a través del SECOP I.

Elflujo de aprobacion de CCE-001-4H-2020 concluido

La plataforma le mostrara los PAA gestionados por cada vigencia asi:

Ano del PAA.

Fecha de publicacion.

Nombre del usuario creador del PAA en SECORP II.

Valor total del PAA: El SECOP Il, suma automaticamente el valor total estimado de las
adquisiciones cargadas para generar el valor total del PAA.

Version: Cada modificacion realizada al PAA después de su publicacion sera contabilizada
por el SECOP Il como una version.

Fecha de modificacion.

Nombre del usuario que realice la ultima modificacion del PAA en SECOP Il.

Estado de la ultima version del PAA (Borrador, en aprobacion, publicado).

AR NI N NI N

AN NN

Haga clic en “Modificar” para configurar y publicar una nueva version del PAA.

I o utc 5 .

Colombia
Procesos ¥  Conlratos  Proveedores ¥  Mena v [{IE}

casntaro — wizni — Gestion de PAA s ce pigna: 10000108 Ayuds @
@ Volver| Ultimas modificaciones ~ Todes ~ Borrador Crear

PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES (PAA)

Buscar por Plan anual de adquisiciones

ipismuets svnzats

Todos
Afio o Fecha de publicacion Usuario creador Valor total del PAA Version Fecha de modificacion Usuario modificador Estado
2021 19/03/2020 Gabriela Gongora 16.050.000.000 COP 1 Publicado \ I
EAC Modificar

OPCIONES VER HERRAMIENTAS

Crear Ultimas modificaciones Herramientas no esté disponible.

Crear equipo Todos

Borrar Borrador
Publicados
En aprobacion
Aprobados
Rechazada
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El SECOP I, habilitara el formulario electrénico del PAA, con una seccion adicional denominada
“Versiones Previas”. En esta seccidon quedara el registro de todas las modificaciones que publique
del PAA.

e Verifique la version del PAA que
CoortioConprticens se encuentra gestionando.

Procesos ¥  Confratos  Proveedg

Tk
E
=
3]
¢

Escritorio = Meni —» Gestién de Faa — F7 auey d de pagina= 10000197  Ayuda (3)
BORRADOR "

& Volver RSVl Enviar para aprobacion  [RETE e BRI
Afio: 2021
] EDITAR NUEVO PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES

Usuario creador: Julian Quiroga

Equipe: EquipoPlanAnualAdquisi El principal objetivo del Plan Anual de Adquisiciones es permitir que Ia enfidad estatal aumente |a probabilidad de lograr mejores de através de la ipacién de un mayor
proncs 1 Aty el numero de operadores econdmices interesados en los procesos de seleccién que se van a adelantar durante el afio fiscal, y que el Estado cuente con informacién suficiente para realizar compras
ETarmaITC:00) Bcgoba Lim coordinadas.
a, Quito) / m. (U
TC5 lmras)((UTC 5 un: Bogota,
Lima, Quito) Informacion general

Informacion general Afio: 2021

Cumplir las metas y objetives de las Entidades Estatales, el Plan Nacional de
Desarrolio y 10s planes territoriales dé desarrolio, generando valor por dinero en

12 compra publica y confianza en el Sistema, promoviendo la competencia. la ¥
Necesidades adicionales ¥ elacceso ala on; {b) formular politicas y

Adquisiciones planeadas
Mision y vision:

En el periodo 2017-2020 Colombia Compra Eficiente desarrolla tres pilares
estratégicos, dos lineas transversales y seis iniciativas para consolidar la
transformacion del Sistema de Compra Publica colombiano. Los pilares son: (i) ~
visibilizar el valor es(ra(eglco de la compra pub\lca {1i) construir, deaavrollar Yy i

v -
Versiones previas Perspectiva estratégica:

Informacion de contacto

Nombre | Elkin Sarmiento Martinez
Teléfono: 7946697

Correo 0 elkin com

Informacién relacionada

Valor total del PAA: 47 837.000.000 COP
Limite de contratacién Menor Cuantia: 245.784.840 * COP

Limite de contratacion Minima Cuantia: 24570484 * COP

Cenfiguracién del equipo y del flujo de aprobacién

Seleccione el equipo | EquipoPlanAnualAdauisiciones / v Detalle
Flujo de aprobacion
Aprobacion del plan anual de adquisiciones

Paso 1 - Sequential
AprobacienPlanAnualAdquisiciones [§fe)

O
AprobacionFinalPlanAnualAdquisiciones

QE\ Plan Anual de isici esun de naturaleza i iva y las incluidas en el mismo pueden ser revisadas o modi . Esta on no
compromiso u obligacion alguna por parte de Ia entidad estatal ni la compromete a adquirir los bienes, obras y servicios en él sefialados

@ Volver SN Enviar para aprobacion [eEILIgN RS

©VORTAL 2019 Términos deuse  Foliicade privacidad  Normativa  Ayuda | espafiol (Colombia) v 018000-52-0808 W colombiacompra gov.co/soporte Lunes a Viernes 7:00 a.m. a 7:00 p.m.

El SECORP I, le permite ajustar la informacion diligenciada en las todas las secciones del PAA. Para
modificar la informacién de las adquisiciones dirijase a las secciones de “Adquisiciones planeadas”
y “Necesidades adicionales”. Puede utilizar las dos alternativas de cargue de adquisiciones en el
SECOP II. Tenga en cuenta las instrucciones dadas en la seccién /. Crear al Plan Anual de
Adquisiciones de esta guia:

I. Ingresar manualmente las adquisiciones planeadas: Podra ajustar la informacién de las
adquisiciones relacionadas desde “Editar” sobre la adquisicion seleccionada u en

4
)
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“Opciones”, en “Agregar adquisicion” o “Borrar adquisicion”. Tenga en cuenta que no puede
editar o borrar adquisiciones que ya hayan sido relacionadas con un Proceso de Contratacion
publicado.

Adqguisiciones planeadas

QCuandu importas datos desde un documento Excel, el sistema solo afiadira nueva informacion. Si quieres actualizar o borrar datos, debes hacerlo manualmente.

Adguisiciones planeadas (11) 0 pcig nes Usar el excel

- Estado de
Valor estimado en la vigencia Se TR Bz solicitud de Unidad de

Ubicacion

Valor total estimado actual :I“‘flfr';':s'” :J;l;lfrlyzsias contratacion | Agregar adquisicif:n
e - touks
342.000.000 COP 342.000.000 COP  No NA - - b1 Borrar adguisicion tote

IIl. Incluir masivamente las adquisiciones planeadas: Podra ajustar la informacion de las
adquisiciones relacionadas importando todos los datos desde la plantilla en formato Excel.

Adquisiciones plansadas

DCuanno importas datos desde un documento Excel, el sistema solo afiadird nueva informacion. Si quieres actualizar o borrar datos, debes hacerlo manualmente.

Adauisiciones planeadas (11) Opciones Usar el excel

Estado de

Se requieren

Valor estimado en la vigencia solicitud de  Unidad de e .
Valor total estimado actual vl:;l;:rr;c;as renres contratacion Ubicacién  Proc Descargar p|an1|||a
Tuturas idalid
342.000.000 COP 342.000.000 COP Mo NA | BEEL ExpD rar CSV

Exportar plantilla

Cargar adquisiciones

Si va a utilizar la plantilla de Excel para modificar varias adquisiciones siga estos pasos:

Descargue la plantilla haciendo clic en “Descargar plantilla”.

Borre todas las adquisiciones del PAA. Es necesario hacer esto pues de lo contrario, cuando
cargue la nueva plantilla, las adquisiciones quedaran duplicadas. Tenga en cuenta, que, no
puede borrar adquisiciones que ya hayan sido relacionadas con un Proceso de Contratacion
publicado. Por esta razon, verifique que en el Excel estas adquisiciones no queden incluidas.
3. Edite la plantilla y carguela nuevamente al SECOP Il haciendo clic en “Usar Excel”, “Cargar
adquisiciones”.

N —

Cuando termine de editar el PAA, debe hacer la publicacion siguiendo las instrucciones dadas en la
seccion 4. Publicar el Plan Anual de Adquisiciones — PAA de esta guia. Si el Usuario Administrador
configurd equipo para el PAA, para la publicacion de las modificaciones también aplicara el Flujo de
Aprobacion configurado para la publicacién de la version anterior del PAA.

85 |
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Procesos ¥ Ci 0S Proveedores ¥ Menii ¥ Ira

Escitorio — Meni —+ Gestién de P24 — V@r plan anual de adquisiciones
PUBLICADO

a2 piginas 10000202 Ayuda (2)
(@ volver Modificar || Exportar todos
Aoz 2021 . .
eectaty w  AREA DE APROBACION

Usuario creador: Julian Quiroga

Equipo:
ciones / 1911012020 3:49 p.m, (UTC
-6 horas}((UTC-05:00) Bogota, Lim -
2 Quita) / 2311012020 4:01 pm. (U Flujos de aprobacion 1
TC -5 horas)((UTC-05:00) Bogots, — ———

Lima, Quito)

A MOSTRAR DETALLES

VER PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES

6n general | isi 1 ici | Versiones previas

Informacion general

al prAncipio

El principal objetivo del Plan Anual de Adquisiciones es permitir que la entidad estatal aumente Ia probabilidad de lograr mejores de

através de la participacion de un mayor
nimero de operadores econdmicos interesados en los procesos de seleccion que se van a adelantar durante el afio fiscal, y que el Estado cuente con informacion suficiente para realizar compras
coordinadas.

Informacién general

Afio: 2021

Cumplir las metas y objetivos de las Entidades Estatales, el Plan Nacional de Desarrolio y
los planes territoriales de desarrollo, generandn valor por dinero en la compra publica y
confianza en el Sistema, la ¥
accese a la informacién; (b) formular Dul\t\cas pliblicas encaminadas a cumplir los oblehvus
del Sistema de Compra Piiblica y offecer nerramientas para su gestion y hacer analisis
constante de la normativa vigente y su aplicacion; (c) asistir técnicamente y trabajar en
Mision y vision: equipo con los participes de la compra publica; {d) apoyar el desarrollo del mercado de
compra piblica, y menitorearlo; y () analizar, evaluar y monitorear el comportamiento del
Sistema de Compra Publica en busca de |a innovacién y mejora continua del mismo.
*Vision: La vision de Colombia Compra Eficients es ser la erganizacion del Gobierno
Nacional que lidera y coordina el Sistema de Compra Piiblica de Colombia, generando valor
por dinero con transparencia en |a compra piblica en Colombia y confianza en los pariicipes
del sistema

Desde el gestor del PAA verifique que el estado de esta nueva version se encuentre “Publicado”. El
SECOP I, tomara la ultima versién publicada para asociar los Procesos de Contrataciéon a las

necesidades del PAA. Puede repetir el procedimiento si requiere modificar nuevamente el PAA una
vez, la versiodn anterior se encuentre publicada.
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Buscar... Q,

i

il

Ehcente

Procesos ¥  Confratos Proveedores ¥ Meni ¥ QUE] v

Escritorio — Meni — Gestion de PAA Id de pagina~ 10000106 Ayuda (7)

@ Volver | Ultimas modificaciones  Todos ~ Borrador Crear
PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES (PAA)

Buscar por Plan anual de adquisiciones

(Blsqueda avanzada)

Todos
Aiio Fecha de publicacién Usuario creador Valor total del PAA Version Fecha de modificacién Usuario modificador Estado
r'N 2021 23/10/2020 Julian Quiroga 47.857.000.000 COP 2 23/10/2020 Julian Quiroga Publicado Modificar Detalle
ti\ 2020 18/02/2020 Julian Quiroga 3.858.000.000 COP 17 24/09/2020 Julian Quiroga Publicado Modificar Detalle
OPCIONES VER HERRAMIENTAS
Crear Ultimas modificaciones Herramientas no esta disponible.
Crear equipo Todos
Baorrar Borrader
Publicades
En aprobacion
Aprobados
Rechazada
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Asi mismo, si se encuentra gestionando una modificacion al PAA, desde el gestor encontrara
relacionada de forma independiente, la ultima versién en estado “Publicado” a través de la cual podra
ingresar al detalle y la version que se encuentra gestionando en donde, encontrara la opcion de
“Editar” para que finalice su gestién. Una vez esta version se encuentre publicada el SECOP Il le
mostrara una unica relacion del PAA por cada vigencia en estado “Publicado”.

By

Procesos ¥  Contratos  Proveedores v Meni ¥ Ira

uTC -5 .

Escriorio — Mens — Gestion de PAA Id de paginaz 10000106 Ayuda (B

@ Volver  Uitimas modificaciones  Todos  Borrador [N Crear
PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES (PAA)

Buscar por Plan anual de adquisiciones

Todos
Afio Eecha de publicacién Usuario creador Valor total del PAA Versién Fecha de modificacién Usuario modificador Estado
2021 19/03/2020 Gabriela Gongora 16.050.000.000 COP 1 19/03/2020 Gabriela Gongora Publicado Modificar Detalle

Bermudez Bermudez

A 2021 19/03/2020 Gabriela Gongora 16.222.000.000 COP 2 9032021 Gabriela Gongora Aprobado Editar
Bermudez Bermudez

'y 2020 23/01/2020 Gabriela Gongora 10.160.000.000 COP 15 1510212021 Gabriela Gongora Publicado Editar
Bermudez Bermudez

De igual forma, puede ingresar al “Detalle” para verificar la informacién contenida en cada versién
en la seccién de “Versiones previas” el SECOP Il le permitira la descarga masiva de las plantillas en
formato Excel anexadas con el detalle de las adquisiciones.
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ersion No.
Versiones previas
Versiones previas

Usuario Misidn y vigidn Perspectiva estratégica Fecha de modificacién Fecha de aprobacién Versién Descargas

Gabriela MISION: La mision de Colombia Compra Eficiente es En el periodo 2017-2020 Colombia Compra Eficiente 25,'0112020 & 04 o4 AM T - 1 Descargar

Gongora (a) ofrecer a los participes de la compra piiblica .. desarrolla fres pilares estratégicos, dos Ineas t. 05:00) Bogats, Li

Bermudez

Gabriela MISION: La misian de Colombia Compra Eficiente es En el periodo 2017-2020 Colombia Gompra Eficiente 25/02/2020 8:06:11 AM ([UTC- = 2 Descargar

Gongora (a) ofrecer a los pariicipes de la compra piblica desarrolla fres pilares esfralégicos, dos lineas t 0506) Bogaté, Lima, Guito)

Bermudez

[d  ASOCIAR UN PROCESO DE CONTRATACION A UN PLAN ANUAL DE
ADQUISICIONES - PAA:

El SECORP II, le permite relacionar los Procesos de Contratacion creados con las adquisiciones del
PAA. El objetivo es que la Entidad Estatal pueda tener una trazabilidad entre su planeacién y ejecucion
contractual.

Esta relacion la puede hacer cuando crea el Proceso de Contratacion, esta informacién quedara
registrada en las condiciones del proceso o por el contrario puede asociar un Proceso de
Contratacion ya publicado desde el PAA. Esta opcion esta habilitada por ejemplo, para los Procesos
de Contrataciéon adelantados antes de la publicacién del PAA de cada vigencia.

Para esto, dirijase al gestor del PAA en el escritorio del SECOP I, en la barra del menu de inicio haga
clic en “Procesos” y “Plan Anual de Adquisiciones”.

Procesos v Contratos Proveedo(g]

Procesos de Ia Entidad Estatal

115 uTC -5
(=]
ANCP CCE - AGENCI.. ¥

d de pagina 14001307 Ayuda (B

nformes del proceso de seleccion

Unidades de contratacion

Ti pos de procesos

Plan anual de adquisiciones

Mas

SRCE £ alayuda

I Sugerencias SECOP

n A partir del 11 de marzo los p bajo la modalidad de directa o
pi de régimen especial deben I a través del SECOP I.

Luego haga clic en “Detalle” sobre el PAA que requiera gestionar.

El Servicio de comprador ya se encuentra disponible.
Haga ciic aqui para activarlo. Después de la acfivacion la disponibiidad del servie

El Servicio de comprador ya se encuentra disponible.
Haga ciic aqui para activarlo. Después de la acfivacion la disponibilidad del servic

El Buyers_CCE_CD, Buyers_CCE_CDCO, RegimenSpecialAdvanced y
Haga clic aqui para activarlo. Despuss d la activacion la disponibilidad del servic:

Mensajes

SA

Elflujo de aprebacion de CCE-001-4H-2020 concluido

DNP
Departamento
Nacional de Planeacion
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g
)

Colombia Compra Eficiente

Tel. (+57 1) 7956600 ¢ Carrera 7 No. 26- 20 Piso 17 ¢ Bogota- Colombia



GUIA SECOP 11 - PASOS PREVIOS: PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES R IR °°|Ti'ﬂf“é;|r°b"‘°
Codigo CCE-SEC-GI-11 Pagina 39 de 44 | I‘ | 1 | ||||
Vigencia Desde B8 de septiembre de 2021 i X

Version No. 1 Colombia Compra Eficiente

uTC -5
BF:D UTC -5 .

Sl Contratos  Proveedores ¥ Meni ¥ Ira - Buscar... Q

Esciorio — Weni — G@5tion de PAA d de pagina:: 10000108 Ayuda ()
@ volver| Ultimas modificaciones  Todos  Borrador [N Crear
PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES (PAA)

Buscar por Plan anual de adquisiciones

(Bisoueda avanzada)

Todos
Afio Eecha de publicacion Usuario creador Valor total del PAA Version Eecha de modificacion Usuario modificador Estado
2021 19/0312020 Gabriela Gongora 16.050.000.000 COP 1 Publicado Detalle
Bermudez

OPCIONES VER HERRAMIENTAS

Crear Ultimas modificaciones Herramientas no esta disponible.

Crear equipo Todos

Borrar Borrador
Publicados
En aprobacion
Aprobados
Rechazada

© VORTAL 2019 Términos de use  Poliica de privacidad  Nermativa  Ayuda | espafiol (Colombia) v 018000-62-0808 vvwvw.colombiacompra gov.co/soporie Lunes a Viemes 7:00 am. a 7:00 pm

El SECORP I, le mostrara la informacion de la ultima version del PAA.

w  AREADE APROBACION

Flujos de aprobacién 1

4  MOSTRAR DETALLES

VER PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES

Adguisiciones planeadas

Necesidades adicionales | Versiones previas

Informacién general Volver al principio

@ El principal objetivo dei Plan Anual de Adquisiciones ss permitir que la enfidad estatal aumente Ia probabilidad de lograr mejores condiciones ds competencia a través de la participacién de un mayor nimero de operadores
econémicos interesados en los procesos ds seleccién qus se van a adelantar durante &l afio fiscal, y que el Estado cusnte con informacion suficients para realizar compras coordinadas

En la seccion de “Adquisiciones planeadas” podra filtrar las adquisiciones proyectadas en el PAA.
Puede filtrar por palabra clave, codigo UNSPSC o modalidad o médulo para gestionar procesos en
el SECOP II.

Adquisiciones planeadas Volver al principio

Blisqueda de adquisiciones

Codigo UNSPSC:  sgegar codiges UNSPSC

Modalidad de seleccion:  sgreqar

Eliminar filtros

.lm
)
DNP

Colombia Compra Eficiente
es de todos panamane i
Nacional de Planeacion Tel. (+57 1) 7956600 ¢ Carrera 7 No. 26- 20 Piso 17 ¢ Bogota- Colombia
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Una vez identifique la adquisicion encontrara la opcion de “Relacionar con proceso” si esta no ha
sido previamente relacionada con un Proceso de Contratacion.

Adquisiciones planeadas

Adguisiciones planeadas (12

. Estado de
Fuente de los Valor estimado en la vigencia LR TEED solicm!d de Unidad d(-:\' Datos de contacto del

Valor total estimado Procesos

TEecursos actual [v]
fnlums futuras
Recursos 342,000,000 COP 342.000.000 COP Mo HA Elin Samiente @ R&|gcionar
propics 948897
eliin sarmiento@l O
procesa
Recursos 1.345.000.000 COP 1.345.000.000 COP Mo nA Elkin Sarmiento
propios 946697 po—
elkin.sarmiento@gmail.com L=
Recursos 40,000,000 GOP 40.000.000 COP No NA UNIDAD DE - Elkin Sarmiento Martinez ~ Feelacionar
propios CONTRATACION 7946697 £
elkin.sarmiento@gmail.com  Procese
Recurses 200,000.000 COP 200.000.000 COP Mo HA Ekin Sarmiento Marlinez  Reiacionar
propios ) roceso
elkin sarmienfo@gmailcom P!
Recursos 200.000.000 COP 200.000.000 COP No NA UNIDAD DE = Elkin Sarmiento Martinez Relacionar
propios CONTRATACION 946697 e

elkin.sarmiento@gmail.com  Procese

El SECORP II, le habilitara una lista de los Procesos de Contratacion cuyos bienes, obras y servicios
estan identificados con los codigos UNSPSC de la adquisicion seleccionada. Para relacionar un
proceso, seleccione la casilla correspondiente y haga clic en “Confirmar”.

RELACIONAR CON PROCESO

Afio: | 2020 b

Buscar por ( )

80111600 - Servicios de personal femporal x

Cédigo UNSPSC
Agregar

Tipo @) Desde Ia adquisicion () Todos *
Procesos (0}

Referencia Mombre

D cd-002-2020 Compra de extinteres para |a entidad

O CD-015215 CD-015215
CO-19102020 Confratara servicios profesionales en la estructuracion de procesos en el SECOP I
cd-2019-108 cd-2019-108

O

O cd-2019-108 copia cd-2018-108

1 2]

Cancelar DTkl
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También puede realizar la busqueda del Proceso de Contratacion que requiere relacionar, por
palabra clave o agregar nuevos codigos UNSPSC para buscar el proceso. Puede hacer la busqueda
so6lo teniendo en cuenta los criterios de la adquisicidn, o realizar una busqueda general de todos los
procesos publicados por la Entidad Estatal en el SECOP II.

Adicionalmente, el SECOP Il le permite relacionar procesos publicados en una vigencia anterior a la
adquisicion seleccionada.

RELACIONAR CON PROCESO

Afio: | 2018 b

Seleccione

Buscar por

2020
2021

Codigo UNSPSC

Tipo (@ Dezdels adquisician ) Todes *

Tenga en cuenta que, el SECOP Il le permite eliminar el Proceso de Contratacion relacionado con la
adquisicion seleccionada, si debe ajustar o cambiar esta informacion. Ingrese a la seccién de
adquisiciones planeadas y haga clic en el icono “X” a la derecha del titulo del proceso y luego
confirme que quiere anular la asociacion. Esto es posible Unicamente si el proceso se encuentra en
estado “En edicion” o “Cancelado”.

Adquisiciones planeadas

Adauisiciones planeadas (12)

se requieren Coi2do de

Valor estimado en la vigencia solicitud de Unidad de S - Datos de contacto del
Valor total estimado T }n(t;e'l_‘ar;as vigencias Contratacion Ubicacion  Procesos relacionados responsable
futuras
342.000.000 COP 342.000.000 COP  No NA BN Elkin Sarmiento Martinez E‘;“ac‘c”a’

7946697
elkin sarmiento@gmail com proceso
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MESA DE SERVICIO:

Comuniquese con la Mesa de Servicio para resolver cualquier inquietud:

Linea Bogota (571) 7956600
(571) 7456788 Solucién en linea
https://www.colombiacompra.gov

.co/soporte

Linea Nacional 01 8000 520808

Minisitio SECOP II Canal de PQRSD
https://www.colombiacompra.gov https://lwww.colombiacompra.gov

.co/secop-ii .co/pgrsd

19
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FICHA TECNICA DE DOCUMENTO: 1. IDENTIFICACION Y UBICACION

Guia sobre el uso del SECOP Il para Entidades Estatales — Pasos
previos: Plan Anual de Adquisiciones

08/09/2021

La guia establece el procedimiento técnico para la gestion del
Plan Anual de Adquisiciones en el Sistema Electronico de
Contratacion Publica — SECOP Il en la creacion publicacion,

Titulo del documento:

Fecha de aprobacion:

Resumen /| Objetivo de

contenido: o - e . o -
actualizacion y administracion, asi como practicas oficiales de uso
técnico de la plataforma.

Area | Dependencia de Subdireccién de Informacion y Desarrollo Tecnolégico — Grupo

autoria: de Uso y Apropiacion

Caédigo de estandarizacion: CCE-SEC-GI-11

Categoria / Tipo de Guia

documento:

Aprobacion por:
Informacion adicional:

Rigoberto Rodriguez Peralta

Serie documental segun TRD

Link de ubicacién original del
documento (especifique donde
se aloja o reposa el documento)

2021 / DG.SGC.30.5 Manuales y guias sobre el uso del SECOP

https://www.colombiacompra.gov.co/node/22981

FICHA TECNICA DE DOCUMENTO: 2. AUTORES Y RESPONSABLES DE REVISION Y
CION
Accion Nombre Cargol/ Perfil Fecha Firma
Contratista / Subdireccion
Elaboré @ Gabriela Gongora Bermudez de Informacion y Desarrollo 06/07/2021
Tecnolodgico
Revis6 Gestor T1 G15 / Subdireccion
Felipe Ruiz Fernandez de Informacién y Desarrollo 06/07/2021
Tecnolodgico
Aprob6é  Rigoberto Rodriguez Peralta Subdirector de Informacion - 4g/5/50>1
y Desarrollo Tecnoldgico

Nota: Si la aprobacion se realizé6 mediante acta de alguno de los comités internos considerados en la resoluciéon niumero
173 de 2020 por favor especificar acta y mes del desarrollo de esta.
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Tecnoldgico

de Informacién
y Desarrollo
Tecnologico

VERSION FECHA DESCRIPCION DE AJUSTES ELABORO REVISO APROBO
Gabriela . . Rigoberto
Felipe Ruiz .
Gonggra Gestor T1 G15 Rodriguez
Contratista / / Subdireccion Peralta
01 08/09/2021 Elaboracién del documento Subdireccién Subdirector de

Informacion y
Desarrollo
Tecnoldgico

Colombia Compra Eficiente
Tel. (+57 1) 7956600 ¢ Carrera 7 No. 26- 20 Piso 17 ¢ Bogota- Colombia

DNP
ento

El futuro Departam
Nacional de Planeacién

es de todos



https://www.colombiacompra.gov.co/node/22981

GUIA SECOP Il - PASOS PREVIOS: PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES R IR C°ﬁiﬁ°‘"‘."ﬁ“""
Codigo CCE-SEC-GI-11 Pagina 44 de 44 | I‘ | 1| |I|
Vigencia Desde 88 de septiembre de 2021

Version No. 1 Colombia Compra Eficiente

Nota: El control de cambios en el documento, se refiere a cualquier ajuste que se efectie sobre el documento que describe
ficha técnica del presente documento.
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