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ACTA  

003 

LUGAR: 

Subdirección de 

Información y 

Desarrollo Tecnológico 

 

FECHA: 

19-10-2020 

HORA DE INICIO: 

05:00 PM 

 

HORA FINAL: 

06:00 PM  

 

 

OBJETO DE LA REUNIÓN 

 

Entrega del Archivo de Gestión de la Subdirección de Información y Desarrollo Tecnológico – Gestión de 

Infraestructura - Infraestructura Interna – a cargo de Walter Triana Hernández y Andres Felipe Castro Rico. 

 

 

ASISTENTES 

NOMBRE CARGO 

Rigoberto Rodriguez Peralta Subdirector De Información y Desarrollo 
Tecnológico 

Walter Triana Hernández Funcionario IDT 

Andres Felipe Castro Rico Contratista Infraestructura Interna 

Aldo Edisson Romero Romero Líder de Archivo Central – ANCP-CCE 

  

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

 

De acuerdo con la Tabla de Retención Documental de la Subdirección de Información y Desarrollo Tecnológico – 

Infraestructura Interna, se hace entrega de los expedientes electrónicos de la vigencia fiscal 2012 al 2019 

correspondientes a las series documentales entregadas al Archivo Central de la Agencia. 

 

 

Se recolecta la información de acuerdo a los backups que se tienen antiguos en la NAS de la entidad, sin embargo, no 

es mucha la información recopilada de los años 2012,2013,2014,2015,2016,2017, 2018 y 2019. 

 

 

Esta entrega se realiza de acuerdo con la siguiente estructura en la conformación de expedientes de archivo de la 

Subdirección de Información y Desarrollo Tecnológico –Infraestructura Interna, así: 

 

 

 

 

ORDEN DEL DÍA 

Transferencia primaria documental de la Subdirección de Información y Desarrollo Tecnológico – Infraestructura Interna, 

de la Agencia Nacional de Contratación Pública Colombia Compra Eficiente – ANCP-CCE. 
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- 2012 

 

 
 

- 2013 
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Observaciones: 

 

1. Para la entrega de la información de esta transferencia documental se solicitó al líder de infraestructura interna 

Walter Triana Hernandez los backups de las personas que laboraron con anterioridad; Como también acceso a 

los repositorios de SharePoint de Infraestructura, los backups en los dispositivos de almacenamiento tecnológico 

NAS encontrando documentos sin orden y se procede a realizar la clasificación y organización documental de 

acuerdo con la Ley General de Archivos. 

2. Es de resaltar que al momento de recibir el cargo el Ingeniero Walter Triana Hernandez como líder de 

infraestructura interna en la ANCP-CCE no se encontraba información cargada en el archivo de gestión 

documental, por lo tanto, se realiza el respectivo cargue al SharePoint conforme las indicaciones dadas por el 

área de Gestión Documental. 

3. Varios de los documentos de todos los años a los cuales se llevó el proceso de gestión documental, no tenían 

fecha de creación, están sin el logo de la entidad, sin responsable de quien elaboró el documento y sin un control 

de versiona miento, por lo que al momento de su clasificación el proceso fue complejo. 

4. Para el año 2012 se encontró un archivo correspondiente a la subserie 30.1 Manuales de aplicaciones se 

encuentran sin firma de responsable de elaboración, sin visto bueno del subdirector de IDT. 

5. Para el año 2013 se encontró archivos correspondientes a las subseries: 

 

• 28.1 Inventario de activos de información, 

• 30.1 Manuales de aplicaciones 

• 6.1 Arquitecturas de la información  
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              Todos se encuentran sin firma de responsable de elaboración, sin visto bueno del subdirector de IDT. 

 

6. Para el año 2014 se encontró archivos correspondientes a las subseries: 

 

• 28.1 Inventario de activos de información,  

• 9. catálogos de servicios TI  

 

Todos se encuentran sin firma de responsable de elaboración, sin visto bueno del subdirector de IDT. 

 

7. Para el año 2015 se encontró archivos correspondientes a las subseries:  

 

• 28.1 Inventario de activos de información 

• Arquitecturas de la infraestructura 

• 9. catálogos de servicios TI 

 

 Todos se encuentran sin firma de responsable de elaboración, sin visto bueno del subdirector de IDT. 

 

 

8. Para el año 2016 se encontró archivos correspondientes a las subseries: 

• 28.1 Inventario de activos de información  

• 30.1 Manuales de aplicaciones, 

• 6.2 Arquitecturas de información no estructurada  

• 6.3 Arquitecturas de la infraestructura  

 

Todos se encuentran sin firma de responsable de elaboración, sin visto bueno del subdirector de IDT. 

 

9. Para el año 2017 se encontró archivos correspondientes a las subseries: 

 

• 28.1 Inventario de activos de información 

• 30.1 Manuales de aplicaciones 

• 9. catálogos de servicios TI  
 

Todos se encuentran sin firma de responsable de elaboración, sin visto bueno del subdirector de IDT. 

 

10. Para el año 2018 se encontró archivos correspondientes a las subseries: 

 

• 28.1 Inventario de activos de información 

• 30.1 Manuales de aplicaciones 

• 6.3 Arquitecturas de la infraestructura  
 

Todos se encuentran sin firma de responsable de elaboración, sin visto bueno del subdirector de IDT. 

 

11. Para el año 2019 se encontró archivos correspondientes a las subseries: 

 

• 28.1 Inventario de activos de información  

• 30.1 Manuales de aplicaciones 
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• 6.3 Arquitecturas de la infraestructura  

• 6.2 Arquitecturas de información no estructurada 

•  9. catálogos de servicios TI  
 

Todos se encuentran sin firma de responsable de elaboración, sin visto bueno del subdirector de IDT. 

 

            Adicionalmente existen carpetas de videos ubicada en la serie documental 30. Manuales  

  

            Para finalizar se informa que para la vigencia 2019 se crea una carpeta llamada contratos donde se incluye el 

seguimiento y los informes de supervisión de los siguientes contratos: 

 

Diagnóstico y Mejoras Red de Datos – CCE 

Implementación de antimalware y antispam 

Mantenimiento de Aires Acondicionados y Mantenimiento UPS. 

 

 

12. Toda la gestión de la documentación se lleva acabo de acuerdo con las especificaciones técnicas de los 

documentos entregados por el Líder de gestión documental el señor Aldo Edisson Romero Romero y de las 

reuniones y capacitaciones a la cuales se asistieron. 

 

 

 

COMPROMISOS ADQUIRIDOS 

 

ACCIÓN POR EJECUTAR 

RESPONSABLE DE 

EJECUCIÓN 

FECHA LÍMITE 

DE EJECUCIÓN 

N/A N/A N/A 

 

 

   Andres Felipe Castro Rico     Walter Triana Hernández     

Contratista Infraestructura Interna             Líder de infraestructura Interna 

 

  

 

                                                 

Rigoberto Rodríguez Peralta    Aldo Edisson Romero 

Subdirector de Información y Desarrollo Tecnológico         Líder de Gestión Documental. 

ANEXOS 

 
 
Formato Único de Inventario Documental 
 



FORMATO ACTA DE REUNIÓN 

 

Código CCE-DES-FM-02 Página 27 de 27 

Vigencia Desde 24 de julio de 2019 

Versión No. 01 

 

 

 
 


