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Transferencia primaria documental de la Secretaria General — Proceso de Gestidn Administrativa de la Agencia Nacional
de Contrataciéon Publica -Colombia Compra Eficiente — ANCPCCE,

DESARROLLD DE LA REUNION

De acuerdo con la Tabla de Retenciéon Documental de Secretaria General — Proceso de Gestion
Administrativa, se hace entrega de los expedientes fisicos de la vigencia fiscal de 2012 al 2018
correspondientes a las series documentales:  28.2 Inventarios de bienes de uso, 28.3 Inventarios de
movimientos de almacén, 42 Operaciones caja menor, 44 1 Comprobantes de pago de servicios publicos.
Esta entrega se realiza de acuerdo con la estructura para la conformacion de expedientes de archivo de la
Secretaria General - Proceso de gestién administrativa de 2012 al 2019 sera de la siguiente manera:

De la serie DG.SG.28.2 Inventarios de bienes en uso, los expediente se encuentra conformados asi:

| (\ara esta serie documental no reposan archivos digitales, de igual manera se deja constancia que los archivos
. |fisicos que reposaban en administrativa no estan completos, de los afios 2012 al 2013 y 2018 no se hay
ningun expediente; de los affos 2014 al 2017 la informacion solamente hace referencia a cuatro carpetas que
contienen 34 folios, y de la vigencia 2019 solo hay registros desde el mes de agosto a diciembre.
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De la serie DG.SG.28.3 Inventarios Movimientos de Almacén, los expediente se encuentra conformados asi:

Para esta serie documental no reposan archivos digitales, de igual manera se deja constancia que los archivos
fisicos que reposaban en administrativa no estan completos, del afio 2012 solo hay registros desde noviembre
a diciembre; del afio 2013 los Unicos expedientes que se encontraron son desde junio a diciembre; la misma
situacion se presenta con la vigencia 2014 los documentos que se entregan son desde abril a diciembre, del
2017 los documentos que reposan son desde junio a diciembre, 2015, 2016, 2018 y 2019 hay registros desde
enero a diciembre:
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Para esta serie documental no reposan archivos digitales, se entregan los expedienies de los afios desde

la serie DG.SG.42 Registros de Operaciones de Caja Menor, los expediente se encuentra conformados

enero a diciembre 2012, 2013, 2014, 2015, 2018, 2017, 2018 y 2019:
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De la serie DG.SG.44.1 Comprobantes Pagos de Servicios Puablicos, los expediente se encuentra
conformados asi:

Para esta serie documental no reposan archivos digitales, de igual manera se dejg constancia que los archivos
fisicos que reposaban en administrativa no estan completos, del afio 2012 solo hay registros desde agosto a
diciembre; 2013, 2014 2015, 2016, 2017, 2018 y 2019 hay registros desde enero a diciembre:
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Observaciones:

1. Los expedientes fueron organizados de acuerdo con las instrucciones emitidas por el responsable de
archivo de la entidad, de igual manera hago entrega

2. Mediante acta de fecha 24 de enero de 2020, recibi el cargo formalmente como analista T2-04 para
administrativa de la secretaria general, en el documento de entrega Sandra Marcela Vasquez no me
entregd archivo fisico ni digital, aludiendo que la responsable de archivo por esa fecha era la
funcionaria Sidney Paola Pedraza Pineda, por tal razdn se realizd levantamiento de los expedientes
gue se encontraban fisicos, los cuales fueron organizados y resultado de ello se hace enirega de la
documentacion antes relacionada.

3. Deigual manera no hay un documento que sustente la entrega del archivo por parte de Sandra Marcela
Vasquez a Sidney Paola Pedraza Pineda, por cual se cuenta con la informacidén producida durante
al afio 2018 hasta 2019, la cual fue manejada por Sidney durante este tiempo.

FECHA LIMITE
DE EJECUCION

RESPONSABLE DE

ACCION POR EJECUTAR EJECUCION
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Entidad Productora: Agencia Nacional de Contratacion Piblica - Colombia Compra Eficiente
Unidad Administrativa Direccién General ' REGISTRO DE ENTRADA
Dependencia Productora Secretaria Geperal Dfa Mes Afto Numero de Transferencia
Oficina Productora Gestién Administrativa
Objeto: Transferencia al Archivo Centrat
Fechas Extremas Unidad de Conservacion
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Revisé: Diana Vivian Cadena - Contratista Direccién General - Lider MIPG
Aprobd Karina Johanna Blanco - Asesora Experia con Funciones de Planeacion / Silvia Juliana Ramirez Rosas - Secrefaria General

& GOBIERNO
DE COLOMEIA



19

-

Formato Unico de Inventario Documental T 3‘/';
Cédigo CCE-GDO-FM-07 Péagina: 1 de 1 m E “mﬂ ir 1'[%]}['%]
Vigencia Desde el 12 de octubre 2018 8 e
Version No. 1 Colombia Compra Eficiente
Entidad Productora: Agencia Nacional de Contratacion Publica - Colombia Compra Eficiente
Unidad Administrativa Direccidn General REGISTRO DE ENTRADA
Dependencia Productora Secretaria General Dia Mes Afio NaGmero de Transferencia
Oficina Productora Gestidn Administrativa -
Objeto: Transferencia al Archivo Central
Fechas Extremas Unidad de Conservacién
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10 | DasGass | mventarios MOVIMENtos | yuyenterios Movimientos de Almacén 2019 | - 6l0si2018 3122018 | 6003 | 2 | 2de2 103 F
11 DG.SG.28.3 Inventarios Movi’mlentos Inventarios Movimientos de Almacén 110412019 12/09/2019 6003 a 1de &7 F
de Almacén Controfables 2019
1z | DG.5G.283 '""e“’fg";:::g;‘em°s Inventarios Movimientos de Almacén 2019 |  1/01/2048 30/08/2019 | 6003 4 | 1de2 214 F
13 | DGsGasg | Imventarios MOVIMIENtos | uyentarios Movimientos de Almacén 2018 | 1/10/201 322018 | 6002 | 5 | 2de2 211 F
Elaborado por: Entregado por: Rec:bldo por
Cargo: Cargo: Cargo:
Lugar y Fecha: . Lugary Fecha: Lugar y Fecha:
Elaboré:Medards Alfonso Alvis - Técnico A 01-07/ Diaz M -Ci ia General
Revisd: Diana Vivian Cadena- Contratista Direccién General - Lider MIPG
|Apmb6:Kanna Johanna Blanco - Asasora Experta con Funclones de Planeacidn / Silvia Jultlana Ramirez Resas - Secretaria General
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Vigencia Desde el 12 de oclubre 2018 i C ‘IEr .
Version No. 1 Colombia Compra Eficiente
Entidad Productora: Agencia Nacional de Contratacidn Publica - Colombia Compra Eficiente
Unidad Administrativa Direcci6n General REGISTRO DE ENTRADA
Dependencia Productora Secretaria General Dia iles Aiio Nimero de Transferencia
Oficina Productora Gestion Administrativa -
Objeto: Transferencia al Archivo Central
. Fechas Extremas Unidad de Conservacion,
No. de Cadigo Nombre serie o Subserie . . No.de Frecuencia de
Orden de serie documental Descripcidn Fecha Inicial Fecha Final Caja {Carpeta] Tomos | Estante |Entrepafio] Folios Soporte Consulta Notas
{dd-mm-aaaa) | (dd-mm-aaaa)
REGISTROS DE A ~ )
1 DGSG42 | OPERACIONES DE CaJa | Registros de Operaciones de CajaMenor | yiq4/0049 | agiaiz012 | 6007 | 1 | 1cet 131 F
2012
MENOR
REGISTROS DE Registros de Operacicnes de Caja Me
2 DG.5G.42 | OPERACIONES DE CAJA| "eBS peracion HaMenor | sioir2013 810412013 6007 2 | 1de7 203 F
2018
MENOR
REGISTROS DE ] ) -
3 DG.SG42 | OPERAGIONES DE CAJa | Registros de Operaciones de CajaMenor | /541043 50602013 | 6007 | 3 | 2de7 243 F
2013
MENOR
REGISTROS DE - ) :
4 DG.SG42 | OPERACIONES DE CAJa | Registros de Operacionas de GajaMenor | 456/5513 220082013 | 6007 | 4 | 3de? 204 F
2013
MENOR
REGISTROS DE N -
5 DGSGd42 | OPERACIONES DE CaJa | Registros de Operaciones de CajaMendf | 5o50i0003 | 4ar0mi2013 | 6007 | 5 | 4de? 189 F
2013
MENOR
— e x| . REGISIROSDE -Registros de Operaciones de Caja Menor-==x5 5% e i P -t e = s == ==
6 DG.SG.42 | OPERACIONES DE CAJA| o0 P 201; &ja Men 26/08/2613 731102613 | 6007 § |87 7 e
MENOR
REGISTROS DE - ] )
7 DG.SGA2 |OPERACIONES DE CAJA | Re0istros de Operaciones de CajaMenor | 541010013 | 9202013 | 6007 | 7 | 6de7 201 F
2013
MENOR
REGISTROS DE Reglstros de Operaciones de Caja Menor
8 DG.SGA2 |OPERACIONES DEcAJA| 8 e ja en 1011212013 | 261220013 | eo08 1 7de7 63 F
2013
MENOR
REGISTROS DE A - -
9 DG.SG42 | OPERACIONES DE cAJa | Registros de Operaciones de CajaMenor | 415410444 6052014 | 6008 | 2 |1de7 189 F
2014
MENOR
REGISTROS DE ) - -
10 | DGSG42 | OPERACIONES DE CAJa | Registros de Operaciones de Cajaienor | 4515944 40612014 | 6008 | 3 | 2de7 200 F
2014
MENOR
REGISTROS DE -
11 | DGSG42 |OPERAGIONES DE CAJa | RegIStros de Operaciones de CajaMenor| 5615044 Bi0812014 | 6008 | 4 |3de7 189 £
MENOR
REGISTROS DE Registros de Operaciones de Caja Menor
12 DG.SG.42 | OPERAGIONES DE CAJA| o9 P . 8/08/2014 2/09/2014 6008 5 |4de7 198 F
2014
MENOR
REGISTROS DE Registros de Operaciones de Caja Menor
13 DG.SG.A42 | OPERAGIONES DE CAJA| o9 peract Yy 310812014 21012014 6008 6 |5de7 200 F
2014
MENOR
REGISTROS DE Registros de Operaciones de Caja Menor
14 DG.SG42 | OPERACIONES DE CAda| 9 peracione JaMenor | 1012014 6/11/2014 5008 7 |8de7 198 F
2014
MENOR
REGISTROS DE A - ;
15 | DG.SG.A2 |OPERACIONES DE CaJa | Registros de Operaciones de CajaMenor | g1441044 26M212014 | 6009 | 1 | 7de7 196 E
2014
MEMOR
REGISTROS DE Registros de Operaciones de Caja Menor
16 DG.SG.42 | OPERACIONES DE CAJA| 29 peracion ] 90112015 25/052015 | 6009 2 | 1dea 201 F
2015
MENOR
REGISTROS DE Registros de Operaciones de Caja Menor
47 DG.SG.42 |OPERACIONES DE CAJA| o9 P 2015 Yy 25/05/2015 710912015 6009 3 | 2de4 201 £
MENOR

(&) SEBER




REGISTROS DE ) ) )
18 | DG.SG42 |OPERACIONES DE GaJa | Registros de Ope’;‘g’g‘es geCaaMenor | yie12015 181412015 | 6008 | 4 | 3des 199 F
MENOR
REGISTROS DE — ) -
19 | DGSG42 |OPERACIONES DE CAJA | No0iSUos de Operaciones de CalaMenor | pusip015 | 2amzi2015 | 6008 | 5 | 4des 62 F
MENOR
REGISTROS DE — — - i -
20 | DG.SG42 |OPERACIONES DE Cala | Registios de Cpe‘%fg es de CajaMenor | yoqr016 150022016 | 6008 | 6 | 1de4 703 F
. MENOR
REGISTROS DE — — -
21 DG.SG.43 | OPERACIONES DE CaJa | Registos de Oper;gf’an% de CajaMenor| 45012016 25/05/2016 | 6009 7 | 2¢es 197 F
MENOR
REGISTROS DE . - -
22 DG.SG.44 | OPERACIONES DE CAJA | Registros de G-”er;gfges deCaaMenor | ysineia0ts | szt | 6010 | 1 | 3ded 183 F
MENOR
REGISTROS DE - — —
23 | DG.SG45S |OPERACIONES DE CAJA | Registros de Opersciopes de CalaMenor | yort1ia0te | 26122016 | 6010 | 2 | 4ded 118 F
MENOR
REGISTROS DE — —
24 | DGSG42 |OPERACIONES DE CaJa | Registos de Oper;g']";es deCajaMencr | yaniia017 | 26ror2017 | eoto | 3 | 1de2 200 F
MENOR
REGISTROS DE : - —
25 | DGSGAZ |OPERACIONES DE CaJa | Registros de 099'235‘1".;“’5 deCajaMenor | 5017 | o28rizi2017 | sot6 | 4 | 2de2 45 F
MENOR
REGISTROS DE - . —
26 DG.SG.4Z | OPERACIONES DE CAJA | Registros de O"er;g'f;es deCajaienor | yemqmads | atiosizots | 6010 | 5 | 1de3 201 F
WMENOR
REGISTROS DE — - X
27 DG.SG42 |OPERACIONES DE CAJA | Registras de o"e’;gfé‘es deCajaMenor | yonspnta | 46112048 | 60t | & | 2des 199 F
MENGR
REGISTROS DE -
28 | DGSG.42 |OPERAGIONES DE CAJa | Registros de Operacionesde CajaMenor | yori1ja01a | 20122018 | 6010 | 7 | 3de3 30 F
: MENOR ’
REGISTROS DE . : .
29 DG.SG43 | OPERAGIONES DE CAJA | Registros de 0"9';3'1";"5 deCejaMencr | soi51i019 | 2608201 | 6011 | 4 | tde2 201 F
MENOR
REGISTROS DE — —
30 DG.SG44 | OPERACIONES DE CAJA | Registras de Ope‘gg‘fges deCajalienor | sonaagie | 2711212018 | 6ot | 5 | 2dez 201 F
MENOR
e s o G UENT o T
Elaborado por: Entregado por: Recibido por:
Cargo: Cargo: Cargo:
Lugar y Fecha: Lugar y Fecha: Lugar y Fecha:
Iﬁabom;Medardo Alfonso Alvis -~ Técnico 01-07 / Diaz - G General
Revisd: Dlana Vivian Cadena - Contratista Direccién General - Lider MIPG
Aprobé;Karina Johanna Blanco - Asesora Experta con Funciones de Planeacién f Silvia Jullana Ramirez Rosas - Secretaria General
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)

Entidad Productora:

Agencia Nacional de Contratacin Piiblica - Colombia Compra Eficiente

Unidad Administrativa Direccion General REGISTRO DE ENTRADA
Dependencia Productora Secretaria General Dia Mes Ano NaGmero de Transferencia
Oficina Productora Gestidn Administrativa
Objeto: Transferencia al Archivo Central
Fechas Extremas Unidad de Conservacion
g‘:&g: [f::lg; Nombrsoscel:ﬁ;tsa?bsene peseripelon &ﬂ,ﬁ::ﬁ) (::;:1:12::;) Caja [Carpeta| Tomos Estanté Entrepaiio ;’;}22 Soporte Fr?::::ll{aade Notas
1 | DGSGagr |COTProbantes Pegosde Comprobantes Pagos de Sencios 220812012 | 19M202012 | 6004 | 1 | 1det 115 F
2 | De.sGaay |Copprobantes Pagosde Comprobantas Pagos de Servicios 1U01/2043 | 2062013 | 6004 | 2 | 1de2 196 F
3 | DesG.es C°’;§:\f"‘c’;“°’g°§aﬁggz de]  Gomprobantes P 290¢ e Senvicios 110712013 221212013 | 6004 | 3 | 2de2 126 F
4 | DGSG441 °°‘;’§r’v°i:;“°“ste;’ﬁi;ggz de Comprobantes Pagos de Servicios 80112014 | 110812014 | 6004 | 4 | 1de2 200 £
5 | Deseasy |Comprobantes Pagosdo e g oe e Senicios 2410812014 | 22M2/20i4 | 6004 | 5 | 2de2 159 F
6 | DGSG441 C°'§:;‘}2f:;‘;5ﬁ§§ggz de °°mp’°bagf;i§:5‘2’z1d: Servicios 610112015 220072015 | 6004 | 6 | tde2 201 F
7 | DesGasq |Coperobantes Pagos de C°’“-"’°ba",‘f§;i§:§;§f§ Servicios 11082045 | 1822016 | 6004 | 7 | 2de2 141 F
¢ | De.SG44 c°’g§;zgf;‘s'e;‘a:;gg: de}  Compr obantes Pages de Servicios 40112016 | 16/08/2016 | 6005 | 1 | 1des 202 F
5 | peseasr— ‘C°’s":r’f£§g‘;e:ﬁiﬁggz de  Gomprobanios Pagos de.Serviclos— |" “aginerots | 7rif20fs | 6085 | £ |2des| - =1 @ 7| "% _ T - -
10 | DG.SG.44I c"‘é’é’:;g;’:;e:a:;ggz de Comprobanies Pages de Senicios 17172006 | 231202016 | 6005 | 3 | 3de3 67 F
11 | DG.SG.44A C°‘;§:ﬁgf£f‘,‘§;§gz de C°mpr°bagz?;icpj§ggf; Servicios 50112017 | 1100512017 | 6005 | 4 | 1de3 208 F
12 | DGSG4a1 00?5:\22?:;%22;%2: de °°mp’°bagf;l§:§gg e Servicios 48i0512017 | 25/0/2017 | 6605 | 5 | 2des 202 F
13 | DG.SGa4y |COTProbanes Pagosde)  Comprobanles Pagos de Senicios soi2017 | 221212047 | 6005 | 6 | 3des 151 F
14 | pGeSedl C°g‘§$gfo':faz;§‘;: de C°mp'°bagf.’e;l§:sggg1“: Servicios 300112018 | 18/04/2018 | 6006 | 1 | 1de3 200 F
15 | DG.SGa4q | COTProbantes Pagos de Comprobantes Pagos d Sencias 19/04/2018 | 27/08i2048 | 6006 | 2z | 2de3 212 F
16 | DG.SG.44.1 c°g‘§(‘:ﬁ:§’:s‘fﬁ:;gzz de  Compr obantes Pagos boe Servicios 5/09/2018 19M22018 | 6006 | 3 | 3de3 174 F
17 | DGSGasr | COpProbantes Pagos de Comprabantes Pagos da Senvicios 810112013 slosiz019 | 6006 | 4 | 1de3 184 F
16 | DGsG4aq |COTPOvAIesPagosdet  Comprobanies Pagos de Senvicios 9/0512019 7112019 | 6006 | 5 | 2de3 204 F
19 | DGSGa4q |COTRrobanies Pagosde)  Comprabantes Pagos de Servicios 81112019 | 48M22019 | 6006 | & | 3des 35 F
e e
Elaborado por: Entregado por: Recibido por:
Cargo: Cargo: Cargo:
Lugar y Fecha: Lugar y Fecha: Lugar y Fecha:

[Efabore:Medardo Alfanso Aivis - Técnica

- C General

ial 01-07 /

Diaz

{Revisé: Diana Vivian Cadena - Contratista Direccidn General - Lider MIPG

Aprobé.Karina Johanna Blanco - Asesora Experta con Funciones de Planeactn / Silvia Juliana Ramirez Rosas - Secretatia General
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