Colombia Compra Eficiente

PASOS PARA REGISTRARSE
_)j SOS GIS S

EN EL SECOP Ii

Proveedor: sigue estos pasos para registrarte en el SECOP ||

Ingresa a la pagina de Colombia Compra

SiEENE www.colombiacompra.gov.co

= : y busca la seccién del SEGOP II
- % 9:

PROCESBS PR CONTRATACION
— I Ingrese aqui >>

Haz clic en “Registrese en el SECOP II”

3] =

¢QUE ES REGISTRESE EN (YA ES USUARIO BUSQUEDA DE PLANES ANUALES
EL SECOP II? EL SECOP Il REGISTRADO? PROCESOS DE ADQUISICIONES
Ingrese aqui >> Ingrese aqui >> Ingrese aqui >> Ingrese aqui >> Ingrese aqui >>
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ENTRAR
Haz clic en “Registro” para g
inscribirte como usuario

Diligencia el formulario con tus datos personales

‘ 1. Registrar usuario |

REGISTRO MANUAL

Nombre y apellido: *
Pais: &

Nombre de la entidad: * (IEEIT il
Correo electrénico: @
Elige tu usuario: *
Contrasena: *kkkkkkk * Confirmar:  x%x%x%x%x%* *

... La contrasefia debe tener ocho caracteres entre
numeros, letras y caracteres especiales.

A continuacion recibiras un correo electronico

/S\Etic\;/(a)('::i’én de su registro en M‘Wﬂw@!ﬂ!w ‘
,,,,,,,,,,,,,,, N Y
R
Haz clic en el link correspondiente para
activar tu registro. Lluego escr|be~tu
nombre de usuario y contrasena.

Crea tu cuenta de Proveedor para enviar ofertas,
observaciones y suscribir contratos.

Diligencia los datos solicitados y haz clic en “Validar”

1. Registrar usuario 2. Confirmar registro 3. Crear o solicitar acceso a una Entidad

VALIDAR SI Ml ENTIDAD YA EXISTE

Pais de mi Entidad: COLOMBIA v *

Nombre de la Entidad: ~  leeeeeeemmmmmmmmmmemmm e —————- )

NIT:

3
Escribe la razon social de tu empresa como aparece en el certificado de
existencia y representacion legal, o tu nombre si eres una persona natural.

|i EI SECOP Il muestra un mensaje confirmando que esta cuenta es nueva. —|

No ha sido encontrada ninguna Entidad que corresponda a sus criterios de busqueda. Puede registrar la entidad

Registrar Entidad
.,

Y
ﬁ Haz clic en “Registrar Entidad”.

Diligencia el formulario de registro

FORMULARIO DE REGISTRO DE UNA NUEVA ENTIDAD

Pais: COLOMBIA v
Tipo  Proveedor v b En “Tipo” selecciona “Proveedor”
Areas de negocio de la Entidad ~ Privado A e En area de negocio “Privado”
Tipo de organizacién ~ Persona Natural colombiana v (e Escoje el tipo de organizacion que
corresponda
N,
2
"""" Luego haz clic en “Generar formulario”

FORMULARIO DE REGISTRO DE UNA NUEVA ENTIDAD

Pais: COLOMBIA
Tipo Proveedor
Areas de negocio de la Entidad Privado

Tipo de organizacion Persona Natural colombiana

Identificacion de la Entidad

Nombre de la Entidad

Nombre abreviado

Incluye el NIT Sin NIT
digito de verificacion

Informacion General

Mipyme Si* @ No*

Régimerl'mﬂ'no

Para poder crear tu cuenta debes anexar estos documentos obligatorios:

11 =Certificado de existencia y representacion legal
E = Certificado de experiencia
p— = Estados financieros
| =Certificado de capacidad financiera y organizacional

En Colombia Compra Eficiente desarrollamos dos formatos para que puedas diligenciar
facilmente los certificados de experiencia y capacidad financiera y organizacional.

FORMATOS PARA COMPRADORES Y PROVEEDORES DEL SECOP Il

Compradores

1. Formato - Autorizacién de usuario administrador

2. Formulario - Solicitud de capacitaciones

3. Formato - Acta de Greacién de la Entidad Descargalos directamente desde la seccion
N NP ‘Formatos para compradores y proveedores’ en
© ot - Exoorona el Provesdor 7“ el sitio web del SECOP II. Cuando tu cuenta

2. Formato - Capacidad fixanciera y organizacional N quede creada, ingresa a tu perfil para verificar
3. Gonstancia - Persona natural no obligada a llevar contabildad la disponibilidad del certificado de existencia y
4. Formato de indicaciones de Entidades Sin Animo de Lucro represen’[aci()n y el RUP.

Si eres una persona natural no obligada a llevar contabilidad puedes
adjuntar una constancia indicando esta situacion como equivalente a los
estados financieros e indicadores de capacidad financiera y organizacional.
La constancia la encuentras en la seccion ‘Formatos para compradores y
proveedores’ del SECOP II.

Cuando termines de cargar los documentos
obligatorios para el registro, acepta las
condiciones de uso y haz clic en “Finalizar”

Anexar documentos

Documento Nombre del documento ¢Es obligatorio?
RUP Falta el documento No Anexar documento
Certificado con los indicadores de i financiera y or izacional. Descarguelo de la seccién Falta el documento Si Anexar documento

“Enlaces de interés para Proveedores” del SECOP II. Si usted es persona natural no obligada a llevar
contabilidad, adjunte la misma constancia que usé como equivalente de los estados financieros.

La lista de contratos que acrediten su experiencia con el sector publico y/o privado. Descargue el formato elalelcoctnento g (BT G
con el certificado de la seccion “Enlaces de interés para Proveedores” en la pagina del SECOP II.
Estados financieros auditados a 31 de diciembre del afio anterior suscritos por el representante legal con Falta el documento Si Anexar documento
notas. Si usted es persona natural no obligada a llevar la contabilidad, adjunte la constancia que
encuentra en los “Enlaces de interés para Proveedores” del SECOP II.
Documentos que acreditan existencia y representacion legal de las personas juridicas, asi como Falta el documento Si Anexar documento
identificacion de los representantes legales y miembros de juntas directivas. Identificacion de las
personas naturales.
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A continuacion haz clic para continuar ------

Ya puedes ingresar a tu cuenta

iBienvenido al SECOP II!
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Solucion Aagente virtual Linea en Bogota:
M ESA D E en linea - JOTA 7456788

Linea Nacional:
S E RV I C I O 018000 520808

La compra publica en Colombia es
facil, agil y segura
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