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El reemplazo de usuario es valido unicamente para SECOP |

Para realizar un reemplazo de usuario es necesario
‘I acceder a “Registro de Entidades Estatales” en el
siguiente enlace https://bit.ly/3v2DQFt

|
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acceso — SECOP "
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¢Quiénes deben publicar su actividad contractual en SECOP?
Las entidades estatales de acuerdo con la definicidn del Decreto 1082 de 2015
Las entidades del Estade que tienen un régimen especial de contratacion, siempre y cuando el contrato ejecute o tenga como fuente de
financiacién dineros publices, sin importar su proporcidn, a través del médulo *Régimen Especial”, de acuerdo con lo establecido en su propio
manual de contratacién. De manera enunciativa, estas son: las empresas industriales y comerciales del Estado y sociedades de economia
mixta en las que el Estade tenga una participacién superior al 50% que desarrollen actividades comerciales en competencia con el sector
privado y/o publico, nacienal o internacional o en mercados regulados, empresas de servicios piblices domiciliarios, empresas sociales del
Estado, entidades descentralizadas indirectas, entre otras.
Los particulares gue contraten con cargo a recursos piiblicos. Estos deberan realizar la publicacién a través del madulo “Régimen Especial”
Las entidades estatales que celebren contratos o convenios de los que trata el articulo 20 de la Ley 1150 de 2007, sin importar el régimen

juridico aplicable, deben repertar la informacién al SECOP.

Pasos para el registro/actualizacion datos de entidad en SECOP I:

1. Verifique sila entidad esta registrada en el SECOP |. Para ello puede consultar el siguiente enlace: Consulta de entidades registradas

2 Designe o ratifique la(s) persona(s) encargada(s) de publicar la actividad contractual en SECOP |

3. Si la enfidad no existe y necesita registrarla diligencie los formatos Registro de entidades o actualizacion de datos entidades en el
L0 R R¥-! Formato de asignacion/actualizacién de usuario y contrasefia de acceso — SECOP [ [HEGLER IR EIEEE L RG T GE =1
usuario responsable del SECOP | al momento de registrar la entidad

4. Sila entidad existe y necesita actualizar la informacion de la entidad diligencie el formato Registro de entidades o actualizacion de datos
entidades en el SECOP .

El formato, debes diligenciarlo completamente,
firmarlo y remitirlo como documento adjunto a tu
solicitud. La constancia de representacion legal y/o de
designacion como ordenador del gasto como medio
de verificacion para agilizar tu solicitud.

Posteriormente, a fravés del siguiente enlace
hitps://www.colombiacompra.gov.co/soporte/formul
ario-de-soporfegnocache=1 debes crear un caso al
cual se debes adjuntar el formato firmado, junto con
la documentacion.

Una vez se crees el caso, la Mesa de Servicio validard
gue cumplas con todos los requisitos para dar gestion.

El reemplazo de usuario se notificard al correo
electrénico registrado en el formulario de soporte.
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