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INTRODUCCION:

Con el fin de apoyar el proceso de formacién de los diferentes participes del Sistema de Compra
Publica y difundir las practicas oficiales del uso técnico del Sistema Electrénico de Contratacion
Publica—SECORP Il, la Agencia Nacional de Contratacion Publica — Colombia Compra Eficiente — ANCP
- CCE, pone a disposicién de los interesados el presente manual sobre: Registro de usuarios y
cuentas de Proveedores en el SECOP II.

En su nueva version el SECOP Il es una plataforma transaccional para gestionar en linea todos los
Procesos de Contratacién, con cuentas para las Entidades Estatales, Proveedores y vista publica para
cualquier tercero interesado en hacer seguimiento a la contratacion publica.

Cada cuenta (Entidad Estatal o Proveedor) tiene usuarios asociados a ella. Desde sus cuentas, las
Entidades Estatales crean, gestionan y adjudican Procesos de Contratacidn asi mismo, la plataforma
les permite realizar seguimiento a la ejecucién contractual. Por su parte, los Proveedores pueden
participar en los Procesos de Contratacién que adelanten las Entidades Estatales, hacer comentarios
a los documentos del proceso, presentar ofertas y seguir el proceso de seleccion en linea.

El SECOP Il beneficia a Entidades Estatales y a Proveedores, ya que reduce los costos asociados a la
impresién, fotocopias y desplazamientos, permite la presentacion en linea de ofertas, hace mas facil
el seguimiento a los Procesos de Contratacidn, el control disciplinario y fiscal, pues permite seguir
el detalle en tiempo real de las etapas del proceso de compra publica.

Adicionalmente, desde sus cuentas las Entidades Estatales pueden gestionar, publicar y actualizar
el Plan Anual de Adquisiciones - PAA y adelantar los Procesos de Contratacién de todas las
modalidades de selecciéon contempladas en el Estatuto General de Contratacién, asi como, en los
moddulos de Régimen Especial. Con excepcién de las Asociaciones Publico Privadas — APP, los
contratos donde existan mas de dos partes, los concursos de arquitectura, ya que estos deberan
publicarse por SECOP | y las compras publicas al amparo de los Acuerdos Marco de Precios u otros
Instrumentos de Agregacion de Demanda que se gestionan por la Tienda Virtual del Estado
Colombiano.

Sin embargo, los lineamientos para el uso del SECOP dependeran de las directrices establecidas por
la ANCP - CCE a través de la expedicidon de las Circulares Externas de acuerdo con, el numeral 5 del
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articulo 3 del Decreto Ley 4170 de 2011, la Agencia tiene competencia para expedir directivas en
materia de compras y contratacién publica, actos administrativos que contienen instrucciones
dirigidas a las Entidades Estatales y al publico en general y son de obligatorio cumplimiento. Asi
mismo, el numeral 8 del mismo articulo, establece como funcion de la ANCP - CCE la administracion
y desarrollo del Sistema Electrénico para la Contratacién Publica — SECOP1.

Asi mismo, el SECOP Il cuenta con un directorio en linea en donde, como usuario de la plataforma
asociado a una cuenta podra consultar el perfil comercial de todos las Entidades Estatales y
Proveedores registrados en la plataforma.

En este sentido, el registro de Proveedores en SECOP I, tiene tres pasos i) el registro del usuario
administrador a través de un usuario y contrasefia; ii) el registro de la cuenta Proveedor a través de
un formulario; y iii) registro de usuarios adicionales asociados al Proveedor.

La Agencia Nacional de Contratacién Publica - Colombia Compra Eficiente — ANCP — CCE recomienda
realizar los tres pasos anteriores en el orden establecido. Si la cuenta del Proveedor tiene un uUnico
usuario, se entenderd que es el usuario responsable de toda la gestion en la cuenta; para esto tenga
en cuenta la siguiente informacion:

TIPO INDICACION

El primer usuario es el usuario administrador del proveedor y es quien crea y
configura la cuenta del proveedor. La configuracién comprende: i) autorizar el
acceso por parte de los usuarios a la cuenta del Proveedor; y (ii) administrar la
biblioteca de documentos. El usuario administrador es el primer usuario de la
cuenta que debe registrarse en el SECOP Il. Cada cuenta de Proveedor debe tener
por lo menos un usuario administrador.

El usuario proveedor es el usuario que participa en los Procesos de Contratacién
usando la cuenta del Proveedor en el SECOP Il. Puede participar en cualquiera de
las fases del Proceso (por ejemplo, en la presentacion de observaciones, la
presentacion de oferta, Observaciones a los informes de evaluacidn y en la gestion
contractual). Para hacerlo, primero debe registrarse y luego solicitar acceso al
usuario administrador a la cuenta de la empresa correspondiente.

Si es una persona natural puede registrarse en el SECOP Il con una cuenta de un
Unico usuario. Es decir, usted cumple el rol de usuario administrador y Proveedor
Persona Natural simultdneamente. Puede participar en cualquiera de las fases del Proceso (por
ejemplo, en la presentacion de observaciones, la presentacion de oferta,
Observaciones a los informes de evaluacion y en la gestion contractual)

Persona Juridica

1 El SECOP esta compuesto por tres plataformas: SECOP | (publicidad de los procesos contractuales); SECOP Il (contrataciéon
transaccional en linea) y Tienda Virtual del Estado Colombiano -TVEC- (permite compra de bienes y servicios al amparo de instrumentos de
agregacion de demanda).
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Empresas Sin Animo
de Lucro

El primer usuario es el usuario administrador de la Empresa Sin Animo de Lucro y
es quien crea y configura la cuenta del proveedor. La configuracion comprende: i)
autorizar el acceso por parte de los usuarios a la cuenta de la Empresa Sin Animo
de Lucro; y (ii) administrar la biblioteca de documentos. El usuario administrador
es el primer usuario de la cuenta que debe registrarse en el SECOP II. Cada cuenta
de Empresa Sin Animo de Lucro debe tener por lo menos un usuario administrador.
El usuario proveedor es el usuario que participa en los Procesos de Contratacion
usando la cuenta del Proveedor en el SECOP Il. Puede participar en cualquiera de
las fases del Proceso (por ejemplo, en la presentacion de observaciones, la
presentacion de oferta, Observaciones a los informes de evaluacion y en la gestidn
contractual). Para hacerlo, primero debe registrarse y luego solicitar acceso al
usuario administrador a la cuenta de la Empresa Sin Animo de Lucro.

Veedor Ciudadano

Si es un Veedor Ciudadano puede registrarse en el SECOP Il con una cuenta de un
Unico usuario. Es decir, usted cumple el rol de usuario administrador y Veedor
simultdneamente.

El usuario del Veedor puede acceder a los Procesos de Contratacion usando la
cuenta de Veedor Ciudadano en el SECOP Il. Puede participar en cualquiera de las
fases del Proceso (por ejemplo, en la presentacién de observaciones, verificacién
de ofertas, observaciones a los informes de evaluacidn y verificacidon de la gestion
contractual).

Veeduria Ciudadana

Si es una Veeduria Ciudadana puede registrarse en el SECOP Il creando un usuario
administrador a través de un usuario y contrasefia; ii) el registro de la cuenta de la
Veeduria Ciudadana a través de un formulario; vy iii) registro de usuarios
adicionales asociados a la Veeduria.

El usuario del Veedor puede acceder a los Procesos de Contratacidén usando la
cuenta de la Veeduria Ciudadana en el SECOP Il. Puede participar en cualquiera de
las fases del Proceso (por ejemplo, en la presentacion de observaciones,
verificacidon de ofertas, observaciones a los informes de evaluacion y verificacion
de la gestion contractual).

REGISTRO DE USUARIOS:

Los usuarios del SECOP Il son responsables de cualquier actuacién efectuada con su usuario. En
consecuencia, la responsabilidad del manejo y confidencialidad de los usuarios y contrasefias recae
Unica y exclusivamente en el titular del mismo y no en la ANCP — CCE. Tenga en cuenta, que su
usuario es personal e intransferible.

El registro de los usuarios tanto administradores como Proveedores bien sea de una persona
natural, juridica, Empresa Sin animo de Lucro - ESAL, Veedor Ciudadano, Veeduria Ciudadana es

similar.
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Para registrarse como usuario en el SECOP Il ingrese al siguiente enlace:
https://community.secop.gov.co/STS/Users/Login/Index , esto lo llevara a la pagina de inicio del
SECOP Il, una vez alli haga clic en las opciones de “Registro”.

ey

Inicio  Registio  Buscar Proceso de Conlrataciin  Plan anual de adquisiciones (PAA)

SECOP I

ACCESOS DIRECTOS

RAZABILIDAD v/

2\ = TRANSPARENCIA v/
8 :
EI SECOP Il es una plataforma transaccional en la cual las Entidades Estatales pueden hacer todo : VDS El L EI_IariC

&l Proceso de Contratacion en Iinea Los Proveedores pueden conocen la demanda de las
Entidades Estatales, ootienen informacién de los Procesos de Contratacion, presentan ofertas y
gestionan sus contratos; los organismos de contral hacen la auditoria del Sistema de Compra; y la
sociedad cvil conoce la fon 0 las Entidades Estatales ejecutan el dinero de los
as y servicios alas personas.

contribuyentes para entregar bi

Ohvide |a contrasena

Consulte los Manuales y guias
del SECOP Il para Compradores

n y Proveedores E n trar

A partir del 11 bajo la modalidad di
de ré i i través del SECOP 1.

MESADE SERVICIC A parti del lunes 11 de marzo de 2019 todas las entidades Que requieran Inciar Procesos bap 1a
modaidad atavés ool

SECOP | P
Los procesos iniciados antes del 11 de marzo podran continuar su gestion en ka plataforma dei SECOP I, + REg|5tr[)

Los procesos que se celetren en el marco el Decreo 092 de 2017, deber arse temporaimente
en ol SECOP | hasta nuevo aviso de Colombia Compra Ef

© | @ ® | ®

Bogota: 7456788 Soporta locnico Chat on inea FORSD
Naconal. 018000 520808

ST R T e T [Esaicoe] 1000524000 e oumelsons v cohopoe i 8 Vv TIOR8 700

Fuente: Tomada de la plataforma del Sistema Electrénico para la Contratacion Publica — SECOP Il
Esta accidn lo llevard al formulario de registro de usuarios del SECOP II, el cual se encuentra dividido
en tres secciones: 1. Registrar usuario, 2. Confirmar registro, 3. Crear o solicitar acceso a uno
Entidad/Proveedor. En la primera seccion debera diligenciar sus datos personales como usuario del
SECOP Il. Una vez la plataforma le indique que relaciono la informacién de forma correcta, haga clic

en “Continuar”.
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Inicio  Registro  Buscar Proceso de Contratacion  Plan anual de adquisiciones (PAA)

1. Registrar usuario

Id do pdgina: 12004686 Ayuda (B)

REGISTRO MANUAL TIPO DE REGISTRO
Nembres : Andres Camilo i .
Fecha de Nacimiento:  11/07/1920 Z L Afiadir foto
Nivel Educative: Posgrado
Pais: COLOMBIA v

Entidad/Proveedor/Persona
Natural/VeedoriVeeduria :  Grups Empresanal - Vive Colombia T

Tenga en cuenta el usuario y
contrasefia que asignd para
continuar con el registro.

Correo electronico :  andresr@gmal com

Elige tu usuario: andres rivas

Contrasena : sesessesss E Confirmar: | ssessesss v
Excelente (EB_%)

Pregunta de seguridad : ;Cudl era la ciudad donde trabajd per primera vez? vt

Respuesta de seguridad : Begola D C T

Teléfono movil de seguridad :  +47 v 3012452808 b

Zona horaria :  (UTC-0500) Bogota, Lima, Quite: v
Con esta confirmacidn esta

©VORTAL 2019 Témmincsdeuso Normativa Soporte Remeolo  Ayuda  Espafiel (Colombia) v ww colombiacompra gov cofsoporte Lunes a Viemes T00am. a 7.00 pm

aceptando los Términos y
Condiciones de Uso de
SECOP Il haga clic aqui para
consultarlos

Fuente: Tomada de la plataforma del Sistema Electrénico para la Contratacion Publica — SECOP Il

Recomendaciones:

1. Diligencie sus nombres y apellidos completos, ingrese su fecha de nacimiento y seleccione
de acuerdo con las opciones su nivel educativo.

2. Indique un correo electréonico al cual tenga acceso en el momento del registro.
Preferiblemente que sea el de uso profesional, ya que el correo relacionado le permitira
recuperar sus credenciales de acceso: usuario y contrasefia.

3. La contrasefa asignada deberd tener por lo menos ocho (8) caracteres e incluir letras,
numeros y caracteres especiales.

4. Lla zona horaria debera ser configurada de acuerdo con la ubicacién del Proveedor; si se
trata de un proveedor colombiano la zona horaria deberd ser configurada como “(UTC-
05:00) Bogota, lima, Quito”.
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5. En el campo de “Entidad/Proveedor/Persona natural/Veedor/Veeduria” los usuarios
Proveedores bien sea de persona juridica, Empresa Sin animo de Lucro - ESAL, o Veeduria
Ciudadana deberan seleccionar de la lista desplegable la cuenta a la que solicitara acceso.
En casi contrario, si su registro es como Usuario Administrador de una cuenta de Proveedor
gue no se encuentre previamente registrada deberd ingresar el nombre del Proveedor que
requiere registrar.

NOTA: Si usted es wuna persona natural o veedor ciudadano en el campo
““Entidad/Proveedor/Persona natural/Veedor/Veeduria” debera poner su nombre y apellidos
completos.

Una vez, finalice su registro en la segunda seccién de “Confirmar registro” debera activar su usuario.
El SECOP 1l le indicard que al correo electrénico ingresado previamente le llegarda un correo
electrdénico para que realice la activacion de su usuario.

Inicio  Registro  Buscar Proceso de Confratacion  Plan anual de adquisiciones (PAA)

1. Registrar usuario 2. Confirmar registro

CONFIRME SU CORREO ELECTRONICO

Id de pégina:- 12004647 Ayuda (D)

Hola,

Para activar su cuenta, pulse en e link que ha sido enviade para su correo slectrsnffo (andresri@gmail com)

©VORTALZ019 Téminos 0eUss NOMaIva  Soporte Remolo  Ayuca | ESpafiol (Colombia) v 018000-52-0808 v/ COIDMDACOMPra 0O CO/Soparte LUNES 3 VIeMes 7:00 am. a 7:00 p.m

Fuente: Tomada de la plataforma del Sistema Electrénico para la Contratacion Publica — SECOP Il

Ingrese a su correo electrdnico. Tenga en cuenta verificar la bandeja de Spam o de correo no
deseado. Una vez identifique el correo, haga clic en el enlace incluido en el cuerpo del este para
continuar con la activacion de su usuario.

= M Gmail Q, Buscar en el correo electrénico 73 @ @ G
Z Redactar € 2 0 @ 8 0 & B o de 24 N o
O Recibidos e Activacion de su registro en SECOP  Recibides x [= 3]
% Destacados @ registro@secop.gov.co mié, 4 sept, 1604 (hace 6 dias)  fx
@ Pospuestos ® -
B Enviados |
[ Borradores |
v Mis Activacion de su registro en SECOP J“:‘IJ\'IHIM(MM =
o +
Etiquetas En el correo electrénico et 4] e ()
encontrara el nombre de su Para compear el et en SEGOP 1 0 actvar s conta
usuario en el SECOP II. ~n s andres.civas

Por favor siga el enlace

(31 no puede hacer clic en ¢l enlace copiclo y péguelo en Ia barra de dirsceionas de su navegador web)
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Fuente: Tomada de la plataforma del Sistema Electrénico para la Contratacion Publica — SECOP Il

Esta accidn lo llevara nuevamente al formulario de registro en donde deberd ingresar el usuario y
contrasefia relacionados previamente. Una vez incluya esta informacién haga clic en “Entrar”.

ENTRAR

& andres.rivas

6n de contrasefia

Fuente: Tomada de la plataforma del Sistema Electrénico para la Contratacion Publica — SECOP Il

La plataforma lo dirige a la tercera seccidn del formulario de registro “Crear o solicitar acceso a una
Entidad”. Si es el usuario responsable de crear la cuenta del Proveedor en SECOP Il (Usuario
Administrador) deberd continuar con el registro de esta, si, por el contrario, es un Usuario Proveedor
deberad solicitar acceso a la cuenta del Proveedor que ya se encuentra registrada en SECOP Il como
lo explicaremos en la seccion de “Solicitud de acceso de un usuario a una cuenta de Proveedor” de
este manual.
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i DOCUMENTOS REQUERIDOS PARA EL REGISTRO DE LA CUENTA DE PROVEEDOR:

Si usted es el usuario responsable de crear o registrar la cuenta del Proveedor en el SECOP I, debera
tener disponibles los siguientes documentos:

TIPO DOCUMENTOS

1. Certificado con indicadores de capacidad financiera y organizacional.
Descarguelo de la seccidon “Formatos Compradores y Proveedores” del SECOP II.
2. Lista de contratos que acrediten su experiencia con el sector publico y/o

privado. Descargue el formato de la secciéon “Formatos Compradores vy
Proveedores” del SECOP II.

3. Estados financieros auditados a 31 de diciembre del afio anterior suscritos
por el representante legal con notas.Si la antigliedad del interesado es
insuficiente, debe anexar los estados financieros trimestrales o de apertura.

4. Documento de autorizacién para que en caso de ser necesario las
Entidades Estatales puedan consultar las bases de datos para fines institucionales,
suscrito por el representante legal. En el documento debe establecer si autoriza o
no la consulta.

1. Lista de contratos que acrediten su experiencia con el sector publico y/o
privado. Descargue el formato de la seccidn “Formatos Compradores vy
Proveedores” del SECOP II.

2. Constancia — Persona Natural no obligada a llevar contabilidad, adjunte
formato de la seccion “Formatos Compradores y Proveedores”.

Persona Natural 3. Documento de identidad para persona natural adjuntando con marca de
agua indicando que sélo es valido para registro en SECOP II.

4. Documento de autorizacién para que en caso de ser necesario las
Entidades Estatales puedan consultar las bases de datos para fines institucionales,
suscrito por la persona natural. En el documento debe establecer si autoriza o no
la consulta.

1. Formato de indicadores de Entidades Sin Animo de Lucro. Descarguelo de
la seccién “Formatos Compradores y Proveedores” del SECOP II.

2. Lista de contratos que acrediten su experiencia con el sector publico y/o
privado. Descargue el formato de la seccién “Formatos Compradores y
Proveedores” del SECOP II.

Persona Juridica

Empresas Sin Animo | 3. Estados financieros auditados a 31 de diciembre del afio anterior suscritos
de Lucro por el representante legal con notas.Si la antigliedad del interesado es
insuficiente, debe anexar los estados financieros trimestrales o de apertura.
4. Documento de autorizacién para que en caso de ser necesario las

Entidades Estatales puedan consultar las bases de datos para fines institucionales,
suscrito por el representante legal. En el documento debe establecer si autoriza o
no la consulta.

e}s DEPARTAMENTO Agencia Nacional de Contratacién Pablica - Colombia Compra Eficiente
¥  NACIONAL DE PLANEACION Tel. (601) 7956600 o Carrera 7 No. 26 - 20 Piso 17 » Bogota - Colombia

I" I”I‘Ill www.colombiacompra.gov.co

‘ Version: 03 Codigo: CCE-SEC-G1-07 Fecha: XX de noviembre de 2022 Péagina 10 de 29 ‘




Agencia Nacional de Contratacién Publica
Manual de registro de Proveedores en el 1IN
Sistema Electrénico para la Contratacién Publica — SECOP Il I

CCE-SEC-GI-07

1]
V3. XX/XX/2022 Colombia Compra Eficiente

1. Constancia de veedor ciudadano “Formatos Compradores y Proveedores”
del SECOP II.

2. Documento de identidad para veedor ciudadano adjuntando con marca
de agua indicando que sélo es valido para registro en SECOP II.

3. Documento de autorizacién para que en caso de ser necesario las
Entidades Estatales puedan consultar las bases de datos para fines institucionales,
suscrito por el veedor ciudadano. En el documento debe establecer si autoriza o
no la consulta.

Veedor Ciudadano

1. Constancia de veeduria ciudadana “Formatos Compradores vy
Proveedores” del SECOP II.
2. Acta de creacion de la Veeduria Ciudadana.

Veeduria Ciudadana | 3. Documento de autorizacién para que en caso de ser necesario las

Entidades Estatales puedan consultar las bases de datos para fines institucionales,
suscrito por la veeduria ciudadana. En el documento debe establecer si autoriza o
no la consulta.

Puede descargar los formatos para el certificado de experiencia, indicadores de capacidad financiera
y organizacional, indicadores de Entidades Sin Animo de Lucro y constancia de veedor - veeduria
ciudadana desde el siguiente enlace https://www.colombiacompra.gov.co/secop-ii/formatos-para-
compradores-y-proveedores-del-secop-ii en la seccién de “Formatos para Compradores vy
Proveedores del SECOP I1”.

Si es una persona natural no obligada a llevar contabilidad puede adjuntar una constancia indicando
esta situacion como equivalente a los estados financieros e indicadores de capacidad financiera y
organizacional, el formato lo podra descargar ingresando al enlace relacionado previamente.
Tenga en cuenta, que las personas naturales no estan obligados a llevar contabilidad de acuerdo
con el articulo 48 del Codigo de Comercio; ahora bien, si pertenece al régimen comun de impuestos
a las ventas estd obligado a llevar contabilidad. Desde el punto de vista tributario las personas que
pertenecen al régimen simplificado en el impuesto a las ventas no deben llevar contabilidad, pero
de acuerdo con el Cédigo de Comercio si son comerciantes si estan obligados (articulo 19 del Cédigo
de Comercio). O si es una Entidad Sin Animo de Lucro, puede adjuntar el formato de indicadores de
Entidades Sin animo de lucro como este equivalente.

NOTA: Una vez anexe los documentos y finalice el registro de la cuenta de Proveedor bien sea
persona natural, juridica, Empresa Sin animo de Lucro, Veedor Ciudadano, Veeduria Ciudadana, su
cuenta queda activa en SECOP II. Por lo cual, estos documentos son visibles para los usuarios que
tienen acceso a una cuenta (Entidad Estatal y/o Proveedor) a través del Directorio SECOP. Si
considera que su informacidn tiene caracter de confidencialidad anexe en los campos requeridos
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para los documentos una constancia manifestando esta situacién o incluya en los documentos una
marca de agua indicando el uso exclusivo para SECOP II.

En todo caso, estos documentos son requeridos Unicamente para el registro de la cuenta del
Proveedor en el SECOP Il y no remplazan los solicitados por las Entidades Estatales para participar
en un Proceso de Contratacion.
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n REGISTRO DE LA CUENTA DEL PROVEEDOR:

En la tercera seccidon del formulario “Crear o solicitar acceso a una Entidad”. Como usuario
responsable deberd registrar la cuenta del Proveedor en el SECOP II.

En primer lugar, deberd verificar que la cuenta del Proveedor no haya sido registrada previamente
para esto, ingrese el Nombre del Proveedor asi:

1. Siesun Proveedor — Persona juridica debera relacionar el nombre con el que legalmente se
encuentra registrada su empresa y el nimero de NIT, sin cddigo de verificacion,.

2. Siesun Proveedor — Persona natural deberd indicar sus nombres y apellidos completos y el
numero de identificacién.

Luego haga clic en “Validar”. El SECOP Il le indicara que no ha sido encontrada ninguna Entidad

Estatal (cuenta de Entidad Estatal o Proveedor) y por tanto podra continuar con la creaciéon de esa
cuenta. Para esto, haga clic en “Registrar Entidad”.

Iy |

Bisqueda ¥  Misprocesos ¥  Mend ¥

2. Confirmar Registro 3. Crear o solicitar acceso a una Entidad

VALIDAR SI MI ENTIDAD YA EXISTE

Pais de mi Entidad : COLOMBIA vt

Entidad/Provesdor/Persona
NaturalVeedor/Veeduria : GRUPO EMPRESARIAL - COLOMBIAVIVE

Mumero de documenta :

No ha sido encontrada ninguna Entidad que corresponda a sus criterios de busqueda.Puede registrar la entidad

Registrar Entidad

©VORTAL2019 Téminos deuso Nommatva  Saporte Remoto  Ayuda | Espafil (Coombia) v 018000-52-0808 v COIOMGIACEIPTa GOV CE/S0pOTE. Lunes a Viemes 7:00am. & 100 pm

Fuente: Tomada de la plataforma del Sistema Electrénico para la Contratacion Publica — SECOP Il

Esta accidn lo llevara a un nuevo formulario que le permitira el registro de la cuenta. En primer lugar,
confirme el pais, en “Tipo” seleccione el tipo de cuenta “Proveedor”, seleccione el drea de negocio
del Proveedor entre “Privado” o “Publico y privado” y finalmente escoja el tipo de organizacién que
le corresponde (Por ejemplo, Sociedad Andnima, Persona natural colombiana, Entidad Sin Animo
de Lucro, Veedor o Veeduria Ciudadana, etc.) verifique la informacién y haga clic en “Generar
formulario”.

| I

Mispoceses v  Mena v [

> G it

FORMULARIO DE REGISTRO DE UNA NUEVA ENTIDAD (APLICA SOLO PARA PROVEEDOR)

Area de negocio de la Entidad ~

Generar formulario
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Fuente: Tomada de la plataforma del Sistema Electrénico para la Contratacion Publica — SECOP Il

El SECOP Il le habilitarda un formulario para diligenciar los datos generales del Proveedor, la
informacidn general y la opcién para cargar los documentos requeridos para el registro de la cuenta
del Proveedor en el SECOP I, diligencie la informacién solicitada asi:

1. Enel campo “Nombre de la Entidad Estatal”, escriba el nombre con el que esta legalmente
constituido el Proveedor (si es un Proveedor — Persona natural debera indicar sus nombres
y apellidos completos).

2. En “Nombre Abreviado” escriba las siglas si asi lo identifican como Proveedor
(preferiblemente en mayusculas) en casi contrario, indique lo mismo que relaciono en el
campo de “Nombre de la Entidad Estatal” (si es un Proveedor — Persona natural debera
indicar sus nombres y apellidos completos).

3. En “Nit”, escriba el nimero sin cédigo de verificacion.

4. Seleccione si se encuentra registrado como “MiPyme” y el tamafo empresarial de esta.

5. Seleccione su régimen tributario.

6. Seleccione si es 0 no un emprendimiento o empresa de mujeres.
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Identificacién Entidad/Persona Natural (Si es Entidad Estatal el Tipo de Documento debe ser NIT)

Nombre de la Entidad GRUPO EMPRESARIAL - COLOMBIA VIVE
Nombre abreviado GRUPO EMPRESARIAL - COLOMBIA VIVE
Tipo de documento  NIT v *

Nimero de documento 9006325874

Informacién General

Mipyme @ 5i O No

Tamafio Empresarial | Pequefia e
Régimen tributario | Régimen comin e
Emprendimiento y/o Empresas de Mujeres O 5; @ No *

Fuente: Tomada de la plataforma del Sistema Electronico para la Contratacién Publica — SECOP 11

7. Seleccione la ubicacidn fisica (Ciudad o municipio colombiano) donde se encuentra ubicado,
ingrese la direccion (Ubicacidn de las oficinas de la persona juridica, Entidad Sin dnimo de
Lucro, veeduria ciudadana o el lugar de residencia de la persona natural o veedor
ciudadano) y el teléfono de contacto sin extensiones.

8. En los campos para ingresar el correo electrdnico, tenga en cuenta que, al correo que
ingrese en el campo de “Correo electrénico para notificaciones SECOP II” llegaran todos los
mensajes o alertas que el SECOP Il genera de todas las acciones que se realicen desde la
cuenta del Proveedor.

Haga clic en la “Lupa” para
seleccionar la ubicacion.

Contactos

Pais COLOMBIA

Ubicacion ©C-DC-11001 - Bogota
Departamento: Distrito Capital de BEogota
Municipio: Bogota

Direccion Carrera 7 # 26 - 20

L4

Codigo postal
Correo electronico de la oficina  pruebassecopfor@gmail com
Teléfono de oficina 7956600
Fax de oficina
Pagina web
Correo electronico para notificaciones SECOP Il pruebassecopfor@gmail.com
Link facebook
Link linkedin
Link youtube

Link twitter

Fuente: Tomada de la plataforma del Sistema Electrénico para la Contratacion Publica — SECOP Il
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9. Lainformacién financiera es opcional asi como los datos de la cuenta bancaria. Si relaciona
esta informacién serd visible para todos los usuarios que tengan acceso a una cuenta de
Entidad Estatal o Proveedor a través del “Directorio SECOP”.

10. Ingrese los datos del Representante Legal. Si es persona natural o veedor ciudadano ingrese
sus datos personales.

*Representante Legal/Persona Natural/Veeduria Ciudadana (Informacion obligatoria)

Nombre y apellido  Andres Rivas

Identificacién | 1026958694

Nacionalidad  Colombiana "
Domicilio Bogota D.C '
Tipo documento | Cédula de Ciudadania hd
Género  Hombre hd

Fuente: Tomada de la plataforma del Sistema Electrénico para la Contratacion Publica — SECOP Il

Por ultimo, en la seccién de “Anexar documentos” debera adjuntar los documentos requeridos para
el registro de la cuenta del Proveedor en el SECOP Il. Tenga en cuenta, las indicaciones explicadas
en la seccién de: Documentos requeridos para el registro de una cuenta de Proveedor de este
manual.

Deberd anexar los documentos que se encuentran determinados como obligatorios. Para anexar un
documento haga clic en “Anexar documento”.

Anexar documentos

Documento Nombre del documento ¢Es obligatori
A - ~
Certificado con indicadores de capacidad financiera y organizacional. Descérguelo de la seccion “Formatos Falta el documento si ANexar aocume |'|t|:|
Compradores y Proveedores” de\ SECOP II. Si es persona natural no obligada a llevar contabilidad o veedor
, adjunte la q de los estados financieros.
Lista de contratos que acrediten su experiencia con el sector publico yio privado. Descargue el formato de la Falta el documento Si Anexar documento

seccion “Formatos Compratiores y Provesdores” del SECOP II. Si usted a5 un veedor ciudadano, adjunte la
constancia que usd come equivalente de los estados financieros.

Estados financieros aucitades a 31 de diciembre del afio anterior suscritos por el representante legal con notas Falta &l documento Si Anexar documento
Persona naiural no obligada a llevar contabilidad, adjunte formato de Ia seccion “Formatos Compradores y
Pr "y veador Ia para registro en SECOP I

Documento de identidad para persona natural y veedor ciudadano adjuntando con marca de agua indicando que Falta el documento No Anexar documento
s6lo es valido para registro en SECOP || Acta de creacion de veeduria ciudadana.

Documento de autorizacion para que en caso de ser necasario las Entidades Estatales puedan consultar las Falta el documento Anexar documento
bases de datos para fines it ., suscrito por el legal, persena natural o veedor
ciudadano. En el documento debe establecer si autoriza o no la consuita

Fuente: Tomada de la plataforma del Sistema Electrénico para la Contratacion Publica — SECOP Il

El SECOP Il le mostrara una ventana emergente para cargar el documento. Haga clic en “Buscar
Documentos”. Seleccione el documento que va a ingresar. EI SECOP |l le permite cargar todo tipo
de documentos excepto los siguientes: .psd, .gif, .jar, .bat, .rtf, .thmx, .exe, .bat, .odt, .dot, .gif, .7z,
.bmp, .emf, .eml, .gsheet, .qgz, .isz, .jpe, .oxps, .p7z, .ppsx, .ppt, .dll, .txt, .xIsb, .gif, .pptx.,
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& Seguro | https:;//marketplace-formacion.secop.gov.co/CO1Marketplace/Documents/D: tAlternateUpload/Singlelnclude?storageType=File8call.

ANEXAR DOCUMENTO

‘:DEn caso de tener problemas con el proceso de carga, ufilice la pagina altemativa

Buscar decumento

No hay decumentos anexos. Haga clic en Buscar documento o arrasire el documente a la ventana para anexarlo.

] Abrir | = |

Consullela lista de tipos de archivos no aceptados en el SECOP T b DOLUMENTOS REGISTRO: v 4 =~
d. nes al anexar un documento
» Convertir los documentos a formato PDF.
« Comprimir &l tamafio del documento (por gjiemplo zip) LHrear = Notry Carpeta - L]
« Cargar los documentos desde una ubicacion localizada en su compui - ;
« Definir en los documentos el area de impresion Favoiies
- Proteger documenios confidenciales asignande una contrasefia. r oh Ao i
b Descargas ¢ CERTIFICADO DE EXPERIEMNCUY
Ml Escritcrio ¢ ESTADODS FINANCIERDS A 31 DE DICIEM
4 lios recientes ¢ EXISTENCLA Y REPRESENTACKON LEGAL
¢ INDICADORES DE CAPACIDAD FINANCIE
il OineDiive

W Deskog

Documentos
¢ Downloads
E Imigenes

B Masica

L 4

Mombre: (CERTIFCADD DE EXPERIERICLA

Fuente: Tomada de la plataforma del Sistema Electrénico para la Contratacion Publica — SECOP Il

Una vez ubique y seleccione el documento en su computador, haga clic en “Anexar” y “Cerrar”.

@ DEPARTAMENTO Agencia Nacional de Contratacién Pablica - Colombia Compra Eficiente
NACIONAL DE PLANEACION Tel. (601) 7956600 o Carrera 7 No. 26 - 20 Piso 17 » Bogota - Colombia

""”mll www.colombiacompra.gov.co

‘ Version: 03 Codigo: CCE-SEC-G1-07 Fecha: XX de noviembre de 2022 Péagina 17 de 29




gencia Nacional de Con!ratocmn Puhl ica
Manual de registro de Proveedores en el I
Sistema Electrénico para la Contratacién Publica — SECOP Il I T

CCE-SEC-GI-07
V3. XX/XX/2022 Colombia Compra Eficiente

8 Seguro | https://marketplace-formacion.secop.gov.co/CO1Marketplace/Documents/DocumentAlternateUpload/Singlelnclude?storageType=File

ANEXAR DOCUMENTO

f\DEn caso de tener problemas con el procese de carga, ulilice |a pagina alternativa

Para anexar un documento puede hacer clic en "Buscar documento” o arrastrar y soltar el documento en esta pagina
Buscar documento

Archivo Descripcion Progreso
Experiencia - Proveedor docx Experiencia - Proveedor docx
Consulte |a lista de tipas de archivos no aceptados en el SECOP .':'-.I'lexﬂ r EE mar

Recomendaciones al anexar un documento
= Converlir los documentos a formato PDF.

« Comprimir el tamafio del documento (por ejemplo _zip)
Cargar los documentos desde una ubicacion localizada en su computador, en caso contrario el iempo de carga puede ser superior al nomal

Definir en los documentos el drea de impresion.
Proteger documentos confidenciales asignando una contrasefia.

Fuente: Tomada de la plataforma del Sistema Electrénico para la Contratacion Publica — SECOP Il

Repite este procedimiento con cada documento, al finalizar el cargue de todos los documentos
verifique que todos los campos obligatorios se encuentren diligenciados y haga clic en “Finalizar”.

Anexar documentos

Documento Nombre del documento ¢Es obligatorio?
Certificado con indit de i financiera y ional. Descarguelo de la seccion “Formatos Capacidad financiera y Si Borrar documento
Cnmpraﬂnres y Proveedores” ue\ SECOP II. Si es persona natural no obligada a llevar contabilidad o veedor organizacional -
. adjunte |a q de los estados financieros. Proveedor.docx
Lista de contratos que acrediten su expeariencia con el sector pliblico y/o privado. Descargue el formato de la Experiencia - Proveedor docx si Borrar documento

seccion “Formatos Compradores y Proveedores™ del SECOP 11 Si usted es un veedor ciudadano, adjunte la
constancia que usd como equivalente de los estados financieros

Estados financieros auditados a 31 de diciembre del afio anterior suscritos por el representante legal con notas. Estados financieros - Si Borrar documento
Persona natural no obligada a llevar contabilidad, adjunie formato de la seccion “Formatos Compradores y Proveedor.docx
Proveedores™ y veedor ciudadano la constancia para regisiro en SECOP II.

Documento de identidad para persona natural y veedor ciudadano adjuntando con marca de agua indicando que Falta el documento No Anexar documento
s0lo es valido para registro en SECOP |I. Acta de creacion de veeduria ciudadana

Documento de autorizacion para que en caso de ser necesario las Entidades Estatales puedan consultar las Autorizacion docx Si Borrar documento
bases de datos para fines institucionales, suscrito por el representante legal, persona natural o veedor
ciudadano. En el documento debe establecer si autoriza o no la consulta

Finalizar

Pulsando en Finalizar est;

B
]

Fuente: Tomada de la plataforma del Sistema Electrénico para la Contratacion Publica — SECOP Il

EI SECOP Il le confirma la creacidn de la cuenta. Por lo cual, su cuenta queda automaticamente activa
para que inicie su participacion en los diferentes procesos de contratacién. La ANCP — CCE, no realiza
ninguna validacién adicional de los datos o documentos registrados en su cuenta como Proveedor
en el SECOP II.
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uTC -5
EMPRESA INNOVA w

Bisqueda ¥  Misprocesos v  Mend v [}

Escritorio Id de pagina- 14001307  Ayuda (B)
OPORTUNIDADES

RECIENTES

No se han encontrado
ULTIMAS OFERTAS

No se han encontrado Sugerencias SECOP E\.‘Serwc.jo‘ﬂ! pl:o:a!u:ur ” s!l sr\:‘uq?!‘v:ll dlspu‘r.ubjs ‘

Haga Ya esté asociado a una empresa

A A partir del 11 de marzo los procesos bajo Ia modalidad de contratacién directa o Sies necesari, para solicilar SCCeSO 2 011 eMpMESa, PUESE if @ Configuraciones del LISuario » WIS registios’
procesos de régimen especial deben publicarse a través del SECOP I.

Mensajes Tados -
A partir del lunes 11 de marzo de 2019 todas las entidades que requieran iniciar procesos bajo la
modalidad de contratacién directa o procesos de régimen especial deben realizarlos a través del Sin mensajes
SECOP | Mas informacién
. Los procesos iniciados antes del 11 de marzo podrdn continuar su gestion en la plataforma del SECOP I,
Los procesos que se celebren en el marco del Decreto 092 de 2017, deberan publicarse temporalmente Oportunidades d . Frerim =
en el SECOP | hasta nuevo aviso de Colombia Compra Eficiente. portunidades de negocio HBCOICaS

Sin oportunidades
Mas informacier

©VORTAL 2019 Téminosdeuso Polfica de privackiad  Normafiva  Ayuda  espaficl (Colombia) v ©18000-62-0808 s0po

o Lunes a Viemes 700 am a 7:00 p.m

Fuente: Tomada de la plataforma del Sistema Electrénico para la Contratacion Publica — SECOP Il

SOLICITUD DE ACCESO DE UN USUARIO (PERSONA JURIDICA, EMPRESA SIN ANIMO
LUCRO O VEEDURIA CIUDADANA) A UNA CUENTA PROVEEDOR:

Una vez se registre en el SECOP Il como usuario debera solicitar acceso a la cuenta del Proveedor
(Persona juridica, Entidad Sin Animo de Lucro, Veeduria ciudadana, etc.) desde la cual va a participar
en los diferentes Procesos de Contratacion.

En la tercera seccion del formulario de registro al SECOP Il de “Crear o solicitar acceso a una Entidad”
ingrese el nombre o nimero de Nit de la cuenta del Proveedor a la que quiere solicitar acceso en
los campos correspondientes y haga clic en “Validar”.
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Manual de registro de Proveedores en el ‘

P e |
Q

Busqueda ¥  Misprocesos ¥  Menu v [

1. Registrar usuario 2. Confirmar Registro 3. Crear o solicitar acceso a una Entidad

VALIDAR S| MI ENTIDAD YA EXISTE

Id de pagina:: 14006302 Ayuda (B)

Pais de mi Entidad : COLOMEIA vt~

EntidadiProveedor/Persana
Natural/Veedor/Veeduria

Namero de documenta

Fuente: Tomada de la plataforma del Sistema Electrénico para la Contratacion Publica — SECOP Il

Una vez el SECOP Il verifica que la cuenta se encuentra registrada, le habilitara la opcién de “Solicitud
de acceso” haga clic ahiy luego en “Finalizar”.

e R

Bisqueda ¥  Misprocesos »  Meno ~ (R

1. Registrar usuario 2. Confirmar Registro + 3. Crear o solicitar acceso a una Entidad

VALIDAR SI MI ENTIDAD YA EXISTE

Pais de mi Entidad :  COLOMBIA v

EntidadiProveedariPers:
NaturalVeadorrVeaduria : GRUPO EMPRESARIAL

Nimero de documento :

Han sido encontradas en el sistema las siguientes Entidades:

GRUPO EMPRESARIAL

Solicitud de acceso

©VORTAL 2019 Témninos deuso  Normaiva  Soporie Remola  Ayuda | Espariol (Colombia) v 018000-52-0808 v 0

blacompra gov.colsoporte. Lunes a Viemes 700 am. a 7:00 pm

Fuente: Tomada de la plataforma del Sistema Electrénico para la Contratacion Publica — SECOP Il
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II
CCE-SEC-GI-07 Colombia C Efi
V3. XX/XX/ZOZZ olombia Lompra iciente
El estado de su solicitud quedara “Esperando aprobacién”.
IR a
Bustar por proceso Mend v ) I
Esta es la vista de su
Escritorio . .
usuario cuando no tiene
Sugerencias SECOP
4 acceso a una cuenta en
SECOP II
A partir del 11 de marzo los procesos Bajo s modalidad de contratacion dicecta o
procesos de régimen especial deben publicarse a través del SECOP L
. A parte st hunes 11 do mareo de 2019 10085 a5 erBcaces QU NIQUAERIN INCAr PCESOS BAO
™ acidn Grec OF FOGEN SO0 CHDE" NAEZA"08 3 I
S FCOao0s artes ool
> 0% Que se b«((*n o -
mes 0 3 SO ¥
Registro
Opciones de registro en SECOP II
Para registrar una Entidad Estatal comuniquese con la Mesa de Servicio del SECOP.
para comenzar a radajar oon la platatorma SECO or 4390, diganos donde traba@a
Opciones 08 1egsro
SMR G #GHED cor ST Ge e (ried (1t Pravesdst (s e iR
FepaDa G un Provesdos |Ceacer
S VORTaR 20 A\ . 310200 43 L302 ¥ Lares a Vernes "M am 2 T00 2™

Fuente: Tomada de la plataforma del Sistema Electrénico para la Contratacion Publica — SECOP Il

Cuando el Usuario Administrador de la cuenta del Proveedor acepte su solicitud de acceso, recibira
un correo electronico de confirmacion del SECOP Il indicdndole que ya puede interactuar en el
SECOP Il a nombre de esa cuenta.
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B

Busqueda ¥ Mis procesos ¥ Meni v ra
Escritorio
OPORTUNIDADES

RECIENTES

ULTIMAS OFERTAS
No se han encontrado

Sugerencias SECOP

A
2N

NOTICIAS SECOP

Se presentara Inactivacion del servicio “Consulta
planilla” por actualizacién técnica del servicio.
Durante este tiempo la aprobacion de la planilla se
debera realizar de forma manual.

1dde pigina 14001307 Ayuda B

£l Servicio de proveedor ya se encuentra disponible.
Haga ci ara activario, Despue

iado a una empresa
o cceso a otra empresa, puede I a ‘Configuraciones del

Mensajes Todos -

INSTITUTO COLOMBIANO
AGROPECUARIO - ICA

ENTO PARA MANIFESTAR INTERES EN SECOF

TELCORE SAS

es Pr

Actualizacién registro de usuarios y proveedores = = =
A partir del 19 de septiembre, al ingresar al SECOP Il ik
verifica que tus datos sean correctos y estén completos. . REQ 1185130

DIRECCIO! PUESTOS Y
ADUANAS NACIONALES

Gracias a tu ayuda SECOP Il seguira mejorando.

Fuente: Tomada de la plataforma del Sistema Electrénico para la Contratacion Publica — SECOP Il

5.1. Solicitud de acceso a una cuenta como usuario activo:

Si ya se registré como usuario en el SECOP Il y requiere solicitar acceso a una cuenta de Proveedor
debera realizar esta solicitud en la plataforma para esto ingrese al SECOP Il con su usuario y
contrasefia, haga clic en la imagen de usuario de la esquina superior derecha, y luego en”
Configuraciones del usuario”.

Tenga en cuenta que, el SECOP Il, permite que un usuario pueda actuar en mas de una cuenta (como
usuario puede pertenecer a las cuentas de varios Proveedores o a la cuenta de su Proveedory a la
de un Proponente plural, un consorcio o unién temporal, etc., creado a través del SECOP II).

Agencia Nacional de Contratacién Publica - Colombia Compra Eficiente
Tel. (601) 7956600  Carrera 7 No. 26 - 20 Piso 17 « Bogotd - Colombia
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Py
Bisqueda ¥  Misprocesos v  Mena v [ -

Escritorio & Configuraciones del
RecENTES e usuarnio

ULTIMAS OFERTAS
No se han encontrado

Sugerencias SECOP

£} Configuracion Entidad

NOTICIAS SECOP Estatal / Proveedor

PLANILLA DE PAGOS

Se presentara Inactivacion del servicio “Consulta
planilla” por actualizacién técnica del servicio.
Durante este tiempo la aprobacion de la planilla se

debera realizar de forma manual. o Ayuda
A i6n registro de iosyp di
A partir del 19 de septiembre, al ingresar al SECOP Il o |
verifica que tus datos sean correctos y estén completos. O adlir

Gracias a tu ayuda SECOP Il seguira mejorando. ADUANAS NACIONALES

Fuente: Tomada de la plataforma del Sistema Electrénico para la Contratacion Publica — SECOP Il

Haga clic en “Mis registros” y luego en “Nuevo registro”.

ﬂl.'l!'l"" 1"!'.! Verifique el estado de su | e .
solicitud ‘ a

Blsqueda ¥ Mis proceses ¥ Mena ¥ Ira
d de pagina:: 14005852 Ayuda ()

Escitone -+ Configuraciones de Perfil

ER Mis datos de usuario

Estado de las solicitudes de registro

o
e
244 Mis registros Abajo estd Ia lista de todos sus miembros y correpondiente estado.
Nimero de Entidad Fecha de solicitud Fecha de aceptacion Estado

710172017 11:35:20 AM (uTe Aceptado

‘ Muevo reqgisiro

Fuente: Tomada de la plataforma del Sistema Electrénico para la Contratacion Publica — SECOP Il

Accesos del usuario

1019093098 GABRIELA GONGORA A7/01/2017 11:35:20 AM ((urG-05

E Términos y condiciones de use

El SECOP Il, habilitard una ventana emergente para que realice la busqueda de la cuenta del
Proveedor al que requiere solicitar acceso. Recuerde diligenciar el nombre completo de la cuenta o
el nimero de NIT y haga clic en “Buscar” verifique la informacion confirme su solicitud.
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Solicitar nuevo registro

{:') Buscar por nombre de la Entidad Estatal/Proveedor o numero del NIT
Busqueda rapida

Buscar H&H

Cancelary cerrar Buscar

Entidad Estatal/Proveedor

H&H Asociados Solicitar

Fuente: Tomada de la plataforma del Sistema Electrénico para la Contratacion Publica — SECOP Il

E ACTUALIZAR DATOS COMO USUARIO DEL SECOP Il:

El SECOP Il le permite actualizar sus datos como usuario de la plataforma para esto, dirijase en el
escritorio al mddulo de configuracidn, haga clic en la imagen superior derecha de la pantalla alli
encontrara el menu de configuracion, haga clic en “Configuracion del usuario”.

J ey

Busqueda ¥  Misprocesos v Meno v [ -

T & Configuraciones del
OPORTUNIDADES usuario

RECIENTES

ULTIMAS OFERTAS

No se han encontrado

Sugerencias SECOP

£} Configuracion Entidad

NOTICIAS SECOP Estatal / Proveedor

Se presentara Inactivacion del servicio “Consulta
planilla” por actualizacién técnica del servicio.
Durante este tiempo la aprobacion de la planilla se
debera realizar de forma manual.

Actualizacion registro de usuarios y proveedores
A partir del 19 de septiembre, al ingresar al SECOP II
verifica que tus datos sean correctos y estén completos.

Gracias a tu ayuda SECOP Il seguira mejorando.

Fu
ente: Tomada de la plataforma del Sistema Electrénico para la Contratacién Publica — SECOP 11
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En el menu de configuracién del usuario podra actualizar en primer lugar sus datos personales como
usuario del SECOP Il para esto, haga clic en “Editar”. Tenga en cuenta que, los usuarios del SECOP ||
son personales de su informacién por lo cual, verifique que esta se encuentre debidamente
diligenciada.

(LTl | U .
Colombia Compra Eiciente
Blsqueda ¥ Mis procesos ¥ Men( ¥ Ira iscar
Eesxitonc — Configuraciones de Perfil dde
1% noticias secop Informacién del usuario
da% Mis registros Género Femenino

9 Accesos del usuario Cargo
5 Términos y condiciones de uso Titulo: Sra
Nombre completo
Nombre y apellide GABRIELA GONGORA
Cédigo del empleado
Tipo de documento Cédula de Ciudadania
Nimero de documento 101909
Fecha de emision
Expedido por
Fecha de expiracién
Direccion
‘Codigo postal
Estado

Municipio

Fuente: Tomada de la plataforma del Sistema Electrénico para la Contratacion Publica — SECOP Il

Adicionalmente, en la seccion de “Accesos del usuario” podra actualizar sus credenciales de acceso
al SECOP II, nombre de usuario y contrasefa. A través de esta seccién podra verificar el histérico de
acceso de su usuario a la plataforma (cada vez que inicia y cierra sesidn).
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i 2| urcs &

Busgqueda ¥ Mis procesos ¥ Mena ¥

-» Configuraciones de Perfil d de pagina= 14005352  Ayuda (B)

ES Mis datos de usuario Accesos

“ Noticias SECOP @) Usuarios delegados

Agregar || Borrar
243 Mis registros

Nombre Nombre de usuario Tipo de acceso Inicio del acceso Fin del acceso
? Accesos del usuario

O GABRIELA GONGORA gabriela Nombre de usuario -
5 Términos y icit de uso Er”'a" De'a |E

Historico de accesos

@) Accesos efeciuados

Nombre de Tipo de
Inicio del acceso Fin del acceso Nombre usuario Enticad acceso

- GABRIELA gabriela GABRIELA GONGORA  Nombre de
GONGORA BERMUDEZ usuario

1 dia de tiempo transcurrido 2 GABRIELA gabriela GABRIELA GONGORA  Nombre de
0 Linm o) GONGORA BERMUDEZ usuario

GABRIELA gabriela GABRIELA GONGORA  Nombre de
GONGORA BERMUDEZ usuario

20 2101 GABRIELA gabriela GABRIELA GONGORA  Nombre de
GONGORA BERMUDEZ usuario

GABRIELA gabriela GABRIELA GONGORA  Nombre de
GONGORA BERMUDEZ usuario

© VORTAL 2019 Términos deuso  Normaliva  Soporte Remoto  Ayuda | Espariol (Colombia] ¥ 018000-52-0808 olombiacompra gov co/sopore Lunes a Viemes 7:00 a.m. a 7:00 pm

Fuente: Tomada de la plataforma del Sistema Electrénico para la Contratacion Publica — SECOP Il
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MESA DE SERVICIO:

Comuniquese con la Mesa de Servicio para resolver cualquier inquietud:

@ Linea Bogota (571) 7956600 Solucié6n en linea
(571) 7456788 https://www.colombiacompra.gov.co
/soporte
- Linea Nacional 01 8000 520808

. Minisitio SECOP Il - Canal de PQRSD
a— N

https://www.colombiacompra.gov.co https://www.colombiacompra.gov.co

/parsd
@ DEPARTAMENTO Agencia Nacional de Contratacién Pablica - Colombia Compra Eficiente
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