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1. INTRODUCCION

El articulo 13 de la Ley 2052 de 2020' le asigné la funcion a la Agencia Nacional de
Contratacion Publica -Colombia Compra Eficiente- ANCP - CCE de organizar en el
SECOP o la plataforma que haga sus veces las funcionalidades para la emision,
pago, adhesion o anulacion de la estampilla electrénica.

Con el fin de cumplir con este mandato, el Gobierno Nacional expidid el Decreto
1798 de 20212, en el que se dispuso que este sistema serd aplicable de manera
exclusiva a los contratos y/o negocios juridicos que sean celebrados por las
entidades publicas y se encuentren gravados con un tributo de estampilla.

Con el propdsito de garantizar la adopcion de las estampillas electronicas en los
términos establecidos en la normatividad citada, la ANCP-CCE desarrolld el Sistema

de Informacion de Gestiéon de Estampilla Contractual — SIGEC, el cual permite que ©~ =

las estampillas como tributo documental autorizadas por ley, se emitan, adhieran,
paguen o anulen a fravés de medios electronicos, bajo el criterio de equivalencia
funcional.

En consecuencia, la ANCP-CCE, en cumplimiento de sus funciones, pone
disposicion de las Entidades Territoriales, el presente manual de uso del Sistema de
Informacion de Gestidon de Estampilla Contractual — SIGEC.

2. DEFINICIONES

Las expresiones utilizadas en el presente documento con mayuUscula inicial deben
ser entendidas con el significado que a continuacién se indica. Los términos
definidos son utilizados en singular y en plural de acuerdo con el contexto en el cual
son utilizados. Los términos no definidos y utilizados en el presente documento
deben entenderse de acuerdo con su significados natural y obvio.

1"Por medio de la cual se establecen disposiciones transversales a la rama ejecutiva del nivel nacional y territorial y a los particulares que cumplan
funciones publicas y/o administrativas, en relacidn con la racionalizacidn de trdmites y se dictan otras disposiciones".

2 "Por el cual se adiciona el articulo 2.2.1.1.1. 7.2. a la Subseccidn 7 de la Seccién 1 del Capitulo 1 del Titulo 1 de la Parle 2 del Libro 2 del Decreto
1082 de 2015, Unico Reglamentario del Sector Administrativo de Planeacién Nacional, con el fin de reglamentar las estampillas electrénicas”.
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Definiciones

Agencia Nacional
de Contratacién
Publica -
Colombia Compra
Eficiente

Es una Unidad Administrativa Especial adscrita al Deparfamento Nacional
de Planeacién, creada por el Decreto Ley 4170 de 2011, como la entidad
rectora de la Contratacion Publica en Colombia cuya sigla abreviada es
ANCP-CCE.

Base gravable

Es el valor sobre el cual se aplica el valor de la estampilla por concepto
de cada acto o documento gravado.

Enfidades
Territoriales

Son entidades territoriales los departamentos, los distritos, los municipios y
los territorios indigenas. La ley podrd darles el cardcter de entidades
territoriales a las regiones y provincias que se constituyan en los términos
de la Constitucién y de la ley.

Enfidades
Descentralizadas

Sonlas entidades creadas o autorizadas por la ley, que cumplen funciones
administrativas que integran la Rama Ejecutiva del poder publico y
cuentan con personeria juridica, patrimonio y autonomia propios.

Estampilla

Obligacion tributaria de cardcter territorial que se causa a cargo de una
persona natural o juridica por la prestacion de un servicio, con arreglo a
lo previsto en la ley y en las reglas territoriales cuya contribuciéon es
destinada para un sector en especifico

Hecho Generador

Hace referencia a la expedicién o suscripcidén de actos y documentos
gravados, asi como adiciones, prorrogas etc. en los cuales participen o
infervengan las Entidades Estatales a quien la Ley ha facultado para
administrar y percibir el fributo.

Interoperabilidad

Es la capacidad de las organizaciones para intercambiar informaciéon y
conocimiento en el marco de sus procesos de negocio para interactuar
hacia objetivos mutuamente beneficiosos, con el propdsito de facilitar la
entrega de servicios digitales a ciudadanos, empresas y a otras entidades.
(Decreto 088 de 2022)

Funcionalidad que permite habilitar los permisos para la gestién de

Rol entidades, usuarios y estampillas dentro del SIGEC.
Es una interfaz para conectar varios sistemas basados en el protocolo HTTP
REST y sirve para obtener y generar datos y operaciones, devolviendo esos

datos en formatos muy especificos, como XML y JSON.

Sujeto activo

Entidad Estatal a quien la Ley ha facultado para administrar y percibir el
fributo.

Sujeto pasivo

Son las personas naturales o juridicas, uniones temporales, consorcios,
patrimonios auténomos, sociedades de hecho, sucesiones iliquidas, de
derecho privado, etc. beneficiarias de un acto o documento gravado
con un tributo de estampillas.

Tarifa

Es el valor establecido por la norma el cual se aplica a la base gravable,
dando como resultado el valor a pagar por parte del contribuyente.

Usuario

Cualquier persona natural que utiliza el SIGEC como agenfte de una
Entidad Territorial Descentralizada.

.> Departamento Nacional
de Planeacion - DNP
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Definiciones

El Gateway SIGEC es una plataforma integral disefada para brindar una
gestién segura y eficiente de servicios REST API. Esta solucién centraliza y
GATEWAY SIGEC controla el acceso alos recursos de APl de manera confiable y protegida.
Basado en el estdndar JWT (JSON Web Token), el Gateway SIGEC ofrece
una autenticacién sélida y una autorizacion adecuada para los usuarios.

Es una capa de intercambio de datos distribuidos administrada de forma
centralizada entre sistemas de informacién que proporciona una manera
X-ROAD estandarizada y segura de producir y consumir servicios. X-Road garantiza
la confidencialidad, integridad e interoperabilidad entre las partes que
infercambian datos.

3. ROLES Y PERMISOS

Tabla 1 Definiciones

A continuacion, relacionamos para su conocimiento los roles y permisos de los
diferentes actores dentro de la plataforma:

Permisos

Contrataciéon Publica
— Colombia Compra
Eficiente — ANCP - CCE

Agencia Nacional de |

Super
administrador

Parametrizacion y soporte del Sistema;
Creacion de Entidades, Usuarios y Estampillas;
Consulta de los datos reportados.

Entidades Territoriales

Administrador

Uso de los servicios de Interoperabilidad
dispuestos para el reporte de la informacion
asociada a los Hechos Generadores, sus
respectivas Liquidaciones y Pagos de
Estampillas, la cual es generada por los
sistemas que cada Entidad fiene para estos
propdsitos; Consulta de los datos reportados.

2 Departamento Nacional

i\ i / de Planeacién - DNP

ol

Tabla 2 Roles y permisos
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4. REGISTRO DE ENTIDADES TERRITORIALES
4.1.Solicitud de Registro

Para registrarse en el SIGEC, las Entidades Territoriales deben hacer la
solicitud a la Agencia Nacional de Contratacién Publica - Colombia
Compra Eficiente — ANCP - CCE en los siguientes términos:

a. Enelenlace acontinuacion descargue el formulario Solicitud de Registro,
en el cual deberd diligenciar la informacién solicitada y recopile los
archivos indicados para las validaciones correspondientes.
https.//www.colombiacompra.gov.co/content/sigec

b. Completado el paso anterior, genere un caso de soporte de acuerdo
con siguientes pasos:
o Ingrese al siguiente enlace, en donde se desplegard el formulario des
soporte.  hitps://www.colombiacompra.gov.co/soporte/formulario-
de-soporte

o Enlaseccion “DATOS DE USUARIO”, ingrese todos los datos que solicitd
el formulario, relacionados con la informacién del solicitante y la
enfidad (ver imagen).

FORMULARIO DE SOPORTE

I DATOS DEL USUARSD I
= Spglisin S5 solicrarss

Humens de SStunEnbs "

Wombre de Engdad

Cwmartarmerin * Blmgipe

] B
B
Comes Blecindamis * Talalohs fgd (IRCIUN Sl S00nS]
LI SN A oT DIsCOTEr g o
Caiuiar
llustracién 1 Solicitud de registro: Datos del usuario
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o En la seccion "DATOS DE LA SOLICITUD", ingrese la siguiente
informacion:

DATOS DE LA SOLICITUD

Tipo de solicitud

(SIGEC

-Sistema de Informacién:
Seleccione "SIGEC"

(Solicifud o duda

Asunto

-I::Gestibn de registro v confiquracion de entidades -Tipo de Solicitud: Seleccione
“Solicitud o Duda”

Tipo de usuario *

Ty -Asunto: Seleccione “Gestion de
Registro y Configuracion de
Entidades SIGEC.

(Camprador

L

Descripcion *

REGISTRO IMICIAL ENTIDADES

-Tipo de Usuario: Seleccione
“"Comprador”

Adjuntar Archivos o formatos

-Descripcion: Escriba “REGISTRO
INICIAL ENTIDADES”.

Mombre de archive

-En la seccion “Adjuntar Archivos y
formatos”, adjunte el formulario de
Solicitud de Registro referido en el
literal a y los documentos

Uploaged 1/1 files

Incluya las imagenes y evidenciss de |a falla que repona o los formstos diligencizdos requisite para stender su soficitus SOIICITOdOS'
Tizos de archivo permitides: jpp jpeg gif png pdf xIs xlsx xlsm ppt pptx doc docx.

llustracion 2 Solicitud de registro: Datos de la solicitud

Archivos y/o formatos que debe adjuntar:

e Formulario Solicitud de Registro

e Ultimo acto de estructura y organizaciéon de la Entidad Estatal. Este puede
ser Ley, Decreto, Ordenanza, Acuerdo o documento equivalente que
permita conocer la naturaleza juridica, funciones, érganos de direccion,
régimen juridico de contratacion de la Entidad Estatal.

e Acta de posesion del Ordenador del Gasto, en caso de delegacion se debe
adjuntar el acto de delegacion emitido por el representante legal y acto de
posesidon del delegado.

e Registro Unico Tributario (RUT) de la Entidad

e Cédula de Ciudadania o Documento de Identidad del Usuario a registrar

e Documento Términos y condiciones de uso firmado por el o los usuarios
delegados por la Entidad Territorial

o Acepte la declaracion y haga clic en “Enviar”

3—’ Departamento Nacional Agencia Nacional de Contratacién Pablica - Colombia Compra Eficiente
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# Bajo la gravedad de juramento declaro que: *

La informacion suministrada es veraz.

La informacion suministrada no ha sido medificada o alterada.

Los decumentos suministrados no han sido modificados o alterados.
Autorizo a Colombia Compra Eficiente el uso de mis datos personales, informacién y documentacion del caso en cuestion, y en el evento de presentafse

@%q

inconsistencias, modificaciones o falsificacién en la informacién suministrada, se entreguen los mismos al 6rgano competente.

Enviar

o

Después de enviar su solicitud le confirmaremos por correo electrénico el No. del ticket con el cual daremos atencién a su caso.

Activacion de cuenta

° sigec ® | € Responder | % Responderatodos | —> Reenviar | | i | ***

Para @ Laura Melissa Sierra Carvajal lunes 29/05/2023 9:26 p. m.

Estimado(a) Usuario(a) Para completar el registro en el SIGEC y activar su cuenta, a continuacion siga las instrucciones en el siguiente
enlace: Click en este enlace para activar su cuenta. (Si al hacer click sobre el enlace, no es redireccionado automaticamente del SIGEC,
por favor cépielo y péguelo en la barra de direcciones de su navegador web). El enlace lo lleva a la pagina de ingreso al SIGEC en la
cual debe crear y confirmar su nueva contrasefia. Una vez recupere su contrasefia usted podra: Realizar los tramites relacionados
con la estampilla electronica de acuerdo a su rol. Administrar la informacién bésica de su usuario. Mesa de Servicio, Lunes a Viernes
7:00 a.m. - 7:00 p.m. Sabado 8:00 a.m. - 12:00 p.m. Linea Nacional 01800 0520808 / En Bogotd; 60 (1) 7956600.

llustracion 3 Aceptacion de términos y envid solicitud de registro

e Después registrar la solicitud a traves del formulario soporte, se le nofificara
el nUmero de "Ticket” y podrd realizar el seguimiento a través del correo
electrénico registrado.

a 7:00 p.m. y Sabado: 800 a.m. a 12:00 p.m.

llustracion 4 Notificacidén nUmero de ticket solicitud de registro

9 =u reporte ha sido registrado con el nimero de ticket No.967934. Recuerde que nuestro horario de atencion es Lunes a uiemes ‘
EMLINER

La Mesa de Servicio la ANCP - CCE, vdlidard los documentos del registro y
continuard con el frémite correspondiente.

4.2. ENTREGA DE USUARIO E INFORMACION ASOCIADA

4.2.1. Activacion de Usuario

Con los datos suministrados en la solicitud, la Agencia Nacional de Contratacion
PUblica — Colombia Compra Eficiente — ANCP — CCE, realizard la creacion de la
cuenta del usuario con el perfil solicitado. Una vez completado este proceso, al

> Departamento Nacional Agencia Nacional de Contratacion Publica - Colombia Compra Eficiente
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correo suministrado, llegard una notificacion automdtica solicitando la activacion
de la cuenta (ver imagen):

llustracién 5 Correo activacion de usuario

En el correo encontrard un enlace de acceso a SIGEC en donde deberd establecer
una nueva contrasena, verificarla y finalmente dar clic en “Aceptar”.

Colombia (@

Ingrese Nueva
Contrasena

fia debe estar formada minimo por 8

Se cambiara la contraseha

1er al menos 2 de las siguientes
cteres

3(a-z.AZ)
9)
SO +-8%8) =
BIENVENIDO AL (_cuwerm
E1 SIGEC, e of Slstema de Gestioh de. Estampia Eioce e IO e UM s
ciudadanos, la Agencia Nacional de Contratacion Publica Colombia - Compra
Eficiente, los Entes Territoriales y, en general, todas las entidades piblicas que Verificar Contrasena *
suscriban contratos estatales y/o negocios juridicos que se encuentren gravados
con impuestas de estampilla
llustracién é Proceso de activacién de usuario
Una vez haya definido su contfrasena, deberd ingresar su “Tipo de Documento de
ldentificacion”, digitar su “Numero de documento de Identificacién”, vy
“contrasena”; finalmente deberd dar clic en ingresar y ya tendrd acceso a la
plataforma.
2 Departamento Nacional Agencia Nacional de Contratacion Publica - Colombia Compra Eficiente
) de Planeacion - DNP Tel. (6017956600 » Carrera 7 No. 26 - 20 Piso 17 » Bogota - Colombia
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Inicio de sesion

Tipo de identificacion

e
Cédula de ciudadania x 1

Numero de identificacion*

I 1110533841 I n

Bienvenido al SIGEC —
[ N ;|
El SIGEC es el Sistema de Gestion de Estampilla Electronica al servicio de los
ciudadanos, la Agencia Nacional de Contratacion Publica Colombia - Compra INGRESAR
Eficiente, los Entes Teritoriales y, en general, todas las entidades piiblicas que
suscriban contratos estatales yfo negocios juridicos que se encuentren gravados ™
con impuestos de estampilla OLVIDE MI CONTRASERNA

llustracién 7 Proceso de activacion de usuario: Asignacion de contrasena
4.2.2. Informacién asociada -

Con los mismos datos suministrados en la solicitud del 4.1., la Agencia Nacional de
Contratacion Publica — Colombia Compra Eficiente — ANCP — CCE le enviard la
siguiente informacién via correo electrénico:

[GLPI #0972515] Confirmacién de Colombia Compra Eficiente por solucién de su casol

@ glpi notificaciones © | € Reender | € Responderatodos | — Reanvir | | 1. Enlace de acceso para la descarga de los
Para @ Laura Melissa Sierra Carvajal martes 11, 202 . .
siguientes documentos:

Estimado Srla] LAURA SIERRA

Su solictud sabre Selicitud o duds SIGEC registrado con | NEmErs 037255 3 Su nombre, hs sido resusita por Hernan Camilo Lozang Ochas 2 concinuzcidn =l detall de 12 res

-Términos y Condiciones.

-Listado en Excel de las Estampillas con sus
respectivos codigos, sobre las cuales podrd
realizar el reporte de informacion.

incue e -Acuerdo de Servicios de Interoperabilidad.
oy e -Tabla de Referencia de Datos de
Interoperabilidad.

2. Token de autenticaciéon para entidades
territoriales 'y sus  respectivas  entidades
descentralizadas solicitadas que permitird el uso
de los servicios de Interoperabilidad (uno para

A ~nbAAA A Aicbe~ A A ~n Al fmvian ~d A AlA A AliATE A

llustracién 8 Correo informacioén asociada
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Tenga en cuenta que, para poder usar los “tokens” en alguno de los servicios de
intferoperabilidad, deberd realizar primero la activaciéon de su cuenta ingresando a
la plataforma haciendo uso de sus credenciales en el Portal Web descritas en el
punto 4.2.1.

5. SOLICITUD DE ESTAMPILLAS Y/O USUARIOS ADICIONALES

5.1. Solicitud de Creacién de Estampillas

Una vez la Entidad Territorial se encuentre registrada en el SIGEC, podrd realizar la
solicitud para la creacién de nuevas estampillas que son usadas por la Entidad y
las cuales no se encontraron en el listado inicial allegado. Para ello siga los pasos
descritos a continuacion:

a. En el enlace a continuacién descargue el Formato Unico para Representar =
las Estampillas Electréonicas, en el cual deberd diligenciar la informaciéon
solicitada vy recopile los archivos indicados para las validacione§
correspondientes.
https://www.colombiacompra.gov.co/content/sigec =

b. Completado lo anterior, genere un caso de soporte de acuerdo con
siguientes pasos:

o Ingrese al siguiente enlace, en donde se desplegard el formulario de
soporte. https://www.colombiacompra.gov.co/soporte/formulario-de-

soporte

o Enla seccion "DATOS DE USUARIO”, ingrese todos los datos que solicita
el formulario, relacionados con la informacidén del solicitante y la entidad.

= Departamento Nacional Agencia Nacional de Contratacion Publica - Colombia Compra Eficiente
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FORMULARIO DE SOPORTE

DATOS DEL USUARIO

Apellido del solicitante *

e N (7 -
( )
( Laura Melissa ) ( sierra Carvajal

Namero de documento *

p—

-
( 542321112

Nombre de Entidad *

(Culcmb\a Compra Eficiente

oflel®

DATOS COMPRA
Departamento * Municipio ERCEA
I -
w\Bogota. D.C. 8’
-~ SECOBOT
w\Bogoté. D.C. =
Correo electrénico * Telefono fijo (Incluir indicativo) *
e ~N Y
( laura siera@colombiacompra.gov.co ) 1\601234567\ )

llustracion 9 Solicitud de creacidn de estampillas:

Datos del usuario

En la seccion “"DATOS DE LA SOLICITUD”, ingrese la siguiente informacion:

DATOS DE LA SOLICITUD

Sistema de informacidn * Tipo de solicitud

(SIGEC

(Schmlud 0 duda

Asunto

(Ges:\cn de creacion de estampillas

Tipo de usuario *

(Cmnpradnr

Descripcion *

CREACION DE ESTAMPILLAS

Adjuntar Archivos o formatos
Hombee de archive
Formato Unico para

Representar |as Estampillas
Electrénicas. docx

# Agregar archivos # Comenzar carga
noluys las imagenes y evidencias de Iz fzlla que reporta o los formatos diligenciados requisito para atender su solictud, tsmafo maxima 5 MB.

Tipas de archive pemiticos: jpg jpeg gif png pdf xis xlsx xism ppt pptx doc docx.

Sistema de Informacion:
Seleccione "“SIGEC".

Tipo de Solicitud: Seleccione
“Solicitud o Duda”.

Asunto: Seleccione “Gestion de
Creacién de Estampillas”.

Tipo de Usuario: Seleccione
“Comprador”

Descripcién: Escriba “CREACION
DE ESTAMPILLAS™.

En la seccion “Adjuntar Archivos y
formatos”, adjunte el Formato
Unico para Representar las
Estampillas Electrénicas y los
documentos solicitados.

llustracién 10 Solicitud de creacién de estampillas: Datos de la solicitud

Archivos y/o formatos que debe adjuntar:

e Formato Estampilla Digital.
e Formulario de solicitud de Registro.

-2 Departamento Nacional
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e Ultimo acto de estructura y organizaciéon de la Entidad Estatal. Este puede
ser Ley, Decreto, Ordenanza, Acuerdo o documento equivalente que
permita conocer la naturaleza juridica, funciones, érganos de direccion,
régimen juridico de contratacion de la Entidad Estatal.

e Acta de posesion del Ordenador del Gasto, en caso de delegacion se debe
adjuntar el acto de delegacion emitido por el representante legal y acto de
posesion del delegado.

e Registro Unico Tributario (RUT) de la Entidad

e Cédula de Ciudadania o Documento de Identidad del Usuario a registrar

e Documento Términos y condiciones de uso firmado por el o los usuarios
delegados por la Entidad Territorial

o Acepte la declaracion y haga clic en “Enviar”

+ Bajo la gravedad de juramento declaro que: I

o

La informacion suministrada es veraz.

2
=
4

La informacién sumini no ha sido modifi o alterada.

Los documentos suministrades no han sido modificados o alterados.
Autorizo a Colombia Compra Eficiente el uso de mis datos personales, informacién y documentacién del caso en cuestion, y en el evento de presentarse
inconsi: ias, modifi o falsifi 3 en la informacion suministrada, se entreguen los mismos al érgano competente.

Enviar

Después de enviar su solicitud le confirmaremos por correo electronico el No. del ticket con el cual daremos atencion a su caso.

llustracién 11 Aceptacion de términos y envid solicitud creacion de estampillas

Después registrar la solicitud a fravés del formulario soporte, se le notificard el
numero de “Ticket” y podrd realizar el seguimiento a través del correo electrénico
registrado. La Mesa de Servicio la ANCP - CCE, validard los documentos del registro
y continuard con el frdmite correspondiente.

Al correo registrado para el usuario de la plataforma, le serd la informacién
actualizada de las Estampillas con sus respectivos codigos. Incluya estos datos
dentro de sus registros para poder reportar informaciéon relacionada a las
estampillas requeridas haciendo uso de los servicios de Interoperabilidad.

O su reporte ha sido registrado con el nimero de ticket No.967984. Recuerde que nuestro horario de atencion es Lunas a viemnes gk
3 7:00 pm. y Sabado: 8:00 a.m. a 12:00 p.m. —

¢ | . T B (Y

llustracién 12 Notificacién nimero de ticket solicitud creacién de estampillas

2 Departamento Nacional Agencia Nacional de Contratacion Publica - Colombia Compra Eficiente
) de Planeacion - DNP Tel. (6017956600 » Carrera 7 No. 26 - 20 Piso 17 » Bogota - Colombia
(=" WWW.COLOMBIACOMPRA.GOV.CO
Version: 01 = Cdbdigo: CCE- GTI-MA-01 Fecha: 10 DE OCTUBRE DE 2023 Pagina 16 de 48

2



COLOMBIA

POTENCIA DE LA

VIDA

= Colombia
COMPRA EFICIENTE

Agencia Nacional de Contratacion Pablica

MANUAL DE USUARIO ADMINISTRADOR - FASE | INTEROPERABILIDAD - SISTEMA DE INFORMACION DE
GESTION DE ESTAMPILLA CONTRACTUAL - SIGEC- ENTIDADES TERRITORIALES

CODIGO: CCE-GTI-MA-01

VERSION:

01 DEL 10 DE OCTUBRE DE 2023

Su sol

Fecha

Estos

[GLPI #0972515] Confirmacién de Colombia Compra Eficiente por solucién de su caso
@ glpi notificaciones () | € Responder | %y Respenderatodos | —> Reenviar | | K

Estimado 5r.(a) LAURA SIERRA

Ochoa , a continuacion el detalle de la respuesta:

Tipo de solucién: Definitivo
Solucion :

Cordial saludo,

En atencidn a su requerimiento, le informameos que el proceso de registro de Estampillas fue realizado con éxite. A continuacion
encontrara la informacion relacionada con su solicitud:

CODIGO ESTAMPILLA | NOMBRE DE ESTAMPILLA |

Para @ Laura Melissa Sierra Carvajal martes 11/07/2023 3:57 p. m.

icitud sobre Solicitud o duda SIGEC registrado con el nimero 0972515 a su nombre, ha sido resuelto por Hernan Camilo Lozano

de solucion: 2023-07-11 15:56

datos han sido actualizados también en listado general de estampillas dispenible en el mini sitio del SIGEC.

llustracion 13 Correo confirmacién creacion de estampillas
5.2.Solicitud de creacién de usuarios adicionales

Una vez la Entidad Territorial se encuentre registrada en el SIGEC, vy si asi lo
requiere, podrd redalizar la solicitud para la creacion de usuarios adicionales
que pueden acceder al portal para la consulta de la informacién reportada.
Para ello siga los pasos a continuacion:

a. Enelenlace a continuacion descargue el formulario Solicitud de Registro,
en el cual deberd diligenciar la informacion solicitada en la hoja “Datos
Usuarios” y recopile los archivos indicados para las validaciones
correspondientes.
https://www.colombiacompra.gov.co/content/sigec

b. Completado el paso anterior, genere un caso de soporte de acuerdo
con siguientes pasos:

o Ingrese alsiguiente enlace, en donde se desplegard el formulario de
soporte.  https://www.colombiacompra.gov.co/soporte/formulario-

de-soporte
< é’—- Departamento Nacional Agencia Nacional de Contratacién Publica - Colombia Compra Eficiente
\:// de Planeacion - DNP Tel. (6017956600 » Carrera 7 No. 26 - 20 Piso 17 » Bogota - Colombia
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o Enlaseccion “DATOS DE USUARIO”, ingrese todos los datos que solicita
el formulario, relacionados con la informacion del solicitante y la
entidad.

FORMULARIO DE SOPORTE

(Laura Melissa ) ( sierra Carvajal

Apellido del solicitante *

Nuamero de documento *

(s4z3z21112 )

Nombre de Entidad *

(Co\omma Compra Eficiente

ofe[e

DATOS GOMPRA
Departamento * Municipio FUSLICA
(Bogota, D.C. s’

SECOBOT
(Bogota, D.C. B
Correo electrénico * Telefono fijo (Incluir indicativo) * L
(_laura sierra@colombiacompra.gov.co ) l'\.60123456?\ .)

llustracion 14 Solicitud creacién usuarios adicionales: Datos del usuario

En la seccion “DATOS DE LA SOLICITUD”, ingrese la siguiente informacion:

DATOS DE LA SOLICITUD q .
: Tipa da selicing Sistema de Informacion:
SIGES Seleccione “SIGEC".
tud & duga Tipo de Solicitud: Seleccione
Asunte “SO”CHUd (@] DUdO”.

n de acoEs0s

Asunto: Seleccione “Gestion

Tipo de usuvario * de ACCGSOS”.

COmpradod a . 3 H
Tipo de Usuario: Seleccione

Descripcidn ©

“Comprador”

ISUARIO

Descripcidn: Escriba
“USUARIO™.

Adjuntar Archivos o formatos
T En la seccién “Adjuntar
Archivos y formatos”, adjunte
el Formato de usuarios
adicionales.

Uploaded 171 Fad 1 KB 1004

inchuya s mdganes y evidenciss de L fils goe repofta o los formatos disgenciados requisio para alender su solicitod. tema®e mucrmss 5 B

llustracion 15 Solicitud creacion usuarios adicionales: Datos de la solicitud
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Archivos y/o formatos que debe adjuntar:

e Formulario Solicitud de Registro

o Ultimo acto de estructura y organizacién de la Entidad Estatal. Este puede
ser Ley, Decreto, Ordenanza, Acuerdo o documento equivalente que
permita conocer la naturaleza juridica, funciones, érganos de direccion,
régimen juridico de contratacion de la Entidad Estatal.

e Acta de posesion del Ordenador del Gasto, en caso de delegacion se debe
adjuntar el acto de delegacion emitido por el representante legal y acto de
posesidon del delegado.

e Registro Unico Tributario (RUT) de la Enfidad

e Cédula de Ciudadania o Documento de Identidad del Usuario a registrar

e Documento Términos y condiciones de uso firmado por el o los usuarios
delegados por la Entidad Territorial
c. Acepte la declaracién y haga clic en “Enviar”.

«|Bajo la gravedad de juramento declaro que: * I

L

La informacién suministrada es veraz.
La inf ién suministrada no ha sido i o alterada.
Los documentos suministrados no han sido modificados o alterados.

Autorizo a Colombia Compra Eficiente el uso de mis datos personales, informacién y documentacion del caso en cuestién, y en el evento de presentarse =

2
c
B

inconsistencias, modi nes o 5n en la informacion suministrada, se entreguen los mismos al 6rgano competente.

Enviar

o

Después de enviar su solicitud le confirmaremos por correo electrénico el No. del ticket con el cual daremos atencién a su caso.

llustracién 16 Aceptacion de términos y envid solicitud creacidn usuarios adicionales

Después registrar la solicitud a través del formulario soporte, se le notificard el
numero de “Ticket” y podrd realizar el seguimiento a través del correo electrénico
registrado. La Mesa de Servicio la ANCP - CCE, validard la informacion y contfinuard
con el frédmite correspondiente.

Al correo del solicitante le serd enviado el Usuario y Contrasena temporal con el
cual fueron creados en el sistema.

@ su reporte ha sido registrado con &l nimero de ticket No.967954. Recuerde que nuestro horario de atencion es Lunes a viernes i
a 7:00 p.m. y Sabado: &00 am. a 12:00 p.m. I

| ., TN

llustracién 17 Notfificacion nimero de ticket solicitud creacién usuarios adicionales
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Solucidn :

Cordial saludo,

satisfactoriamente.

[GLPI #0972515] Confirmacion de Colombia Compra Eficiente por solucion de su caso

glpi notificaciones

Para @ Laura Melissa Sierra Carvajal martes 11/07/2023 4:00 p. m.
Su solicitud sobre Solicitud o duda SIGEC registrado con el nimera 0872515 a su nombre, ha sido resuelto por Hernan Camilo Lozano
Ochea, a continuacion el detalle de |a respuesta:

Fecha de solucion: 2023-07-11 16:00
Tipe de solucion: Definitivo

En atencion a su requerimiento, Le informamos que su solicitud de registro de Usuario en la plataforma SIGEC se completd

Tenga en cuenta la siguiente informacidn:

1. Todos los usuarios son creados con el rol de Administrador de Entidad Territorial y solo podran ingresar al Portal Web para
consultar la informacién que previamente ha sido cargada por los Servicios de Interoperabilidad.

2. A los correspondientes correos electrdnicos de los usuarios registrados, el sistema ha enviado un mensaje con un vinculo
para realizar el proceso de activacién de la cuenta. No olvide verificar que el mensaje no se encuentre en la carpeta de SPAM
de su buzon de correo, haga clic sobre el enlace y siga |as instrucciones en pantalla para completar el proceso.

(©) | € Responder | % Responderatodos | —» Reenvier | | Wi

llustracion 18 Correo confirmacién creacion usuarios adicionales

6. Cambiar o Recuperar Contrasena

Aungue como medida de seguridad para la activacion de la cuenta de usuario, el
sistema le obligard al cambio de la contrasefia inicialmente asignada, en cualquier
momento el Usuario podrd realizar el proceso descritfo a continuacion para
cambiar su contrasena o recuperarla en caso de olvido. Para esto siga los pasos a

continuaciéon:

a. Ingrese a https://sigec.colombiacompra.gov.co/ y haga clic sobre la opcién

“OLVIDE MI CONTRASENA".

m o

Bienvenido al SIGEC

2 Departamento Nacional

\ l de Planeacién - DNP

llustracién 19 Olvidé mi contrasefia

Agencia Nacional de Contratacion Publica - Colombia Compra Eficiente
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Se desplegard una pantalla en donde debe digitar el correo con el cual se registrd

el Usuario y posteriormente hacer clic en el botdn “Enviar”.

b. El sistema enviard un correo electronico a la direccidn suministrada con un
enlace que le permitird realizar el proceso de cambio de contrasena.

c. Revise el correo con el cual fue registrado su Usuario, identifique el mensaje
generado por el sistema y haga clic sobre el enlace que lo redireccionard a
la pdgina para realizar el proceso de cambio de contrasena.

Olvidé mi Contrasena s

En el campo "Correo Electronico” ingrese el email con el cual
se registrd al sistema. Le enviaremos un correo para que

pueda reestablecer su contrasena.

Carreo Electranico

e [ I
a0

INICIAR SESION

BIENVENIDO A SIGEC

El SIGEC es el Sistama de Gestidn de Estampilla Electronica al servicio de
los ciudadanos, la Agencia Nacional de Contratacién Publica Colombia
Compra Eficiente, los Entes Territoriales y, en general, fodas las entidades

publicas que suscriban contratos estatales ylo negocios juridicos que se

ancuentren gravados con impuestos de estampilla.

llustracién 20 Envio solicitud cambio de contrasefa

Una vez sea redireccionado a la pdgina de recuperacion de contrasena, escriba
una clave nueva, teniendo en cuenta los pardmetros de seguridad requeridos, y
repitala a fin de verificar su correcta escritura.
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= = Inicio  Vista  Ayuda
w8 O- Fg- & & = [} pasosripidos v O leido/Noleido - H - & O-. & B - J
El explorador admite Outlook en la Web como controlador de correo elec... Probar ahora Volver a preguntar més tarde No volver a mostrar X
oo
= [0 McAfee Ant
(2) Correo  Archivos = Filtrar Recuperacién de Contrasefia @ .
74 77 Boradol 239 _—
Todos los resultados ’ o & ¢ @
® B> Elementos er s | sigec © ¢ o &~ B
sigec Para: Hernan Stiben Paipilla Patifio Mié 28/06/2023 2:47 PM
T Element 408 5 Recuperacion de Cont..  Mie 28/06
- § Estimado(s) Usua... | Bandeja de ent.. Estimado(a) Usuariofa): Usted recibio este correo porque solicité recuperacion de
3 Comeanc 44 contrasefia desde el SIGEC, a continuacién siga las instrucciones en el siguiente enlace:
- Click en este enlace para activar su cuenta.. Si al hacer click sobre el enlace, no es

sigec " - -~ o Y
» Recuperaci6n de Cont...  Mié 28/06 redireccionado autométicamente a la pagina del SIGEC, por favor copielo y péguelo en la

5 barra de direcciones de su navegador web). El enlace lo lleva a la pagina de ingreso al
Estimado(a) Usua... | Bandeja de ent. N

(7 Notas 2 SIGEC en la cual debe crear y confirmar su nueva contrasefia. Una vez recupere su
contrasefia podré: Realizar los tramites relacionados con la estampilla electronica de

O

& Archive

&)

£ FuentesRSS 5 sigec R . acuerdo a su rel. Administrar la informacion basica de su usuario. Mesa de Servicio, Lunes
E;F\{:\:;ZE(SCL‘JDSZ:e mg'ﬂ;ﬂﬂ}:‘iiim a Viernes 7:00 am. - 7:00 p.m. Sabado 8:00 a.m. - 12:00 p.m. Linea Nacional 01800
B Historial de ¢ : = & 0520808 y En Bogota: 60 (1) 7956600
sigec .
Crear carpeta 5 ) Recuperacion de Con...  30/05/2023 E—
- B Estimado(a) Usua..  Bandeja de ent..

llustracion 21 correo de recuperacion de contraseia

[ |
Ingrese Nueva
Contraseia
— e
caracteres.
b) Debe contener al menos 2 de las siguientes
clases de caracteres:
*Alfanuméricos (a-z,A-Z)
*Numéricos (0-9)
*Especiales (*+-3%&)
BIENVENIDO AL SIGEC

El SIGEC, es el Sistema de Gestion de Estampilla Electronica al servicio de log I i ) I n

ciudadanos, la Agencia Nacional de Contratacion Publica Colombia - Compra

Eficiente, los Entes Territoriales y, en general, todas las entidades piblicas que Verificar Contrasedia *

suscriban contratos estatales yfo negocios juridicos que se encuentren gravados

con impuestos de estampilla. I n

llustracion 22 Ingrese nueva contraseha
. L " ~ ;. .
d. Haga clic en el boton YAceptar” y su contrasena habrd sido actualizada.
> Departamento Nacional Agencia Nacional de Contratacion Publica - Colombia Compra Eficiente
\* de Planeacion - DNP Tel. (6017956600 » Carrera 7 No. 26 - 20 Piso 17 » Bogota - Colombia
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Ingrese Nueva
Contrasena

a) La contrasefia debe estar formada minime por 8
caracteres:

1er al menos 2 de las siguientes
Cteres:
i(@zAZ)

Se cambiara la contrasefia '9; :
-8%&)

BIENVENIDO AL

' x
\ CANCELAR ) ACEPTAR
El SIGEC, es el Sistema de Gestion de Estampilla Elg g8 /

ciudadanos, la Agencia Nacional de Contratacion Pyl
Eficiente, los Entes Teritoriales y, en general, fodas |asTenicagesIpublicas gue EEmE————cia "
suscriban contratos estatales y/o negocios juridicos que se encueniren gravados

con impuestos de estampilla

as

llustracién 23 Confirmacién cambio de contrasena L)

7. INTEROPERABILIDAD

La plataforma SIGEC tendrd a disposicidn de las Entidades Territoriales que cuentan
un sistema propio para la Liquidacion de las Estampillas, tres servicios REST que por
medio de sus respectivos EndPoint, permiten el envio de los datos generados
durante el proceso de emisidn, liquidacion, pago y/o anulacion de las Estampillas
asociadas a sus procesos contfractuales. El envio de esta informacion deberd
realizarse por medio de la plataforma X-ROAD o por el Gateway de SIGEC.

Nota: Para mayor detalle de la informacién técnica, remitase al documento
Acuerdo de Servicios de Interoperabilidad, que fue suministrado durante el proceso
de registro de la Entidad en la plataforma.

Para obtener informacién sobre la implementacién de la plataforma X-ROAD
dentro de su entidad, por favor contdctese directamente con la Agencia Nacional
Digital por medio de los siguientes canales de comunicacion:

= Correo electronico: agencianacionaldigital@and.gov.co

= Registro de PQRSD: hifps://and.gov.co/fransparencia-y-acceso-a-la-
informacion/informacion-de-entidad/mecanismos-de-presentacion-
directa/radicar-parsd

7.1. Reporte de Hechos Generadores
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El sistema SIGEC expondrd un servicio REST para su consumo por medio de la
plataforma X-ROAD o por el Gateway de SIGEC, el cual permitird la carga
de los datos asociados al hecho generador de las estampillas. La Enfidad
Territorial debe configurar el sistema que usa para estos propdsitos de tal
forma que pueda suministrar los datos bajo los criterios que se definen a
contfinuacion.

El proceso se fundamenta en los siguientes pasos:

a. Conexion y Autenticacion.

- Para el consumo del servicio el sistema de la Entidad debe ser
configurado para acceder al EndPoint, segun sea el caso (X-ROAD o
Gateway de SIGEC), dispuesto para el reporte de la informacion
asociada a los Hechos Generadores, de acuerdo con los siguientes
datos:

http://172.16.13.3/r1/CO/GOB/CCE-8033/ESTAMPILLA/WS-
ACTO-DOCUMENTO/registrar =

{7 YUAVINBR hitps://sigec.colombiacompra.gov.co/gateway/stamp/v1/s
SIGEC tamp/interoperabilityActoDocumento/reqistrar

Metodo POST

Tabla 3 EndPoint conexion y Autenticacién reporte hechos generadores

- El sistema recibird el token de ingreso que fue generado para la
Entidad sobre la que estd haciendo el reporte de informacion. Si la
informacidén que se reporta corresponde a:

» Entidad Territorial: El token enviado deberd corresponder con el
gue se generd para el registro de la entidad territorial.

» Entidad Descentralizada: El token enviado deberd corresponder
con el que se generd para el registro de la entidad
descenftralizada que depende de la entidad territorial solicitante.
Si las entidades descentralizadas que dependen de la territorial
solicitante son varias, para cada una de ellas debe existir su
respectivo token para el reporte particular de su informacion.

- Seredliza la validacion que el token sea correcto.

> Departamento Nacional Agencia Nacional de Contratacién Publica - Colombia Compra Eficiente

\ "i"." de Planeacion - DNP Tel. (6017956600 » Carrera 7 No. 26 - 20 Piso 17 » Bogota - Colombia

(=" WWW.COLOMBIACOMPRA.GOV.CO
Version: 01 = Cdbdigo: CCE- GTI-MA-01 Fecha: 10 DE OCTUBRE DE 2023 Pagina 24 de 48

2


http://172.16.13.3/r1/CO/GOB/CCE-8033/ESTAMPILLA/WS-ACTO-DOCUMENTO/registrar
http://172.16.13.3/r1/CO/GOB/CCE-8033/ESTAMPILLA/WS-ACTO-DOCUMENTO/registrar
https://sigec.colombiacompra.gov.co/gateway/stamp/v1/stamp/interoperabilityActoDocumento/registrar
https://sigec.colombiacompra.gov.co/gateway/stamp/v1/stamp/interoperabilityActoDocumento/registrar

COLOMBIA

POTENCIA DE LA

VIDA

=l Colombia
A n COMPRA EFICIENTE

Agencia Nacional de Contratacion Publica

MANUAL DE USUARIO ADMINISTRADOR - FASE | INTEROPERABILIDAD - SISTEMA DE INFORMACION DE
GESTION DE ESTAMPILLA CONTRACTUAL - SIGEC- ENTIDADES TERRITORIALES

CODIGO: CCE-GT-MA-01
VERSION: 01 DEL 10 DE OCTUBRE DE 2023

= Sies correcto:
o Procede al proceso de carga de los datos.
= Sino es correcto:
o Devuelve el mensaje “Error. Token invdlido”
o Finaliza el proceso de interoperacion.

b. Datos esperados por el Sistema.
La plataforma SIGEC, en su proceso de interoperacion, espera recibir la
siguiente informacion:

Nombre del dato Cdédigo Hecho Generador

Pardmetro Request \ factCodeGenerator

Codigo del hecho generador con que fue creado en la entidad

que estd cargando la informacion. Debe corresponder con el

Descripcion codigo del contrato/orden de compra en SECOP (SECOP |, SECOR

Il o TVEC).

Ej: CCE-147-2023. ]
Validacion

1. Pardmetro obligatorio y Unico.

2. Tipo: Texto.

Si es exitosa Si no exitosa
Continua con la validacién del siguiente dato. | o Devuelve el mensaje: “Error. El valor del
pardmetro factCodeGenerator es
obligatorio y Unico.”

o Descarta el registro para su carga.

Nombre Del Dato Plataforma

Para@metro Request platform

Nombre de la plataforma del SECOP al que pertenece el hecho
generador, que puede ser:

Descripcion o SECOP |

o SECORP I

o TVEC

Validacion

1. Pardmetro obligatorio.
2. Tipo: NUmero
3. Debe estar dentro de los valores {1,2,3}:

- SECOPI:1

- SECOPII: 2

- TVEC:3

Si es exitosa Si no exitosa |
‘,ﬁ% Departamento Nacional Agencia Nacional de Contratacién Publica - Colombia Compra Eficiente
\ *i“l"‘ de Planeacion - DNP Tel. (6017956600 » Carrera 7 No. 26 - 20 Piso 17 » Bogota - Colombia
@H WWW.COLOMBIACOMPRA.GOV.CO -
Version: 01 = Cdbdigo: CCE- GTI-MA-01 Fecha: 10 DE OCTUBRE DE 2023 Pagina 25 de 48

2



COLOMBIA

POTENCIA DE LA

VIDA

MANUAL DE USUARIO ADMINISTRADOR - FASE | INTEROPERABILIDAD - SISTEMA DE INFORMACION DE
GESTION DE ESTAMPILLA CONTRACTUAL - SIGEC- ENTIDADES TERRITORIALES

Colombia
COMPRA EFICIENTE

Agencia Nacional de Contratacion Pablica

CODIGO: CCE-GT-MA-01
VERSION: 01 DEL 10 DE OCTUBRE DE 2023

Continua con la validacién del siguiente dato. | oDevuelve el mensaje: “Error. El valor del
pardmetro platform es obligatorio y debe
estar dentro de los cédigos vdlidos.”

oDescarta el registro para su carga.

Tabla 4 Datos esperados por el sistema Hecho Generador
Nombre Del Dato \ Valor del Hecho Generador
Para@metro Request generatforFactValue
Descripcion Valor en pesos del hecho generador

Validacion

1. Pardmetro obligatorio.

2. Tipo: NUmero

3. Numérico y con mdaximo dos digitos decimales.
Si es exitosa \

Continua con la validaciéon del siguiente dato.

Si no exitosa

oDevuelve el mensaje: “Error. El valor del
pardmetro generatorFactValue es
obligatorio y debe ser un nUmero con dos
decimales méximo"

oDescarta el registro para su carga.

Nombre del dato \ Fecha de inicio hecho generador =
Para@metro Request generatforFactStartDate -

Descripcion Fecha de inicio del hecho generador

Validacion

1. Pardmetro obligatorio.

2. Tipo: Fecha

3. Formato fecha

Si es exitosa Si no exitosa

Continua con la validacién del siguiente dato. | oDevuelve el mensaje: “Error. El valor del
pardmetro generatorFactStartDate es
obligatorio y debe tener el formato (yyyy-
MM-dd HH:mm:ss)”

oDescarta el registro para su carga.

Nombre del dato Fecha de fin hecho generador
Para@metro Request generatorFactEndDate
Descripcion Fecha final del hecho generador
Validacion

1. Pardmetro obligatorio.
2. Tipo: Fecha
3. Formato fecha (yyyy-MM-dd HH:mm:ss)

Si es exitosa Si no exitosa

Continua con la validacion del siguiente dato. | oDevuelve el mensaje: “Error. El valor del
pardmetro generatorFactEndDate es

<5
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obligatorio y debe tener el formato (yyyy-
MM-dd HH:mm:ss)”
oDescarta el registro para su carga.

Nombre del dato Acto /Documento
Pardmetro Request parametricActDocumentCodeType
Hecho generador que ocasiona el cobro de estampilla, que
puede ser:
- Actas.
- Certificados.
Descripcion - Endoso o Cesidon Contrato.
- Contratos.
- Paz y Salvo.
- Convenios. -
- No Aplica
Validacion |
1. Pardmetro obligatorio.
2. Tipo: Texto.
3. Debe estar dentro de los valores {"AD1","AD2","AD3","AD4","ADS","AD6","AD7"}: g
- Actas: "AD1” =

- Certificados: "AD2"

- Endoso o Cesién Contrato: “"AD3"

- Contratos: “AD4"

- PazySalvo: “ADS”

- Convenios: "ADé"

- No Aplica: “AD7"

Si es exitosa Si no exitosa
Continua con la validaciéon del siguiente dato. | o Devuelve el mensaje: “Error. El pardmetro
parametricActDocumentCodeType  es
obligatorio y debe estar dentro de los
codigos vdlidos”
oDescarta el registro para su carga.

Nombre del dato Trdmite
Paradmetro Request parametricprocedureCode

Gestidn que se realiza respecto al acto o documento, que puede
ser:

- Suscripcion.
Descripcion - Adicién.
- Prérroga.
- Sesién.
- No Aplica.
Validacion |
L2 > Departamento Nacional Agencia Nacional de Contratacion Publica - Colombia Compra Eficiente
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1. Pardmetro obligatorio.
2. Tipo: Texto.
3. Debe estar dentro de los valores {"TR1","TR2","TR3","TR4","TR5"}:
- Suscripcién 1 "TR1"
- Adicion "TR2"
- Prorroga : "TR3"
- Sesion : "TR4"
- No Aplica : "TRS"

Si es exitosa Si no exitosa

parametricprocedureCode

codigos validos”
oDescarta el registro para su carga.

Continua con la validacién del siguiente dato. | oDevuelve el mensaje: “Error. El pardmetro

es

obligatorio y debe estar dentro de los

Nombre del dato Tipo de Identificacién del Sujeto Pasivo

Parametro Request payerDocumentParametricTypeCode

Tipo de identificacion del contratista, que puede ser:
- Registro Civil.

- Tarjeta de identidad.

- Cédula de Ciudadania.

- Tarjeta de Extranjeria.

- Cédula de Extranjeria.

- NIT.

- Pasaporte.

- Documento de Identificacién Extranjero.
- PEP.

- NIT de otro pais.

- NUIP.

Descripcion

Validacion
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1. Pardmetro obligatorio.

2. Tipo: Texto.
3. Debe estar dentro de los valores {"RC", "TI", "CC", "TE", "CE", "NIT", "PAS", "DIE", "PEP", "NITE",
NUIP"}:

- Registro Civil :"RC"

- Tarjeta de identidad : "TI"

- Cédula de Ciudadania :"CC"

- Tarjeta de Extranjeria : "TE"

- Cédula de Extranjeria : "CE"

- NIT:"NIT"

- Pasaporte : "PAS"

- Documento de Identificacion Extranjero :"DIE"

- PEP:"PEP"
- NIT de otro pais :“NITE"
- NUIP :*NUIP"

Si es exitosa Si no exitosa
Continua con la validacién del siguiente dato. | oDevuelve el mensaje: “Error. El pardmetro
payerDocumentParametricTypeCode es
obligatorio y debe estar dentro de los
codigos vdlidos”
oDescarta el registro para su carga.

Nombre del dato NUmero de Identificacion de sujeto pasivo
Para@metro Request taxpayerDocumentNumber

Descripcion NUmero de identificacion del contratista
Validacion

1. Pardmetro obligatorio.
2. Tipo: Texto.

Si es exitosa Si no exitosa

Continua con la validaciéon del siguiente dato. | o Devuelve el mensaje: “Error. El pardmetro
taxpayerDocumentNumber es
obligatorio.”

oDescarta el registro para su carga.

Nombre del dato Nombres y apellidos de Sujeto pasivo o Razdn Social

Pardmetro Request tfaxpayerName

Descripcion Nombres y apellidos o Razén social del contratista
Validacion

1. Pardmetro obligatorio.
Py ® | 2. Tipo: Texto.

Si es exitosa Si no exitosa
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Continua con la validaciéon del siguiente dato.

oDevuelve el mensaje: “Error. El pardmetro
taxpayerName es obligatorio.”
oDescarta el registro para su carga.

c. Vdlidaciony Carga

El sistema SIGEC, en su proceso de interoperaciéon hard la validacion de
los pardmetros esperados de acuerdo con los criterios definidos para

cada uno de ellos.

Sila validacion para todos los pardmetros es exitosa:

- Los datos se asociardn

a la Entidad Territorial o)

Territorial/Descentralizada al que corresponda el Token con que se
hizo el proceso de autenticacion.
- El servidor enviard la respuesta: “Carga del hecho generador

almacenada”, junto con el registro completo de la informacién ®

recibida.

Si no es exitosa:

- Elservidor enviard la respuesta con el mensaje respectivo de falla.

7.2. Reporte o Anulacién de Liquidaciones de Estampillas

El sistema SIGEC expondrd un servicio REST para su consumo por medio de la
plataforma X-ROAD o por el Gateway de SIGEC, el cual permitird la carga
de los datos asociados a la liquidacién de las estampillas. La Enfidad
Territorial debe configurar el sistema que usa para estos propdsitos de tal
forma que pueda suministrar los datos bajo los criterios que se definen a

continuacioéon.

El proceso se fundamenta en los siguientes pasos:

a. Conexion y Autenticacion.

Para el consumo del servicio el sistema de la Entidad debe ser
configurado para acceder al EndPoint, segin sea el caso (X-ROAD o
Gateway de SIGEC), dispuesto para el reporte de la informacion
asociada a las Liguidaciones de las Estampillas, de acuerdo con los

siguientes datos:

https://172.16.13.3/r1/CO/GOB/CCE-8033/ESTAMPILLA/WS-

LIQUIDACION/registrar
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1

URL
GATEWAY

https://sigec.colombiacompra.gov.co/gateway/stamp/v1/sta
mp/interoperabilityLiguidacion/registrar

SIGEC

Método POST

Tabla 5 EndPoint conexién y Autenticaciéon reporte o Anulacion de Liquidaciones de Estampillas

- El sistema recibird el token de ingreso que fue generado para la
Enfidad sobre la que estd haciendo el reporte de informacion. Si la
informacidén que se reporta corresponde a:
= Entidad Territorial: El token enviado deberd corresponder con el

que se generd para el registro de la entidad territorial. -
» Entidad Descentralizada: El foken enviado deberd corresponder
con el que se generd para el registro de la enfidaae
descentralizada que depende de la entidad territorial solicitante.
Si las entidades descentralizadas que dependen de la territorial
solicitante son varias, para cada una de ellas debe existir su
respectivo token para el reporte particular de su informacién.  ~

- Seredliza la validacion que el token sea correcto.
= Siescorrecto:
o Procede al proceso de carga de los datos.
= Sino es correcto:
o Devuelve el mensaje “Error. Token invalido”
o Finaliza el proceso de interoperacion. Sila autenticaciéon no es
exitosa el sistemma devolverd un error y el proceso de
Interoperacién no serd posible.

b. Datos esperados por el Sistema.
La plataforma SIGEC, en su proceso de interoperacion, espera recibir la
siguiente informacion:

Nombre del dato \ Cddigo Hecho Generador

Pardmetro Request factCodeGenerator

Codigo del hecho generador con que fue creado en la entidad
gue estd cargando la informacion. Debe corresponder con el
cdédigo del contrato/orden de compra en SECOP (SECOP |, SECOP
Il o TVEC).

Ej: CCE-147-2023.

® Al Descripcién
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Valida

1. Pardmetro obligatorio.

2. Tipo: Texto

3. Se valida que el cédigo del hecho generador ya se encuentre creado en el sistema.

Si es exitosa Si no exitosa

Continua con la validacion del siguiente dato. | o Devuelve el mensaje: “Error. El valor del
parédmetro  factCodeGenerator  es
obligatorio y debe existir en el sistema.”

o Descarta el registro para su carga.

Nombre del dato \ Identificador Liquidaciéon

Pardmetro Request liguidatedValueld

Identificador generado por el sistema de la enfidad que
determina la unicidad de la liquidacién dentro del proceso.

Descripcion

1. Pardmetro Obligatorio.
2. Tipo: Texto. -

Si es exitosa Si no exitosa

Continua con la validacion del siguiente |o Devuelve el mensaje: “Error. El valor degj
dato. pardmetro liguidatedValueld es
obligatorio” -

o Descarta el registro para su carga.

Nombre del dato Cdbdigo de estampilla

Pardmetro Request stampNumber

Coédigo de la estampilla liquidada. Valor que debe
Descripcion corresponder con el cddigo asociado al listado entregado de
estampillas disponibles.

Validacion

1. Pardmetro Obligatorio.
2. Tipo: NUmero.
3. Se vdlida gque el cédigo de estampilla reportado ya se encuentre creado en el
sistema.
Si es exitosa Si no exitosa
Continua con la validacion del siguiente |o Devuelve el mensaje: “Error. El valor del
dato. pardmetro stampNumber es obligatorio

y debe existir en el sistema”
o Descarta el registro para su carga.

Nombre del dato Valor Liquidado

Pardmetro Request liguidatedValue
Descripcion Valor Liguidado para el pago de la estampilla.
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1. Pardmetro obligatorio.
2. Tipo: NUmero.
3. Numérico y con mdximo dos digitos decimales.

Si es exitosa Si no exitosa
Continua con la validacion del siguiente | o Devuelve el mensaje: “Error. El valor del
dato. pardmetro liguidatedValue es

obligatorio y debe ser un niUmero con
dos decimales maximo”
o Descarta el registro para su carga.

Nombre del dato Tipo de Accidn
Pardmetro Request type

Tipo de registro que se reporta:

Descripcion Valor 1 para reportar un registro de liquidacion
Valor 0 para anulacién de un registro de liguidacion
Validacion

1. Pardmetro Obligatorio y dentro de los valores {0,1}:
o Registro de Ligquidacion: {1} -
o Anulacion de un registro de liquidacion: {0}
2. Tipo: NUmero.
3. Sielvaloresiguala 1:

a. Verifica el valor “Identificador Liquidacion” (liquidatedValueld) para determinar que

el registro no fue cargado con anterioridad en la tabla asociada a la liquidacién.
4. Si el valor esigual a 0:

a. Verifica el valor "Identificador Liguidaciéon” (liquidatedValueld) para determinar que
el registro que se piensa anular existe en la tabla asociada a la liquidacion.

b. Verifica el valor “ldentificador Liquidaciéon” (liquidatedValueld) para determinar que
el registro que se piensa anular no existe en la tabla asociada a los pagos vy si existe,
verifica que todos los pagos cuenten con su respectivo registro de anulacion.

c. Verifica que los valores: “*Cddigo Hecho Generador” (factCodeGenerator), “Codigo
de estampilla” (stampNumber), “Valor Liquidado” (liquidatedValue) sean iguales al
registro existente.

d. Verifica el valor "Identificador Liguidaciéon” (liquidatedValueld) para determinar que

el registro que se piensa anular no haya sido anulado con anterioridad.
Si es exitosa Si no exitosa

Continua con la validaciéon del siguiente | o Sifalla en 1: Devuelve el mensaje: “Error. El
dato. valor del pardmetro type es obligatorio y
debe estar dentro de los cddigos vdlidos”

o Si falla en 3a: Devuelve el mensaje: “Error.
El valor del pardmetro liquidatedValueld
para el registro de liquidacién debe ser

Unico."
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o Si falla en 4a: Devuelve el mensaje: “Error.
El valor del parédmetro liquidatedValueld
para la anulacién de liquidacion debe
existir en el sistema.”

o Sifalla en 4b: Devuelve el mensaje: “Error.
El valor del parédmetro liquidatedValueld
para la anulacién de liguidacién no debe
tfener pagos asociados sin anular.”

o Sifalla en 4c: Devuelve el mensaje: “Error.
El registro de anulacién con el pardmetro
liguidatedValueld suministrado no es
idéntico al registrado en el sistema.”

o Sifalla en 4d: Devuelve el mensaje: “Error.
Ya existe la anulacidn para esta
liguidacién”

o Descarta el registro para su carga.

Tabla é Datos esperados por el sistema reporte o Anulacion de Liquidaciones de Estampillas

c. Validacion y Carga
El sistema SIGEC, en su proceso de interoperaciéon hard la validacion de
los pardmetros esperados de acuerdo con los criterios definidos parg
cada uno de ellos.

Sila validacion para todos los pardmetros es exitosa:

- Los datos se asociardn a la  Entidad  Territorial o
Territorial/Descentralizada al que corresponda el Token con que se
hizo el proceso de autenticacion.

- EI servidor enviard la respuesta: “Carga de la liquidacion
almacenada”, junto con el registro completo de la informacion
recibida.

Sino es exitosa:
- El'servidor enviard la respuesta con el mensaje respectivo de falla.

7.3. Reporte o Anulaciéon de Pagos sobre Estampillas Liquidadas

El sistema SIGEC expondrd un servicio REST para su consumo por medio de la
plataforma X-ROAD o por el Gateway de SIGEC, el cual permitird la carga
de los datos asociados al pago de las estampillas. La Enfidad Territorial debe
configurar el sistema que usa para estos propdsitos de tal forma que pueda
suministrar los datos bajo los criterios que se definen a continuacion.

El proceso se fundamenta en los siguientes pasos:
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a. Conexiony Autenticacion.

- Para el consumo del servicio el sistema de la Entidad debe ser
configurado para acceder al EndPoint, segin sea el caso (X-ROAD o
Gateway de SIGEC), dispuesto para el reporte de la informacion
asociada a los Pagos sobre las liquidaciones de las estampillas, de
acuerdo con los siguientes datos:

http://172.16.13.3/r1/CO/GOB/CCE-8033/ESTAMPILLA/WS-

URL X
X-ROAD PAGO/registrar
I[{Me7-NI3V/N@ hitps://sigec.colombiacompra.gov.co/gateway/stamp/vi
Y [¢] o /stamp/interoperabilityPago/reqistrar
Método POST =
Tabla 7 EndPoint conexién y Autenticacién reporte o Anulacién de Liquidaciones de Estampillas T
- El sistema recibird el token de ingreso que fue generado para lce ]
Enfidad sobre la que estd haciendo el reporte de informacion. Si la
informacion que se reporta corresponde a: =

= Entidad Territorial: El token enviado deberd corresponder con el _n
que se generd para el registro de la entidad territorial.

*» Entidad Descentralizada: El foken enviado deberd corresponder
con el que se generd para el registro de la entidad
descentralizada que depende de la entfidad territorial solicitante.
Si las enfidades descentralizadas que dependen de la territorial
solicitante son varias, para cada una de ellas debe existir su
respectivo token para el reporte particular de su informacion.

- Seredliza la validacion que el token sea correcto.
= Sies correcto:
o Procede al proceso de carga de los datos.
= Sino es correcto:
o Devuelve el mensaje “Error. Token invdlido”
o Finaliza el proceso de interoperacion.

b. Datos esperados por el Sistema.
La plataforma SIGEC, en su proceso de interoperacion, espera recibir la
siguiente informacion:

\ g ¢ Nombre del dato Identificador Liguidacién
Pardmetro Request liguidatedValueld
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Identificador generado por el sistema de la entidad que determina
la unicidad de la liguidacion dentro del proceso.
Validacion

Descripcion

Pardmetro Obligatorio.

Tipo: Texto.

Se valida que el identificador de la liguidacién ya se encuentre creado en el sistema.
Se valida que el identificador de la liquidacidén no tenga registros de anulacion.

Si es exitosa Si no exitosa

AN =

Continua con la validacion del siguiente |o Devuelve el mensaje: “Error. El valor del

dato. pardmetro liguidatedValueld es
obligatorio, debe estar creado en el
sistema y no debe estar anulado™

o Descarta el registro para su carga.
Tabla 8 Datos esperados por el sistema pagos sobre Estampillas Liquidadas

Nombre del dato Identificador Pago il

Parametro Request \ payedValueld & |
Identificador generado por el sistema de la entidad que determina

la unicidad del pago dentro del proceso
Validacion

Descripcion

1. Pardmetro obligatorio. S
2. Tipo: Texto.

Si es exitosa Si no exitosa
Continua con la validacién del siguiente |o Devuelve el mensagje: “Error. El valor del
dafto. pardmetro payedValueld es obligatorio.”

o Descarta el registro para su carga.

Nombre del dato Valor Pagado

Para@metro Request valuePayed

Descripcion Valor efectivamente pagado por concepto de estampilla.
. vdldacién
1. Pardmetro obligatorio.
2. Tipo: NUmero.
3. Numérico y con méximo dos digitos decimales.

Si es exitosa Si no exitosa
Continua con la validacién del siguiente |o Devuelve el mensagje: “Error. El valor del
dafto. pardmetro valuePayed es obligatorio y
debe ser un nuUmero con dos decimales
mdaximo”

o Descarta el registro para su carga.

Nombre del dato \ Fecha Pago
Pardmetro Request | paymentDate
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Descripcion Fecha en que se realizd el pago

Validacion

1. Pardmetro obligatorio.

2. Tipo: Fecha.
3. Formato fecha (yyyy-MM-dd
Si es exitosa Si no exitosa
Continua con la validacién del siguiente |o Devuelve el mensaje: “Error. El valor del
dato. pardmetro paymentDate es obligatorio y

debe tener el formato (yyyy-MM-dd)”
o Descarta el registro para su carga.

Nombre del dato Tipo de Accidn
Para@metro Request type

Tipo de registro que se reporta:
Descripcion Valor 1 para reportar un registro de pago _
Valor 0 para anulacién de un registro de pago
Validacion
1. Pardmetro Obligatorio y dentro de los valores {0,1}:

o Registro de Pago: {1}

o Anulacion de un registro de pago: {0} =
2. Tipo: NUmero. <
3. Sielvaloresigual a 1:

a. Verifica el valor “ldentificador Pago” (payedValueld) para determinar que el
registro no fue cargado con anterioridad en la tabla asociada a los pagos.

4. Siel valor esigual a 0:

a. Verifica el valor “ldentificador Pago” (payedValueld) para determinar que el
registro que se piensa anular existe en la tabla asociada a los pagos.

b. Verifica que los valores: “ldentificador Liquidacién” (liquidatedValueld), “Valor
Pagado” (valuePayed), “Fecha Pago” (paymentDate) sean iguales al registro
existente.

c. Verifica el valor “ldentificador Pago” (payedValueld)) para determinar que el

registro que se piensa anular no haya sido anulado con anterioridad.
Si es exitosa Si no exitosa \
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Continua con la validacidon del siguiente
dato.

Si falla en 1: Devuelve el mensaje: “Error. El
valor del pardmetro type es obligatorio y
dentro de los codigos vdlidos.”

Si falla en 3a: Devuelve el mensaje: “Error.
El valor del pardmetro payedValueld para
el registro de pago debe ser Unico.”

Si falla en 4a: Devuelve el mensaje: “Error.
El valor del pardmetro payedValueld para
la anulacién de pago debe existir en el
sistema.”

Si falla en 4b: Devuelve el mensaje: “Error.
El registro de anulacién con el pardmetro
payedValueld suministrado no es idéntico
al registrado en el sistema.”

Si falla en 4c: Devuelve el mensaje: “Error.
Ya existe la anulaciéon para este pago”
Descarta el registro para su carga.

c. Validaciéon y Carga

El sistema SIGEC, en su proceso de interoperacion hard la validacion de =
los pardmetros esperados de acuerdo con los criterios definidos par@

cada uno de ellos.

Sila validacion para todos los pardmetros es exitosa:

- Los datos se asociardn

a la Entidad Territorial o)

Territorial/Descentralizada al que corresponda el Token con que se
hizo el proceso de autenticacion.

- Elservidor enviard la respuesta: “Carga del pago almacenada”, junto
con el registro completo de la informacién recibida.

Si no es exitosa:

- Elservidor enviard la re,spues’ro con el mensaje respectivo de falla.
8. CONSULTA DE INFORMACION REPORTADA

Haciendo uso de las credenciales de acceso suministradas por medio del
procedimiento de registro o de la solicitud de creacion de usuario, la plataforma
SIGEC pone a disposicion las funcionalidades para la consulta de la informacidén
previomente cargada por la Entidad Territorial.

8.1. Ingreso al Sistema
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Para poder consultar los registros de la informacién reportada por medio del
servicio de interoperabilidad, el Usuario deberd ingresar a la plataforma
siguiendo los pasos a continuacion:

a. Acceda a la pantalla de ingreso al sistema por medio del siguiente
vinculo https://sigec.colombiacompra.gov.co/signin.

Seleccione el Tipo de identificacion.

Escriba su NUmero de Identificacion.

Escriba la contrasena asociada al Usuario.

Haga clic en el boton “INGRESAR™.

p.
C.
d.
e.

Colombia

Inicio de sesidn

T T O | n

Bienvenido al SIGEC
: & H
El SIGEC es el Sistema de Gestion de Estampilla Electrénica al servicio de los
ciudadanos, la Agencia Nacional de Contratacién Publica Colombia - Compra INGRESAR
Eficiente, los Entes Territoriales y, en general, todas las entidades piblicas que
suscriban contraios estatales y/o negocios juridicos que se encuentren gravados
con impuestos de estampilla OLVIDE MI CONTRASENA

llustracion 24 Mddulo Ingreso al Sistema
8.2. Consulta de Informacion Asociada a Hechos Generadores

Una vezingrese, el SIGEC habilita el escritorio en donde podrd ver en el menu
superior la opcidon “Interoperabilidad”. Al hacer clic sobre ella se mostrard un
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0'Govico

=
Eu-,m.,..,n-,_-ﬁ ] Cnlnml:ﬂu USER_ENT_DES 8
WDA g aleris ENT DESC (e

Interoporabilidad n

Consulta
Liguidacionas y g
Pagos 1 0

Bienvenido al Sistema

de Estampilla
Electrénica

. Q. \ \ i{Como me ayuda el sistema
" de Estampilla Electrénica?
':?".‘M.l'\
5, ¥ \‘

En lvar ung mejor razatlidad y

-

llustracién 25 Seleccién mddulo de consulta

submenU que permitird seleccionar la opcién “Consulta Liquidaciones vy
Pagos”, la cual lo direccionard a la pdgina donde podrd hacer uso del filtro
para la identificacion y posterior consulta de los detalles de liquidaciones y
pagos asociados al Hecho Generador seleccionado.

Una vez ingrese a esta opcion, podrd consultar la informacidén registrada de
liquidacién y pago de estampillas para los hechos generadores asociados.
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COLOMELS.

VIDA

f‘: Colambia

nemabs | mas

I T

INFORMACION DE LIQUIDACION Y PAGD DE ESTAMPILLAS n

COMBLLTAR

T SR e RRIPTY

Para realizar el filtro sobre los datos de los Hechos Generadores reportados,

llustracién 26 mddulo de consulta

tenga en cuenta el procedimiento a confinuacion:

a. Sobre los cuadros de texto diligencie los criterios que considere suficientes

para ejecutar la busqueda, asi:

- Coddigo del hecho generador: Se debe consignar el cdédigo del
contrato completo o la parte sobre la que se pretende redlizar la

buUsqueda.

- NUmero de documento: Se debe consignar el nUmero del documento
del Sujeto Pasivo o la parte sobre la que se pretende realizar la

buUsqueda.

- Nombre / Razén Social Sujeto Pasivo: Se debe consignar el nombre o
razén social del documento del Sujeto Pasivo o la parte sobre la que
se pretende realizar la busqueda.

b. Haga clic sobre el botén “Consultar” para obtener los registros

coincidentes con los criterios seleccionados en la tabla de resultados.

% Departamento Nacional
i/ de Planeacién - DNP

Agencia Nacional de Contratacién Pablica - Colombia Compra Eficiente
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INFORMACION DE LIQUIDACION Y PAGO DE ESTAMPILLAS

VOLVER

Censulte la mformacsdn registrada de liquidacon y pago de estampias para los hechos generadores asociadas

n I.r CONSULTAR ]

T
llustracion 27 Criterios de bUsqueda de liquidaciones y pagos de estampilla

c. Latabla de resultados del filtro presentard los siguientes campos:

- Codigo de Hecho Generador: Presenta la informacion del cddigo del
hecho generador.

- Valor hecho generador: Presenta el valor del hecho generador. -
- Nombre / Razén Social: Presenta el nombre o razén social del sujeto
pasivo. "

- Tipo de Documento: Presenta el tipo de documento del sujeto pasivo.

- NUmero de Documento: Presenta el nUmero de documento del sujeto |, *®
pasivo.

- Accién: Esta columna presentard un vinculo con la leyenda “Ver" que
llevard al usuario a la interfaz de detalle sobre las liquidaciones de las
estampillas y los respectivos pagos que se hayan reportado para el
hecho generador en particular.

d. Sila cantidad de registros coincidentes es significativa, puede hacer uso
del control de paginacion, el cual le permitird ver los resultados
agrupados por 10, 25 o 50 registros por pdgina, o desplazarse por las
pdginas de resultados.
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Codigo del hecha generador Valor hecho generador {COP) Nombre | Reazén Sockal Tipe 8¢ Documento Mumero de Documents Accion
04 §5.000,000.00 Test2l Cédula de cludadania BeaT2T n
CCE-2223 $8080,000.00 ENTI Céadula de Ciudadania BROT2T ot
196 $5,000,000.00 Test2 Cédula de cludadania 880727
TATH1 $5,600,000.00 Test26 Cédula de ciudadania BROT2T Vor
123 $5,000,000.00 tast Céduila de eludadania 880727
CCE-2230 $8060,000.00 ENTI Cidula de Ciudadania BROT2T Mar
240 $5,000,000.00 Test26 Cédula de ciudadania BBOT2T
132 $5,000,000.00 Tast2f Cadula de ciudadania 880727 \ar
Interoperabilicad
[~ 3] -

llustracion 28 Mddulo de busqueda de liquidaciones y pagos

e. Si el conjunto de criterios aplicados no presenta resultados, el sistemd
informard de este hecho con el siguiente mensaje: “No se encontrd
informacion relacionada con los filtros seleccionados”. Ajuste los criterios =
de busqueda y repita el proceso.

Codige del hecho generadar Valor hecho generador (COP, Nomiite | Razdn Social Tipo de Documento Mimera de Documento Accion

No s& encontsd informacion relacionada con los filtros seleccionados

llustracién 29 Mddulo de busqueda de liquidaciones no encontradas
8.3. Ver Detalles de Liquidaciones y Pagos

Haga clic sobre el vinculo “Ver” de la columna accién de la tabla de resultados
para el filtro de Hechos Generadores. Esto lo redireccionard a la interfaz de la
informaciéon detallada sobre las Liquidaciones y Pagos asociados con el Hecho
Generador seleccionado.
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INFORMACION HECHO GENERADOR

Nombre de Entidad Territorial Nombre Entidad Descentralizada

Gobernacion de Santander Hospital Universitario de Santander

Valor del Hecho Generador Tipo Identificacién Sujeto Pasivo

$3,122,998,775.00 NIT

Fecha de Inicio Hecho Generador

1/1/2023

Nombres y Apeliidos de Suisto Pasivo o Razén Secial

GEOCONSULT SAS

ActoDocumento Tramite

Contratos Suscripcion

ESTAMPILLAS LIQUIDADAS

Tigo Estampilia

Valor Liquidado (COP)

Registro Pro Hospital

Anulacidn Pro Hospital

Registro Pro Abuelo

$1,000,000.00
$ 1,000,000.00

$ 3,000,000.00

Cédigo Hecho Generador

HUS-2234-2023

Nimero de identficacion Sujeto Pasivo

830005784

Fecha Fin Hecho Generador

31/12/2023

Pagos reportados

Sin pagos registrados

Sin pagos registrados

Detalle Pagos

VOLVER

llustracion 30 Detalles de liquidaciones y pagos

. ’ . . L
Esta interfaz contard con dos secciones, en donde se presentard la siguiente

informacion para su consulta:

a. INFORMACION HECHO GENERADOR

En esta seccidn se presentard el

detalle de

la informacidén

relacionada al hecho generador en los siguientes campos:

- Nombre de entidad territorial.

- Nombre de entidad descentralizada.

- Cbdigo Hecho Generador.

- Valor del Hecho Generador.

- Fecha de Inicio Hecho Generador.

- Fecha de Fin Hecho Generador.

- Acto/Documento.
- Tradmite.

- Tipo de Identificacién Sujeto Pasivo.
- NUmero de Identificacion Sujeto Pasivo, Nombres y apellidos

% Departamento Nacional
i/ de Planeacién - DNP

Agencia Nacional de Contratacién Pablica - Colombia Compra Eficiente
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INFORMACION HECHO GENERADOR

VOLVER

Nombre de Entidad Territorial Nombre Entidad Descentralizada Codigo Hecho Generador

Gobernacidn de Santander Hospital Universitario de Santander HUS-2224-2003

Valor del Hecho Generador Tipa Identificacin Sujeto Pasive Nimero de identificacin Sujeto Pasivo
$3,122,998,775.00 NIT 830005784
Nombres y Apellidos de Sujsto Pasivo o Razén Social Fecha de Inicio Hecho Generador Fecha Fin Hecho Generador
GEOCONSULT SAS 1/1/2023 31/12/2023

ActoDocuments Trimite

Contratos Suscripcidn

llustracion 31 Detalles e informacion de hechos generadores

En la parte superior derecha contard con un botdn “Volver” que permitird volver a
la pantalla de consulta de Hechos Generadores.

b. ESTAMPILLAS LIQUIDADAS

En esta seccion se presentard el detfalle de la informacion
relacionada a las Estampillas cuya Liquidacion fue reportada para el
Hecho Generador consultado. Para ello se presentard una tabla con -
los siguientes campos: =

- Tipo: Presentard el tipo de dato que se reportd, si fue un registro
de liguidacion o una anulacion de liquidacion.

- Estampilla: Presentard el nombre de la estampilla.

- Vadlor Liguidado (COP): Presentard el valor liquidado para la
estampilla, en formato moneda con dos decimales.

- Pagos reportados: Esta serd una columna de acciones que
presentard un vinculo con el texto “Detalle Pagos”.

ESTAMPILLAS LIQUIDADAS

Tipo Estampilla Valor Liquidado (COP) Pagos reportados
Registro Pro Hospital $ 1,000,000.00 Sin pagos registrados
Anulacién Pro Hospital $ 1,000,000.00 Sin pagos registrados
Registro Pro Abuelo $ 3,000,000.00 Detalle Pagos

llustracion 32 Ejemplo de listado de estampillas liquidadas

c. PAGOS REPORTADOS
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Al hacer clic sobre el vinculo "Detalle Pagos” de la columna “Pagos
reportados” se desplegard la seccion “"DETALLE DE PAGO”, la cual
presentard el detalle de la informacion relacionada a los pagos que

se han realizado sobre las liquidaciones reportadas. Para ello se
presentard una tabla con los siguientes campos:

- Tipo: Presentard el tipo de dato que se reportd, si fue un registro de
pago o una anulacion de pago.
- Fecha de Pago: Presentard la fecha en que se realizd el pago.

- Valor de Pago (COP): Presentard el valor del pago, en formato
moneda con dos decimales.

Detalle de pago estampilla: Pro Abuelo CERRAR )

Tipo Fecha de Pago Valor de Pago (COP)

Registro 12/12/2022 $1,000,000.00

Registro 28/12/2022 $1,000,000.00

llustracion 33 Eiemplo de listado pago de estampillas

En la parte superior derecha contard con un botéon “Cerrar” que ocultard

nuevamente esta seccion para, si es el caso, consultar un nuevo detalle de pagos
asociado a una liquidacion.

9. MESA DE SERVICIO

Comuniquese con la Mesa de Servicio para resolver cualquier inquietud:

Linea Bogota: Linea
a (571) 795 6600 Nacional:

(571) 745 6788 01 8000 520808

Solucién en linea:
https://www.colombiacompra.gov.co/soporte

2

2
Canal de PQRSD:
<

https://www.colombiacompra.gov.co/pqrsd
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Manual de Usuario Administrador — Entidades Territoriales
istema de Informacién de Gestion de Estampilla Contractual —
IGEC

10/10/2023
Contiene los procedimientos bdsicos para los Usuarios de las

Titulo del documento:

SIGEC.

Categoria “[3 Manuales de Usuario
_document

§ Subdireccién de Informacion y Desarrollo Tecnolégico

, Proceso Misional: Operaciones SECOP

TN [T N IR NI, Documentos de apoyo “ Manual de usuario”
https://www.colombiacompra.gov.co/content/sigec

Link de ubicacion original
del documento (especifique
donde se aloja o reposa el
documento)
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Informacién y Desarrollo] ), | e

TeChO|Og|CO (e) 7 I Fecha: 2023.10.13 10:04:40 -05'00'
Nota: Si la aprobacién se realizd mediante acta de alguno de los comités internos considerados en la
resolucidén nimero 173 de 2020 por favor especificar acta y mes del desarrollo de esta.

3. CONTROL DE CAMBIOS DE DOCUMENTO Versién  vigente 01
del documento:

B DESCRIPCION | ELABORO REVISO ,
VERSION DE AJUSTES APROBO

Carlos
, , Francisco
José Andrés
Creacién del Poblo. Gutiérrez - ToIedo )
01 10/10/2023 Antonio subdirector de
Documento , Gerente del it
Gdafaro Informacion y
Proyecto SIGEC
Desarrollo
Tecnoldgico (e)

Nota: El control de cambios en el documento, se refiere a cualquier ajuste que se efectie
sobre el documento que describe ficha técnica del presente documento.
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