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ACTA  

001 

LUGAR: 

Subdirección de 

Gestión Contractual 

 

FECHA: 

01-12-2020 

HORA DE INICIO: 

1:30 pm 

HORA FINAL: 

02:00 pm 

 

OBJETO DE LA REUNIÓN 
 

Entrega del Archivo de Gestión de la Subdirección de Gestión Contractual específicamente en el tema de proyectos 

normativos desde el año 2013 a 2019. De acuerdo con la información encontrada en los soportes electrónicos de la 

entidad en el SharePoint de la Subdirección de gestión Contractual y la página web de la Agencia Nacional de 

Contratación Pública – Colombia Compra Eficiente. 

 

 

ASISTENTES 

NOMBRE CARGO 

Jorge Augusto Tirado Navarro Subdirector de Gestión Contractual 

Sebastián Ramírez Grisales Gestor T1 – Grado 15 de la Subdirección de 
Gestión Contractual  

Cindy Natalia Sierra Benítez  Analista T2 – Grado 02 de la Subdirección de 
Gestión Contractual 

Aldo Edisson Romero Romero Líder Gestión Documental 

  

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

 

De acuerdo con la Tabla de Retención Documental de la Subdirección de Gestión Contractual, se hace entrega de los 

expedientes electrónicos de la vigencia fiscal 2013 - 2019 correspondientes a la serie documental: “41. PROYECTOS 

NORMATIVOS”. 

 

De los documentos mencionados en el párrafo anterior se entrega la gestión documental de acuerdo con la estructura 

para la conformación de expedientes de archivo de la Subdirección de Gestión Contractual, para el año 2013 la serie 

documental: “41. PROYECTOS NORMATIVOS” está conformada de la siguiente manera: 

 

ORDEN DEL DÍA 

Transferencia primaria documental de los archivos correspondientes a la serie: Proyectos normativos, que hacen parte 
de los proyectos que adelanta la Subdirección de Gestión Contractual de la Agencia Nacional de Contratación Pública 
Colombia Compra Eficiente. 
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  De la subserie 41.1 Proyectos de circulares externas el expediente se encuentra conformado así:  

 

 
 

 

  El expediente 001. Circular Externa No. 1 – Publicidad en el Secop se encuentra confirmado así:  

 

 
 

  El expediente 002. Circular Externa No. 2 – Plan Anual de Adquisiciones se encuentra confirmado así: 
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  El expediente 003. Circular Externa No. 3 – Ley de Garantías Electorales se encuentra confirmado así: 

 

 
 

  El expediente 004. Circular Externa No. 4 – Capacidad Residual se encuentra confirmado así: 

 

 
 

  El expediente 005. Circular Externa No. 5 - Identificación y Cobertura del Riesgo se encuentra confirmado así: 

 

 
 

  El expediente 006. Circular Externa No. 6 - Contratación de actividades de ciencia, tecnología e innovación se encuentra 

confirmado así: 
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  El expediente 007. Circular Externa No. 7 - Incentivos a los bienes agropecuarios nacionales se encuentra confirmado 

así: 

 

 
 

 

  El expediente 008. Circular Externa No. 8 - Manual para la Identificación y Cobertura del Riesgo se encuentra confirmado 

así: 

 

 
 
La serie documental: “41. PROYECTOS NORMATIVOS”, para el año 2014 se encuentra conformada así: 

 

 
 
De la subserie 41.1 Proyectos de circulares externas el expediente se encuentra conformado así: 
 



FORMATO ACTA DE REUNIÓN 

 

Código CCE-DES-FM-02 Página 5 de 16 

Vigencia Desde 24 de julio de 2019 

Versión No. 01 

 

 

 
 

El expediente 001. Circular Externa No. 9 - Lineamientos Generales para la Expedición de Manuales de Contratación se 

encuentra confirmado así: 
 

 
 
El expediente 002. Circular Externa No.10 - Expedición de manuales y guías se encuentra confirmado así: 
 

 
 
El expediente 003. Circular Externa No.11 - Capacidad Residual en los Procesos de Contratación se encuentra 

confirmado así: 
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El expediente 004. Circular Externa No.12 - Clasificador de Bienes y Servicios se encuentra confirmado así: 
 

 
 
El expediente 005. Circular Externa No.13 - Subsanabilidad de requisitos y documentos que no otorgan puntaje se 

encuentra confirmado así: 
 

 
 
El expediente 006. Circular Externa No.14 - Actualización Capacidad Residual se encuentra confirmado así: 
 

 
 
El expediente 007. Circular Externa No.15 - Documentos tipo contratos plan se encuentra confirmado así: 
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El expediente 008. Circular Externa No.16 - Actualización manual de requisitos habilitantes se encuentra confirmado así: 
 

 
 
La serie documental: “41. PROYECTOS NORMATIVOS”, para el año 2015 se encuentra conformada así: 

 

 
 

La subserie 41.1 Proyectos de circulares externas el expediente se encuentra conformado así: 
 

 
 
El expediente 01. Circular Externa No.17 - Manejo de documentos en Procesos de Contratación se encuentra confirmado 

así: 
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El expediente 02. Circular Externa No.18 - Aplicación Ley de Garantías Electorales para el 2015 se encuentra confirmado 

así: 

 

 
 
El expediente 03. Circular Externa No.19 - Aplicación Ley de Garantías Electorales para el 2015 se encuentra confirmado 

así: 

 

 
 
El expediente 04. Circular Externa No.20 - Publicidad en el SECOP para sistemas de contratación en línea de EICES, 

SEM y ESP se encuentra confirmado así: 
 

 
 
En relación con la serie documental: “41. PROYECTOS NORMATIVOS”, para el año 2016 no se encontraron 

documentos. 
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La serie documental: “41. PROYECTOS NORMATIVOS”, para el año 2017 se encuentra conformada así: 

 

 
 
La subserie 41.1 Proyectos de circulares externas el expediente se encuentra conformada así: 
 

 
 
El expediente 01. Circular Externa No.21 - Uso del SECOP II para crear, conformar y gestionar los expedientes 

electrónicos del Proceso de Contratación se encuentra confirmado así: 

 

 
 
El expediente 02. Circular Externa No.22 - Acreditación de la formación académica se encuentra confirmado así: 
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El expediente 03. Circular Externa No.23 - Calidad y oportunidad de la información del Sistema de Compra Pública 

disponible en el SECOP se encuentra confirmado así: 

 

 
 
El expediente 04. Circular Externa No.24 - Aplicación Ley de Garantías Electorales para el 2017 y 2018 se encuentra 

confirmado así: 

 

 
 
El expediente 05. Circular Externa No.25 - Guía para la contratación con entidades privadas sin ánimo de lucro y de 

reconocida idoneidad se encuentra confirmado así: 
 

 
 
La serie documental: “41. PROYECTOS NORMATIVOS”, para el año 2018 se encuentra conformada así: 
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En la subserie 41.1 Proyectos de circulares externas el expediente se encuentra conformada así: 

 

 
 
El expediente 01. Circular Externa Única Colombia Compra Eficiente se encuentra confirmado así: 
 

 
 
En la subserie 41.2 Proyectos de decreto el expediente se encuentra conformado así: 
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El expediente 01. Decreto 392 de 2018 Incentivo personal con discapacidad se encuentra confirmado así: 

 

 
 
La serie documental: “41. PROYECTOS NORMATIVOS”, para el año 2019 se encuentra conformada así: 

 

 
 
En la subserie 41.1 Proyectos de circulares externas el expediente se encuentra conformado así: 
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El expediente 01. Circular Externa No. 2 de 2019 - Modificación obligatoriedad uso del SECOP II en 2020 se encuentra 

confirmado así: 

 

 
 
En la subserie 41.3 Proyectos de Ley el expediente se encuentra conformado así: 
 

 
 
El expediente 01. Proyecto de reforma Ley 80 – EGCAP a la fecha se encuentra confirmado así: 
 



FORMATO ACTA DE REUNIÓN 

 

Código CCE-DES-FM-02 Página 14 de 16 

Vigencia Desde 24 de julio de 2019 

Versión No. 01 
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Observaciones: 

 

1. Para la entrega de la información de la serie documental: “41. PROYECTOS NORMATIVOS” se revisaron los 

documentos del sharepoint de la Subdirección de Gestión Contractual y los documentos publicados en la página 

web de la Agencia Nacional de Contratación Pública – Colombia Compra Eficiente, de manera que estas 

constituyeron la fuente para la construcción de la información que se entrega. 

 

2. Para las vigencias 2012 y 2016 no se encontraron documentos relacionados a la serie documental por lo cual no 

se cargaron en el archivo de gestión de la subdirección de gestión contractual. 

 

 

 

 

COMPROMISOS ADQUIRIDOS 
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ACCIÓN POR EJECUTAR 

RESPONSABLE DE 

EJECUCIÓN 

FECHA LÍMITE 

DE EJECUCIÓN 

N/A N/A N/A 

 

 

 

                                

 

Sebastián Ramírez Grisales                Cindy Natalia Sierra Benítez 

                            Gestor T1 – 15                                                                            Analista T2 – Grado 02 

Subdirección de Gestión Contractual                                                Subdirección de Gestión Contractual 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Jorge Augusto Tirado Navarro    Aldo Edisson Romero Romero 

Subdirector de Gestión Contractual                                            Líder de Gestión Documental 

 

ANEXOS 

 
 
Formato Único de Inventario Documental 
Archivo de seguimiento a la gestión documental del Equipo de Formación 
 


