FORMATO ACTA DE REUNION

o e et (IR
Versién No. 01
ACTA LUGAR: FECHA: HORA DE INICIO: HORA FINAL:
001 Subdireccién de 1-12-2020 11:00 am 12:00 am

Gestion Contractual

OBJETO DE LA REUNION

Entrega del Archivo de Gestion de la Subdireccion de Gestion Contractual especificamente en el tema de Manuales y
Guias desde el afio 2013 al 2020.

ASISTENTES
NOMBRE CARGO
Jorge Augusto Tirado Navarro Subdirector de Gestion Contractual
Nathalia Urrego Jiménez Contratista de la Subdireccion de Gestién
Contractual
Cindy Natalia Sierra Benitez Analista T2 — Grado 02 de la Subdireccion de
Gestion Contractual
Aldo Edisson Romero Romero Lider Gestién Documental

ORDEN DEL DiA

Transferencia primaria documental de los manuales y guias que emite la ANCP-CCE, por parte de la Subdireccién de
Gestion Contractual.

DESARROLLO DE LA REUNION

De acuerdo con la Tabla de Retencién Documental de la Subdireccion de Gestién Contractual, se hace entrega de los
expedientes electrénicos de la vigencia fiscal 2013 - 2020 correspondientes a las series documentales: “30. Manuales y
Guias”™.

Esta entrega se realiza de acuerdo con la estructura para la conformacién de expedientes de archivo de la Subdireccion
de Gestion Contractual, de 2013-2020 sera de la siguiente manera, aclarando que para la vigencia 2012 o anteriores no
se encontré informacion:
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FORMATO ACTA DE REUNION

Codio COEDESFMU2 Pégina 2de 15 OO

Vigencia Desde 24 de julio de 2019 Colombia Compra Eficiente
Versiéon No. 01

Documentos > SGC > 03. MANUALES, GUIAS

: Nombre Modificado Modificado por CGR
2013 19 de mayo Cindy Matalia Sierra Benite
2014 19 de mayo Cindy Matalia Sizrra Benite
2016 18 de mayo Cindy Matalia Sierra Benite
2017 19 de mayo Cindy Matalia Sierra Benite
2018 19 de mayo Cindy Matzlia Sierra Benite
2019 19 de mayo Cindy Matalia Sierra Benite
2020 10 de junio Mathalia Andrea Urrega Ji

Para la conformacién de expedientes de archivo de la Subdireccién de Gestion Contractual, para el afio 2013 esta
descrito de la siguiente manera:

Documentos > SGC > 03. MANUALES, GUIAS > 2013

1  Nombre Medificado Medificado por CGR
01. Guia Acuerdos Marco de Precio 21-02-2... 28 de agosto Nathalia Andrea Urrege Ji
02. Guia elaboracion Plan Anual de Adquisi.. 28 de agosto Nathalia Andrea Urrego Ji
03. Lineamientos expedicién de manuales d.. 28 de agosto Nathalia Andrea Urrego Ji

A su vez el expediente “Guia Acuerdos Marco de Precio” se encuentra conformado asi:

Documentos > SGC » 03. MANUALES, GUIAS > 2013 > 01. Guia Acuerdos Marco de Precio 21-02-2013

[ Nombre Modificado Modificado por CGR
B  00.HOJA DE COMNTROL.xlsx 14 de octubre Nathalia Andrea Urrege Ji
2 01. Definitiva espafiol Guia_entender_acuer.. 28 de agosto Nathalia Andrea Urrege Ji
.:—:_. 02. Definitiva ingles Guia_acuerdos_marco_i... 28 de agosto Nathalia Andrea Urrego Jii

Por su parte, el expediente de la “Guia para la elaboracion del Plan Anual de Adquisiciones” se encuentra conformada
asi:
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Vigencia Desde 24 de julio de 2019 Colombia Compra Eficiente
Versiéon No. 01

Documentos > SGC > 03. MANUALES, GUIAS > 2013 > 02. Guia elaboracién Plan Anual de Adquisiciones 22-02-2013

[ MNombre Modificado Modificado por CGR
B:| 00.HOJA DE CONTROL (1) (1).xlsx 14 de octubre Mathalia Andrea Urrege Ji
.:.—f_. 01. Definitiva Guia_plan_anual_adquisiciong... 28 de agosto Nathalia Andrea Urrego Ji

Finalmente, tratandose del afio 2013, el expediente “Lineamientos para la expedicién de manuales de contratacion” se
encuentra conformado asi:

Documentos > SGC > 03. MANUALES, GUIAS > 2013 > 03. Lineamientos expedicién de manuales de contratacién 22-02-2013

[ Nombre Madificado Modificado por CGR
B 00.HOJA DE CONTROLxlsx 14 de octubre Nathalia Andrea Urrego Ji
.—. 01. Definitives Expedicion_manual_contrata.. 28 de agosto Nathalia Andrea Urrege Jit

La conformacién de expedientes de archivo de la Subdireccién de Gestién Contractual, para el afio 2014 est4 descrito
de la siguiente manera:

Documentos > SGC > 03. MANUALES, GUIAS > 2014

[1  MNombre Modificado Meodificado por CGR
01. Guia anticipos 17-01-2014 28 de agosto Mathalia Andrea Urrego Jii
02. Guia Garantizs 15-12-2014 28 de agosto Mathalia Andrea Urrego Jii
03. Manual incentivos 15-12-2014 28 de agosto Nathalia Andrea Urrego Ji

De esta forma, el expediente “Guia de anticipos” se encuentra conformado asi:

Documentos > SGC > 03. MANUALES, GUIAS > 2014 > 01. Guia anticipos 17-01-2014

[ nNombre Modificado Modificado por CGR
B 00.HOJA DE CONTROL (1) (1) (1).xlsx 14 de octubre Mathalia Andrea Urrego Jil
.—. 01. Guia_manejo_anticipos.pdf 28 de agosto Mathalia Andrea Urrego Ji

Por su parte, el expediente “Guia de Garantias” se encuentra conformado asi:
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COE-DES-FM-02 4 de 16 DA 4 sl
Vigencia Desde 24 de julio de 2019 Colombia Compra Eficiente
Versiéon No. 01

Documentos SGC 03. MANUALES, GUIAS > 2014 02. Guia Garantias 15-12-2014

“ [ Nombre Modificado Modificado por CGR
B 00.HOJA DE CONTROL (1) (1) (1).xlsx 14 de octubre Mathalia Andrea Urrege Ji
|51 01. Definitiva Guia_garantias.pdf 28 de agosto Nathalia Andrea Urrego Ji
.:.—f_. 02. Definitiva Ingles guia garantias_web-en... 28 de agosto Mathalia Andrea Urrego Ji

Finalmente, para el afio 2014, el expediente “Manual de Incentivos” se encuentra conformado asi:

Documentos > SGC 03. MANUALES, GUIAS > 2014 > 03. Manual incentivos 15-12-2014

) [ Nombre Modificado Modificado por CGR
B 00.HOJA DE CONTROL.xlsx 14 de octubre Mathalia Andrea Urrego Jil
.:.—f_. 01. Definitivo. Manual_manejo_incentivos (1... 28 de agosto Nathalia Andrea Urrego Ji

Se aclara que para el afio 2015 no se encontré informacion relativa a la serie documental que se entrega en la presente.

Ahora, la conformacion de expedientes de archivo de la Subdireccién de Gestion Contractual, para el afio 2016 esta
descrito de la siguiente manera:

Documentos > SGC » 03. MANUALES, GUIAS > 2016

[ Nombre Modificado Modificado por CGR
01. Guia para Entidades Estatales con régim... 28 de agosto Mathalia Andrea Urrego Ji
02. Guia para la liquidacion contratos estat., 28 de agosto Mathalia Andrea Urrego Ji

En ese orden, el expediente “Guia para las entidades con régimen espacial” se encuentra conformado asi:

Documentos > SGC > 03. MANUALES, GUIAS > 2016 > 01. Guia para Entidades Estatales con régimen especial 25-06-2018

[ Nombre Modificado Modificado por CGR
B D0.HOJA DE CONTROL (1) (1)xlsx 14 de octubre Mathalia Andrea Urrego Jit
.—. 01. G.Jia_regimer*_especial.pcf 28 de agosto Mathalia Andrea Urrego Jit
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Colombia Compra Eficiente

Por dltimo, el afio 2016, el expediente “Guia para liquidacion contratos estatales” se encuentra conformado asi:

Documentos > SGC » 03. MANUALES, GUIAS > 2016 > 02. Guia para la liquidacién contratos estatales 22-03-2016

[  Nombre Modificado Modificado por CGR
B 00.HOJA DE CONTROL (1) (1).xdsx 14 de octubre Mathalia Andrea Urrego Jii
;é, 01. Definitiva. Guia_liquidacion_procesos.pdf 28 de agosto Nathalia Andrea Urrego Ji

Para el afio 2017, la conformacién de expedientes de archivo de la Subdireccién de Gestion Contractual, esta descrito
de la siguiente manera:

Documentos > SGC > 03. MANUALES, GUIAS > 2017

[1  Mombre Medificado Meodificado por CGR
01. Guia para la contratacion con Entidades... 28 de agosto Mathalia Andrea Urrego Ji
02. Guia para determinar y verificar la Capa... 28 deagosto Mathalia Andrea Urrego Ji
03. Guia para el manejo de ofertas artificial... 26 deagosto Mathalia Andrea Urrego Ji
04. Guia para la codificacidn de Bienes y Se... 28 deagosio Mathalia Andrea Urrego Ji
05. Guia para la elaboracion de Estudios de ... 28 de agosto Mathalia Andrea Urrego Ji
06. Guia para la participacion de proveedor.,, 28 deagosto Nathalia Andrea Urrego Ji
07. Manual para la identificacion y cobertur.. 26 de agosto Mathalia Andrea Urrego Ji
0&. Manual para la Operacion Secundana d... 28 de agosto Mathalia Andrea Urrego Ji

En ese orden, el expediente “Guia para la contratacion de Entidades Sin Animo de Lucro” se encuentra conformado
asi:
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Documentos » SGC > 03. MANUALES, GUIAS > 2017 > 01. Guia para la contratacién con Entidades Sin animo de Lucro 01-2017

[ Nombre Medificado Modificado por CGR
B: 00.HOJA DE CONTROL xlsx 14 de octubre Mathalia Andrea Urrego Jil
@ 01. Borrador base Guia ESAL {1).docx 28 de agosto Nathalia Andrea Urrege Ji
.—. 02. Borrador 1 - Guia para la contratacién ... 28 de agosto Nathalia Andrea Urrege Jil
B 03. Observaciones V1.xlsx 25 de agosto Mathalia Andrea Urrego Jil
.—- 04. Borrador V2 - Guia para la contratacion .. 28 de agosto Mathalia Andrea Urrege Ji
B 05 Observaciones V2.xlsx 25 de agosto Mathalia Andrea Urrego Jil
H_. 06. Documento definitivo - Guia para la con... 28 de agosto Mathalia Andrea Urrego Ji

El expediente “Guia para determinar y verificar la capacidad residual” se encuentra conformado asi:

» 2017 » 02. Guia para determinar y verificar la Capacidad Residual del proponente en los Procesos de Contratacion de obra publica 11-07-2017

Y Nombre Modificado Modificado por CGR
B  00HQJA DE CONTROL (1) (1).xlsx 14 de octubre Nathalia Andrea Urrego Ji
Bl 01. cce_guia_capacidad_residual.pdf 25 de agosto Nathalia Andrea Urrego Ji

El expediente “Guia para el manejo de precios artificialmente bajos” se encuentra conformado asi:

© SGC > 03. MANUALES, GUIAS > 2017 > 03. Guia para el manejo de ofertas artificialmente bajas en Procesos de Contratacién 31-07-2017

[ Nombre Modificado Meadificado por CGR
B=] 00HOJA DE CONTROL (1) (1).xlsx 14 de octubre Mathalia Andrea Urrego Jii
.{. 01. Definitiva cce_guia_artificialmente_bajas... 28 de agosto Mathalia Andrea Urrege Ji

El expediente “Guia para la codificacion de bienes y servicios” se encuentra conformado asi:

Documentos > SGC > 03. MANUALES, GUIAS > 2017 > 04. Guia para la codificacién de Bienes y Servicios 11-07-2017

[l Nombre Modificado Modificado por CGR
B 00.HOJA DE CONTROL (1) (1).xlsx 14 de octubre Mathalia Andrea Urrego Jii
.:.—f_. 01. Definitiva cce_guia_codificacion_bienes.... 28 de agosio Mathalia Andrea Urrege Ji

El expediente “Guia para la elaboracién de estudios del sector” se encuentra conformado asi:
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. Colombia Compra Eficiente
Version No. 01

Documentos > SGC > 03. MANUALES, GUIAS > 2017 > 05. Guia para la elaboracién de Estudios de Sector 3-05-2017

1 Nombre Modificado Modificado por CGR
B 00.HOJA DE CONTROL (1) (‘I).xlsx 28 de agosto Nathalia Andrea Urrege Jil
.:—:_. 01. Definitiva guia_elaboracion_estudios.pdf 28 de agosto Nathalia Andrea Urrego Jit

El expediente “Guia para participacion de proveedores extranjeros en procesos de contratacion” se encuentra
conformado asi:

- SGC > 03. MANUALES, GUIAS > 2017 > 06. Guia para la participacién de proveedores extranjeros en Procesos de Contratacién 28-07-2017

[ Nombre Modificado Modificado por CGR

B9 00.HOJA DE CONTROL (1) (1).xlsx 14 de octubre

Nathalia Andrea Urrego Jit

2 cee_guia_proveedares_extranjeros,pdf 10 dejulic MNathalia Andrea Urrego Ji

El expediente “Manual para la identificacion y cobertura del riesgo” se encuentra conformado asi:

Documentos » SGC > 03. MANUALES, GUIAS » 2017 > 07. Manual para la identificacién y cobertura del Riesgo 10-05-2017

[ Nombre Modificado Modificado por CGR

B:| 00.HOJA DE CONTROL (1) (1).xdsx 14 de octubre Mathalia Andrea Urrego Jit

& 01. Definitivo. Manual_cobertura_riesgo.pdf 28 de agosto

Nathalia Andrea Urrege Jii

El expediente “Manual para la operacion secundaria de instrumentos de agregacion de demandas” se encuentra
conformado asi:

© SGC > 03. MANUALES, GUIAS > 2017 > 08. Manual para la Operacién Secundaria de los Instrumentos de Agregacién de Demanda 20-04-2017

[ Nombre Modificado Modificado por CGR

B 00.HOJA DE CONTROL (1) (1).xlsx 14 de octubre

Mathalia Andrea Urrege Jil

& 01. Manual_operacion_secundaria.pdf 28 de agosto Nathalia Andrea Urrego Jii

Tratandose del afio 2018, la conformacién de expedientes de archivo de la Subdireccion de Gestiébn Contractual, esta
descrito de la siguiente manera:

gl El futuro DNP
@ es de todos | Nadionalde Planeacién
Colombia Compra Eficiente
Tel. (+57 1)7956600 e Carrera 7 No. 26 - 20 Piso 17 e Bogota - Colombia

I|II"I|I|I www.colombiacompra.gov.co




FORMATO ACTA DE REUNION

Codio COEDESFMU2 Pégina 8de 5 00O

Vigencia Desde 24 de julio de 2019
Versiéon No. 01

Colombia Compra Eficiente

Documentos > SGC > 03. MANUALES, GUIAS > 2018

(1  Nombre Modificado Modificado por CGR
01. Manual para determinar y verificar losr... 28 deagosto Mathalia Andrea Urrego Ji
02. Guia de compras publicas socialmente r... 28 deagosto Mathalia Andrea Urrego Ji
03. Guia de asuntos corporativos en Proces... 28 de agosto Mathalia Andrea Urrego Ji
04. Guia de competencia en las compra pd... 28 deagosto lathalia Andrea Urrego Ji
05. Guia de compras publicas sostenibles c... 28 deagosto lzthalia Andrea Urrege Ji
06. Guia para la contratacion con Entidades... 28 de agosto Mathalia Andrea Urrego Ji
07. Guia para el gjercicio de las funciones d... 28 deagosto MNathalia Andrea Urrego Ji
08. Guia para facilitar la circulacion de factu... 24 de agosto Mathalia Andrea Urrego Ji

De acuerdo a lo anterior, el expediente “Manual para determinar y verificar los requisitos habilitantes en los procesos de
contratacion” se encuentra conformado asi:

© 03. MANUALES, GUIAS > 2018 > 01. Manual para determinar y verificar los requisitos habilitantes en los Procesos de Contratacién 05-09-2018

M Nombre Meodificado Modificado por CGR
@Y  00HOJA DE CONTROL (1) (1)adsx 14 de octubre Mathalia Andrea Urrege Ji
.—- Documento Definitivo_manual_requisitos_h... 10 dejulic Mathalia Andrea Urrego Jit

El expediente “Guia para las compras socialmente responsables” se encuentra conformado asi:

Documentos > SGC » 03. MANUALES, GUIAS > 2018 > 02. Guia de compras piiblicas socialmente responsables 17-07-2018

1 MNombre Modificado Modificado por CGR
ﬂ 00.HOJA DE COMTROL (1) (1).xlsx 14 de octubre Mathalia Andrea Urrego Jil
m= 01. Guia Social borrador.docx 25 de agosto Mathalia Andrea Urrego Ji
~]  02. Correo envio Guia para revisién.msg 28 de agosto Mathalia Andrea Urrego Ji
= 03.Version definitiva Guia compras plblica... 28 deagesto Mathalia Andrea Urrege 11
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Colombia Compra Eficiente

El expediente “Guia de asuntos corporativos en procesos de contratacion” se encuentra conformado asi:

Decumentos > SGC > 02. MANUALES, GUIAS > 2018 > 03. Gufa de asuntos corporativos en Procesos de Contratacién 23-08-2018

[ Nombre Modificado Modificado por CGR
B 00.HOJA DE CONTROL (1) (1)xsx 14 de octubre Mathalia Andrea Urrego Jii
.:%_. 01. Documento definitive_guia_asuntos_cor... 28 de agosto Nathalia Andrea Urrego Ji

El expediente “Guia competencia en las compras publicas” se encuentra conformado asi:

Documentos » SGC > 03. MANUALES, GUIAS > 2018 » 04, Guia de competencia en las compra publicas 7-06-2018

Nombre Modificade Modificado por CGR
B 00HOJA DE CONTROL (1) (1)xlsx 4 de actubre Mathalia Andres Urrege
@ 01 Version 1 Borrador Guia Competencia 2. 20 de agast Mathalia Andrea Urrege
@¥ 02 Version 2 Guia Compstencia 5-02-2018 .. 20 de agass Wathalia Andres Urrege

03. Correo revizion 2 Guiz d= Competencia._.. 20 de agoss Mathalia Andres Urrege

@ 04 Version 3 Guia Competencia 13-03-201_.. 28 de agass Mathalia Andrea Urrege
05. Correo version 3 Guia Compstencia.msg 28 de agosy Mathalia Andrea Urrege
@ 06 Version 4 Guia Competencia 14-03-201_. 20 de agast Mathalia Andrea Urrege
07, Correo version 4 Guia Competencia Dia. 20 de agasy Hathalia Ancres Urrege
lab 08 Documento definitive - Guia de compet.. 20 de agost Nathalia Ancrea Urrege

El expediente “Guia de compras publicas sostenibles” se encuentra conformado asi:
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Documentos > 5GC > 03. MANUALES, GUIAS > 2018 > 05. Guia de compras publicas sostenibles con el ambiente 9-10-201€
Mombre Modificado Modificado por CGR
B9 00HOJA DE CONTROL (1) (1)xlsx - u
it 01, Rzunion MinAmbients-CCE 29-11-2017... 20 deagoss T
02 Comeo Guia para entender las CPS 22-0.. 28 de agass 1
@ 03 Guia CF5 V1 25-06-2018 docx 28 de agass 1
@ 04 Guia CPS VE 04-07-2018 docx 28 de agast 1
05. Correo MinAmbiznte ravision VZmszg 28 de sgasy u

1o Version definitiva guia 3-11-2013 pdf

El expediente “Guia para la contratacion con Entidades sin Animo de Lucro” se encuentra conformado asi:

Documentos > SGC > 03 MANUALES, GUIAS > 2018 * 06. Guia para |a contratacion con Entidades Sin animao de Lucro V3 31-08-2018

Modificado Modificado por CGR

Mombra

B O0HOMA DE CONTROL (1) (1)xlsx u
@¢ 01.Borrador Guia ESAL 21.8.2018.docx u

et ersidn definitiva cce_guia_ssal V. G-GE_.

El expediente “Guia para el ejercicio de las funciones de supervision e interventoria” se encuentra conformado asi:

Documentos » SGC > 03. MANUALES, GUIAS > 2018 > 07. Guia para el ejercicio de las funciones de supervision e interventoria de los contratos suscritos por las Entidades Estatales 13-03-2018
Nombre Modificado Modificado por CGR
- § HOJA DE CONTROL (1) (1)xlsx
01. Documento Definitive Guiz Supervisién ...

El expediente “Guia para facilitar la circulacion de facturas emitidas en desarrollo de un contrato estatal” se encuentra

conformado asi:
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Documentos > SGC » 03, MANUALES, GUIAS > 2018 > 08. Guia para facilitar la circulacién de facturas emitidas en desarrollo de un contrato estatal 5-5-2018

Nombre Modificada Modificado por CGR
@i IHOMA DE CONTROL (1) (1]xlsx 4 de achubre Mathalia Andrea Urreg
B 01.Plan de trabajo Guia facturas 21-03-201.. 28 de agast Mathalia Andrea Urreg
Di 02 Guia factoring V1.docx 20 de agast Mathalia Andrea Urreg
D¥ 03 Guia factoring Comentarios V2 docx 28 de agash Mathalia Andrea Urreg
i 04 Guia factoring Comentarios V3.docx 28 de agasy Mathalia Andrea Urreg
1o 05 Definitiva. cce_guia_fadilitar_drculacion_. 28 de agasa Mathalia Andrea Urreg

La conformacion de expedientes de archivo de la Subdireccién de Gestion Contractual, para el afio 2019 esta descrito
de la siguiente manera:

Documentos > SGC > 03. MANUALES, GUIAS > 2019

Nombre Maodificada Maodificado por CGR
01. Guiz Docurentos Tipe de licitacion de .. 28 de agaost Mathalia Andinea Urreg
02, Guiz participacion Mipymes 8-12-2019 28 de agast Mathalia Andrea Urreg
03. Manual de Minima Cuantia $-12-2019 28 de agost Mathalia Andrea Urreg
04. Manual Acuerdos Comerciales 2-05-2015% 28 de agoss Mathalia Andrea Urreg

En concordancia con lo anterior, el expediente “Guia de Documentos de Licitacién de obra de infraestructura de transporte
V1” esta conformado de la siguiente forma:

Documentos » SGC » 03. MANUALES, GUIAS > 2019 * 01. Guia Documentos Tipo de licitacién de obra de infraestructura de transporte V1 1-04-2020

Mombre Modificado Modificado por CGR
B4 0DHOA DE CONTROL (1) (1)xdsx 4 de actubre Mathalia Andrea Urreg
@ 0. Borrador - Guia pars la comprensidn e i.. 28 de agass Mathalia Andrea Urreg
lab 02 Documento definitive - Guia documant... 28 de agos Mathalia Andres Urreg

El expediente “Guia participacion Mipymes” esta conformado de la siguiente forma:
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Documentos » 5GC > 03, MANUALES, GUIAS > 2019 > 02. Guia participacion Mipymes 9-12-2019

Nombre Modificado Modificado por CGR

@4  00HOMA DE CONTROL (1) (1)xlsx 4 de octubre Mathalia Andres Urrege
@ 01 Cronograma elaboracién.doc 28 de agast Mathalia Andres Urrege
@i 02 Propuests guiadocx e agost Mathalia Andrea Urrege
@& 03 Propuests guia VE.docx e agast Mathalia Andrea Urrege
] 04. Guiz para promower la participacion de |_. u

ol 5. Varsion definitiva.pdf e agast Mathalia Andrea Urrege
o 06 FICHA TECMICA DE DOCUMENTO MIPY u

El expediente “Manual de Minima Cuantia” esta conformado de la siguiente forma:

Documentos > SGC » 03. MANUALES, GUIAS > 2010 > 03. Manual de Minima Cuantia 9-12-2019

Nombre Modificada Madificado por CGR
@i O0HOA DE CONTROL (1) (1)xlsx 4 de actubre Mathalia Andrez Urrege
@ 0. Cronograma elaboracion (2) (1).docx e agost Mathalia Andres Urrege
@i 02 Borrador - Manual de la modalidad des.. 21 dejulio Mathalia Andrea Urreg:

P .

iob 03, Documento definitvo - M

N Elf] A TE A NE DO TIRAERITOY nAF P & . .
4. FICHA TECNICA DE DOCUMENTO pd sgast dathalia Andrea Urrege

El expediente “Manual Acuerdos Comerciales” esta conformado de la siguiente forma:

Documentos » SGC » 03. MANUALES, GUIAS > 2019 > 04. Manual Acuerdos Comerciales 2-05-2019

Nombre Madificada Modificado por CGR
@i O0HOA DE CONTROL (1) (1)xlsx 4 de actubire Mathalia Andrea Urrego
@ 01. cee_manual_scuerdos_comerciales V14... 28 de agass Mathalia Andres Urrege
ol 02 Documento definitive Manual_acuerdos. u

Finalmente, el afio 2020 la conformacion de expedientes de archivo de la Subdireccién de Gestién Contractual, esta
descrito de la siguiente manera:
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Codio COEDESFMU2 Pégina 13 de 16 OO

Vigencia Desde 24 de julio de 2019
Versiéon No. 01

Colombia Compra Eficiente

Documentos > SGC » 03. MANUALES, GUIAS > 2020

Nombre Modificado Modificado por CGR

01. Guia de Transparencia duranta gl Covid-... 20 de agaoss Mathalia Andres Urreg

02 GUIA DOCUMENTOS TIFQ DE LICITAC u
03. GUIA DOCUMENTOS TIRO DE MINIMA u
04, GUIA DOCUMENTOS TIRC DE SELECCIO u
05. GUIA PARA LA COMPREMSION E IMPLE. u
06 GUIA PARA LA COMPREMEION E IMPLE u
07 GUIA CONTROL SOCIAL 30-D9-2020 lace unas sequ Mathalia Andirea Urreg

En concordancia con lo anterior, el expediente “Guia de transparencia duran el Covid-19” esta conformado de la siguiente
forma:

Documentos > SGC > 03, MANUALES, GUIAS > 2020 » 01. Guia de Transparencia durante el Covid-19 27-04-2020

Nombre Maodificada Modificado por CGR
@) 00HOMA DE CONTROLxsx 4 de actubre Mathalia Andre Urreg
@ M Cronograma elaboracion (2).docx e st Mathalia Andrea Urreg
] 02 CCE-EICP-GI-06 Barrador 1 Guia.docx u
@¢ 03. CCE-EICP-D6 Borrador 2 GUIA DE TRAM.. J Mathalia Andnea Urreg

ol 04 CCE-EICP-GI-06 Guia Publicada.pdf ] Mathalia Andnea Urreg

El expediente “Guia de Documentos de Licitacién de obra de infraestructura de transporte V2” esta conformado de la
siguiente forma:

Documentos » SGC » 03, MANUALES, GUIAS » 2020 > 02. GUIA DOCUMENTOS TIPO DE LICITACION DE OBRA PUBLICA DE INFRAESTRUCTURA DE TRANSPORTE VERSION 2 26-03-2020

Nombre Modificado Modificado por CGR
B  0LHOJA DE CONTROLxsx
DY 01 Cronograma elaboracién .docx
i 02 Borrador Guiz Documentos Tipo Licitaci...
03. Versién definitiva Guia Documentos Tip.

El expediente “Guia de Documentos de Minima Cuantia de obra de infraestructura de transporte VV1” estd conformado de
la siguiente forma:
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Caédigo CCE-DES-FM-02 Pagina 14 de 16
Vlgep’ua Desde 24 de julio de 2019 ColormbiaCompre ERciente
Versién No. 01
Documentos » SGC » 03, MANUALES, GUIAS > 2020 > 03. GUIA DOCUMENTOS TIPO DE MiNIMA CUANTIA DE INFRAESTRUCTURA DE TRANSPORTE 2-06-2020
Nombre Modificada Madificada por CGR

B O0HOJA DE CONTROL (1).xdsx

@ 01. Cronograma elaboracion.doc:

®¢ 02 Version Borrador Guia Documentos Tip..

3. Documents definitive Guiz Documents...
El expediente “Guia de Documentos de Seleccion Abreviada de menor cuantia de obra de infraestructura de transporte

V17 esta conformado de la siguiente forma:
04. GUIA DOCUMENTOS TIPO DE SELECCION ABREVIADA DE MENOR CUANTIA DE INFRAESTRUCTURA DE TRANSPORTE 26-03-2020

Documentas > SGC » 03. MANUALES, GUIAS > 2020

Nombre Modificado Modificado por CGR

o
@ 01. Croncgrama elaboracion.docx
=] Borrador Guia Documentes Seleccion A

03. Guia definitiva CCE-EICP-GI-05 Guia Do...

El expediente “Guia de Documentos de Seleccién Abreviada de menor cuantia de obra de infraestructura de transporte

V2” esta conformado de la siguiente forma:

2020 > 05.GUIA PARA LA COMPRENSION E IMPLEMENTACION DE LOS DOCUMENTOS TIPO DE SELECCION ABREVIADA DE MENOR CUANTIA - VERSION 2 26-08-2020

5GC » 03, MANUALES, GUIAS > 2020

Modificado Modificado por CGR

Nombra

El expediente “Guia de Documentos de Licitacién de obra de infraestructura de transporte V3” esta conformado de la

siguiente forma:

06. GUIA PARA LA COMPRENSION E IMPLEMENTACION DE LOS DOCUMENTOS DE LICITACION DE OBRA PUBLICA DE INFRAESTRUCTURA DE TRANSPORTE - VERSION 3 26-08-2020

2020

Nombre Modificado Modificado por CGR

DE CONTROL (2)xlsx

El expediente “Guia de control social” esta conformado de la siguiente forma:
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COE-DES-FM-02 15 de 16 LTI 11
Vigencia Desde 24 de julio de 2019 Colombia Compra Eficiente
Versiéon No. 01

Documentos » SGC > 03. MANUALES, GUIAS > 2020 > 07. GUIA CONTROL SOCIAL 30-09-2020

Nambre Modificado Modificado por CGR
@Y 00.HOJA DE CONTROL (2)xlse face una hara Mathalia Andees Urrega
@ 01 Guiza para el control social a la contratac... lace una hora Nathalia Andrea Urrego
|5} 02 Guiz para el control social a la contratac... lace una hora Nathalia Andrea Urrego

Observaciones:

1. Para la entrega de la informacion de esta transferencia documental se solicitd acceso a los repositorios de
Sharepoint, encontrando documentos desorganizados y se procedioé a realizar la clasificacién y organizaron
documental de acuerdo con la Ley General de Archivos.

2. Es de resaltar que al momento de llegar a trabajar en la Agencia no se encontraba informacion cargada en el
archivo de gestion documental, los cuales toco cargarlos al sitio de Sharepoint conforme las indicaciones del area
de gestién documental.

3. Paralos afios 2012 y 2015 no se encontrd ningun tipo de informacion de la gestion realizada en seguridad de la
informacion.

4. Algunos de los documentos, tal como se relaciona en cada una de las hojas de control, se entregan sin fecha
de elaboracion. sin firma de responsable de elaboracién y sin visto bueno del subdirector de Gestién Contactual.

5. Finalmente, es de resaltar que, en las carpetas que se entregan de gestion documental no se incluye en el
nombre del documento la fecha en que se elabor6 el documento, toda vez que, esa instruccién no fue dada por
el lider de gestion documental en el mes de julio de 2020 cuando se empez6 la creacion del archivo de los
documentos tipo. Sin embargo, con el lider de la gestion documental se llegé al compromiso que de ahora en
adelante en el nombre de los archivos se incluira la fecha de elaboracién del documento.

COMPROMISOS ADQUIRIDOS

RESPONSABLE DE FECHA LIMITE
ACCION POR EJECUTAR EJECUCION DE EJECUCION
N/A N/A N/A

ANEXOS

Formato Unico de Inventario Documental
Archivo de seguimiento a la gestidon documental
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- ) ML - LALELLIE P l||
o S [T E
Versiéon No. 01

ol o it i 3.
Nathalia Urrego Jiménez Cindy Natalia Sierra Benitez
Contratista Analista T2 — Grado 02
Subdireccion de Gestidn Contractual Subdireccion de Gestidon Contractual

wds

Jorge'Augusto Tirado Navarro
Subdirector Gestiéon Contractual ANCP - CCE

Jorge Augusto Tirado Navarro Aldo Edisson Romero Romero
Subdirector de Gestién Contractual Lider de Gestiébn Documental
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