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ACTA  

001 

LUGAR: 

Subdirección de 

Gestión Contractual 

 

FECHA: 

20-10-2020 

HORA DE INICIO: 

09:00 am 

HORA FINAL: 

11:00 am 

 

OBJETO DE LA REUNIÓN 

 

Entrega del Archivo de Gestión de la Subdirección de Gestión Contractual específicamente en el tema de documentos 

tipo desde el año 2018 al 2019. Asimismo, se entregarán los documentos tipo adoptados a principio del año 2020.  

 

 

ASISTENTES 

NOMBRE CARGO 

Jorge Augusto Tirado Navarro Subdirector de Gestión Contractual 

Sara Milena Núñez Aldana Analista T2 – Grado 06 de la Subdirección de 
Gestión Contractual  

Cindy Natalia Sierra Benítez  Analista T2 – Grado 02 de la Subdirección de 
Gestión Contractual 

Aldo Edisson Romero Romero Líder Gestión Documental 

  

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

 

De acuerdo con la Tabla de Retención Documental de la Subdirección de la Subdirección de Gestión Contractual, se 

hace entrega de los expedientes electrónicos de la vigencia fiscal 2018 - 2019 correspondientes a las series 

documentales: “31. MODELOS DE DOCUMENTOS CONTRACTUALES TIPO” 

 

La adopción de los documentos tipo en el ordenamiento jurídico colombiano se incluyó por primera vez en el artículo 4 

de la Ley 1882 de 2018. A partir de esta norma, se determinó la obligatoriedad por parte de todas las entidades sometidas 

al estatuto general de contratación pública de aplicar los documentos tipo adoptados por el Gobierno nacional. Con 

fundamento en dicha norma, la Agencia Nacional de Contratación Pública expidió en coordinación con el Gobierno 

Nacional los siguientes documentos tipo en al año 2018: i) documento tipo de licitación de obra pública de infraestructura 

de transporte – versión I.  Por su parte, en el año 2019 se expidieron los siguientes documentos: i) documentos tipo de 

selección abreviada de menor cuantía y ii) licitación de obra pública – versión II de infraestructura de transporte. 

Finalmente, a principios del año 2020 se adoptó los documentos tipo de mínima cuantía de infraestructura de transporte. 

 

 

ORDEN DEL DÍA 

Transferencia primaria documental de los documentos tipo que hacen parte de los proyectos que adelanta la 
Subdirección de Gestión Contractual de la Agencia Nacional de Contratación Pública Colombia Compra Eficiente – 
ANCP-CCE. 
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De los documentos mencionados en el párrafo anterior se entrega la gestión documental de acuerdo con la estructura 

para la conformación de expedientes de archivo de la Subdirección de Gestión Contractual, para el año 2018 está descrito 

de la siguiente manera: 

 

 
 

  De la serie 31. Modelos de documentos contractuales tipo el expediente se encuentra conformado así:  

 

 

 
 

  A su vez el expediente de Licitación de obra pública de infraestructura de transporte – versión 1 se encuentra confirmado 

así:  
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Por su parte, en el año 2019 se encuentra el expediente documental de la siguiente manera:  
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De la serie 31. Modelos de documentos contractuales tipo el expediente se encuentra conformado así:  

 

 
  

A su vez el expediente de Licitación de obra pública de infraestructura de transporte – versión 2 se encuentra conformado 

así:  
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Por su parte, el expediente “Selección abreviada de menor cuantía de infraestructura de transporte - versión 1” está 

conformado con los siguientes documentos:  
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 Por su parte, en el año 2020 se encuentra el expediente documental de la siguiente manera: 

 

 
De la serie 31. Modelos de documentos contractuales tipo el expediente se encuentra conformado así:  

 

 
 

A su vez, en la carpeta del sector de infraestructura de transporte se crearon los siguientes documentos tipo: 

 

 

 



FORMATO ACTA DE REUNIÓN 

 

Código CCE-DES-FM-02 Página 20 de 26 

Vigencia Desde 24 de julio de 2019 

Versión No. 01 

 

 

 
A su vez el expediente de “Mínima cuantía de obra pública de infraestructura de transporte” se encuentra conformado 

así:  
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Observaciones: 

 

1. Para la entrega de la información de los documentos tipo se revisaron los correos de Anamaria Bonilla Prieto y 

Natalia Estupiñán, antiguas funcionarias de la Agencia, para identificar la información relacionada con los 

documentos tipo de licitación de obra pública de infraestructura de transporte – versión 1 adoptado en el año 

2018.  

 

2. Es de resaltar que, en las carpetas que se entregan de gestión documental no se incluye en el nombre del 

documento la fecha en que se elaboró el documento, toda vez que, esa instrucción no fue dada por el líder de 

gestión documental en el mes de julio de 2020 cuando se empezó la creación del archivo de los documentos 

tipo. Sin embargo, con el líder de la gestión documental se llegó al compromiso que de ahora en adelante en el 

nombre de los archivos se incluirá la fecha de elaboración del documento.  

 

3. De igual manera, es importante indicar que los documentos tipo no incluye el nombre de la persona que elaboró, 

aprobó o revisó los Formatos, Anexos, Matrices o el Documento base que son los anexos de los documentos 

tipo, puesto que estos son documentos que utilizan las entidades sometidas al estatuto general de contratación 

pública para la contratación de sus necesidades y de acuerdo con la líder del área de planeación (Karina Blanco) 

se llegó a la conclusión que no era necesario incluir esa información.  

 

Ahora bien, para llevar la trazabilidad de las personas que participaron en la elaboración o modificación de los 

documentos tipo, la resolución que adopta o modifica cada documento tipo indica las personas que elaboraron, 

revisaron y aprobaron el contenido de los documentos, incluidos los Anexos de cada documento tipo.   

 

 

COMPROMISOS ADQUIRIDOS 

 

ACCIÓN POR EJECUTAR 

RESPONSABLE DE 

EJECUCIÓN 

FECHA LÍMITE 

DE EJECUCIÓN 

N/A N/A N/A 

 

 

 

 

 

ANEXOS 

 
 
Formato Único de Inventario Documental 
Archivo de seguimiento a la gestión documental del Equipo de Formación 
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Sara Milena Núñez Aldana                Cindy Natalia Sierra Benítez 

Analista T2 – Grado 06 SGC                                                       Analista T2 – Grado 02  

Subdirección de Gestión Contractual                                                Subdirección de Gestión Contractual 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Jorge Augusto Tirado Navarro    Aldo Edisson Romero Romero 

Subdirector de Gestión Contractual                                            Líder de Gestión Documental 

 


