-Alcaldla de Medellm

i~ - Distritade- -
Ciencia, Tecnologia e. Innovacisn

Medellin, 14 mayo de 2024
ACTA DE ENTREGA

Sefiores:
MARGARITA MARIA SANCHEZ LEON
SECCION ESCUELA JOSE DE SAN MARTIN

A continuacion, se hace relacion de 8 portatiles que seran eniregados por parte
de la unidad de informatica de la secretaria de Educac;on para dotacién de aulas
del programa presupuesto participativo.

N Elemento Marca | Placa o serial
1 Computador Portéatil | HP 200648710
2 Computador Portatil HP 200648711
3 Computador Portatil | HP 200648712
4 Computador Portatil | HP 200648713
5 Computador Portatil | HP 200648696
6 Computador Portatil | HP 200648697
7 Computador Portatil | HP 200648670
8 Computador Portatil | HP 200648671

Atentamente,

Fu?éionario(a)

Céntro Administrativo Distrital CAD
Calle 44 N° 52-165.Cddigo Postal 50015

i, . L N Linga'de Atencion ala Cildadania: (604) 44 44144
@@ @ www.nedellin.gov.co Conmutador; [604) 385 5555 Medellin - Colombia
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Resoluciéon niimero §55202250105520 DEL 10 DE OCTUBRE DE 2022

ARTICULD 6. ASIGNACION DE BIENES MUEBLES A
SERVIDORES. Para Ia asignacién de bienes muebles se
observardan los siguientes parameatros: a) Se asignardn

Estabhlecea al articulo 38 del Codigo General
Disciplinario, Ley 1952 de 2019 en su numeral 22, Jos
deberes de todo servidor piblico, dentro de los cuales se

inventarios de blenes muebles a los servidores piblicos del
Distrito Espeacial de Ciencia, Tecnologia e Innovaciéon de
Medellin, para su uso exclusivo, custodia, administracién o

maneajo de acuerdo a sus funcicnes.

ARTICULO 7. FIRMA DE INVENTARIOS: Cuando los
bienes muebles =on entregados a un servidor pora el
cumplimiento de sus funciones, estard en Ia obligacién de
firmar la ficha técnica de Ia visita para €l posterior cargue a
su nombre. La firma del inventario por los servidores los
compromeaete a la custodia, adecuada utilizacidn_ y
administracién de los biones asignados a su cargo. Sin
perjuicio de los deberes y prohibiciones contenidos en el
Caédige Disciplinado Unico para quienes desempefian
funciones publicas.

ARTICULO 8. ASEGURAMIENTO DE BIENES MUEBLES:
Una vez cargados 1os bicnes muebles en el sistema SAP s
procede a su aseguramiento de acuerdo a la informacidn
roportada por cada uno de los responsables de realizar las
altas de biones en el sistema._.

Articulo 38. Deberes. Numeral 22 “Vigilar y salvaguardar los
blenes y valores que le han sido encomendados culdar
que sedn utilizados debida vy racionalmente, de conformidad
con fos fines a que han sido destinados™.

ARTICULO -15. RESPONSABILIDADES. L.a geslion por
parte de los servidores sobre los biengs asignados, implica
responsabilidad, esta puede ser administrativa, disciplinaria,
civil, penal y fiscal; por tanto, seran sujetos de
responsabilidad por pérdida o daifioc de los bienes muebles,
salvo que provengan del deterioro natural por el uso o paso

dal tlempo.

"

encuentran: “Vigilar y salvaguardar los blenes y valores que
te han sido encomendados y cuidar gue sean_ utilizades
debida y racionalmente, da conformidad con los fines a que
han sido destinados” y el numeral 23 Responder por la
conservacion de les Gtiles, equipos., muebles y bienes
confiades a su guarda o administracién y rendir cuenta
oportuna de su utilizacicon.

ARTICULO 10. TRASLADCO DE BIENES MUEBLES
ASIGNADOS EN INVENTARIO: El servidor debe realizar el
traslado de los bienes muebles a su cargo cuando por

situacién adminisirativa de la entidad asi lo requlera.
ARTICULO 17: OBLIGACIONES DE QUIENES TIENEN A
SUY CARGO ELEMENTOS DEVOLUTIVOS: Cuando el
sarvidor cese en sus uncliones, haga uso de una Neandcia,
susponsién del cargo por fallo en proceso disciplinario de
mas de 30 dias, seas trasladado a otro cargo o lugar, estd en
1a obligacién de hacer entrega del inventario con todos los
elementos que tenga a su cargo al servidor que fo
reempiace o on su defecto al jefe inmodiato o al servidor que
&ste deslgne. FPor ningudn motive, los servidores del Dislvito
Espeacial de Clencia, ﬂ..ﬁ.gon.uhnm- e Innovacidén de Meaedellin
con bienes asignados podran hacer uso de estos para
realizar trabajos ajenos a las funciones del cargo. Asfi mismo
se prohibe la desmembracién o cambio de partes y en loa
equipos tocnoldgicos la Incorporacidn de software o

rogramas piratas. Todo servidor debe velar porguo el
nventario de bienes muebles que liene a su cargo o bajo su
custodia, se mantenga actualizado y podrd consultario a
traveés de i W . Todo trasiado o
reintegro de bienes de un servidor . otro requlere estar
debidamente diligenciado vy firmmado por los responsabies de
lon cargos gqua se anuncian en ol formatg, sin_ el
cumplimiento de este redquisito el ramite no es viilido v los
bienes en cuestion continuarin bajo 1a responsabllidad del
servidor titular.
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