
FECHA DE SOLICITUD

RUBRO PRESUPUESTAL
A-02-02-02-008-005

CONCEPTO

BENEFICIARIO:

VALOR UNIDAD 02 3.510.378,00$                                               No. CDP  4921

VALOR UNIDAD 08 129.846.466,80$                                           No. CDP  11121

COORDINADOR DE AREA

FIRMA

SI NO
NO 

APLICA

1 X

2 X

3 X

4 X

5 X

6 X

7 X

8 X

9 X

10 X

11  

Firma de quien recibe y verifica documentos (Area Financiera)

Fecha recibido: _______________________________________________________________ Hora recibido: __________________

Firma Autorizacion de pago 

Fecha autorizada para pago : ____________________________________________________________________

Requisitos de las Facturas / Documento equivalente
a. Estar denominada expresamente como factura de venta.

b. Apellidos y nombre o razón y NIT del vendedor o de quien presta el servicio.

c. Apellidos y nombre o razón social y NIT del adquirente de los bienes o servicios, junto con la discriminación del IVA pagado

d. Llevar un número que corresponda a un sistema de numeración consecutiva de facturas de venta

e. Fecha de su expedición

f. Descripción específica o genérica de los artículos vendidos o servicios prestados

g. Valor total de la operación

h. El nombre o razón social y el NIT del impresor de la factura

i. Indicar la calidad de retenedor del impuesto sobre las ventas

Firma de quien elabora y/o tramita (Area Resp. Gasto)

Observaciones: 

No. RP    17421

No. RP    96321

Copia Planilla Autoliquidación de Aportes de seguridad social de los ultimos 6 meses ó Certificación de pago al día de 

aportes, debidamente firmada por el Representante Legal y Contador Público Titulado o Revisor Fiscal de la empresa

Cumplido(s) en original(es) del(os)  supervisor (es) del contrato FIRMADO

Entradas de Almacén (si lo requiere). 

Acta de Corte de Obra, aprobada por el representante legal de la firma interventora  del contrato, supervisores designados 

y Representate legal de la Entidad

Acta de Recibo Final del Contrato, aprobada por el representante legal de la firma interventora  del contrato,  supervisores 

designados y Representa legal de la Entidad

Factura Electronica aprobada en Olimpia (SIIF Nación)

AREA FINANCIERA

GASTOS GENERALES DE FUNCIONAMIENTO - INVERSION

Cuenta de cobro (persona natural, No responsable de Iva) o Factura ELECTRONICA (Persona Natural Responsable de 

IVA, Régimen Común y Persona Jurídica) con el cumplimiento de los requisitos mínimos legales exigidos por la DIAN. Art. 

617 E.T. 

Copia del RUT y Copia de la Certificacion Bancaria

Certificacion de Infraestructura del tipo de modificacion al bien inmueble

DOCUMENTOS ANEXOS

Consejo Superior de la Judicatura

Dirección Ejecutiva Seccional de Administración Judicial

Bucaramanga – Santander

REMISION DE CUENTAS - LISTA DE CHEQUEO

Diciembre 29 de 2021

Orden de Compra No. 77714 de 2021

SERVICIO DE ASEO Y CAFETERIA

CENTRO ASEO MANTENIMIENTO PROFESIONAL S.AS.

Imagen de SECOP II de los documentos cargados para pago

LUIS JERONIMO CARRILLO GÓMEZ

Oficio, memorando, resolucion y/o acto administrativo según sea el caso debidamente firmado

GUIA PARA LA RADICACION DE DOCUMENTOS PARA PAGO



 

 

Consejo Superior de la Judicatura 

Dirección Ejecutiva Seccional de Administración Judicial 

Bucaramanga - Santander 
 
 

Carrera11 No. 34 – 52 piso 5º - Bucaramanga Tel. 6422095 Ext.1001  

Centro Administrativo Municipal – Fase II 

www.ramajudicial.gov.co 
 
 

SC5780-4-

20 

INFORME DE SUPERVISIÓN 

DATOS GENERALES 

PERÍODO A QUE CORRESPONDE EL INFORME 01-12-2021 A 30-12-2021 

INFORME PERIÓDICO X 

INFORME UNICO  

 

DATOS DEL SUPERVISOR 

NOMBRE DEL SUPERVISOR MARIA EUGENIA SILVA RODRIGUEZ 

DEPENDENCIA Área Administrativa 

CARGO Técnico Administrativo G-10 

 

DATOS DEL CONTRATO SUPERVISADO 

NUMERO Y TIPO DE CONTRATO O.C. 77714– CONTRATO PRESTACION DE SERVICIOS 
– SERVICIO DE ASEO 

OBJETO El objeto del Acuerdo Marco es establecer: (a) las 
condiciones para la contratación del Servicio 
Integral de Aseo y Cafetería al amparo del Acuerdo 
Marco; (b) las condiciones en las cuales las 
Entidades Compradoras se vinculan al Acuerdo 
Marco y adquieren el servicio Integral de Aseo y 
Cafetería; y (c) las condiciones para el pago del 
Servicio Integral de Aseo y Cafetería por parte de 
las Entidades Compradoras. Acuerdo Marco No. 
CCE-972-AMP-2019  - Contratar en nombre de la 
Nación - Consejo Superior de Judicatura - Dirección 
Ejecutiva Seccional de Administración Judicial de 
Bucaramanga, la prestación del Servicio de Aseo y 
fumigación con suministro de insumos, elementos, 
equipos y maquinaria, con destino a las sedes en 
donde funcionan las dependencias administrativas 
y despachos judiciales de la Rama Judicial en el 
departamento de Santander, en las condiciones 
técnicas, de calidad y cantidades requeridas por la 
entidad                                                                  
 

CONTRATISTA CENTRO ASE MANTENIMIENTO PROFESIONAL 
SA.AS. 

FECHA DE CONTRATO 22-10-2020 

NIT DEL CONTRATISTA 900.073.254-1 

VALOR MIL TRESCIENTOS UN MILLON SEISCIENTOS 

CUARENTE Y UN MIL CIENTO DIECISEIS PESOS CON 

24/100 MCTE ($1.301.641.116.24) con cargo a las 

Unidades Ejecutoras 02 y 08. 

 

PLAZO DEL 02 DE NOVIEMBRE DE 2021 A  JULIO 31 DE 
2022 

ADICIÓN   

PRÓRROGA NO APLICA 

SUSPENSÓN NO APLICA 

VENCIMIENTO PÓLIZAS Y GARANTÍAS NO APLICA 

SEGUIMIENTO CONTRACTUAL 

 

 

 



 

 

Consejo Superior de la Judicatura 

Dirección Ejecutiva Seccional de Administración Judicial 

Bucaramanga - Santander 
 
 

Carrera11 No. 34 – 52 piso 5º - Bucaramanga Tel. 6422095 Ext.1001  

Centro Administrativo Municipal – Fase II 

www.ramajudicial.gov.co 
 
 

SC5780-4-20 

1. CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES 

 
OBLIGACIÓN 

DESCRIPCION ACTIVIDADES REALIZADAS POR EL 
CONTRATISTA EN CUMPLIMIENTO DE SUS 

OBLIGACIONES 

Cumplir con el objeto del contrato. 
Prestación de Servicio Integral de Aseo y Cafetería Región 9 

Durante este periodo el servicio de Aseo y 
Cafetería fue prestado a entera satisfacción 
 
 
 
 

 

2. CONCEPTO DEL SUPERVISOR SOBRE EL CUMPLIMIENTO GENERAL DEL OBJETO DEL CONTRATO 

 

El Servicio de servicio de Aseo se prestó a cabalidad, con el personal solicitado en la respectiva orden de compra así: 

 

OPERARIOS UNIDAD EJECUTORA 02 

ITEM PERFIL TIEMPO CANTIDAD 
INTENSIDAD HORARIA 

SEMANAL 
OBSERVACIONES 

1 
OPERARIO DE ASEO Y 

CAFETERIA 
Completo 2 9*5 

HORARIO: DE  6:00 AM A 8:30 AM, DE 

9:00 AM A 12: M  Y DE 1:30 PM A 5: 00 

PM, DE LUNES A VIERNES. 

 

 

OPERARIOS UNIDAD EJECUTORA 08 

ITEM PERFIL TIEMPO CANTIDAD 
INTENSIDAD 

HORARIA SEMANAL 
OBSERVACIONES 

 

1 
COORDINADOR  Completo 1 9*5 

HORARIO: DE  6:00 AM A 8:30 AM, DE 

9:00 AM A 12: M  Y DE 1:30 PM A 5: 00 

PM, DE LUNES A VIERNES. 

1 OPERARIO DE ASEO Completo 
 

41 
9*5 

HORARIO: DE  6:00 AM A 8:30 AM, DE 

9:00 AM A 12: M  Y DE 1:30 PM A 5: 00 

PM, DE LUNES A VIERNES. 

2 

OPERARIO DE 

MANTENIMIENTO  

CON CERTIFICADO EN 

ALTURAS NIVEL AVANZADO 

Completo 15 9*5 

HORARIO: DE  6:00 AM A 8:30 AM, DE 

9:00 AM A 12: M  Y DE 1:30 PM A 5: 00 

PM, DE LUNES A VIERNES. 

3 OPERARIO DE ASEO  
Medio 

Tiempo 
24 4.5*5 

HORARIO: DE  7:30 AM A 1200 AM, DE 

LUNES A VIERNES. 

 

ESTADO FINANCIERO 

VALOR INICIAL TOTAL ORDEN DE 
COMPRA 77714 

 
$ 1.301.641.116.24  

ADICIÓN TOTAL POR 
INCREMENTO I.P.C. 

 
  

VALOR TOTAL  $ 1.301.641.116.24 
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UNIDAD EJECUTORA 2701-02 

 
CONCEPTO VALOR CONTRATO 

PAGO DE SERVICIO 

SALDO FACTURA 
ORDEN DE 

PAGO  VALOR  
VALOR INICIAL DE ORDEN DE COMPRA 
77714   $       31.593.401.41    

 
   $31.593.401.41  

  
   

 

  

 
   

  UNIDAD EJECUTORA 2701-08 

   

 

  

CONCEPTO 
VALOR CONTRATO 

  

PAGO DE SERVICIO 

SALDO 

FACTURA 

 
ORDEN DE 

PAGO  VALOR  
VALOR INICIAL DE ORDEN DE COMPRA 
56960  $  1.270.047.714.83 

 

 
   $  1.270.047.714.83 

 

La firma CENTRO ASEO MANTENIMIENTO PROFESIONAL S.A.S presentó la siguiente factura para el pago del servicio del 

mes de noviembre de 2021 

 

No. FACTURA 

 

MES FACTURADO 

 

UNIDAD EJECUTORA 

 

VALOR TOTAL 

 

 

 

02 

 

08 

 

CA 7434 

 

DICIEMBRE DE 2021 

 

 

$3.510.378.oo 

  

 

$133.356.844.80 

CA 7581 DICIEMBRE DE 2021   

$129.846.466.80 

 

3. INFORME GENERAL DE ACTIVIDADES DESARROLLADAS POR EL SUPERVISOR 

Como supervisora del contrato, se verifico la prestación del servicio con los insumos y maquinaria necesaria y con el 

total del personal exigido en la Orden de Compra 77714. 

Nota: Cabe aclarar que por cierre de vigencia se reporta la cuenta del mes de diciembre dejando 

la claridad que se debe realizar el pago hasta el 31 de diciembre de 2021 

 

 

 

MARIA EUGENIA SILVA RODRIGUEZ 
Supervisora 

Elaborado: 2020/12/29 
 



# Referencia                        Descripción U.M. Cant.         VR. Unit             Total
1  SN-001 OPERARIO DE ASEO Y CAFETERIA TIEMPO COMPLETO UNI 2         1,705,723.00        3,411,446.00

2  AI-002 AIU 1% UNI 1         34,114.00        34,114.00

SERVICIO INTEGRAL DE ASEO Y CAFETERIA MES DE 
DICIEMBRE 2021

Son :  TRES MILLONES QUINIENTOS DIEZ MIL TRESCIENTOS SETENTA Y OCHO 
PESOS CON CERO CVS M/CTE.

3,445,560.00

64,818.00

3,510,378.00

Subtotal

Iva 19%

Total

Esta Factura electrónica de venta, se asemeja en todos sus efectos legales a la letra de cambio (art. 779 del Código de Comercio). Con esta el 
comprador declara haber recibido real y materialmente las mercancías y/o servicios en este título - valor

Bogotá: Carrera 28b No. 77 - 12 Teléfonos: 606 84 33 - 484 91 20
Cali: Calle 6 Norte No. 2N - 36 Oficina 238 - Tel 379 71 99

www.centroaseo.com - Email: servicliente@centroaseo.com

FABRICANTE SOFTWARE: NOVASOFT SAS NIT 800.028.326-1 NOMBRE DEL SOFTWARE: NOVASOFT
PROVEEDOR TECNOLÓGICO: FACTURE SAS NIT 900.399.741-7 NOMBRE DEL SOFTWARE: PL COLAB

Nit. 900.073.254-1

Factura Electrónica 
de Venta

CA7434

Señores: RAMA JUDICIAL DIRECCION SECCIONAL DE ADMINISTRACION JUDICIAL SANTANDER

NIT. Ciudad:800165941-6

Dirección: CARRERA 11 N 34-52

Fecha:

Tel: 3177240715

Fecha de Vencimiento:

BUCARAMANGA

FECHA Y HORA DE 
EMISIÓN

16/12/2021 4:44:46 p.m.

16/12/2021 15/01/2022

Forma de Pago: CREDITOMedio de Pago: TRANSFERENCIA ELECTRONICA

Responsable de Iva Resolución Dian No 
18764016242505 del 8/11/2021 desde 

CA5001 al CA20000 vigencia 8/11/2022Act. 
Económica 8121Tarifa ICA 9.66 x 1000 No 

somos grandes contribuyentes

CUFE: cd7de3eed7e4fc15a92f9e5d997fb43d16efd11932b3bedb31fecb7a0878a8e174a8d43c145fe61f42d05f1c304cc90a



# Referencia                        Descripción U.M.   Cant.         VR. Unit             Total
1  SN-001 COORDINADOR TIEMPO COMPLETO UNI 1         1,705,723.00        1,705,723.00

2  SN-001 OPERARIO DE ASEO TIEMPO COMPLETO UNI 40         1,705,723.00        68,228,920.00

3  SN-001 OPERARIO DE ASEO TIEMPO COMPLETO UNI 1         1,137,148.67        1,137,148.67

4  SN-001 OPERARIO DE MANTENIMIENTO TIEMPO COMPLETO UNI 14         1,650,451.00        23,106,314.00

5  SN-001 OPERARIO DE ASEO MEDIO TIEMPO UNI 21         727,775.33        15,283,281.93

6  SN-001 OPERARIO DE ASEO MEDIO TIEMPO UNI 2         1,091,663.00        2,183,326.00

7  IC-003 BIENES DE ASEO Y CAFETERIA UNI 1         14,542,329.40        14,542,329.40

8  AI-002 AIU 1% UNI 1         1,261,870.00        1,261,870.00

SERVICIO INTEGRAL DE ASEO Y CAFETERIA MES DE 
DICIEMBRE 2021

Esta Factura electrónica de venta, se asemeja en todos sus efectos legales a la letra de cambio (art. 779 del Código de Comercio). Con esta el 
comprador declara haber recibido real y materialmente las mercancías y/o servicios en este título - valor

Bogotá: Carrera 28b No. 77 - 12 Teléfonos: 606 84 33 - 484 91 20
Cali: Calle 6 Norte No. 2N - 36 Oficina 238 - Tel 379 71 99

www.centroaseo.com - Email: servicliente@centroaseo.com

FABRICANTE SOFTWARE: NOVASOFT SAS NIT 800.028.326-1 NOMBRE DEL SOFTWARE: NOVASOFT
PROVEEDOR TECNOLÓGICO: FACTURE SAS NIT 900.399.741-7 NOMBRE DEL SOFTWARE: PL COLAB

Son :  CIENTO VEINTINUEVE MILLONES OCHOCIENTOS CUARENTA Y SEIS MIL 
CUATROCIENTOS SESENTA Y SEIS PESOS CON OCHENTA CVS M/CTE.

$127,448,913.00

2,397,553.80

129,846,466.80

Subtotal

Iva 19%

Total

Nit. 900.073.254-1

Factura Electrónica 
de Venta

CA7581

Señores: RAMA JUDICIAL DIRECCION SECCIONAL DE ADMINISTRACION JUDICIAL SANTANDER

NIT. Ciudad:800165941-6

Dirección: CARRERA 11 N 34-52

Fecha:

Tel: 3177240715

Fecha de Vencimiento:

BUCARAMANGA

FECHA Y HORA DE 
EMISIÓN

28/12/2021 5:48:22 p.m.

28/12/2021 27/01/2022

Forma de Pago: CREDITOMedio de Pago: TRANSFERENCIA ELECTRONICA

Responsable de Iva Resolución Dian No 
18764016242505 del 8/11/2021 desde 

CA5001 al CA20000 vigencia 8/11/2022Act. 
Económica 8121Tarifa ICA 9.66 x 1000 No 

somos grandes contribuyentes

CUFE: 3712827c1039e45412d57373472dc8496755f32a6b1fcc9df858a722b7f132fffd162acb9d8d1c01144dec374bffb645









































                       

Consejo Superior de la Judicatura 

Dirección Ejecutiva Seccional de Administración Judicial 

Bucaramanga – Santander 
 

Carrera 11No. 34 – 52 Piso 5o – Bucaramanga Tel. 6422095 

Centro Administrativo Municipal - Fase 2 

www.ramajudicial.gov.co 

 

 

No. GP 059 – 1 No. SC 5780 - 1 

ACTA MENSUAL DE CUMPLIDO 

Teniendo en cuenta los cumplidos generados por cada una de las Sedes donde se prestó el 
Servicio de Aseo me  permito Certificar que la firma CENTRO ASEO MANTENIMIENTO 
PROFESIONAL S.AS., prestó a la NACIÓN CONSEJO SUPERIOR DE LA JUDICATURA 
DIRECCIÓN EJECUTIVA SECCIONAL DE LA RAMA JUDICIAL DE BUCARAMANGA, los 
servicios de aseo de que trata en la Orden de Compra No. 77714, en el mes de DICIEMBRE de 
dos mil veintiuno (2021), Bucaramanga, Girón, Floridablanca, Piedecuesta, Barrancabermeja, San 
Gil, Socorro, Vélez, Charalá, Puente Nacional, Barbosa, Cimitarra, San Vicente, Oiba, Málaga (S), 
Aratoca, Barichara, Bolívar, Cachira, Concepción, Contratación, Curití, La Esperanza (N.S), Lebrija, 
Mogotes, El Playón, Rionegro, Sabana de Torres, San Andrés, Simacota, Suaita, Tona, 
Zapatoca.de la siguiente manera: 

UNIDAD EJECUTORA 02 

Item Categoría Servicio Característica 1 Disponibilidad Cantidad 

2 
Servicio de 
Personal 

Operario de aseo y 
cafetería 

Operario de aseo y 
cafetería 

Tiempo 
Completo 

2 

UNIDAD EJECUTORA 08 

Item Categoría Servicio Característica 1 Disponibilidad Cantidad 

1 
Servicio de 
Personal 

Coordinador de tiempo 
completo 

Coordinador de tiempo 
completo 

Tiempo 
Completo 

1 

3 
Servicio de 
Personal 

Operario de aseo y 
cafetería 

Operario de aseo 
Tiempo 

Completo 
41 

4 
Servicio de 
Personal 

Operario de 
mantenimiento 

Operario de 
mantenimiento 

Tiempo 
Completo 

15 

5 
Servicio de 
Personal 

Operario de aseo y 
cafetería MT 

Operario de aseo MT Medio Tiempo 24 

7 
Bienes de Aseo y 

Cafetería 
      1 

 

                    

Maria Eugenia Silva Rodriguez 

Supervisora Delegada 

O.C. 77714 de  2021 

 

 

 

 

 



                       

Consejo Superior de la Judicatura 

Dirección Ejecutiva Seccional de Administración Judicial 

Bucaramanga – Santander 
 

Carrera 11No. 34 – 52 Piso 5o – Bucaramanga Tel. 6422095 

Centro Administrativo Municipal - Fase 2 

www.ramajudicial.gov.co 

 

 

No. GP 059 – 1 No. SC 5780 - 1 

 

 

LA SUPERVISORA DELEGADA PARA LA SUPERVISION  

ORDEN DE COMPRA 77714-2021 

 

 

 

CERTIFICA 

 

 

Que la firma CENTRO ASEO MANTENIMIENTO PROFESIONAL S.AS. con Nit No. 

900.073.254  presto el servicio de aseo del mes de Diciembre de 2021, a cabalidad en la 

Sedes Judiciales de: Juzgados de Ejecucion Civil Municipal, Sede Juzgados Varios, Sede 

Juzgados Administrativos, Sede Juzgados promiscuo Municipales de Floridablanca, Sede 

Juzgado de Garantias de Floridablanca, Sede Juzgados Promiscuos Municipales y 

Garantías de Giron, Sede Archivo Juzgados de Giron, Sede Juzgado de Garantías de 

Piedecuesta y Palacio de Justica de Bucaramanga 

 

Se expide en Bucaramanga a los veintinueve (29) días del mes de diciembre dos mil 

veintiuno (2021) 

 

 

 

                                                                    

Maria Eugenia Silva Rodriguez 

Supervisora Delegada 

O.C. 77714 de 2021 

  

 


