Alcaldia de Medellm

s 5 Distrith de -
Ciencla, Tecnologia e Innovacion

Medellin, 15 marzo de 2024
ACTA DE ENTREGA

Sefores(as):
DIEGO MAURICIO OSCRIO
[E TRICENTENARIO

A continuacion, se hace relacion de 16 portatiles que seran entregados por parte
de la unidad de informatica de la secretaria de Educacion, para dotacién de aulas
del programa presupuesto participativo.

N Elemento Marca | Placa o serial
1 Computador Portatil |Lenovo| 200647939
2 Computador Portatil |Lenovo| 200647957
3 Computador Portatil [Lenovo| 200647870
4 Computador Portatil [Lenovo| 200647914
5 Computador Portatil (Lenovo| 200647860
B Computador Portatil |Lenovo| 200647903
7 Computador Portatil |Lenovo| 200647946
8 Computador Portatil |Lenovo| 200647951

g Computador Portatil |Lenove| 200647948
10 |Computador Portatil |Lenovo| 200647983
11 |Computador Portatil |Lenovo|{ 200647979
12 |Computador Portatil |Lenovo| 200647954
13 |Computador Portatil |{Lenovo| 200647909
14 |Computador Portatil jLenove| 200647900
15 |Computador Portatil |Lenovo| 200647868
16 | Computador Portatil |[Lenovo| 200647898

Atentamente,

WILLIAM JA JIMENEZ /

Secretarid de Educacion Fupcionarig ]
Centio Adminiétrative Distrital CAD, 5 g &
| 1044 N 52165 Cosigo Postal s001s. o
r o e L Liniea de’Atencidri ala Citidadafiz: (604) 44 44144 ‘
Qe g ‘www.medellin.gov.co o) % _sﬁs

Conmutador:(604) 385 55 55 Medellin - Colambia

COTITAD
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_ Resolucién niimero $55202250105520 DEL 10 DE OCTUBRE DE 2022 . '

ARTICULDO 6. ASIGNACION DE BIENES MUEBLES A
SERVIDORES. Para la asignacién de bienes muebles se
observaran los siguientes parametros: a) Se asignaran
inventarios de bienes muebles a los sarvidores pdblicos del
Distrito Especial de Clencin, Tecnologia @ Innovacidon de
Meadellin, para su uso exciusivo, custodia, administracién o
manejo de acuaerdo a sus funciones.

ARTICULO 7. FIRMA® X DE INVENTARIOS: Cuando los
bienes muebles son entregados a un servidor para el
cumplimiento de sus funciones, estard en la obligacion de
fimrmar la ficha técnica de la visita para el posterior cargue a
su nombre. La firma del inventario por los servidores los
compromete a la custodia. adecuada utillzacién vy
administracion de los bienes asigoados a su cargo. - -Sin
peorsjulcio de los deberes y prohibicionps contenidos an al
Cadigo Hﬁ&ﬂ:ﬂ.ﬁi@ Unico "para guienes desempedan
funciones publicas. N

ARTICULO 8. ASEGURAMIENTO DE BIENES MUEBLES:
Una vaz cargados los bienes muebles on el sistema SAP se
procede a su aseguramiento de acuerdo a la informacidn
raportada por cada uno de los responsables de-realizar las
altas de bienes en el sistema...

Articulo 38.. Deberes. Numaral 22 *Vigilar y salvaguardar los
bienes y wvalores quea le han sido encomendados cuidar
que sezan utilizados debida y racionalmente, de confopmidad.
con los fines a que han sido destinados™.

ARTICULO 15. RESPONSABILIDADES, La gestdén por
parte de los servidores sobre los bienes asignados, Implica
responsabilldad, esta puede ser administrativa, disciplinaria,
chvil, penal vy - fiscal; por tanto, serdn sujetos <de
responsabilidad por péardida o dafio do fos blenes muebles,
salvo que provaengan del.deterioreo natural por el uso o paso

del ttempo. P
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- situacién administrativa de ia entidad asl lo reguiera.. ®

- traves de H

t
- Enstablece el articulo 33 del Cdodigo Seneral .. — !
Disciplinario, Ley 1952 e 2019 en su numeral 22, los t
deberes de todo servidor puablico, dentro de los cuales se b
encuentran: "Vigilar ¥ salvaguardar los bienes y valoras que '
le han sido encomendados y cuidar que sean utilizados %
debida y racionalmente, .deé conformidad con los fines a que
han sido destinados™ y el numeral 23 Responder por la 1
conservaciéin de ios idtiles, equipos, muebles y bienes
confilados & su guarda o administracién ¥y rendir cuenta
oportuna de su utilizacién.. P L "
ARTICULO "10. TRASLADO DE BIENES MUEBLES 1
ASIGNADOS EN INVENTARIO: El sarvidor debe realizgr ol
trasiado de los blanes muebles a su cargo cuando por

ARTICULO 17: OBLIGACIONES DE QUIENES TIENEN A
SU CARGO ELEMENTOS DEVOLUTNIVOS: Cuando of
servidor cese en sus funciones, haga uso de una llcencia,
suspension del cargo por fallo en proceso disciplinario de -
mas de 30 dias, sea trasiadado a ofro cargo o lugar, esta en
1a obligacién de hacer entrega del inveniario con todos los
elementos que tenga a su cargo al servidor que o
reemplace o an su defecto al Jefe inmediato o al servidor qua
ésta designe. Por ningun motivo, Ios servidores dol Diistrito
Espacial de Ciencia, Tecnologia e Innovacién de Medellin
con bilenes asignados podran hacer uso de estos para
realizar trabajos ajenos a las funciones del cargo. Asi mismo |
se prohibe 1a desmembracion o cambio de partaes y en los
equipos tecnoldgicos la Incorporacicn de software o
mv-.nvmaam-m piratas. Todo servidor debe velar porque el .
nventario de blenes muebles que tiene a su carge o bajo su ~ i
custodin, s mantenga actualizado y podrd consultario a '

[ H v, . Todo traslado .o =
reintegro de bienes de un servidor a otro requliere estar |
debidamentea diligenciado y firmado por 1os pesponsables de
los cargos dque se anuncian en el formato, sin el
cumplimiento de este requisito el trémite no es vilido y los
bienas en cuestisn continuardn bajo la responsabllidad det ™
servidor titular. ! - . ! . |
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ARTICULO 6. ASIGNACION DE BIENES MUEBLES A.
SERVIDORES. Para ia asignacién de blenes muoables se
observardan los siguientes parametros: a) Se asignardan,
inventarios de bienes muebles a los servidores ptblicos del
Distrito Especial de Ciencia, Tecnologia e Innovacién de
Medellin, para su uso exclusivo, custodia, administracién o
mancjo de acuerdo a sus funciones.
ARTICULO 7. FIRMA DE INVENTARIOS: Cuando los
biones muebles son entregados a un servidor para el
cumplimiento de sus funciones, estarda en la obligacién de -
firmar Ia ficha técnica de Ia visita para ¢l posterior cargue a
su nombre. La firma del inventario por los servidores los
compromete = la custodia, adecuada utiizacldn vy
administracién de -los bienes asignados a su cargo. Sin
perduicio de los deberes y prohiblciongs contonidos en el
Cdadigo —Umwnmmu_:...m-.nn_ Unico para qulenes desempefian
funciones piblicas.
ARTICULO 8. ASEGURAMIENTO DE BIENES MUEBLES:
Una vez cargados Jlos blenes mueohbles en el sistema SAP se
procede a su aseguramiento de acuerdo a la informmacion
reportada por cada uno de los responsables de realizar las
altas de bienes en el sistema...
Articulo 38. Deberes. Numeral 22 *Vigilary salvaguardarlos
bigneaes y wvalores quaoa la han wuﬂoﬂmﬂnﬂgwﬁaﬂﬂﬂmqv\ cuidar
que sean utilizados debida y racionalmenta, de.conformidad
con los fines a que han sido destinados”™.
ARTICULC 15, -Nmm-_uozmhm-r-cbomm. La gestion por
parte de 108 servidores sobre los bienes asignados, implica
responsabilidad, esta puede ser administrativa, disciplinaria,
civil, penal v -fiscal; "por tanto. seran Sujetos de
responsabilidad por pérdida o dafio de los bienes muebles,
salvo que provengan del deterioro natural por el uso o paso
del ttempo. !
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SU CARGO ELEMENTOS DEVOLUTIVOS:

Resolucidn nimero 5$55202250105520 DEL 10 DE OCTUBRE DE 2022

el .articulo 38 del Cadigo Soneral
Disciplinario, Ley 1952 de 2019 en su numeral 22, fos
deberes de todo Servidor puablico, dentro de los cuales se
encuantran: “Vigilar y salvaguardar los bienes y valores que
le han sido encomendados y cuidar gue sean utilizados
debida y racionalmente, de conformidad con los fines a que
han sido destinados” y el numeral 23 Responder por la
conservacién de'los WGtiles, equipos, muebles y bilenes
confiados a su guarda o administracién’ y rendir cuenta
oporiuna da su utilizacién. ot e

ARTICULDO 110. TRASLADCO DE BIENES MUEBLES
ASIGNADOS EN INVENTARIO: El servidor debe roalizar al
traslado de los blenes muebles a su cargo cuando por

sitluacién administrativa de la entidad asl 1o requiera.
ARTICULCO 177 OBLIGACIONES DE QUIENES TIENEN A
: L - Cuando el
servidor cese en sus funciones, haga uso de una licencia,
suspenslén del cargo por fallo en proceso disciplinario de
mas de 30 dias, sea trasladade a otro cargo o lugar, esta en
1a obligacién de hacer entrega del inventario con todos los
elementos que tenga o sSu carge al servidor gque lo
reemplace o en su defecto al jefe inmediato o al servidor quea
éste deaigna. Por -..mn-ﬂ.-w..- motivo, los servidores del Distrito
Especial de Ciencia, Tecnologia e Innovacidén de Meaedellin
con blenes asignados podran hacer uso de estos para
realizar trabajos ajenos a las funciones del cargo. Asf mismo
se prohibe la desmembracién o cambio da partes v en los
equipos tecnoldgicos ™ la Incorporacidn de software o
nuam_qm-ﬂaﬂm pimtas. Tode servidor debe velar porque el
nventario de bienes muehles que tlene'a su carngo o bajo su
custodia, se mantenga actualizado y podra consuaitario a
través de hitpi//eureka medellin.gov.co. Todo trasiado o
reintegro de blenes de un servidor a obro requiers. estar
debidamentea diligenciadp ¥ fimnado por Jos responsables da
fos cargos que se anuncian en ol formato, sin_ ol
cumplimiento de este redquisito el tramite no es villdo y los

77 “blenes on cuestién continuaran bajo Ia responsabilidad del

servidor titular. n
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