Alcaldia de Medellin
: ** Distrito d&” -
Ciencia, Tecnologfa e Innovacién
Medellin, 14 marzo de 2024
ACTA DE ENTREGA
Sefiores:
JOSE CICERON PEREA COPETE
IE SEBASTIAN DE BELALCAZAR
A continuacion, se hace relacion de 15 portatiles que seran eniregados por parte
de la unidad de informatica de la secretaria de Educacion, para dotacion de aulas
del programa presupuesto participativo.
N Elemento Marca | Placa o serial
1 Computador Portatil |[Lenovo| 200648014
2 Computador Portatil |Lenovo| 200648027
3 Computador Portatil |Lenovo| 200648021
4 Computador Portatil {Lenovo| 200648142
5 Computador Portatil {Lenovo| 200648066
6 _|Computador Portatil |Lenovo| 200647998
7 Computador Portatil |Lenovo| 200648088
8 Computador Portatil |Lenovo| 200648082
9 Computador Portatil |Lenovo| 200648118
10 | Computador Portatil |Lenovo| 200648067
11 | Computador Portatil |Lenovo] 200648016
12 | Computador Portatil |Lenovo| 200647982
13 |Computador Portatil |Lenovo| 200648017
14 |Computador Portatil |[Lenovo| 200648013
15 |Computador Portatil {Lenova|{ 200647999
Atentamente,
WILLIAM MARIO BORJA JIMENEZ
Secretariajde Educacion
~ Ceniro Administrative Distrital CAD
Calle 44 N° 52-165, Codigo Postal 50015
S . e e Lingade Atencidn ala Ciidadania: (404) 44 44144
@3 “ @ www.iedeillin.gov.co Conmutador:(604) 385 55 55, Medellin - Colombia
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Resolucién niimero $55202250105520 DEL 10 DE OCTUBRE DE 2022
ARTICULO 6. ASIGNACION DE BIENES MUEBLES A . Establece al articulo 38.. del Cédigo General

SERVIDORES. Para la asignacién de bienes muebles se
obsernvardn los sigulentes  parametros: a) Se asignaran
inventarios de bienes mueblas o los servidores piblicos del
Distrito Especial de Cienclia, Tecnologia e Innovacién de
Medellin, para su aso exclusivo, custodia, administracién o

manejo de acuerdo a sus funciones. L )
ARTICULO 7. FIRMA DE INVENTARIOS: Cuando los
bienes immucbles son enwregados o un servidor para el

=

-

cumplimiento de sus funclones, estard on la obligacion de R

firmar la ficha técnica de Ia visita para e! posteror cargue a
su nombre. La firma del inventario por los servidores los
compromete @ la  custodia, adecuada utilizacién vy
adminlstracién de los blones asignados a su cargo.. Sin
perjuicio de loa deberes y prohibicionps contenidos on el
Caédigo U_uwnuau::m-.uﬂ Unico para qguienes desemperfian
funciones priblicas.

ARTICULO 8. ASEGURAMIENTO DE BIENES MUEBLES:
Una vesz cargados los bienas muebles en el sistema SAP se
procede a su aseguramiento de acuaerdo a Ia Informacion
roportada por cada uno de los responsables de realizar las
altas de bienes en el sistema... -

Axticulo 38. Debeares. Numeral 22 “Vigilar y salvaguardar{os.
bienes y valores que le han sido encomendados cuidar
que seagn ulilizados debida v racionalmentea, de conformidad

con los fines a que han sido destinados™. - realizar trabajos ajenos a las funciones del cargo. Asi mismo
ARTICULO 15. RESPONSABILIDADES. La gestion por se prohlbe la desmembracidn o cambio de partes vy en los
parte de los servidores sobre los bienes asignados, implica equipos tecnolégicos I incorporacidn deo software o
responsabilidad, esta puede ser administrativa, disciplinaria, mu...om_..ﬂ-.s.m.m plratas. Todo servidor debe wvelar pomgue <l
civil, penal ¥ fiscal; por tanto, -‘Zerdn sujetos de-> nventario de biones muebles que tiene a su cargo o bajo'su
responsabilidad por pérdida o dafio de Ios bienes muebles, custodia, s2 mantenga actualizado y podrd consultario a
salvo gque provengan del deteriors natural por el uso o paso través de httpMeureka,medellin.gov.co. Todo- trasiado -o
del iempo. x A reintegro <de bienes de un servidor a otro, requiere sastar
- J— i s, L _ . debidamenta diligenciado y fi'Tmado porlos responsables de
los cargos que se anuncian en el formato, sin el
_— e - cumplimiénto de este requisito el tramite no es valido vy 1os
. - RN TR = bienes en cuestidn continuaran bajo la responsabilidad del
* % seorvidor titular. - . .
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oportuna de su utilizacién.

Disciplinario, Ley 11952 de 2019 en su numeral 22 los
deberas de todo servidor piiblico, dantro de los cuales se
encuentrari: “Vigilar y salvaguardar Jos bienes y valores que
le han sido encomendados y cuidar quo sean utiizados
debida y racionalmente,. de conformidad con los fines a que
han sido destinados™ y el numeral 23 Responder por la

conservacién de los dtiles. equipos, muebles y bienes

conflados a su guafda o administtacién 'y rendir cuenta

ARTICULO 10. TRASLADO DE BIENES MUEBLES
ASIGNADOS EN INVENTARIO: El servidor debe roalizar el
traslado de los blenes muebles a su cargo cuando por

situacidon administrativa de la entidad asi lo requiera.

ARTICULO 17: OBLIGACIONES DE QUIENES TIENEN A
50 CARGO EILEMEMNTOS DEVOLUTIVOS: Couando of
servidor cese en sus funciones, haga uso de una licencla,
suspensidn del cargo por fallo en proceso disciplinario de
mas de 30 dias, sea trasladado a otro cargo o lugar, estéa en
la obligacidn de hacer entrega del inventario con todos los
elemantos qgue tenga a su “cargo al servidor que lo
reemplace o en su defecto al jefe inmeaediato o al servidor que’

-Gste designe. Por -.-_-.-Ml-....m-.- motivo, los servidores del Distrito

Especial de Ciencia, Tecnologla e Innovaciéon de Meadellin
con bienes asignados podran hacer uso. de estos para
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Resolucién niimero $55202250105520 DEL 10 DE OCTUBRE DE.2022.

ARTICULO 6. ASIGNACION DE BIENES MUEBLES A
SERVIDORES. Para la asignacién de blenes muebles se
observaran los siguientes parameilros: a), Sa asigoardn
inventarios de blones muebles a los servidores publicos del
Distrito Especial de Cilencla, Tecnologia 2 Innovacion de
Meadellin, para su uso eadclusivo, custodia, adrinistracién o

manejo da acuerdo a sus funciones. - .
ARTICULO 7. FIRMA DE INVENTARIOS: Cuando los
bienes muebles son entregados @ un servidor para el
cumplimients de sus funcloneées, estara’an la obligacién de
firmmar la ficha técnica de la visita para el posterior cargue a
su nombre. La firma del Inventarlo por 1os servidores Jos
compromete a §a custodia, adecuada utilizacidn vy
administracién .de los blenes asignados a su cargo. Sin
perjuicio de los deberes y pirohlbiclonps contenidos en ef
Cdédigo Disciplinarde Unico para. quienes desaempeiian
funciones publicas.

ARTICULOD 8. ASEGURAMIENTO DE BIENES MUEBLES:
Una wvez cargados los bienas muebles oen el sistama SAP se
procede a su asegaramiento de acuerdo a 1a informacion
roportada por cada uno-'de los responsables de realizar las
altas de bienes en el sistema.... :

Asticula 38, Debeares. Numeral 22 “Vigilary salvaguardar los
bienes y valores que le han sido encomendados cuidar
que sean utilirados debida y racionalmente, de conformidad.
con los fines a que han sido destinados™.

ARTICULO 15. RESPONSABILIDADES. La gestiéGn por
panea dea los servidores sobre los blenes asignados, implica
responsabilidad, esta puede ser administrativa, disciplinaria,
civil, penal vy - fiscal; por tanto, "seréiin sujetos dea
responsabilidad por pérdida o dafio de fos bienes muebles,
salvo que provengan del detaerioro naturat por el uso o paso

del tlempo. - ¥

e

Establece al .articulo 38 del. Codigo General
Disciplinario, Ley 1952 de 2079 en su numeral 22, los
deberes de todo servidor piblico, dentro de los cuales se
encuentran: “Vigilar y salvaguardar los bienes y valores quea
e han sido encomendacios y cuidar gue sean utilizados
debida y racionalmente, de conforrmidad con los fines a que
han sido destinados™ y el numeral 23 Responder por la
conservacién de los uutiles, equipos, smuebles y bienes
confiados A su guarda o administracién 'y vendir cuenta .
oportuna de su utilizacicn.

ARTICULO 10. TRASLADO DE BIENES MUEBLES
ASIGNADOS EN INVENTARIO: El servidor debe realizar al
raslado de Jos bienes muebles a su cargo cuando por

situwacion. administrativa de Ila entidad asfi lo requiera.
ARTICULO 17: OBLIGACIONES DE QUIENES TIENEN A
S5U CARGO ELEMENTOS DEVOLUTIVOS: Cuando el
servidor cese en sus funcliones, haga uso de una licencia,
suspension del cargo por fallo en proceso disciplinario de
mas de 30 dias, sea trasladado a otro cargo o lugar, estda on
Ja obligacién da hacor entrega del inventario con todos jos
elementos que tenga a su cargd” al seaervidor que lo
reemplace o en su defecto al Jefe inmeaediato o al sexvidorque
a -éste designea. Por ningtin molivo, los servidores del Distrito
Especial de Cilenda, |ecnologia e Innovacion de Medellin
«on bienes. asignados podran hacer .uso de estos para
realizar trabajos ajenos a las funciones del cargo_Asf mismo
se prohibe la desmembracion o cambio de partes v an los
aequipos tecnoldgicos 1a incorporacién’ de sofiware o
rogramas piratas. Todo servidor debe welar porgue ef
nventario de blenes muebles que iene a su cargoe o hajo su
custodia,. se  mantenga actualizado y podrd consultario a
traves de httpo//euroka medellingeov.cg. Todo trasiado o

relntegro de bienes de un servidor A otro requiere estar

L. debidamente diligenciadao y firmado por los responsablas de

los cargos que se anunclan en el formato, sin el

cumplimiento de este requisito el radmite no es vilido vy los
" bienes en cuestién continuardn bajo la responsablliidad del

servidor .nmnﬂ—m.ﬂ. - *
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