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Alcald ia de Medellin
‘  Distrito do
Clencia, Tecnnlogla alnnovacién

Medellin, 13 marzo de 2024
ACTA DE ENTREGA

Sefiores:
CLARA ASTRID CEBALLOS AGUDELO
IE RODRIGO CORREA PALACIO

A continuacion, se hace relacion de 16 portatiles que seran entregados por parte
de la unidad de informatica de la secretaria de Educacidn, para dotacion de aulas
del programa presupuesto participativo.

N Elemento Marca | Placa o serial

1 | Computador Portatil [Lenovo| 200648087 v
2 Computador Portétil |Lenovo| 200648034 T

3 Computador Portatil [Lenovo| 200648037 «1
4 Computador Portatil |Lenovo| 200648151 /’/
5 Computador Portatil {Lenovo| 200648152 «1

6 |Computador Portatil |Lenovo| 200648143 vt
7 Computador Portatil [Lenovo| 200648041 « 1

8 Computador Portatil |Lenovo| 200648048 s
9 Computador Portatil |[Lenovo| 200648132 v~
10 | Computador Portatil |Lenovo| 200648010 ~
11 |Computador Portatil |Lenovo| 200648145 .
12 | Computador Portatil |Lenovo| 200648022 .
13 | Computador Portatil |Lenovo| 200648070+
14 |Computador Portatil [Lenovo| 200648011 vt
15 |Computador Portatil {Lenovo| 200648104 »1~
16 | Computador Portatil |Lenovo| 200647997 1

Atentamente,

WILLIAM MARIO BORJA JIMENEZ

fa de Educacion Fancionario(a)

‘ Centro Admlnish'aﬂvo Distrital CAD.
Calle 44 N° 52-165. Codigo Postal 50015
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Resolucién niimero $§5202250105520 DEL 10 DE OCTUBRE DE 2022

ARTIHCULO 6. ASIGNACION DE BIENES MUEBLES A
SERVIDORES. Para la asignacion de bienes muebles se
observaran los: siguientes parametros: a) Se asignaran »
inventarios de bienes muebles a los servidores publicos del
Distrito Especial de Ciencia, - Tecnologia.e. Innovacién de
Meadellin, para su uso exclusivo, custodia., administracién o
manejo de acuerdo a sus funciones. -

ARTICULO 7. FIRMA DE INVENTARIOS: Cuando los

bienes muebles son_ entregados a un servidor para- ef -

cumplimionto de sus funciones, estard on la obligacién de
firmar la ficha téonica de Ia visita para el posterior cargue a
su nombra. La fimna del inventario por los servidores los
compromete a Ia custodia, adecuada uwtilizacién vy
administracién "de los blenes asignados a su cargo. Sin
perjulcio de los debheres y prohibiciones contonidos en el
Cadigo Disciplinardo tUnico para quienes desempeiian
funncionas pablicas.

ARTICULO B. ASEGURAMIENTO DE BIENES MUEBLES:
Una vez cargados los bienes muebles en el sistama SAP sa
procede a. su Aaseguramiento de acuerdo a la informacidén
reportada por cada uno de los responsables de realizar 1as
altas de bienes en =l sistema... .
Articulo 38. Deberes. Numeral 22 *Vigilar v salvaguardar los
bianes y wvalores que le han sido encomendados cuidar
que sean utilizados debida y raclonalmentoe, de conformidad
con los fines a que han sido destinadaos”™.

ARTICULGC 15.-RESPONSABILIDADES. La gestion por
parte de los servidores sobre los bienes asignados, implica
responsabilidad, esta puede seradministrativa, disciplinaria,
civil, penal y fiscal; por tanto; seran sujetos de
responsabilldad por pérdida o dafio de los bienes muebles,
salvo que provengan del deterioro patural por el USo O paso

del tlempo. e e - A i .
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Esiabléce el articulo 38 del Cbodigo ‘Genaeral
Disclplinario, Ley ‘1952 de 2019 en su numaral 22, los

deberes de todo servidor paiiblico, dentro de los cuales se ™

aencuaentran: “Vigilar y salvaguardar los blenes y vailores que
e han sido encomendadeoa y culdar que sean utilizados
debida y racionalmente,. de conformidad con los fines a que
han sido destinadoes” vy el numernl 23 Responder por la
conservacion de jos utiles, equipos, muebles  y bienaes
confiados o au guarda o administracién y rendir, cuonta
opontuna de su Utilizacién. h o T T

ARTICULD 10. TRASILADO DE BIENES MUEBLES
ASIGNADOS EN INVENTARIO: El servidor debe realizar el
trasiado de los bienes muebles a su cargo cuando por

shtuacién administrativa de 1a entidad as lo reqiiera. *

ARTICULO 172 OBLIGACIONES DE QUIENES TIENEN A
SU CARGO ELEMENTOS DEVOLUTIVOS:' Cuando el
servidor cese en sus funciones, haga vso de una licendcla,
suspensidon del cargo por fallo en procaso disciplinario de
m&s de 30 dias, sea trasiadado a otro cargo o lugar, esta en
la obligacion da hacern entrega del inventario con.todos los
elementos gue tenga A su cargo al semvidor que
reemplace o en su defacto al Jefe inmediato o al servidor que
éste designe. Por ningun motivo, los servidores del Distrito
Espeacial de Ciencia, Tecnologla e Innovacidn de Medellin
con bienes asignados podran hacer uso de eostos para
realizar trabajos ajenos a las funciones del cargo. Asi mismo

se prohibe 1a desmembracion o cambio de partes v an logs -~

aquipos tecnoldgicos la Incorporacion de software o
“u-.ﬁm-..ﬂﬂ..m-m piratas. Todo servidor debe welar porgue el
nventario de bienos muaebles que tiene a su cargo o bajo sw
custodia, se mantenga actualizado y podra consultarlo o
travas de hipofleurska ynedellin.gov.co. Todo traslado - o
reintegro de bienes’ de un servidor a otro requlere estar
“debidameénts diligericiado y firinado por los responsables de
fos cargos que se anuncian en el formato, sin_ el

----cumplimiento-de este requisito el ramite no es vilido v los

bienes en cuestién continuarsdn bajo.la responsabilidad del
gervidor titular. :
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Resolucién niimero $55202250105520.DEL 10 DE QCTUBRE DE 2022~ .

ARTICULO 6. ASIGNACION DE BIENES MUEBLES A
SERVIDORES. Para la asignacién de blenes muebles se
observaran los siguientes '‘parametros: a) Se asignaran
inventarios de bienes muebles a log servidores ptblicos del
Distrito Especial de Ciencla, Tecnologia e-Innovacion de
Meadeallin, para su uso exclusivo, custodia, administracion o
manejo de acuerdo: a sus funciones: - &

ARTICULO 7. FIRMA DE INVENTARIOS: Cuando los
bienes muebles son entregados a un servidor para of
cumplimiento de sus funciones, estara en Ja obligacion da
firmnar la ficha técnica de Ia visita para el poslerior cargue a
s nombra. La fimna del inventario por los servidores Tos
compromata @ Ia_ custodia, adecuada wutilizacidn vy
administracidn de los blenes, asignados a su cargo. Sin
perjulcio do los doberes y prohlbicionps contonidos en ol

Cadigo Discipliinario Unico para qaienes desompefian’

funciones pdablicas.

ARTICULO 8. ASEGURAMIENTO DE BIENES MUEBLES:
Una vez cargados los blenes muebles en el sistema SAFP se
procede a su aseguramiento de acuerdo a la informacidn
reportada por cada uno de los responsables de realizar las
altas de bienes on el sistema... . L
Articulo 38. Deberes. Numeral 22 “Vigilary salvaguardarlos
blenes y walores que la han sido ¢3ﬂﬂawﬂnuhn-0m.nv- cuidar
que sean utilizados debida vy racionalmenta, do conformidad
con los fines a que han sido destinados™.

ARTICULO 15. RESPONSABILIDADES. : La gestion por
parte de los servidores sobre los blenes asignados, impiica
responsabilidad, esta puedea ser administrativa, disciplinaria,
civil, penal y fscal; por tanto, serdan sujetos de
responsabilidad por pérdida o daiio . de loa bienes muebles,
salvo que provengan del deterioro natural por el uso © paso

dot tiempo. .
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Establece el ~ articulo 38 del Cddigo General
Disciplinario, Ley 1952 de 2079 en su numeral 22, los
deberes de todo servidor pdblico, dentro'de los coales se
encucntran: “Vigilar y salvaguardar los bienes y valores.que
la han sido encomendados vy cuidar que sean utilizados
deblda y racionalmeante, de conformidad con los fines a que

- han sldo. destinados” y el numeral 23. Responder por la

conservacion de loas itiles, equipos, muebles y bienaes

.confiados a su guarda o administraclién ¥ rendir cuenta

oportuna de su ullizacidgn.
ARTICULO 10. TRASLADO DE BIENES MUEBLES
ASIGNADOS EN INVENTARIO: El servidor debe realizar al
maslado de ilos blenes muebles a su carge cuando por

el

siluacién administrativa de la éntidad asi lo requiera. +
ARTICULO 17: OBLIGACIONES DE QUIENES TIENEN A '«
SU CARGO ELEMENTOS DEVOLUTIVOS: Cuando el
searvidor cese en sus funciones, haga uso de una licencia,
suspensicon del cargd por fallo en proceso disciplinario de
mas de 20 dias, sea trastadado a otrd cargo o lugar, estid en

5 d_nf

-

ila obligacién de hacer entrega del inveniardo con todos los -

elementot nue tenga a su carge al servidor que o
reemplace o en su defecto al jefe inmediato o al servidor que
éste dezigne. Por !..:mwm...-.- motivo, los servidores del Distrito
Espacial de Clencia. Tecnologlia e Innovacion de Madellin
con bieries asignados podran hacer uso de estos para™
realizar trabajos ajenos a las funciones del cargo. Asi mismo
se prohibe ta desmembracién o cambio de partes y en los
aqguipos tecnoldgicos la incorporacién de software o
mogramas piratas. Todo-servidor debe: velar porque el
inventario de blenes muebles que tiene a su cargo o bajo su‘y
custodia, se miantenga actualizado y podra consultarlo a

través de hnupleurekamedellin.gov.ga. Todo traslade o -7

reintegro de bienes de un servidor a olyo requiere estar

" debidaimente diligenciado y firmado por los responsables de rn... -

los cargos gque Se anuncian en el formato, sin ol

cumplimiento de este requisito el ramite no os vilido y las

bienes en cuestion continuaran bajo la responsabilidad del
servidor titular. = r -
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