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Alcaldia de Medellin

- Digtrito de -
Clem:ia. Tecnologlae Innovacisn

Medellin, 18 marzo de 2024
ACTA DE ENTREGA

Sefiores:
SIMON ENRIQUE IBARGUEN PALACIOS
IE REPUBLICA DE URUGUAY

A continuacion, se hace relacion de 16 portatiles que seran entregados por parte
de la unidad de informatica de la secretaria de Educacion, para dotacion de aulas

del programa presupuesto participativo.

N Elemento Marca | Placa o serial
1 Computador Portatil | Lenovo| 200647885
2 Computador Portatil |Lenovo| 200647912
3 Computador Portatil |Lenovo|{ 200647910
4 Computador Portatil |Lenove| 200647858
5 Computador Portatil |Lenovo| 200647959
] Computador Portatil |Lenovo| 200647895
7 Computador Portdtil |Lenovo| 200647887
8 Computador Portatil |Lenovo| 200647894
9 Computador Portatil {Lenovo| 200647857
10 |Computador Portatil |[Lenovo| 200647876
11 Computador Portatil |Lenovo| 200647905
12 | Computador Portatil |Lenovo| 200647970
13 |Computador Portatil |Lenovo| 200647880
14 | Computador Portatil |Lenovo| 200647892
15 Computador Portatil |Lenove| 200647975
16 | Computador Portatil {Lenovo| 200647901

Atentamente,

Secretaria de Educacién

Centro Administrativo Distrital CAD

Cafle 44 N° 52-165, Cédigo Postal 50015

Liriea de Atencién ala Citdadania: (604) 44 44144
Conmutador: (604):385 55 55 ‘Medellin =-Colombia
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. Resolucién nitmero $55202250105520 DEL 10 DE OCTUBRE DE 2022 “ _

ARTICULO 6. ASIGNACION DE BIENES MUEBLES A
SERVIDORES. Para la asignacién de blenes muebles seo
observardin los siguientes parametros: a) Se asignaran
inventarioa da bienes muebles a los servidores publicos del
Distrito Especial de Ciencla, Tecnologia e Innovacién de
Medellin, para su uso exclusivo, custodia, administracién o
rmmanejo de acuerdo a sus funclones. . - &
ARTICULO 7. FIRMA DE INVENTARIOS: Cuando los
blenes muaebles son entregados a un servidor para el
cumplimiento dae sus funcicnes, estara en la obligacién de
firmar Ia ficha técnica de Ia visita para el posterior cargue a
su nombre. La firmma del inventario por los servidoras los
compromete a . la custodia, adecuada utilizacldn y
administracién de los hignas asignados a sua cargo. Sin
perjuicio da los deberes y prohibiciongs contenidos en el
Codigo Disciplinario” Unico " para quienes desampeiian
funcionas publicas. .

ARTICULO 8. ASEGURAMIENTO DE BIENES MUEBLES:
Una vez cargados los blenes mueaebles en ef sisternna SAP sa
procoeds axsu asoguramiento de acuerdo a la informacion
reportada por cada uno de los responsables de realizar las
altas de blanes en el sistema.., ’

Articulo 38. Deberes. Numeral 22 “Vigilar vy salvaguardar los
bienes y wvaloroes que fe han sido encomoendados culdar
que sean utilizados debida vy raclonalmente, de conformidad
con los fines a que han sido destinados™.

ARTICULO 115. RESPONSABILIDADES. "‘La gestidn por
parte de los servidores sobre los bienes asignados, implica

responsabilidad, esta puede seor administrativa, discplinana,--

clvil, penal vy fiscal; por tanto, serdn sujetos de

-

responsabilidad por pérdida o dafio de 1o bienes muebles, .

salvo que provengan del nrw.—.w-.un:.nw natural por el uso © paso
del dHempo. =N
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Establece al articula 38 wlexl CoHdigo General
Disciplinario, Loy 1952 de 2019 en su numeral 22, los
deberes de todo servidor piliblico, dentro dé los cuales se
encuentran: “Vigilar y salvaguardar los bienes y valores que
le han sidae encomendados y culdar que sean utilizados
debida y racionalmente, 'de conformidad con los fines a que
han sido destinados™ y o] numeral 23 Responder por la
conservacldn de los Gtiles, equipos, muebles y blaenes
confiados a su guarda o administraciéon y rendir cuenta
oporiuna de su utilizacitn.

ARTICULGC 10.
ASIGNADOS EN INVENTARIO: El servidor debe realizar ol
wraslade de Jlos bienes muebles a su cargo cuando por

situncién administrativa de 1a entidad asf lo requiera. >

ARTICULO 17: OBLIGACIONES DE QUIENES TIENEN A
S CARGO ELEMENTOS DEVOLUTIVOS: Cuando el
servidor cese en sus funciones, haga uso de una Heencia,
suspension del cargo por fallo en proceso disciplinario do
mas de 30 dias, sea trasladadoeo a otro cargo o lugar, esta en
fa-obligacion doe hacer:-entrega del inventario con todos los
eleamantos que, tenga a su carge al servidor que o

reaompiace o en su defecto al jefe inmeadiato o a! servidorque ..

&ste designe. Por ..:...&:ﬁ.-.. motivo, los servidores del Distrito
Espacial de Clencia, Jecnologla.e Inmovacién de Medellin
con bienes asignados podran hacer uso da estos para
realizar trabajos ajenos a las funciones deal cargo. Asf mismo

sea prohibe la desmembracidén o cambio da partes vy en los ™

equipos. tecnolégicos la incorporacion de software o
wuamaamw piratas. Todo servidor debe velar ‘porque el
nventario de bienes muebles que tiene a su cargo o bajo su
custodia, se mantenga actualizado y podria consultario a
traves de o : . Todo traslado o
relntegro de bienes de un servidor i oo roquien estor
debidamente diligenciado ¥y fiimado por los responsables de
los cargos que se anuncian en el formato, sin el

cumpiimiento de este requisito el tréamite no es valido y los”

U_QﬁﬂuﬁﬂggumGUOOSE-.-CN-.M-..UDHO-WBW?O-.-WWU:?&«.-QEE-
servidor titular. - e
*x -~ ;.ﬁ _1._

Iy

- - 3 o~

TRASLADO DE BIENES MUEBLES:;
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Resolucién niimero 5§55202250105520 DEL 10 DE OCTUBRE DE 2022
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ARTICULO 6. ASIGNACION DE HIENES MUEBLES A Establece el articulo 38 del Cdodigo General

SERVIDORES. Para la asignacién de bienaes muebles se Disciplinario, Lay 1952 de 2019 en su numeral 22, los

aohservardan los sigulentes parametros: a) Se asighiardn deberes de todo servidor piiblico, dentré de los cuales se

inventarios de bienes mueblaes. a los servidores pablicos del encuentran: “Vigilar y salvaguardar los bienes vy valores que -
Distrito Especial de Cilencia, Tecnologia e Innovacion de ’ le han sido encomendados v culdar que sean utilizados *
Medellin, parn st uso exclusivo, custodia, administracién o i debida y racionalmente, de confonmidad con los fines a que

manejo de acuerdo a sus funciones. e «~ han sido nnmuﬂvn%ﬂﬁ_numw y- &l numeaeral 23 -Nm-uhwnﬂﬁﬁﬂ uw“n,u-. ia 3
ARTICULO 7. FIRMA DE INVENTARIOS: Cuando los conservacidn de fos utles. cquipos, muebles v Glones

U—mﬁwﬂ. qmn-...WU_Mﬁ son_ mﬁnnﬂ.‘mm_m.uom 2 un &_ﬁzqﬂmﬂ. para «uﬁ- - MWMﬂﬂM—-nMW&N o _.H.MM.M.M...-G administraclén y readis cuemla
cumplimiento de sus funciones, estard an la obliga n de -

firmar Ia flicha t&cnica de la visita para e! posterior cargue a »—Mﬂnmmw_wwm.-%—w -ﬁmmm.»muonu. M_m qw“mzmmn- -S.c-m-wulmm_ s }
su nombre. La flmnma del Inventario por los servidores los lado de 1 bi blo: S0 or g m.am-n_ ar €
compromete a lIa custodia, adecuada utiizacién y .. ., wSaslado da los blenes muebles a sSu cargoe cuando por -
administracién de los bienes asignados a su cargoe. Sin : situacién administrativa e 1a entidad asf g requiera. » ' .
perjulcio de los deberes y prohibicionps contonidos an 1 3 ARTICULO 17: OBLIGACIONES DE QUIENES TIENEN A .=
Cddigo Disciplinario Unico para quienes desempeidan sy TCARGO ELEMENTOS DEVOLUTIVOS: Cuando ol

funciones publicas. ; servidor cese en sus funciones, haga uso de una licencia,.

ARTICULO 8. ASEGURAMIENTO DE BIENES MUEBLES: suspension del cargo por fallo en proceso disciplinario de

Una vaz cargados los bienes muebles en el sistama SAP se mas de 30 dias, sea trasiadado a otro cargo o lugar, esta en N
procede a su aseguramiento de- acuerdo 2 la informacidn 1a obligacién de hacer entrega del inventasio con todos los-— H
reportada por cada uno de los responsables de realizar las eleamentos que tenga a su carge al servidor gue lo W
altas de bienes en el sistema... .. I . P reemplace 0 en su defecto.al jefe inmediato o al servidorque ..
Articulo 38, Deberes. Numeral 22 “Vigilar v salvaguardarlos &ste designe. Por ningan motivo, los servidores del Distrito

blenes y valores que le hen sido encomendados cuidar . Especial de Ciancia. Tecnologia. e Innovacion de Medellin ., me

que sean utilizados debida vy racionalmenta, de conformidad con bienes asignados podran hacer uso de estos para o
con los fines & que han sido destinados™ realizar trabajos ajenos a las funciones del cargo_ Aafl mismo )
ARTICULO 15. RESPONSABILIDADES. LI'a gestion por— se prohibe'la desmembracion o cambio de partes y on los - i_h
parte da los servidores sobre los bienes asignados, implica equipos tecnolégicos la incorporacién e software o
responsabilidad, esta puede ser administrativa, disciplinaria, e wu.._cm-.‘m.:uﬂw plratas. Todo servidor debe wvelar pormgue el
civil, pena! vy fiscal; por tanto, serin sujetos de i nventario de bignes muebles que tiene a su carngo o bajo su ¢
responsabilidad por pérdida o dafio de Ios bienes mueablas, ’ custoedia, - se mantenga actualizado y podré consultarlo a.
salvo que provangan del detesioro natural por el uso o paso través de httip/leureka medellin.gov.co. Todo traslado o
del Htempo. .. o — reintegro de bienes de un servidor a otro requiere estar .
o s,L T 1 debidamente diligenciado v firmado por los responsables de .
s ) s los cargos que se anuncian en o formato, sin el o
b bt - b cumplimiento de este requisito el trdmite no es vilido v Iod 7,7 7
- - 4 bienes en cuestién continuaraAn bajo la responsabilidad del 4
- - S L _— = - = servidor fitular. - rs B o EeE =, & :Vm
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