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Alcaldfa de Medellin

: ** Distrito da
Clencia, Tecnologia e Innovacidin

Medellin, 13 marzo de 2024

ACTA DE ENTREGA

Sefores:
HERNAN DARIO DIAZ BENJUMEA
.E PRESBITERO ANTONIO JOSE BERNAL

A continuacion, se hace relacién de 16 portatiles que seran entregados por parte
de la unidad de informatica de la secretaria de Educacion, para dotacion de aulas
del programa presupuesto participativo.

N Elemento Marca | Placa o serial
1 Computador Portétil {Lenovo| 200648133
2 Computador Portatil |Lenovo 200648006
3 Computador Portatil |Lenovo 200648098
4 Computador Portatil | Lenovo 200648156
5 Computador Portatil | Lenovo 200648080
6 Computador Portatil | Lenovo 200847996
7 Computador Portatil |Lenovo 200648009
8 Computador Portatil |Lenovo 200648074
9 Computador Portatil |Lenovo 200648002
10 Computador Portatil | Lenovo 200648086
11 Computador Portatil |Lenovo 200648075
12 | Computador Portatil |Lenove 200648069
13 | Computador Portatil | Lenove 200648012
14 | Computador Portatil | Lenovo 200648023
15 | Computador Portéatil | Lenovo 200648030
16 | Computador Portatil |Lenovo 200648073

Ateniamente,

RJA JIMENEZ MW/ fﬂj

Secretaria de Educacion Funcionario{a)

CentroAdministrativo Distrita! CAD
Calle 44 N° 52-165. Cddiga Postal 50015

il . g g o Lifea de Atencién ala Citidadarias (604)3444.144
Q ﬂ - @ www.medellin.gov.co Conmutador: (604) 385555 Medeliin - Colombia
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Resolucién nimero §55202250105520 DEL 10 DE OCTUBRE DE 2022, )

ARTICULD 6. ASIGNACION DE BIENES MUEFEBLES A
SERVIDORES. Para la asignacién de bienes muebles se
observaran los sigulentes parametros: a) Se asignardan
inventarios de blenes muebles a Jos servidoraes publicos del
Distrito Especial de Ciencla, Tecnologia e Innovacidn de
Medellin, para su uso axclusivo, custodia, administracidon’o

manejo da acucrdo a sus Tunciones. .
ARTICULO 7. FIRMA DE INVENTARIOS: Cuando los
bienes muaebles son entregados a8 un servidor para. el
cumplimiontd de sus funciones, astard en 1a obligacidon de
fimnar la ficha tdcnica de Ia visita para el posterior cargue a

sua nombre. La firma del inventario por los servidores los
compromelea a Ia custodia, adecuada wuatllizacién y
administracién de los bienes ‘asignados a su’ cargo.-Sin >
perjulcio de los deberes y prohibicionies contenidos en el
Codigo Disdcplinardo nico para- qguienes desarnpaiian
funciones puablicas.

ARTICULOD 8. ASEGURAMIENTO DE BIENES MUEBLES:
Una vez cargados los blenaes mueblas en ol sistoma SAP se
procode a su aseguramiento de acuerdo a la _informacion
reportada por cada uno de Ios responsables de realizar las
altas de bienes en el sistama...

Articulo 38. Deberas. NMumeral 22 “Vigilar y salvaguardar los
bienas y valores que le han sido encomendados cuidar
que sacan utilizados debida y racionalmente, de conformidad
con {os fines a que han sido destinados™.

ARTICULO 15. RESPONSABILIDADES. La gestién por
parte de los servidores sobre los bienea asignados. implica
responsabilidad, esta puede ser administrativa, disciplinaria,
clvil, penal y fscal; por tanto, serdn sujetos de
responsabilidad por pérdida o dafio de los bienes muebles,
salvo que provengan del detedord natural por el uso O paso
del tlempo.

[
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Estmblece al articulo * 38 .del Codigo General
Disciplinario, Ley 1952 de 2019 < su numeral 22, los

deberes de todo saervidor pablice, dentro de los cuales-se il
encuentran: “Vigilar y salvaguardar los blenes y valores qque i
e han sido encomendados y cuidar gque sean utilizades ™ 7 o7
debida y racionalmeaente, de conférmidad con los fines a que

han sido destinados” y el numeral 23 Rasponder por la a4
conservacicn e Jos altiles. equipos, muebles y blenes
confilados a su Mcﬂaﬂ o administracidén y rendir cuenta !
oportuna do su-utilizacion.~ o T gl
ARTICULO 10. TRASLADO DE: BIENES MUEBLES i
ASIGNADOS EN INVENTARIO: El servidor debe raalizar el

trasiado de los blenes muebles a su cargo cuando por

shtuacién administrativa’ de la entidad 'asl o requiera. *
ARTICULO 17: OBLIGACIONES DE QUIENES TIENEN A .
SU CARGO ELEMENTOS DEVOLUTIVOS: Cuando el
seaervidor cese en sus funciones, haga uso do una licencia,
suspensién del cargoe por falle en proceso disciplinario de
mias de 30 dias, sea trasladado a otro cargo o lugar, esta en |
1a obligacitn de hacer entrega del inventario con todos los
clemaentos que tenga a su cargo al servidor que lo
reemplace 'o en su defecto al jafe inmediato o al servidorque
éste designa. Por ningtdn motivo, los servidores deal Distrito
Espeacial de Ciencia, Tecnologia e Innovacién de Medellin
con bienes asignados podran hacer uso de estos para® ?
realizor trabajos ajenos a las funciones del cargo. Asi mismo
s prohibe 1a desmembracién o cambio de partes:y en los e
equipos tecnoldgicos la incorporacién de software o
yrogramas, piratas. Todo servidor debe wvelar porque el
nventario de bienes mueblaes gue tiene a su cargo o bajo su
custodia, s mantenga actualizado y podra consultagio a
través de bttp-eurekaynedellin.gov.cg. Todo trasladc o
reintegro de biones dae un servidor a otro reguiere estar
debidamente diligencliado y firmado por los responsables de ¥
los cargos que se “anuncian en e! formato, sin, af
cumplimiento de este requisito el triimite no es villdo v los
blenes en cuestién continuaran bajo 1a responsabilidad del

seaervidor titular. - o
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Resolucién niimero 555202250105520 DEL 10 DE OCTUBRE DE 2022

ARTICULO 6. ASIGNACION DE BIENES MUEBLES A
SERVIDORES. Pava_ la asignacidén de blenes muebles se
observaran los siguientes parametros: a) Se asignardn
inventarios de blenes muebles a los servidores publicos del
Distrito Especial de Ciencla, Tecnologia a Innovaciéon de
Madellin, para su uso exclusivo, custodia, administracidén o
manejo de acuerdo a sus funcionaes.

ARTICULO 7. FIRMA DE INVENTARIOS: Cuando los
blenes muables son entregados a un servidor para el
cumplimionto de sus fundciones, estara en ia obligacién de
firmaur la ficha técnica de la visita para el posterior cargue a
su nombre. La fimma del inventario por los servidores los
comprometa a Ia custodia, adecuada wutilizacidn vy
administracién de los blaries asignados a Su carngo. Sin
perjulcio de los deberes y prohibicionpgs contenidos aen el
Codigo -Umwnumu_mq-mqmo Unico para quienes  desempeiian
funciones publicas.

ARTICULO 8. ASEGURAMIENTOC DE BIENES NMUEBLES:
Una vez cargados los blenes muebles an €] sistema SAP se
proceda a su aseguramientt dae acuerdo a la informacion
reportada por cada uno de los responsables de realizar las
allas de bienes en el sistema...

Articulo 38. Debsares. Numeral 22 "Vigilar y salvaguardar tos’

bienes y valores que le han sido encomendadas cuidar

que sean utilizados debida y raclonpalmente, de conformidad *~

con los fines a gue han sido destinados™.

ARTICULO:15. RESPONSABILIDADES. La gestion por
parte de los servidores sobre los blenesd asignados, implica
responsabilidad, esta puede ser administrativa, disciplinaria,
civil, penal vy fiscal; por tanto, sermn 3Sujetos de
responsabllidad por pérdida o dafio de 1os bienes muebles,
salvo gque provengan del deterioro natural por el uso o paso

del tiempo- .
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Extablece a1l anticulo” 38 " del Cddigo Genoarmal
Discliplinario, Loy 1952 de 2019 en su numeral 22, los

encuaentran: “Vigilar y salvaguardar los bienes y valores que
e han =sido encomendados y cuidar que sean utilizados
dabida yv racionalmeante., de confarmidad con los fines a que
han sido destinadoz™ ¥y el numeral 23 Responder por la
consernvaclén de Jos watiles, equipos, muebles y bienes
confilados a su guarda © administracién ¥y rendir cuenta
- -~ gporturia da su utillzacién. ~ A i N
ARTICULO 10. TRASLADCO DE BIENES MUEBLES
3 ASIGNADOS EN INVENTARIO: El servidor debe raalizar el
raslado de los bienes muebles a su cargoe cuando por
situacién administrativa de la entidad asf lo requiera.’
ARTICULO 17: OBLIGACIONES DE QUIENES TIENEN A

, S5 CARGO ELEMENTOS DEVOLUTIVOS: Cuando el
i servidor cese en sus funciones, haga uso de una Heencia,

suspensién del cargo por falio en proceso disciplinaro de

M mas de 30 dfas, sea trasiadado a otro cargo o lugar, estia en
1a obligacién de hacer entrega del inventario con todos los
elementos que tenga a su carge al searvidor que lo
reaemplace o on Su defecto al jefe inmedlato o al servidorque
&sta designe. Por -ii&uu-.- motivo, los sarvidores del Distrito
Espeacial de Cliencia. Tecnologla e Innovacién de Medellin
con blenes asignados podran bacer uso de estos para
realizar trabajos afjenos a las funciones del cargo. Asf mismo
se prohibe 1a desmembracidén o cambio de panes y en los
equipos tecnoldgicos la incorporacidn de software ‘o

“ W-.Om_qm-nﬁm-m piratas. Todo servidor debe velar. porque el
nventario de blanes muebles quea tiene A su carge © bajo.su
custodia, se mantenga actualizade y podria consultaric a
través deo W =11 13n - Todo trasilado o
reintegro de bjenes de un servidor a otro requlera estar
debidamente diligenciado vy firnado porios responsables de
los cargos gue se anuncian en el formmato, sin el

deberes de tado servidor piiblico, dentro de los cuales sa-

T (SR - -cumplimiento de este requisio-el trémite no as viilido v los
r » i bienes en cuestién continuardin bajo la responsabilidad Jdol.
ro, na [ - N - «. servidor fitular, I # - amin
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