Alcaldla de Medellm

2 Distrito de
Gien:ia, Tecnologfa e Innovacidn

Medellin, 15 marzo de 2024
ACTA DE ENTREGA

Sefiores(as}):
GLORIA ESPERANZA CANAS CAMARGO
IE PEDRO CLAVER AGUIRRE

A continuacion, se hace relacién de 16 portatiles que seran entregados por parte
de la unidad de informatica de la secretaria de Educacion, para dotacion de aulas
del programa presupuesto participativo.

N Elemento Marca | Placa o serial
1 Computador Portétil |Lenovo| 200647902
2 Computador Portatil {Lenovo| 200647973
3 Computador Portatil |Lenovo| 200647906
4 Computador Portatil {Lenovo| 200647871
5 Computador Portatil {Lenovo| 200647859
6 Computador Portatil |Lenovo| 200647907
7 Computador Portatil |Lenovo| 200647953
8 Computador Portaill |Lenovo| 200647965
9 Computador Portatil |Lenovo| 200647904
10 |Computador Portatil |Lenovo| 200647908
11 Computador Portatil [Lenovo| 200647866
12  |Computador Portatil |Lenovo| 200647945
13 | Computador Portatil |Lenovo| 200647873
14 |Computador Portatil |Lenovo| 200647863
15 |Computador Portalil {Lenovo| 200647862
16 | Computador Portatil |Lenovo| 200647917

Atentamente,

WILLIAM/MA rp% ﬁd’/{?f’//\

Secretarja de Edudacion Fupcionario(d)

Centio Administrative Distrital CAD
Calle 44 N° 52-165. Cédigo Postal 50015

..... Lined de’Atencltn & la Ciudadania: (604) 44 44144
Q ﬁ . @ wwiwmedellin.gov.co Conmutador: (604) 3855555 Medelin'- Colombia
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Resolucién niimero $55202250105520 DEL 10 DE OCTUBRE DE 2022 . !
ARTICULD 6. ASIGNACION DE BIENES MUEBLES A - « Establece el . articulo 38 del Codigo Genearal . .
SERVIDORES. Para la asignacion de blenes muebles se Disciplinario, Ley 1952 de 2019 en su numeral 22, los
observaran los siguientes pardmetros: a) Se asignarian - deberes de todo sarvidor publico. dentro de los cuales se -
inventarios de bienes muebles a los sorvidores publicos del T encuentran: “Vigilar y salvaguardar los bBienas y valores que ,
Distrito Especial de Clencla, Tecnologia e Innovacién de Te han sido encomendados y culdar gque sean utilizados. v ¢ B
Medellin, para su uso exclusivo, custodia, administraclién o M dabida y racionalmente, de conformidad con los finea a que 1
manejo da acuerdo a sus funciones, . ban uw-ﬂonn.mwmmnmhﬂﬂﬂum.' v .“w- numeral 23 mﬂﬂﬂwﬂﬂﬁﬂwﬂ Mmﬁﬂ 1=
ARTICULG 7. "FIRMA DE INVENTARIOS: Cuandd jlos ~— =~~~ consenvacion de- los tiles, equipos, rmuebles y bienes < .
bienes muebles son entregados a un servidor para el . S:wnmn-..m-om..wﬂ Htﬂ.ﬂw.ﬁuﬂnﬂmﬂ o administraclén y rendir cuenta ) 7 '
cumplimiento de sus funclones, estarda en la obligacién de=— ; — Mﬂ.—dﬁ%—lﬂ%ﬂ.pﬂau H.-HDM?UORUN mw*-mzmm MUEELES hadie »
firmar Ia ficha técnica do la visita para el posterior cargue a i ASIGNADOS EN INVENTARIO: El servidor deb 1 T -
su nombre. La firma del inventario por los servidores los - = 8e or cebs reakzar e & ;

compromete a Jja custodia, adecuada utilizacién y

administracién de los bienes asignados a su cargo. Sin » = .-

perjuicio de los deberes y prohibiciongs contenidos en el
Cddigo Disciplinario Unico parn qguiones desempefan
funcionea publicas.

ARTICULO B. ASEGURAMIENTO DE BIENES MUEBLES:

Umna vez cargados los blenes muebles an ol sistama SAP se
procede @ Su aseguramiento de acuerdo a fa Infarmaclén
reportada por-cada uno dea los responsables de realizar las

altas de bienes en el sistema__. B ’ £

Articulo 38. Debaraes. Numeral 22 ..Smunﬂ.uw_. salvaguardar los -

bienes y wvalores que le han sido encomendados cujidar
que scean utilizados debida y racionalmente, de conformidad
con los fines a quea han sido destinados™.

ARTICULO 15. RESPONSABILIDADES. La gestién por
parte de los servidores sobre los bienes asignadaoas, implica™
responsabilidad,. esta puede aer administrativa, disciplinaria,
civil, penal vy fiscal; por tanto, serdin sujetos de
rasponsabllidad por pérdida o daifo de'loa biencs muebles,
salvo que provengan del deterioro natural por el usao o pasoc -
del tiempo. 1 J
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SU CARGO ELEMENTOS DEVOLUTIVOS:

¥

~ blenes en cuestion continuardn bajo la responsabilidad del

traslado de los blenes muebles & su cargo &Susndo por

situacién adminiastrativa de la entidad asf o requiera.
ARTICULO 17: OBLIGACIONES DE DC-mzmm.Oﬂ-mz.Mmz ;D-. -
uando el  _ .
saervidor cese on sus funciones, haga uso de una HDeendcia, *
suspension del cargo por fallo en proceso disciplinario de
mas de 30 dias, sea trasladado a otro cargo o lugar, est& en
la obligacion de hacer entrega del inventario con todos los
elementos que tenga a su carge al servidor que o
reemplace o en su defecto al jefe iInmediato o al servidor-que
éste designe. Por ningdn molivo, los servidores del Diatrito -
Especial de Ciencia, Tecnologla & innovacion de Medellin®
con bienes asignados podran hacer uso de. estos, para.
realizar trabajos ajfenos a las funciones del cargo. Asi mismo
se prohibe la desmembracidin o cambio de partes v en los *
equipos tocnoldgicos la incorporacién de software o
ﬁ.am_ﬂm.ﬂmﬁ piratas. Todo servidor debe wvelar porgua el
mrentario de bienes muebles que'tiene a su carngo o bajo su
custodia, se 'mantenga actualizado y podra consultario a
traves da htto/euroka medellin.goy.co. Todo traslado o-
reintegro de biones de un servidor a otro requliere estar
debidamentea diligenciado y firmado por los responsables de
los cargos que s anuncian en el formato, sin ol
cumplimiento de este recuisito el tramite no es vilido v Tos |

N
servidor titular_ '
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Resolucién niimero $55202250105520 DEL 10 DE OCTUBRE DE 2022

ARTICULD 6. ASIGNACION DE BIENES MUEBLES A . _

SERVIDORES. Para la asignacién de blenes muebles so
observaran los siguientes parametros: a) Se asignardn
inventarios de blenes muebles a los:servidores ptiblicos del
Distrito Especial de Clencla, Tecnologia & Innovacién de
Medellin, para su uso exclusivo, custodia, administracién o

manejo de acuerdo a sus funciones., .

ARTICULO 7. FIRMA DE INVENTARIOS! Cuando los
bienes muebles son antregados a un servidor para el
cumplimionto de sus funciones, estarid en 1la obligacién da
firmar la ficha téenica de la visita para el posterior cargue a
su nombre. La fimma del inventario par los servidores los
compromete a Ila custodia, adecuada wutllizacién vy
administracién de. los blenes asignados a su.cargo. Sin
pevjuicico de los deberes y prohibicionpps comtenidos en el
Cddigo Disciplinario Unico para gquienes, desempedian
Tfunciones piiblicas.

ARTICULO 8. ASEGURAMIENTC DE BIENES MUEBLES:
Una vez cargados los bienes muebles an ef sistarma SAP se
proceda a su aseguramiento de acuerdo a la informacion
reportada por cada uno de los responsables de realizar las-
aitas de bienes en el sistema...

Arxticulo 38, Deberes. Numeral 22 “Vigilar y salvaguardar los
bienes y valores gque Je han sido encomendados cuidar
que sean ulilizados debida y racionalmenie, de conformidad
con fos fines a que han sidao destinadaos™.

ARTICULO 15. RESPONSABILIDADES. La gestién por
parte de (of servidores sobra los blenes asignados, implica
responsabilidad, esta puaede ser administrativa, disciplinaria,
clvil, penal v fiscal; por tanto, sardn sSujetos de
responsabilidad por pérdida o dafio do los bienes muables,
salve que provengan del deterdoro natural.por el uso o paso
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Establece al articula 38
Disciplinario, Ley 1952 de 2019 en su numerat 22, los
deberes de todo servidor piblice, dentro de los cuales se
encuentran: “Vigilar y salvaguardar los bienes y valores que
le han sido encomendados y cuidar que sean_ utilizados
debida y racionalmente. de conforrmidad con los fines a que
han sido destinados™ y of numeral 23 Responder por Ia
consarvacion de los -atiles, aquipos. mmusbies y bienes
confiados” a su mcm:.ﬁ:w © administracién ¥ rendir cuoenta
oportuna de su utllizacion. L e

ARTICULO 10. TRASLADO DE BIENES MUEBLES
ASIGNADOS EN INVENTARIO: El servidor debe realizar al
wrasiado de Jos bienes muebles a au cargo cuando por

siuaciéon administrativa de la entidad asl 1o regquiera.

ARTICULOD 17: OBLIGACIONES DE QUIENES TIENEN A
SU CARGO ELEMENTOS DEVOLUTIVOS: Cudindo el
servidor cese en sus funciones, haga uso de una licencia,
suspensidén del cargo por fallo en proceso disciplinario de
mas de 30 difas, sea trasladado a otro cargo o lugar, esta en
la obligacién de hacer entrega del inventario con ftodos los
elementos qgue tenga a su cargo al servidor que o
reamplace o en su defecto al jefe inmediato o al servidor que
4aste designe. Por -.-n—.-&..-u.d motivo, loas servidores del Distrito
Especial de Ciencia, Tecnologia e Innovacién de Madellin

- con bienes asignados podran hacer uso de estos para

- través de .

realizar trabajos ajenos a las funciones del cargo. Asi mismo
se prohibe la desmembracidn o cambio de partes vy on los
equipos tecnoldgicos la incorporacidn de softlware o

rogramas piratas. Todo servidor debe wvelar porgue el

=inventaric de blenes muebles que tiene a su cargoe © bajo su

custodia, se mantenga actualizado vy podra consuitarlo a
i}

reintegro de bienes de un servidor a oo requiere estar
debidamente diligenciado v fitnado por los responsables de
los cargos que se anuncian en e} formato, sin el
cumplimiento dea este requisito el wamite no as vilido y los
bienes en cuestién’ continuarzsin bajo la responsablilidad del

saervidor titular. _ 2
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