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Alcald'ia' de Medellin

: <: Distrito d -
Ciencla, Tecnolagia e Innovacidn

Medellin, 14 mayo de 2024

ACTA DE ENTREGA

Sefiores:
CARLOS MARIO GUTIERREZ ECHAVARRIA
IE MERCEDITAS GOMEZ MARTINEZ

A continuacion, se hace relacion de 8 poriatiles que seran entregados por parte
de la unidad de informética de la secretaria de Educacion, para dotacién de aulas
del programa presupuesto participativo.

N Elemento Marca | Placa o serial
1 Computador Portatil | HP 200648674
2 Computador Portatil HP 200648745
3 Computador Portatil HP 200648743
4 Computador Portatil | HP 200648744
5 Computador Portatil HP 200648748
6 Computador Portatil HP 200648741
7 Computador Portatll | HP 200648730
8 Computador Portatil HP 200648732

Atentamente,

WILLIAM MARIO BORJA JIMENEZ @/ Y. %4

Secretarig de Educacion Funcionario(a)

~ Centro Administrativo Distritat GAD:
Callie 44 N° 52-165. Cédiga Postal 50015

N AR N W . . Linea de Atencidn a la Citidadania: (604) 44 44144
@ﬁ " o wwiw.rmedeilin.gov.co Conmutador:{604) 3855555 Medellin = Colombia
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Resoluciéon nimero §55202250105520 DEL 10 DE OCTUBRE DE 2022

ARTICULO 6. ASIGNACION DE BIENES MUEBLES A
SERVIDORES. Para_ la asignacién de blenes muebles se
cobhservardn los sigulentes parametros: a) Se asignardn
inventarios de bienes muebles a los servidores publicos del
Distrito Especial de Ciencia, Tecnologia e Innovacidn de
Medellin, para su uso exclusivo, custodia, administracién o
manejo de acuerdo a sus funciones.

ARTICULO 7. FIRMA DE INVENTARIOS: Cuando los
Bienas muobles son entregados a un servidor para ol
cumplilmiento de sus funciones, estaréd en la obligacién de
firmmnar la ficha técnica de 1a visita para el posterior cargue a
s nombre. La fitfma del inventario por !os servidores los
comprometa a Jla custodia, adecuada utilizacién @y
administracidn de los bienes asignados a su cargo. Sin
peoerjulcio de loas deberos y prohibicionis contenidos an el
Cdédigo Disciplinario Unico para guienes desempefian
funciones pablicas.

ARTICULO B. ASEGURAMIENTO DE BIENES WMIUEBLES:
Una vez cargados los bienes muebles en el sistema SAP se
procede o su aseguramiento de acuerdo a la Infarmacion
reportada por cada uno de los responsables cde reallzar las
alitas de bienes en el sistema...

Articulo 38, Debeares. Numeral 22 “Vigilar y salvaguarday 1os
bienes y valores que le han sido encomendados culdar
aquo scan willzados debida v raclonalmente, de conformidad
con los fines a que han sido destinados™.

ARTICULO 15. RESPONSABILIDADES. La gestién por
parte de los servidores sobre los blenes asignados, implica
responsabilidad, esta puaede ser administrativa, disciplinaria,
civil, penal y fiscal; por tanto, serin sujetos de
responsabilidad por pérdida o dafio de los bienes muebles,
salvo gue provengan del deterioro natural por el uso o paso

del Hempo.

Establece al artictlo 33 del Cadigo Ganaral
Disciplinario, Ley 1952 de 2019 en su numeral 22 los
deberes de todo servidor publico, dentro de los cuales se
aencuentran: "Vigilar y salvaguardar los bienes y valoraes que
Ie han sido encomendados y cuidar que sean utilizados
debida y racionaimenta, de conforridad con los fines a quo
han sido destinados”™ y el numeral 23 Responder-por [la
conservaclén de los aiiles, equipos, muebles y bienes
confiados a su guarda o administracién y rendir cuenta
oportuna Jda su utlizacion.

ARTICULO 10. TRASLADO DE BIENES MUEBLES
ASIGNADOS EN INVENTARIO: El servidor dabe realizar el
trasiado de los bienes muables a su cargo cuando por

situacion administrativa de 1a entidad asi lo regquiera.
ARTICULO 17: OBLIGACIONES DE QUIENES TIENENMN A
5U CARGO ELEMENTOS DEVOLUTIVOS: Cuando ef
servidor cese en sus funciones, haga uso de una licencia,
swuspenslon del cargo por fallo en proceso disciplinario de
mas de 30 dias. sea trasiadado a otro cargo o lugar, esta en
1a obligacidn de hacer entrega del inventario con todos los
elementos que tenga a sSu cargo al servidor que lo
reemplace o en su defaecto al jefe inmediato o al servidorque
éste designe. Por ningdn molivo, los servidores del Distrito
Espeaecial de Ciencia, Tecnologlia e Innovaclédn de Medellin
con bienes asignados podran hacer uso de estos para
realizar rabajos ajenos a las funciones dol cargo. Asi mismo
se prohibe la desmembracién o cambio de partes yv en los
aequlpos tecnoldgicos la ncorporacion de software o

rogramas piratas. Todo servidor debe velar porque el
nventario de bienes muebles que tiene a su cargo o bajo su
custodia, se mantenga actualizado y podra consullario &
través de http//euvreka.medelliingov.co. Todo traslado o
reintegro de blenes de un servidor a otro requiere estar
debidamente diligenciado y firmado por los responsables de
los cargos gue s anuncian en el formato, sin ol
cumplimiento de este requisito el ramite no es vilido y los
bienes en cuestién continuardan bajo la responsabilidad del
servidaor titular.




