Alcaldia de Medellin
- = Distrito der
Ciencia, Tecnologia e Innovacion

Medellin, 18 marzo de 2024

Sefores:

ACTA DE ENTREGA

HERNAN DARIO QUINTANA VALDES
IE MARIA MONTESSORI

A continuacion, se hace relacion de 16 portatiles que seran entregados por parte
de la unidad de informatica de Ia secretaria de Educacion, para dotacion de aulas

del programa presupuesto participativo.

N Elemento Marca | Placa o serial
1 Computador Portatll {Lenovo| 200647881
2 Computador Portatil {Lenovo| 200647950
3 Computador Portatil |Lenovo| 200647884
4 Computador Portatil |Lenovo 200647864
5 Computador Portatil |Lenovo| 200647931
6 Computador Portatil {Lenovo| 200647883
7 Computador Portatil |Lenovo| 200647960
8 Computador Portatil |Lenovo 200647915
9 Computador Portatil |Lenovo| 200647911
10 |Computador Portatil |Lenovo| 200647878
11 Computador Portatil |Lenovo| 200647991
12 Computador Portatil |Lenovo 200647942
13 |{Computador Portatil |Lenovo| 200647893
14 |Computador Portatil |Lenovo| 200647992
15 |Computador Portatil |Lenovo| 200647938
16 | Computador Portatil {Lenovo| 200647888

Atentamente,

Q e @ wivw.medellin.gov.co

Secretarid de Educacion

§
rinlstrativo Distrits} CAD.
| Calle44 N 52-165.CodigoPostal 50015 I
Ling&'de Atenéidn b 13 Cludadania: (604) 4444144
Conmutador: (604)\385 55 55. Medelliri- Colombia
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[ Resolucién niimero S55202250105520.DEL 10 DE OCTUBRE DE 2022 |
ARTICULO 6. ASIGNACION DE BIENES MUEBLES A B Estoblece <l aniculo 38 del Cédigo General )
SERVIDORES. Para la asignacién de bienes muebles seo . Disciplinario, Ley 1952 de 2019 en su _numeral 22 los .
obsarvardn los siguiepntes pardmelros: a) Se aslgnaran & 7 deberes de todo scrvidor piblico, dentro de los cuales so
inventarios de bienes nmuebles a los servidores piblicos del f encuentran: *Vigilar y salvaguardar los bienes y valores que
Distrito Especial de Ciencia, Tecnologia & nnovacicon de le han sido encomendados y culdar gque sean_ utilizados ¢
Meadellin, parm su uso exclusivo, custodia, adminlstracidén o debida y mcionalmente, de conformidad con los fines a que
manejo de acuerdo 'a sus funclones. . P e e ; han mmﬁonnﬁmmm@nmnm-m&_ﬂmﬂ mﬂ_m- numeral 23 —NQMnMO-.—Q.QH mwwc_-. fa T
ARTICULO 7. FIRMA DE INVENTARIOS: Cuando los con e Ao e o e, R an e ron il cuonta =
Umﬂzﬁw_v nw.},!nwnunmwm ho...ﬁ m_‘“uﬁu..m.mﬂnom uh mw:.- wuwud_mu.m-, ﬂ‘mﬂﬂ n.-ﬂ— Mﬂﬂwﬂﬂwm GN ﬁu.w..tﬂm_nmlhmﬂ 30 administracién y rendir cuenta . .
cumplimiento de sus funciones, estara en la obligacion de - ,
firmar la ficha 1éenica de la visita para el posterdor cargue a ARTICULO 10. TRASLADO DE BIENES MUEBLES M 4 4

su nombre. La firma del Inventario por los servidores los
compromeie a Ia cuastodia,
administracién de loz bienes asignados a su cargo. Sin
pearjulcio de los deberes y prohibicionps contenidos en el
Cadigo _Umwnmm-m:m-l.u tUnico para quienes desemperfian
funcioneas pidblicas., )

ARTICULO B. ASEGURAMIENTO DE BIENES MUEBLES:
Yna vez cargados los blenes muebles an el sistema SAP se
procede a8 Ssu Aaseguramiento de acuerdo a la Informacidn
reportada por cada uno de jos responsables de realizar las
altas de bienes en el sistema... P

Asticulo 38, Deberes. Numeral 22 “Vigilar vy salvaguardar los
bienas y valores que le han sido encomendados cuidar...
que sean utilizados debida y racionalmente, de conformidad
con los fines A qua han sido dostinados™ .

ARTICULO 15. RESPONSABILIDADES. La geslidn por &
parte de los servidores sobre 1os bienes aslignados, implica
responsabilidad, esta puede ser administrativa, disciplinaria,
civil, penal y Hscal; por tanto, =Sersin sujetos de
rasponsabilidad por pérdida o dafio de los bienes muables,
salvo gue provengan del deterioro natural por ol uso o paso

del tlempo.- .

W L] - ——r

adecuada utilizacidn .y -

£ e T - )t 24 - 3
- =4 e v 2 —AT TeeERTT -
*
e P =y -
n
r fxtr) T e N =t E =S -
T
= s i -
§ - 4 ] I
{ e . \
¢
. =g
r ‘o
LY
. . - S
! ‘
i »
x. ' H
- —— i -— P S

. Espacial de Ciencia, .

ASIGNADOS EN INVENTARIO: El servidor debe realizar et
traslado de los bienes muebles a su cargo ﬁﬁﬁ..mn_nr._un:.

shuacién administrativa de la entidad asi o requiera.
ARTICULO 17: OBLIGACIONES DE QUIENES TIENEN A ¥ e
51 CARGO ELEMENTOS DEVOLUTIVOS: Cuando el’
servidor cese en sus funcliones, haga uso de una licencia, "
suspensiéon det cargo por fallo en proceso disciplinario de
mas de 30 dias. sea trasladado a otro cargo o lugar. astd en
Ia obligacién de hacer entrega del inventario con todos:los
elementos que tenga a sSu carge .al servidor que lo
reemplace o an su defecto al jefe inmediato o al servidor que -
&sto designe. Por 5-5&-&,..— motivo, los servidores del Distrito .
Tecnologia e Iinovaciéon de, Medellin %
con bienes asignados podran hacoer uso de astos para o, ¥
realizar trabajos ajenos a las funciones del cargo. Asimismo - .
‘se prohibe la desmembracidn o cambio da pares y en 1038~ g |
equipos tecnoldgicbs la ncorporacién de smsoflware o !
programas plmtas. Todo servidor deba wvelar porque sl -
inventario de bienes muebles que tiene a su cargo o bajosu -«
custodia, so mantenga actualizado y podra consaltario a |
través de htto//feureka.medellin gov.co. Todo traslado o
raeintegro de bienes de un servidor.a otro requiers aestar

‘debidamente diligenciado y firrmado por los responsables de - .
los cargos ddue s anuncian en el formatoe, =in el |
cumplimionto de este requisito e} tramite no es vilido v los ...ﬂ.,u .«
bienes en cuestién continuaran bajo la responsabllidad del 75 i
servidor titular. ¢ s —— , o em - e ]
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Resolucién niimero §85202250105520 DEL 10 DE OCTUBRE DE 2022 ’

ARTICULDO &. ASIGNACION DE BIENES MUEBLES A
SERVIDORES. Para la asignacién de bienes muebles se
observaran los siguientos pardmefros: a) Se asignaran
inventarios de blenes muebles o Jlos servidores publicos del
Distrito Especial de Ciencia, Tecnologia e Innovacidn de
Meadallin, para su uso exclusivo, custodia, administracion o

maneajo de acuerdo a sus funciones,, !
ARTICULO 7. FIRMA DE. INVENTARIOS: Cuando los
blenes muebles =on entregados a un servidor para el
cumplimiento de sus funciones, estarid en la obligacidn de
firmar Ia ficha técnica de Ia visita para el posterior cargue a
su nombra. La firma del inventario por los servidores los
compromete a  la custodia, adecuada utilizacidn .y
administracién de los bignes asignados a su cargo. Sin
peaerjuicio de los deberes y prohibicionjes contenidos en el
Cdodigo Disciplinario Unico para quienes desempefian
funciones plublicas.

ARTICULO 8. ASEGURAMIENTO DE BIENES MUEBILES:
Una vez cargadosa los bienes muebles en el sistema SAP se

procede a su aseguramiento ‘de acuerdo a la informacidn -

reportada por cada uno de los responsables de realizar las
altas de bienes en vl sistama... .

Articulo 38. Deberes. Numeral 22 “Vigilary salvaguardar los

bienes y valores que le han sido encomendados culdar
que sean utilizados debida y racionalmeante, de conformidad
con los fines a que han sldo destinados™.

ARTICULO 15. RESPONSABILIDADES. La gestion por
parte de los servidores sobre los bilenes asignados, implica

respon=abilidad, esta puede seradministrativa, disciplinaria, ==

clvil, penal vy fiscal; por tanto, =serdAn sujetos de
responsabilidad por pérdida o dafiio de fos bienes muebles,
salvo que provengan del deterioro natural por @l uso o paso

del tiempo. e e - o e
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Establece el articulo a8 del CoHdigo
deberes de tado servidor piiblico, dentvé de los cuales se’
encuentran: “Vigilar y salvaguardar jos bienes y valores que
e han sido encomendados y culdar gque sean utilizados
debida y raclonalmento, de conformidad con Jos fines a que
han sido destinados™ y el numeral ‘23 Responder por la
consarvacién de los gatiles, equipos, muebles y blienes
conflados a su guarda o administracién y rendir cuenta
oporuna de su ulilizacion.

ARTICULO 10. TRASLADO DE BIENES MUEBLES

ASIGNADOS EN INVENTARIO: El servidor debe realizar el

trasiadao de los blenes muebles s su cargo cuando por_

sitvacién administrativa de la entidad asf lo requiera. ‘
ARTICULO 17: OBLIGACIONES DE QUIENES TIENEN A
S5U CARGO ELENMENTOS DEVOLUTIVOS: Cuando el
servidor, cese en sus funciones, haga uso de una licencia,
suspension del cargo por fallo en proceso disciplinario de
mas de 30 dias, sea trasladacdo a otro cargo o lugar, asta en
Ia obligacitn de hacer entrega del inventario con todos los
elementos gue tenga a su cargoe al servidor que o
reemplace .o en su.defecto al jefe inmediato o al servidor qua
dsta designe, Por ningdin motivo, 1os servidores del Distrito
Euspecial de Clencia, Tecnologia e Innovaclon de Medellin
con bienes asignados podran hacer uso de estos para
realizar trabajos ajenos a las funciones del cargo. Asf mismo
se prohibe la desmembracién o cambio de partes v en’los
aequipos ¢ tecnoléglicos la incorporaciéon de sofbware o
rogramas piratas. Todo servidor debe velar porque el
nventario de bienes muebles que liene a su carngo o bajo su
custodia, se mantenga actualizado y podra consullario a
traves de http//eureka.medellingov.co. Todo traslado o
reintegro de bienes de un servidor a otro raquiers estar
debidamente diligenciade vy firmado por los responsables de
los cargos que se anuncian en e formato, sin el
cumplimienio de este requisilo el tramite no es vilido y los

Goneral
Disciplinario, Ley 1952 de 2019 en su numeral 22, los
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bienes en cuestidn continuardn bajo la responsabllidad del
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