Alcaldla de Mede!lin

i - Distritoda
Clencia, Tecnologiz e Innovacién

Medellin, 15 marzo de 2024
ACTA DE ENTREGA

Sefiores(as):
LUZ INES ALVAREZ TORO
IE MANUEL JOSE GOMEZ SERNA

A continuacidn, se hace relacién de 16 portatiles que seran entregados por parte
de la unidad de informatica de la secretaria de Educacion, para dotacion de aulas
del programa presupuesto participativo.

N Elemento Marca | Placa o serial
1 Computador Portatil {Lenovo| 200647994
2 Computador Portatil |Lenovo| 200648001
3 Computador Portatil |Lenovo| 200647949
4 Computador Portatil {Lenovo| 200647964
5 Computador Portatil jLenovo} 200647930
6 Computador Portatil |Lenovo| 200847962
7 Computador Portatil |Lenove| 200648008
8 Computador Portatil |Lenovo| 200647955

9 Computador Portatil |Lenovo| 200647993
10 |Computador Portatil |Lenovo| 200648005
11 Computador Portatil {Lenovo| 200647928
12 | Computador Portatil |Lenovo| 200647969
13 | Computador Portétil |Lenovo| 200647918
14 | Computador Portatil |Lenovo| 200647956
15 |Computador Portati! {Lenovo| 200648015
16 | Computador Portatil [Lenovo| 200647927
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WILLIAM MARIO BORJA JIMENEZ

Secretaria de Educacion Funcionario(a)

Centro Administrativo Distrital CAD
Calle 44 N° 52-165. Cédlgo Postal 50015

N o Linga‘de Atencién a fa Ciiidadania: (604} 4444144
G@ - @ wiww.medellin.gov.co Conmutador:{604) 385 5555 ‘Medellin <Colombia
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Resolucién niimero $55202250105520 DEL 10 DE OCTUBRE DE 2022

ARTICULDO 6. ASIGNACION DE BIENES MUEBLES A
SERVIDORES. Para la asignaciidn de bienes muebles se
ﬁnum..w..tm:.ﬁm- los siguientes parametros: a) Se asignardn
invantariof’ de bienes muebles a los servidares piiblicos del
Distrito Especial de Cilencia, Tecnologia ‘e Innovacién de
Medellin, para s uso exclusivo, custodia, administracién o

manejo de acuerdo o sus funciones. .
ARTICULC 7. FIRMA DE INVENTARIOS: Cuindo los
blenes muebles son entregados a un servidor para el
cumplimiento-de sus fanclones, estard on la obligacién de
firmar la ficha técnica de Ia visita para el posterior cargue a
su nombre. La finma del inventario por los sarvidores los
compromete a la custodia, adecuada wutilizacidn “y
administracién de los bianes asignados a su cargo. Sin
perjulcio de los deberes y prohibiclones contenidos an el
Cdédigo Disciplinario Unico ‘para gquienes desempedian
funclones piablicas, ™ )

ARTICULO 8. ASEGURAMIENTO DE BIENES MUEBLES:
Una vez cargados los bienaes muebles en el sistermna SAP se
procede a su aseguramiento de acuerdo a la informacidn
reportada por cada uno de los responsables de realizar 1as
altas de bienes en el sistema... N

Articulo 38. Debares. Numeral 22 *"Vigilary satvaguardarlos
blenes y valores gque le han sido encormendados cuidar
que sean utilizadps debida vy racionalmente, de conformidad
con los fines a gque han sido destinados™

ARTICULD -15. RESPONSABILIDADES. La gestién por
parte de los semwidores sobre los blenes asignados, implica
responsabilidad, esta puede ser administrativa, disciplinaria,
civil, penal vy fiscal; por tanto, serdin sujetos de
responsabilidad por pérdida o dafio de:los blenes muebles,

salve guea provengan del doteriore.natural por el uso o paso .

del tiempo.
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Establoce al articulo... 38 del Codigo General
Disciplinario, Ley 1952 de 2019 en su numerat 22, los
deberes de todo servidor piblico, dentro de los cuales se
encuentran: “Vigilar y salvaguardar lJos bienes y valores gue
ie¢ han sido encomendados y cuidar gque sean itilizados
debida y racionatmonte, de conformidad con los fines a que
han sido destinados™ y el numeral 23 Responder por la
-conservacion de los atiles, equipos, muebles -y blenes
conflados & su

oporduna oo sy
ARTICULO 10,
ASIGNADOS EN INVENTARIO: El servidor debe realizar e
traslado da los blenes muebles o su cargo cuando por

situacidon administrativa de la entidad asf lo requiera. =

ARTICULO 17: OBLIGACIONES DE QUIENES TIENEN A
SU CARGO ELEMENTOS DEVOLUTIVOS: Cuando el
servidor cese en sus funciones, haga uso de una licencia,
suspension del cargo por fallo en proceso disciplinarico de
mas de 30 dias. sea trasladado a otro cargo o lugar, esta an
la cobligacién de hacer entrega del inlventario con todos los
elementos que tenga a su carge al servidor que o
reemplace o en su defecto al jefe inmediato o al servidorque
éste designe. Por ningun motive, los servidores del Distrito
Especial de Ciencia, Tecnologia e Innovacion de Medellin
con blienes asignados podran hacer uso da estos para
raealizar trabajos ajenos a las funciones del cargo. Asi mismo
se prohibe la desmembracidon o cambio de partes v en los
equipos tecnoldglcos la incorporacién de software o

lizacion.

rograrnas piratas. Tode servidor debe velar porque:el

nventario de bianes muebles que tiene a su cargo o bajo su

custodia, s mantenga actualizado y podra consullarlo a
travas de hitp//eurcka maedellin.gov.ca. Todo traslado o
reintegro <de bienes de un servidor .a otro requlera estar
debidamenta diligenciado y firmado por los responsables de
los cargos que se anuncian en el forrmmato, sin el
cumplimiento de este requisito el trarmite no es vilido ¥ los
bienes en cuestién continuardn bajo 1a responsabilldad del
servidor titular.
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m:mam o administracién y yrendir cusnta
TRASLADO DE BIENES MUEBLES
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Resolucién nimero $55202250105520 DEL 10 DE OCTUBRE DE 2022

ARTICULO 6. ASIGNACION DE BIENES MUEBLES A
SERVIDORES. Para la asignacién de bienes muebles se
obsarvardin los sigulentes pardmetros: a) Se asignaran
inventarios de bienes muebles a Ids servidores puablicos del
Distrito Espocial de Cilencia, Tecncolagia e Innovacion de
Medellin, para su uso ...wXEﬂM—(U. custodlia, administracidon o
manejo da acuerdo a sus funciones. # .
ARTICULGC 7. FIRMA DE INVENTARIOS: Cuando 165 ™ [
bilenes muebles son entregados a un servidor para el

cumplimiento de:sus funclones. estard en la obligacidn de - s

firmar 1a ficha técnica de Ia visita para el posterior cargue a

su nombre. La firma del inventario por los servidores los ,
compromete a la custodia, adecuada utilizacion y ;
administracidn de los bignes asignados a su cargo. Sin
parjulcio de los deberes y prohibiciongs contenidos en el
Caédigo Hummnqmuﬁ:ﬂi.v Unico para. qguienes desempeiian
funciones miblicas_

ARTICULO 8. ASEGURAMIENTO DE BIENES MUEBLES:

Una vez cargados los bienes muebles an el sistema SAP se
procede a su aseguramiento de acuerdo a la Informacién
reportada por cada uno de los responsables de realizar las
altas de bienes en el sistema__.

Arsticulo 38. Deberes. Numeral 22 “Vigilar v salvaguardar los ..
bienes vy valores que le han sido encomendados culdar

que sean ulilizados debida y raclonalmente, de conformidad H
con jos fines a que han sido destinadaos”™.

ARTICULO 15. RESPONSABILIDADES. La geslén por
parte de los servidores sobre los bienes asignados, implica
responsabilidad,. esta puede ser administrative, disciplinaria,
clvil, penal vy fiscal por tanto, sSermdEn  sujatos- de -
responsabilidad por pérdida o dafio de los bienes muebles,
salvo que provengan del deterioro natural por el uso o paso -

del Hlempo.
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Establece al . acticulo 38 del Cadigo Geonern!
Discliplinario, Ley ‘1952 de 2019 en su numeral 22, los
deberes de todo servidor publico, dentro de los cuales so
encuentran: "Vigilar y salvaguardar Jos bianeés y valoras que
e han sido encomendados y cuidar gue soan utilizados
debida v racionalmente, de conformidad con los fines a que
han sido destinados” y el numeral 23 Responder por la
conservaclén de los dtiles. equipos, muebles y blenes
conflados a su guarda o administracién 'y rendir cuenta
oportuna de su utilizacién., o« .
ARTICULO 110. TRASLADO DE BIENES MUOEDBLES
ASIGNADOS EN INVENTARIO: El servidor debe realizar a!
trasiado de los blienes muebles a su cargoe cuando por

situacién administrativa de Ia entidad asi 1o requiera.
ARTICULO 1¥: OBLIGACIONES DE QUIENES TIENEN A
SU CARGO ELEMENTOS DEVOLUTIVOS: Cuando el
servidor cese en sus funclones, haga uso de una licendcia,
suspenslin del carga por fallo en proceso disciplinario . de
mas Jde 30 dins, sea trasladado a otro cargo © lugar, esti en
ia obligacidn de hacer entrega def inveniarlo con todos los
elementos que- tenga a su cargo al servidor que Io
reaemplace o en su defecto al jefe Inmediato & al servidor que
é&ste designe. Por ningutin motivo, los servidoras del Distrito
Espeocial de Ciencia, Tecnologia e Innovacién de Medellin
con bienes asignados podran hacer uso da estos para
maalizar trabajo=s ajenos a las funciones del cargo. As{ mismo
se prohibe 1a desmembracion o cambio de partos vy en 1o
equipos tecnocldgicos la incorporacidsn de  software "o
rogramas piratas. Todo servidor debe wvelar porque el

‘inventario de biene=s muebles que lione asu cargo o bajo su

custodia, sa mantenga actualizado y podrd consultario a
travdas de - W /L . Todo traslado o
reintegro de bienes da un servidor 8 otro regulere estar
debidamente diligenciado v fimnado por los responsables de
los cargos que se anuncian en e formato, sin el
cumplimiento de este requisito el tramite no es valido y los
bienes en cuestién continuardn bajo la responsabilidad del
servidor titular.
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