fis

i~

&
Alcaldia de Medellin
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Ciencia, Tecnologia e Innavacion

Medellin, 14 mayo de 2024
ACTA DE ENTREGA

Sefores:
DORA LUZ GOMEZ BETANCUR
IE MANUEL JOSE CAYZEDO

A continuacién, se hace relacién de 7 portatiles que seran eniregados por parte
de la unidad de informatica de la secretaria de Educacion, para dotacion de aulas
del programa presupuesto participativo.

N Elemento Marca | Placa o serial
1 Computador Portatil | HP 200648694
2 Computador Portatil HP 200648695
3 Computador Portatil HP 200648714
4 Computador Portatil HP 200648698
5 Computador Portatil HP 200648715
6 Computador Portatil | HP 200648699
7 Computador Portatil HP 200648668

Atentamente,

(Dol V

Funcionario(a)

 Centro Adminiitrative Distrital CAD
Calle 44 N° 52-165. Cédigo Posta! 50015
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Resolucién niumero 555202250105520 DEL 10 DE OCTUBRE DE 2022

ARTICUL.O 6. ASIGNACION DE BIENES MUEBLES A
SERVIDORES. Para Ia asignacidon de bienes muebles se
observaran Tlos siguientes parametros: a) Se asignardn
Iinventarios de bienes muebles a los servidores publicos dal
Distrito Especial de Clencia, Tecnologia e Innovaciésn de
Medellin, para su uso exclusivo, custodia. administracién o

maneio da acusrdo a sus funcionaes.

ARTICULO 7. FIRMA DE INVENTARIOS: Coando los
bilenes muebles son entregados a un servidor para <}
cumplimiento de sus funciones, estara en Ia obligacién de
fimmar Ia ficha técnica de Ia visita para el posterior cargue a
su nombre. La firna del inventario por los servidores los
compromeata @ la custodia, adecuada wutilizaciéon vy
admrdnistracién de Jos bianes asignados a su cargo. Sin
perjulcio de los deberes y prohibicionies contenidos en el
Cdadigo Disciplinario Unico para quienes desaempeiian
funciones publicas.

ARTICUL O 8. ASEGURAMIENTO DE BIENES MUEBLES:
Una vez cargados los bienes muebles en el sistema SAP se
procede a su aseguramiento de acuerdo a Iz informacion
reportada por cada uno de los responsables de realizar las
altas de bienes en el sistema...

Asticulo 38. Debearaes. Numaeral 22 “Vigilar v salvaguardar los
blanes y valores que le han sido oncomendados cuidar
que sean utilizados deblida y raclonalmente, de conformidad
con los fines a que han sido destinados™.

ARTICULO 15. RESPONSABILIDADES. La gestidén por
parte de los servidores sobre Ios blenes asignados, implica
responsabilidad, esta puede ser administrativa, disciplinaria,
civil, penal vy fiscal; por tento, serdn sujetos de
responsabilidad por pérdida o dafio de loa blenes muebles,
salvo que provengan del detersioro natural por el uso o paso

del Hempo.

Establece el articulo 38 del Codédigo General
Disciplinario, Ley 1952 de 2019 en su numeral 22 los
deboras do todo servidor pidblico, dentro de los cuales sea
encuentran: "Vigilar y satvaguardar los bienes y valores que
e han sido encomendados y cuidar que sean uatilizados
debida v racionalmente, de conformidad con los fines a que
han sido destinados™ yv el numeral 23 Responder por la
consernvaclén de los dGtiles, equipos, muebles y bienes
confiados a su .—,m_.:ﬁu.ﬂwﬁ o administracidn 'y rendir cuenta
oportuna de su utitizacién,

ARTICULO 10. TRASLADO DE BIENES MUEBLES
ASIGNADOS EN INVENTARIO: El servidor debe realizar ol
trasiado de los bienes muebles a su cargo cuando por

situaciéon administrativa de la entidad asf lo requiera.
ARTICULD 17: OBLIGACIONES DE QUIENES TIENEN A
SU CARGO ELEMENTOS DEVOLUTIVOS: Cuando of
servidor cese on sus funciones, haga uso de una licencia,
suspension del cargo por fallo en proceso disciplinario de
mas de 30 dias, sea trasladado a otro cargo o lugar, esta en
ia obligacién de hacer entrega del inventario con todos los
aelementos que tenga A su cargo a2l servidor que lo
reemplace o en su defocto al jefe inmnediato o al servidorque
asto designa. Por ningtin motivo, 10s servidores del Distrito
Espeacial da Ciencia, Tecnologia e Innovacién de Medellin
con blenes aslignados podran hacer uso de estos para
realizar trabajos afenos a las funciones del cargo. Asf mismo
se prohibe 1a desmembracién o cambio de partes y en los
aequipos tecnolégitos la incorporacidn de softwara o

rograsmas  piratas. Todo servidor debe wvelar porgue el
nventario de bienes muebles que tiene a su cargo o bajo su.
custodia, se mantenga actualizado y podra consultario a
través de htto:feurekaynedellin.gov.co. Tado traslado o
reintegro de bienez de un servidor a otro regquiere estar
debidamente diigenciado y finmado por fos responsables de
los cargos qQuo =0 anuncian en e formato, sin ol
cumplimiento de este requisito el tramite no as vilido y los
bienes en cuestién continuaran bajo Ia responsabilidad del
servidor titular.




