Alcaldia de Medellin

:~ Distrita de
CIencia, Tecnologiae Innovacitn

Medellin, 12 marzo de 2024
ACTA DE ENTREGA

Sefores:
JOHN JAIRO GARCIA GARCIA
.E MAESTRO PEDRO NEL GOMEZ

A continuacion, se hace relacion de 16 portatiles que seran entregados por parte
de la unidad de informatica de la secretaria de Educacion, para dotacién de aulas

del programa presupuesto participativo.

Elemento Marca | Placa o serial

N
1 Computador Portatil |Lenovo| 200648120
2 Computador Portatil |Lenovo]| 200648084
3 Computador Portatil |Lenovo| 200648125
. 4 Computador Portatil {Lenovo| 200648092
5 Computador Portatil {Lenovo| 200648155
6 Computador Portatil {Lenovo| 200648091
7 Computador Portatil {Lenovo| 200648100
8 Computador Portatil {Lenovo| 200648154

9 Computador Portatil |Lenovo| 200648107
10 |Computador Portatil |Lenovo| 200648126
14 | Computador Portétil (Lenovo| 200847886
12  |Computador Portétil [Lenovo| 200648109
13 |Computador Portatil [Lenovo| 200648081
14 | Computador Portétil |Lenovo| 200648121
15 |Computador Portéti! |Lenove| 200648112°
16 |Computador Portatil |Lenovo| 200648079
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Atentamente,

WILEIAN MARIO BORJA JIMENEZ
Secretarja de Educacion

Centro. Adminlstraﬂvo Distrital CAD
Calie 44 N° 52-165.Cédigo Postal 50015

SRR g o e Linga'de Atencidn a'la Ciudadaniai (604) 44 44144
Gﬁ @ www.medellin.gov.co Conmutador:(604) 3855555 Medellin -Colombia
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Resolucion nimero 555202250105520 DEL 10 DE OCTUBR

E DE 2022 . AR

ARTICULSO 6. ASIGNACION DE BIENES MUEBLES A
SERVIDORES. Para Ia asignacidon de bienes muebles se
obsaervaran los siguicntes parametros: -a) Se asignaran
inventarios de bienes muebles a fos servidores publicos del
Distrite Especial de Clencla, Tecnologia e hmowvacién. de
Medellin, para su uso exclusivo, custodia, adminlstracion o
manejo da acuerdo a sus funciones. ~ o

ARTICULO 7. FIRMA DE INVENTARIOS: Cuando log
bienes muebles son. entregados -a un .servidor para el
cumplimiento de sus funciones, estard en la obligaciéon da
fimar la ficha técnica de Ia visita para ¢l posterior cargue a
su nombre. La firma del inventario por los servidores los
comprometle a  la custodia, adecuada

perfulcico de los deberes y prohibiciones contenidos en el
Cdédigo Disciplinario Unico para - quienes desampeidian
funciones publicas_

ARTICULO 8. ASEGURAMIENTO DE BIENES MUEBLIES:
tina vez cargados los bienes muehles en el sistama SAP so

procede a Su aseguramiento de acuerdo a la inforrnacion.

reportada por ¢ada uno de los responsables de realizar las
altas dea bienes on el sistema... - B s
Axticuio 38. Debeares. Numeral 22 “Vigllary salvaguardar los
bienes y valores que e han sido encomendados »u\ cuidar
quea sean utilizados debida y racionalmente, de conformidad
con los fines a que han sido destinados™.

ARTICULD 15. RESPONSABILIDADES. La geslion por
parta de 16s servidores sobre los blenes asignados, implica

responsabilidad, esta puede ser administrativa, disciplinaria, -

clvil, penal v fiscal; por tanto, seran sujetos de
rasponsabilidad por pérdida o daifio de los bilenes muebles,

salvo gue provengan del deterioro natural por el 4us0 © paso

del tempo.
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administracidn de los bienes asignados a su cargo. Sin~
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Establece w1 arniculo 38 del Cadigo Goenaml
Disciplinario, Ley 1952 de 2019 en su numeral 22, los
deberes de todo servidor piiblico, dentro de los cuales se
encuaentran: “Vigllar y satvaguardar los bienes y valores que
e han sido encomendados y cuidar que sean utillzados
dabida y racionalmente, de conformidad con los fines a que
 han sido destinados”™ v el numeral 23 Responder, por la
conservacion de los dqiiles, equipos, muebles y biones
confiades a'su guarda o administracién y rendir cuoenta
oportuna de su ulilizadidn. e i

ARTICULO 10. TRASLADO DE 'BIENES MUEBLES
ASIGNADOS EN INVENTARIO: El servidor debe realizar al
traslado de los blenas muebles a su cargo cuando por

“situacién sdministrativa de la entidad asi lo requiera.
ARTICULO 17: OBLIGACIONES DE QUIENES TIENEN A
SU CARGO ELEMENTOS DEVOLUTIVOS: Cuando el
servidor cese en =us funciones, haga uso de una licencia,
suspensién del cargo por fallo en proceso disciplinario de
mas de 30 dias, sea trasladado a otro cargo o lugar, esta en
la obligacién de hacer entrega del inventario con todos los
elementos gque tenga a su_ cargo al servidor que lo

_reemplace o en su defecto al jefe inmadiato o al servidorque
&sta designa. Por ningln motive, los servidores del Distrito
Especial de Clencia, Tecnologlia e Innovacién de Madellin
con bienes asighados podran hacer uso de estos para
realizartrabajos ajenos a las funciones del cargo. Asf mismo
se prohibe Ia desmembracion o cambio de partes y en los
equipos tacnolédgicos la incorporacién de software o

. pragramas..piratas.. Todo servidor debe wvolar porque. el

nventario de bienes muebles que Hene a 3w cargoe o bajo su

custodia, se mantenga actualizado y podrd consultario a
través de httpl/eurekammedeliingov.co. Tode traslado -o
reintegro de bienes de un servidor a otro requlerna estar
debidamenta diligenciado y firmmado porlos sesponsablaes de
los cargos que se anuncian en el formato, sin el
cumplimiento dea-este requisito el tramite no es vilido y log
bienes en cuestién continuaran bajo la responsabilidad del
servidor titular, it A
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. Resolucién niimero $55202250105520 DEL 10 DE OCTUBRE DE 2022
ARTICULD 6. ASIGNACION DE BIENES MUEBLES A Estableco ol articulo 38 del Coédigo Geaeneral

SERVIDORES. Para la asignacién de bienes muebles se
observardin los siguientes  parametros: a) Se -asignaran
inventarfos de blenes muebles a los servidores publicos del
Distrito Espeacial de Ciencla, Tecnologia.e Innowvacion de
Maedellin, para su use exclusivo, custodia, administracidén o
manejo de acuerdo a sus funciones. +

ARTICULD 7. FIRMA DE INVENTARIOS: Cuando los
bienes muebles.son entregados a un seaervidor para el
cumplimioento de sus funciones, astard en la obligacidn de
fismar lo ficha técnica de 1a visita para ¢! posterior cargue a
su nombre. La firma del inventario por los servidores los
comprometa a Ia custodia, adecuada utilizacién vy

administracién de los bienes asignados a su cargo. Sin.

perjuicio de los deberes y prohibiciones contenidos en el
Coédigo Disciplinario ~-Unico para quienes desempefian
funciones puablicas.,

ARTICULO B. ASEGURAMIENTC DE BIENES MUEBLES:
Una vez cargados los bienesa muebles en el sistema SAP se
procede a su aseguramiento de acuerdo.a Ia informacidén
reportada por cada uno de los responsables de realizar las
altas deo bienes en el sistema. .. . . R
Articulo 38. Deberaes. Numeral 22 “Vigitar v salvaguardar los.
blenes y valores que .fe han sido encomendados culcdar
que sean ulilizados debida y racionalmente, de conformidad
con los fines a que han sido destinados”™.

ARTICULO. 15. RESPONSABILIDADES. La gestién por
parte de los servidores sobre los bienes asignados, implica

responsabilidad, esta puede ser administrativa, disciplinaria, .

clvil, penal y fiscal; por tanto, seran sujolos de
responsahilidad por pérdida o daifo de loa blenes mucbles,
salvo gque provengan del deterioro natural por el uso o paso

del tiempo.
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Disciplinario, ey 1952 de 2019 en su numeral 22 los
daeberes de todo servidor piiblico; dantro de los cuales so
encuaentran: “Vigilar y salvaguardar los bienes y valores quea
e han sido encomendados y cuidar gue sean utifizados
debida y racionalmente, de conformidad con los fines a que
bhan sldo destinados™ y el numeral 23 Responder por la
conservacién de los iutiles, equipos, muebles y blenes
confiados a su guarda o administyacién y rendir cuonta’
oportuna de su utilizaciéon.

ARTICULO 10. TRASILADCO DE  BIENES MUEBLES

*

ASIGNADOS EN INVENTARIO: El sarvidor debe realizarel ¢ #

traslado de los bienes muebles a Su cargo cuando por
sitsacién administrativa de la entidad asi lo requiera. ™

ARTICULO 17: OBLIGACIONES DE QUIENES TIENEN A

S5U CARGO ELEMENTOS DEVOLUTIVOS: Cuando el
searvidor cese en sus funciones, haga uso de una licencia,
suspension de) cargo por fallo en proceso disciplinario de
mas de 30 dias, sea trasladado a otro cargo o lugar, esta en
Ia obligacién de hacer entrega del inventario-con tedos los
alementos qgue tenga a su cargoe al servidor que lo
reemplace o en su defecto al jefe inmediato o al servidor que
Bas5te designe. Por ningan motlivo, los servidores del Distrito

Especial de Ciencia, Tecnologia ¢ Innovacion de Medellin

<con bienes asigrniados podran” hacer uso de estos para

ey

realizar trabajog ajenos a las funciones del cargo. Asi mismo -«

se prohibe 1a desmembracion o' cambio de“partes y en los
equipos tecnoldgicos 1a incorporacién de software o
mvam-..m—amw piratas. Todo servidor debe wvelar porque el
nventario de bienes muebles que tiene a su carge o bajo su

custodia, se mantenga actualizado y podra consultario a,. .

través de http:f/edreka medeliin.govicae. Todo traslado o

reintegro de blenes de un servidor a otro requlere estar
debidameénte diligericiado y finnado por los responsables de
los caorgos qQue se anuncian en el formato, sin el
cumplimiento de este - requisito el rdmite no_ as vilido y los
blenes en cuestion continuardn bajo la responsabilicdad del
servidor titular, EERE — 3
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