Alcaldia de Medellin
-  Distrite da h
Clencia, Tecnologla e Innovacion

Medellin, 14 marzo de 2024
ACTA DE ENTREGA

Sefores:
LINA MARIA RINCON SALAZAR
IE MAESTRO ARENAS BETANCUR

A continuacion, se hace relacién de 16 portatiles que seran entregados por parte
de la unidad de informatica de la secretaria de Educacion, para dofacién de aulas
del programa presupuesto participativo.

N Elemento Marca | Placa o serial
1 Computador Portatil |Lenovo| 200648047
2 Computador Portatil |Lenovo| 200648024
3 Computador Portatil |Lenove| 200648020
4 Computador Portatil |Lenovo{ 200647981
5 Computador Portatil |Lenovo| 200647987
6 Computador Portatil |Lenovo| 200647984
7 Computador Portatil |L.enovo| 200647980
8 Compuiador Portatil |Lenovo| 200648056
9 Computador Portatil |Lenovo| 200648018
10 |Computador Portaill [Lenovo| 200647986
11 Computador Portatil {Lenovo| 200647941
12 | Computador Portatil |Lenovo| 200648065
13 | Computador Portatil |Lenovo| 200648006
14 | Computador Portatil |Lenovo| 200647966
15 |Computador Portatil |Lenovo| 200647963
16 |Computador Portatil jLenovo| 200647943

Afentamente,

WILLIAM MARID BORJA JIMENEZ %

Secretaria de Educacion Funcionari&a{

. Centro Administrativo Distrital CAD.

Calle 44 N° 52-165.Codigo Postal 50015 I R
o Lifie# de Atencitn a la Ciiidadania: (604) 4444144 % f
Qﬂ @ www.medellin.gov.co Conmutador: (604) 385 5555 Medelliy ~Colombla &
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Resolucién niimero §55202250105520 DEL 10 DE OCTUBRE DE 2022

ARTICULD 6. ASIGNACION DE BIENES MUEBLES A
SERVIDORES. Para la asignacién de blenes muebles se
obsarvardin los siguientos  parametros: a) Se asignaran
inventarios de bienes muebles a los servidores puiblicos dal
Distrita Especial de Cilencla, Tecnologia & Innovacién de .
Medellin, para su uso éexciusivo, custodia, administracién o
rmanejo de acuerdo a sus funcicnes.

ANTICULGO 7. FIRMA DE INVENTARIOS: Cuando los
bienes vuebles son entregados a un servidor para el
curnplimiento de sus funciones, estarad en la obligacién da
firmar la ficha técnica de la visita para el posterior cargue o
su nombre. La firmna del Inventario por los servidores los
comprometa a Ia custodia, adecuada utilizacidén vy
administracién de los bienes asignados a su cargo. Sin
perjuicio de loas deberes v prohlbicionps contenides an el
Cadigo Unﬂﬂmﬂ-_amﬁno Unico para quienes desempefian
funciones ptblicas.

ARTICULQO 8. ASEGURAMIENTO DE BIENES MUEBLES:
Una vez cargados los bienes muebles en i sistema SAP se
procede a su aseguramiento de acuerdo a ia informacion
reportada por cada uno de los responsables de roalizar Ias
altas de bienes en el sistema. ..

Articulo 38. Debeaeras. Numeral 22 *Vigilar y salvaguardar los
bienas vy valores que le han sido D:hﬂﬂ-@:ﬁmn_n.m.»v‘ cuidar
que sean ulilizados debida y.racionalmente, de conformidad
con los fines a que han sido destinados™.

ARTICULO 15, RESPONSABILIDADES. La gestion por
parta de los senvidores sobre los blenes asignados, implica
responsabilidad, esta puede ser administrativa, disciplinaria,
civil, penal y fiscal; por tanto, -serdn-— sujetos de
responsabilidad por pardida o dafio de fos bienes muebles,
=alvo que provengan del deterioro natural por el uso o paso
del tlempo. -
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Establece al articulo 38 del .Caoadigo. Goneral
Disclplinario, Loy 1952 de 2019 en su numeral 22, los
daberes de todo servidor publico, dentro de los cuales_sao
encuentran: “Vigilar y salvaguardar los bienas y valores que
le han sido encomendados. y cuidar que sean utilizados
debida y racionalmente, de conformidad con los fines a que
han sido destinados™ y el numeral 23 Reasponder por [a
conservacién de los ubtiles, equipos, muebles y bienes
conflados_a .sda guarda o administracién vy, rendir caenta

. Oporiuna.de su ulllizacidn.

ARTICUHLG 10. TRASLADO DE BIENES MUEBLES
ASIGNADOS EN INVENTARIO: El servidordebe realizar e

traslado de loa bienes mmuebles a su cargo cuando por

sisacién administrativa de la entidad 'asi to requiera. .
ARTICUILO 17: OBLIGACIONES DE QUNUENES TIENEN A
SU. CARGO ELEMENTOS DEVOLUTIVOS: Cuando el
sarvidor cese en sus funciohes, haga aso de una licencia,
suspensicon del cargo por fallo en proceso disciplinario de
mas de 30 dias, sea trasladado a otro cargo o lugar, estia en
Ia obligacién de hacer entrega del inventario con todos los
elementos gue tenga a Su cargo al servidor 'que lo
reemplace o en su defocto al jefe inmediato o al servidor que
-&ste designeae. Por -.-m:m-u..._a motivo, los servidores del Distrito
Espacial dae Clencia., Tecnologlia e Innovacion de Medellin
con . bienes asignados_ podran hacer uso de estos parm
reallzar trabajos ajenos a las funciones del cargo. Asf mismo

.. se prohibe la desmembracién o cambio de_partes ¥ en les

equipos” tecnoldgicos la Incorporacion de soffware o
uu..ﬁm:.ﬂ.ﬁm.m piratas. Todo servidor deba wvelar porque el
‘inventario de blenes - muebles que tiene a su cargo o bajosu

custodia, se mantenga actualizado y podra consultario a

-~ través de httpo/leurekaspedellin.gov.co. Todoe waslado: .o

reintegro de bienes de un servidor a otro requlere estar
debidamente diligenciado y firmado por loa responsables de
los cargos que se anuncian en el formato, sin el
cumplimiento de este requisio el tramite no es vilido v los
bienes en cuestién continuardn bajo la responsablidad dei
servidor titular. 3 :
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Resolucion nimero $55202250105520 DEL 10 DE OCTUBRE DE 2022 _

ARTICULO 6. ASIGNACION DE BIENES MUEBLES A
SERVIDORES. Para la asignacién de bienes muables se
observardn los sigulentes parametros: _a) Se asignardn _
inventarios de biones muebles. a los servidores publicos del
Distritc Espoacial de Clencia, Tecnologia e Innovacidn de
Meadellin, para su uso exclusiva, custodia, administracicn o
rmanejo dea acuerdo a sus funciones. ) o
ARTICULO 7. FIRMA DE INVENTARIOS: Cuando los
bienes muebles son entregados -a un soervidor para el
cumpliimiento de sus funciones, estard en la obligscién de -
firnanr la flcha técenica de Ia visita para ol posterior cargue a
su nombre. La fimma del inventario por los servidores los
comprometa a la custodia, adecuada utilizacidn y

administracién de los blenes asignados a su cargo. Sin ..

perjulcio de los deberes y prohibiciones contenidos en el
Codigo Disciplinario Unico para quienes desempefan
funcionaes pliblicas.

ARTICULLO 8. ASEGURAMIENTO DE BIENES MUEBLES:
Una vez cargados los blenes muebles en el sistoma SAP so
procede a su aseguramiento de acuerdo a la informacidn
reportada por-cada uno de los responsables de realizar Ias
altas de bienes en el sistema...

Articulo 38. Debeares. Numeral 22 *Vigilar y salvaguardar los
blenes y valores que e han sido Q:gamﬂnum-nnownv\ culdar
que saean utilizados debida ¥ racionalmente, de conformidad
con los fines a que han sido destinados™.

ARTICULO 15. RESPONSABILIDADES. La gestién por

-

parte de los servidores sobra los blenas asignados, implica” ™

responsabilidad, esta puede ser administrativa, disciplinaria,
civil, penal v fiscal; por tanto; sSer@dn sujetos de
rasponsabilidad por pérdida o dafio de loa bienes muebles,
salvo que provengan del deterioro natural por el uso o paso
del tfempo. ¥
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) servidor titular.

Establace el articulo 38 del Codigo Geneaeral
Disclplinario, Ley 1952 de 2019 en su numeral 22, los
deberes de todo farvidor piiblico, dentro de Ios cuales sa

‘encuentran: “Vigilar y salvaguardar los bienes'y valores.que

le han sido encomendados y cuidar que scan utilizados
debida y racionalmente, de conformidad con los fines a que
han sido destinados™ y el numeral 23 Responder por la
conservaciéon de los utiles, equipos, muebles y biones
confiados @1 sy guarda o administracién ¥y rendir cuenta
oportuna de su utilizacién..

ARTICULO -10. TRASLADO DE BIENES MUEBLES
ASIGNADOS EN INVENTARIO: El servidor debe realizar ol
traslado de fos blenes muebles a su cargo cuando por

siivacién administrativa de 1a entidad asf o requilera.

ARVICULO 17: OBLIGACIONES DE QUIENES TIENEN A
SU CARGO ELEMENTOS DEVOLUTIVOS: Cuando of
semvidor cese en sus funciones, haga use de una Hecencia,
suspensicon del cargo por fallo en proceso disciplinario de
mias do 30 dias, sea trasladado a otro cargo o lugar, estd en
1a obligacion de hacer entrega del inventario con todos los
elementos que: tenga a sSu cargo al servidor que lo
reemplace o en su defacto al jefe inmediato o al servidor que
éste designea. Por 3_5nJu..-..:.. motivo, los servidoraes del Distrito
Espeacial de Ciencia, Tecnologia & Innovacion de Medellin
con bignes asignados podran hacer uso de estos para
realizar trabajos ajenos a las funciones del cargo. Asf mismo
se prohibe 1a desmembracién o cambio de partes v en los
equipos tecnoldgicos la Incorporacidn de softvare o
w:dbﬂﬂ.ﬂm_w;-u_ﬂmnww. Todo servidor debe velar porgue ol
nvantario de bienes muebles que fiene a'su cargo o bajo su
custodia, se mantenga actualizado y podsa consultarlo a

traves de  -biip:/eureka wedellin.gov.ce. Todo traslado .o

reintegro de bienes do un servidor 'a otro requiere estar
dehidamenta diligenciado y firrmado por los responsables de
los cargos que se anuncian en el formato, sin el
cumplimiento de este requisito el trémite no es valido v los
bienes en cuastién comtinuardan bajo la responsabilidad .u_w-

-¥

e

et




