.
Alcaldia de Medellin

Distrto de
Ciencia, Tecnolegia e Innovacidn

Medellin, 14 mayo de 2024

ACTA DE ENTREGA
Sefiores:
HMNA LUZ MARINA ZAPATA OLAYA
IE MADRE LAURA

A continuacion, se hace relacién de 8 portatiles que seran entregados por parte
de la unidad de informatica de la secretaria de Educacién, para dotacién de
aulas del programa presupuesto participativo.

N Elemento Marca | Placa o serial
1 Computador Portatil [ HP 200648746
2 Computador Portatil HP 200648747
3 Computador Portatil HP 200648728
4 Computador Portatil HP 200648729
5 Computador Portatil HP 200648735
6 Computador Portatil HP 200648750
7 Computador Portatil HP 200648719
8 Computador Portatil | HP 200648720

Atentamente,

Funcionhario(
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p‘"

Centro Administrativo Distrital CAD

Calle 44 N° 52-165. Codigo Postal 50015 -
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Resolucion nimero $55202250105520 DEL 10 DE OCTUBRE DE 2022

ARTICULO 5. ASIGNACION DE BIENES MUEBLES A
SERVIDORES. Para la asignacion de blenes muebles se
observardn los sigulentes pardmetros: a) Se asignardn
inventarios de bienes muebles a los servidores piiblicos del
Distrito Especial de Cilencla, Tecnologia e Innovaclén de
Medellin, para su uso exclusivo, custodia, administracidén o

manejo de acuerdo a sus funclones.

ARTICULO 7. FIRMA DE INVENTARIOS: Cuando ilos
bienes wmuebles son entregados & un servidor para el
cumplimiento de sus funclones, estard en la obligacién de
firmnar la ficha té&cnica dea [a visita para el posterior cargue a
su nombre. La firma del inventario por los servidores los
compromete a la custodia, adecuada wutilizacidn vy
administraciéon de los bienes asignados a su coargo. Sin
perjuicio de los deberes y prohibicionjps contenidos en el
Caédigo Disciplinario Unico para gquoienes desaompedan
funciones pudblicas.

ARTICULO B. ASEGURAMIENTO DE BIENES NMUEBLES:
Una vez cargados los blenes muebles en el sistema SAP so
procede a su aseguramiento de acuerdo a Ia informacién
reporiada por cada uno do los responsables de realizar las
altas de bienes en el sistema__.

Arsticulo 38. Deberas. Numeral 22 “Vigilar y salvaguardar los
bienes y valores que le han sido encomendados culdar
que sean ulilizados debida y raclonalmente, de conformidad
con [os fines a gue han sido destinados™.

ARTICULO 15. RESPONSABILIDADES, La geslisn por
parte de los servidores sobre los blenes asignados, implica
rasponsabilidad, esta puede ser administrativa, disciplinaria,
clvil, penal vy fiscal; por tanto, serdin sujetos de
responsabilidad por pérdida o daiio de los bienes muebles,
salvo qguea provangan del deterforo natural por el uso o paso

del tarmpo.

Establece al articulo 38 <l Codigo Geanearal
Disclplinario, Ley 1952 e 2019 en su numeral 22, los
deberes de todo servidor pidblico, dentro de los cuales se
encuentran: "Vigilar y salvaguardar Jos bienes y valores que
Ie han sido encomendados y cuidar que sean utilizado=s
debida y racionalmente, de conformidad con los fines a que
han sido destinados” y ¢l numeral 23 Responder por la
conservaclon de los dqtiles. equipos, muebles y bienes
confilados a su guarda o administracidon y rendir cuenta
oportuna e su utilizacién.

ARTICULO 10. TRASLADO DE BIENES MUEBLES
ASIGNADOS EN INVENTARIO: El servidor debe realizar el
traslado de los bilenes muebles a zsu cargo cuando por

aituacidn administrativa de !a entidad asi lo requiera.
ARTICULO 17: OBLIGACIONES DE QUIENES TIENEN A
50U CARGO ELEMENTOS DEVOLUTIVOS: Cuando el
saervidor cose an sus funciones, haga uso de una licencia,
suspension del cargo por fallo en proceso disciplinario de
mas de 30 dias, sea trasladade a otro cargo o lugar, esta en
Ta obligacidn de hacer entrega del inventario con todos los
elementos que tenga a su cargo al servidor gue lo
reemplace o en su defecto al jefe inmediato o al servidor qua
éste designe. Por ningtin motivo, los servidores del Distrito
Especial de Cliencia, Tecnologfia e lnnovacidn de Medellin
con bienes asignados podran hacer uso de estos para
raealizar trabajos ajenos a las funclones del cargo. Asli mismo
se prohibe la desmembracion o cambio de partes v en los
equipos  tecnoldgicos la incorporacion do software ©

rogramas piratas. Todo searvidor debe wvelar porque el
nventario de bienes muebles que tiene a su cargo o bajo su
custodia, se mantenga actualizado y podra consultario a
travas de hitpfeuvooka medeliin.gov.ca. Todeo trasiado o
reintegro de bienes de un servidor a otro requiere estar
debidamente diigenciado y finnado porlos responsables de
los cargos gque se anuncian en el formato, sin el
cumplimiento de esta requisito el trdmite no es valido y los
bienas en cuestién continuaran bajo lIa responsabilidad del
servidor sitular.




