Alcaldia de Medellin
i Distrito do -
Clencia, Tecnologia e Innovacion

Medellin, 14 mayo de 2024

ACTA DE ENTREGA
Sefiores:
JORGE MARIO CONTRERAS GERMAN
IE LA MILAGROSA

A continuacion, se hace relacion de 8 portatiles que seran entregados por parie
de la unidad de informatica de la secretaria de Educacion, para dotacién de aulas
del programa presupuesto patticipativo.

N Elemento Marca | Placa o serial
1 Computador Portatil | HP 200648649
2 Computador Portatil HP 200648682
3 Computador Portatil | HP 200648663
4 Computador Portatil | HP 200648683
5 Computador Portatil | HP 200648645
6 Computador Portatil HP 200648666
7 Computador Portatil | HP 200648664
8 Computador Portatil | HP 200648665

Atentamente,

BORJA JIMENEZ ) O \f;_,_
F

Secretaria ge Educacion %ﬁarlo(a)
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Resolucién niimero $55202250105520 DEL 10 DE OCTUBRE DE 2022

ARTICULO 6. ASIGNACION DE BIENES MUEBLES A
SERVIDORES. Para Ia asignacién de blenes muebles se
observaran los sigulentes parametros: a) Se asigoaran
inventarios de bienes muebles a Ios servidores publicos del
Distrito Especial de Clencia, Tecnologia & Innovacién de
Medellin, para su uso exclusivo, custodia, administracion o

manejo de acuerdo a sus funciones.

ARTICULO 7. FIRMA DE INVENTARIOS: Cuando los
bienes muebles son_ entregados a un servidor para el
cumplimiento de sus funclones, estarsd en [a obligacion de
firmar Ia ficha técnica de Ia visita para el posterior cargue &
su nombra. La fimna del inveontario por los servidores los
compromete a Ia custodia, adecuada utilizaclén y
administracién de los bienes asignados a su cargeoe. Sin
parjuicio de los deberes y prohlbiciones contenlidos en el
Cddigo Disciplinardo Unico para guienes desempefian
funcionas publicas.

ARTICULO 8. ASEGURAMIENTC DE BIENES MUEDLES:
tIna vez cargados los bienes muebles en el sistema SAP se
procede a su aseguramiento dae acuerdo a la informacién
reportada por cada uno de los responsables de realizar las
altas de bienes en el sisterm:a...

Articulo 38. Deberes. Numeral 22 “Vigilar y salvaguardarlos
blenes y wvalores que Ia han =sido encomendados cuidar
que sean utilizados deblda y racionalmenta, da conformidad
con [os fines a gue han sido destinados™.

ARTICULO 15. RESPONSABILIDADES. La geslidn por
parte de los servidores sobre los bienes asignados, Implica
responsabilidad, esta puede ser administrativa, disciplinasia,
civil, penal y fiscal; por tanto, =serdn sujatos de
responsabilidad por pérdida o daiio de Ios blenes muebles,
salvo gque provengan del daeterioro natural per el uso o paso

del tiempo.

Establece el articulo 38 del Cadigo General
Disciplinario. Ley 1952 de 2019 en su numeral 22, los
dabares de todo servidor pidblico,. dentro de los cuales se
encuentran: "Vigilar y salvaguardar los hienes y valeres que
e han =ido encomendados y culdar gue sean utilizados
deblida v racionalmente, de conformidad con los fines a que
han sido destinados™ y of numeral 23 Responder por la
conservacion de los bliles, equipos, mmuebles y bienes
confiados a su guarda o administracién y rendir cuenta
oportuna de osu utlilizacidn.

ARTICULO 10. TRASLADCO DE BIENES MUEBLES
ASIGNADOS EN INVENTARIO: El servidor debe reallzar el
raslado de los blenes muebles a su cargo cuando por

situacion administrativa de la entidad asf la requiera.
ARTICUILO 17: OBLIGACIONES DE QUIENES TIENEN A
SU CARGO ELEMENTOS DEVOLUTIVOS: Cuando el
servidor cese en sus funciones, haga uso de una licencia,
suspension del cargo por fallo en proceso disciplinario de
mdAs de 30 dias, sea trasladado a otro cargo o lugar, estd en
la obligacién de hacer entrega del inventario con todos los
elemaentos gue tenga a su cargoe &l servidor gue lo
reemplace o en su defacto al jefe inmediato o al servidor que
éste designe. Por ningtn motivo, los servidores del Distrito
Especial de Ciencla, Tecnologla e Innovacisn da Medellin
con blenes asignados podran hacer uso de aestos para
realizar trabajos ajenos a las funciones del cargo. Asf mismo
se prohibe la desmembracién o cambio de partes y en los
equipos tlecnclégicos Ja incorporacidn de sofiware o

rogramas piratas. Todo servidor debe wvelar porgue el
nventario de blenes muebles que tiene a su carge o bajo su
custodia, se mantenga actualizado y podrd consultario a
travéds de httpf/eureka medellin gov.co. Todo traslado o
reintegro de bienes de un servidor a otro requiere estar
debidamente diligenciado y fitmado por los responsables de
los cargos que sSe anunclan en o] formato, sin el
cumplimiento de este requisito el framito no es vilido v los
bienes en cuestién continuardn bajo la responsabllidad del
servidor titular.




