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Alcaldia de Medellin
L <* Distrito do -
Clencia, Tecnologia e Innovacién

Medellin, 12 marzo de 2024

ACTA DE ENTREGA

Sefiores:
LUBEIDA RIOS CORREA
.E JULIO CESAR GARCIA

~A-continuacién, se hace relacién de 16 portatiles que seran entregados por parte
de la unfdad de informatica de la secretaria de Educacion, para dotacién de aulas

del programa presupuesto participativo.

N Elemento Marca | Placa o serial
1 Computador Portatil |Lenovo| 200648063 *
2  |Computador Portatil |Lenovo| 200848153 -
3 Computador Portatil {Lenovo| 200648144 «
4 Computador Portatil |Lenovo 200648035 °
5 Computador Portatil |Lenovo| 200648157 -«
8 Computador Portatil |Lenove| 200648046 ;
7 Computador Portatil |Lenovo| 200648103 «
8 Computador Portatil |Lenove| 200648061 «
9 Computador Portatil {Lenovo| 200648050 ¢
10 |Computador Portatil {Lenovo| 200648052 %
11 | Computador Portatil [Lenovo| 200648049 «
12 |Computador Portatil |Lenovo| 200648060
13 | Computador Portaiil |Lenovo| 200648159 @*
14 {Computador Portatil |Lenovo| 200648032 -
15 |Computador Portatil |Lenove| 200648033 -
16 | Computador Portatil |Lenovo| 200648053 +

Atentamente,

Vi

Secretaria ge Educacién " Funcﬁ)\lari@ \

Céritro Admlmstraﬁvo Distrital CAD.
Calle 44 N° 52-165. Cédigo-Postal 50015

N - Liriea te Atencion a'la Ciudadania: (604) 44'44144
9 @ Q wwuw.riedeilin.gov.co Conmutador:(604) 38555 55 Medeliin ~ Colombia
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Resolucién niimero §55202250105520 DEL 10 DE OCTUBRE DE 2022 ! )

ARTICULO 6. ASIGNACION DE BIENES MUEBLES A
SERVIDORES. Para Ia asignacién de blenes muebles gse
observaran los siguientes parametros: a) Se asignaran
inventarios de blanes muebles a los servidores pablicos del
Distrito Especial de Ciencla, Tecnologin e Innovacién de
Medellin, para su uso exclusivo, custodia, administracién o

manejo da acuerdo a sus funciones. - -

ARTICULO 7. FIRMA. DE INVENTARIOS: Cuando los

bienes muebles son entregados a un servidor para el .

curmplimiento de sus funciones, estara en la obligacién de
firmar la ficha técenica de 1a visita para el posterior cargue a
su nombre. La firma del inventario por los servidores los
compromete a [a custodia, adecuada wutilizaciéon y
administracién de los bienes asignados a '8u cargo. Sin
parjulcio de los deberes y prohibicionjps contenidos en el
Cadigo Ummnmmu::ﬁnmﬂ Unico para guienes 'desempefian
funciones publicas.

ARTICULO 8. ASEGURAMIENTO DE BIENES MUEBLES:
Una vaz cargados los blenes muebles en o1 sistema SAP se
precede a su aseguramiento de acuerdo =a Ia informacidn
reportada por cada uno de los responsables de realizar las
altas de blenes en el sistema... A .
Agrticulo 38. Daebares. Numeral 22 “Vigilar y salvaguardar los
bienes y valores que le han sido encomendados cuidar
que saan ulilizados debida y racionalmente, de conformidad
con los finas a gque han sido doestinados™.

ARTICULO 15. RESPONSABILIDADES. La geslién por
parie de los servidores sobro Jos bienes asignados, implica

responsabilidad, esta puede ser administrativa, disciplinaria, _

civil, penal vy fiscali por tanto, sSerdn sujetos de
responsabilidad por pardida o daiio de Jloa blenes muables,
salvo que' provengan del! detesioro -..mﬂ-..-mﬁ per el uso o paso
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Establace el articulo 38 del Cdadigo General
Disciplinario, Ley 1952 de 2019 en su numaeral 22, los
deberes de todo servidor puablico, dentro de los cuales se
encuentran: “Vigilar y salvaguardar lo=s bienes y valores que
le han sido encomendados y culdar que sean utilizados
deaebida y racionalmente, de conformidad con los fines a que
han sido destinados™ y el numeral 23 Responder por Ia
conservaclén de los tiles, equipos, muebles y bienes
confiados a nwiw_.mn..-mn.n—ﬂ © administracién_y rendir cuenta
oportuna de suiutlizaclon. il s

ARTICULO 10. TRASLADO DE BIENES MUEBLES
ASIGNADOS EN INVENTARIO: El servidor debe realizar al:
trasiado de los bienes muebles a su cargo cuando por

shtuacién administrativa de 1a entidad asl lo requiera.

ARTICULD 17: OBLIGACIONES DE QUIENES TIENEN A
B|UY CARGO ELEMENTOS DEVOLUTIVOS: Cuando el
servidor cese en sus funciones, haga uso de una licencia,
suspension del cargo por fallo en proceso disciptinario de
mas de 30 dias, sea trasladado a otro cargo o lugar, esta on
ia. obligacién de. hacer entrega del inventario con todos los
elementos que tenga a sSu cargo al servidor que lo
reemplace o an su defecto al jefe inmediato o al servidor que
éste designa. Por n-m_.-&..-m-.. motivo, los servidores del Distrito
Especial de Clencia, Tecnologia e Innovacidin de Medeallin
con ‘bienes asignados podran hacer uso de esdStos para
realizor trabhajos ajenos a las funciones del carge. Asi mismo
se prohibe la desmembraciéon o cambio de partes v en los
equipos tecnoldgicos la hnhcorpordcion da sSoftwars o
Waﬂﬂmawm piratas. Todo servidor debe velar porque ol
Inventario de bienes muebles que tlene a su cargo o bajo su;
custodia, s mantenga actualizado y podrd consultario -
traves de hitp: £ 2114 . Todo traslado o
reintegre de bienes de un servidor a obtro requlere estar
debidamenta diligenciado y firrmiado porlos responsables de
los cargos que se anuncian en el formato, sin_ el
cumplimiento de esit requisito e) tramite no es valido ylos
bienes en cuaestién continuaran bajo la responsabllidad del
servidor titular.
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Resolucién nimero $55202250105520 DEL 10 DE OCTUBRE DE-2022

ARTICULO 6. ASIGNACION DE BIENES MUEBLES A~
SERVIDORES. Para la asignacién de bienes muebles se
observaran los sigulentes parametros: a). Se asignardan
invantarios de bienes mueblas a fos servidores ptblicos del
Distrito Especial de Ciencia. Tecnologia & Innovacién de
Medellin, para su uso exclusivo, custodia, administracién o

manejo de acuerdo a sus funciones. e P
ARTICULO 7. FIRMA DE INVENTARIOS: Cuando los
bienas mmuebles son entregados . a un servidor para el
cumplimienta de swus Tuncones, estara en 1a obligacidén de
firmar Ila ficha tacnica de la visita para ol posterior cargue a
su nombre. La finma del inventario por los servidoras los
compromete a {a custodia, adecuada utilizaclon vy
administracién de los bianes asignadoes™a su cargo. Sin
perjulcio de los deberes y prohibiciones contenidos en el
Cadigoe Disciplinario Unico parn quienes desempefian
funciones pigiblicas.,

ARTICULO 8. ASEGURAMIENTC DE BIENES MUEBLES:
Una vaez cargados los blenes muebles en &) sistema SAP se
procede a su aseguramiento de acuerdo a la informacion
reportada por cada uno de los responsables oo roalizar las
alias de bienes en el sistema... .
Articulo 38. Deberaes. Numeral 22 *Vigilar y salvaguardarios
bienes v valores que le han sido ﬁlﬂﬂgﬂalﬂﬁom»‘v‘ cuidar
que sean utilizados debida v racionalmentea, de conformidad
con los fines a que han sido destinados™.

ARTICULO 15. RESFPFONSABILIDADES, La gestién por
parte de los servidores sobre los bienes asignados, implica
responsabilidad, esta pueda ser administrativa, disciplinaria, |
clvil, penal "y fiscal; por tanto, seran sujetos de
responsablilidad por pérdida o dafio de 1oa bienes muebles,
salvo que provengan del detericro natural por el uso o paso
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Ectabhlece al articulo 38 del Codigo Ganaral
Disciplinaric, Ley 1952 de 2019 en su numeral 22, los

deberes de todo -servidor: padblico, dentro de los: cuales sa &

encuentran: “Vigilar y salvaguardar los bienes y valores que
ie han sido encomendados y culdar que sean iutilizados
debida y racionalmente. de conformidad con los fines a que
han sido destinados™ y el numeral 23 Responder por la
conservacién de los iitiles, equipos, muebles y bienes
confiados a su mﬂﬂ-ﬂ—ﬂ © administracién y rendir cuanta
oporiuna de su utilizadion. :

ARTICULO -10. TRASLADO DE BIENES MUEBLES
ASIGNADOS EN INVENTARIO: El servidor debe roalizar o
traslado de los bienes muebles a su carge cuando por

situacidén administrativa de [a entidad asl 1o requiera. .

ARTICULO -17: OBLIGACIONES DE QUIENES TIENEN A

5 -CARGO ELEMENTOS DEVOLUTIVOS: Cuando el
servidor cese en sus funciones, haga uso de una Hcencia,
suspension del cargo por fallo en proceso disciplinario de
mas de 30 dias, sea trasladado a otro cargo o lugar, esta en
1a obligacién de hacer entrega del inveniario con todos los
elementos que tenga a su cargo al servidor que- lo
reemplace o on su defecto al jefe inmediato o al servidorquer
&ste designe. Por ningiin motivo, los servidores del Distrito
Especial de Ciencia, Tecnologla e Innovacién de Medellin
‘con blenes asignadospodran hacer uso de astos para
realizar trabajos ajenos a las funciones del cargo. Asf mismo
sea prohibe la desmembracion o-cambio da partes v en los
aequipos tocnoldgicos Ia incorporacién de soflware o
wuﬂcmgwm piratas. Todo servidor debe velar porquea ol
nventario de blenes rmuebles que tiene a su cargo o bajo su
custodia, se mantenga actualizado y podrdi consultario a
travaés” de 1 IF . Todo trasiado o
reintegro de bienes de un servidor a otro requiere estar
debidamenta diligenciado y filmado por log responsables de
los cargos que se anuncian en el formato, sin ol

. cumplimiento de esta requisito el tramite no esvilido y los

bienes en cuestién continuardn bajo la responsabllidad del

ES
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