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Alcaldia de Medellin

+* Distrito de =
Clencia, Tecnolegia e Innovacién

Medellin, 12 marzo de 2024

ACTA DE ENTREGA

Sefiores:
JAIME DE JESUS SUAREZ ESCOBAR
I.E JOSE ASUNCION SILVA

A continuacion, se hace relacion de 16 portatiles que seran entregados por parte
de la unidad de informatica de la secretaria de Educacién, para dotacion de aulas
del programa presupuesto participativo.

N Elemento Marca | Placa o serial

1 | Computador Portétil |Lenove| 200648127 V
2 | Computador Portatil |Lenovo| 200648029 ¢|
3 | Computador Portatil [Lenovo| 200648115 V']
4 Computador Portatil {Lenovo| 200648116 V'
5 |Computador Portétil |Lenovo| 200648110 v'| -
& Computador Portatil |Lenovo| 2006848083

7 Computador Portatil |Lenovo| 200648094

8 Computador Portatil |Lenovo| 200648099

g Computador Portatil |{Lenovo| 200648122

10 |Computador Portatil |Lenovo| 200648078 1//
11 |Computador Portatil |Lenovo| 200648150 !
12 | Computador Portatil {Lenovo| 200648128

13 | Computador Portatil |Lenovo| 200848119 v~
14 Computador Portatil |Lenove| 200648077

15 | Computador Portatil {Lenovo|} 200648123

16 | Computador Portatil |Lenovo| 200648160

Atentamente,

LL

Secretarii de Educacion Funcioﬂaﬁ)ki(a)

_ Céntro Administrativo Distrital CAD
Calle 44 N°52-165. Codigo Postal 50015

N N AP Liriea’de Atencion a [a Ciudadania: (604) 44 44144
eﬁ @ www.iiedellin.gov.co Conmutador: (604) 3855555 Medellin - Colombia
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Resolucién nimero $55202250105520 DEL 10 DE OCTUBRE DE 2022
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ARTICULO 6. ASIGNACION DE SIENES MUEBLES A
SERVIDORES. Para_la asignaclén de bienes muebles se
obsernvaran los siguientes parametros: a2y Se asignaran
inventarios de blenes muebles a los servidares piblicos del
Distritc Especial de Cienclia, Tecnologia e Innovacién de!
Medellin, para su uso exclusivo, custodia, administraciéon o

manejo de acuerdo a sus funciones. S 3
ARTICULO 7. FIRMA DE INVENTARIOS: Cuando los
bienes muebles son entregados a un servidor para -al-
cumplimiento de: sus funclones, estara en Ia obligacién de
firmnar la ficha técnica de Ia visita parn el posterior cargue a
su nombre. La finna del Inventario por los servidores los
compromela a ia custodia. adecuada utilizacién v
administracién de 16s bienes aslgnados a su carge. Sin
pefjuiclo de los deboeres y prohibiciones contenidos en of
Cadigo -Uumnu%_mq-m-lo “Unico para quienes doesempefian
funciones publicas.
ARTICULO 8. ASEGURAMIENTO DE BIENES MUEBLES:
Una vaez cargados los bienes muebles en el sistama SAP so
procede a su aseguramiento.de acuerdo a la nfonnacion
reportada por cada uno da los responsablas de realizar las
altas de bienes en ol sistema. ..
Articulo 38. Deberas. Numeral 22 "Vigilar y salvaguardar los
blenes y valores quea le han sldo encomendados cuidar
que sean ulilizados deblda y racionalmente, de ,,ﬂO-..qW-.-,-..mnqm...Q
con los fines a que han sido destinados™.
ARTICULO 15. RESPONSABILIDADES. La geslidén por
parte de los servidores sobra Jos bienesa asignados, implica
responsabilidad, esta puede ser.administrativa, disciplinaria.,
clvil, penal y fiscal: por tanto, seran sujetos de
responsabilidad por pérdida o_dafio de los blenes muebles,
salvo que provengan del detedoro natural por el tizo o paso
£

del ttempo. .
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Establece el articulo 38 del Cadigo Genaral
Disciplinario, Ley 1952 de 2019 en su pumeral 22 los
debeares de todo servidor publico, dentro de los cuales se
encuentran: “Vigilar y salvaguardar los bienes y valores que
le han sido encomendados y culdar que sean utilizados
deablda y racionalmente, de conformidad con los fines a que
.« ban sido destinados” y ol numeral 23 Responder por la
2 conservacién de. los«utiles, equipos, muebles y bienes
“ confiados & su guarda o adminisracién ¥ _rendir cuenta
~oporduna d6 su ulilizacién. 2 T
ARTICULO 0. TRASLADO DE!} BIENES MUEBLES
ASIGNADCOS EN INVENTARILIO: El servidor debe realizar of
traslado de los bienes muebles a su cargo cuando por
*

situacion administrativa de la entidad asi lo requiera.
ARTICULO 17: OBLIGACIONES DE QUIENES TIENEN. A

- SU - CARGO ELEMENTOS ‘DEVOLUTIVOS: Cuando el
servidor cese en sus funciones, haga uso de una lHeencia,
suspensién del cargo por fallo en procaso disciplinario de

} mds de 30 dias, sea trastadado a otro cargo o lugar, esta aen
1a obligacién de hacer entrega del inventario. con todos los
elamentos gue tenga a su carge al servidor que * lo
reemplace o en su defaecte al jefe inmediato o a! servidor que
este designe. Por -.:3&.&- motivo, lo=s servidores del Distrito
Especial de Ciencia, Tecnologia ¢ Innovacidn de Medellin

con bienes asignados podran hacer uso de estos para
realizar trabajos ajenos a las funciones del cargo. Asfimismo

se prohfbe {a desmembracicén o cambio de partes v en los
equipos tecnoldgicos la incorporacién de software o

~ programas piratas. Todo servidor debe wvelar porgue el
nventario de blenes mueobles que tiene a su cargo o bajo su
custodia, se mantenga aclualizado y podra consultario o

] través de W Hdollt . ¥Yodo traslado o
reintegro de bienes da un servidor a obro requiere estar

i * debidamente diligenciado y firmado por 1és responsables de.

los cargos que se anuncian on el formato, sin el
cumplimiento de este requisito el trdmite no es vidlido v los
bienes en cuestidn continuaran bajo.la responsabllidad del

servidor titular. . » — L
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Resolucién nitmero §55202250105520 DEL 10 DE OCTUBRE DE 2022

ARTICULDO 6. ASIGNACION DE BIENES MUEBLES A

SERVIDORES. Para la asignacidén de bicnes muebles se
observardn los siguientes parametros: a) Se asignardn
inventarios de bienes muebles a los servidores ptblicos del
Distritc Especial. de Clencia, Tecnologia e Innovacién de
Maeadellin, para st uso exclushvo, custodia, administracicon o

manejo da acuerdo a sus funciones. »
ARTICULO 7. FIRMA DE INVENTARIOS: Cuando los
bienes muebles son_ entregados a un servidor para el
cumplimiento de sus funclones, estard en la obligacion de
firmar Ia ficha técnica de 1a visita para el posterior cargue a
sy nombre. La fimna del inventario por los servidores los
compromete a la custodia, adecuadsa utilizacldn vy
administracion de jlos bienes asignados a su cargo. Sin
perjulcio de los deberes y prohibiciones conmtenidos on €1
Caodigo Uamﬂmﬂ:ﬂ.mio Unico para quienes desempefian
funcionas publicas.

ARTICULO 8. ASEGURAMIENTO DE BIENES MUEBLES:
Una vez cangados los bienes muobles en el sistema SAP se
procade a su aseguramiento de acuerdo & Ia Infonmacion
reporiada por cada uno de los responsables de realizar Ias
altas de biones en el sistema... } N
Articulo 38. Deberes. Numaral 22 *Vigilary salvaguardar los’
blenes v valores que le han sido encomendados culdar
quo sean utilizados debida y racionalmonte, de conformidad
con los fines a que han sido destinados™

ARTICULO 15. RESPONSABILIDADES. La gestdan Por
parte de los servidores sobre los bienes asignados, implica
responsabilidad, esta puede ser administrativa,. disciplinaria,
clvil, penal y fiscal; por tanto, serdin sujetos de
responsabilidad por pérdida o dafio de los bienes muebles,
salve que provengan del deterdoro natural por el uso™© paso

dal tiempo.
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‘Establéce” al diticulo 38 ‘del Cdadigo”™ Genemal

Discliplinario, Ley 1952 de 2019 en su numeral 22, los

deberes de todo servidor priblico, dentro de los cuales se

. encucntran: “Vigllar ¥ salvaguardar los blenes y valores que

i le han sido encomendados y cuidar gque sean utilizados
debida y racionalmaeante, de conformidad con los fines a que
han sido dastinados”™ v el numernl 23 Responder por Ia
conservacion de los dtiles, equipos, mmuebles y bienes
conflados a su dJuarda o administraciéon "y rendir cuenta

‘ oportuna de su utilizacidn. j

S ARTICULO 10. TRASILADO DE BIENES MUEBLES

ASIGNADOS EN INVENTARIO: El servidor debe realizar o

traslado de los bieneos muebles a su cargo cuando por

* situacidn administyativd de 1a entidad asf lo requiera.
ARTICULO 17: OBLIGACIONES DE QUIENES TIENEN A
= SU CARGO ELEMENTOS DEVOLUTIVOS: Cuando ef -
servidor cese en sus funciones, haga uso de una licencia,
suspension del cargo por fallo en proceso disciplinario de
i mas de 30 dias, sea trasladado a otro cargo o lugar, estd en
Ia obligacidn de hacer entrega del inventario con todos los
elementos que tenga a su cargo al servider que o
reemplace o en su defecto al jefe inmeadiato o al servidor que
dste designe. Por ningdan motivo, s servidores del Distrito -
Espeacial de Clencia; Tecnologia o Innovacién de Madellin /
T con bienes asignados® pddran hacer uso de estos para —
realizar trabajos ajerios a las funcioneas del cargo. Asimismo
se prohibe la desmembracién o cambio de partes ¥y en los
eqguipos tecnolégicos la Incorporacién de software o
rogramas piratas. Todo servidor debe velar porqua ol
nventardo da bienes muebles que tlene a su cargo o bajo su
custodia, se mantenga actualizado y podré consultario a
¥ travdas de WAL=Y i] ., Todo trasiado o
reintegro de bienes de un servidor a otro reguiere estar
- debidamienta diligenciado y fimnado por los responssdbles de
i los cargos que me anuncian en el formato., sin el
s cumplimionto de oste requisito el tréimite no es vilido v los
bienes en cuestion continuardn bajo Ia responsabilidad del
«— sSearvidor titular. e
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