Alcaldia de Medellin
Distrito der
Ciencla, Tecnologfa elnnovacion

Medellin, 15 marzo de 2024

Senores(as):

ACTA DE ENTREGA

HERMANA GLORIA ESTELLA RUIZ TOBON
IE JESUS MARIA EL ROSAL

A continuacién, se hace relacion de 16 portatiles que seran entregados por parte
de la unidad de informatica de la secretaria de Educacién, para dotacion de aulas

del programa presupuesto participativo.

N Elemento Marca | Placa o serial
1 Computador Portatil {Lenovo| 200647923
2 Computador Portatil |Lenovo| 200647933
3 Computador Portatil {Lenovo| 200648019
4 Computador Portatil |Lenovo] 200647934
5 Computador Portatil |Lenovo| 200647919
6 Computador Portatil [Lenovo; 200647921
7 Computador Portatil |Lenovo| 200648130
8 Computador Portétil |Lenovo| 200647958
9 Computador Portatil {Lenovo| 200647935
10 | Computador Portatil |Lenovo| 200647922
11 Computador Portatil [Lenovo| 200647952
12 | Computador Portatil |Lenovo| 200647976
13 |Computador Portatil |Lenovo| 200647972
14 |Computador Portatil |Lenovo| 200847925
15 | Computador Portati! |Lenovo| 200648000
16 | Computador Portatil {Lenovo| 200647932

Atentamente,

WILLIAM MARIO BORJA JIMENEZ
Secretarig de Educacién

:j : @ 6 ‘wWww.medellin.gov.ca

Efena Ed"lc‘-‘/ Zur2 E‘M

Funtionario(a) /

Céfitro Administrativo Distntal CAD,
Calle 44 N°-52-165, Cédrgo Postal 50015
Linga de:Atencitn a la Cilidadania: (604) 44 44144
Conmutador: (604) 385 5555. Madellin ~Colombia
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Resolucién niimero $5§5202250105520 DEL 10 DE OCTUBRE DE 2022

ARTICULO 6. ASIGNACION DE BIENES MUEBLES A
SERVIDORES. Para la asignacion de blenes muebles se
obsaervaran ios siguientes parametros: a) Se asfgnaran
inventarios de blenes mueblas ‘a los servidores pUblicos det ™
Distrito Espocial de Cilencin, Tecnologia & Innovacién de
Madeaellin, para su uso exclusivo, custodia, administracion o

maneajo de acuerdo a sus funciones. i
ARTICULO 7. FIRMA DE 'INVENTARIOS: Cuando los
bienes muebles son entregados a un servidor para o)
cumplimiento de sus funciones, -estard an la obligacian. de
firrmnar Ia ficha técnica de Ia visita para el posterior cargue a
su nombre. La firma del inventario por ios servidores los L
compromete @ la custodia. adecuada uatilizacién y
administracidn dea los bienes asignados a su cargo. Sin
perjuicio de los deberes ¥ prohibiciones contenidos en el
Cdédigo Disciplinardo Unico para guienes desempenan
funciones pliblicas. g

ARTICULO B. ASEGURAMIENTO DE BIENES MUEBLES:
Una vez cargados los blenes muebles en el sistama SAP se
procede a su aseguramiento de acuerdo a la informacién
reportada por cada uno de los responsables de raalizar las
altas de blenas en el sistema...

Articulo 38. Deberags. NMumeral 22 “Vigilar y salvaguardar los an

bienes y wvalores que le han sido encomendados cuidar {
que saan uliliizados debida y racionalmente, de conformidad

con jos fines a queé han sido destinados™.
ARTICULO 15. RESPONSABILIDADES. La gestdén por

parte de los servidores sobre los blenes asignados, implica w

responsabilidad, esta puede ser administrativa, disciplinaria,
civil, penal! vy fiscal; por tanto, seran sujetos de =.
responsabilidad por pérdida o daifio de los bignes mueblas,
salvo que provengan del deterioro natural por el uso © paso

deal tiempo.
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_ suaciéon administrativa de la entidad asl 1o requiera.

[ T -

= equwipos tecnoldgicos

Establece al articulo 38 del Coédigo @ General |
Disciplinario, Ley 1952 de 2019 en su numerad 22, los
deberes de todo servidor publico, dentro da los cuales se

ericuentran: “Vigilar y salvaguardarios blanasy valores que ™ i

ie han sido encomendados y cuidar gue sean utilizados
debida y racionalmente, de. conformidad con los fines a que
han sido destinados” y ef numeral 23 Responder por Ta
conservacion de los ugtiles, equipos, muebles y bieneaes.
confiados a, su guarda o administracién’ y rendir cuaenta
oportuna de su ulilizaciGn. . L . -
ARTICULO 10. TRASLADCO DE BIENES MUEBLES
ASIGNADGOS EN INVENTARIO: El servidor debe realizar el
trasfado de los blenes muables n au cargo cuando por

4

ARTICULO 17: OBLIGACIONES DE QUIENES TIENEM A .
SU CARGO ELEMENTOS DEVOLUTIVOS: Cuando el
sSaenvidor cese en sus funcibries, haga uso de una licendca,
suspeaension del cargo por fallo en procese disciplinario de
mas de 30 dias, sea trasladado a otro cargo o lugar, esta on
1a obligacién da hacer entrega del inventario con todos los
elementos que -tenga a su cargo al servidor gue- o
reemplace o en su defecto al jefe inmeaediato o al servidor que
éste designe. Por ningtin motivo, los servidores, del Distrito
Especlal de Clioencia, Tecnologia e Innovacién de Maeaedellin
con bienes asignados podran hacer uso de estos para
realizar trabajos ajenos a las funcionas del'cargo. Asi mismo
se prohibe la desmembracién o camblo de partes y en los’
1a = incorporacién de software o
rogramas pimtas. Todo servidor debe wvelar porque of
nventario de bienes muebles que tiene a su cargo o bajosu -~ w
custodia, se mantenga actualizado y podrit consultaric a
traveés . de  bttoVeureka medellin.gov.ca. Todoe traslado o .
reintegro de bienes de un servidor a oo requiere estar |
debidamenta diligenciado y firmado por los responsables de
los cargos que se anuncian en el formato, sin_ el
cumplimiento dea este requisito el ramite no. es vilido vy Jos
bients en cuestién continuaradn bajo la responsabllidad del == W
servidor titular. N ;
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Resolucién niimero $55202250105520 DEL 10 DE OCTUBRE DE 2022

ARTICULO 6. ASIGNACION DE BIENES MUEBLES A
SERVIDORES. Para Ia asignacion de bienes musbles se
observaran los sigulentes parametros: a) Se asignaran
inventarios de blenes muebles a los servidores publicos del
Distrite Especial de Cilenciid, Tecnologla e Innovacion de
Medellin, para su uso exclusivo, custodia., administraciéon o

manejo de acuerdo a sus funciones, )
ARTICULO 7. FIRMA DE INVENTARIOS: Cuando los
bienes muebles son entregados a un sarvidor para el
cumplimiento de sus funciones, estard en Ia obligaclién de
firmar Ia ficha técnica de la visita para el posterior cargue a
su nombre. La finma del inventario por los servidores los
comprometa a la custodia, adecuada uillizacidn y
administracién de. los blenes asignados.a su cargo. Sin
perulcioc de los deberes y prohibiclonies contenidos en el
Cdédige Disciplinario  Unico para quienss desempefian
funciones publicas,
ARTICULO 8. ASEGURAMIENTO DE BIENES MUEBLES:
Una vaz cargados los bienes muebles en‘el sisterna SAP sa
procede a su aseguramionto de acuerdo a ia informacidn
reporiada por cada uno de los responsables-de realizarias
altas de bienes en ef sistema._..
Antfculo 38. Deberea. Numeral 22 “Vigilar y salvaguardar los
blenaes y valores que le han sido encomendados cuidar
gue sean utilizados debida y racionalmente, de conformidad
con los fines a gue han sido destinados™.
ARTICULO 15. RESPONSABILIDADES, La geslién por
pane de los servidorea sobra los bienes asignados, implica
responsabilidad, esta puade ser administrativa, disciplinaria,
civil, penal* vy fiscal; por tanto, serdn sujetos do
responsabilidad por pérdida o dafio dé los bienes muebles,
salvo gque provengan del deterioro natural por el uso o paso
)

del tiempo. H
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consarvacion de los stiles,

Establece el articulo 38 del . Codigo Senaral .
Disciplinario, Ley 1952 de 2019 en su pumeral 22, los
deberes de todo servidor piiblico, dentro de los cuales se
encuentran: “Vigilar y salvaguardar los bienes y valores.que
le han sido encomendados y, cuidar gque sean utilizados
deblida y racionalmente, de conformidad con los fines a que
han sido destinados” vy el numeral 23 Responder por Ia
equipos, - muebles y bienes

confiados a su guarda o administraclén y rendir caenia

oporfuna de su :mnmNﬂnmhﬂ. +

ARTICULO 10. TRASLADO DE BIENES MUEBLES
ASIGNADOS EN INVENTARIO: Ef servidor debe reallzar ot
traslado de los bienes muebles a su cargo cuando por

situacion administrativa de la entidad asi lo requlera. .,
ARTICULO 17 OBLIGACIONES DE QUIENES TIENEN A «

SU CARGO ELEMENTOS DEVOLUTIVOS: Cuando el
servidor cesa an sus funciones, haga uso de una licencia,
suspensiéon del .cargo por fallo en proceso disciplinario de

mas de 30 dias, sea trasladado a otro cargo o lugar, estia en

Ia obligacion de hacer entrega del inventario con todos los
elementos que tenga a su cargo al semvidor gque lo b
reomplace o en su defecto al jefe inmediato o al servidorque

éste designe. Por ningtin motivo, los servidores del Distrito — e
Espacial de Clencia, Tecnologia e Innovacién de Medellin

can bienes asignados podran hacer uso de estos para
realizar trabajos ajenos a Ias funciones del cargo. Asf mismo |

se prohibe la desmembracién o cambia de partes v en los -
equipos tecnoldgicos 1a’ fncorporacién de software o
mu.dh..m:.ﬂmw pliratas. Todo servidor debe wvelar porque’ el
nventario de bienes muebles que Hene a su cargo o bajosu
custodia, se mantenga actualizado y podra consuitario a
través de hitpiMeurekamedellin gov.co.- Todoe- traslado o £
reintegro de bienes de un servidor a oiro requiera estar
debidamenta diligenciado y fimnado por los responsables de
los cargos gue se anuncian en el formato, sin el
cumplimiento de este requisito el tramite no es vilido v los |
bienes en cuestién continuaran bajo Ia réasponsabilidad del
servidor titular. ~ i '

s -t kN w

L RS T AT ot

.

e e T

i

==

»

e

o w




