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Medellin, 14 mayo de 2024
ACTA DE ENTREGA

Sefiores: )
ALVARO CUERVO MONTOYA
I.E GONZALO RESTREPO JARAMILLO

A continuacion, se hace relacion-de 8 portatiles que seran eniregados por parte
de la unidad de informatica de la secretaria de Educacion, para dotacién de aulas
del programa presupuesto participativo.

N Elemento Marca | Placa o serial

1 Computador Portatil | HP 200648667

2 Computador Portatil HP 200648672 ’

3 Computador Portatii | HP 200648717

4 Computador Portatil HP 200648718

5 Computador Portatil | HP 200648702

6 |Computador Portatil | HP 200648701

7 Computador Portatil HP 200648678

8 Computador Portatil HP 200648704
Atentamente,
WILLIAM MARTO BORJA JIMENEZ % év i
Secretaria de Educacién /" Funcionario(a)

Centro Administrativo Distrital CAD
] Calle 44 N° 52-165. Cadigo Postal 50015
Liried de-Atencién a'la Cliddadariia; (604) 44 44 144
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Resolucién nimero 555202250105520 DEL 10 DE OCTUBRE DE 2022

- ARTICULO 7.

ARTICULO 6. ASIGNACION DE BIENES MUEBLES A
SERVIDORES. Para la asignacién de bienes muebles se
observaran los sigulentes  pardametros: a) Se asignaran
inventarios de bienes muebles a los servidores publicos del
Distrito Especial de Clencia, Tecnologia e Innovacién de
Medellin, para su uso exclusivo, custodia, administracion o

manejo de acuerdo a sus funciones.

FIRMA DE INVENTARIOS: Cuando los
bienes muebles son entregados . un servidor para el
cumplimiento de:sus funciones, estara en Ia obligacidn de
firmar la ficha técnica de la visita para el posterior cargue a
su nombre. La firma del Inventario "por los servidoras los
compromete a la custodia, adecuada uatllizacién b4
administracion de los bienes asignados a su cargo. Sin
pertjuicic de los deberes y prohibicicnpes contenidos en et
Cédige Disciplinario Unico para quienes desempefian
funciones publicas.

ARTICULDO B. ASEGURAMIENTO DE BIENES MUEBLES:
Una vez cargados los bienes muebles en el sistema SAP se
pProcede a su aseguramientoe de acuerdo a la informacién
reportada por cada uno de los responsables de realizar las
altas de bienes en el sistema...

Articulo 38. Deberes. Numeral 22 “Vigilar y salvaguardar los
bienes y valores gque le han sido encomendados cuidar
que sean utilizados debida vy racionalmente, de OOS-VM:.....-_QNQ
con los fines a que han sido destinados™.-

ARTICULO 15. RESPONSABILIDADES. La gestion por
parte de los servidores sobre los blenes asignados, implica
responsabilidad, esta puede ser administrativa, disciplinaria,
civil, penal vy fiscal; por tanto, seran sujetos de
responsabilidad por pérdida o dafio de los bienes mueblas,
salvo que provengan del deteriore natural por el uso o paso

del tiempo.

. consarvacion de

Establece el articulo 38 del Caodigo General
Disciplinario, Ley 1952 de 2019 en su numeral 22, los
deberes de tado servidor publice, dentro de los cuales se
encuantran: “Vigilar y salvaguardar los blenes y valores que
le han sido encomendados y cuidar que sean utilizados
debida y racicnalmente, de conformidad con los fines a que
han sido destinados” y el numeral 23 Responder por la
los idtiles, equipos, muebles y bienes
confindos a su guarda o administracién y rendir cuenta
oportuna de su r:mm-:Nmn.._m:J.

ARTICULLO 10. TRASLADO DE BIENES MUEBLES
ASIGNADOS EN INVENTARIO: El servidor debe realizar el
traslado de los bienes muebles a su cargo cuando por

situacién administrativa de la entidad asi lo requiera.
ARTICULO 17: OBLIGACIONES DE QUIENES TIENEN A
SU CARGO ELEMENTOS DEVOLUTIVOS: Cuando el
servidor cese en sus funciones, haga uso de una licencia,
suspension de! cargo por fallo en proceso disciplinarioca de
mas de 30 dias, sea trasladade a otro cargo o lugar, esta en
Ila obligacién de hacer entrega del inventario con todos los
elementos que tenga a su cargo al servidor que lo
reemplace o en su defecto al jefe inmediato o al servidor que
éste designe. Por ningtin motivo, los servidores del Distrito
Especial de Ciencla, Tecnologia e Innovacion de Medellin
con blenes asignados podran hacer uso de estos para
realizar trabajos ajenos a las funciones del cargo. Asi mismo
se prohibe la desmombracién o cambio de partes y en los
equipos tecnoldgicos la incorporacién de scoffware o
—U...Om:.m......mm plratas. Todo servidor debe velar porque el
nventario de bienes muebles que tiene a su cargo o bajo su
custodia, sa mantengea actuallzado y podra consultarlo a
través de hupeurgka.medellin.gov.co. Todo trasiado o
reintegro de bienes de un servidor a otro requiere estar
debidamente diligenciade y firmado por los responsables de
los cargos que se anunclan en el formato, sin el
cumiplimiento de este requisito et tramite no es vidlido v los
bieries on cuestién continuaran hajo la responsabilidad. del
sernvidor titular.




