Alcaldia de Medellin
- - Distritods
Clencia, Tecnologla 8 Innovacién

Medellin, 13 marzo de 2024
ACTA DE ENTREGA

Serores:
RENE DE JESUS ANDRADE
IE FELIX DE BEDOUT MORENO

A continuacion, se hace relacion de 16 portatiles que seran entregados por parte
de la unidad de informatica de la secretaria de Educacion, para dotacién de aulas
del programa presupuesto participativo.

N Elemento Marca | Placa o serial
1 Computador Portatil {Lenovo| 200648136
2 Computador Portatil |Lenova| 200648102
3 Computador Portatil |Lenovo| 200648039
4 Computador Portatil |Lenovo| 200648058
5 Computador Portatil [Lenovo| 200648071
8 Computador Portatil |Lenovo| 200648064
7 Computador Portatil [Lenove| 200648036

: 8 Computador Portatil |Lenovo| 200648042

9 Computador Portatil {Lenovo| 200648146
10 |Computador Portatil |Lenova| 200648044
11 Computador Portafil {Lenovo| 200648051
12 | Computador Portatil |Lenovo| 200648124
13 |Computador Portatil |Lenovo| 200648043
14 |Computador Portatil |Lenovo| 200648147
15 | Computador Portatil |Lenove| 200648068
16 | Computador Portatil |Lenovo| 200648040
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Secretaria de Educacién ' Funcionafio(a)=

Atentamente,

,,,,, Centro Admlnish'atwo Distrital cAD
Calle 44 N° 52-165. Cédigo Postal 50015

W .. Linea’dé Atencldn a fa Ciudadania: {604) 4444 144
Q- @ 0 wwwmedetlingov.co Conmutador: (604) 385 55 55 :Medellin - Cotombia
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Resolucién nimero §55202250105520 DEL.10 DE OCTUBRE DE 2022 f

ARTICULO 6. ASIGNACION DE BIENES MUEBLES A
SERVIDORES. Para la asignacidén de bienes muebles se
observaran los siguientes paramefros: a) Se asignardan
inventarios de blenes muebles.a los servidores piiblicos del
Distrito Especial de Ciancia, Tecnologia e Innovacién de
Medellin, para .su uso exclusive, custadia, administracién o

manejo de acuerdo .a sus funciones. Y —
ARTICULO 7. FiIRMA DE INVENTARIOS: Cuando los
bignes muebles son entregados a un servidor parma el .
cumplimiento de sus funciones, estara on Ia obligacién de
firmnar la ficha técnica deo 1o visita para el posterior cargue a
sua nombre. La firma del inventario por los servidores los
compromete a Ia custodia, adecuada utilizacidén y
administracién de los bienes asignados a su cargo. Sin
perjuicio de los deberes y probiicionis contanidos an el
Ccdéddigo UW&W:Q#@O Unico para quieness desempeiian’
funcioneaes publicas.

ARTICULO 8. ASEGURAMIENTO DE BIENES MUEBLES:
Una ver cargados los bienes muebles en el sistama SAP s
procede a su aseguramiento de aguerde a la informacidn,
reportad:a por cada uno de lo=s responsables de realizar las
altas de bienes en el sistema... . .
Articulo 38. Deberes. Nusmneral 22 “Vigilar y salvaguardarlos
bienes y valores que le han sideo encomendados cuidar
que sean ulilizados debida v racionalmante, ‘de conformidad
con jos fines a que han sido destinados™

e e

Establece articule 38 del
Disciplinario, Ley 1952 de 2019 en su numeral 22, los
deberes de todo servidor piiblico, dentro de los cuales se
encuentran: “Vigilar y salvaguardar los bienes y valores que
le han sido encomendadbs y cuidar gque sean ulilizados
debida y racionalimeante, de conformidad con los fines a que
han sido destinados™ y el numeral 23 Responder por Ia * !
conservaciéon de los itiles, equipos, muebles y , biones :
confiados a su guarda o administracidn y rendir cuenta ¥

—  oportuna de su ulllizadion” ’ -~ )

ARTICULO 10. TRASLADO DE BIENES MUEBLES .
ASIGNADOS EN INVENTARIO: Ef servidor debe roalizar el %
traslado de los bienes mucbles a su cargo cuando por
= ghtuacién administrativa de la entidad asl 1o requiera.’ i -
ARTICULO 17z OBLIGACIONES DE QUIENES TIENEN A
SU CARGO ELEMENTOS ‘DEVOLUTIVOS: Cuando €1
servidor cese en sus funciones, haga uso de una licencia,
suspensién del cargo por fallo en proceso disciplinario de
mas de 30 dias, sea trasiadado a otro cargo o lugar, esta en
1a obligacién de hacer entrega del inventarlo con todos Ios .
elementos que tenga a su cargo al servidor que lor
reemplace o en su defecto al jefe inmediato o al servidor gque
&astae designe. Por ningtn molivo, los servidores del Distrito
Especial de Ciencia, Tecnologla o Innovacién de Medellin

« can bienes aslgnados’ podran hacer use de estos para

realizar trabajos ajerios a las funciones del cargo. Asf inismo

al Codigo ~ General

ARTICUIL O 15.. RESPONSABILIDADES. La gestlién por , - se pmohibe la desmembracidn o cambio de partes v en los w
parte de los servidores sobre los blends asignados, implica aquipos  tecnoldglcos la incorporacion de software o
rasponsabilidad, esta puede ser administrativa, disciplinaria, — muam-nm..-..ﬂw piratas.- Todo servidor debe velar porgue .el P, ey
civil, penal y fiscal; por tanto, serdin sujetoa de nventario de bienes muebles que tiene a sy cargo o bajo =u '
responsabilidad por pérdida o dafio de los bienes mueblon, custodia, se mantengia actualizado y, podra consultario a 1
salvoe que provengan del deterioro natural por el uso o paso raves de 7, . Todo traslado o
del tiempo. raintegro de bienes de un servidor a otro requlerm estar
Towe seas AT R e B o = *  debidamente difigenciado y finmado por los responsables de 7
] los cargos que se anuncian en el formato, =sin el ¥
— R am e == wEE O Ea e e L~ - -cumplimiento de este requisito el tramite no as valido y los - p
s “ bienes an cuestién continuaran bajo Ja responaablilidad del !
] P 1...\...L|... - d, = » Servidor titular. o mee - » — — JF.I oA i
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Resolucién nimero $55202250105520 DEL 10 DE OCTUBRE DE 2022

ARTICULO 6. ASIGNACION DE BIENES MUEBLES A
SERVIDORES. Para la asignacién de bienes muebles se
ohservaran log siguientes parametros: a) Se- asignaran
inventarios de bienes muebles a fos servidores publicos del
Distrito Espacial de, Cienclia, Tecnolagia e lnnovaciéon de
Medellin, para st uso exclusivo, cuastodia, administracion o

mianejo da acuerdo a sus funcicnes. M y
ARTICULS 7. FIRMA DE INVENTARIOS: Cuando los
bicnes muebles son entregados a un servidor para_el. .
cumplimianto de sus funcionas, estara en !a obligacién de
firmar Ia ficha técnica de la visita para e posterior cargue a
su nombre. La firmma del Inventario por los servidores Tos
compromete a la custodia, adecuada uatillzacidon v #
admilnistracién de los bianes asignados a su cargo. SIn >
perjulcio de los deberes y prohibicionis contonidos an ol
Cddigo Disciplinarico Unico para gquienes desempedfian =
funciones ptiblicas.

ARTICULO 8. ASEGURAMIENTO DE BIENES MUEBLES:
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Una vez cargados tos bienes mucehles an el sistema SAP se
procede a suU aseguramiento de acuerdo a la informacjdén
repariada por cada uno de los responsables de realizar las
altas de bienes en el sistema...

Articulo 38, Deberes. Numeral 22 *Vigilar y salvaguardarlos
blenes y valores que le han sido encomendados culdar
que sean utilizados debida y racionalmente,-de conformidad
con los fines a que han sido destinados™,

ARTICULO 15. RESPONSABILIDADES. La .gestion por-
parne de los servidores sobre los bienos asignados, implica
responsabilidad, esta puede ser administrativa, disciplinaria,
civil, penal vy fiscal; por tanto, seran sujatos de
responsabilidad por pérdida o daiio de los bienes muebles,
salvo quea provangan del deteriordg natural porel uso © paso’
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‘Establace al” arnticulo 38 del Cadigo Ganeral
Disciplinarfio, Ley 1952 de 2019 en su numeral 22, Jos
deberes de todo servidor paiblico, dentro de los cuales sea
encuentran: “Vigilar y salvaguardar los bienes 'y valores que
Ie han =sido encomendados y cuidar gque sean utilizados
debida y racionalmente. de conformidad con los fines a que
han sido destinados™,y el numeral 23 Responder por la
consarvacién de los tiles, equipos, muebles y bienes
confiados a su guarda o administracién y rendir cuenta
oportuna de su utilizadcién” - N -
ARTICULO 10. TRASLADO DE BIENES MUEDLES
ASIGNADOS EN INVENTARIO: El servidor debe realizar el
traslado de los bienes muebles a su cargo cuando por

-~ sftuacién administrativa de 1a entidad asi lo requiera. ™
ARTICULO 17: OBLIGACIONES DE QUIENES TIENEN A
SU CARGO ELEMENTOS DEVOLUNVOS: Cuaando elv
servidor cese en sus funclones, haga uso de una lconcia,
suspensién del cargo por fallo en proceso- disciplinario da
mas de 30 dias, sea trasladado a otro cargo o lugar, esti en
la obligacién de, hacer entrega del inventario con todos los
elementos que tenga a su carge al servidor gue o,
reempiace o en su defecto al jefe inmediato o nl servidor que
éste designe. Por ningtin motivo, 103 servidores del Distrito
Esapecial de Ciencia, Tecnologia @ Innovacion de Medelllin
con bienes asignados podrian hacer uso de estos paras
realizar trabajos ajenos a'las funciones del cargo. Asi mismo
se prohibe la desmembracién .o cambio-de partes ¥y en los
equipos tecnoldgicos la incorporacién dJde soffware o
“uam..ﬂ.....m.w plratas. Todo .servidor. debe wvelar porgquo el

nweantario de bienes muebles gque tiene a su cargo o bajo su
custodia, e mantenga’ actualizado y podra consultario =«

T wavés de httpVewreka.medellin.gov.co. Toedo traslado o ..

1
reintegro de bienes de un servidor a otro requiere estar
debidamente diligenciado y firmaido porlos responsables de
los ecargos gue,se anuncian en eof formato, sin e
cumplimiento de este requishito el tramite no es valido y los
bienes en cuestion comntinuaran bajo la responsabilidad del
servidor titular. = e
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