Alcaldia de Medellin
. - Distitode
Ciencia, Tecnologla e Innovacion

Medellin, 18 marzo de 2024

ACTA DE ENTREGA
Sefiores:
EVA SUSANA ALBARRACIN ESTRADA
.E. DINAMARCA

A continuacion, se hace relacién de 15 portétiles que seran entregados por parte
de la unidad de informatica de la secretaria de Educacion, para dotacién de aulas
del programa presupuesto participativo.

N " Elemento Marca | Placa o serial
1 Computador Portatil | Lenovo| 200647874
2 Computador Portatil |Lenovo| 200647990
3 Computador Portatil [Lenovo| 200647882
4 Computador Portatil |Lenovo| 200847937
5 Computador Portatil |Lenovo| 200647971
6 Computador Portatil |Lenovo| 200647875
7 Computador Portatil |Lenovo| 200847899
8 Computador Portatil {Lenovo| 200647861
9 Computador Portatil |Lenovo| 200647872
10 |Computador Portatil [Lenovo| 200647989
11 |Computador Portatil |Lenovo| 200847877
12 |Computador Portatil [Lenovo| 200647891
13 | Computador Portatil |Lenovo| 200847890
14 |Computador Portatil |Lenovo| 200647978
15 | Computador Portatil |Lenovo| 200647889

Atentamente,

WILLIAM MARIO BORJA JIMENEZ

Secretaria He Educacién /Fnéionario(a)

Ceritro Administrativo Distrital CAD.
Calle-44 N° 52-165. Cddigo. Postal 50015

o~ o o Liriéa'de’Atencién als Ciudadaria: (404) 4444944 5 o
00 O @ wwirmedenigov.ca Conmutador: (604) 3855555 Medellin-Colombla % _gag
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1 Resolucion nimero $55202250105520 DEL 10 DE OCTUBRE DE 2022 ol :
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ARTICULO 6. ASIGNACION DE BIENES MUEBLES M.r Estableca ;nw- articulo 38 del Codigo General
SERVIDORES. Para_ la asignacién de bienes muebles so - Disciplinario, Ley 1952 de 2019 en su numeral 22, Jos A

obsaervaran Jlos siguientes parametros: a) Sea asignaran {
inventarios de blenes mueblas a los servidores publicos del
Distrito Especial de Ciencia, Tecnologia & Innovacién de
Medellin, para su uso exclusivo, custodia, adminlistracidn o
manejo de acuerdo a sus funciones,

ARTICULO 7. FIRMA DE INVENFARIOS: Cuando Ilos
blenes muebles son-entrégados a un servidor para 8 &
cumplimionto de sus funciones, estard en la obligacién de
firmar Ila ficha técnica de Ia visita para @l posterior cargue a
su nombre. La fimma de! inventario por los servidores los
compromete a 1a custodia, adecuada wuwutilizacién. y
administracidn de los blenes asignados a su cargo. Sin
poerfjuicio de los deberes y prohibiciongs contenidos en el
Cdadigo Umunuﬁv-:aﬂlo Unice para quienes desempedfan
funcioneas publicas.

ARTICULO 8. ASEGURAMIENTO DE BIENES MUEBLES:
Una wvexz cargados los blenes muebles en 2] sistema SAP se
procede a su aseguromiento de acuerdo a la infonmacidn
reportada poir cada uno de los responsables de realizar las
altas de biones en el sistema..... —.— 5
Articulo 38. Deberes. Numeral 22 “Vigllar y salvaguardar los
bienes y valores que le han side encomendados cuidar -
que sean utilizados debida y racionalmente, de conformnidad

con los fines o que han sido destinados®™. .
ARTICULO 15. RESPONSABILIDADES. La gestidon por n
parte da los servidores sobre los bienad asignados, implica
responsabilidad, esta puedo ser administrativa, disciplinaria, =
clvil, penal vy fiscal; por tanto, seran sSujetos de
responsabilidad por pérdida o daiio de los blenes muebles,
salvo gue provengan del deterioro natural por el uso © paso
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deberes de todo Servidor pidblico, dentro de los cuales se
encueaentran: “Vigilar y salvaguardar los bienes y valores que 5
ie han sido encomiendados y culdar que sean utilizados 4
debida y racionalmente, de conformidad con los fines a que
han sido destinados™ y el numeral 23 Responder por Ia
conservacién de los iitiles, equipos, muebles y blenes -
confiados a so mﬂm-aﬂ o. administracién y rendir cuonta
oportuna de su utilizacién.

ARTICULO 10. TRASLADO DE BIENES MUEDLES
ASIGNADOS EN INVENTARIO: Ef servidor debe realizar el .
traslado de los bienes muebles a su cargo cuando por. L

siluacién administrativa de la entidad asi lo requiera. - 4
ARTICULO 17: OBLIGACIONES DE QUIENES TIENEN A
SU CARGO ELtEMENTOS DEVOLUITIIVOS: Cuando el
servidor cese en sus: funciones, haga uso de una licencia, -
suspension del cargo por fallo en proceso disciplinario de
mas de 30 dias, sea trasladade a otro cargo o lugar, esta en
la obligacién de hacer entrega del inventario con todos los -
elementos que tenga a su cargo al servidor que lo
reemplace o en su defocto al jefe inmediato o al servidor que - “t
&sta designe. Por ningtin motivo, los servidores del Distrito i
Especial de Clencia. Tecnologia e Innovacién de Medellin ... PRI
con bienes asignados podran hacer uso de estos para
realizar trabajos ajenos a lag funciones del cargo. Asf mismo .
se prohibe la desmembracién o cambio de partes y en los
equipos ‘tecnoldgicos la incorporacién de software o
rogramas piratas. “Todo servidor debe velar porque el ™
inventario'de bienes muebles que tiene a su cargo o bajo su i
custodia, se mantenga actualizado y podria consultario a —EEe g
traves de /L . Todo trasiado o ‘
reintegro de bienes de un servidor a otro reqguiere estar ¥ |
debidamenta diligenciado y firmado por los responsables de
los cargos que s anuncian en el formato, sin ef
cumplimiento de este requisito e} trdamite no es vilido v los }
bienes en cuestion continuaran bajo la BUUO-NNUEQW?Q del !
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Resolucién niimero $55202250105520 DEL 10 DE OCTUBRE DE 2022

ARTICULDO 6. ASIGNACION DE BIENES MUEBLES A
SERVIDORES. Para la asignacién de_blenes muebles se
obsernvardn los siguientes pardmelros: a) Se asignardn
inventarios de bienes muebles a los sarvidores puablicos del
Distrito Espocial de Clencia, Tecnologia « Innovacién de
Medeliin, para =u uso exclusivo, custodia, administracién o

maneaejo de acuerdo a sus funciones.,

ARTICULO 7. FIRMA DE INVENTARIOS: Cuando los
bienes muebles son entregados*aAa un servidor para el
cumplimiento de sus funciones, esiara on Ia obligacién de
firmar la ficha tSocnica de fa visita para ¢ posterior cargue a
su nombre. La firma del inventario por los seqvidores los
compromete a la custodia, adecuada utilizaclén y
administracién de los bienes asignados a su cargo. Sin
perjuicio de los debores y prohibiclonps contenidos en el
Cédigo ﬁ:mnmﬂ_m-.-mio Unico para quienes desempefian
funciones pliblicas. .

ARTICULO 8. ASEGURAMIENTO DE BIENES MUEBLES:
Una vez cargados los bienes muebles en el sistema SAP so
procede & Su aseguramiento de acuardo a la informacidn
reportada por cada uno de los responsables de realizar las
altas dea bienes en el sistesra. .. .
Anticulo 38, Deberes. Numeral 22 “Vigilary salvaguardar los
bienes y walores que le han sldo_encomendados culdar
que sean ulilizados debida y racionalmante, de conformidad
con {os fines a que bhan sido destinados™ .
ARTICULO 15. RESPONSABILIDADES. La gestién por
parte do jos servidores sobre los bienas asignados, implica
responsabilildad, esta puaede ser administrativa, disciplinaria,
clvil, penal vy fiscal; por tanto, sermn sujetos de
responsabilidad por pérdida o dafio de los bleanes muebles,
salvo que provengan del deterore natural por el uso © paso

-

del tlempo. - ——

k] TR A i S

=

—

R

Establece al articulo 38 del unw..wn:m-nu Seanaeral

... Disciplinario, Ley 19352 de 2019 en su_numeral 22, los
- deberes de todo servidor pidblico, dentto de los cuales se
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encuentran: “Vigilar y salvaguardar jos bienes y valores que
ie han sido encomendados y culdar gue soan atlizados
debida y racionalmente, de conformidad con los fines a que
han sido destinados® v el numeral 23 Responder por Ia
consemvaclén de joa dtiles, equipos,
confindos & su guarda o admipistracién y rendir cuenta
oportuna de su utilizacion.

ARTICULO 10. TRASLADO DE  BIENES MUEBLES
ASIGNADOS EN INVENTARIO: El servidor cdebe realizar el
traslado de los bienes mupbles a su cargo cuando por

situacién administrativa de la entidad asi lo requlera.
ARTICULO 17: OBLIGACIONES DE QUIENES TIENEN A
s CARGO ELEMENTOS DEVOLUTIVOS: Cuando el
servidor cese en sus funciones, haga uso de una licenda,
suspension del cargo por fallo en proceso disciplinaric de
mas de 30 dias, sea trasladado a otro cargo o lugar, ostia en
la obligacién de hacer entrega del inventario con todos los
elementos que tenga a su cargo al servidor gque lo s
reemplace o en su defecto al jefoe inmediato o al servidorque
éste designe. Por ningun motivo, los servidores del Distrito
...Especial da Ciencia, Tecnologia e, lnnaovacién de Meadellin
con bienes asignados podran hacer uyso de estos para
realizar trabajos ajenos a las funciones del cargo. Asfi mismo
se prohibe la desmembracién o cambio de parnes v en los
equipos tecnoldgicos la Incorporacién de software o
rogramas piratas. Todd servidor debe velar porguae el
nventario da bienes muebles que tiene a su cargo o bajosu
custodia, se mantonga actualizado y podrd cconsultario- a
través de httpfleurckasmmedellin gov.co. Todo traslado .o
reintegro de bienes de un servidor a otro requlere estar
debidamente diligenciado y firmado porlos responsables de
los cargos que se anuncian en el formato, 3in el
cumplimiento de esta requisito el trémite no as waAlide vy los
blenes en cuestién continuaran bajo la responsabllidad del
servidor titular. il A - ¢
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