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Alcaldla de Medellin

= - Distritnde =
Clencia, Tecnologia e Innovacién

Medellin, 12 marzo de 2024

ACTA DE ENTREGA

Sefores:
CESAR AUGUSTO CEBALLOS GONZALEZ
L.E DIEGO ECHAVARRIA MISAS

A continuacion, se hace relacion de 16 portatiles que seran entregados por parte
de la unidad de informatica de la secretaria de Educacion, para dotacién de aulas
del-programa presupuesto participativo.

N Elemento Marca | Placa o serial

1 Computador Portatil {Lenovo| 200648114

2 Computador Portatil |L.enovo| 200648093

3 Computador Portatil {Lenovo| 2006848117 ~T
4 | Computador Portatil |Lenovo| 200648045 | v

5 Computador Portatil {Lenovo| 2006481068 <t~
6 Computador Portatil {Lenovo| 200648111 «1
7 |Computador Portatil [Lenovo| 200648090 e+
8 Computador Portétil {Lenovo| 200648148 ¢ |

9 Computador Portatil |Lenovo| 200648149 -7
10 |Computador Portatil |Lenovo| 200648135 Y
11 Computador Portatil |Lenovo| 200648057 ¢
12  |Computador Portafil |Lenovo| 200648113 «
13 | ComputadorPortatil [Lenovo| 200648158 /]
14 |Computador Portatll |Lenovo| 200648025 £
15 |Computador Portatil |Lenovo| 200648129 +/
16 |Computador Portatil |Lenove| 200648089 A

ACRANANAN

~

Atentamente,

WILL/I MIMA ORJA JIMENEZ
Secretaria de Educacion

Ce tm Adm nish'ativo Distrital CAD
o . Céllle 44 N° 52-165. Cédigo Postal 50015
@ @ 0 e Lifigd dé Atencidn aa Citidadariai (604) 44 44144
W @ U &P wwinmedellingov.co Conmutador:(604) 385 5555 Medellin'~Colombia:




oy

o

CESPeE/t, | 29

L 77 Q%@\

T35

oy

39193 "d3a "343r 39193y m:a n_mmm Mmm_ﬂm_mm:.ﬁ VYOIULNI "daa 343r VOIHLINT INOD "dS3ANY
| :sauoloeAlasqO
OAONIT lieHod Jopendwon I 8171879002
OAONT liepod Jopendwo) )’ 060879002
OAONZT {ieHod Jopejndwon 1 111819002
OAON3T1 {ienod Jopendiuod L . 9018¥9002
OAONT jileMod Jopenduion b S08¥900Z
OAONTT firepod Jopejndwon *L L118¥900¢2
OAON3TT [1eH0d lopejndwion I £60879002
OAON=T [1elod jopejnduwion) l ¥118+9002
VOUVIN OINJILEY "INVD Vovid
0058€.LLL . SVSIN VIIMVYAYHOT 09310 31 ZFIVZNOD SOTIVEID OLSASNY HYSID
~ GVaiLLN=al 34a ‘00a VIONIONId3a AGID3Y IND F1GVSNOdSIN
19€G2.I8Y NOIOYONOH 3d ViNVAIN0Is NIND0 ZIUYATY VIHVIN YNVIEIg
‘ . dvalNaal 3a 'ooa s . . Sozmn_zmn_mn_ | VOFUINTIAD I19VSNOLSTY
v202 £ z! i | v o RN
—oNY it ST e.:omu_ ) omwm:z_mm X | onﬁméhl.._ . mpﬁmomnzoa
ﬂlﬁgll:t%uﬁﬁ
uIePaIAL ittt gl IPAE 74 T _oaBdyuel A opesen sjueqosdwogyinay-04 0 T " Torloision
ojewog 600-INCY-04 "peD




- e

—— » =

Resolucion nimero $55202250105520 DEL 10 DE OCTUBRE DE 2022
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ARTICULD 6. ASIGNACION DE BIENES MUEBLES A ™
SERVIDORES. Para la asignacion de bienes muebles se
observardn los siguientes pardametros: a) Se asignardn
inventarios de bienes muebles o los servidores piiblicos del
Distrito Especial de Cilencia, Tecnologia e lnnoovaclén de
Meadellin, para su uso exclusivo, custodlia, administracién o
manajo dda acuerdo a sus funciones. w - -
ARTICULO 7. FIRMA DE INVENTARIOS: Cuando los
bienes mueblezs son_ entregados -a un -servidor para ef
cumplimiento de sus funciones, estarda en la obligacién de
firmar la ficha técnica de Ia visita para & posterior cargue a
su nombre. La fitmma del Inventario por los servidores los
comprometo a la custodia, adecuada utilizacién vy
administracion de los bienes asignadoes a su cargo. Sin
perjuicio de los deberes y prohibicionpes contenidos en el
Cadigo Umﬁnnmu—mﬂu_l.u‘ Linicoe” para quienes desempeinan
funciones pudblicas. .

ARTICULO 8. ASEGURAMIENTO DE BIENES MUEBLES:
Una vez cargados Jos bleneas muebles en =] sistema SAP se
procede a su, aseguramiento de acuerdo a la Informacidn
reportada por cada uno de los responsables da roealizar las
altas de bienes en el sistema. .. . 3 .
Articulo 38. Deberes. Numeral 22 *Vigllar vy salvaguardarlos
blenes y wvalores que le han sido encomendados y culdar
que sean ulilizados debida v raclonalmernte, de conformidad
con los fines a que han sido destinados”™.

ARTICULO 15. RESPONSABILIDADES. La gestdon por
parte de los servidores sobre los bienes asignados, implica
responsabilidad, esta puede ser administrativa, disciplinaria,; .-
civil, penal y fiscal; por tanfo, 3seran sujetos de
responsabilidad por pérdida o dafio «dea 1oa bienes muebles,
salvo gque provengan del detérioro -um.n...-.m_w por el uso o paso

del tiempo.
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" debidamente diligenclado y firmado por los responsables de

e

Establece” 1 Tarticulo 38 del Cadigo General -
Disclplinario, Loy 1952 de 20719 en su numeral 22, Jos N
- deberes deo todo servidor piiblico,“dentro de 1os cuales se”™ ™
encuentran: “Vigilar y salvaguardar los blenes vy valores gue
ie han sido encomendados y cuidar %...0 sean_ utiizados .
dabida y racionalmente, de conformidad con los fines a que
han sldo destinados™.y el numeral 23 Rosponder. por la .-
conservacién de los dGtiles, equipos, muebles y blenes. 4
. confiados a su wﬂﬂﬂlm o administracién y rendir cuenta .
oportuna de su utilizaciéon.
ARTICULO 10. TRASLADO DE BIENES MUEBLES
ASIGNADOS EN INVENTARIO: El servidor debe realizar al

trasiado de los bienes muebles a8 su carge cuando por
situacién adminisirativa de Ia entidad daf o requiera. ;.
ARTICULO 17: OBLIGACIONES DE QUIENES TIENEN A -
SU CARGO ELEMENTOS DEVOLUTIVOS: Cuando el ™
servidor cese en sus funciones, haga uso doe una licoancia,
suspension dal cargo ‘por fatlo en proceso disciplinario de
mas de 30 dias, sea trasladado a otro cargo o lugar, esta en
1la obligacién de hacer entrega del inventario.con todos los
elementos qgue tenga a su cargo .al servidor que lo
reempiace o en su defecto al jefe inmediato o al servidor que
é&ste designe. Por ningtin motivo, 1os servidores del Distrito
_Espacial de Ciencia, Tecnologfa e Innovacién de Medellin
con blenes asignados podrian hacer usa” de estos para
realizar trabajos ajenos a las funciones del cargo. Asi mismo
se prohibe la desmembracion o cambio de partes y on los
equipos ! tecnoldgicos _la incorporacidon de software'® o
muah-ﬁ::hm piratas. Todo servidor debe -velar porgua el
nventario de bienes muebles que tiene a =u cargoe o bajo su
custodia, se mantenga actealizado vy podrd consultario a.
través de htp//eurcka medelin.geov.co. Todeo traslado .o
reintegro de bienes de un servidor a otro raqulere estar
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Ios cargos ' que se anuncian en =1 formato, sin_ el

- cumplimiento de este requisitoTel trdamite no es villdo y los- ]
bienes en cuestién continuardn bajo ja responsabilidad delt” |,
servidor titular. .. - £=3 A, o
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Resolucion nimero §55202250105

520 DEL 10 DE OCTUBRE DE 2022

ARTICULO &. ASIGNACION DE BIENES MUEBLES A
SERVIDORES. Para la asignacién de bienes muebles se
observaran los siguientes pardimetros: a) Se asignardn
inventarios de bienes muebles a los servidores publicos del
Distrito Especial de Clencia, Tecnelogia e Innovacidn de
Medellin, para su uso exclusivo, custodia, administracién o
manejo de acuardo a sus Tunciones. .

ARTICULO 7.

FIRMA DE INVENTARIOS: Cuando los

hienes muebles son entregados a un servidor para el .-

cumplimiento de sus funciones, estara en la obligacién de
firmar la ficha técnica de Ia visita para el postarior cargue a
su nombre. La firma del inventario por’los servidores los
comprometa a Ja custodia, adecuada wuatilizacién
administracién de los bienes asignados a su cargo. Sin
perjulcio de los deberes y prohibicionies contenidos en el
Cdédigo Disciplinario Unico para® quienes desempefian
Tunciones publicas.

ARTICULO B. ASEGURAMIENTO DE BIENES MUEBLES:
Una vez cargados los blenaes muebles en el sistema SAP se
procede a su aseguramiento de acuerdo a la infermacidn
reportada por cada uno de los responsables de realizar 1as
altas de bianes en el sistema... - .

Anticulo 38, Debeéres. Numeral 22 “Viglilar y salvaguoardarlos
bienes y valores que le han sido encomendados cuidar
que sean utilizados debida y racionalmente, de conformidad
con los fines a gue han sido destinados™.
ARTICULO:15.. RESPONSABILIDADES. La geslidén por
parte de los servidores sobre los bienes asignados, Implica
responsabilidad, esta puede ser administrativa, disaplinaria,
civil, penal vy fiscal; por tanto, serfin sujetos de
responsabilidad por pérdida o dafio de los bienes muebles,
salvo que provaengan del daetedoro natural por el uso o paso
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Establéce el articulo™ 38 del ™ Codigo General
Disciplinario, ey 1952 de 2019 en su numeral 22, los
-deberes de todo servidor piiblico, dentro de los cuales se
encucentran: “Vigilar y salvaguardar 1os bienes y valores que
e han sida encomendadeos y cuidar que scean utilizados
debida y racionalmente, de conformidad con los fines a que
han sido daestinados” v el numeral 23 Responder por la
conservacién de los dtiles, equipos, muebles y bienes
confilados a' su guarda o administracién y rendir [={TT-T:7 -
oporiuna de s utilizacisn. o ) -

ARTICULO -10. TRASLADO DE BIENES MUEBLES
ASIGNADOS EN INVENTARIO: El servidor debe reallzar el
trasiado de los bienes muebles a su cargo cuando por
Situacién administrativa de la entidad asf 16 requiera. = ™"

ARTICUL DO 17: OBLIGACIONES DE QUIENES TIENEN A
SU CARGO ELEMENTOS DEVOLUITIVOS:
servidor cese en sus funciones, hoaga uso de una licencia,
suspension del cargo por fallo en proceso disciplinario de
mas de 30 dias, sea trasladado o otro'cargo o lugar, esta en
1a obligacién de hacer antrega del inventario con todos. los
elementos gue tenga a su cargoe al servidor que Ilo
reemplace o an su defecto al jefe inmediato o al servidor que
ésta designa. Por ningdn motive, log servidores del Diatrito
Especial da Clencia, Tecnologia e Innovacién de Medellln
con blendgs asignados podran hacer uso de estos para
realizar trabajos ajenos a las funciones dol cargo. Asi mismo
sea prohibe 1la desmembracién o cambio de partes v on los
equipos tecnoldgicos la incorporacidon de software o
muaﬂ-.mawm piratas. Todo seaervidor debe velar porqua el
nventario de bienes muebles ¢que Hene a su carngo o bajo su
custodia, se mantenga_actualizado y podrd consultario a
travéa de . i .. Todo traslado o
relntegro de bienes de un servidor a otro requlere estar
debidamenta diligériciado v firmadd porlos respionsables de
jos cargos qgue seae anuncian en el formato, sin 'el

-- cumplimiento de este requisito ¢! ramite no es vilido y-los

bienes en cuestién continuardn bajo la responsabilidad del
servidor titutar. . . :y
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Cuando el




