. Alcaldia de Medeliin

— Distrito'de
Clencia, Tecnologia e lnnovacion

Medellin, 14 mayo de 2024
ACTA DE ENTREGA

Sefores:
JUAN CARLOS AGUDELO S0OSA
|.E ASAMBLEA DEPARTAMENTAL

A continuacion, se hace relacién de 8 portatiles que seran entregados por parte
de la unidad de informatica de la secretaria de Educacién, para dotacién de aulas
del programa presupuesto participativo.

N Elemento Marca | Placa o serial
1 Computador Portatil | HP 200648686
2 Computador Portéatil HP 200648685
3 Computador Portatil HP 200648654
4 | Computador Portatil HP 200648655
5 Computador Portati] HP 200648705
6 Computador Portatil HP 200648706
7 Computador Portatil HP 200648707
8 Computador Portatil HP 200648708

.

Alentamente,

Ceritro Administrative Distrital CAD
Calle 44 N° 52-1465. Cadigo Postal 50015

'S S 6 N Linea de Atencidn'a la Ciudadania: (604) 4444 144
wd N @ www.medellin.gov.co Conmutador: (604) 385 55 55 Medellin - Colompbia
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Resolucién nimero $55202250105520 DEL 10 DE OCTUBRE DE 2022

ARTICULO 6. ASIGNACION DE BIENES MUEBLES A
SERVIDORES. Para la asignacién de blenes muebles se
observaran los siguientes parametros: a) Se asignaran
inventarios de bienes muebles a los servidores publicos del
Distrito Especial de Ciencia, Tecnologia e Innovacién de
Medellin, para su uso exclusivo, custodia, administracién o

manejo de acuerdo a sus funciones.

ARTICULO: 7. FIRMIA DE INVENTARIOS: Cuando los
blenes muebles son entregados a un servidor para el
cumplimiento de sus funclones, estard en la obligacién de
firmar la ficha técnica de la visita para el postérior cargue a
su nombre. La flma de! inventario por los -sefvidores los
compromete a lIa custodia, adecuada utilizacion y
administracion de los bienes aslghnados a su carge. Sin
perjuicio de los deberes y prohibicionpps contenidos en et
Codigo Disciplinario Unico para quienes desempefian
funciones publicas,

ARTICULO 8. ASEGURAMIENTO DE BIENES MUEBLES:
Una vez cargados los blenes muebles en el sistema SAP sa
procede a su ascguramiento de acuerdo a la informacién
reportada por cada une de los responsables de realizar las
altas de blenes en el sistema...

Articulo 38, Deberes, Numeral 22 “Vigilar y salvaguardar los
bienes y valores gue Ile han sido m...-nﬂ..:@....n_mnmom»v‘ cuidar
que sean utilizados debida ¥ racionalmente, de conformidad
con los fines a que han sido destinados”™.

ARTICULS 15. RESPONSABILIDADES. La gestién por
parte de los servidores sobre los bienes asignados, implica
responsabilidad, esta puede ser administrativa, disciplinaria,
civil, penal y fiscal; POr tanto, seran sujetos de
responsabilidad por pérdida o dafio de los blenes muebles,
salve que provengan del detedoro natural por el uso o paso

del titempo.

Establece el articulo a8 clexf Cadigo General
Disciplinario, Ley 1952 de 2019 en su numercal 22, los
deberes de todo servidor pliblico, dentro de los cuales se
encuentran: “Vigilar y salvaguardar los bienes y valores que
le han sido encomeéndados y cuidar que sean utiizados
debida y racionalmente, de conformidad con los fines a que
han sido destinados” y el numeral! 23 Responder por la
conservacion de los dtiles, equipos, muebles y bilenes
confiados a su guarda o administracién y rendir cuenta
oportuna de su utilizacién,

ARTICULO. 10. TRASLADO DE BIENES MUEBLES
ASIGNADOS EN INVENTARIO: El servidor debe realizar el
traslado de los bienes muebles a su cargo cuando por

situacicon administrativa de la entidad asi lo requiera.
ARTICULO 17: OBLIGACIONES DE QUIENE S TIENEN A
S5U CARGO ELEMENTOS DEVOLUTIVOS: Cuando of
sarvidor cese en sus funciones, haga uso de una licencia,
suspension del cargo por fallo en procesa disciplinario de
mas de 30 dias, sea trasladado a otro cargo o lugar, esta en
la obligacion de hacer entrega del inventario con todos los
elementos que tenga a su carge al servidor que lo
reemplace o en su defecto al jefe inmediato o al servidor que
éste designe, Por ningtn motive, los servidores del Distito
Especial de Ciencia, Tecnologia e Innovacicn de Meadellin
con bienes asignados podran hacer uso de estos Ppara
reailizar trabajos ajenos a las funcionaes del cargo. Asi mismo
se prohibe la desmembracion o cambio de partes v en los
equipos tecnoldgicos fa incorporacién de software o
“Uﬂomﬂm-q..amw piratas. Todo servidor debe velar porque el
nventario de bienes muebles que tiene a su cargo o bajo au
custadia, se mantenga actuallzado y podra consultarlo a
travaes de | e lin i%) . Todo traslado o
reintegro de bienes de un servidor a otro requiere estar
debldamente diligenciado y firmado por los responsables de
ilos cargos que se anuncian en el formato, sin el
cumplimiento de este requisito al tramite no es valido v los
bienes en cuestién continuaran bajo la responsabilidad del
servidor titular.
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