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COMUNICACION INTERNA

PARA: JOSE GABRIEL GUERRA ALMENDRALES
Profesional Universitario

DE: ALVARO SANDOVAL REYES
Director General - UAERMV

ASUNTO: Designacion de supervision orden de compra.

Me permito informarle que ha sido designado(a) para ejercer la funcién de supervision, que debe
desarrollarse de conformidad con lo establecido en la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007, la Ley
1474 de 2011, el Manual de Contrataciéon y el Manual de Interventoria y Supervision de la
UAERMYV y demas disposiciones que los complementen o adicionen, del (los) contrato(s) que se
relacionan a continuacion:

No. de . . Sistema Electrénico
Contrato Ll Objeto de Contratacion
Publica

RENO'VACI(')N DE LICENCIAS DE
538 de 30- | UT SOFTLINEBEX | OFIMATICA Y UTILITARIOS PARA

08-2021 2020 GESTION DE PROYECTOS DE | TIENDA VIRTUAL
LA UAERMV DES ESTADO

No. De | NIT. 901.373.000 COLOMBIANO -

orden CCE AMP

75125

Para ejercer adecuadamente su labor como supervisor(a), es necesario que ademas tenga en
cuenta:

1.- REQUISITOS DE LEGALIZACION PARA LA EJECUCION DEL CONTRATO:

A fin de que se pueda dar inicio al contrato, es decir que se pueda proceder con la suscripcién del
acta de inicio, es necesario realizar la verificacion de la existencia e informacion de la totalidad de
los documentos relacionados a continuacion:

e Copia del CDPy CRP
e POLIZAS APROBADAS
e Todos aquellos requisitos o documentos que se encuentren establecidos en la norma o en

el estudio previo que sustenta la contratacién y que hace parte integrante de la minuta
contractual.

Sin el cumplimiento de estos requisitos de ejecucién NO PODRA suscribir acta de inicio, y por ende
no se podra dar inicio la ejecucién contractual.

Previamente a la colocacion de la orden de compra se realizé verificacion de antecedentes
disciplinarios, fiscales, de Policia Nacional y registro Unico empresarial.
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2.- SEGUIMIENTO A LA EJECUCION DEL CONTRATO:

A fin de adelantar un adecuado seguimiento a la ejecucién contractual, es su obligacion realizar un
estudio completo y detallado del contrato y de los documentos que soportan la contratacion, y en el
marco de la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007, la Ley 1474 de 2011, el Manual de Contratacion
y el Manual de Interventoria y Supervision de la UAERMV y demés disposiciones que los
complementen o adicionen, debera cumplir, entre otras, las siguientes obligaciones:

Remitir a la Secretaria General - Contratos, el original del acta de inicio dentro del dia habil
siguiente a la suscripcion de la misma, para que repose en la carpeta del contrato.

Verificar el cumplimiento del objeto contractual y de las obligaciones contraidas por las partes
Elaborar los informes de ejecucion y las actas a que haya lugar durante la ejecucién contractual.

Realizar los tramites a que haya lugar de conformidad con los procedimientos vigentes, con el fin
de proceder al pago correspondiente.

Verificar el cumplimiento por parte del contratista de sus obligaciones con el Sistema de Seguridad
Social Integral y pago de aportes para fiscales cuando haya lugar a ello.

Impulsar el tramite de los pagos a favor de contratistas en los términos establecidos para tales
efectos.

La supervision debe aprobar y remitir, a fin de que repose en el expediente contractual, el original
del informe de actividades (si aplica) y la documentacién que sea requerida para el procedimiento
de pago, en la oportunidad debida, de conformidad con la forma de pago establecida en el
contrato.

Informar oportunamente al ordenador del gasto sobre cualquier irregularidad o retraso en el
cumplimiento de la ejecucién del contrato, sin perjuicio de realizar en el menor tiempo posible las
acciones descritas en el Manual de Contratacion y en el Manual de Interventoria y Supervision de
la UAERMYV cuando se presente un posible incumplimiento del contrato.

Solicitar oportunamente las adiciones o modificaciones al contrato, cuando sea procedente.

Una vez vencido el término de ejecucion del contrato y en los casos en que se requiera, enviar la
Secretaria General — Contratos la documentacion para realizar la liquidacion del mismo, con los
documentos soporte y que sean requeridos para tal fin de conformidad con la norma, el Manual de
Contratacién y el Manual de Interventoria y Supervision de la UAERMV.

3.- CONSIDERACIONES GENERALES

La Entidad cuenta con un Manual de Interventoria y Supervision, que tiene por objeto servir de
herramienta a los servidores y/o contratistas, para adelantar la Supervision y/o Interventoria de los
contratos celebrados por la Unidad, de conformidad a la normatividad vigente y a los principios
establecidos por la Entidad, el cual debe ser consultado en la INTRANET de la Entidad.

Inhabilidades: Si al momento de efectuarse la presente notificacién evidencia que se encuentra
incurso en alguna de las causales de inhabilidades, incompatibilidades o conflicto de interés
estipulado en la ley, debera manifestarlo de inmediato y por escrito al ordenador del gasto.
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El supervisor debera responder por el control y vigilancia del contrato hasta el cierre del expediente

contractual. Igualmente, sera responsable de suministrar oportunamente la informaciéon que se le
solicite.

Los documentos precontractuales pueden ser consultados en la plataforma de la TVEC, en el
sistema ORFEOQO y en fisico en el archivo a cargo del proceso de Gestién Documental de la Entidad.

Con el recibo del presente memorando se entiende notificado personalmente de la presente

designacion.

Cordialmente,

Documento 20211150091823 firmado electrénicamente por:

ALVARO SANDOVAL REYES, Director General, DIRECCION GENERAL, Fecha firma: 06-09-
2021 08:25:49

Reviso: LEONEL PINZON REYES - Profesional - PROCESO DE GESTION CONTRACTUAL
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083b32ab54ef79a983e499e028356648478flced27aea5c7b4c89607ea642478
Codigo de Verificacion CV: 18ed5 Comprobar desde:
https://www.umv.gov.co/portal/verificar/
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