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MEMORAND O DESAIBOO20-2918
3 de noviembre de 2020

Para: KATERIN JULIETH CUELLO ONATE

Asistente Administrativa
De: Director Ejecutivo Seccional Bogota — Cundinamarca
Asunto: “Notificacion supervision orden de compra No. 57483,

Con toda atencion me permito informar, que usted ha sido designada como supervisora
de la orden de compra No. 57483 celebrada con Serviaseo S.A. cuyo objeto es "Contratar
la prestacion del servicio integral de aseo y cafeteria, la fumigacion y el suministro de
productos de aseo y cafeteria para los despachos judiciales y sedes administrativas ubicadas
en el departamento de Amazonas — Leticia y Puerto Narifio, a cargo de la Direccién Ejecutiva
Seccional de Administracion Judicial de Bogota — Cundinamarca’”.

En virtud de lo anterior, debe efectuar el seguimiento y vigilancia contractual en
observancia de las estipulaciones de la Ley 1474 de 2011, el Manual de Contratacion de
la Entidad y demas normas que lo modifiquen o complementen, las cuales, entre otras
comprende remitir con destino al Area Financiera, dentro de los primeros diez (10) dias
calendario de cada mes, las facturas o cuentas de cobro acompafadas de la certificacién
de cumplimiento contractual, indicando el valor de pago por cada unidad, informe de
ejecucion de la orden de compra y al momento de su terminacién el acta de finalizacion,
formato de liquidacion, formato de calificacion e informe final, cuando sean procedentes.

Para el desarrollo de sus funciones, se le informa los siguientes aspectos relacionados con el
perfeccionamiento y legalizacién de la orden compra:

Fecha de Emision: 29 de octubre de 2020

Fecha de Vencimiento: 27 de junio de 2022

Registros Presupuestales Nos. 252520 del 31 de octubre de 2020
Fecha Aprobacion Pdlizas: 1 de noviembre de 2020

Cordialmente,

Qm/’

PEDRO ALFONSO MESTRE CARRENO
Director Ejecutivo Seccional de Administracién Judicial Bogota — Cundinamarca
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