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Doctor     
Carlos Alberto Díaz López     
Coordinador Área Administrativo       
     
Cordial Saludo,   
     
De manera atenta me permito remitir Acta de Inicio de la Orden de Compra No. 118218 de la Región 7,
para su conocimiento, cargue correspondiente y demás fines pertinentes.  
  
Por su atención y valiosa colaboración, se anticipa agradecimientos.   
  
Atentamente,   
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ACTA DE INICIO 
ORDEN DE COMPRA No. 118218 DE 2023 – ASEO Y CAFETERIA 

 
Siendo las 3:00 p.m. del día 31/10/2023 se dio por instalada virtualmente la reunión de 
suscripción de acta de inicio por medio de la plataforma TEAMS. 
 
 
ORDEN DE COMPRA No.  118218 de 2023 

 

 
MODALIDAD DE SELECCIÓN: 

Orden de compra a través de la tienda virtual del estado 
colombiano Colombia Compra Eficiente. 
 

OBJETO: Prestar el servicio de aseo en la modalidad de medio tiempo 
y tiempo completo, incluyendo insumos, equipos y 
maquinaria para las sedes que se definen en las 
especificaciones del contrato, ubicadas en los municipios de 
la Región 7 del Acuerdo Marco para la prestación del 
servicio integral de aseo y cafetería IV CCE-126-2023.  
 

LUGAR DE EJECUCIÓN: Región 7  
(Mocoa, Puerto Asís, Sibundoy y Orito Putumayo.) 
 

CONTRATANTE: Dirección Ejecutiva Seccional de Administración Judicial de 
Pasto y Mocoa. 
 

CONTRATISTA: Unión Temporal R&J 2022 
NIT. 901.677.477-3 
 

SUPERVISOR DEL CONTRATO: Johana Patricia Zambrano Cruz 
C.C. 36.953.725  
 

VALOR DE LA ORDEN:  $331.611.408,43 
 

REGISTRO PRESUPUESTAL: Certificado de Disponibilidad Presupuestal - Vigencia Actual 
2023 - Número 11023 del 27/03/2023 Unidad 27-01-08-016, 
Valor Apropiado $ 388.822.268.  
Autorización Asignación Vigencias futuras 2024 - Número 
24623 del 20/06/2023 Unidad 27-01-08-016, Valor 
Apropiado $ 2.402.921.604. Autorizado por jefe de 
presupuesto – Dirección Seccional Pasto. 

APROBACIÓN DE LA GARANTÍA: Mediante aprobación de fecha 31 de octubre de 2023, se 
aprueban las pólizas 15-44-101286832 y 15-40-101090649 
con fecha del 26 de octubre de 2023, expedidas por Seguros 
del Estado S.A. 
 

FECHA DEL INICIO DEL CONTRATO  
/ ORDEN DE COMPRA 

01 de noviembre de 2023 
 
 
 

FECHA DE TERMINACIÓN 30 de agosto de 2024 
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Los suscritos, TATIANA JULIETH CHACÓN QUINTERO, mayor de edad, identificada con 

la cédula de ciudadanía No. 1.014.195.851, Representante Legal de la empresa Unión 

Temporal R&J 2022, NIT No. 901.677.477-3, en su calidad de Contratista y, JOHANA 

PATRICIA ZAMBRANO CRUZ, identificada con cedula de ciudadanía 36.953.725, 

Supervisor designado por la entidad compradora, acordaron dar inicio a la ejecución de la 

Orden de compra No. 118218, a partir del primero (01) de noviembre de 2023.  

 
Para el inicio de la prestación del Servicio Integral de Aseo y Cafetería, una vez cumplidos 
los requisitos para el inicio de la ejecución de la Orden de Compra, la Entidad junto con el 
proveedor establecen los siguientes criterios, entre otros: 
 
1. El Servicio Integral de Aseo y Cafetería se prestará en las Sedes de la región 7, esto es:  
 

• Palacio de Justicia de Mocoa: Carrera 5a con Calle 10 Esquina B/ Centro 

• Sede Dos Edificio Castillo Real Mocoa: Calle 7 Número 3-28 Barrio Naranjito 

• Sede Tres Juzgado 2do Civil del Circuito de Tierras Mocoa: Calle 9 No. 4- 

22 Barrio Centro.  

• Palacio de Justicia Puerto Asís: Calle 12 No. 19 - 15 Barrio Las Américas.  

• Sede donde funcionan los Juzgados de Sibundoy: Carrera 14 No. 15 -17. 

• Casa Judicial de Orito: Ubicado en el área Urbana, barrio San Carlos. 

 
2. El supervisor designado para la Orden de Compra es la profesional Johana Patricia 
Zambrano Cruz, identificada con cedula de ciudadanía 36.953.725. 
 
3. La organización del personal será de conformidad con lo establecido en el numeral 3.2.3 
de los estudios previos, donde se indica el número de operarios de servicios generales de 
tiempo completo, puntos de aseo medio tiempo sin supervisión, puntos de aseo tiempo 
completo sin supervisión y punto de mantenimiento tiempo completo son supervisión, para 
cada una de las sedes de la región 7. 
 
4. La fecha de pago de los salarios y prestaciones sociales del personal que presta el 
Servicio Integral de Aseo y Cafetería, será dentro de los diez (10) primeros días de cada 
mes. 
 
5. La entrega de los insumos de Aseo y Cafetería se realizará en forma trimestral, de la 
siguiente manera: 
 

Meses Fecha de entrega 

Noviembre – Diciembre de 2023 
y Enero de 2024 

Entrega en los primeros quince (15) días calendario del mes 
de noviembre de 2023. 
 

Febrero – Marzo – Abril de 2024 Entrega en los primeros diez (10) días calendario del mes 
de febrero de 2024. 
 

Mayo – Junio – Julio – Agosto de 
2024 

Entrega en los primeros diez (10) días calendario del mes 
de mayo de 2024. 
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6. El protocolo para la entrega y recibo de los bienes de aseo se realizará de la siguiente 
manera: 
 

a) La entrega en la sede Palacio de Justicia de Mocoa, se realizará al Coordinador 
de tiempo completo de Mocoa (Ricardo Botina), en horario laboral del trabajador. 
 

b) La entrega en la sede dos Edificio “Castillo Real” Mocoa, se realizará al 
Coordinador de tiempo completo de Mocoa (Ricardo Botina), en horario laboral del 
trabajador. 

 
c) La entrega en la sede tres Juzgado 2do Civil del Circuito de Tierras Mocoa, se 

realizará al Coordinador de tiempo completo de Mocoa (Ricardo Botina), en horario 
laboral del trabajador. 

 
d) La entrega en la sede Palacio Puerto Asís, se realizará a cualquiera de las dos 

operarias de Puerto Asís (Onix Obeida Botina o Lucely Ortega Erazo), en horario 
laboral de las operarias. 

 
e) La entrega en la sede donde Funcionan los Juzgados de Sibundoy, se realizará a 

cualquiera de las dos operarias de Sibundoy (Leyda Rosario Portillo o Solangie 
Vannesa Chamorro), en horario laboral de las operarias. 

 
f) La entrega en la sede Casa Judicial de Orito, se realizará a la operaria de Orito 

(María Hermida Castro), en horario laboral de la operaria. 
 
7. El procedimiento establecido para la facturación se encuentra descrito en la cláusula 
once (11) del Acuerdo Marco y en el numeral 3.5.3 de los estudios previos donde se indica 
la documentación requerida para la facturación. 

 
 
En señal de aprobación, el día treinta y uno (31) de octubre de 2023 firman quienes 
intervienen: 
 
 
 
_________________________________ 
JOHANA PATRICIA ZAMBRANO CRUZ 
C.C. 36.953.725 
Supervisor del Contrato 
 
 
 
_________________________________ 
EDGAR FABIAN CASTRO RICON 
C.C. 11.524.053 
Gerente de Operación UT R&J 2022 
Contratista 
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_________________________________ 
TATIANA JULIETH CHACÓN QUINTERO  
C.C. 1.014.195.851 
Rep. Legal. UT R&J 2022 
Contratista 
 
 
 
_________________________________ 
EDWARD ANTONIO JARAMILLO GUERRERO 
C.C. 1.085.248.364 
Director Administrativo  

Coordinación Administrativa de Mocoa 
 
 
 
_________________________________ 
DIANA SOFÍA ERAZO GUERRERO 
C.C. 1.124.866.426 
Asistente Administrativo 
Coordinación Administrativa de Mocoa 
 

 

 

 


