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MEMORANDO 

 
 
 
Bogotá D.C., 28 enero de 2022 

 
 
PARA:   Olga Lucia Rodriguez Murcia - Profesional de Gestion ; 

 

   
 
DE:   Profesional de Gestion 
 
 

ASUNTO: SOLICITUD PROCESO DE CONTRATACIÓN MANTENIMIENTO DE 
EQUIPOS DE IMPRESIÓN Y ESCANER    

 
Cordial Saludo  
 
Conforme a lo establecido en el Plan Anual de Adquisiciones de la vigencia y con el ánimo 
de suplir la necesidad del área Administrativa para Contratar el mantenimiento 

preventivo y correctivo de los equipos de impresión y fotocopiado incluyendo mano de 
obra con suministro de repuestos en modalidad de bolsa.; me permito solicitar su 
colaboración para adelantar el proceso contractual correspondiente que permita 
satisfacer la necesidad expuesta.  

 
Para tal fin remito adjunto los documentos necesarios para el proceso de selección 
abreviada - subasta inversa, así:  
 
1. Estudios Previos  

2. Estudio de Mercado (listado de equipos) 

3. Anexo Económico  

4. Cotizaciones recibidas  
 
De antemano agradezco su gestión. 

 
 

Cordialmente, 
 
Johanna Cañon  
 
Anexo: 11 DOCUMENTO 

 

Johanna Cañon  


