
 

1. DEFINICIÓN Y DESCRIPCIÓN DE LA NECESIDAD QUE SE PRETENDE SATISFACER 

El Asesor Código 105, Grado 10 De La Dirección Administrativa, actuando de conformidad 

con lo estipulado en los numerales 7 y 12 del artículo 25 de la Ley 80 de 1993; en el artículo 

2.2.1.1.2.1.1., del Decreto 1082 de 2015 y en el Manual de Contratación vigente en la 

Personería Distrital de Cartagena, elabora el presente documento que contiene la 

información previa que servirá de soporte para valorar adecuadamente el alcance de lo 

requerido por la entidad. 

En el Plan de Compras de Bienes y Servicios de la Personería Distrital de Cartagena, para la 

vigencia fiscal 2023, debidamente revisado y aprobado por el Ordenador del Gasto de la 

Entidad y publicado en el SECOP; Quedó contemplada la necesidad de contratación para 

el: SUMINISTRO DE EQUIPOS DE CÓMPUTO TIPO AOI, en las cantidades y características 

requeridas por la Personería Distrital de Cartagena. 

Dicha necesidad, requiere ser satisfecha para cumplir el objetivo estratégico de: “Llevar a 

cabo la modernización de la Personería, en su infraestructura física, tecnológica y 

administrativa para obtener un sistema de gestión de calidad, prestar un servicio eficaz y 

eficiente a la comunidad.”; incluido en el numeral 6. OBJETIVO ESTRATEGICOS del PLAN 

ESTRATEGICO  2020-2024 “DEFENDER TUS DERECHOS ES NUESTRO DEBER” De la PERSONERIA 

DISTRITAL DE CARTAGENA DE INDIAS. 

De lo anteriormente expuesto es viable, conveniente y oportuno adelantar el proceso de 

selección y contrato respectivo para satisfacer la necesidad aquí determinada, Por lo que se 

hace necesario la ADQUISICIÓN DE EQUIPOS DE COMPUTO DE ESCRITORIO PARA LAS 

DIFERENTES DEPENDENCIAS DE LA PERSONERÍA DISTRITAL DE CARTAGENA DE INDIAS. 

2.  OBJETO A CONTRATAR 

ADQUISICIÓN DE EQUIPOS DE EQUIPOS DE CÓMPUTO TIPO AOI, LICENCIAS DE SOFWARE PARA 

LAS DIFERENTES DEPENDENCIAS DE LA PERSONERÍA DISTRITAL DE CARTAGENA DE INDIAS, según 

las especificaciones técnicas contenidas en el numeral 2.2. 

2.1. CLASIFICADOR DE BIENES Y SERVICIOS UNSPSC 

SEGMENTO FAMILIA CLASE PRODUCTO NOMBRE 

43 21 15 07 Computadores de Escritorios 

81 11 12 05 Servicio de licencias del software del computador 

 

2.2. DESCRIPCIÓN TÉCNICA DEL OBJETO 

La compra de Equipos para las oficinas administrativas de la sede de la PERSONERÍA DISTRITAL 

DE CARTAGENA DE INDIAS comprende los siguientes requerimientos técnicos: 

 

ENTIDAD PERSONERIA DISTRITAL DE CARTAGENA 

TIPO ESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS 

DEPENDENCIA QUE PROYECTA DIRECCIÓN ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA 

FECHA:  DICIEMBRE DE 2023 



 

 

Los bienes objetos del contrato que se detallan en el presente estudio previo, corresponden a 

la identificación de bienes en el catálogo del acuerdo marco de precios creado por 

Colombia Compra Eficiente y las especificaciones del Acuerdo Marco de Precios. 

2.3. OBLIGACIONES DE LAS PARTES 

2.3.1 OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA 

EL CONTRATISTA en desarrollo del objeto contractual, se obliga a realizar las siguientes 

actividades: 

 

1. Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando 

dilataciones. 

2. Constituir y mantener vigente las garantías que impone la celebración del presente 

contrato. 

3. Informar por escrito al responsable de pagos de la entidad, el número de una cuenta 

bancaria o de ahorros en la cual la ENTIDAD deberá consignar los respectivos pagos 

a que haya lugar dentro de la ejecución del Contrato. La entidad no estará obligada 

a tramitar pago alguno mientras no se dé cumplimiento a este requisito.  

4. Responder por la calidad y cumplimiento en la entrega de las actividades, productos 

y servicios contratados.  

5. Cumplir con el objeto del contrato en los términos establecidos en el artículo 5 de la 

Ley 80 de 1993, estudio previo, el pliego de condiciones y sus adendas si fueron 

expedidas.  

6. Aceptar y cumplir las instrucciones que sean impartidas por la entidad a través del 

supervisor del contrato en el marco del objeto y las obligaciones contractuales.  

7. Sostener los precios ofertados durante la vigencia del contrato y disponer de las 

cantidades para la entrega.  

8. El contratista no podrá ceder el presente contrato ni los derechos u obligaciones 

derivados de él, ni subcontratar total o parcialmente sin la autorización previa, expresa 

y escrita del Supervisor. 

9. Dar cumplimiento a lo establecido en la propuesta del contratista, documento que 

hace parte integral del contrato.  

10. Acreditar el pago a los aportes parafiscales expedidos por el revisor fiscal o del 

representante legal donde se certifique el cumplimiento de las obligaciones 

estipuladas en el artículo 50 de la Lay 789 de 2002, 828 de 2006 y 1150 de 2007.  

11. Los demás que se requieran de acuerdo con la naturaleza del contrato. 

 

2.3.2 OBLIGACIONES ESPECÍFICAS DEL CONTRATISTA 

El contratista debe cumplir con la ejecución y entrega de los componentes descritos a 

continuación: 

 

1. Cumplir con las obligaciones establecidas en el Acuerdo Marco de Precios para artículos 

de ferretería y materiales de construcción que ha elaborado Colombia Compra Eficiente y en 

lo que no lo contradiga cumplir las siguientes obligaciones. 

2. Entregar los elementos en la sede de la Personería de Cartagena, dentro del plazo de 

ejecución del contrato, e instalar los equipos por ingeniero de sistemas o electrónico idóneo.  

3. Garantizar la calidad y cantidad de los productos ofrecidos.  

4. Asumir los costos de transportes, fletes, seguros y similares que ocasionen en razón de la 

entrega de los bienes. 

5. Colaborar con la ENTIDAD en lo que sea necesario para que el objeto contratado se 

cumpla, conforme a las características y especificaciones consignadas en su oferta, la cual 

hace parte integral de la presente contratación.  



 

6. Recibir oportunamente el precio pactado, acorde con lo establecido en el presente 

documento.  

7. Acatar las instrucciones que imparta la ENTIDAD durante el desarrollo del contrato.  

8. Constituir el mecanismo de cobertura del riesgo cuando a ello haya lugar.  

9.  Informar de inmediato a la ENTIDAD toda irregularidad que observe en el desarrolle del 

objeto contratado.  

10. cumplir con los protocolos de bioseguridad relacionados con el virus COVID-19, de 

conformidad a lo dispuesto por las autoridades competentes. 

  

2.3.3 OBLIGACIONES DE LA ENTIDAD 

1.  Exigir al contratista la ejecución idónea del objeto del contrato. 

2.  Aprobar la garantía única que en debida forma constituya el contratista. 

3.  Vigilar la debida y oportuna ejecución del contrato y el cumplimiento de todas las 

obligaciones contractuales. 

4.  Cancelar el valor del contrato en los términos establecidos en el mismo. 

 

3. MODALIDAD DE SELECCIÓN Y FUNDAMENTO JURIDICO 

MODALIDAD DE SELECCIÓN  TIPO DE CONTRATO Y CAUSAL DE SELECCIÓN:  

  LICITACIÓN PÚBLICA   El presente proceso de selección abreviada de bienes y servicios 

de características técnicas uniforme y de común utilización se 

regula por el trámite establecido en el decreto 1082 de 2015 

(Acuerdo Marco de Precios – Agregación de Demanda), que 

reglamenta el Estatuto General de contratación. (Ley 80 de 1993, 

Ley 1150 de 2007). 

X  SELECCIÓN ABREVIADA  

  CONCURSO DE MERITOS  

  CONTRATACIÓN DIRECTA  

 MÌNIMA CUANTÍA  

  

CUANTÍAS DE CONTRATACIÓN DE LA ENTIDAD, VIGENCIA FISCAL 2023.  

MAYOR  MENOR  MÍNIMA  

≥$324.800.001 $32.480.001 A $324.800.000 ≤$32.480.000 

 

El presente proceso se regula por el trámite establecido en el decreto 1082 de 2015, que 

reglamenta el Estatuto General de contratación. (Ley 80 de 1993). 

 

4. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y LA JUSTIFICACIÓN DEL MISMO 

La cuantía del presente proceso de selección se estima en DOSCIENTOS SETENTA Y CINCO 

MILLONES OCHOCIENTOS SETENTA Y SIETE MIL TRESCIENTOS OCHENTA Y OCHO PESOS MCTE 

($275.877.388,00); de conformidad con el análisis económico y del sector realizado por la 

entidad y los precios unitarios contemplados en el catálogo del Acuerdo Marcio de Precios 

elaborado por Colombia Compra Eficiente. Para respaldar el compromiso que resulte de este 

proceso se cuenta con el Certificado de Disponibilidad Presupuestal (CDP) No. 0342 del 07 de 

diciembre de 2023. 

 

4.1. ANÁLISIS DEL SECTOR Y ESTUDIO DE MERCADO: 

 

La ENTIDAD acoge las condiciones y requisitos fijados por Colombia Compra Eficiente para el 

Acuerdo Marco de Precios CCE-280-AMP-2021: 

 



 

 
 

Por lo que para la agregación de demanda se tendrán por aplicados el análisis del sector y 

de mercado elaborados por CCE para el Acuerdo Marco al que se adhiere la Entidad. 

 

Así mismo, para la determinación del presupuesto oficial se tomó en cuenta los precios base 

de los proveedores habilitados por el Acuerdo Marco de Precios CCE-280-AMP-2021, así: 

 

4.2. FORMA DE PAGO: 

 

La ENTIDAD pagará el valor del contrato de la siguiente manera: 

 
Un solo pago equivalente al cien por ciento (100%) del valor total del contrato una vez sea 

recibido a satisfacción los bienes contratados por parte del Supervisor de este. 

 



 

EL CONTRATISTA, deberá informar, el nombre del titular y la cuenta bancaria (corriente o de 

ahorros, a la cual le será girado el valor pactado.  

 

Nota 1: Para efectos del pago, el CONTRATISTA deberá acreditar el pago de los aportes 

parafiscales, en caso de estar obligado y su afiliación obligatoria y pago actualizado al 

Sistema de Seguridad Social, Salud y Pensiones, conforme al artículo 182 de la Ley 100 de 1993, 

la Ley 789 de 2002, el Decreto 1703 de Agosto 2 de 2002, las Leyes 797 y 828 de 2003 y el 

Decreto 510 de 2003, so pena de hacerse acreedor a las sanciones establecidas en las 

mismas. 

 

5. TIPO DE CONTRATO: 

De acuerdo con el objeto, el contrato derivado del presente proceso será de compraventa. 

 

6. PLAZO DE EJECUCIÓN 

La ENTIDAD acoge las condiciones y requisitos fijados por Colombia Compra Eficiente para el 

Acuerdo Marco de Precios CCE-280-AMP-2021. 

 

7. LUGAR DE EJECUCIÓN 

El contrato derivado del proceso se ejecutará en la Ciudad de Cartagena de Indias, 

debiendo el contratista entregar los bienes contratados en la sede de la PERSONERÍA DISTRITAL 

DE CARTAGENA DE INDIAS en la Calle 31 (Av. Pedro de Heredia) # 39-264, Barrio Amberes Sede 

de la Personería de Cartagena. 

8. GARANTÍAS DE CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO:  

 

El futuro contratista deberá incluir por su cuenta y costo a fin de asegurar el cumplimiento de 

las obligaciones emanadas del contrato a suscribirse, una Garantía Única a favor de La 

PERSONERÍA DISTRITAL DE CARTAGENA DE INDIAS - ENTIDAD D.C., NIT. 806000084-2.  

 

Se exigirá la constitución de cualquiera de las siguientes garantías de conformidad con lo 

establecido en el artículo 7 de la Ley 1150 de 2007 y el artículo 2.2.1.2.3.1.2 del Decreto 1082 

de 2015: a) Contrato de seguro contenido en una póliza, b) Patrimonio autónomo, c) Garantía 

bancaria.  

 

Cualquiera sea la garantía, deberá tener los amparos de: 

 
9. SUPERVISIÓN  

 

La supervisión de este contrato será ejercida por el servidor público que ocupe el cargo de 

Profesional con funciones de ingeniero de sistemas de la Personería de Cartagena. El 



 

Supervisor será el intermediario entre La ENTIDAD y el Contratista y por su conducto se 

tramitarán todos los asuntos relativos al desarrollo del mismo. 

 

10. MATRÍZ DE RIESGOS:  

  

  MATRIZ DE RIESGOS PREVISIBLES 
 (Art. 4° de la Ley 1150 de 2007; Decreto 1082 de 2015 y documento CONPES 3714 de 2011)  

N° Clase Fuente Etapa Tipo 
Descripción (Qué puede 

pasar y, cómo puede  
ocurrir) 

Consecuencia de la 

ocurrencia del 

evento 
Probabilidad Impacto Valoración del 

riesgo Categoría 

1 Específico Externo Precontractual Económico Error en el valor de la 

propuesta económica 
Mayor costo de 

ejecución del contrato Posible Insignificante 4 Bajo 

2 General Externo Ejecución Sociales y/o 

políticos 
Aumento de impuestos, 

tasas y contribuciones 
Mayor costo de 

ejecución del contrato Posible Menor 5 Medio 

3 General Externo Ejecución Sociales y/o 

políticos 
Demoras en despacho de 

mercancías por protestas 

sociales 
Mayores costos y 

demora en ejecución Posible Insignificante 4 Bajo 

4 General Externo Ejecución Económico 
Incremento del Dólar o 

problemas de importación 

Mayor costo de 

ejecución del contrato 
Posible Menor 5 Medio 

  

VALORACIÓN DEL RIESGO 

 IMPACTO 

CATEGORIA VALORACIÓN 
INSIGNIFICANTE MENOR  MODERADO MAYOR CATASTROFICO 

1 2 3 4 5 

 

RARO 1 2 3 4 5 6 
IMROBABLE 2 3 4 5 6 7 
POSIBLE 3 4 5 6 7 8 
PROBABLE 4 5 6 7 8 9 
CASI CIERTO 5 6 7 8 9 10 

CATEGORIA DEL RIESGO 
VALORACIÓN DEL RIESGO CATEGORIA 

8, 9 y 10 RIESGO EXTREMO 
6 y 7 RIESGO ALTO 

5 RIESGO MEDIO 
2, 3 y 4 RIESGO BAJO 

 
DESCRIPCIÓN DE LA CLASIFICACIÓN DEL RIESGO POR IMPACTO Y VALORACIÓN 

CATASTROFICO = 5 MAYOR = 4 MODERADO = 3 MENOR =2 INSIGNIFICANTE = 1 
Perturba la ejecución del 

contrato de manera grave, 

generando un impacto sobre el 

valor del contrato en más del 

treinta por ciento (30%), 

imposibilitando la consecución 

del objeto contractual.  

Obstruye la ejecución del contrato 

sustancialmente, pero aún así, 

permite la consecución del objeto 

contractual, con un incremento 

del valor del contrato entre el 

quince (15%) y el treinta por 

ciento (30%).  

Afecta la ejecución del contrato 

de manera moderada, pero sin 

afectar considerablemente el 

equilibrio económico. Generando 

un impacto sobre el valor del 

contrato entre el cinco (5%) y el 

quince por ciento (15%).  

Dificulta la ejecución del 

contrato de manera leve, de 

forma que aplicando medidas 

mínimas se pueden lograr el 

objeto contractual. Los 

sobrecostos no representan 

más del cinco por ciento (5%) 

del valor del contrato 

Obstruye la ejecución del 

contrato de manera 

insignificante. Los 

sobrecostos no representan 

más del uno por ciento (1%) 

del valor del contrato 

 

11. DE LOS ACUERDOS Y TRATADOS COMERCIALES INTERNACIONALES.  

La presente contratación no está cubierta por los acuerdos comerciales, en razón a su cuantía 

y naturaleza del proceso de selección.  

  

12. CRITERIOS DE SELECCIÓN:  

DESCRIPCIÓN DE LA CLASIFICACIÓN DEL RIESGO POR PROBABILIDAD Y VALORACIÓN 

CASI CIERTO = 5 PROBABLE = 4 POSIBLE =3 IMPROBABLE = 2 RARO = 1 

La probabilidad de ocurrencia 

del riesgo es alta, cuando de la 

generalidad de los contratos 

que se ejecutaron con objetos 

similares, se estima que el 

número de eventos con 

probabilidad de ocurrencia del 

riesgo es > 80% durante la 

vigencia del contrato. 

La probabilidad de ocurrencia del 

riesgo es medio-alta, cuando de la 

generalidad de los contratos que 

se ejecutaron con objetos 

similares, se estima que el 

número de eventos con 

probabilidad de ocurrencia del 

riesgo está dentro del rango del 

50% al 80% durante la vigencia 

del contrato. 

La probabilidad de ocurrencia del 

riesgo es medio-baja, cuando de 

la generalidad de los contratos 

que se ejecutaron con objetos 

similares, se estima que el 

número de eventos con 

probabilidad de ocurrencia del 

riesgo está dentro del rango del 

20% al 49% durante la vigencia 

del contrato. 

La probabilidad de 

ocurrencia del riesgo es bajo, 

cuando de la generalidad de 

los contratos que se 

ejecutaron con objetos 

similares, se estima que el 

número de eventos con 
probabilidad de ocurrencia 

del riesgo está dentro del 

rango del 6% al 19%durante 

la vigencia del contrato. 

La probabilidad de ocurrencia 

del riesgo es raro, cuando de 

la generalidad de los contratos 

que se ejecutaron con objetos 

similares, se estima que el 

número de eventos con 

probabilidad de ocurrencia del 

riesgo es ≤ 5% durante la 

vigencia del contrato. 



 

13. La ENTIDAD acoge los criterios de selección fijados por Colombia Compra Eficiente para el 

Acuerdo Marco de Precios CCE-280-AMP-2021. 

 

14. DECLARATORIA DEL PROCESO DESIERTO  

 

La ENTIDAD declarará desierto el proceso únicamente por los motivos o causas que impidan 

la escogencia objetiva del contratista y lo hará mediante acto administrativo en el que se 

señalarán en forma expresa y detallada las razones que condujeron a esa decisión, de 

conformidad con lo dispuesto por el numeral 18 artículo 25 de la Ley 80 de 1993. 

 

 

 

 

 

LUIS EDUARDO PALOMARES AMADOR. 

Asesor Código Dirección Administrativa. 
 

Revisó: Nelson Navarro- Asesor. 

 


