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INTRODUCCION

La presente guia busca ayudar a las Entidades Estatales en el proceso del Acuerdo Marco De
Precios de Uniformes para Labor y Usos Varios a traves de la Tienda Virtual del Estado
Colombiano [TVEC].

Los téerminos empleados en esta guia obedecen a los definidos en el proceso licitatorio
CCENEG-067-01-2022. los cuales podran ser consultados en el siguiente enlace:
https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/OpportunityDetail/Index?noticeUID=COI.
NTC.3325471&isFromPublicArea=True&isModal=False en la pagina web de Colombia Compra
Eficiente, o consultando directamente con el nimero del proceso en el buscador publico del
SECORP II.

La adquisicion de bienes vy servicios al amparo de un Acuerdo Marco es un Proceso de
Contratacion que inicia con el evento de cotizacion cuando en la Operacion Secundaria hay
lugar a cotizacion o con la Orden de compra cuando no hay lugar a cotizacion. Las
actuaciones de las Entidades Estatales en el Proceso de Contratacion la vinculan y la obligan,
por lo cual, Colombia Compra Eficiente recomienda leer con detenimiento los Acuerdos
Marco, los manuales, ver los videos, utilizar los simuladores disponibles y hacer las consultas
que considere necesarias en la Mesa de Servicio antes de iniciar el Proceso de Contratacion.
Las Entidades Estatales solamente pueden revocar eventos de cotizacion y Ordenes de
compra excepcionalmente.

Antes de adelantar el proceso del Acuerdo Marco en la Tienda Virtual del Estado Colombiano,
la Entidad Estatal debe conocer el Acuerdo Marco al que se va a vincular, el cual corresponde
al numero CCE-357-AMP-2022

En el siguiente enlace encontrara el minisitio del
https://www.colombiacompra.gov.co/tienda-virtual-del-estado-
colombiano/vestuario/acuerdo-marco-de-uniformes-para-labor-y-usos-varios

Nota I: La Entidad Estatal al vincularse a traves de la Tienda Virtual del Estado Colombiano, acepta
conocer los términos establecidos en el contrato del Acuerdo Marco y las condiciones bajo las cuales
se vinculara al mismo, asi como la forma de operacion de este y que los elementos obedecen a bienes
de caracteristicas técnicas uniformes y de comun utilizacion.

Nota 2: Colombia Compra Eficiente informa a las entidades compradoras que el funcionamiento de la
plataforma Tienda Virtual del Estado Colombiano esta soportado para todos los navegadores web
[Chrome, Mozilla, Edge, etc] exceptuando INTERNET EXPLORER, en esa medida, tenga en cuenta al
momento de presentar cualquier error en la plataforma, que no se este trabajando sobre un equipo
con navegador web Internet Explorer.
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1. INFORMACION GENERAL DEL ACUERDO MARCO

1.1. Numero del proceso de seleccion en SECORP I

Proceso de seleccion por licitacion publica No. CCENEG-067-01-2022 adelantado a traves de
la plataforma del SECOP II.

1.2. Objeto del Acuerdo Marco
Establecer:

(i) las condiciones para la contratacion de Uniformes para Labor y Usos Varios al
amparo del Acuerdo Marco vy el suministro de dichos uniformes por parte de los
Proveedores;

(i) las condiciones en las cuales las entidades compradoras se vinculan al Acuerdo
Marco y adquieren Uniformes para Labor y Usos Varios; y

(iif] las condiciones para el pago de Uniformes para Labor y Usos Varios por parte de
las entidades compradoras.

1.2.1.  Alcance del Objeto

Los Proveedores se obligan a suministrar a las entidades compradoras Uniformes para Labor
y Usos Varios de acuerdo con las especificaciones establecidas en el pliego de condiciones
y de acuerdo con las Ofertas presentadas a Colombia Compra Eficiente en |a licitacion publica
CCENEG-067-01-2022.

1.5. Cobertura del Acuerdo Marco

El Acuerdo Marco cuenta con cobertura a nivel nacional, o cual permitird la adquisicion de
Uniformes para Labor y Usos Varios a las Entidades Estatales en todo el pais distribuido en 14
Regiones, teniendo en cuenta que los proveedores que tienen capacidad de hacer entregas
en todo el territorio nacional de acuerdo con las regiones en las cuales esta adjudicado.

Pagina 7 de 66

@ DEPARTAMENTO Agencia Nacional de Contratacién Publica - Colombia Compra Eficiente
(LR IR L Tel. 601) 7956600 « Carrera 7 No. 26 - 20 Piso 17 « Bogot - Colombia

""”I"Il www.colombiacompra.gov.co

Version: 01 Codigo:  CCE-GAD-GI-58 Fecha: 24 DE MARZO DE 2023 Pagina 7 de 66




GUIA PARA COMPRAR EN LA TIENDA VIRTUAL DEL ESTADO gencia Nacional de Contratacién Pubhca
COLOMBIANO (TVEC) A TRAVES DEL ACUERDO MARCO DE ‘ | ‘ | I‘ |||||||1 |'”
PRECIOS DE UNIFORMES PARA LABOR Y USOS VARIOS I
CCE-357-AMP-2022 Colombia Compra Eficiente
CODIGO: CCE-GAD-GI-58

VERSION: 01 DEL 24 DE MARZO DE 2023

Tabla 1. Zonas de Cobertura del AI\/IP

Departamentos Cluster

REGION UNO (1] ALTIPLANO Bogots DL Boyaca:y
Cundinamarca

REGION DOS [2) AMAZONIA Amazonas; Caquetg; Gualnla’m; Guaviare;
Putumayo; y Vaupes

REGION TRES (3] ANTIOQUIA Antioquia

REGION CUATRO [4] CARIBE e

CENTRAL Atlantico; Bolivar; y Magdalena

REGION CINCO (5] CARIBE . ‘

OCCIDENTAL Cordoba; y Sucre

REGION  SEIS (6]  CARIBE Cesar v La Guaiira

ORIENTAL Y ) e Uno(l

REGION SIETE (7) EJE CAFETERO Risaralda; Quindio; y Caldas * TDrZi [é]]

REGION OCHO (8] ORINIQUIA Arauca; Casanare; Meta; y Vichada

REGION NUEVE (9] PACIFICO

CENTRAL Valle del Cauca

REGION 10 PACIFICO NORTE Chocd

REGION 11 PACIFICO SUR Cauca; y Narifio

REGION 12 SAN ANDRES Y Archipiélago de San Andrés y

PROVIDENCIA Providencia

REGION 13 SANTANDERES Norte de Santander; y Santander

REGION 14 TOLIMA Y HUILA Tolima; y Huila

Fuente: Colombia Compra Eficiente.

La Agencia Nacional de Contratacion Publica - Colombia Compra Eficiente invita a las
entidades compradoras a consultar el Anexo 2 del pliego de condiciones, lo anterior con el
fin de verificar los municipios que hacen parte de cada Departamento y region de cobertura
del Acuerdo Marco. Adicionalmente, tenga en cuenta que cada municipio esta clasificado en
cluster unol(1); cluster (2); o cluster (3], esto quiere decir que los productos incluidos en el
catalogo del Acuerdo Marco tienen diferentes precios en cada cluster.

Nota: Los municipios no incluidos en el Anexo 2 hacen parte de la Region y Departamento respectiva
y del Cluster tres [3].

1.4. Plazo del Acuerdo Marco

El Acuerdo Marco tiene una duracion de 12 MESES contados a partir de la puesta en operacion
(10 de marzo de 2023), es decir, hasta el 10 de marzo de 2024; este plazo podra ser
prorrogable por hasta SEIS (6], si la necesidad lo requiere.
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1.5. Fecha mdaxima de generacion de ordenes de compra

Las entidades compradoras pueden colocar Ordenes de Compra durante el plazo de
operacion del Acuerdo Marco vy su prorroga, en caso de que ocurra. La vigencia de la Orden
de Compra puede extenderse hasta una fecha posterior a la finalizacion del plazo de
operacion del Acuerdo Marco, siempre que el plazo adicional sea igual © menor a SEIS (6]
MESES; es decir, hasta el 10 de septiembre de 2024. En estos casos, el Proveedor amplia la
vigencia de la garantia de cumplimiento en los términos establecidos en la minuta. Si la
entidad compradora cuenta con aprobacion para ejecutar recursos de vigencias adicionales,
la orden de compra puede extenderse por el termino de las vigencias aprobadas.

En caso de que una entidad compradora solicite al Proveedor la adquisicion de los bienes o
servicios de que trata el Acuerdo Marco, con un plazo adicional a la vigencia del mismo, todas
las condiciones establecidas en el Acuerdo Marco se entenderan extendidas hasta la fecha
de vencimiento de la Orden de Compra.

16. Tiempos maximos de entrega y prestacion de servicios.

La entidad compradora debe contemplar los plazos de entrega como se muestra a
continuacion, en virtud de lo establecido en la Ley 70 de 1988 que estipula que las Entidades
Estatales deben suministrar cada cuatro (4] meses, en forma gratuita, un par de zapatos y un
(1) vestido de labor a sus empleados, contempld los tiempos de entrega de los Uniformes
para Labor y Usos Varios sin sobrepasar los cuatro (4] meses contemplados en la Ley para tal
fin de la siguiente manera:

Tabla 2 Plazo maximo para la entrega de los Uniformes para Labor v Usos Varios

, Cantidad de Uniformes para Labor y Dias
Categoria . -
| Usos Varios i calendario
Uno (1); Dos Menor o igual a 100 45
(2); Tres 3 De 101a 1500 75
Cuatro (4]
Cinco [5], Seis De 1501 a 3.000 85
(6); Siete (7); De 3.0014a 20.000 95
Ocho (8];
Nueve (9] y De 20.001a 30.000 105
10 Mayor a 30.000 135

Fuente: Colombia Compra Eficiente.

Una vez generada la orden de compra la entidad compradora y el proveedor, de comun
acuerdo podran establecer un mayor plazo maximo de entrega, siempre y cuando el nuevo
plazo no contrarie los plazos legales para la entrega de los Uniformes para Labor y Usos Varios
a los funcionarios.
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El plazo maximo de entrega establecido en la Tabla 2 empieza a contar:

(i) Para las modalidades de entrega de Set de tallas y Catalogo de calzado una vez
el supervisor de la entidad compradora envie mediante correo electronico al
Proveedor: (i] el documento consolidado con las tallas por funcionario y por tipo
de uniforme o calzado que debe especificar: los nombres de los funcionarios, el
uniforme o calzado que le corresponde a cada uno, la talla respectiva v la
informacion adicional que crean pertinente entre entidad compradora vy
Proveedor; v (ii] el documento en el cual apruebe las muestras enviadas por el
Proveedor para que este pueda empezar a realizar la produccion total. habiles

(i) En la modalidad de entrega de Toma de medidas, los tiempos maximos
establecidos en los documentos del proceso empiezan a contar una vez la
entidad compradora envie al Proveedor el documento en el cual apruebe las
muestras enviadas por este para que pueda empezar a realizar la produccion total.

Notas: (i) Los plazos establecidos en la Tabla 2 no incluyen los tiempos que contemple
el laboratorio o el ente certificador en realizar los ensayos segun corresponda. En todo
caso, el plazo para la entrega del resultado del laboratorio o del ente certificador no
podra exceder los 20 dias calendario posteriores a la entrega de los Uniformes para
Labor vy Usos Varios establecidos en la Tabla 2; (ii] en el evento en que la entidad
compradora rechace los Uniformes para Labor y Usos Varios entregados por el
Proveedor por el no cumplimiento de fichas técnicas como resultado de los ensayos
de laboratorio o el ente certificador, deberd proceder de conformidad con lo
establecido en las clausulas 17, 18 y 19 de la minuta del Acuerdo Marco; v (i) la entidad
compradora vy el proveedor deberan acordar de acuerdo con la cantidad de
funcionarios que recibiran los Uniformes para Labor y Usos Varios, el plazo para la
toma de medidas de los funcionarios en la modalidad de entrega de Toma de
medidas.

1.7.  Particularidades del Catalogo y el AMP

El acuerdo marco se encuentra dividido de la siguiente manera:

Tabla 3 Categorias del Acuerdo Marco

Categoria Cdodigo del producto
CATI-001; CAT1-002; CATI-003; CAT1-004; CATI-005; CAT1-006; CATI-007;

Uniformes

Uno (1) formales hombre. ATI1-008; CATI1-009; CATI-010; CATI-011; CATI1-012; CATI-013; CAT1-014; CATI-
015; CATI-016; CATI-017; CATI-018.
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Nombre Cddigo del producto

Categoria

Dos (2] Uniformes CAT2-001; CAT2-002; CAT2-003; CAT2-004; CAT2-005; CAT2-006; CAT2-007; CAT2-008;
deportivos hombre CAT2-009; CAT2-010.
Uniformes varios CAT3-001; CAT3-002; CAT3-003; CAT3-004; CAT3-004; CAT3-005; CAT3-006; CAT3-007;
Tres (3] CAT3-008; CAT3-009; CAT3-010; CAT3-011; CAT3-012; CAT3-013; CAT3-014; CAT3-015;
para hombre
CAT3-016.
CAT4-001; CAT4-002; CAT4-003; CAT4-004; CAT4-005; CAT4-006; CAT4-007; CAT4-008;
Cuatro [4] Uniformes antifluidoi  CAT4-009; CAT4-010; CAT4-011; CAT4-012; CAT4-013; CAT4-014; CAT4-015; CAT4-016;
para hombre CAT4-017, CAT4-018; CAT4-019; CAT4-020; CAT4-021; CAT4-022; CAT4-023; CAT4-024;
CAT4-025; CAT4-026; CAT4-027; CAT4-028.
Cinco (5] Calzado hombre CAT5-001; CAT5-002; CAT5-003.
Seis [6) Uniformes formales:CAT6-001; CAT6-002; CAT6-003; CAT6-004; CAT6-005; CAT6-006; CAT6-007; CAT6-008;
mujer CAT6-009; CAT6-010; CAT6-011; CAT6-012; CAT6-013; CAT6-014; CAT6-015.
) Uniformes CAT7-001; CAT7-002; CAT7-003; CAT7-004; CAT7-005; CAT7-006; CAT7-007; CAT7-008;
Siete (7] ) )
deportivos mujer CAT7-009.
Ocho (8] Uniformes varios iCAT8-001; CAT8-002; CAT8-003; CAT8-004; CAT8-005; CAT8-006; CAT8-007; CAT8-008;
mujer CAT8-009; CAT8-010; CAT8-011; CAT8-012.
CAT9-001; CAT9-002; CATS-003; CAT9-004; CATS-005; CAT9-006; CATIS-007; CATI-008;
Nueve [9) Uniformes antifluido;  CAT9-009; CAT9-010; CAT9-011; CAT9-012; CAT9-013; CAT9-014; CAT9-015; CAT9-016;
para mujer CAT9-017; CAT9-018; CAT9-019; CAT9-020; CAT9-021; CAT9-022; CAT9-023; CATI-024;
CAT9-025; CAT9-026; CAT9-027.
10 Calzado mujer CATIO-001; CATI0-002; CATIC-003.

Fuente: Colombia Compra Eficiente.

Las entidades compradoras pueden adquirir los Uniformes para Labor y Usos Varios a traves
de 10 categorias, las cuales tienen distintos uniformes identificados con los codigos
relacionados en la Tabla 3. Por lo anterior, las entidades compradoras deben consultar el
catalogo del Acuerdo Marco publicado en su minisitio, para que pueden constatar el tipo de
prenda que incluye el presente Acuerdo.

1.71.  Cantidad de Uniformes para Labor y Usos Varios

Los precios de los Uniformes para Labor vy Usos Varios estan definidos por la cantidad de
unidades en el catalogo del Acuerdo Marco asi:

e Rango uno (1): Mayor o igual a uno (1] - Menor o igual a 3.000.

e Rango dos (2): Mayor a 3.000 - Menor o igual a 30.000.
e Rango tres [3): Mayor a 30.000.
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Lo anterior, con el fin de tener economias de escala y permitir a los proveedores cotizar
mejores precios de acuerdo con la cantidad de unidades adquiridas por las entidades
estatales.

1.7.2.  Modalidades de entrega

Las entidades compradoras pueden adquirir los Uniformes para Labor y Usos Varios a traves
de las siguientes modalidades de entrega:

Categorias uno (1], dos (2], tres (3], cuatro (4], seis [6), siete (7], ocho (8] y nueve (9]

Colombia Compra Eficiente establecid dos (2] modalidades de entrega para los Uniformes
para Labor y Usos Varios descritas a continuacion:

(i) Set de tallas
En dicha modalidad de entrega los proveedores deben enviar: (i) una muestra por cada
uniforme requerido con la finalidad de que la entidad compradora apruebe el disefio; v (ii]
un conjunto de tallas con el fin de que los funcionarios de la entidad compradora puedan
seleccionar la talla de una manera mas acertada y evitar solicitudes de cambios por
seleccionar una talla equivocada.

Tallas no comerciales

La Tabla 4 describe las tallas comerciales:

Tabla 4 Tallas comerciales uniformes

Minimo = Maximo

Categorias Uniforme Medida
[cm]  [cm]
Contorno del busto 88 114
Fernenino Contorno de la cintura 66 90
Uno (i1 Dos [21: T Ancho de la espalda 34 40
no (1}; Dos [2]; fes Contorno de la cadera 92 118
(3); Cuatro [4]; Seis
: Contorno del pecho 106 116
(6]); Siete (7]; Ocho :
) Contorno de la cintura 72 102
(8); Nueve (9] .
Masculino Ancho de la espalda 42 51
Contorno de la cadera 99 123
Contorno del cuello 38 45
Fuente: Colombia Compra Eficiente.
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Las tallas no comerciales son las que estan por fuera de la curva de tallas de la Tabla 4.
También estan dentro de las tallas no comerciales las funcionarias que se encuentran en
estado de embarazo.

En caso de que la entidad compradora cuente con funcionarios que tengan tallas no
comerciales, debera informarlo al proveedor dentro de los cinco (5] dias habiles siguientes a
la aprobacion de la garantia de cumplimiento relacionando los nombres de cada funcionario.

Una vez el Proveedor tiene conocimiento de un funcionario con una talla no comercial,
debera enviar junto con el conjunto de tallas el instructivo para realizar la toma de medidas vy
que de esta manera la entidad compradora pueda enviar las medidas del funcionario (a) con
talla no comercial dentro del consolidado de tallas a solicitar en los términos establecidos en
la presente seccion.
(i) Toma de medidas
En esta modalidad de entrega los proveedores deben presentarse personalmente en las
instalaciones de la entidad compradora para realizar la toma de medidas a los funcionarios,
en caso de que la entidad compradora asi o requiera en la Solicitud de Cotizacion.
Modalidad de Entrega para Categorias cinco (5) y 10

(i) Catdlogo de calzado

Los Proveedores deben contar con un Catdlogo de calzado que debe cumplir con las
especificaciones técnicas definidas en el Anexo 3.

Tallas no comerciales

La Tabla 5 describe las tallas comerciales:

Tabla 5 Tallas comerciales calzado

Categorias

. Tallas en escala francesa [0 su
Femenino ) ) 35 40
) equivalente americano]
Cinco (5] y 10
) Tallas en escala francesa (0 su
Masculino ) ) 38 44
equivalente americano]

Fuente: Colombia Compra Eficiente.

Las tallas no comerciales son las que estan por fuera de la curva de tallas de la Tabla 5.
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En caso de que la entidad compradora cuente con funcionarios que tengan tallas no
comerciales, debera informarlo al Proveedor dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes a
la firma del acta de inicio relacionando los nombres de cada funcionario.

Una vez el Proveedor tiene conocimiento de un funcionario con una talla no comercial,
debera enviar junto con el conjunto de tallas el instructivo para realizar la toma de medidas vy
que de esta manera la entidad compradora pueda enviar las medidas del funcionario (a) con
talla no comercial dentro del consolidado de tallas a solicitar en los términos establecidos en
el Anexo 3 del presente documento.

Nota: las entidades compradoras deben verificar el pliego de condiciones el cual contiene el detalle
de operacion de cada modalidad de entrega.

1.8. Politica de cambios de los Uniformes para Labor y Usos Varios por parte de
la entidad compradora

(i) Cambios de los Uniformes para Labor y Usos Varios por condiciones de recibido

Una vez recibidos los Uniformes para Labor y Usos Varios, la entidad compradora puede
cambiarlos Unicamente en |os siguientes casos: (i) la talla es diferente a la solicitada; (i) el color
y/0 modelo no corresponden con el solicitado por la entidad compradora; (i) el Uniforme
para Labor y Usos Varios es defectuoso y/o presenta dafios antes de la entrega al funcionario;
y [iv] el Uniforme para Labor y Usos Varios presenta no conformidades respecto de los
requisitos generales de las fichas técnicas de estos relacionadas en el Anexo 4 del presente
documento. De igual forma, si el Uniforme para Labor y Usos Varios contiene logo y el cambio
es atribuible a las razones mencionadas, el Proveedor debera realizar el cambio. En caso de
que el funcionario o la entidad compradora hayan seleccionado mal la talla, el Proveedor no
estd obligado a realizar dicho cambio.

El plazo maximo que tiene la entidad compradora para realizar el reporte del cambio al
Proveedor por las razones antes mencionadas es de 10 dias habiles, luego del recibo a
satisfaccion de los Uniformes para Labor y Usos Varios a la entidad compradora.

Para realizar el cambio, el Uniforme para Labor y Usos Varios no debe haber sido usado ni
danado. El Proveedor no podra aceptar cambios ni devoluciones de prendas usadas o
danadas.

El Proveedor debe analizar el estado del Uniforme para Labor y Usos Varios y responder la
solicitud de cambio dentro de los 15 dias habiles siguientes al reporte realizado por la entidad
compradora, plazo en el cual el Proveedor debe realizar el cambio de la prenda. El cambio
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no debe ser con la devolucion de dinero o por otro tipo de elemento que no sea el Uniforme
para Labor y Usos Varios solicitado por la entidad compradora inicialmente.

Finalmente, para todas las modalidades de entrega los costos de envio deben ser asumidos
por el Proveedor; no obstante, en los casos donde el funcionario o la entidad compradora
seleccione equivocadamente su talla el costo del cambio del producto deberd ser asumido
por el funcionario o por la entidad compradora, ya que, en estos casos el funcionario tuvo la
oportunidad de seleccionar el Uniforme para Labor y Usos Varios de manera directa a traves
de un conjunto de tallas que pudo probarse o por medio de Toma de medidas.

(ii] Cambios del Uniforme para Labor y Usos Varios por garantia después de usada
la prenda o el calzado

Si por razones ajenas al funcionario el Uniforme para Labor y Usos Varios no cumplio con el
desempeno esperado luego de su uso, el funcionario debe informar al supervisor de la Orden
de Compra y este informara al Proveedor esta situacion dentro de los 30 dias calendario para
las prendas de vestir y 60 dias calendario para el calzado luego del recibo a satisfaccion del
Uniforme para Labor y Usos Varios a la entidad compradora; ya que, la garantia para las
prendas de vestir es de 30 dias calendario y para el calzado de 60 dias calendario. Si el
Uniforme para Labor y Usos Varios adquirido presenta algun inconveniente de calidad, y el
funcionario ha cumplido con todas las recomendaciones de cuidado y lavado vy esta dentro
del plazo antes mencionado, puede solicitar al Proveedor la garantia de la prenda a traves
del supervisor de la Orden de Compra. Para esto, el Proveedor vy el supervisor de la Orden
de Compra deben proceder en los términos y segun las reglas establecidas en la Ley 1480
de 2011 Estatuto de Proteccion al Consumidor vy el Decreto 735 de 2013, con excepcion de la
devolucion de dinero y el cambio por otro tipo de elemento que no sea el mismo Uniforme
para Labor y Usos Varios solicitado inicialmente.

Para el proceso de devolucion en los casos mencionados: (i) el Proveedor debe recoger el
Uniforme para Labor y Usos Varios en el lugar donde fue entregado a la entidad compradora;
o (i) el Proveedor debe suministrar los medios para que el supervisor de la Orden de Compra
envie el Uniforme para Labor y Usos Varios por correo a traves de una empresa de mensajeria
ubicada en la ciudad o municipio donde el funcionario reside o donde se encuentre la sede
de la entidad compradora. En estos casos, el costo de envio debe ser asumido por el
Proveedor.

El Proveedor debe analizar el estado del Uniforme para Labor y Usos Varios y responder la
solicitud de garantia de la siguiente manera: [i] si el Proveedor debe realizar arreglos a la
prenda, contara con 30 dias calendario siguientes a la recepcion del bien para realizarlos; y
(i) si el Proveedor debe reponer la prenda, contard con 45 dias calendario siguientes a la
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recepcion del bien para realizar dicha reposicion, plazo en el cual el Proveedor debe realizar
los cambios o ajustes de la prenda, segun corresponda.

Si la solicitud ha sido negada debido a que el dafo de la prenda es atribuido al mal cuidado
de la prenda por parte del funcionario, el Proveedor debe devolver el Uniforme para Labor y
Usos Varios al Beneficiario en el lugar donde fue entregado o enviarlo por correo. El costo
del envio debe ser asumido por el funcionario o la entidad compradora, pues en este caso
el dano no es atribuible al Proveedor.

1.9. Empaque

El Proveedor debe garantizar que los Uniformes para Labor y Usos Varios cuenten con un
empaque individual para que este no sufra dafos O deterioros durante su transporte o
almacenamiento, y que a traveés de la forma de empacar se conserve limpio y en buen estado
hasta la entrega final al funcionario de la entidad compradora. El empaque debe ser amigable
con el medio ambiente, si el proveedor lo ofrecid en su Oferta, para esto la entidad
compradora debe verificar si el proveedor adquirid dicho puntaje, vy exigirle al proveedor el
cumplimiento de las condiciones de este segun lo establecido en los documentos del
proceso.

Adicionalmente, el Proveedor debe enviar la totalidad de los Uniformes para Labor y Usos
Varios a las instalaciones de la entidad compradora embalada en cajas de carton corrugado
de manera ordenada que permita conservar las caracteristicas de cada prenda de vestir.

En las categorias cinco (5] y 10, el proveedor debe enviar a la direccion que la entidad
compradora disponga el calzado de acuerdo con la region adjudicada; en el escenario que
la entidad compradora cuente con mas de una sede, la entrega debera ser realizada en la
sede principal 0 administrativa de la region adjudicada donde se encuentre el supervisor de
la Orden de Compra para supervisar dicha entrega.

Cada calzado debe tener un empaque individual en cajas de carton que garanticen que el
producto no sufra dafos o deterioros durante su transporte © almacenamiento y que 1o
conserve limpio y en buen estado hasta la entrega final al funcionario. El empaque debe ser
amigable con el medio ambiente, si el proveedor o ofrecio en su Oferta, para esto la entidad
compradora debe verificar si el proveedor adquirid dicho puntaje, y exigirle al proveedor el
cumplimiento de las condiciones de este segun lo establecido en los documentos del
proceso.
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Adicionalmente, el Proveedor debera enviar la totalidad del calzado a las instalaciones de la
entidad compradora embalado en cajas de cartdn de manera ordenada que permita
conservar las caracteristicas de cada producto.

1.10. Pruebas técnicas

Los precios de los bienes del Acuerdo Marco incluyen la realizacion de pruebas técnicas para
demostrar la calidad de los productos ast:

(i) Para los bienes cuyo valor de la linea de la Orden de Compra sea entre 0 y 60
Salarios Minimos Mensuales Legales Vigentes, el Proveedor debera entregar los
ensayos de laboratorio que apliquen de conformidad con la ficha técnica del (los])
uniforme (s] que requiera la entidad, los cuales deben ser expedidos por un
laboratorio acreditado por el Organismo Nacional de Acreditacion de Colombia
(ONAC). EI Proveedor debe aplicar el protocolo establecido en el Anexo 5 del
pliego de condiciones para la aplicacion de las pruebas técnicas. En todo caso, el
valor de los ensayos no debe superar el 5% del valor total de cada linea de la
Orden de Compra.

(i) Para los bienes cuyo valor de la linea de la Orden de Compra sea mayor a 60 y
menor o igual a 100 Salarios Minimos Mensuales Legales Vigentes, el Proveedor
debera entregar todos los ensayos de laboratorio que apliquen de conformidad
con la ficha técnica del (los]) uniforme (s) que requiera la entidad, los cuales deben
ser expedidos por un laboratorio acreditado por el Organismo Nacional de
Acreditacion de Colombia [ONAC]. El Proveedor debe aplicar el protocolo
establecido en el Anexo 5 del pliego de condiciones para la aplicacion de las
pruebas técnicas.

(iii) Para los bienes cuyo valor de la linea de la Orden de Compra sea mayor a 100
Salarios Minimos Mensuales Legales Vigente el Proveedor debera entregar un
certificado de conformidad expedido por un organismo certificador acreditado
por la ONAC de los Uniformes para Labor y Usos Varios solicitados por las
entidades compradoras de acuerdo con lo establecido en el Anexo 5 del pliego
de condiciones.

2. REGISTRO DE USUARIO — INGRESO A LA TIENDA VIRTUAL DEL ESTADO
COLOMBIANO

Las entidades estatales para el registro de usuarios o informacion relacionada con el ingreso
a la Tienda Virtual del Estado Colombiano podran consultar la Guia General de los Acuerdos
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Marco que Colombia Compra Eficiente tiene a disposicion en el siguiente enlace, o el que se
encuentre vigente en la pagina web: Guia General de los Acuerdo Marco de Precios.

3. SOLICITUD DE INFORMACION (RFI)

La clausula 7.5 de la minuta del Acuerdo Marco establece que la entidad compradora debe
iniciar el proceso de seleccion abreviada a traves de la Tienda Virtual del Estado Colombiano
diligenciando la solicitud de informacion enviandola a los proveedores habilitados en el
catalogo, ademas, debe dar un plazo minimo de tres (3) dias habiles contados a partir del dia
habil siguiente de la creacion, también debera establecer la hora de cierre a las 5:00 PM del
dia del cierre para que estos respondan.

e Numero Plantilla RFI : 145721
Lo anterior, con el fin de:

(i) Solicitar informacion a los proveedores acerca de las telas, colores, disefios vy
demas informacion que relacione Colombia Compra Eficiente en el formato,
acerca de los Uniformes para Labor y Usos Varios que pretenda adquirir en la
Solicitud de Cotizacion. Ademas, la entidad compradora podra anexar evidencia
fotografica del color de las telas para que el proveedor pueda tener en cuenta la
necesidad de la entidad compradora; y

(i) En virtud de establecido en el articulo 2.2.1.2.4.2.2. del Decreto 1860 de 2021, debe
otorgar a los proveedores Mipyme adjudicados en la categoria y region
respectiva la posibilidad de manifestar interés para que la entidad compradora
limite a Mipyme la solicitud de cotizacion, en caso de que aplique. En este sentido
debe:

a) Verificar que el valor de la solicitud de cotizacidbn sea menor a ciento
veinticinco mil dolares de los Estados Unidos de América (USS$125.000],
liquidados con la tasa de cambio que para el efecto determina cada dos anos
el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo”, 1o cual se puede verificar en Ia
pagina de CCE.

b) Verificar que haya recibido como respuesta a la Solicitud de Informacion a
traves de la Tienda Virtual del Estado Colombiano solicitudes de por lo menos
dos (2] proveedores Mipyme colombianas para limitar la solicitud de
cotizacion a Mipyme colombianas.

Pagina 18 de 66

% DEPARTAMENTO Agencia Nacional de Contratacion Pablica - Colombia Compra Eficiente
%7 NACIONAL DE PLANEACION Tel. (601) 7956600 « Carrera 7 No. 26 - 20 Piso 17 « Bogota - Colombia

"II”HM www.colombiacompra.gov.co

Version: 01 Codigo:  CCE-GAD-GI-58 Fecha: 24 DE MARZO DE 2023 Pagina 18 de 66



https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documents/cce-gam-gi-01-_guia_general_de_los_acurdo_marco_de_precio_25-07-2022.pdf

GUIA PARA COMPRAR EN LA TIENDA VIRTUAL DEL ESTADO gencia Nacional de Contratacién Pubhca
COLOMBIANO (TVEC) A TRAVES DEL ACUERDO MARCO DE ‘ | ‘ | I‘ |||||||1 |'”
PRECIOS DE UNIFORMES PARA LABOR Y USOS VARIOS I
CCE-357-AMP-2022 Colombia Compra Eficiente
CODIGO: CCE-GAD-GI-58

VERSION: 01 DEL 24 DE MARZO DE 2023

c] La entidad debera fijar la fecha de cierre de la solicitud de informacion (1) un
dia habil antes de la fecha de inicio de la solicitud de cotizacion.

d] Verificar que los proveedores hayan aportado junto con su solicitud: (i) copia
del registro mercantil, del certificado de existencia y representacion legal o
del Registro Unico de Proponentes, seguin corresponda conforme a las reglas
precedentes, con una fecha de expedicion de maximo sesenta (60] dias
calendario anteriores a la fecha de inicio de la solicitud de informacion: [ii) 1as
personas naturales deben enviar una certificacion expedida por ellos y un
contador publico, adjuntando copia del registro mercantil, y 1as personas
juridicas deben enviar una certificacion expedida por el representante legal v
el contador o revisor fiscal, si estan obligados a tenerlo, en la cual acrediten
que cuentan con tamafo Mipyme segun los rangos de clasificacion
empresarial establecidos de conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto
1074 de 2015, o las normas que lo modifiguen, sustituyan o complementen. Las
Mipyme también podran acreditar esta condicion con la copia del certificado
del Registro Unico de Proponentes, el cual debera encontrarse vigente vy en
firme al momento de su presentacion, de conformidad con el articulo
2.2.1.2.4.2.4. del Decreto 1860 de 2021.

e] En caso de que el proveedor sea plural, todos los integrantes de la union
temporal o consorcio deben ser Mipyme y cada uno debe aportar los
documentos mencionados anteriormente.

f] A través de los documentos entregados por el proveedor, debera verificar
gue este cuente minimo con un (1) aho de existencia.

g) Finalmente, en caso de que se cumplan las condiciones mencionadas, la
entidad compradora debera crear la solicitud de cotizacion en la Tienda Virtual
del Estado Colombiano utilizando la plantilla que contiene Unicamente los
proveedores con tamano Mipyme relacionada en la Tabla 6 del presente
documento.

Finalmente, para el diligenciamiento de la solicitud de informacion la entidad compradora
debe:
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llustracion 1 Diligenciamiento de la solicitud de informacion

- COLOMBIA COMPRA EFICIENTE

verden 1.0 Cotizacion Uniformes para Labor y Varios

1T323
Acuerdo marco de precios parala adquisicién de Uniformes paraLabor y Varios

Informacién de la Entidad Compradora

Nombre de la Entidad:
D e e Erers T
Tel de contacto:

| Hodklida s enireen _

Verificar el codigo del
produco an &) Catdloge Escribir ol nombre del producto idéntico a como esté en el Catdlogo
¥ relacianar o misma “Nota: el Proveedar al momento de la respuesta es quien debe seleccionarse en esta celda

Fuente: Colombia Compra Eficiente.
La entidad compradora debe diligenciar su informacion de contacto. Adicionalmente debe:

Paso 1: diligenciar la categoria en la que va a crear la solicitud de cotizacion.

Paso 2: seleccionar el departamento donde seran entregados los Uniformes para Labor y
Usos Varios.

Paso 3: seleccionar el municipio de entrega de los Uniformes para Labor y Usos Varios.

Paso 4: de la seleccion anterior automaticamente el documento seleccionar la region del
Acuerdo Marco. En caso de que el municipio no se encuentre en la lista desplegable, la
entidad compradora debera seleccionar la opcidon “Otro” y en la casilla siguiente debe escribir
el respectivo nombre.

Paso 5: seleccionar la modalidad de entrega del Acuerdo Marco por medio de la cual
adquirira los Uniformes para Labor y Usos Varios.

Paso 6: relacionar la cantidad estimada de funcionarios para los cuales requiere los Uniformes
para Labor y Usos Varios.

Nota: el espacio del proveedor debe ser diligenciado por este en su respuesta. Por ende, la entidad
compradora debe dejar el espacio en blanco.
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llustracion 2 Relacion de inquietudes de la entidad compradora
Iem  Cédigo del producte Producto Solicitud de la Entidad Compradora Respuesta del Proveedor

-
=

| *Nota: en caso de tener dudas acerca de mas de 20 productos, por favor adicione mas filas con el mismo formato que estan planteadas

Fuente: Colombia Compra Eficiente.

Para la seleccion anterior, la entidad compradora debe consultar el catdlogo del Acuerdo
Marco vy escribir el codigo vy el nombre del producto. Posteriormente, debe escribir en la
casilla llamada “Solicitud de la Entidad Compradora” las dudas que tenga respecto del
Uniforme para Labor y Usos Varios que va a adquirir. La entidad compradora debe dejar la
casilla llamada “Respuesta del Proveedor” en blanco para que este diligencie su respuesta.

llustracion 3 Procedimiento para limitacion a Mipymes

Valor de Ia sollcitud de cotizacién *Nota: para aplicar la limitacién a Mipymes en virtud de lo establecido en el articulo 2.2.1.2.4.2.2. del Decreto 1860 de 2021, el valor de |a solicitud de cotizacién debe
ser menor a U5$125.000 liquidados con |a tasa de cambio que para el efecto determina cada dos afios el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo.
*Nota: el valor de la solicitud de cotizacién debe ser diligenciado
por la Entidad Compradora

&Desea que la Entidad Compradora limite la Solicitud de Cotizacién a Mipyme colombianas?

*Nota: la pregunta debe ser respondida por el Proveedor. Ademds, debe adjuntar los documentos relacionados en el numeral 7.5 de la
minuta del Acuerdo Marco

Fuente: Colombia Compra Eficiente.

Finalmente, en la ultima parte del documento la entidad compradora debe relacionar el valor
de la solicitud de cotizacion y dejar el espacio de “¢Desea que la Entidad Compradora limite
la Solicitud de Cotizacion a Mipyme colombianas?” en blanco para que sea el proveedor
quien diligencie la respuesta.
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Por ultimo, en la respuesta del proveedor la entidad compradora debe verificar que en la
respuesta el proveedor adjunte los documentos relacionados en el numeral 7.5 de la minuta
del Acuerdo Marco y los mencionados en el presente numeral.

4. PROCESO DE ADQUISICION A TRAVES DEL ACUERDO MARCO

El Acuerdo Marco establece que la compra debe realizarse por medio de una Solicitud de
Cotizacion a los Proveedores que se encuentren vinculados en la operacion secundaria. La
adquisicion de los productos se realizara por cada lote de adjudicacion, es decir, por cada
categoria - region.

5. SOLICITUD DE COTIZACION

El presente Acuerdo establece que debe realizarse una en la region y categoria segun
aplique.

5.1.  Simulador para estructurar la compra

El simulador es un archivo en formato Excel donde la entidad compradora define la celda
que contiene los bienes que satisfacen su necesidad.

La entidad compradora debe descargar el “Simulador para estructurar la Compra” en el
minisitio del Acuerdo Marco en la Tienda Virtual del Estado Colombiano en el siguiente enlace:
https://www.colombiacompra.gov.co/tienda-virtual-del-estado-
colombiano/vestuario/acuerdo-marco-de-uniformes-para-labor-y-usos-varios

O sequir los siguientes pasos para realizar la descarga:

1. Ingrese al sitio web de Colombia Compra Eficiente. En la parte superior, ingrese a
la Tienda Virtual, en el siguiente enlace:
https://www.colombiacompra.gov.co/content/tienda-virtual
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llustracion 4. Sitio web Colombla Compra Eficiente.

&' Gov.co icio biertos  +PORSD  + Preguntas Frecuentes Q) EN Avi-

Quiénes somos  SECOP | Tienda Virtual Relatoria Normativa ~ Transparencia  Comunicaciones Participa Atencién y
y Prensa servicioa la
ciudadania

l, ALLE

Fuente: Colombia Compra Eficiente.

2. Una vez alli, en la lista desplegable “Categoria” escoja la opcion “Vestuario” v
busque el Acuerdo Marco de Uniformes para Labor y Usos Varios o por productos
seleccione Productos y Uniformes para Labor y Usos Varios.

llustracion 5 Basqueda de Acuerdos Marco

Quiénes somos  SECOP Tienda Virtual Relatoria Normativa Transparencia ~ Comunicaciones Participa Atencion y
y Prensa servicio a la

ciudadania

Qué puede comprar | Categoria Iv Productos - |

Seleccione la categoria y/o el producto que desea comprar:

C )

Fuente: Colombia Compra Eficiente.

3. Se abrird una ventana que lo redireccionara al minisitio en donde vera el Acuerdo
Marco de Uniformes para Labor y Usos Varios, alli encontrara el simulador,
catalogo, fichas técnicas y guia de compra.
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llustracion 6. Visualizacion del ministio del AMP

Acuerdo Marco de Uniformes
para Labor y Usos Varios

CCENEG-067-01-2022
De Marzo 10, 2023 hasta Marzo 10, 2024

w El objeto del Acuerdo Marco es establecer:

w Condiciones del Acuerdo Marco de Precio:

@ Fecha méaxima para Vigencia maxima para . ’
colocar ordenes de ejecutar las ordenes de
comprs compre: v

Fuente: Colombia Compra Eficiente.

4, Una vez alli, puede descargar: el anexo técnico, simulador, catalogo y guia de
compra para la estructurar la compra y documentos relacionados del AMP de
Uniformes para Labor y Usos Varios.

llustracion 7. Documentos del AMP de Uniformes para Labor y Usos Varios

w El objeto del Acuerdo Marco es establecer:
w Condiciones del Acuerdo Marco de Precio:

Fecha maxima para Vigencia maxima para
colocar ordenes de ejecutar las ordenes de
compra compra:

10/03/2024 10/09/2024

<+ Minuta
J Anexo Técnico AMP PSEDC
& simulador para estructurar ta compra

@ Catalogo para estructurar la compra
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5.2. Diligenciamiento del Simulador

Al abrir el simulador, encontrara con un archivo en Excel que tiene el siguiente aspecto y debe
dar clic en el boton amarillo “habilitar edicion” y luego en “habilitar contenido”. Es
recomendable guardar el documento Excel en un almacenamiento de la computadora como
descargas, por ejemplo. No es recomendable utilizar el simulador en una nube toda vez que
puede presentar fallas.

Al abrir el documento, la entidad compradora encontrara la pantalla principal del simulador
as:

- _ llustracién 8 Pantalla principal del simulador
Iml R o COLOMBIA COMPRA EFICIENTE

Colombia Compra Eficiente o Solicitud de cotizacién Uniformes para Labor y Varios

Acuerdo marco de precios para la adquisicion de Uniformes para Labor y Varios

MENU DE NAVEGACION

R exTIoAD comPRADORA i Limpiar Generar resumen cotizacion

Solicitud de Cotizacion Informacién de la Entidad Compradora

12 Resumen Cotizacion | [t CceE 123456

14 Ver Hoja Cotizacion Direccién de la Entidad: Cra7 o 2620 Jmunicipe ] Bogota |
[ Frovesoor e i TR0 88 oS, 25 ]
i Cotizacion testgtest ]

FL ADMINIS TRACION SIMULADOR Solicitud de cotizacion

22 Uno (1) - Unifonmes formales

5 Configuracion fete Antioquia Aejandria

| i . m
24

25 REGION TRES (3) Gantidad de

% Madalidad de entrega Set de tallas ANTIOOUA 1 Aneiararias

céaigo del 4Color franjas, | JTiene logo
ot Producta n ranjas, ortas( LT L | corporativar| PO de log corporative [ ri
29 © apliques?
e entre

o 1 CAT1.ppa | Uniferme i Blanco si Negro si Eaiale o WA 100
3 2 CAT1-018-2 NIA A NiA WA A A 100
= 3 CAT1-008 | Vestido formal de dos piezas saco y pantaisn. Azl No NA No A A 100
33
34 Filas a agregar o eliminar. )
% [ SR D aox Fixs I © Eimicur Fias
3R

.

Fuente: Colombia Compra Eficiente.
Solicitud de cotizacion

Paso 1. Debe diligenciar la informacion de la entidad compradora, en la seccion “Solicitud de
Cotizacion” en la parte superior izquierda:

llustracion 9 Informacion de la entidad compradora

COLOMBIA COMPRA EFICIENTE

Agencia iratocién Piblica

tonl

Naci

i

Version:1.0

|c°.ombi.., Compra Eficiente 71032023 Solicitud de cotizacion Uniformes para Labor y Varios

Acuerdo marco de precios para la adquisicién de Uniformes para Labor y Varios

MENU DE NAVEGACION

ENTIDAD COMPRADORA & |2 Generar resumen cotizacién
9

10 | Solicitud de Cotizacion HIVIIAUIVI UE 1a EHUYau LUIIPL

12 Resumen Gotizacion Nombre de la Entidad: CccE

CIIE S IENEA N

123456

14 Ver Hoja Cotizacién Direccién de la Entidad: Cra 7 No 26-20 Bogota
Nombre funcionario Comprador: o0t Teléfono de contacto: 1234

Fuente: Colombia Compra Eficiente.
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encia Nacional de Contratacién Nbllca

T 5

Colombia Compra Eficiente

Paso 2. Debe diligenciar toda la informacion de la seccion “Solicitud de Cotizacion”, la cual
corresponde a la categoria, modalidad de entrega y lugar de entrega de las prendas:

llustracion 10 Solicitud de Cotizacion

] ADMINISTRACION SIMULADOR Solicitud de cotizacion

Uno (1) - Uniformes formales
hombre

Configuracion Categoria Departamento Antioquia Vunicipio Alejandria

25 ) - REGION TRES (3) Cantidad de
% Modalidad de entrega Set de tallas Regién ANTIOQUA 1 Toem——— 100
27

Fuente: Colombia Compra Eficiente.

Tenga en cuenta que:

(i) Debe seleccionar alguna de las 10 categorias del Acuerdo Marco dependiendo
del tipo de Uniforme para Labor y Usos Varios que requiera la entidad
compradora.

(i1
(i)

(iv)

Al seleccionar el departamento, el simulador automaticamente seleccionara la
region, y tambien habilitara los municipios de dicho departamento.

Al seleccionar el municipio, el simulador automaticamente seleccionara el cluster.
Por Ultimo, la entidad compradora debe diligenciar la cantidad de funcionarios a

los cuales entregara los Uniformes para Labor y Usos Varios.

Paso 3. Debe seleccionar los Uniformes para Labor y Usos Varios que desea adquirir
dependiendo de la cantidad de funcionarios que tenga la entidad compradora:

llustracion 11 Seleccion de prendas

Contiene cinta
Tipo de logo corporativo |  reflectiva en la
parte posterior?

Color del
Koo, 1 Producto Uniforme o |franjas, orias

29 Calzado | o apliques?

Color franjas, | ¢ Tiene logo Nimero de

Uniformes

orlas o apliques? [corporativo?)

CAT1-003

0 COMOratvo e ) bols 3
2 | catt.018.2 | 1090 corporativo estampa 0 boisillo a dos

31 . tintas

CAT1-008 |  Vestido formal de dos piezas: sacoy pantaion

32
33

34 ~ Filas a agregar o eliminar
35 1

(#) Agregar Filas Jll ® Eliminar Filas

Fuente: Colombia Compra Eficiente.

Tenga en cuenta gue:
(i) En la columna llamada “Codigo del producto” debe seleccionar el codigo del

producto que va a adquirir. La entidad compradora puede consultar los codigos

de las prendas en el catalogo del Acuerdo Marco disponible en el minisitio en la

pagina de Colombia Compra Eficiente.

Una vez seleccionado el codigo, el simulador automaticamente selecciona el

producto en la columna respectiva.

(i)
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(iii) Posteriormente, la entidad compradora debe escribir el color que necesita para
la prenda seleccionada.

(iv) La entidad compradora debe verificar en las especificaciones técnicas del
producto a adquirir, si este contiene franjas, orlas o aplicas, y asimismo seleccionar
en la columna respectiva su color.

(V) La entidad compradora también podra seleccionar si desea que la prenda
contenga logo, en este caso tendra que seleccionarlo en la columna respectiva.
Si selecciona “Si”, tendra que seleccionar adicionalmente el tipo de logo segun los
logos disponibles en el catalogo del Acuerdo Marco en la columna llamada “Tipo
de logo corporativo”. Por Ultimo, el simulador automaticamente agregara una fila
debajo de la prenda seleccionada inicialmente, esto ya que los logos son
cobrados de manera independiente por el proveedor, en este caso, la fila sera
agregada con la cantidad de logos segun la cantidad de prendas relacionada por
la entidad compradora.

(Vi) Finalmente, en la columna “Numero de uniformes’, debera diligenciar la cantidad
de prendas que va a adquirir por cada Uniforme para Labor y Usos Varios
seleccionada.

Nota: La entidad compradora en los botones “Agregar filas” o “Eliminar filas” podra adicionar
las filas dependiendo de la cantidad de prendas que requiera.

Paso 4. Debe diligenciar el lugar de entrega y los gravamenes adicionales:

llustracion 12 Lugar de entrega y gravamenes adicionales

Lugar de entrega

Mota: Recuerde que la direccién y el sifio de enfrega debe ser uno solo, la enfrega debera ser realizada en la sede principal o administrativa de la Regién y cluster donde se encuentre el
supervisor de la Orden de Compra para supervisar dicha enfrega.

Recuerde que el supervisor de la Orden de Compra al momento de solicitar la totalidad de los Uniformes para Labor y Usos Varios, debe definir el departamento y el municipio en donde se
encuentra ubicada la sede.

Departamento Municipio Direccion y otras indicaciones Nombre del Supervisor a carge de recibir la Dotacion

Antiogquia Alejandria

Gravamenes adicionales

Descripcion Gravamen Porcentaje

000K 1000% M

Filas a agregar o eliminar Gravamenes:
\ e | @Agregar Filas [l () Eliminar Filas I

Fuente: Colombia Compra Eficiente.
Tenga en cuenta gue:

(i) La entidad compradora debera diligenciar una direccion de entrega
independientemente de la cantidad de sedes que tenga. Pues los Uniformes para
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Labor y Usos Varios deben llegar a la sede donde se encuentra el supervisor de
la Orden de Compra.

(i) Podra relacionar los gravamenes adicionales que tenga con su porcentaje
respectivo.

(i) Finalmente, podra agregar o eliminar tandas filas como gravamenes adicionales
tenga.

Paso 5. Debe generar el resumen de cotizacion:

llustracion 13 Generar resumen de cotizacion

rocidn

W’ | ﬁl R s COLOMBIA COMPRA EFICIENTE
Colombia Compra Eficiente ey Solicitud de cotizacion Uniformes para Labor y Varios
Acuerdo marco de precios para la adquisicién de Uniformes para Labor y Varios
CION

MENU DE NAVEGA
9 [ENTIDAD COMPRADORA

Solicitud de Cotizacion

Generar resumen cotizacion

Informacién de la Entidad Com)

12 Resumen Cotizacion CCE 123456

14 Ver Hoja Cotizacion Cra7 o 2620 ruumcipe | Bogotd |
il Proveoor o 1234 |
18 Cotizacion Correo de comprador: test@test |

FAl ADMINISTRACION SIMULADOR Solicitud de cotizacién
24
25 REGION TRES (3) Cantidad de
1 1
% Modalidad de entrega Setde tallas AmonUA e 00
27
28
cédigo del Producto ¢ LColor franjas, | LTiene logo . ccontiene cinta |\ ge
2 producto - onas o apliques? |corporativa?| unitarmes
Uniforme tipo 2 milsicos, entre - N Estamp tam_ bolsilo a dos. )
30 ! ke olros. Chma frio y ¢4kdo —— e Nagro = fintas. e 100
2 | caT1.0182 | 090 cOMPOralnG estampado lamafio bolsilo a dos WA A A HA A HiA 100
a1 tintas
& 3 | CAT1-008 | Vestido formal de dos piezas: saca y pantaidn Azl No HA Ho A A 100
33
34 Filas a agregar o eliminar.
(®) Agregar Filas Eliminar Filas

35 +) Agreg.
2R

T

Fuente: Colombia Compra Eficiente.

Finalmente, una vez la entidad compradora haya diligenciado todo el simulador y también
haya verificado que los datos consignados con correctos y acorde con su necesidad, debe
dar clic en el boton llamado “Generar resumen de cotizacion”.

La entidad compradora también podra dar clic en el botdn “Limpiar”, esto borrara todos los
datos diligenciados en el simulador por la entidad compradora en caso de que haya
cometido algun error.

Resumen de cotizacion

Tan pronto la entidad compradora de clic en el boton “Generar resumen cotizacion”, el
simulador automaticamente habilitara la hoja llamada “Resumen Cotizacion™
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llustracion 14 Resumen de cotizacion

. Resumen de cotizacion Uniformes para Labor y Varios

Acuerda marca de precios para la adquisicion de Uniformes para Labor y Varios

3}, Generar CSV

ntidad Compradora

Cra 7 No 26.20

oo
Tesi@test

Catizacion

[ ADMINISTRACION SIMULADOR

Configuracion

1| caT1003 Negre s 173 100 §  12m4md00|§ 1164889 § 14.164 889,00

2 | CATIop2 090 coPor

A HiA A HA HiA i 100 5 661200| § TMEET| § 734 667.00

3 | CATIO08 | Vestido formal do dos piszas: saco y pantaldn

Az Ho WA Mo HA HA 00 s mIEMOn|s 32099335 32209 333,00

47.108 889,00

.950 608,91

56053 577 91

Fuente: Colombia Compra Eficiente.

En la hoja "Resumen Cotizacion”, la entidad compradora podra verificar el aproximado del
precio total de la compra que va a realizar. Es decir, el simulador realizard una serie de
combinaciones para entregarle a la entidad compradora el menor precio total de su compra
segun los precios de todos los proveedores.

Tenga en cuenta que, los precios finales solo seran conocidos hasta que el evento de
Solicitud de Cotizacion finalice y todos los proveedores hayan enviado su cotizacion final con
los respectivos descuentos.

Finalmente, la entidad compradora en la hoja “Resumen Cotizacion” debera dar clic en el
botdn llamado “Generar CSV™

llustracion 15 Generar CSV.

i [ RSO — TOULRUITNDTA G A B TG T e
L,‘Iﬂl,.!!!.lc,ll[ﬂl!.ﬂ ';;L'," Resumen de cotizacién Uniformes para Labor y Varios

Acuerdo marce de precios para la adquisicién de Uniformes para Labor y Varies

&, enerar CSV -

Informacion de la Entidad Compradora

MENU DE NAVEGACION

CCE 123456

CiaT Mo 2620 [

ooom
]

Bogots |
1234 ]

Test@test

it Solicitud de cotizacion
5 Tno (1) - Undormes
Configuacion s W
[Pp— \otas mo'gﬁi-_\:

Fuente: Colombia Compra Eficiente.
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Una vez la entidad compradora ha generado el CSV, el simulador le preguntara en donde
desea guardar el documento llamado CSV:

llustracion 16 Guardar CSV
[' Kl Por favor seleccione la ruta y nombre del archivo CSV a generar X - /(’)

] 1 0. UNIFORMES... > Catalogo v O Buscar y

8} Catslogo 27-12-2022 IW X Y 7 M A A A AN A M NN

FICIENTE

a Labor y Varios

|8 para Labor y Varios

3 Objetos 3D

B videos
< Windows (C) S —
| » < W 122456 ]
g ]
[ IR R LTl 20 UniformesLaboryVarios csv 2
1 Tipo: Todos los archivos .

A Oaultar carpetas

Fuente: Colombia Combré Eficiente.

La entidad compradora debe guardar el CSV, preferiblemente en la misma carpeta donde
tenga guardado el simulador. Adicionalmente, Colombia Compra Eficiente recomienda no
abrir el CSV, ya que, este es un documento que contiene en su interior Unicamente los
codigos necesarios para generar la Orden de Compra en la Tienda Virtual del Estado
Colombiano. En este sentido, es un documento sensible que se puede dafiar al momento de
abrirlo.

Posterior a esto, el simulador automaticamente habilitara el boton llamado “Generar
Cotizacion”, la entidad compradora debe dar clic en este:
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llustracion 17 Generar cotizacion
Ly

M Resumen de cotizacion Uniformes para Labor y Varios
Acuerdo marco de precios para la adquisicién de Uniformes para Labor y Varios

3
4
5
[l MENU DE NAVEGACION
7
8

i e la lad Compradora =

Solicitud de Cotizacion
‘Resumen Cotzacion
Ver Hoja Cotizacion C r =3 ]

Solicitud de cotizacion

Antoguia

W
REGION TRES (3) s
ANTIOQUUA 1

1| canran A ‘ w s zremos|s  wiens|s 4 164 889,00

NA WA WA WA NA WA 100 |3 661200 § 734667 5 734 667.00

2 | carrotga [tooo con ingado tamato boeo 8 da

47.108 899,00

8,950 688,91

56.069.577.91

3]

Fuente: Colombia Compra Eficiente.

La entidad compradora al accionar el boton “Generar cotizacion’, iniciara en el simulador la

fase final del diligenciamiento para que los proveedores puedan cotizar.

llustracion 18 Ver hoja cotizacion
COLOMBIA COMPRA EFICIENTE

Cotizacion Uniformes para Labor y Varios

Acuerdo marco de precios para la adquisicion de Uniformes para Labor y Varios

|'|—i-

Colombia Compra Eficiente

&b Draparar Archivo

Informacién de | Entidad Compradora

123456 |
Bogota ]
1234 ]

CCE
Cra 7 No 2620

teat@test

Solicitud de cotizacién

[ J At

ANTIOGUIA

EGION TRES (3)
"Rz m !

Fuente: Colombia Compra Eficiente.

En la hoja llamada “Ver Hoja Cotizacion”, el simulador muestra de nuevo el resumen de la
compra de la entidad, en este momento la entidad compradora podra verificar nuevamente
que haya incluido los Uniformes para Labor y Usos Varios que necesita y que satisfacen su
necesidad. Adicionalmente, la entidad compradora podra seleccionar los proveedores
adjudicados en la categoria y region respectiva con el fin de ver sus precios techa para la
compra que realizara.
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Adicionalmente, la entidad compradora podra consultar en los reportes de la Tienda Virtual
del Estado Colombiano los descuentos otorgados regularmente por los proveedores, esto
con el fin de poder estimar de una manera mas acertada los precios finales de su compra.

Nota: tenga en cuenta que los descuentos generados por los proveedores en los diferentes
eventos de Solicitud de Cotizacion pueden variar en su compra en particular. Por ende, esta
investigacion sirve para tener precios de referencia, sin embargo, no asegura que el
proveedor cotice 10s mismos precios.

Finalmente, en la hoja llamada “Ver Hoja Cotizacion”, la entidad compradora debera dar clic
en la parte superior derecha en el boton llamado “Preparar Archivo”.

Tan pronto la entidad compradora accione dicho boton, el simulador desplegara el siguiente
mensaje, la entidad debe seleccionar el botdn con la palabra “Si™:

llustracion 19 Preparar archivo
| UL L 1\' I-lq Versién 10 C . 2
Colombls Compr Eficiente utasekiy otizacion Uniformes para Labor y Varios

€0 de precios para la adqulsicion de Uniformes para Labor y Varios

MENU DE NAVEGACION

ENTIDAD COMPRADORA

Solicitud de Cotizacion
Resumen Cotizacion
Ver Hoja Cotizacion

Mediante este proceso, el Excel se ajustard con el perfil del
proveedor y posteriormente se cerrard
El archivo resultante estard listo para ser compartido

| ADMINISTRACION SIMULADOR

iDesea continuar?

Fuente: Colombia Compra Eficiente.

Tan pronto la entidad compradora selecciona la palabra “Si”, el simulador arrojara otro cuadro
de texto en donde esta debera bloguear el archivo con una clave, esto con el fin de habilitar
a los proveedores su hoja de cotizacion respectiva. Y bloquear las hojas iniciales:
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llustracion 20 Contrasefia del simulador
Cotizacion Uniformes para Labor y Varios

de precios para la adquisicién de Uniformes para Labor y Varios

|| 00 11
Compra Eficiente

MENU DE NAVEGACION

ENTIDAD COMPRADORA

Contrasefia Entidad Compradora

Por favor digite una contrasefia para la entidad Aceptar |
compradora

le servira en un futuro por si desea Cancelar
evisar de nuevo la Solicitud o el Resumen de

Cotizacion

|ADMINISTRACION SIMULADOR

Configuracion

1| carnon | Uniorme ”;,;c?";;;ze e miscss. | gugs | 8 Nageo A m [s ssuoo|s  ensss s anssel
2 | cariong [Loeo comarata esta ’:m";' maiio balsdlo ados{ (7Y A (7 WA WA 100 5 2500005 Imn| L 32222
3 CAT1-008 | Vestsdo formal de dos prezas. sace y pantaidn Azul Mo A Mo A A 100 ] 684.40000| § 760 444 44 s 60 444 44

Fuente: Colombia Compra Eficiente.

Nota: es importante que la entidad compradora recuerde siempre la clave generada al
simulador, pues solo con esta podra volver a las hojas anteriores del archivo.

Una vez la entidad acepta crear la contrasefa, el simulador mostrara un Ultimo mensaje:

llustracion 21 Confirmacion de creacion de contraseia

Cotizacion Uniformes para Labor y Varios
Acuerdo marco de preclos para la adquisicion de Uniformes para Labor y Varios

77Ty Versién 10
Colombia Compra Eficients o)

3

4

5

[l MENU DE NAVEGACION
7

[}

o'.) Preparar Archivo
ENTIDAD COMPRADORA Provee Virtual

10 Solicitud de Cotizacion Informacion de la Entidad Compradora

Resumen Cotizacion

7
o] Microsoft Excel

La contrasefia fue almacenada con éxito,
Recuerde que el archivo se cerrard y estard listo para ser compartido a
los

Aceptar

OATIOR | e e e e e | menes | | g[S SO

2 | cATrota |09 corpor

3 | CATI008 | Vestido formal de dos piezas: saco y pantakin Azl No NA No WA NA 100 S 68440000 § 760 444 44 s 760,444 4

£ Lugar de entrega

Fuente Co\omb\a Compra Eﬂoente

Finalmente, una vez la entidad compradora de clic en el botdn “Aceptar”, el documento se
cerrara automaticamente para refrescar y asi poder generar la hoja llamada “Cotizacion”, en
esta podran cotizar los proveedores en el evento de Solicitud de Cotizacion en la Tienda
Virtual del Estado Colombiano.
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La entidad compradora podra encontrar el simulador y el archivo CSV en el lugar donde los
guardd inicialmente:

llustracion 22 Ruta de archivos guardados

s Acceso rapido
M Esaitorio * @, 220.amp-uniformeslabor1G_v1_07-03-2023
Google Drive 82 220amp-uniformeslabor1G_v1_30-12-2022
& Descargas
€ Documentos
& Iméagenes
& iCloud Drive
& Fotos en iCloud
@ OneDrive - Colombia Compra Eficiente
= Este equipo
4 Descargas
* Documentos
I Escritorio

Fuente: Colombia Compra Eficiente.

Dichos archivos son necesarios para crear el evento de Solicitud de Cotizacion en la Tienda
Virtual del Estado Colombiano. Finalmente, cuando el proveedor descargue el archivo y 1o
abra, encontrara su espacio para cotizar:

llustracion 23 Cotizacion del proveedor
CULOMBIA BDMPRA EFICIENTE

S para Labor y Varios
isicion de Uniformes para Labor y Varios

{10 P9l
el

MENU DE NAVEGACION

......

— . N B

Fuente: Colombia Compra Eficiente.

En la hoja llamada “Cotizacion”, el proveedor debera responder a la Solicitud de Cotizacion,

la cual sera evaluada por la entidad compradora segun lo establece el documento en las
siguientes secciones.

Nota: La Agencia Nacional de Contratacion Publica - Colombia Compra Eficiente informa que el
simulador para estructurar los eventos de cotizacion dentro de los Acuerdos Marco de precios es una
herramienta que deben utilizar las entidades para plasmar su necesidad de adquirir bienes o servicios.
Ahora bien, esta herramienta no es un mecanismo para que las entidades definan el presupuesto, pues

Pagina 34 de 66

@ DEPARTAMENTO Agencia Nacional de Contratacién Pablica - Colombia Compra Eficiente
LTI Tel. (601) 7956600 « Carrera 7 No. 26 - 20 Piso 17  Bogota - Colombia

I" I”I || || www.colombiacompra.gov.co

Version: 01 Codigo:  CCE-GAD-GI-58 Fecha: 24 DE MARZO DE 2023 Pagina 34 de 66




GUIA PARA COMPRAR EN LA TIENDA VIRTUAL DEL ESTADO ncic Nacional de commmc-o?lruu-ca
COLOMBIANO (TVEC) A TRAVES DEL ACUERDO MARCO DE ‘ | ‘ | I‘ |||||||1 |
PRECIOS DE UNIFORMES PARA LABOR Y USOS VARIOS 1

CCE-357-AMP-2022 Colombia Compra Eficiente
CODIGO: CCE-GAD-GI-58

VERSION: 01 DEL 24 DE MARZO DE 2023

segun la Guia para la Elaboracion de Estudios del [cce-eicp-gi-i8._gees v.2 2pdf
[colombiacompra.gov.co), las entidades estatales pueden utilizar informacion histérica de compras
realizadas previamente con el fin de que logren estimar las cantidades y presupuesto adecuado para
la adquisicion de bienes y servicios.

La Agencia Nacional de Contratacion Publica - Colombia Compra Eficiente aclara que los precios dados
por el simulador corresponden a precios techo del catdlogo presentado por los proveedores durante
la operacion principal, en ningun momento corresponden a precios de ordenes de compra o de
contratos realizados.

Finalmente, cabe aclarar que para la colocacion de la orden de compra deberdn tenerse en cuenta
solo los precios efectivamente cotizados por los proveedores durante los eventos de cotizacion, que
son los precios a los que realmente se obligan los proveedores a mantener al momento de generacion
de las ordenes de compra.

5.2.1. Como realizar la Solicitud de Cotizacion

Inicie sesion con su usuario y contrasena en la Tienda Virtual Del Estado Colombiano entrando
al siguiente enlace: https://colombiacompra.coupahost.com/session/new

llustracion 24 Ingreso a la Tienda Virtual del Estado Colombiano-TVEC

[Ty

Colotia Campra Efcents

Colombia Compra Eficiente

woupa

Entrar

Nambre de ususrio

Fuente: Colombia Compra Eficiente.

Pagina 35 de 66

@ DEPARTAMENTO Agencia Nacional de Contratacion Pablica - Colombia Compra Eficiente
#  NACIONAL DE PLANEACION Tel. (601) 7956600 o Carrera 7 No. 26 - 20 Piso 17 « Bogota - Colombia

""””III www.colombiacompra.gov.co

Version: 01 Cddigo:  CCE-GAD-GI-58 Fecha: 24 DE MARZO DE 2023 Pagina 35 de 66



https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documentos/cce-eicp-gi-18._gees_v.2_2.pdf
https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documentos/cce-eicp-gi-18._gees_v.2_2.pdf
https://colombiacompra.coupahost.com/session/new

GUIA PARA COMPRAR EN LA TIENDA VIRTUAL DEL ESTADO ncia Nacionl de Contratacién Publ-ca
COLOMBIANO (TVEC) A TRAVES DEL ACUERDO MARCO DE ‘ | ‘ | I‘ |||||||1 |"'
PRECIOS DE UNIFORMES PARA LABOR Y USOS VARIOS I
CCE-357-AMP-2022 Colombia Compra Eficiente
CODIGO: CCE-GAD-GI-58

VERSION: 01 DEL 24 DE MARZO DE 2023

llustracion 25 Menu principal de la TVEC
HIlI.JIH!H ANAMILENA v & CARRITO @)  AYUDA v

o Solicitudes Ordenes Facturas Comunidad Recepcién Cotizaclon Proveedores Articulos Informes Configuracion

Categorias v Listas de érdenes v Catdlogos v Politicas v

iBuenas noches!

Q ¢Qué necesita? Comience su blsqueda aqu

Actividad reciente ver todos v Tareas pendientes: ver o v
10 CCE139841 - StreetMap Premium for ArcGIS for Desktop Map Displ... 63 685 080,00 COP No tiene tareas pendientes.
Comunidad de Coupa v
Contratos v 2021: Online Community Year in Review
AECovid19-Tecnialambre 5.3 1.76 00 durante | 1.760.000,00 de 0,00 C m

Fuente Co\omb\a Comopra Eficiente.

Seleccione la opcion de “Cotizacion” en la barra superior de la pagina.

llustracion 26 Creacidn del evento de cotizacion
I \l\llll\ll'ﬂ £Qué necesita? o) v 8° carrmo @ AYUDA v

Colomba Compra Fic

P2 Solicitudes Ordenes Facturas Recepcion Cotizacion Proveedores Articulos Informes Configuracion

Respuesta proveedores Perspectivas

Administrador de cotizaciones

l Crear un evento I Crear una plantilla I Exportara - Tr v[ l Avanzado l IScal ]

Fuente: Colombia Compra Eficiente.

Una vez seleccionado crea un evento, el usuario comprador debe seleccionar en crear a
partir de una plantilla, la plantilla del AMP con el que pretende adquirir sus Uniformes para
Labor y Usos Varios:

Tabla 6. Plantillas del AMP

Plall\ln?i.lla SAIEREC P'SE&”@ ;ziuarjgtll\ul?ps?e Plez\\ln?ihlla CATHREC P?{Eg‘a Pzﬁgtll\m?pi/?e P‘aRnFtIIHa
1 CatlRegl | 145083 146242 71 Cat6Regl 145242 146370
2 CatlReg?2 | 145085 146245 72 | Cat6Reg2 | 145243 146371
3 CatlReg3 | 145086 146296 73 | Cat6Reg3 | 145263 146372
4 CatlReg4 = 145087 146297 74  Cat6Reg4 145266 146373
5 CatlReg5 | 145088 146298 75 | Cat6Reg5 | 145314 146374 145721
6 Cat1Reg6 | 145089 146299 76 | Cat6Reg6 | 145331 146375
7 CatlReg7 | 145091 146300 77 | Cat6Reg7 | 145336 146376
8 Cat 1Reg 8 145092 146301 78 Cat6Reg 8 145339 146377
9 CatlReg9 | 145094 146302 79 Cat6Reg9 | 145343 146378
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No. Plantilla | Plantilla RFQ Plantilla [ Plantilla
Plantila | TR Req ara Mipyme Plantila | <\ TREC
10 CatlRegi0 = 145095 146303 80 Cat6Regl0 | 145349 146379
1 CatlRegll | 145096 146304 81 Cat6Regll | 145368 146380
12 CatTReg’2 = 145098 146305 82 Cat6Regl2 | 145372 146381
13 Cat1Reg13 = 145099 146306 83 Cat6Reg 13 | 145375 146382
14 CatlRegl4 = 145100 146308 84 Cat6Regl4 | 145379 146383
15 Cat2Regl = 145101 146309 85 Cat7Regl | 145380 146384
16 Cat2Reg?2 | 145102 146310 86 Cat7Reg?2 | 145383 146385
7 Cat2Reg3 | 145103 146311 87 Cat7Reg3 | 145389 146386
18 Cat2Reg4 | 145104 146312 88 Cat7Reg4 | 145395 146387
19 Cat2Reg5 = 145106 146313 89 Cat7Reg5 | 145396 146388
20 Cat2Reg6 | 145108 146314 90 Cat7Reg6 | 145401 146389
21 Cat2Reg7 | 145109 146315 91 Cat7Reg7 | 145403 146390
2 Cat2Reg8 = 14510 146316 92 Cat7Reg8 | 145405 146391
23 Cat2Reg9 | 145111 146317 93 Cat7Reg9 | 145406 146392
24 Cat2Reg10 | 145112 146318 94 Cat7Regi0 | 145407 146393
25 Cat2Regll | 145113 146319 95 Cat7Regll | 145415 146394
26 Cat2Reg2 | 145114 146320 9% Cat7Reg12 | 145420 146395
27 Cat2Regl3 = 14515 146321 97 Cat7Regl3 | 145444 146396
28 Cat2Regl4 = 145116 146322 98 Cat7Regl4 | 145446 146397
29 Cat3Regl = 145128 146323 99 Cat8Regl = 145448 146398
30 Cat3Reg2 = 145167 146324 100 Cat8Reg2 = 145449 146399
31 Cat3Reg3 | 145169 146325 107 Cat8Reg3 | 145451 146400
32 Cat3Regd = 145171 146326 102 Cat8Reg4 = 145458 146401
33 Cat3Reg5 | 14572 146327 103 Cat8Reg5 | 145460 146402
34 Cat3Reg6 | 145174 146328 104 Cat8Reg6 | 145462 146403
35 Cat3Reg7 | 145175 146329 105 Cat8Reg7 | 145467 146404
36 Cat3Reg8 = 14579 146330 106 Cat8Reg8 | 145468 146405
37 Cat3Reg9 | 145183 146331 107 Cat8Reg9 | 145476 146406
38 Cat3Regl0 | 145188 146332 108 | Cat8Regl0 | 145479 146407
39 Cat3Regll | 145190 146333 109 Cat8Regll | 145482 146408
40 Cat3Reg12 | 145192 146334 110 Cat8Reg 12 | 145483 146409
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No. Plantilla | Plantilla RFQ Plantilla [ Plantilla
Plantila | TR Req ara Mipyme Plantila | <\ TREC
41 Cat3Regl3 | 145193 146335 il Cat8Reg13 | 145484 146410
42 Cat3Regl4 | 145194 146339 112 Cat8Regl4 | 145486 146411
43 Cat4Regl = 145210 146340 113 Cat9Regl = 145399 146412
44 Cat4Reg2 | 145211 146341 114 Cat9Reg?2 | 145402 146413
45 Cat4Reg3 = 145213 146342 115 Cat9Reg3 | 145470 146414
46 Cat4Reg4d | 145214 146343 116 Cat9Reg4 | 145471 146416
47 Cat4Reg5 = 145215 146344 117 Cat9Reg5 | 145474 146417
48 Cat4Regb = 145216 146345 18 Cat9Reg6 | 145550 146418
49 Cat4Reg7 | 145217 146346 19 Cat9Reg7 | 145551 146419
50 Cat4Reg8 & 145218 146347 120 Cat9Reg8 | 145552 146420
51 Cat4Reg9 = 145219 146348 21 Cat9Reg9 | 145553 146421
52 Cat4Regld 145231 146349 122 Cat9Reg 10 | 145554 146422
53 CatdRegll 145233 146351 123 Cat9Regll | 145556 146423
54 Cat4Regl? | 145037 146352 24 | Cat9Regl2 | 145557 146424
55 Cat4Regls = 145238 146353 125 Cat9Reg13 | 145558 146425
56 Cat4Regl4 = 145239 146354 126 Cat9Reg 14 | 145559 146426
57 CatSRegl = 145241 146355 127 CatlORegl = 145306 146427
58 Cat5Reg? | 145286 146356 128 CatiOReg? = 145309 146428
59 CatSReg3 = 145288 146357 129 Catl0Reg3 = 145330 146429
60 Cat5Reg4 | 145291 146358 130 | CatiOReg4 | 145352 146430
61 Cat5Reg5 = 145292 146359 131 CatlOReg5 & 145353 146431
62 CatSReg6 | 145293 146360 132 | CatlORegb = 145369 146432
63 CatSReg7 | 145294 146361 133 CatlOReg7 | 145370 146433
64 Cat5Reg8 | 145297 146362 134 | CatlOReg8 145373 146434
65 Cat5Reg9 = 145298 146363 135 CatlOReg9 | 145376 146435
66 Cat5Regl0 | 145300 146364 136 | CatlORegi0 | 145377 146436
67 Cat5Regll | 145301 146365 137 | CatlORegll 145384 146437
68 Cat5Reg12 | 145302 146366 138 | CatlORegl2 | 14539 146438
69 Cat5Reg13 | 145303 146367 139 | CatlOReg13 | 145392 146439
70 Cat5Regl4 | 145304 146369 140 | CatlORegl4 | 145394 146440

Fuente: Colombia Compra Eficiente.
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Tenga en cuenta que las plantillas contienen los proveedores adjudicados por cada categoria
y region, es por esto que debe usar la plantilla correcta de acuerdo con esa seleccion.
Adicionalmente: (i] si la entidad compradora de acuerdo con el procedimiento establecido
en el numeral tres (3] del presente documento limita la Solicitud de Cotizacidon a Mipymes,
debe utilizar el numero de plantilla de dicha columna; v (ii] para el RFI existe un solo nimero
de plantilla, en este caso, el proveedor debera verificar si de acuerdo con su adjudicacion
debe responder o no.

La entidad compradora puede buscar la plantilla por el nombre en la casilla de “encontrar la
plantilla”, y también lo puede hacer escribiendo el numero respectivo relacionado en la Tabla
6.

llustracion 27 Busqueda de la plantilla

Crear evento X
Seleccionar mercancia | La seleccion de mercancias filtrara plantillas y eventos ~
Crear un nuevo evento. fcreara partir de una plantilla. Copiar el evento
Solicitud de informacion cat 1 Buscar por ID de evento o Nombre
RFQ p
#76524 - Cat 1 Reg 1 #129127 - Cat 1 Reg 1 (Nuevo)

Solicitud de propuesta
#129126 - Vehiculos llI-Plantilla de Cotizacion

Subasta inglesa inversa (Nuevo)
Subasta holandesa inversa #129125 - Lexmark (Nuevo)
Subasta inversa japonesa #129124 - RFQ - APM Riesgo y Emergencia -

Prtamaria 4 MRlan)

Cancelar

7

Fuente: Colombia Compra Eficiente.

Una vez la plataforma muestre la plantilla que ha buscado la entidad compradora, debe dar
clic en esta cuando sale resaltada en azul debajo del buscador.

Al crear la Solicitud de Cotizacion, el sistema arroja un consecutivo gue la Entidad compradora
debe tener en cuenta para identificar su proceso.
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llustracion 28 Visualizacion del evento de cotizacion creado
Versiones

Cat 1 Reg 1 - Evento 129127 nuew 128127 - Nuevo (aclual) v

Configuracion ~ Tiempo Detalles Proveedores Evaluaciones

Editar evento
La revision de las
secciones de divisas,
términos y condiciones y

tipo de evento creara un
evento revisado.

& Configuracion basica . Términosy condiciones

Fuente: Colombia Compra Eficiente.

La entidad compradora debe diligenciar Unicamente los siguientes campos en la Solicitud de
Cotizacion, los demas estan predefinidos y no deben ser modificados:

Logo de la Entidad
Equipo del Evento
Plazo del evento
Anexos

Adjuntar el logo de la entidad compradora en alta resolucion, este logo sera usado para la
Orden de Compra.

Equipo del Evento: Es posible incluir como “Propietario del evento”, “Observador del evento”
o “Evaluador” a usuarios adicionales de la entidad compradora, estos usuarios deben estar
activos dentro de la Tienda Virtual del Estado Colombiano

llustracion 29 Informacidn del equipo del evento de cotizacion

iy

i EqUIpO ael evento

Equipo del evento  Agregar lF‘lupieluri{J del I;"-"—_"II'ILI] F}hﬁn’.—'l'ﬂdﬂul l|E|I

evento |E-.-n |l.r.'!|.‘l|"__r|

1_ Ruben Hemandez (Creador

Fuente: Colombia Compra Eficiente.

Por ejemplo, cuando hace clic en responsable de cotizacion, es habilitado el siguiente campo,
en el cual debe incluir el nombre del usuario.
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La entidad compradora debe seleccionar el usuario correspondiente y hacer clic en
“Agregar’.

llustracion 30 Ingreso de personas en el equipo del evento de cotizacion

™ -
Equipo del evento

Equipo del evento Agregar Propietario del evento Observador del

evento [\ Agregar Propietario |
del evento juan Fernan 1 ‘ m 9

2 Ruben Hemandez (Creado Juan Fernando Acosta Mirkow (JuanFermnandoAcostaMirkow3429_bdcede

Juan Fernando Echandia Bustamante (JuanFernandoEchandiaBustamante 14349_bdcede)

Juan Fernando Ramirez Agudelo (JuanFernandoRamirezAgudeloS2 13_bdcede

Fuente: Colombia Compra Eficiente.

Esta opcion puede ser Util en el caso en que la entidad compradora requiera que otros
usuarios de la entidad aprueben o revisen la Solicitud de Cotizacion.

Plazo del evento: El Acuerdo Marco establece que la entidad compradora debe determinar
un plazo minimo de CINCO (5] dias habiles para cotizar los Uniformes para Labor y Usos
Varios. kI plazo de cotizacion inicia a partir del dia habil siguiente a la creacion de la Solicitud
de Cotizacion y termina a las 17:00 horas del dia de finalizacion del Evento de Cotizacion
definido por la entidad compradora.

llustracion 31 Diligenciamiento del tiempo de cotizacion

Configuracion EMpd Detalles Provesdaores Evaluaciones
Zona horaria del evento
Arnerica - Bogota (-05; UTC-5) e 'ﬂ
Presentacion del evento Después del envio manual '
Inicio del evento Después de presentar &l avenlo o
Fin del evento Fachahara espacifica £ rE0a2 |‘-.|

Fuente: Colombia Compra Eficiente.

Nota: si la entidad no configura estos campos como se presentan en esta imagen, debe tener en
cuenta que el evento iniciarad en las fechas que estipulen para la presentacion e inicio del evento.
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Cargar el archivo del simulador para estructurar la compra

La entidad compradora debe diligenciar completamente el simulador, siguiendo los pasos
de la seccion anterior. Una vez diligenciado debe guardarlo en su computador para luego
cargarlo en la Tienda Virtual del Estado Colombiano.

Para cargar el archivo creado en Excel, la entidad compradora debe hacer clic en “Seleccionar
archivo” y proceder a seleccionar el archivo diligenciado con toda la informacion de los
requerimientos de la entidad. Luego debe hacer clic en “guardar” al final de la plantilla de
cotizacion.

Adicionalmente, la entidad compradora debe adjuntar los siguientes archivos, como:

e Copia del CDP y/o Vigencia Futura.

e Estudio previo del proceso de adquisicion.

e La entidad compradora puede incluir archivos adicionales con informacion del
proceso si lo considera conveniente.

e Cualquier informacion o archivo adicional debe respetar |0 pactado en el
Acuerdo Marco.

llustracion 32 Diligenciamiento de documentos adjuntos al evento de cotizacion

Cat 1 Reg 1 - Evento 129127 cdiar

Configuracion Tiempo Detalles Proveedores Evaluaciones

Datos adjuntos v

Agregar adjunto

Seccidn de adjuntos Eliminar
Nombre del adjunto Instrucciones al proveedor
Archivo adjunto
Agregar Archivo ~
220.amp-uniformeslabor1G_v1_07-03-2
# Permitir al proveedor responder con un adjunto

(J Hacer que sea obligatoria la respuesta.

Fuente: Colombia Compra Eficiente.
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Articulos y lotes: carga de los items o componentes de los bienes requeridos

Cargar de manera masiva los servicios requeridos utilizando el archivo CSV generado a partir
del simulador, el cual se debe adjuntar en el apartado que dice “Articulos y Lotes”, en la opcion
“Agregar nuevos'/"Agregar desde CSV'. Este procedimiento permitira que el Usuario
Comprador haga el cargue masivo de los bienes que la entidad compradora requiere.

llustracion 33 Cargue de articulos al evento de cotizacion

‘= Articulos y lotas v
Agregar nueva | | =
Muspyn loba K
Muavn articulo Cantidad Precio x Cantidad
esperada Precio base esperada >
Huewn servici
Agregar taos desde &l vl R
agragar todas desde la plaphlia
R — Tolal de la base 0,00 cop

Fuente: Colombia Compra Eficiente.

Una vez seleccionada esta opcion, la plataforma desplegara la siguiente ventana:

En el boton “Seleccionar archivo” la entidad debe seleccionar el archivo CSV y luego oprimir
el boton “Comenzar carga”. Una vez hecho esto, la plataforma desplegara la siguiente

ventana:
llustracion 34 Cargue de articulos al evento de cotizacion

Carga masiva Linea De Solicitudes De Cotizacién
Siga estos pasos para la carga linea de solicitudes de cotizacién

1. Descargar &l Plantilla S5

2 Complete o actualice el archivo TS5V,
« Log campos marcados con un ™ son obligatorios,
+ Silinea de selicitudes de colizacion es encontrado por tipe (servicio o adicule). se achealizara.
« Delo contraro, 32 creard un linea de solicitudes de colzacibnnueva,

« Prasiona Inicar carga y el sislema imfantara cargar |as § primeras filas desde su archivo y mostrara los resultadas.

Selecoonar archiva | Minglin archivo seecoionads

Mata: 5i estd carganda archives csv que no contienen caracieres en inglés. consulte lo slgulenteggis de avida

Fuente: Colombia Compra Eficiente.
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En esta ventana la entidad debe oprimir el botdn “Finalizar carga”. Luego debe esperar 10 2
minutos, tiempo después del cual debe visualizar el siguiente mensaje:

llustracion 35 Cargue de articulos al evento de cotizacion

Divisa
Descripcion

Mercancia
Fecha de inicio
Fecha de finalizacion
Precio inicial
Aumento incremental
Unidad de aumento incremental
Fecha limite de recepcién
Formulario sencillo
Nombre del fabricante
Numero de pieza del fabricante
Descripcién del articulo
Cédigo fiscal
Clasificacion de bienes
Término de envio
Nombre del lote

Finalizar carga Cancelar

Fuente: Colombia Compra Eficiente.

Posteriormente, la entidad debe oprimir el botdn “Listo”.

llustracion 36 Finalizacion del cargue de articulos al evento de cotizacion

La carga se completﬁ correctamente.
Lz carga 5= completd comectamente.. & filas procesadas creando & nusvas filas y actualizando 0 filas.

| Listo |
Fuente: Colombia Compra Eficiente.

Una vez diligenciados los campos, el Usuario Comprador debe revisar los articulos generados
y debe enviar la Solicitud de Cotizacion a produccion, es decir, envia la solicitud a los
Proveedores con la informacion adicional de los anexos para gue los Proveedores puedan

realizar la cotizacion de los productos requeridos, haciendo clic en “Enviar el evento de
produccion”.
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lustracion 37 Visualizacion de articulos cargados

= Articulos y servicios v

Agregar nuevo Configuracion de articulos
Configuracién del precio base

Cantidad Precio x Cantidad

O Nombre esperada Precio base esperada >
0O = ' ulv01-—-CAT1-003-Uniforme tipo 2 recom... 100,00 (Unidad) 141.648,89 COP = 14.164.889,0000 copr
0 = = ulv01—CAT1-018-2-Logo corporativo est... 100,00 (Unidad) = 7.346,67 COP = 734.667,00 cop
0O = ™ ulv01-—-CAT1-008-Vestido formal de dos ... 100,00 (Unidad) = 322.093,33 cOP = 32.209.333,00 corP
O = 9 ulv0i-IVA 1,00 (Unidad) = 8.950.688,91 cor = 8.950.688,91 coP

Total de la base 56.059.577,91 COP

Fuente: Colombia Compra Eficiente.
Envio de la Solicitud de Cotizacion

La entidad compradora debe hacer clic en el botdon “Enviar el evento de produccion”.

llustracion 38 Envio del evento de cotizacion

Porpagina 15 43 90

Cancelar Guardar Crear un evento de prugbas | Enviar el evento de produccion
Crea un evento duplicado ACUVA el eVento y envia

para pruebas notificaciones a proveedores

Fuente: Colombia Compra Eficiente.

Para finalizar, la Entidad debe revisar el plazo y oprimir el boton “Enviar el Evento” con lo cual
se enviara la Solicitud de Cotizacion a los Proveedores.
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llustracion 39 Envio del evento de cotizacion

Tiempo Detalles  Provesdores  Evaluacionss

n Agragar proveedor - Vista RERT) - I,‘l Awanzsdo l Buscar . l
& :

O %Seagrego lafecha Mombne Mombre del contacto Coree elecironice Mro. de respuestas  Témmmos y condicienes  Visto por dlbma wer Conlralos  Acciones

Arang  Amerinkemational - Juan Manwel Barga  stacing@ieoupa com (5] Hunca witln ]

-

Fuente: Colombia Compra Eficiente.

5.2.2. Mensajes

Es posible que la entidad compradora sea consultada por los Proveedores acerca de la
Solicitud de Cotizacion. La recepcion de las consultas se hard a traves de la funcionalidad
“‘Mensajes” v sera notificada por correo electronico. La entidad compradora debe enviar la
respuesta a traves de “Mensajes” a todos los Proveedores, sin importar el remitente original.
Es importante que toda la comunicacion del evento de cotizacion se realice Unicamente a
traves de la opcion de “Mensajes” de la Tienda Virtual del Estado Colombiano, cualquier
comunicacion por fuera de esta no es valida. La entidad compradora podra enviar
documentos adjuntos.

En el caso que una entidad compradora requiera de una anulacion o retracto del proceso de
cotizacion debe manifestarlo a traveés de la casilla mensajes justificando el porqué de la
situacion.

llustracion 40 Ventana de mensgjes en el evento de cotizacion |

L S Rt

8 Delales

Configaracion  Tiempd 3 Proveedores  Reipusitas
Fin el wveria
| @ pnar lL{ 23

satciznas da dvise
gy Lendcie
bpa de eventa creanh n
w0 sevisaso

& Configuracién basica N0 Términos y condiciones

Hombie del evenio Calegoiia 1-Ropa lemering Timiocn del evento
Moneds COP

Mia informacion del Fingune

Mensajes

Mo arctien Documentos

Documemos. Fingun
imlacionado

Objetos personalizados

57 i wepwen

B aaeiieescias pat

£ et s T ey beorers B e raggen

Fuente: Colombia Compra Eficiente.
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Los Proveedores envian las cotizaciones durante el tiempo establecido y cada vez que un
Proveedor envia una respuesta de cotizacion, le llega un mensaje al Usuario Comprador de
dicha accion. Sin embargo, la entidad compradora solo podra ver las respuestas de
cotizacion una vez el evento haya concluido.

Las Entidades Estatales pueden ajustar los eventos de cotizacion cuando han cometido
errores enviando un mensaje a los Proveedores, a traves de la Tienda Virtual del Estado
Colombiano: (i) en caso de que la Entidad Estatal se haya equivocado al seleccionar la plantilla,
debe finalizar el evento errado y crear un nuevo evento con la plantilla correcta; v [ii] en caso
de que la Entidad Estatal haya cometido algun error diferente en la Solicitud de Cotizacion,
podrd editarla segiin como es explicado en la siguiente seccion. En ambos casos, la entidad
debe enviar de nuevo la Solicitud de Cotizacion a produccion y otorgar a los Proveedores el
mismo plazo para cotizar segun lo establece el Acuerdo Marco, dicho plazo empieza a correr
de nuevo a partir del dia siguiente a la fecha de la modificacion del evento de Solicitud de
Cotizacion corregido.

5.2.3. Editar un evento de cotizacion

Si después de enviar el evento a produccion la entidad compradora requiere hacer cambios
por errores o cualquier otra razon, debe editar el evento antes de |a finalizacion del plazo
para recibir respuestas ast:

Paso 1: La entidad compradora debe escribir el nUmero del Evento de Cotizacion en la barra
de busqueda y presionar “enter” para buscar:

llustracion 41 Busqueda del evento de cotizacion

|H||||H|||||||H|ﬁ|'.| ¢ Qué necesita? Q

Colombia Comora Eficients

M  solicitudes Ordenes Facturas Comunidad Recepcion || Proveedores Articulos Informes Configuracion

Eventos Respuesta proveedores Perspectivas

Administrador de cotizaciones

[ Crear un evento I Crear una plantilla I Exportara - Todo ~ [@l Avanzado l 128788

mostrando limitado - buscar | 125788 %

Fuente: Colombia Compra Eficiente.

Paso 2: La entidad compradora debe seleccionar el Evento de Cotizacion haciendo “Clic”
sobre el numero del Evento.
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llustracion 42 Seleccidon del evento de cotizacion

Evente Version Nombre del evento Creador Etiquetas Mercancia Fecha de inicio Fecha de finalizacion Estade Tipe Respues!a@
128788 PSEDC-Segmento 2 - Lote 1 Ana ldentidad 09/12/22 15/12/22 Prod RFQ 0
ilena Digital-
Atehortua PSEDC
Leal

Fuente: Colombia Compra Eficiente.

Paso 3: La entidad compradora debe hacer clic en el boton “Editar evento”.
llustracion 43 Edicion del evento de cotizacion

Versiones

Cat 1 Reg 1 - Evento 129127 nuewo 129127 - Nuevo (actual) v

Configuracion Tiempo Detalles  Proveedores Evaluaciones

Editar evento

La revision de las
secciones de divisas,
términos y condiciones y
tipo de evento creara un
evento revisado.

¢ Configuracion basica % Términosy condiciones

Fuente: Colombia Compra Eficiente.

El sistema generara una nueva version al numero de la Solicitud de Cotizacion adicionando
una letra en orden alfabético (ejemplo 128788a) vy este serd el evento de Solicitud de
Cotizacion que se tendra en cuenta para consultas y para culminar el proceso de compra.

llustracion 44 Version del evento de cotizacion

Versiones

Cat 1 Reg 1 -Evento 129127 Activo 1287882 - Prod (actual) -

Fin del evento D q

n) pausar el evento hrs T

Configuracion Tiempo Detalles Proveedaores Evaluaciones Respuestas

Fin del evento Editar evento

Fuente: Colombia Compra Eficiente.
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Realice los cambios que requiera, teniendo en cuenta que si se trata de cambio de archivos
anexos debe eliminar las versiones anteriores haciendo clic en de cada archivo y cargar el

(los) nuevol(s).
llustracion 45 Edicion del evento de cotizacion

Configuracibn ~ Tiempo  Detalles  Proveedores  Evaluaciones

Datos adjuntos

Agregar adjunto

L

arcién de adjuntas Eliminar

Hombre del adjunto Instrucciones al proveador

Archivo adjunto
Aqgregar Archivi

v 0120000 ey n Permitir al provesdor responder con un adjunte
[0 Hacer que sea obligatoria la respussta.

Fuente: Colombia Compra Eficiente.

Si se trata de los items que se cargaron a traves del CSV debe seleccionar todas las lineas vy
hacer clic en el boton “Elimina” y volver a cargar desde el CSV corregido.

llustracion 46 Eliminacion de articulos del evento de cotizacion
= Articulos y servicios v

Agregar nuevo Duplicado Mover \ v Eliminar Configuracion de articulos

Cenfiguracion del precio base

] Nembre E::;Ei?:{: Precio base E;Eceiroa‘)‘(aCantidad >
= g idg01--AMSEDC-CD-02-1-Certificados di... 10,00 (Unidad) = 130.000,00 COP = 1.300.000,00 CoOP
= o idg01-AMSEDC-CD-03-1-Certificados di... 10,00 (Unidag) = 130.000,00 COP - 1.300.000,00 COP
= = idg01-AMSEDC-CD-07-1-ESP-02-Certific... 10,00 (Unidad) = 132.600,00 COP = 1.326.000,00 cor
= o idg01-IVA 1,00 (Unidad) x 745.940,00 COP = 745.940,00 cor

Total de la base 4.671.940,00 cOP

Fuente: Colombia Compra Eficiente.

La entidad debe reiniciar los plazos de respuesta, para ello modifique la fecha y hora en fin
del evento ampliando el plazo en cinco (5] dias habiles a partir del dia siguiente al que envie
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el evento editado. Recuerde que la hora de finalizacion del evento de Solicitud de Cotizacion
es a las 17:00 horas del ultimo dia habil.

llustracion 47 Ajuste del tiempo de cotizacion

i e

Plazo del evento

o o
o). |
Iniciar al emtar 12 11:4-1P.n:eric.a-Eugu'.a

00 - 0@min

Iniciar evanie al ‘Enviar

{1 2 3 4 5
6 7 E & 10 1|E

Proveedores

ovesqores 114 15 16 17 18 18

W M 2 O3 M M M

Esta &5 un aventa da pruebas, asequrase de no utilizar una direccdin da comen alecindnica real da un provaedor. Esta dal

prowaedorn, utilice su propla dirsccldn da corrao electrdnice 24

Fuente: Colombia Compra Eficiente.

Después de realizar los cambios, hacer clic en “Vista previa del evento”.

llustracion 48 Vista previa del evento de cotizacion

Cancelar Crear un evento de prusbas Vista previa del evento |

Crea un evento I.I|||:|I|l' Ada Hana una vista previa de la iny |I'| -iGn para los proveedaras
para L A lista d IS

y &l cronograma
antes de enviar ¢ evenio

Fuente: Colombia Compra Eficiente.

Para finalizar, la entidad debe hacer clic en “Enviar el Evento” con lo cual se enviara la Solicitud
de
Cotizacion a los Proveedores.

llustracion 49 Envio del evento de cotizacion

Cancelar Enviar el evento

Fuente: Colombia Compra Eficiente.
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5.2.4. Finalizar el Evento de Cotizacion.

La entidad compradora puede concluir el evento antes del plazo estipulado en el Acuerdo
Marco, solamente si se cumplen las dos siguientes condiciones:

(i) Todos los Proveedores han enviado Cotizacion, y

(i) La entidad compradora ha enviado mensaje a los Proveedores a traves de la
Tienda Virtual del Estado Colombiano, solicitando confirmacion de que estas
Cotizaciones son definitivas, vy ha recibido respuesta afirmativa de todos los
Proveedores.

Para finalizar el Evento de Cotizacion, debe hacer clic en “Fin del evento”.

llustracion 50. Finalizacidn manual del evento de cotizacion

Versiones

Cat 1 Reg 1 -Evento 129127 Activo 1287884 - Prod (actual)
Fin del evento q q
w) pausar el evento o T
Configuracion ~ Tiempo Detalles Proveedores Evaluaciones Respuestas
Fin del evento Editar evento

Fuente: Colombia Compra Eficiente.

Una vez finalizado el Evento de Cotizacion, la entidad compradora puede ver las cotizaciones
recibidas para analizarlas y compararlas.

Recuerde que una vez finalizado el proceso de cotizacion es obligatorio continuar en 1os
términos establecidos en el Acuerdo Marco hasta la adjudicacion de este.

5.2.5. Anadlisis de las cotizaciones de los Proveedores.

Una vez recibidas las Cotizaciones, la entidad compradora debe analizarlas y compararlas,
también puede consultar las Cotizaciones a traves de la Tienda Virtual del Estado Colombiano
en el menu superior en la pestana de “Cotizacion”.

Paso 1: La entidad compradora debe hacer clic en el Evento de Cotizacion correspondiente,
luego en la pestafa “Respuestas” y finalmente, en el “Nombre de la respuesta” de cada
Proveedor.
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llustracion 51 Verificacion de respuestas

PSEDC—SegmentO 2 - Lote 1 - Evento 128788 Concluy6 el evento

Configuracion Tiempo Detalles Proveedores Evaluaciones Respuestas

= Articulos y servicios v

Mostrar Mejor precio | Precio base

Proveedores Cantidad Precio x Cantidlad
Nombre adjudicados esperada Mejor precio esperada

Los articulos no estan en Lotes (5 articulos)

= idg01--AMSEDC-CD-01... 4,00 (Unidad) = 0,00 COP 0,00 COP No hay

Fuente: Colombia Compra Eficiente.
Paso 2: En la respuesta de cada Proveedor, la entidad compradora debe:

e Verificar el valor total de la cotizacion

llustracion 52 Verificacion de respuestas

= Articulos y lotes -
Cantidad Precio x Cantidad
HNoembre asparada Precio base asperaca >
] ## 5 elementos [que no estin en loles)
. 25,0000
= W dtv(3-Lay 70 de 1928 o Ninguna Ley - R... {Uniclacl) . 57.963,7426 COP 1.449.083 564 COP
. 12,0000
= 9 dtvld-Lay 70 do 1928 o Ninguna Ley - R... [Uniclacl) §5.548 56686 CoP 666.883 0394 Cop
5 12,0000 R, e
= = rv(3-Lay 70 da 1988 o Ninguna Lay - R... ) §7.963,7426 COF 655564 59107 CopP
= [Unidad)
= E' dtwll3--Ley 70 de 1988 o Ninguna Ley - R... 48,0000 T4.B69,B341 Cop 3.668.621,8729 Cop
= (Unicad)
= o dwil3-IVA 1,0000 {Unidad) 12314740435 cop 12314740435 cop
Tolal de la base 7.711.037,43 COP |

Fuente: Colombia Compra Eficiente.

e Descargar el archivo adjunto en Excel que corresponde al formato de Solicitud de
Cotizacion, en el cual el Proveedor diligencio la hoja “cotizacion”.
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llustracion 53 Revision de documentos adjuntos

Datos adjuntos "
Documentes originales Respuesta de Proveedor 1

Salicitud de Colizacidn Respuesta de Provesdor || 12 Bindaje_ V17 xdsm
& 1z Bindaje_V17 xism :

Fuente: Colombia Compra Eficiente.

En este archivo la entidad debe verificar que los precios cotizados por el Proveedor
en la pestafa “cotizacion” correspondan a los precios cotizados en la seccion de
articulos vy lotes de la Tienda Virtual del Estado Colombiano.

Paso 3: Al realizar las comparaciones de las cotizaciones, la entidad compradora debe
verificar que el Proveedor haya cotizado por debajo de sus precios techo publicados
en el Catadlogo.

Paso 4: Adicionalmente, la entidad compradora puede “Exportar todas las respuestas”
para generar un archivo en Excel con las mismas.

llustracion 54 Exportar respuestas de los proveedores

L
Respuestas v
v TE—
Respuestas Respuesta Enviado Precio base  Capacidad Precio ofertado Ahcrros Acciones
Datos adjunt
08 adunios NUVA SAS - #349823 20120222121 67408816080  100%  689.355860.80  -15.267.700.00
| -0500 coP COP cop
Servinformacin Servinformacion - #849824  20/12/22 1159 674.088.160.80  100%  702.956.44201  -26.868.281210
-N&NN NP NP NP

Fuente: Colombia Compra Eficiente.

Paso 5: La entidad compradora debe elegir la cotizacion que haya cotizado el menor valor
total relacionado en la Solicitud de cotizacion y agregarla al “Carrito”.

Paso 6: La entidad compradora puede verificar si el Proveedor ha cotizado todos 10s
productos y/o insumos requeridos por la entidad compradora consultando la pestafia
“cotizacion” del archivo de Excel diligenciado por el Proveedor.
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Al momento de comparar las cotizaciones recibidas, es importante verificar que la Cotizacion
que ha presentado el Proveedor en la plataforma coincida en todos sus componentes (items])
con la informacion que anexa el Proveedor en el archivo de Excel.

El Proveedor debe indicar en su cotizacion el descuento al precio de los productos y/o
insumos, en la cotizacion los valores unitarios de los productos y/o insumos deben ser iguales
o inferiores a los publicados en el Catalogo.

5.2.6. Aclaraciones durante el proceso de cotizacion

El éxito de la Tienda Virtual del Estado Colombiano depende en buena medida de la
confianza de los Proveedores y las entidades compradoras en la plataforma y en los
instrumentos de agregacion de demanda. En consecuencia, las entidades compradoras
deben ser responsables en de sus actuaciones en la Tienda Virtual del Estado Colombiano vy
elaborar las solicitudes de Cotizacion de forma responsable vy diligente.

Después de revisadas las cotizaciones, la entidad compradora establece cual es la de menor
precio. En caso de tener dudas sobre su contenido, tiene la posibilidad de solicitar aclaracion
por medio del correo electronico al Proveedor o Proveedores, como cuando la cotizacion
no abarque todos los items o abarque items adicionales a los que la entidad compradora
solicitd cotizar.

En caso de presentarse inconsistencias de la cotizacion entre los valores del Excel y los de la
Tienda Virtual del Estado Colombiano prevalece la Cotizacion presentada en esta Ultima, en
ese sentido la entidad compradora debe solicitar al proveedor ajustar los valores del Excel
de acuerdo con los valores de la Cotizacion presentados en la plataforma.

El proveedor en la aclaracion debe referirse exclusivamente a los items sobre los cuales la
entidad compradora haya manifestado la duda y ser consiente que en ningun caso su
aclaracion puede representar mejora de los precios cotizados.

La entidad compradora puede consultar el correo de los Proveedores en el evento de
cotizacion:

Pagina 54 de 66

@ DEPARTAMENTO Agencia Nacional de Contratacién Publica - Colombia Compra Eficiente
(LR IR L Tel. (601) 7956600 o Carrera 7 No. 26 - 20 Piso 17  Bogoté - Colombia

"l I”I || || www.colombiacompra.gov.co

Version: 01 Codigo:  CCE-GAD-GI-58 Fecha: 24 DE MARZO DE 2023 Pagina 54 de 66




GUIA PARA COMPRAR EN LA TIENDA VIRTUAL DEL ESTADO ncia Nacionl de Contratacién Publ-ca
COLOMBIANO (TVEC) A TRAVES DEL ACUERDO MARCO DE ‘ | ‘ | I‘ |||||||1 |"'
PRECIOS DE UNIFORMES PARA LABOR Y USOS VARIOS I
CCE-357-AMP-2022 Colombia Compra Eficiente
CODIGO: CCE-GAD-GI-58

VERSION: 01 DEL 24 DE MARZO DE 2023

llustracién 55 Informacion de los proveedores

PSEDC-Segmento1 - Lote 1 - Evento 128779 sorracor 128779 - Borrador (actual)

Configuraciéon  Tiempo Detalles Pro Evaluaciones

Editar evento

Agregar proveedor - [l Todo - I@I Avanzado I Buscar ,Dl

& *

[  Seagregélafecha Nombre Nombre del contacto | Correo electrénico Nro. de respuestas Términos y condicicnes Visto por dltima vez Contratos Acciones

(m] 01/12/22 Camerfirma Prueba Camerfirma pruebacamerfirma@pr 0 de 1 aceptados Nunca visto _/ 0
P

O 01/12/22 Certicamara Prueba Certicamara  |pruebacerticamara@p 0 de 1 aceptados Nunca visto ,/ Q
=

O 0112722 GSE Prueba GSE pruebagse@prueba.com 0 de 1 aceptados Nunca visto ,/ Q
o

O 01/12/22 Olimpia Prueba Olimpia pruebaclimpia@prueb... 0 de 1 aceptados Nunca visto _/ Q
o

Por pagina 15 | 45 | 90
Fuente: Colombia Compra Eficiente.

En caso de que haya una contradiccion entre el Excel de cotizacion vy la Tienda virtual del
Estado Colombiano es posible proseguir as:

1. Si una entidad recibe una cotizacion con valores diferentes en el Excel y en la
plataforma debe solicitar aclaracion; si el proveedor indica que los precios correctos
son los de la plataforma debe enviar nuevamente el archivo corregido a la entidad
para que estos coincidan.

2. Sien esa solicitud de aclaracion el proveedor manifiesta que los valores correctos son
los del Excel, la entidad debe indicarle que eso resulta inaceptable vy la Unica opcion
es gque el Proveedor asuma el valor de la TVEC y envie el Excel ajustado al valor de la
TVEC. En caso de que el proveedor se niegue a ajustar el Excel, la entidad debe escalar
el caso a Colombia Compra Eficiente para ser verificado.

Es necesario analizar cada caso en concreto para ver si existen situaciones excepcionales
como por ejemplo el caso en el que no hayan incluido el IVA. De todas maneras, siempre
recuerden que prevalece la cotizacion de la plataforma sobre la del Excel.

5.2.7. Seleccion del Proveedor

La entidad compradora debe elegir la cotizacion que cumpla con las caracteristicas
solicitadas, y que haya ofrecido el menor precio relacionado en la Solicitud de Cotizacion y
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agregarla al “Carrito”. Para agregar la cotizacion al “Carrito” debe hacer clic sobre el nombre
de la respuesta del proveedor elegido, luego en “Adjudicar todos los articulos”.

llustracion 56 Adjudicacion del evento de cotizacion

= Articulos y lotes -

= Adjudicar todos los anmiculos

Unidad de
Freclo = Cantidad
Hombre Cantidsd eapersia medida Mi precsa EEperns >
i Los srticulon no exlin en Lotes (4 9,200,00 cop
Lo i ]
=y Articula 1 Linidad . 800,00 " cop e non,on  COP
o=y Artioubo 2 i Invidad - 1.800.00 T oop 1.800,00 COP
=, Asticula 3 1 Linmdad « 2.800,00 " cop = 2.B00,00 COF
= Articuia 4 | Inidad = 3.800,00 cop s 3.800,00 COP

Total 9.200.00 COF
Loagl Histony

Fuente: Colombia Compra Eficiente.

Y finalmente en “Acciones” la entidad compradora debe seleccionar “Agregar a una nueva

solicitud”.
llustracion 57 Generacion de la solicitud de compra

Esta respuesta ha sido seleccionada.

— Articulos v lotes w

ArTagaT @ UnE Fusi

Umidad o
" ° soliciud

-5

Canlidad experada medida Wi presic

Agregar a catilogo

Agragar a catdlogo con
comtrabs

[l Losariculos no estan en Lodes (4 9,200
articulos)

v Articulo 4

800,00 oo BOO,DE COR

1.800,00

Articuio 2 1.500,00 COF

Z.B00,DB COF

y  Articulo 3 280000 T o =

Articule 4

2,800,00 280000 CoE

Total 9.200,00 COP

Load Hiatory

Fuente: Colombia Compra Eficiente.
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5.3. Cancelar el Evento de Cotizacion

La solicitud de cotizacion es el inicio de la Operacion Secundaria de los Acuerdos Marco de
Precios en los que hay lugar a ella; la Entidad Estatal esta obligada a planear la forma como
gjecuta su presupuesto y, en consecuencia, cuando hace una solicitud de cotizacion es
porque requiere satisfacer una necesidad que el Acuerdo Marco de Precios suple por tratarse
de bienes de caracteristicas técnicas uniformes y de comun utilizacion. La cotizacion no
obliga a la Entidad Estatal a colocar la Orden de Compra, pero no hacerlo muestra posibles
falencias en su planeacion.

La mayoria de los Acuerdos Marco establecen en las clausulas relativas a las acciones a cargo
de la entidad compradora o a la Operacion Secundaria, el deber de la entidad compradora
de colocar la Orden de Compra al proveedor que presentd el precio mas bajo en su
cotizacion. Este es un deber de la entidad compradora que surge del Acuerdo Marco.

Si la entidad compradora no puede, 0 no debe colocar la Orden de compra por algun
motivo, debera justificarlo en debida forma, pues puso en operacion el Acuerdo Marco v el
sistema de presentacion de cotizaciones. La entidad compradora debe justificar el cierre del
evento de cotizacion a traves de un acto administrativo motivado el cual debe ser notificado
a todos los proveedores por la ventana de mensaje y por correo electronico.

5.4.  Publicidad de las Ordenes de Compra

Las Entidades Estatales cumplen con la obligacion establecida en la Ley 1150 de 2007, Decreto
Ley 019 de 2012, y Decreto 1082 de 2015, de publicar en el SECOP la actividad contractual en
la que se ejecutan recursos publicos una vez colocan la Orden de Compra en la Tienda Virtual
del Estado Colombiano.

La Tienda Virtual del Estado Colombiano hace parte integral del Sistema Electronico de
Contratacion Publica y es la plataforma a traves de la cual se gestionan las adquisiciones de
las Entidades Estatales al amparo del Acuerdo Marco de Precios y otros Instrumentos de
Agregacion de Demanda, asi como la adquisicion de bienes en Grandes Almacenes. Asi, las
operaciones que se realizan a traves de la Tienda virtual del Estado Colombiano cumplen con
el principio de publicidad al quedar registradas en la pagina web de Colombia Compra
Eficiente, en el enlace: Ordenes de compra | Colombia Compra Eficiente | Agencia Nacional
de Contratacion Publica en consecuencia, la entidad compradora no debe publicar
nuevamente la Orden de Compra como un contrato independiente en el SECOP, pues estaria
duplicando el registro y afectando la calidad de la informacion del sistema de compra vy
contratacion publica.
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La numeracion del contrato es la dada por la Tienda Virtual del Estado Colombiano a la Orden
de Compra y es la Unica referencia que debe ser empelada por la entidad compradora
respecto de la gestion y ejecucion del contrato.

La entidad compradora podra asignar un numero interno de seguimiento documental o
archivo, de manera que sea identificable respecto de sus demas Procesos de Contratacion,
sin que esto implique que sea necesario publicar esta numeracion interna nuevamente en €l
SECOP.

6. SOLICITUD DE COMPRA

El detalle para poder realizar las solicitudes de compra se encontrara en la Guia General de
los Acuerdos Marco que Colombia Compra Eficiente tiene a disposicion en la seccion de
guias y manuales de la pagina web oficial de la Entidad, en el siguiente enlace: Guia General
de los Acuerdos Marcos.

7. VERIFICACION DE INHABILIDADES, MULTAS, SANCIONES E
INCOMPATIBILIDADES DEL PROVEEDOR

La entidad compradora es responsable de realizar la verificacion de las inhabilidades, multas,
sanciones e incompatibilidades en que pueda estar en curso el proveedor que presento la
cotizacion mas econdmica antes del momento de la adjudicacion de la Orden de Compra,
para lo cual es conveniente revisar la informacion consignada en el aplicativo RUES, sin que
ello sea la unica fuente de verificacion.

En ese sentido, en caso tal de identificar que el proveedor se encuentra incurso en alguna de
las causales de inhabilidad o incompatibilidad previstas en la legislacion vigente, debera
informarlo de inmediato a la Agencia Nacional de Contratacion Publica - Colombia Compra
Eficiente para el tramite respectivo y tomar las acciones que considere necesarias por la
entidad compradora.

8. ORDEN DE COMPRA

El detalle para las Ordenes de Compra puede ser verificado en la Guia General de los
Acuerdos Marco que Colombia Compra Eficiente tiene a disposicion en el siguiente enlace:
Guia General de los Acuerdos Marcos.
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9. FACTURACION Y PAGO

El detalle para la facturacion y pago puede ser verificado en la Minuta del Acuerdo Marco en
la Clausula 12 en el siguiente enlace
https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_tienda_virtual/minuta_cce
-357-amp-2022.pdf

10. PUBLICACION DE DOCUMENTOS ADICIONALES EN LAS ORDENES DE COMPRA

El detalle para la publicacion de documentos adicionales en las Ordenes de Compra puede
ser consultado en la Guia General de los Acuerdos Marco que Colombia Compra Eficiente
tiene a disposicion en el siguiente enlace: Guia General de los Acuerdos Marcos.

1. MODIFICACIONES, ACLARACIONES, TERMINACION O LIQUIDACION DE LA
ORDEN DE COMPRA

El detalle para las modificaciones, aclaraciones, terminacion o liquidacion de la Orden de
Compra esta disponible en la Tienda Virtual del Estado Colombiano (TVEC], que Colombia
Compra Eficiente tiene a disposicion en el siguiente enlace:
https://www.colombiacompra.gov.co/solicitud-modificacion-orden-de-compra-entidad
donde encontrara material de apoyo para realizar este procedimiento.

llustracion 58 Visualizacion de las modificaciones, aclaraciones, terminaciones, liquidaciones de las drdenes de compra

Acueraos tarco PUBLICACIQN DE MODIFICACION, ACLARACION, ]
Grandes supericies TERMINACION DE MUTUO ACUERDO O LIQUIDACION
———— DE ORDEN DE COMPRA

En el siguiente formulario las entidades compradoras pueden informar las novedades de una orden de compra registrada la
Tienda Virtual del Estado Colombiane. Antes de realizar la solicitud de modificacién, ten en cuenta las siguientes

Otros Instrumentos de
agregacion de demanda

£Qué es la Tienda Virtual del ~ fecomendaciones
Estado Colemblano? a. La solicitud tiene validez desde que fue firmada per ambas partes y no es necesario su publicacién para comenzar con la
ejecucion.

b. Recuerda que una orden de compra vencida solamente acepta ser liquidada.

c. La fecha de elaboracién de la solicitud es tomada autométicamente por el sistema

d. La atencién de las solicitudes es realizada en estricto orden de registro.

&. La adicion de la orden de compra no debe superar el 50% del valor inicial

f. Debes ser cuidadosa al momento de ingresar decimales, ya que pueden alterar el valor final de tu orden de compra.

de Orden de Compra g. Recuerde que el IVA, Al y los grava deben ser por la entidad, ya que el formulario en linea no
los calcula automaticamente.

h. Valida que tu correa electrénico funcione correctamente v reciba eorreos provenientes de:
solicitudes@colombiacompra.gov.co.

i. Revisa el video, la infografia y el manual antes de iniciar el tramite

Consulta el material de apoyo antes de realizar este procedimiento

Consulta los usuarios de su

Entidad Conoce el paso a paso para hacer una modificacién de una erden de compra
- @ Descarga el manual con todos los detalles para hacer una modificacion en linea

Conoce el video tutorial con el paso a paso para modificar una orden de compra

Términos y Condiciones

Solicitud de modificacion

Publicacion de documentos
en las Ordenes de Compra

Dedlaro que he leido y entiends las insirucciones para diligenciar la solicitud. =

Aceptar

Fuente: Colombia Compra Eficiente.
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Nota: Las Ordenes de Compra son contratos estatales en los términos del articulo 32 de la Ley 80 de
1993, debido a que son actos juridicos generadores de obligaciones, que constan por escrito.

Por lo anterior, las Ordenes de Compra de tracto sucesivo, aquellas cuya ejecucion o cumplimiento se
prolongue en el tiempo, deben ser objeto de liquidacion (articulo 60 de la Ley 80 de 1993], por el
contrario, las Ordenes de Compra que no cumplan con esta condicion y que solo tengan una entrega,
no deben ser liquidadas. La liquidacion es un procedimiento a partir del cual el contrato finaliza, y
mediante el cual las partes del contrato, o eventualmente un juez, se pronuncian sobre la ejecucion de
las prestaciones, y sobre las circunstancias presentadas durante la ejecucion del objeto contractual.

La liquidacion de una Orden de Compra respecto de la cual no se ejecuto la totalidad del
valor v la posterior liberacion del compromiso presupuestal, debe hacerse de la misma
manera que cualquier otro contrato, esto es, de acuerdo con las normas presupuestales para
tal efecto vy los procedimientos internos definidos por la Entidad Estatal.

Independientemente de que aplique o no la liquidacion para las Ordenes de Compra, todas
deben ser cerradas en la Tienda Virtual del Estado Colombiano, por lo anterior, la entidad
compradora debe diligenciar el formato de maodificacion, aclaracion, terminacion o
liquidacion de Orden de Compra una vez ejecutada la Orden de Compra, y enviarlo junto
con el formato adicional que diligencie la entidad compradora [este formato solo aplica para
las Ordenes de Compra que deben ser liquidadas) a Colombia Compra Eficiente, para que
esta pueda dejar cerrada vy liquidada la Orden de Compra en la Tienda Virtual del Estado
Colombiano.

Tenga en cuenta que para poder liquidar la Orden de Compra no puede haber facturas en
estado (i]"pendiente de aprobacion’, (i) “rechazada” o (i) “en borrador” en la Tienda Virtual
del Estado Colombiano. Si hay alguna factura de la Orden de Compra en alguno de esos
estados, la entidad debe realizar el siguiente procedimiento segin corresponda:

(i) Pendiente de aprobacion: aprobar o rechazar la factura.

(i) Rechazada: registrar el caso a traves del formulario de soporte
(www.colombiacompra.gov.co/soporte, en la opcion “Crear caso - soporte
Técnico’], adjuntando un documento de solicitud de anulacion firmado por el
Supervisor de la Orden de Compra. Documento en el cual debe indicar el nimero
de la Orden de Compra vy los nimeros de las facturas en estado rechazado que
deben ser anuladas.

(iif) Borrador: solicitar al proveedor que elimine la factura.

Solo cuando la entidad esté segura de que todas las facturas de la Orden de Compra estén
aprobadas o anuladas, debe enviar a Colombia Compra Eficiente el formato para publicar la
liquidacion en la Tienda Virtual del Estado Colombiano.
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12. FACTORES PONDERABLES DE INTERES DE LAS ENTIDADES COMPRADORAS
(CRITERIOS DE SOSTENIBILIDAD)

En la operacion principal Colombia Compra Eficiente otorgd puntajes adicionales que deben
ser revisados por la entidad compradora en la Operacion Secundaria.

De acuerdo con la clausula 7.44 la entidad compradora debera requerir al proveedor la
documentacion que acredite las condiciones con las cuales adquirid puntaje técnico
adicional, y que requieran verificacion en la operacion secundaria, conforme lo acreditado
en los documentos del proceso. Para el caso particular, los requisitos puntuables que deben
ser verificados en la Operacion secundaria son:

(i) Empaque amigable con el medioambiente: la entidad compradora debe
verificar que el proveedor entregue los Uniformes para Labor y Usos Varios en
empaqgues amigables con el medio ambiente segun lo estipula el numeral 6.2.2.d
del pliego de condiciones si este adquirio el puntaje.

(ii) Cajas elaboradas con material reciclado: la entidad compradora debe verificar
que las cajas entregadas por el Proveedor con la totalidad de los Uniformes para
Labor y Usos Varios contengan algun porcentaje de material reciclado en su
elaboracion.

Para verificar lo anterior, el Proveedor debe entregar a la entidad compradora: (i)
copia del documento firmado por el representante legal de la empresa con la
cual adquiere las cajas en el cual establece el porcentaje de material reciclado
que contienen las cajas; vy (ii] certificado de existencia y representacion legal o
matricula mercantil dependiendo del caso, de la empresa con la cual adquiere las
cajas. Adicionalmente, las cajas deben contener impreso en algun lado el nombre,
el NIT y los datos de contacto de la empresa con la cual el proveedor adquiere
las cajas y en este sentido la entidad debe verificar dicha caracteristica.

La entidad compradora debe verificar que la informacion contenida en |os
documentos corresponda con las partes que suscribieron el contrato.

Colombia Compra Eficiente relaciona a continuacion que proveedores adquirieron cada
puntaje en el proceso de licitacion publica:

Puntaje por mujeres cabeza de familia:

(i) JEM SUPPLIES S.A.S.

(ii) YUBARTA S.AS.
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(jii)
(iv)
(V]
(Vi)
(vii)
(Viii)

INVERSIONES SARHEM DE COLOMBIA SAS.
AGENCIA GRUPO BRAND S.AS.
CONSORCIO LINEA PLUS

INVERSIONES PROIN S.A.S.

CELMY LTDA

DOTACION INTEGRAL

Puntaje por empaqgue amigable con el medio ambiente:

(i]
(ii)
(iii)
(iv]
(v)
(vi]
(vii)
(viii)
(ix)
(x)
(xi)
(xii)
(xiii)
(xiv]
(xv]
(xvi)
(xvii]
(xviii)
(xix]
(xx]
(xxi)

JEM SUPPLIES S.AS.

YUBARTA SAS.

INVERSIONES SARHEM DE COLOMBIA SAS.
PERMODA LTDA

UT JOBWEAR-TADI 2023

TALENTO COMERCIALIZADORA S.A.

UT TEXTIMODA

UNION TEMPORAL HERBLANCO
UNION TEMPORAL GRUPO HELLBOST
JIMMY LEONARDO PALACIOS ARANGO
SPARTA SHOES SAS.

AGENCIA GRUPO BRAND S.AS.
CONSORCIO LINEA PLUS

NCS SAS.

UT FACOCREAR 2023

MUNDIAL DE SUMINISTROS Y CONTRATOS SAS.
INVERSIONES PROIN S.A.S.

COMERTEX SAS.

CELMY LTDA

DOTACION INTEGRAL

KLEDING S.AS.

Puntaje por cajas de cartdon elaboradas con material reciclable

(1)
(i1
(i)

JEM SUPPLIES S.AS.
YUBARTA S.AS.
INVERSIONES SARHEM DE COLOMBIA S.A.S.

(iv) PERMODA LTDA

(V] UT JOBWEAR-TADI 2023

(Vi) TALENTO COMERCIALIZADORA S.A.

(vii) UT TEXTIMODA

(vii)  UNION TEMPORAL HERBLANCO
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(ix] UNION TEMPORAL GRUPO HELLBOST
(x) JIMMY LEONARDO PALACIOS ARANGO
(i) SPARTA SHOES S.AS.

(xii) CONSORCIO LINEA PLUS

(xii]  NCSSAS.

(xiv]  UT FACOCREAR 2023

(xv]  MUNDIAL DE SUMINISTROS Y CONTRATOS S.ASS.
(xvi]  INVERSIONES PROIN S.AS.

(xviij COMERTEX SAS.

(xviii)  CELMY LTDA

(xix)  DOTACION INTEGRAL

(xx]  KLEDING S.AS.

Puntaje por bien nacional

(i) JEM SUPPLIES S.AS.

(ii] INVERSIONES SARHEM DE COLOMBIA S.A.S.
(iii) PERMODA LTDA

(iv] UT JOBWEAR-TADI 2023

(V] TALENTO COMERCIALIZADORA S.A.
(Vi) UT TEXTIMODA

(vii) JEM SUPPLIES SAS.

(vii)  CONSORCIO LINEA PLUS

(ix] UNION TEMPORAL GRUPO HELLBOST
(x] CELMY LTDA

(xi) DOTACION INTEGRAL

(xii) SPARTA SHOES S.AS.

(xii)  KLEDING S.AS.

Puntaje por incorporacion servicios colombianos

(i) YUBARTA S.AS.
(i) UNION TEMPORAL HERBLANCO
(iii) UNION TEMPORAL GRUPO HELLBOST
(iv] JIMMY LEONARDO PALACIOS ARANGO
(V] SPARTA SHOES SAS.
(vi) AGENCIA GRUPO BRAND S.AS.
(Vi) NCS S.AS.
(viii) UT FACOCREAR 2023
(ix] INVERSIONES PROIN S.AS.
(x] COMERTEX SAS.
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(xi) INVERSIONES SARHEM DE COLOMBIA S.AS.
(xii) UT JOBWEAR-TADI 2023

Puntaje por empresas Mipyme

(i) JEM SUPPLIES S.AS.

(ii) YUBARTA S.AS.

(iii) UT JOBWEAR-TADI 2023

(iv) TALENTO COMERCIALIZADORA SA.

(V) UNION TEMPORAL HERBLANCO

(Vi) UNION TEMPORAL GRUPO HELLBOST
(Vi) JIMMY LEONARDO PALACIOS ARANGO
(vii]  SPARTA SHOES SAS.

(ix)]  AGENCIA GRUPO BRAND S.AS.

(x) CONSORCIO LINEA PLUS

(xi) UT FACOCREAR 2023

(xi)  MUNDIAL DE SUMINISTROS Y CONTRATOS S.AS.
(xii)  INVERSIONES PROIN SAS.

(xiv]  CELMY LTDA

(xv)]  DOTACION INTEGRAL

(xvi]  KLEDING S.AS.

Puntaje por emprendimientos y empresas de mujeres

(i) CONSORCIO LINEA PLUS
(ii] UT FACOCREAR 2023

(iii) INVERSIONES PROIN S.A.S.
(iv) KLEDING S.AS.

Puntaje por vinculaciéon personas con discapacidad

(i) PERMODA LTDA
(ii] CONSORCIO LINEA PLUS

13. CRITERIOS DE DESEMPATE DE LOS PROVEEDORES EN SUS PROPUESTAS

Teniendo en cuenta que la Ley 2069 de 2020 fue promulgada y publicada el 31 de diciembre
de 2020 y que la misma comprende criterios de desempate a ser observados al momento
de decidir la colocacion de Ordenes de Compra derivadas de los Acuerdos Marco de
Precios. Es preciso sefalar a las entidades compradoras que con el fin de identificar v
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establecer cuales son los criterios aplicables a cada Acuerdo Marco, deberan remitirse a los
documentos del proceso vy a la minuta toda vez que alli se definen tales criterios v la forma
en que deben ser acreditados por parte de los proveedores que resulten adjudicados.

Nota: La entidad compradora deberd tener en cuenta que estos factores fueron presentados en el
desarrollo de la licitacion publica mediante la cual se adjudicd el Acuerdo Marco de Precios, no
obstante, es responsabilidad de la entidad compradora requerirlos en caso de presentarse situaciones
de empate, y esto obedece a una relacion de la operacion principal, sin embargo, pueden presentarse
situaciones cambiantes de estas condiciones en el transcurso del tiempo.

14. PREGUNTAS FRECUENTES REFERENTE AL AMP

1. ¢Se puede comprar los productos entre categorias y/o lotes en una misma solicitud
de cotizacion?

Los Uniformes para Labor y Usos Varios no se pueden adquirir entre varios categorias vy
regiones -lotes- en una misma solicitud de cotizacion, la entidad compradora debe crear un
evento de cotizacion por categoria y region segun su necesidad.

15. FICHA TECNICA DE DOCUMENTO Y CONTROL DE CAMBIOS

1. IDENTIFICACION Y UBICACION

Guia para comprar en la Tienda Virtual del Estado
Colombiano (TVEC] a traves AMP Uniformes para Labor
y Usos Varios

CCE-GAD-GI-58

Subdireccion de Negocios

Orientar a las Entidades Estatales en el proceso de
compra, a traves del AMP

Titulo del documento:

Fecha de aprobacion:
Area / Dependencia de autoria:

Resumen / Objetivo de contenido:

Codigo de estandarizacion:

24 DE MARZO DE 2023

Categoria / Tipo de documento: Guia
Aprobacion por: Mayerly Lopez Molinello
Informacion adicional: NA

Serie documental segun TRD

034. GUIA DEL AMP

Enlace de ubicacion original del
documento (especifique donde se
aloja o reposa el documento])

Acuerdo Marco de Uniformes para Labor v Usos Varios |
Colombia Compra Eficiente | Agencia Nacional de
Contratacion Publica

DEPARTAMENTO
NACIONAL DE PLANEACION
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2. AUTORES Y RESPONSABLES DE REVISION Y APROBACION

ACCION NOMBRE CARGO/ PERFIL FECHA FIRMA
, Adrian Felipe Mufoz

Elaboro : P Estructurgdor 17-03-2023

Quintero Contratista

Luis Enri Fajar
Hs Cag:ﬁega do Gestor TI-15 /

Reviso Giovany Cantor Ortega 1705-2025

Y 9 Analista T2-02

—
Aprobd Mavyerly Lopez Molinello Subdirectora de 17-03-2023
Negocios

Nota: Si la aprobacion se realizd mediante acta de alguno de los comités internos considerados en la r.
por favor especificar acta y mes del desarrollo de esta.

[\ [

3: CONTROL DE CAMBIOS DE DOCUMENTO [NEREINCICH G 01
. DESCRIPCION DE . . .
VERSION FECHA AJUSTES ELABORO REVISO APROBO
Luis Enrique
Fajardo Mayerly
L . ller Lopez
Adrian Felipe Gias?oar ?1-?5 Moliiello
01 24/03/2023 Creacion de Guia Mufioz Quintero . .
: Giovany subdirectora
Contratista
Cantor Ortega de
Analista T2-02 Negocios
Nota: El control de cambios en el documento, se refiere a cualquier ajuste gue se efectlie sobre el documento que describe
ficha técnica del presente documento.

Pagina 66 de 66

4@ Agencia Nacional de Contratacién Pablica - Colombia Compra Eficiente
- Tel. (601) 7956600  Carrera 7 No. 26 - 20 Piso 17 « Bogotd - Colombia

I"I”IM www.colombiacompra.gov.co

DEPARTAMENTO
NACIONAL DE PLANEACION

Version: 01 Codigo:  CCE-GAD-GI-58 Fecha: 24 DE MARZO DE 2023 Pagina 66 de 66




