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INTRODUCCION

La presente guia busca ayudar a las Entidades Estatales en el proceso de compraventa y/o
suministro de material vegetal de propagacion a través de la Tienda Virtual del Estado Colombiano
(TVEC), en la primera generacién del instrumento de agregacion de demanda.

Los términos empleados en esta guia obedecen a los definidos en el proceso licitatorio CCENEG-
060-01-2022 los cuales podrdn ser consultados en el siguiente enlace: Ver Documentos , en la
pagina web de Colombia Compra Eficiente, o consultando directamente con el nimero del proceso
en el buscador publico del SECOP II.

La adquisiciéon de bienes y servicios al amparo de un Instrumento de Agregacion de Demanda es un
Proceso de Contratacién que inicia con el evento de cotizacién cuando en la Operacion Secundaria
hay lugar a cotizacién, o con la Orden de compra cuando no hay lugar a cotizacidon. Las actuaciones
de las Entidades Estatales en el Proceso de Contratacion la vinculan y la obligan, por lo cual
recomendamos leer con detenimiento los Acuerdos Marco e Instrumentos de Agregacion de
Demanda, los manuales, ver los videos (en caso de existir), utilizar los simuladores disponibles y
hacer las consultas que considere necesarias en la Mesa de Servicio antes de iniciar el Proceso de
Contratacidn. Las Entidades Estatales solamente pueden revocar eventos de cotizacién y Ordenes
de compra excepcionalmente mediante Acto Administrativo motivado.

Antes de adelantar el proceso de compraventa y/o suministro de material vegetal de propagacion
en la Tienda Virtual del Estado Colombiano, la Entidad Estatal debe conocer el Instrumento al que
se va a vincular, el cual corresponde al nimero CCE-248-AMP-2022.

En el siguiente enlace encontrara el minisitio del Instrumento de Agregacién de Demanda para la
compraventa y/o suministro de material vegetal de propagacion: Ver Minisitio

Nota 1: La Entidad Estatal al vincularse a través de la Tienda Virtual del Estado Colombiano, acepta conocer
los términos establecidos en el contrato del Instrumento de Agregacion de Demanda y las condiciones bajo las
cuales se vinculard al mismo, asi como la forma de operacion del mismo y que estos elementos obedecen a
bienes de caracteristicas técnicas uniformes y de comun utilizacion.

Nota 2: Se le informa a las Entidades Compradoras que el funcionamiento de la plataforma Tienda Virtual del
Estado Colombiano esta soportado para todos los navegadores web (Chrome, Mozilla, Edge, etc) exceptuando
INTERNET EXPLORER, en esa medida, tenga en cuenta al momento de presentar cualquier error en la
plataforma, que no se esté trabajando sobre un equipo con navegador web Internet Explorer.

1. INFORMACION GENERAL DEL INSTRUMENTO DE AGREGACION DE DEMANDA
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1.1. Numero del proceso de seleccién en SECOP Il

Proceso de seleccién por licitacion publica No. CCENEG-060-01-2022 adelantado a través de la
plataforma del SECOP II.

1.2. Objeto del Instrumento de Agregacion de Demanda

El objeto del Instrumento de Agregacion de Demanda es establecer: (I) las condiciones para la
compraventa y/o suministro de material vegetal de propagacion; (1) las condiciones en las cuales
las entidades compradoras se vincula al Instrumento de Agregacién de Demanda; y (Ill) las
condiciones para el pago del servicio de compraventa y/o suministro de material vegetal de
propagacion por parte de las entidades compradoras.

1.2.1. Alcance del Objeto
El instrumento de agregacion de demanda tiene como alcance la compraventa y/o suministro de:
- Material vegetal de propagacion.

El material vegetal mas representativo se encontrara en funcién de las diferentes especies segun los
ecosistemas establecidos para tal fin en el Anexo Técnico y lo establecido en las fichas técnicas
indicativas.

Es importante mencionar que el instrumento de agregacion de demanda corresponde a la
compraventa y/o suministro de material vegetal para propagacion y siembra en el pais, mas NO a la
realizacion o ejecucidn o intervencion de actividades materiales que correspondan a una obra o la
siembra en sitio por parte del Proveedor, sino se limita exclusivamente a la compraventa y/o
suministro del material vegetal.

1.3. Cobertura del Instrumento de Agregacion de Demanda

El instrumento de agregacion de demanda tendra las siguientes condiciones de cobertura a nivel
nacional, es decir, dependiendo de la ubicacion en la cual se encuentren los viveros y/o huertos que
decidan aceptar la invitacién a conformar el catalogo del instrumento, y que obedezcan a las zonas
indicadas en este numeral.
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Zonificacion del AMP por regiones

Region 1
Region 2
Region 3
Region 5
Regioén 7
Region 4

Region 8

\<

Con tecnologia de Bing
© GeoNames, Microsoft, TomTom

llustracion 1 — Zonificacién del Instrumento en regiones.

Regiones que estan conformadas por los siguientes departamentos, segun detalla la Tabla 1:

Tabla 1 — Detalle de la zonificacion en regiones y los departamentos que la conforman.

Region | Departamento
1 San Andrés, Providencia y Santa Catalina
Atlantico
Bolivar
2 Cesar
Cérdoba
La Guajira
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Departamento

Magdalena
Sucre
Antioquia
Caldas
Quindio
Risaralda
Cauca
Choco
Narifio
Valle del cauca
Bogotd
Boyacd
5 Cundinamarca
Norte de Santander
Santander
Huila
Tolima
Putumayo
Caqueta
Meta
Arauca
Casanare
Vichada
Amazonas
Guainia
Guaviare
Vaupés

1.3.1. Regiones sin cobertura

Adicionalmente, es importante mencionar que producto del proceso licitatorio mediante el cual se
suscribié el Instrumento de Agregacidn de Demanda, fueron declaradas desiertas las siguientes
regiones detalladas por segmento:

e Segmento 1: Regiones 1y 8 declaradas desiertas, por ende, NO se tiene cobertura por el
Instrumento.
e Segmento 2: Regiones 1, 4 y 8 declaradas desiertas, por tal motivo, NO tienen cobertura.

1.4. Plazo del Instrumento de Agregacion de Demanda

El Instrumento de Agregacién de Demanda tiene una duracién de DOS (2) ANOS contados a partir
de la puesta en operacion en la Tienda Virtual del Estado Colombiano; este plazo podra ser
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prorrogable por VEINTICUATRO (24) MESES segun lo dispuesto en el contrato del Instrumento de
acuerdo con las fechas establecidas en el minisitio web.

e Fecha de inicio: 01/03/2023
e Fecha de finalizacion: 01/03/2025

1.5. Fecha maxima de generacidn de 6rdenes de compra

Las Entidades Compradoras pueden generar Ordenes de Compra durante el plazo del Instrumento
de Agregaciéon de Demanda y su prérroga, en caso de que ocurra. Estas Ordenes de Compra pueden
expedirse con un término superior a la del Instrumento siempre que el plazo adicional sea igual o
menor a doce (12) MESES y que el Proveedor haya ampliado la vigencia de la garantia de
cumplimiento por el término de ejecuciéon de la Orden de Compra y UN (1) ANO vy el valor de
conformidad con lo establecido en el numeral de garantias.

En caso de que una Entidad Compradora solicite al Proveedor la adquisicion de los bienes o servicios
que trata el acuerdo, con un plazo adicional a la vigencia del Instrumento, todas las condiciones
establecidas en el Instrumento de Agregacion de Demanda se entenderan extendidas hasta la fecha
de vencimiento de la Orden de Compra. De igual forma, la entidad podra prorrogar y/o adicionar las
ordenes de compra de acuerdo con la legislacidn aplicable al respecto, asi como emplear vigencias
futuras para las érdenes de compra.

La fecha maxima para la generacion de 6rdenes de compra para el Instrumento es el 01/03/2025 y
Vigencia maxima para ejecutar las 6rdenes de compra el plazo serd igual o menor a 01/03/2026.

1.6. Tiempos de entrega maximos

Los tiempos de entrega de los bienes del instrumento de agregacién de demanda tienen las
siguientes condiciones:

Tabla 2 - Tiempos maximos de entrega del material vegetal una vez se cuente con la altura/madurez minima

Region Tiempos maximos de entrega
1 30 dias habiles

20 dias habiles
20 dias habiles
30 dias habiles
20 dias habiles
20 dias habiles
20 dias habiles
30 dias habiles

OiIN OO IWIN
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La Entidad Compradora debera tener en cuenta que los tiempos relacionados en la Tabla 2, son
tiempos maximos, no obstante, de acuerdo con la disponibilidad de items que cuente el proveedor,
podrdn ser entregados en menor tiempo, para lo cual, se tienen las siguientes notas aclaratorias:

Notas:

1. Se aclara que el Proveedor se encuentra obligado unicamente a la entrega o suministro del material vegetal
y/o bienes, mds NO a la realizacién de actividades de siembra, instalacién u otra actividad material con los
elementos entregados, ya que esto serd por parte de la Entidad Compradora o quien esta designe.

1l. Los tiempos mdximos de entrega son contados a partir del dia habil siguiente a la colocacion de la orden de
compra a favor de un proveedor vinculado al instrumento de agregacion de demanda para la region en
particular; y aplicardn las siguientes consideraciones:

Ill. Si el Proveedor vinculado cuenta con existencias del material vegetal requerido con la altura o madurez
minima para ser sembrados, serdn entregados dentro del plazo mdximo establecido para la region, sin
perjuicio que puedan ser entregados en menores tiempos producto del acuerdo de voluntades entre el
Proveedor y la Entidad Compradora.

En caso tal de que sea necesario realizar la etapa de siembra o crecimiento de las pldntulas y semillas se
procederd segun lo indicado posteriormente en esta cldusula.

IV. En caso de que corresponda a un suministro en el transcurso del tiempo se manejard mediante solicitud por
parte del supervisor de la orden de compra para realizar la entrega considerando los tiempos establecidos
previamente. Sobre el particular, la Entidad Compradora en la ejecucion de las érdenes de compra deberd
realizar la solicitud al proveedor con minimo CINCO (5) DIAS HABILES de antelacion para las actividades
necesarias para su entrega bajo los supuestos de este numeral.

V. En funcidn de la disponibilidad y stock que manejen los Proveedores de las respectivas érdenes de compra,
podrdn ser entregado en menor tiempo el material vegetal, siempre y cuando el proveedor los tenga en
existencia y disponibles para ser entregados.

1.6.1. Material vegetal de propagacion que requiere de cultivo para lograr el tamafo minimo
requerido

El material vegetal que sea requerido por las Entidades Compradoras y que sea necesario realizar
su propagaciéon o cultivo para contar con la altura requerida de las plantulas, se contara con los
siguientes tiempos:

e TRES (3) MESES para la etapa de produccién y/o propagacion para lograr la altura requerida
de las plantulas.

e Una vez se haya logrado la altura minima requerida para la siembra de las plantulas, el
Proveedor tendra un tiempo maximo de QUINCE (15) DIAS HABILES para realizar la entrega
en el sitio indicado por la Entidad Compradora.
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e Esdecir, el Proveedor contara con un total de TRES (3) MESES y QUINCE (15) DIiAS HABILES
en total para realizar la entrega.

1.6.2. Material vegetal de propagacion que se encuentre disponible para entrega
El material vegetal que sea requerido por las Entidades Compradoras y que se encuentre disponible
para entrega toda vez que cuentan con la altura minima de las plantulas para ser entregadas,

contara con los siguientes tiempos:

e El Proveedor tendrd un tiempo maximo de QUINCE (15) DIAS HABILES para realizar la
entrega en el sitio indicado por la Entidad Compradora.

1.7. Particularidades del Catalogo y el Instrumento de Agregacion de Demanda

El catdlogo del Instrumento de Agregacidon de Demanda se encuentra conformado por dos grandes
catdlogos:

e (Catdlogo Segmento 1 — Material vegetal de propagacion (Ornamentales).
e (Catdlogo Segmento 2 — Material vegetal de propagacion (Reforestacion).

1.7.1. Catdlogo Ornamentales
El Instrumento para este catalogo tiene cobertura en las siguientes regiones:

- Regidén 2
- Regi6n3
- Region 4
- Regién5
- Regién b6
- Region7

Para las regiones 1y 8, no se tiene cobertura a través del instrumento de agregacién de demanda.

Es importante denotar que los items que conforman el catdlogo del Segmento 1 — Ornamentales,
esta constituido por un total de 60 items que son transversales en todas las regiones.

Deigual forma, cada item cuenta con un cédigo de identificacion en donde se identifica el segmento,
la regién y el consecutivo del mismo:
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CCE-1-Ornamentales-Reg. 2

N

Consecutivo Segmento Regidn

Los precios maximos ofertados por cada uno de los Proveedores corresponden a los indicados en el
catdlogo para cada una de las regiones, y obedece a un valor unitario, es decir, por 1 unidad de cada
item indicado. Estos precios contienen los gastos asociados al transporte.

De acuerdo con lo establecido en el articulo 424 del Estatuto Tributario, el material vegetal se
encuentra exento de IVA.

1.7.2. Catalogo Reforestacion
El Instrumento para este catalogo tiene cobertura en las siguientes regiones:

- Regidén 2
- Regi6n3
- Regién5
- Regién 6
- Regién7

Paralas regiones 1,4y 8, no se tiene cobertura a través del instrumento de agregaciéon de demanda.
A diferencia del catalogo de ornamentales, la cantidad de especies varian entre regiones, esto en
funcién de la distribucidon geografica en la cual se encuentran las especies y que se encuentran
detalladas en el Anexo Técnico del Instrumento de Agregacion de Demanda. Por tal motivo, en el
material vegetal para reforestacién, cada regién cuenta con un listado de items propios de cada
region.

Se maneja una codificacion del material vegetal que estd en funcién del segmento, region, y el
numero de ficha técnica del espécimen:

CCE-15-Reforestacion-Reg. 5

N

Numero de ficha  Segmento Region
técnica

Los precios maximos ofertados por cada uno de los Proveedores corresponden a los indicados en el
catdlogo para cada una de las regiones, y obedece a un valor unitario, es decir, por 1 unidad de cada
item indicado. Estos precios contienen los gastos asociados al transporte.
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De acuerdo con lo establecido en el articulo 424 del Estatuto Tributario, el material vegetal se
encuentra exento de IVA.

2. REGISTRO DE USUARIO - INGRESO A LA TIENDA VIRTUAL DEL ESTADO COLOMBIANO

Las Entidades Estatales para el registro de usuarios o informacion relacionada con el ingreso a la
Tienda Virtual del Estado Colombiano podran consultar la Guia General de los Acuerdos Marco que
Colombia Compra Eficiente tiene a disposicién en el siguiente enlace, o el que se encuentre vigente
en la pagina web: Guia General de los Acuerdo Marco de Precio

3. SOLICITUD DE INFORMACION (RFI%)

En el Instrumento de Agregacién de Demanda para la compraventa y/o suministro de material
vegetal de propagacién, puede realizar previamente la solicitud de informacion (RFI) en la Tienda
Virtual del Estado Colombiano. Esto es un paso adicional, si la Entidad Compradora requiere
informacidn aclaratoria antes de generar un evento de cotizacion a través de la siguiente plantilla a
través de la plataforma de la TVEC:

Tabla 3 - Plantillas RFI

Segmento 1 ‘ Segmento 2
Ornamentales Reforestacion
N° Plantilla  Region ’ N° Plantilla  Regidn

143080 | Regién 2 143099 Region 2
143085 | Region 3 143100 Regidn 3
143086 | Regién 4 143101 Region 5
143087 | Region 5 143102 Regién 6
143097 | Regién 6 143103 Region 7
143098 | Region 7

El formato RFI es un formato donde la Entidad Compradora solicita informacidén si lo considera
pertinente a los proveedores acerca de los servicios que debe adquirir para la implementacién de
esa solucion. La entidad compradora debe dar un plazo de tres (3) dias habiles, cuenta desde el dia
habil siguiente en el que se realiza la solicitud hasta las 5:00 pm.

El procedimiento para realizar una solicitud RFI es el siguiente:

a) La entidad debe identificar la Regidn a la cual corresponde

b) Ingresar a la plataforma Coupa a través de la tienda virtual del estado colombiano en
el enlace: https://colombiacompra.coupahost.com/sessions/new

1 Request for information, solicitud de informacién por sus siglas en inglés.
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c) Ingresar a la pestaina de cotizacion.

lombia

WIH ¢ Qué necesita? pel ANDRES v 4% CARRITO o
fcante

A  Solicitudes Ordenes Facturas Comunidad Recepcion Proveedores Articulos Informes Configuracion

Eventos  Respuesta proveedores  Perspectivas

Administrador de cotizaciones

[ o pree vista [0 0@ D e 3 |

Alertas Oportunida..  Tiposdeeve.. Anorr..  Anorros de mercancias princ..  Sourcing Advan...

s,
ecoupa
Sourcing MAdvantage
No hay aleras Explorar eventos de Coupa Sourcing Advantage
Sourcing Advantage conecta las empresas que tienen necesidades de compra
en comun para que trabajen juntas y obtengan mayor apalancamiento,
ahorros por volumen y experiencia

Mas informacion

Evento Version Nombre del evento Creador  Etiquetas Mercancia Fecha de inicio Fecha de finalizacion ~ Estado  Tipo Respuestas Accior
143103 Segmento 2. Regién 7, 1AD MV. Andrés Roa 14D parala Ninguno Ninguno Plantila ~ Solicitud de 0 [x]
Giraldo compraventa y/o informacion

suministro de
material vegetal de
propagacién

llustracion 2 - crear evento
e) Seleccionar crear un evento a través de una plantilla, digitar la plantilla correspondiente segun la
region que identifico inicialmente y seleccionar crear.

Hay tres formas de crear un evento.

Crear un nuevo evento. Crear a partir de una Copiar el evento
plantilla.

Solicitud de informacién #142961 Vehiculos lll-Pla_.. (Prod)
#143103 Segmento 2, Region 7, IAD .

RFQ #142912 SOAT Il (Prod)
#143102 Segmento 2, Regién 6, 1AD..

Solicitud de propuesta #143094 Motocicletas-Plan... (Borrador)
#143101 Segmento 2, Regidn 5, IAD

Subasta inglesa inversa #143079 Vehiculos lll-Pla... (Prod)

#143100 Segmento 2, Regidn 3, IAD..
Subasta holandesa inversa
Encontrar un evento para cop

Subasta inversa japcnesa ‘ 14308 ‘ctneal
Segmento 1, Region 2, IAD MV - #143080 (Plantilla)

Cancelar

llustracion 3 - seleccién plantilla

f) En la pestafia de configuracién seleccionar el logo de la entidad.
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Solicitudes Ordenes Facturas Comunidad Recepcion Cotizacion Proveedores Articulos Informes Cenfiguracién

tos Respuesta proveedores Perspectivas

Segmento 1, Regidn 2, ... - Evento 143106 eaiear

Configuracion Tiempo  Detalles  Proveedores  Evaluaciones
Configuracion basica . Téerminos y condiciones
Nombre del evento | Segmento 1, Region 2, IAD h Términos del evento Agregar Archivo | Ud | Texto
Divisa | COP ~ 20200805_terminos_y_condiciones_de_uso_.
Prov
Mas informacion del Agregar Archivo | Urd | Texto
evento El proveedor debera aceptar los términos de forma

Logo de la Entidad electrénica

lombia Compra Eficiente.

Documentos

Agregar una imagen en formatos JPEG o PNG Documentos Ninguno
relacionados

Objetos personalizados

llustracion 4 - logo empresa
g) Luego seleccionar la pestafia de tiempo y seleccionar fecha y hora especifica, establecer 3 dias
habiles, contados a partir del dia siguiente al evento RFl y establecer
las 17:00 hrs como finalizacidn de este.

Solicitudes Ordenes Facturas Comunidad Recepcidn Proveedores Articulos Informes Configuracién

s Respuesta proveedores  Perspectivas

Segmento 1, Region 2, ... - Evento 143106 esiear

Configuracion Detalles  Proveedores  Evaluaciones

Zona horaria del evento

America - Bogota (-05; UTC-5) hd o
Presentacion del evento Después del envio manual ~
Inicio del evento Después de presentar el evento ~
Fin del evento Fecha/hora del inicio del evento  ~ 14 Dias |17 Horas |0 Minutos
Linea de tiempo Expandir todos | Contraer todos

llustracion 5 - seleccion tiempo

h) Seleccionar la pestaiia detalles y adjuntar el archivo solicitado en la guia del acuerdo
marco de precios.
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Solicitudes Ordenes Facturas Comunidad Recepcién Proveedores Articulos Informes Configuracion

35 Respuesta proveedores  Perspectivas

Segmento 1, Region 2, ... - Evento 143106 ecieer

Configuracion ~ Tiempo  Detalles  Proveedores  Evaluaciones

Datos adjuntos “
Formularios  administrar formularios “

Agregar formulario |

llustracion 6 - Cargue de Archivos

i) Seleccionar vista previa del evento y luego enviar el evento a produccion
Al cumplirse el tiempo la entidad podrd descargar los archivos enviados por los
proveedores en la ventana de respuestas.

Solicitudes Ordenes Facturas Comunidad Recepcion Proveedores Articulos Informes Configuracion
pL3 Respuesta proveednres Perspectivas
Versiones
Segmento 1, Region 2, ... - Evento 128853 aciwe 128853 - Prod (actual)

Inicio del evento ic.ec

hrs mins

Configuracion Tiempo  Detalles  Proveedores  Evaluaciones R

Fin del evento Editar evento

llustracion 7 - Respuesta proveedores
4. PROCESO DE ADQUISICION DEL MATERIAL VEGETAL DE PROPAGACION

El Instrumento de Agregacidon de Demanda establece que la compraventa y/o suministro de material
vegetal de propagacién debe realizarse por medio de una Solicitud de Cotizacién a los Proveedores
gue se encuentren vinculados en la operacién secundaria en la regidn y segmento requerido.

Para tal fin, la Entidad Compradora debera realizar el siguiente andlisis secuencial:

1. ldentificar la regidn en la cual se requiere la entrega del material vegetal de propagacion,
asi como el tipo de material vegetal requerido (ornamental y/o reforestacion).

La Entidad debera tener en cuenta que, si desea realizar la contratacion de material vegetal
ornamental y de reforestacion, deberda ser realizado con ordenes de compra
independientes; asi como en el escenario en el cual se requiera la entrega en regiones

diferentes.
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2. Una vez identificada la regién y segmento en el cual se requiere la entrega del material
vegetal de propagacidn se procedera a establecer la modalidad mediante la cual la entidad
pretende manejar la orden de compra:

a. Contrato de compraventa.
b. Contrato de suministro (bolsa de recursos).

3. En el caso de la modalidad de compraventa, la Entidad Compradora establecera el listado
de items requeridos del catdlogo del segmento respectivo, indicando de esta manera la
cantidad que se requiere de cada uno de estos.

4. Para la modalidad de suministro o bolsa de recursos, la Entidad Compradora establecera
el valor de la disponibilidad presupuestal destinada para el suministro de material vegetal
el cual se ira agotando a medida que sean realizados pedidos al Proveedor que ofrezca el
menor valor.

En este caso, la Entidad Compradora debera indicar los items estimados que tiene previsto
adquirir, o establecer cantidades unitarias mediante las cuales se realizara la cotizacién por
parte de los Proveedores.

5. Las Entidades Compradoras que decidan adelantar su contratacion como un contrato de
compraventa, el valor de la orden de compra sera por el valor efectivamente cotizado por
los proveedore.

En el caso de los contratos de suministro (bolsa de recursos), el valor de la orden de compra
sera por el valor del presupuesto oficial con los precios ofertados por el proveedor para
cada item, esto con la finalidad de ir agotando los recursos segiin necesidad por parte de la
Entidad Compradora.

6. La Entidad Compradora podra realizar una solicitud de informacién (RFI) a través de la
Tienda Virtual del Estado Colombiano con la finalidad de poder consultar y conocerla
cantidad de especimenes con que cuente actualmente los proveedores vinculados en la
respectiva region y segmento. Sin embargo, es importante aclarar que los Proveedores
podran contar con un material disponible y la opcidn de propagar material hasta que se
cuente con la altura minima para su transporte y posterior siembra.

5. SOLICITUD DE COTIZACION DEL MATERIAL VEGETAL DE PROPAGACION

5.1. Simulador para estructurar la compra
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El formato de solicitud de cotizacién es manejado a través de un «simulador web» el cual se
encuentra en la pagina web del minisitio del Instrumento de Agregacion de Demanda, en el
siguiente enlace: https://www.colombiacompra.gov.co/tienda-virtual-del-estado-
colombiano/alimentos-crudos/instrumento-de-agregacion-de-demanda-para-la, el cual establece
los pasos necesarios para que las Entidades Compradoras puedan realizar las solicitudes de
cotizacion y la adquisicidn del material vegetal de propagacion, el cual es sustentado producto de la
etapa previa de planeacidn de la Entidad, a continuacion se presentan los pasos a seguir para su
diligenciamiento:

Ingrese al sitio web de Colombia Compra Eficiente. En la parte superior, ingrese a la Tienda Virtual,
en el siguiente enlace: https://www.colombiacompra.gov.co/content/tienda-virtual

l\ I‘IIIIIII'"II!I

Quiénes somos SECOP Tienda Virtual Relatoria Normativa Transparencia Comunicaciones Participa Atencion y
y Prensa servicioa la
ciudadania

l, ALLL

llustracion 8 Tienda virtual (TVEC).

Una vez alli, a través del buscador de palabras podra ser consultado el instrumento de agregacion
de demanda para la compraventa y/o suministro de material vegetal de propagacion, o a través de
la lista desplegable de “Productos”.

Qué puede comprar Categoria ¥  Productos T

(material vegetal )

llustracién 9 — Seleccion del AMP o IAD

Seleccione |a categoria y/o el producto que desea comprar

Se abrird una ventana redireccionard al minisitio en donde usted vera el Acuerdo Marco de
instrumento de agregacion de demanda para la y/o suministro de material vegetal de propagacion,
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y evidenciara el simulador WEB, catalogo, fichas técnicas, guia de compra y documentos
relacionados con el Acuerdo o Instrumento.

Instrumento de Agregacion
de Demanda para la
Compraventa y/o suministro
de Material Vegetal de
Propagacion

Numero del proceso en
SECOP Il: CCENEG-060-01-
2022

CCE-248-AMP-2022
Agosto 19, 2022

w El objeto del Instrumento de Agregacion de Demanda es establecer:

w Condiciones del Instrumento de Agregacion de Demanda es establecer:

llustracion 10 — Minisitio del AMP o IAD

La Entidad Compradora debe ingresar al «simulador web» a través del URL que se encuentra en el
minisitio del Acuerdo Marco para las Entidades Compradoras.
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Instrumento de Agregacion
de Demanda para la
Compraventa y/o suministro
de Material Vegetal de
Propagacion

Numero del proceso en
SECOP II: CCENEG-060-01-
2022

CCE-248-AMP-2022
Agosto 19, 2022

w El objeto del Instrumento de Agregacion de Demanda es establecer: :

w Condiciones del Instrumento de Agregacion de Demanda es establecer:

Fecha maxima para Vigencia maxima para Enlace simulador web

colocar drdenes de gjecutar las ordenes de Enlace simulador web
compra compra: ®

llustraciéon 11 - Enlace para iniciar la simulacion.

Nota: La Agencia Nacional de Contratacion Publica - Colombia Compra Eficiente informa que el simulador para
estructurar los eventos de cotizacion dentro de los Acuerdos Marco de precios es una herramienta que deben
utilizar las entidades para plasmar su necesidad de adquirir bienes o servicios. Ahora bien, esta herramienta
no es un mecanismo para que las entidades definan el presupuesto, pues segun la Guia para la Elaboracion de
Estudios del sector ( cce-eicp-gi-18. gees v.2 2.pdf (colombiacompra.gov.co)

Las entidades estatales pueden utilizar informacion historica de compras realizadas previamente con el fin de
que logren estimar las cantidades y presupuesto adecuado para la adquisicion de bienes y servicios.

La Agencia Nacional de Contratacion Publica - Colombia Compra Eficiente aclara que los precios dados por el
simulador corresponden a precios techo del catdlogo presentado por los proveedores durante la operacion
principal, en ningin momento corresponden a precios de érdenes de compra o de contratos realizados.

Finalmente, cabe aclarar que para la colocacion de la orden de compra deberdn tenerse en cuenta solo los
precios efectivamente cotizados por los proveedores durante los eventos de cotizacion, que son los precios a
los que realmente se obligan los proveedores a mantener al momento de generacion de las érdenes de compra.

5.2. Diligenciamiento del Simulador WEB

La Entidad Compradora deberd tener identificados los bienes que desea adquirir a través del
instrumento de agregacién de demanda para el suministro de material vegetal de propagacién y
que efectivamente estos obedezcan a instrumento de agregacién de demanda para el suministro
de material vegetal de propagacion.
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De igual forma, la entidad deberd tener claramente identificados los productos que hacen parte del
catdlogo.

De igual forma, la entidad debera tener claramente identificados el segmento y la modalidad para
realizar la compra.

Segmento:
e Catdlogo Segmento 1 — Material vegetal de propagacion (Ornamentales).
e (Catdlogo Segmento 2 — Material vegetal de propagacion (Reforestacion).

Modalidad:
e Contrato de compraventa.
e Contrato de suministro (bolsa de recursos).

Para iniciar el proceso de solicitud de cotizacidn, el usuario debe ingresar al siguiente enlace:
Simuladores CCE - Entidad (colombiacompra.gov.co) Alli encontrara una pagina de autenticacién en
la cual debe ingresar el NIT de la Entidad Compradora a la que pertenece, sin digito de verificacion,
y hacer clic en el botdn “Buscar entidades”.

@'cov.co

| Ol L s S
Colombia Compra Eficiente.
Autenticacion
Bienvenido al sistema de entidades de simuladores
NIT Entidad

Escribe el nit sin ' y sin digiro de verificacion, ej 900514213

llustraciéon 12 Busqueda de entidad a través del NIT

Al hacer esto, aparecerd una lista desplegable con las posibles Entidades Compradoras. De esta lista,
el usuario debe escoger la Entidad Compradora a la que pertenece, como se muestra a continuacién:
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| reY

Autenticacidn

Biarmenido al sistema oo entidades de simuladores

Entidad

AGENCIA HACIONAL DE CONTRATACION PUBLICA - CCE

llustracion 13 — Escogencia de la entidad a través de lista desplegable

Y hacer clic en el botén “Buscar usuarios”.

| I

R ]

Autenticaciin

ervenido al sterna de entidades de simuladores

MIT Entidad

Entidad

| AGENCIA NACHDNAL DE CONTRATACION PUSLICA - CCE w

| oo |

llustraciéon 14 — Busqueda de usuarios

Al hacer esto, aparecerd una lista desplegable con los usuarios compradores registrados en la Tienda
Virtual del Estado Colombiano (TVEC) a nombre de la Entidad Compradora escogida en el paso
anterior. El usuario debe escoger el que efectivamente corresponde y hacer clic en el botdn
“Solicitar correo de autenticacién”.
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Autenticacion
Bienvenido al sistema de entidades de simuladores

NIT Entidad

200514813

Entidad
AGEMCIA NACIONAL DE CONTRATACION PUBLICA - CCE

Usuarios

ascar.sanchez@colombiacompra.com

llustracién 15 - solicitud de correo de autenticacion

El sistema enviard un correo al usuario comprador desde la cuenta NOTIFICACIONES TVEC CCE
(notificacionestvec@colombiacompra.gov.co). Dentro del cuerpo del correo el usuario comprador
encontrard un enlace que lo llevard directamente al ambiente de simulaciones.

LMY

Colombia Comprcu Eficiente

& BT

Bienwenida a la sistema de Simuladores TVEC

Para ingresar al sistema debe hacer click en el siguiente enlace:

Entrar

Si tienes Prublemaow la URL puedes ir a la direccidn:
o, i QECMTAPXAIMG

llustracion 16 confirmacion de ambiente de simulaciones

En este ambiente, encontrard varias opciones a través de los botones Simulaciones, Simuladores,
Direcciones, Supervisores y Usuario.

e El botdn “Usuario” le permite cerrar la sesion.
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@ 'Govco
P Y it
= .
Cobroint Covern Finne

Stinulaciones

Colombia Compra Eficiente

Carrern T N0 29 - 20 Pido 23 / Desociin General / Edficio Saguios Tequondama (Bogotk
D&Y

®'Gov.eco Codgn Postal 1T

Harnrio de atencion: de B30 2.m & 430 m / Lunes & Viemes
Naga del sitio Linea en Bogotd: (+67) [0 7456788

f ¥ in @ X

© 2021, Colombie Compua Efichante Todes s Sarochon resavidor

llustracion 17 — Botdn usuario, cerrar sesion.

e El botén “Supervisores” muestra los supervisores configurados en la TVEC para el usuario
comprador y permite adicionar y/o editar de acuerdo con la necesidad de la Entidad
Compradora.

[N =

Slmulichons Smraladornes Directiones

W Sugerasires

Supervisores

how ontrios

pablomanquoziidynaco co JETIZIA4E

w rojascolombiacompra goveo 12345680

llustracion 18 — Boton de supervisores

Al hacer clic en el botdn “Insertar supervisor” se desplegara una ventana emergente, la cual debe
ser diligenciada con los datos del supervisor: nombres, apellidos, correo electrdnico y teléfono de
contacto. Una vez creado el supervisor se muestran las opciones de edicién y eliminacién.
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| TPy v Eme.

llustracién 19 — Insertar supervisor

Apalliddis

Aodriguaz

Correa

llustracion 20 - Diligenciamiento de nuevos supervisores

El usuario puede editar un supervisor ya creado, haciendo clic en el botéon de edicion mostrado a
continuacién.

Editar supervisor

llustracion 21 - Edicion de supervisores existentes
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El botdn “Direcciones” muestra las direcciones creadas por el usuario.

®'covco
o
Tl

| WPy
b ol

W [eocanres

Direcciones

—

Nombre | Direccién Cludad Cisigo postal
CL D4 N9 36 Dogoth D020 |

Hombre | Direccién Cludad Céxgo postal

llustracion 22 — Boton direcciones

En el botdn “Insertar direcciéon” el usuario puede ingresar la informacion correspondiente a la
ubicacién a la cual deben ser enviados los insumos y/o productos.

| Y

M| Dhieones

Direcciones

()

Show ontries

llustracion 22 — Boton insertar direccion.
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’ sertar direccion

llustracion 23 - Inclusién de direccion

e El botdn “Simuladores” muestra los simuladores disponibles.

e e P Cateid e o s

AT

Simuladores

hiwa el

1 [] owrth
Cormsininti « Nidonal Vodolal - Sapmrty 7 - Ridion 3
Cormgeaveres » Marenal Veporal - Sepmores 0 - Regan &
Clormiravirta - Matoral Vigoral - Sogrmran 3 - Bogicn 6
Corrgravirts - Manorial Voporal - Segmarnn § - Bogon 7
Surveninire - Watenal Vepeisl - Sogrenio 1 - Repon 3

Survennire - Watonal Vepeial - Sogmonts 1 - Rogaon 3

oo o0 o0

llustracion 24 — Imagen de referencia de los simuladores web disponibles

e El botdn “Simulaciones” es el que permite la creacién de solicitudes de cotizacion. Una vez alli,
el usuario comprador debe hacer clic en el botdon “Insertar simulacién”
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||| | IIIIIIMHH

Sirmuladores Direcclones Superdsores Usuario

Search

Simulador Fecha creacién
Mo matching records found

# Simulador Fecha creacidn Estado
Showin © antries provious [l woxt

llustraciéon 25 — Boton simulaciones e insertar simulacion

Se abrird una ventana con una lista desplegable de la cual debe escoger la opcidn “Material Vegetal”

&) [ https//simu idad| i g imulaciones A 98 [+ [X] =@ No se estd sincronizando |

Insertar simulacion

Acuerdo marco

| Material vegetal

Simulador

| Compraventa - Material Vegetal - Segmento 1 - Regio...

Segmento 1- Region 2

Presupuesto

Nombre contacto

Nombre contacto

Carreo contacto

Correo contacto

Teléfono contacto

Teléfono contacto

llustracion 26 — Seleccion del simulador web del acuerdo

Una vez diligenciados los espacios se debe pulsar el botdn insertar, y posterior a esto el sistema
mostrara la nueva fila con el nuevo consecutivo, acuerdo marco escogido y fecha de creacion
correspondiente al simulador

Al insertar la simulacion, el sistema mostrard una ventana que contiene la linea de tiempo de la
solicitud de cotizacién, los botones para modificar la solicitud de cotizacidn y la informacién
ingresada en la ventana anterior.
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CODIGO: CCE-GAD-GI-53

Simulacién: 11384 - Compraventa - Material Vegetal - Segmento 1 - Region 2 - 2022-11-21

Bprrador Solicitud cotizaciones Seleccion proveedor Envio a coupa Finalizado

Simulader Compraventa - Material Vegetal - Segmento 1 - Mo matching records found
Region 2

Consecutivo 3] < >

Nombre tipo del simulador M

Estado proceso simulacién Borrador simulacin

Evento cotizacion

Catalogo Compraventa - Material Vegetal - Segmento 1 -
Region 2

RFI

Fecha cierre

Cotizacién seleccionada

Nimero solicitud de compra

Coupa

Guia Ver guia
Presupuesto 30000000

llustraciéon 27 — Linea de tiempo e informacion al insertar la nueva simulacion.

Es importante mencionar que el consecutivo corresponde al nimero de la simulacidon que se esta
realizando.

Actualizar datos simulacion

Presupuesto
30000000

Nombre contacto
Andrés Rojas Restrepo

Correo contacto

andres.rojas@colombiacompra.goveo

Teléfono contacto
3013101358

e

llustracion 28 - Actualizar datos de simulacién

@ Editar d simulacion

En la seccién de la Entidad Compradora podra editar los datos de Ia
simulacidn en caso tal de haber cometido algln error.
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Insertar item simulacién
Producto

CCE-1-Ornamental-Reg. 2. Anturios ~
Cantidad

10

Municipio/Departamento

Select...

Direccion

Direccion

o ] e |

llustracién 29 — Insertar items del catdlogo de referencia

©Q Insertar itern de catalogo

El botén el usuario puede agregar los items que se encuentren en el
catdlogo, indicando aquellos que son necesarios para la solicitud de cotizacién.

—
Insertar item simulacion
Producto
[ CCE-1-Ornamental-Reg. 2. Anturios -
Cantidad

1
Municipio/Departarmento

Select...

Direccién

Direccion

it

llustracién 30 — Paso para ingresar la cantidad de unidades requeridas para el producto en particular
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La Entidad al seleccionar un producto del catdlogo, indicard la cantidad de items requeridos para el
item en particular producto de su etapa previa de planeacién.

Es importante mencionar que la Entidad debera tener en cuenta las unidades de medida que se
encuentran establecidas en el catdlogo de referencia para cada item que sea requerido, es decir, si
se encuentra por caja de X unidades, o la unidad de medida indicada como tal.

Es asi como en la parte inferior del proceso de simulacidn se identificaran los bienes o servicios que
han sido establecidos por la Entidad Compradora.

Simulaciones validas Simulaciones no validas Archivos Logs

sShow entries
Search

100 %
o owwe |
CCE-1-Ornamental-Reg. 2. Anturios 10 £ ]

— ATLANTICE - BARRANQUILLA = Carrora S2892-09

CCE-2-Ornamental-Reg. 2. Begonias 10 £ ]

= BOLIVAR - CARTAGENA — Carrera 58492-09
= N
sShowing 1to 2 of 2 entries Previous - Next

llustraciéon 31 — Proceso de ingreso de los items requeridos
En caso de que la Entidad Compradora quiera agregar un gravamen a la solicitud de cotizacidn, el
usuario debe hacer clic en el botén “Insertar gravamen”

[ Editar datos simulacion © Insertar itemn de catalogo © Insertar item en blanco © Insertar gravamen
© Insertar archivo = Validar simulacion proveedores @ Solicitar cotizaciones

llustracién 32 — Gravamen

Esto abrird una ventana en donde el usuario debe ingresar el nombre del gravamen y su valor. Luego
hacer clic en el botdn “Insertar”

Nota 1: Si la Entidad Compradora debe ingresar mds de un gravamen, hacer clic en “Insertar gravamen” e
ingresar el gravamen adicional.

Nota 2: En el porcentaje del Gravamen colocar el valor sin el signo de porcentaje y en caso de decimales
colocarlo con un punto, ejemplo: 2.5
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Insertar gravamen

Nombre

Nombre del gravamen

Porcentaje del gravarme

Porcentaje del gravamen, numero de 0 a 100

o |[ v |

llustraciéon 33 — Insertar Gravamen

La informacidn del gravamen insertado se muestra en la pantalla principal, donde se tiene la opcidn
de editar o eliminar si es necesario.

= Validar simulacion proveedores & Solicitar cotizaciones

Simulador Cornpraventa - Material Vegetal - Segmento 1 - Bienestar 5% e
Region 2 Adulto mayar 10% Zu

Consecutivo n3s4

Nombre tipo del simulador Menar precio ¢ >

Estado proceso simulacion Borrador simulacion

Evento cotizacion

Catalogo Compraventa - Material Vegetal - Segmento 1 -
Region 2

RFI
Fecha cierre
Cotizacion seleccionada

Numero solicitud de compra
Coupa

llustracion 34 — Editar o Eliminar Gravamen

Nota 1: Las Entidades Compradoras son responsables de incluir en la Solicitud de Cotizacion los gravdmenes
adicionales, distintos a los impuestos nacionales a los que estdn sujetos sus Procesos de Contratacion. Si la
Entidad Compradora no incluye los gravdmenes y/o estampillas en la Solicitud de Cotizacion, debe adicionar
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la Orden de Compra con el valor correspondiente, de lo contrario la Entidad Compradora estard incumpliendo
el Acuerdo Marco.

El botdn “Insertar archivo” le permite al usuario adjuntar archivos a la solicitud de cotizacién.

i= Validar simulacion proveedores &) Solicitar cotizaciones

e ——

Simulador Compraventa - Material Vegetal - Segmento 1 - Bienestar

L Adulto mayor 10% r ]
Consecutivo 1384
Nombre tipo del sirmulador Menor precio < >
Estado proceso simulacion Borrador sirmulacion

Evento cotizacion

Catalogo Compraventa - Material Vegetal - Segmento 1 -
Region 2

RFI
Fecha cierre
Cotizacion seleccionada

Numero solicitud de compra
Coupa

llustracién 35 — Insertar Archivos

Al hacer clic en este botdn, el sistema mostrard una ventana emergente en la Entidad Compradora
donde debe adjuntar archivos, como:

e Copia del CDP y/o Vigencia Futura.

e Estudio previo del proceso de adquisicion.

e Lla Entidad Compradora puede incluir archivos adicionales con informacién del
proceso si lo considera conveniente.

e Cualquier informacion o archivo adicional debe respetar lo pactado en el Acuerdo

Marco.
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Insertar archivo

Archivo

Ninguin archivo seleccionado
Filename:

Filetype:

Size in bytes:

Descripcion

Descripcion del archivo

=[]

llustracién 36 — Confirmacion de Archivos Insertados

Una vez haga clic en el botén “Insertar”, en la parte inferior de la pantalla el usuario puede consultar
los archivos agregados a la solicitud de cotizacién.

orms Simulaciones wilidas Sirmulaciones no vilidas l Archives I LOgs

Shvonw entrics
Search

|usk flL'I:G|GI'I_IS<'I-'-il,_'.-.‘l_t‘i'.'.Df._w'.‘l'lcln_dC._EC_Zf._-"ﬁt‘Fiﬂ

limalxlsx

Showing 1101 of 1 entries Previous n Next

llustracién 37 — Consulta de Archivos

Posteriormente, la Entidad podrd ver las simulaciones vdlidas, en la pestafia de “Simulaciones
validas” de los Proveedores que se encuentran habilitados.
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Items Sirmulaciones validas Simulaciones no validas Archivos Logs

show entries
5 Secarch
Poveedor e
900736538, SUMINISTROS Y CONTRATOS SAN JOSE SAS 0919,600.00 [i]
830138573, INDUPROYECTOS 934,400.00 (]
58706955, DEICY BRAVO JOJOA 1,150,000100 (]
901612171, UNION TEMPORAL ESTUDIOS 2022-3 1,439,880.00 [i]
Poveedor e
Showing 1to 4 of 4 entries Previous . Next

llustracién 38 - Simulaciones validas en el proceso de simulacion

Es de anotar que el precio que aparece en las simulaciones corresponde al valor indicativo de los
precios del catalogo, no obstante, los Proveedores al momento de realizar la respuesta al evento de
cotizacion realizardn los descuentos y ofrecimientos a la baja que sean del caso de acuerdo con Ila
informacién suministrada por la Entidad Compradora en la simulacién. Por lo cual, no debe

entenderse como el precio final, sino el precio indicativo o referente con los valores del catdlogo de
referencia.

Cuando la entidad selecciona el botdn de informacidn que se encuentra al costado derecho de cada
uno de los Proveedores vinculados en dicha regién, podra ver el detalle de la simulacién para cada
uno de estos.

1300 ] Simulaciones vilidrs Simulacicnes o vilidas Archives Logs

Thimy entries

DOOTISSIA SUMIMISTROS ¥ CONTRATOS SAN JOSE SAS SEE0D.0D 1]
BIMIBETI INDUPROYECTOS 34,400 00 i ]
GOTOEDSS. DEICY BIRAND JOU0N 1,150,000.00 1]
DOEIITL. UNION TEMPORAL ESTUDOS 2022-3 143989000 0

llustracion 39 — Informacién de cada simulacién por Proveedor

Una vez se abre el detalle de la simulacién de cada Proveedor, se encuentra la siguiente informacion:
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Simulacién: Compraventa - Material Vegetal - Segmento 1 - Region 2 - 2022-11-21: SUMINISTROS Y
CONTRATOS SAN JOSE SAS

@ Vobeer a simulacién B Descargar excsl

Proveedor SUMINISTROS Y CONTRATOS SAN JOSE SAS

Sirmulacion Compraventa - Material Vegetal - Segmento
1- Region 2 - 2022-11-21

Presupuesto 30000000

Show entries
Search

_m-—-

CCE-2-Ornamental-Reg. 2. Begonias 2273000 2273000 10.00 227,300.00
VA 0.00
CCE-1-Ornamental-Reg. 2. Anturios 69,230.00 69,230.00 10.00 692,300.00 [ ]
VA 0.00
e e e e N
Showing 1 to 2 of 2 entries Previous n Next
Subtotal: 919,600.00
Total IVA: 0.00
Total: 919,600.00

llustracion 40 — Detalle de simulacidn por Proveedor

Una vez la Entidad tiene diligenciados la totalidad de los items requeridos, y los pasos descritos

@ solicitar cotizaciones
anteriormente, procedera a dar clic en el botén de “solicitar cotizaciones” _,

para lo cual se abrira el siguiente cuadro de texto:
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Solicitar cotizaciones

£Seguro quiere cerrar Cornpraventa - Material Vegetal -
Segmento 1 - Region 2 - 2022-11-217

Solicitar cotizacidn

Fecha cierre cotizacion (*)

| 28/11/2022 ‘ ‘ 05:00 p.m. © |
Direccion(*)
| NEI v:
Supervisor(*)
| LUIS RODRIGUEZ v

Destinacion del gasto(*)

| w

Origen de los recursos(*)

|
| A

Necesidad del bien o servicio (Maximo 500 caracteres)(*)

llustracién 41 — Proceso de solicitud de cotizaciones

En esta seccidn la entidad debe indicar la direccidn, el supervisor, la destinacién del gasto, el origen
de los recursos, y la breve justificacion de la necesidad del bien o servicio.

Es importante mencionar que en caso de que la entidad requiera diferentes entregas en diferentes
sitios de una misma regidn, indicard en esta seccién la direccién principal, y posteriormente sera
informado al Proveedor que sea colocada la orden de compra los demas lugares requeridos al
interior de la misma region.

De acuerdo con lo establecido en la Clausula 7 del contrato del Acuerdo Marco de Precios, los
Proveedores cuentan con un plazo de respuesta de CINCO (5) DiAS HABILES contados a partir del
dia siguiente a la fecha de recepcidén de la solicitud de cotizacion.

En relacién con el desarrollo de cada una de las instancias del proceso de simulacion, ira
actualizdndose el estado de la misma de la siguiente manera:

Borrador Solicitud cotizaciones Abrir ofertas Seleccién proveedor Envio a coupa Finalizado
llustracién 42 — Estados o etapas del proceso de simulacién
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Vale la pena mencionar que antes de que cumpla el plazo de respuesta de los Proveedores
vinculados, la Entidad Compradora puede reiniciar la simulacién, o, por el contrario, pasar a la
seleccidn de cotizacidn:

Slrmiulador Compraventa - Materlal Vegetal - Segmenta 1 - Mo matching roconds found
Ragion B
Consieuthe aoT4s P
Mombre tipo del simulador Menor precio
Estado procass simulacihn Sellcitud cotlzackonas
Ewvimito cotizacidn 4976
Catalopo Material Vepeal - Sepmanto 1 - Region S
RFI
Fecha clerra VIR 20FED 100

Cotizaciin seleccionada

mGmers solicined de compra
Coupa

Ilustracién 43 — Botones de reinicio de simulacion y pasar a la seleccién cotizacion

Cuando los Proveedores han dado respuesta a la solicitud de cotizacidn, la Entidad identificara esta
condicidn de forma gréfica, ya que se identificardn con un doble visto bueno:

Cotizaciones Eventos cotizackn tems Simulaciones vilidas Simulaciones no vilida Archivos Logs

Show antries

Pravaador uUltima afarta

Joor UT ESTUDIOS 048
J008 DISERRA 5AS

3008 SOLUCIONES INTEGRALES UNION SAS

1006 JEM SUPPLIES 5.A5

Provoador |Ultima oferta

Showing 1 to 4 of 4 entries Pravious - Mext

Ilustracién 44 - Respuestas proveedores

Una vez la entidad le da clic en “Pasar a seleccidn cotizacion”:

Nota: Recuerde que una vez se pase a seleccidon de cotizacién no se puede retroceder para reiniciar
la simulacién
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[oonarms ]

oros
Simulador Compraventa ferreteria - Reglén 1 No matehing records found

Consecutivo 1219

Estado proceso simulacion Solicitud cotizaciones Ll
Evento cotizaclon 490

Catdlogo Defecto

Fecha clerre 6/4/2022 17:.00

Couzacion selecclonada

Numero solicitud de compra
Coupa

Gula Ver gula

llustracién 45 - Seleccién de cotizacién

El sistema envia un mensaje de confirmacidon para dar cierre al proceso de cotizacion de la siguiente
manera:

Cerrar proceso cotizacion

L]
¢Seguro quiere cerrar el proceso de cotizacion y pasar a

revision y selecclon de cotizacion?

Cou.\v LTI Corrar proceso cotizacion I

llustracion 46 - Confirmacion de cierre del proceso de cotizacion

Una vez de clic en cerrar proceso de cotizacion, cambiara el estado del proceso de simulacion:

5.2.1. Analisis de las cotizaciones de los Proveedores.

Una vez se confirme el cierra del proceso de cotizacidn, se habilitaran 3 botones:

e Abrir ofertas.
e Ampliacion de tiempo.
e Cancelar proceso.
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Una vez de clic en cerrar proceso de cotizacién, cambiara el estado del proceso de simulacidn de
“Solicitud de cotizaciones” a “Abrir ofertas”.

Borrador Solicitud cotlizaclones abrir ofertas selecclon provesdor Ervin a coupa Finalizado

Ilustracién 47 - Etapa de Abrir ofertas

Una vez cumplido el tiempo de la solicitud de cotizacion la entidad procedera a dar clic en el botén
“Abrir ofertas”, el cual es el paso para realizar el proceso de adjudicacion.

Simulacicnes simuladares Diresciones Supervisares Usuaria

A Eirnasanps [ Simulasisn; BT - Compraonta aliments anirales - 2092-H-01

Simulacidn: 8147 -

Baorrador Solicitud catizaclones abrir ofertas selecoidn provesdor Ervio @ coupa Finzlizado

5 Abrr olerlas [ Arrtiacion de tiempo ® Cancelar procesa
Simuladar Mo matching records found
Consecutivg B4y
Nambre tipoe del simulador Menor pracio <02
Estarn procesn simulacion Abrir catizaciones
Evento catizacian 4854
Catdlopo Nefectn
RFI
Fecha clerne ZNI20Z2 0449

Cotizacion seleccionada

Wimero solicitud de compra
Fevaras

llustracidn 48 - Abrir Ofertas

Una vez la entidad de clic en el botdn “abrir ofertas” aparecera el siguiente mensaje:
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Confirmar abrir cotizaciones

Estimada Entidad Compradora.

Al dar clic en esie Dotén soran visibles las cotzaciones
eryiagas por los Provesgoras. Le Entidad Compradora hace
clic en ecte baudn bajo el entendirmienta gque despads de
revisar el centro de mensajes dal evento da cotzacion,
corred electromico y demas cangles de comunicacion
oficiales, evidencla que ro s presentarcn fallas Wonlcas que
impidieron 1a correcta finalizacién del evento de colizacidn
En ¢aso de idandficar glpuna falla tdonica asoclada al evanto
de eotizacisn, La Catidad Compradara pueds aplicar &)
protecolo de indisponivilidad oz la Tienca virtual del Estado
Colomblansa.

Colombla Compra Efigiana (@ recuenda que 138 cotzaciones
presentadas por los proveedores no oblgan a la Entidad
Estaral a coloear una Crdan de Sompra, pero no Racaro
demuestra daficenclas en su planeacion. Este g5 wn dakar
de L2 Entdad Compradora que surpe del Acuwendo Marco. Sila
Entidad Compradora no puede © no Gebe colocar la Orden
de Compra debe justificarlo, pues puso en operacian el
ACUBIGS Marco v el Slstarma da Compra Fulblica. La Entidad
Compradora debe desidir cémo justfez el clere cel evento
de cotizacién y 10 pusds bacer atraves de un acto
administrativia”

Ilustracién 49 - Mensaje para confirmar "Abrir cotizaciones"

Ag

encia Nacional de Contratacién Publica

TR

Colombia Compra Eficiente

Cuando los Proveedores han dado respuesta a la solicitud de cotizacion, la Entidad identificara esta
condicidn de forma grafica, ya que se identificardn con un doble visto bueno:

DEPARTAMENTO
NACIONAL DE PLANEACION
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Simulacién: 8062 - Compraventa - Material Vegetal - Segmento 1 - Region 2 - 2022-10-18

Entidad compradora recuerde verificar si existe, o no, precios artificialmente bajos antes de

colocar su orden de compra

Borrador Solicitud cotizaciones Abrir ofertas Seleccion proveedor Envio a coupa Finalizado

o e

Simulador Compraventa - Material Vegetal - Segmento 1 - No matching records found
Region 2
Consecutivo 8062 < >
Nombre tipo del simulador Menor precio
Estado proceso simulacién Seleccionar ganador
Evento cotizacion 4856

llustracion 50 - Etapa de seleccion de Proveedores

En esta instancia, cambiard el estado en el cual se visualizan las ofertas de los Proveedores, y figurara
una imagen de una mano para seleccionar el Proveedor con el menor precio ofertado:

Cotizactno: Evoirbos coliracidn Beime Simulaciores wilidas Samulaciorod rma walides Archivas Legiz

St ST HS

DEICY DREAWCH MR
35223 INDUPROYECTOS Q0o
=50 MUNDIL DE SUaISTROS Y CONTRATOS 545, = 1e]
UKION TEMPORAL ESTUDIOS 20773

Ilustracion 51 -Seleccion de Proveedores

La plataforma de forma automatica ordena los Proveedores del menor al mayor valor. La Entidad a
través del botdn azul con una “i” podra verificar y validar el detalle de los ofrecimientos realizados
por cada uno de los Proveedores, asi como la verificacion de la oferta completa, la verificacion del
valor del valor del IVA ingresado y la verificacidon de presuntos precios artificialmente bajos; asi como
las situaciones de posible empate entre dos o mas proveedores.
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Nota: Si el proveedor no cotiza la totalidad de los items se convertird en una oferta rechazable y la entidad
deberd comunicarle al proveedor por la ventana de mensajes el motivo del rechazo y deberd evaluar el
proponente con el seqgundo menor valor ofertado.

Durante el proceso de evaluacidén de las ofertas la entidad puede ampliar el tiempo del evento,
cuando se evidencie alguna falla en la plataforma, dando clic en el botdn “Ampliacion de tiempo”.

Nota: este botdn solo estard habilitado si no se ha ejecutado el proceso de “abrir ofertas”.

El sistema mostrard automaticamente un listado con los proveedores y su respectiva cotizacién. La
Entidad estatal debe hacer clic en el botdn azul para poder ingresar a la cotizacién del Proveedor y
descargarla.

Simulacian:

Barradaor Solicinud cotizacicnas Abrir ofertas Seleccldn proveeder Envis acoupa Firalizado

llustracién 52 - Ampliacién de Tiempo

En esta instancia la entidad deberd exponer las razones por las cuales se adoptd esta decision y
debera asi mismo cargar los soportes correspondientes.

Ampliar plazo

Fecha

dd/mm/aaaa ] -t ®

Descripcién

Archivo

Sele®cionar archivo |Sin archivos...leccionadas

Sin archives seleccionados
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llustracién 53 - Justificacion para ampliacidn de plazo

Si la entidad no va a realizar la adjudicacién del evento de cotizacidon debera justificarlo en debida
forma, pues puso en operacidon el Acuerdo Marco y el sistema de presentacién de cotizaciones.

La Entidad Compradora debe justificar el cierre del evento de cotizacién a través de un Acto
Administrativo motivado el cual debe ser notificado a todos los proveedores por la ventana de
mensaje y exponer las razones por las cuales se adoptd esta decision y debera asi mismo cargar los

soportes correspondientes en el botdn de “Cancelar proceso”.

Simulacién: 81

Borrador Solicitud cotizaciones Abrir ofertas Seleccion proveedar Envio a coupa Finalizado

e Gl QAmpliacion de tiempa

llustracién 54 - Cancelar Proceso

Cancelar

Descripcian

Archivo

Seleccionar archivo | Sin archivos seleccionados

|

llustracién 55 - Justificar Cancelacion del Proceso
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Una vez la Entidad ha agotado estas instancias procedera a seleccionar el Proveedor que cotizo el
menor valor, dando clic en la imagen de la mano, para lo cual aparecera el siguiente didlogo:

.

2020/simulacion/7471 A 98

Seleccionar cotizacion

Confirmar seleccién cotizacion

Proveedor: DEICY BRAVO JOJOA
Valor cotizacion: 0.00

llustracién 56 - Confirmacion de seleccién de cotizacion

Al finalizar el proceso en el simulador web, el mismo genera un numero de solicitud de compra, que
es en adelante el nimero que identifica para proceso para el desarrollo final en la plataforma TVEC.
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Borrador Solicitud cotizaciones Abrir ofertas Seleccion proveedor Envio a coupa Finalizado

G v

Simulador Suministro - Material Vegetal - Segmento 1 - No matching records found
Region 3

Consecutivo 7878

Nombre tipo del simulador Menor precio

Estado proceso simulacion Solicitar orden de compra

Evento cotizacion 4756

Catalogo Suministro - Material Vegetal - Segmento 1 -
Region 3

RFI

Fecha cierre 710/2022 17:00

Cotizacion seleccionada DEICY BRAVO JOJOA

Numero solicitud de compra

Coupa
Guia Ver guia
Presupuesto 100000

llustracién 57 - Confirmacion de orden de compra en Coupa (TVEC).

Al hacer clic sobre el nimero de solicitud de orden de compra, la plantilla redireccionara al usuario
directamente a la TVEC para que ingrese con usuario y contrasefia. Seguido al paso anterior,
aparecerd la solicitud de orden de compra para que la Entidad Compradora termine de diligenciar
el formulario.

Pagina 47 de 62

@ DEPARTAMENTO Agencia Nacional de Contratacién Publica - Colombia Compra Eficiente
LCECL ST 2 ] Tel. (601) 7956600 » Carrera 7 No. 26 - 20 Piso 17 « Bogota - Colombia

""”mll www.colombiacompra.gov.co

version: Codigo CCE-GAD-GI-53 Fecha: 28 DE FEBREO DE 2023 Pagina 47 de 62




GUIA PARA COMPRAR EN LA TIENDA VIRTUAL DEL ESTADO COLOMBIANQ Agencia Nacional de C°""°'°"°’I‘|'I’“bl <

(TVEC) A TRAVES DEL «INSTRUMENTO DE AGREGACION DE DEMANDA PARA LA IIIHI

COMPRAVENTA Y/O SUMINISTRO DE MATERIAL VEGETAL DE PROPAGACION. ||
Colombia Compra Eficiente

CODIGO: CCE-GAD-GI-53
VERSION: 01 DEL 28 DE FEBRERO DE 2023

Borrador Solicitud cotizaciones Abrir ofertas Seleccion proveedor Envio a coupa Finalizado

Simulador Suministro - Material Vegetal - Segmento 1- No matching records found
Region 3

Consecutivo 7879

Nombre tipo del simulador Menor precio

Estado proceso simulacién Finalizada

Evento cotizacion 4756

Catalogo Suministro - Material Vegetal - Segmento 1-
Region 3

RF1

Fecha cierre 7/10/2022 17:00

Cotizacion seleccionada DEICY BRAVO JOJOA

Numero solicitud de compra 154575

Coupa

Guia Ver guia

Presupuesto 100000

llustracion 58 - Confirmacion de orden de compra
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’ Ordenes Facturas Comunidad Recepcion Cotizacién Proveedores Artfculos Informes Configuracién

:as de solicitudes Perspectivas

Solicitud £154575Eorradon

Informacién general  Articulos del carro Aprobadores  Comentarios  Historial

6 Agregar etiqueta
0 Informacion general © Direccién de Envio
Creado por esteban restrepo *Direccion 2168 Upgrade street
. . . . 2168 Upgrade street2
Solicitado por Andrés Roa Giraldo (cambio) San Mateo, CA 11111
Entidad Ninguno United States
: Ala atencién de: Andrés Roa Giraldo
N.LT. Ninguno

* Necesidad del bien o test
servicio

* Destinacion del gasto Funcionamiento

* Origen de los Recursos propios
Trecursos

Ascciado al Acuerdo Ninguno
de Paz

* Supervisor de la RIGOBERTC RODRIGUEZ
Orden de Compra

* Correo electronico rigoberto.rodriguez@colombiacompra.gov.co
del supervisor

* Teléfono del 7456600

supervisor

llustracién 59 — Imagen de referencia para confirmacién de orden de compra.

5.2.2. Mensajes

Es posible que la Entidad Compradora sea consultada por los Proveedores acerca de la Solicitud de
Cotizacidn. La recepcion de las consultas se harad a través de la funcionalidad “Mensajes” y sera
notificada por correo electrénico. La Entidad Compradora debe enviar la respuesta a través de
“Mensajes” a todos los Proveedores, sin importar el remitente original.

Es importante que toda la comunicacion del evento de cotizacion se realice Unicamente a través de
la opcién de “Mensajes” del simulador WEB, cualquier comunicacion por fuera del simulador WEB
no es valida. En el caso que una Entidad Compradora requiera de una anulacién o retracto del
proceso de cotizacién, debe manifestarlo a través de la casilla mensajes justificando el porqué de la
situacién y generando el acto administrativo que la soporte.
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Simulacién: 271 - Nube publica IV - 2022-02-07

Borrador Solicitud cotizaciones Seleccion proveedor Envio a coupa Finalizado

N

Simulador Nube publica IV No matching records found

Consecutivo n

Estado proceso Finalizada < 2
simulacion

Evento cotizacion 1038 @
Catalogo Zona1

Fecha cierre 8/4/202217:00

Ilustraciéon 60 — Mensajes

Los Proveedores envian las cotizaciones durante el tiempo establecido y cada vez que un Proveedor
envia una respuesta de cotizacidn, le llega un mensaje al Usuario Comprador de dicha accién. Sin
embargo, la Entidad Compradora solo podra ver las respuestas de cotizacidn una vez el evento haya
concluido.

Las Entidades Estatales pueden ajustar los eventos de cotizacidn cuando han cometido errores
enviando un mensaje a los Proveedores, a través de la Tienda Virtual del Estado Colombiano. La
Entidad Estatal debe finalizar el evento errado y crear un nuevo evento con la informacién corregida
para que los Proveedores presenten su cotizacion. El plazo para cotizar empieza a correr de nuevo
a partir de la fecha del evento de Solicitud de Cotizacidn corregido.

5.3. Cancelar el Evento de Cotizacion

La solicitud de cotizacién es el inicio de la Operacidn Secundaria de los Instrumentos de Agregacion
de Demanda en los que hay lugar a ella; la Entidad Estatal estd obligada a planear la forma como
ejecuta su presupuesto y, en consecuencia, cuando hace una solicitud de cotizacién es porque
requiere satisfacer una necesidad que el Instrumento de Agregacion de demanda suple por tratarse
de bienes de caracteristicas técnicas uniformes y de comun utilizacién. La cotizacién no obliga a la
Entidad Estatal a colocar la Orden de Compra, pero no hacerlo muestra supuestas falencias en su
planeacion.

La mayoria de los Acuerdos Marco e Instrumentos de Agregacion de Demanda establecen en las
cldusulas relativas a las acciones a cargo de la Entidad Compradora o a la Operacién Secundaria, el
deber de la Entidad Compradora de colocar la Orden de Compra al Proveedor que presentd el precio
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mas bajo en su cotizacidn. Este es un deber de la Entidad Compradora que surge del Instrumento
de Agregacion de Demanda.

Sila Entidad Compradora no puede, o no debe colocar la Orden de compra por algin motivo, debera
justificarlo en debida forma, pues puso en operacién el Instrumento de Agregacién de Demanda y
el sistema de presentacion de cotizaciones. La Entidad Compradora debe justificar el cierre del
evento de cotizacién a través de un Acto Administrativo motivado el cual debe ser notificado a todos
los proveedores por la ventana de mensaje y por correo electrénico. llustracion 54 - Cancelar
Proceso

5.4. Publicidad de las Ordenes de Compra

Las Entidades Estatales cumplen con la obligacion establecida en la Ley 1150 de 2007, Decreto Ley
019 de 2012, y Decreto 1082 de 2015, de publicar en el SECOP la actividad contractual en la que se
ejecutan recursos publicos una vez colocan la Orden de Compra en la Tienda Virtual del Estado
Colombiano.

La Tienda Virtual del Estado Colombiano hace parte integral del Sistema Electrénico de Contratacion
Publicay es la plataforma a través de la cual se gestionan las adquisiciones de las Entidades Estatales
al amparo del Acuerdo Marco de Precios y otros Instrumentos de Agregacién de Demanda, asi como
la adquisicion de bienes en Grandes Almacenes. Asi, las operaciones que se realizan a través de la
Tienda virtual del Estado colombiano cumplen con el principio de publicidad al quedar registradas
en la pagina web de Colombia Compra Eficiente, en el enlace: Ordenes de compra | Colombia
Compra Eficiente | Agencia Nacional de Contratacién Publica en consecuencia, la Entidad
Compradora no debe publicar nuevamente la Orden de Compra como un contrato independiente
en el SECOP, pues estaria duplicando el registro y afectando la calidad de la informacion del sistema
de compray contratacién publica.

La numeracién del contrato es la dada por la Tienda Virtual del Estado Colombiano a la Orden de
Compra y es la Unica referencia que debe ser empelada por la Entidad Compradora respecto de la
gestion y ejecucion del contrato.

La Entidad Compradora podrd asignar un nimero interno de seguimiento documental o archivo, de
manera que sea identificable respecto de sus demas Procesos de Contratacidon, sin que esto
implique que sea necesario publicar esta numeracién interna nuevamente en el SECOP.

6. SOLICITUD DE COMPRA

El detalle para poder realizar las solicitudes de compra se encontrara en la Guia General de los
Acuerdos Marco que Colombia Compra Eficiente tiene a disposicion en la seccion de guias y
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manuales de la pagina web oficial de la Entidad, en el siguiente enlace: Ver Guia General de los
Acuerdos Marcos

7. VERIFICACION DE INHABILIDADES, MULTAS, SANCIONES E INCOMPATIBILIDADES DEL
PROVEEDOR

La Entidad Compradora es responsable de realizar la verificacion de las inhabilidades, multas,
sanciones e incompatibilidades en que pueda estar en curso el proveedor que presento la oferta
mds econdmica antes del momento de la adjudicacién de la Orden de Compra, para lo cual se
sugiere revisar la informaciéon consignada en el aplicativo RUES, sin que ello sea la Unica fuente de
verificacion.

En ese sentido, en caso tal de identificar que se encuentra incurso en alguna de las causales de
inhabilidad o incompatibilidad previstas en la legislacion vigente, debera informarlo de inmediato a
la Agencia Nacional de Contratacidn Publica - Colombia Compra Eficiente para el trdmite respectivo
y tomar las acciones que se consideren necesarias por la Entidad Compradora.

8. ORDEN DE COMPRA
El detalle para las érdenes de compra se encontrara en la Guia General de los Acuerdos Marco que

Colombia Compra Eficiente tiene a disposicién en el siguiente enlace: Ver Guia General de los
Acuerdos Marcos

9. FACTURACION Y PAGO

El detalle para la Facturacidn y pago se encontrara en la Minuta del Acuerdo Marco en la Cldusula
11 en el siguiente enlace Ver minuta

10. PUBLICACION DE DOCUMENTOS ADICIONALES EN LAS ORDENES DE COMPRA
El detalle para la publicacidn de documentos adicionales en las érdenes de compra se encontrara

en la Guia General de los Acuerdos Marco que Colombia Compra Eficiente tiene a disposicién en el
siguiente enlace: Ver Guia General de los Acuerdos Marcos

11. MODIFICACIONES, ACLARACIONES, TERMINACION O LIQUIDACION DE LA ORDEN DE
COMPRA

El detalle para las Modificaciones, aclaraciones, terminacion o liquidacién de la Orden de Compra
se encontrard en la Tienda Virtual del Estado Colombiano (TVEC), que Colombia Compra Eficiente
tiene a disposicion en el siguiente enlace: https://www.colombiacompra.gov.co/solicitud-
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modificacion-orden-de-compra-entidad donde encontrara material de apoyo para realizar este
procedimiento.

Otros Instrumentos de

Acuerdos Marco

Grandes superficies

PUBLICACION DE MODIFICACION, ACLARACION,
TERMINACION DE MUTUO ACUERDO O LIQUIDACION
DE ORDEN DE COMPRA

agregacién de demanda En el siguiente formulario las entidades compradoras pueden informar las novedades de una orden de compra registrada la

Tienda Virtual del Estado Colombiano. Antes de realizar la solicitud de modificacion, ten en cuenta las siguientes

£QuE es |a Tienda Virtual del ~ Tecomendaciones:

Estado Colombiano? a. La solicitud tiene validez desde que fue firmada por ambas partes y no es necesario su publicacién para comenzar con la
ejecucién.

b. Recuerda que una orden de compra vencida sclamente acepta ser liquidada.

¢. La fecha de elaboracidn de la solicitud es tomada autométicamente por el sistema.

d. La atencién de las solicitudes es realizada en estricto erden de registro.

e. La adician de la orden de compra no debe superar el 50% del valor inicial.

1. Debes ser cuidadoso al momento de ingresar decimales, ya que pueden alterar el valor final de tu orden de compra.

g. Recuerde que el IVA, Al y los grava deben ser por la entidad, ya que el formulario en linea no
los calcula automaticamente.

h. Valida que tu correo electrénico funcione correctamente y reciba comreos provenientes de:

gov.co.

i. Revisa el video, la infografia y el manual antes de iniciar el tramite.
llustracién 61 - Modificacion, aclaracion, terminacion de la orden de compra

Términos y Condiciones

Salicitud de modificacion
de Orden de Compra

Publicacion de documentos
en las Ordenes de Compra

Consulta el material de apoyo antes de realizar este procedimiento:
Consulta los usuarios de su
Entidad Conoce el paso a paso para hacer una modificacion de una orden de compra

Descarga el manual con todos los detalles para hacer una modificacion en linea

Conoce el video tutorial con el paso a paso para modificar una orden de compra

[ ] Dedlaro que he leido y entiendo las instrucciones para diligenciar la solicitud. *

Aceptar

Nota: Las Ordenes de Compra son contratos estatales en los términos del articulo 32 de la Ley 80 de 1993,
debido a que son actos juridicos generadores de obligaciones, que constan por escrito.

Por lo anterior, las Ordenes de Compra de tracto sucesivo, aquellas cuya ejecucién o cumplimiento se
prolongue en el tiempo, deben ser objeto de liquidacion (articulo 60 de la Ley 80 de 1993), por el contrario, las
Ordenes de Compra que no cumplan con esta condicién y que solo tengan una entrega, no deben ser
liquidadas. La liquidacidn es un procedimiento a partir del cual el contrato finaliza, y mediante el cual las partes
del contrato, o eventualmente un juez, se pronuncian sobre la ejecucion de las prestaciones, y sobre las
circunstancias presentadas durante la ejecucion del objeto contractual.

La liquidacion de una Orden de Compra respecto de la cual no se ejecuté la totalidad del valor y la
posterior liberacién del compromiso presupuestal, debe hacerse de la misma manera que cualquier
otro contrato, esto es, de acuerdo con las normas presupuestales para tal efecto y los
procedimientos internos definidos por la Entidad Estatal.

Independientemente de que aplique o no la liquidacidn para las Ordenes de Compra, todas deben
ser cerradas en la Tienda Virtual del Estado Colombiano, por lo anterior, la Entidad Compradora
debe diligenciar el formato de modificacion, aclaracién, terminacion o liquidacién de Orden de
Compra una vez ejecutada la Orden de Compra, y enviarlo junto con el formato adicional que
diligencie la Entidad Compradora (este formato solo aplica para las Ordenes de Compra que deben
ser liquidadas) a Colombia Compra Eficiente, para que esta pueda dejar cerraday liquidada la Orden
de Compra en la Tienda Virtual del Estado Colombiano.
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Tenga en cuenta que para poder liquidar la Orden de Compra no puede hacer facturas en estado (i)
“pendiente de aprobacién”, (ii) “rechazada” o (iii) “en borrador” en la Tienda Virtual del Estado
Colombiano. Si hay alguna factura de la Orden de Compra en alguno de esos estados, la Entidad
debe realizar el siguiente procedimiento segun corresponda:

(i) Pendiente de aprobacion: aprobar o rechazar la factura.

(ii) Rechazada: registrar el caso a través del formulario de soporte
(www.colombiacompra.gov.co/soporte, en la opcion “Crear caso - soporte Técnico”), adjuntando
un documento de solicitud de anulacién firmado por el Supervisor de la Orden de Compra.
Documento en el cual debe indicar el niumero de la Orden de Compra y los nimeros de las facturas
en estado rechazado que deben ser anuladas.

(iii) Borrador: solicitar al Proveedor que elimine la factura.

Solo cuando la Entidad esté segura de que todas las facturas de la Orden de Compra estén aprobadas
o anuladas, debe enviar a Colombia Compra Eficiente el formato para publicar la liquidacion en la
Tienda Virtual del Estado Colombiano.

12. FACTORES PONDERABLES DE INTERES DE LAS ENTIDADES COMPRADORAS

La Entidad Compradora debera tener en cuenta los factores ponderables que fueron objeto de
evaluacidon del proceso licitatorio del cual se derivd el Instrumento de Agregacion de Demanda y
gue sean aplicables a cada orden de compra, y asi mismo debera verificar y hacer seguimiento al
cumplimiento de dichos factores en la operacién secundaria por parte del particular proveedor que
resuelte adjudicado. Para tal fin, se desarrollan a continuacidn:

12.1. Encadenamiento de viveros y/o huertos basicos

Los Proveedores vinculados al Instrumento de Agregacién de Demanda cuentan con el
encadenamiento de viveros y/o huertos basicos en las regiones en las cuales se encuentran
participando, como se detalla a continuacion:

Tabla 4 — Encadenamiento de viveros y/o huertos basicos por region,

ENCADENAMIENTO DE VIVEROS Y/O HUERTOS BASICOS

REGION

PROVEEDOR REGION 2 | REGION 3 REGION 4 REGION 5 - REGION 7
VRO VIVERQ 10EA
SUMINISTROS Y \HIIESIIICIOSA \PZ,IA\;EARI'SOEL AGUACATAL /
CONTRATOS SAN HUBER N/A N/A - Curiti N/A IDEA FLORA
JOSE S.A.S. GONZALEZ Santander. AGUACATAL
OVIEDO - SAS-
Acacias, Meta
Pagina 54 de 62
@ DEPARTAMENTO Agencia Nacional de Contratacién Publica - Colombia Compra Eficiente
NACIONAL DE PLANEACION Tel. (601) 7956600 o Carrera 7 No. 26 - 20 Piso 17 « Bogota - Colombia

""”I"Il www.colombiacompra.gov.co

version: Codigo CCE-GAD-GI-53 Fecha: 28 DE FEBREO DE 2023 Pagina 54 de 62



http://www.colombiacompra.gov.co/soporte

GUIA PARA COMPRAR EN LA TIENDA VIRTUAL DEL ESTADO COLOMBIANQ Agencia Nacional de C°""°'°"°’I‘|'I’“bl

(TVEC) A TRAVES DEL «INSTRUMENTO DE AGREGACION DE DEMANDA PARA LA IIIHI

COMPRAVENTA Y/O SUMINISTRO DE MATERIAL VEGETAL DE PROPAGACION. ||
Colombia Compra Eficiente

CODIGO: CCE-GAD-GI-53
VERSION: 01 DEL 28 DE FEBRERO DE 2023

ENCADENAMIENTO DE VIVEROS Y/O HUERTOS BASICOS
I REGION

REGION 5 - REGION 7

Santa Marta,
Magdalena
MUNDIAL DE VIVERO EL | VIVERO
CONTRATOS Caldas SAS. - Bovacs AGROVIDA | VERDE S.A.S. -
S.A.S. T ¥ - Huila Casanare
UNION VIVERO CAPIRO CSEESSI;I}/\AS v VIVERO VIVERO VIVERO
o, |MOECER V0SS orguusps(ATPUNTAS | | ST
ESTUDIOS 2022-3 ; ela - Cali - Valle del gasug . P
Guajira Antioquia Cundinamarca Huila Meta
Cauca
FLORECER VIVERO LOS E(CD)EIPA(I)_RACION
VIVERO, SEAREZ_OS AMBIENTAL Y EDIESAMAN
HUERTAS Y o AGROFORESTAL INFORAGRO
Manizales, GIGANTE -
JARDINES Caldas PARA LA VIDA SOCIEDAD POR Gigante
DEICY BRAVO Riohacha - ' CORSAVIDA - ACCIONES Hila ! N/A
JOJOA Guajira Popayan, Cauca. SIMPLIFICADA- ’
COMERCIAL INFORAGRO SAS
PLANTULAS . , VIVERO JJ -
Ecoplanet - VIVERO EL HAWAI | - Bogota- .
LA MARIA - Uribe,
Santa Marta, . S.A.S. - Bolon San
La Ceja, . . Meta.
Magdalena. Antioguia Isidro - Palmira,
quia. Valle del Cauca.
oupROvECTos | TR | R Sundles -
DEL ORIENTE N L . N/A N/A . N/A
SAS Toluviejo- Fredonia- Tesalia-
o Sucre Antioquia Huila

Es importante manifestar y aclara a las Entidades Compradoras que los viveros y/o huertos basicos
detallados en la Tabla 4 hicieron parte de un requisito habilitante en el proceso licitatorio, en el cual
los Proveedores que resultaron adjudicatarios del Instrumento de Agregacion de Demanda debian
contar con minimo un (1) vivero y/o huerto bésico con su respectivo registro de vivero del que trata
la Resolucion ICA No. 0780006 del 25/11/2020 o aquella que la modifique, actualice o sustituya.

En ese orden de ideas, y producto de las relaciones comerciales que se tengan entre el Proveedory
sus viveros y/o huertos basicos, podran ser cambiados con el tiempo, garantizando que cuente con
el requisito de minimo uno (1) vinculado en la regién en las cuales se encuentra habilitado.
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12.2.

Viveros y/o huertos basicos adicionales

encia Nacional de Contratacién Publ

|I|II|I1

Colombia Compra Eficiente

Adicionalmente, se contd con la asignacidén de puntaje por vincular viveros y/o huertos basicos
adicionales, como se detalla en la siguiente tabla:

| PROVEEDO

Tabla 5 - Viveros y/o huertos basicos aliados

VIVEROS Y/O HUERTOS BASICOS ALIADOS

NACIONAL DE PLANEACION

VIVERO
A SAC PLUS
SUMINISTROS Y SAS SOLUCIONES
CONTRATOS SAN | N/A N/A N/A EL éARMEN N/A PROFESIONALES
JOSE S.AS. o CUMARALY
CHUCURI — GRANADA META
SANTANDER
MUNDIAL DE
VIVERO
SUMINISTROS Y VIVERO RG S.AS. -
CONTRATOS N/A N/A N/A ?EQNZLZOLOR N/A Meta
SAS. &
AGROPAZ
SERVICIOS Y
SUMINISTROS
VIVERO AGROPECUARIOS
. ARTIPLANTAS - | SAS - San
gggi?_RACION Fusagasuga, Sebastian de VIVERO FORESTAL
UNION AGROAMBIENTAL ; VIVERO LA AMBIEI'\ITALY Cundinamarca | Mariquita - Tolima ; EMANUEL SAS -
TEMPORAL COSTA VERDE RAMADA - AGROFORESTAL Puerto Lépez - Meta
ESTUDIOS 2022- : SAS - Valledupar, : Pereira, PARA LA VIDA VIVERO VIVERO BONSAI'Y
3 Cesar Risaralda PLANTULAS EL | ALGO MAS - VIVERO DEIVA - La
CORSAVIDA - . . . .
. TIO - El Sibundoy - Primavera - Vichada
Popayan, Cauca | _,
Paramo, Putumayo
Santander.
VIVERO LOVE
PLANTS - Colon -
Putumayo
LOC o 0s | SomomAcn
HUERTAS Y (|\:/|E:|\Ej|zzc,)0i:§? ) AMBIENTALY IS'\CI)F(SESAGDRO EL SAMAN DE
JARDINES - CALDAS AGROFORESTAL POR GIGANTE -
DEICY BRAVO RIOHACHA - PARA LA VIDA ACCIONES GIGANTE - HUILA N/A
JOI0A VALLEDUPAR COMERCIAL ggszﬁx:\lDA i SIMPLIFICADA- VIVERO JJ - URIBE
PLANTULAS LA INFORAGRO ’
ECOPLANET - MARIA - LA CEJA CAUCA SAS - BOGOTA META
SANTA MARTA - |~ ANTIOQUIA
MAGDALENA. VIVERO EL
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VIVEROS Y/O HUERTOS BASICOS ALIADOS

REGION3 = REGION4 | REGION5  REGION6 = REGION7
HAWAI S.A.S -
BOLON SAN
ISIDRO -
PALMIRA
Vivero AZ Verde
del Tolima
INDUPROYECTOS ijsiiﬁ?’;fn;a
DEL ORIENTE N/A N/A N/A N/A N/A
SAS. Vivero las fuentes
16750130-5 -
Ibagué-Tolima

Es importante manifestar y aclara a las Entidades Compradoras que los viveros y/o huertos basicos
detallados en la Tabla 5 son diferentes a los mencionados en la Tabla 4, toda vez que cumplen la
funcién de ser un factor que otorgd puntaje en la operacién principal, o desarrollo del proceso
licitatorio mediante el cual se celebré el IAD, y que estos viveros y/o huertos bésicos cuenten con
su respectivo registro de vivero del que trata la Resolucién ICA No. 0780006 del 25/11/2020 o
aquella que la modifique, actualice o sustituya.

En ese orden de ideas, y producto de las relaciones comerciales que se tengan entre el Proveedory
sus viveros y/o huertos basicos, podran ser cambiados con el tiempo, garantizando que cuente con
el requisito de contar con el valor minimo de viveros y/o huertos basicos adicionales mediante los
cuales fue acreedor de puntaje en las regiones en las que se encuentre vinculado el Proveedor.

12.3. Puntaje por fomento a la industria nacional

Los Proveedores que obtuvieron puntaje por fomento a la industria nacional se encuentran
relacionados en la siguiente tabla:

Tabla 6 — Fomento a la industria nacional.

PROVEEDOR ' Industria Nacional
SUMINISTROS Y CONTRATOS SAN JOSE S.A.S. ' No
MUNDIAL DE SUMINISTROS Y CONTRATOS S.A.S. No
UNION TEMPORAL ESTUDIOS 2022-3 Si - Bienes nacionales
DEICY BRAVO JOJOA No
INDUPROYECTOS DEL ORIENTE S.A.S. No

12.4. Vinculacidn de personal en condicion de discapacidad
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Los Proveedores que acreditaron la vinculacion de personal en condicion de discapacidad se
relaciona a continuacion:

Tabla 7 - Vinculacién de personal en condicion de discapacidad.

VINCULACION DE PERSONAS EN CONDICION

DE DISCAPACIDAD

SUMINISTROS Y CONTRATOS SAN JOSE S.A.S. No

MUNDIAL DE SUMINISTROS Y CONTRATOS S.A.S. No

Si - Ambos integrantes cuentan con
discapacitados vinculados.

DEICY BRAVO JOJOA No

INDUPROYECTOS DEL ORIENTE S.A.S. No

PROVEEDOR

UNION TEMPORAL ESTUDIOS 2022-3

12.5. Puntaje por emprendimiento o empresa de mujeres

Los Proveedores que acreditaron ser empresas o emprendimientos de mujeres obtuvieron puntaje,
y se relacionan a continuacion:

Tabla 8 — Empresas o emprendimientos de mujeres.

PROVEEDOR Empresa o emprendimiento de mujeres
SUMINISTROS Y CONTRATOS SAN JOSE S.A.S. Si
MUNDIAL DE SUMINISTROS Y CONTRATOS S.A.S. No
UNION TEMPORAL ESTUDIOS 2022-3 Si
DEICY BRAVO JOJOA Si
INDUPROYECTOS DEL ORIENTE S.A.S. No

Nota: : La Entidad Compradora al momento de aplicar los criterios de desempate, en particular lo relativo a la
calidad de “empresa o emprendimiento de mujeres”, deberd realizar el requerimiento a los Proveedores
vinculados en la respectiva region con la finalidad de validar dicha condicion al momento de adelantar su
respectiva solicitud de cotizacion; toda vez que la condicion de ser empresa o emprendimiento de mujeres de
acuerdo con lo establecido en el Decreto 1082 de 2015 puede haber cambiado en el tiempo para los
Proveedores vinculados al Instrumento de Agregacion de Demanda.

13. CRITERIOS DE DESEMPATE DE LOS PROVEEDORES EN SUS PROPUESTAS

Teniendo en cuenta que la Ley 2069 de 2020 fue promulgada y publicada el 31 de diciembre de 2020
y que la misma comprende criterios de desempate a ser observados al momento de decidir la
colocacién de érdenes de compra derivadas de los Instrumentos de Agregacién de Demanda, y
demas normas que las modifiquen, adicionen o sustituyan. Es preciso sefialar a las Entidades
Compradoras que con el fin de identificar y establecer cuales son los criterios aplicables a cada
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Instrumento, deberan remitirse a la minuta toda vez que alli se definen tales criterios y la forma en
gue deben ser acreditados por parte de los proveedores habilitados en cada evento de cotizacion,
por tal motivo, la Entidad Compradora debera realizar el requerimiento de acreditacién de estos
criterios a cada uno de los Proveedores habilitados en el evento para dar aplicacién a las reglas de
desempate.

Nota: La Entidad Compradora deberd tener en cuenta que es su responsabilidad requerir los documentos en
caso de presentarse situaciones de empate, toda vez que operacion principal, sin embargo, pueden presentarse
situaciones cambiantes de estas condiciones en el transcurso del tiempo, por tal motivo, debe ser requerido a
los Proveedores en los escenarios en los cuales se encuentre el empate.

14. PREGUNTAS FRECUENTES REFERENTE AL IAD

En relacién con el Instrumento de Agregacién de Demanda, y las principales preguntas que puedan
surgir en cuanto a su implementacion, se detallan a continuacion y se brindan nociones generales
sobre el particular.

Es importante mencionar que se presentan las inquietudes y respuestas de forma general y en
abstracto, toda vez que las Entidades Compradoras producto de su etapa previa de planeacién y su
analisis técnico, juridico y financiero son quienes determinaran la forma de proceder en cuanto a
las situaciones particulares del caso.

14.1. ¢Coémo se procede cuando requiero material vegetal para una misma regiéon de dos
segmentos diferentes?

En el escenario en el cual la Entidad Compradora requiera realizar una solicitud de cotizacidn para
adquirir en una misma regién tanto material vegetal ornamental como forestal, los cuales se
encuentran en dos segmentos diferentes. En ese orden de ideas, la entidad debera realizar una
orden de compra por cada uno de los segmentos, es decir:

e Orden de compra para la Regién X — Segmento Ornamentales.
e Orden de compra para la Region X — Segmento Reforestacidén.

Esto teniendo en cuenta que se tienen catdlogos independientes por regiones y segmentos; lo cual
implica que la Entidad Compradora manejaria dos drdenes de compra independientes para la
entrega del material vegetal.

14.2. ¢Qué sucede en el escenario en el cual la entidad requiere la entrega del material vegetal
en diferentes regiones?
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En el escenario en el cual la Entidad Compradora requiera la entrega del material vegetal en
diferentes regiones, debera generar un evento de cotizacién por cada una de las regiones en las
cuales requiere la entrega.

Es importante aclarar que la Entidad Compradora puede estar ubicada fisicamente en una region,
pero si requiere la entrega en otra regidn diferente podra adelantar de igual forma la solicitud de
cotizacion. A modo de ejemplo, si el SENA Bogota requiere hacer una entrega en la sede del SENA
en Medellin, podrd adelantar su orden de compra seleccionando la regién en la cual requiere la
entrega, asi como la participacién de los Proveedores que se encuentran habilitados en cada una de
estas y sus segmentos.

14.3. ¢Como se haria el manejo en el caso en el cual se requiera la entrega del material vegetal
en diferentes lugares de una misma region?

En el caso en el cual la entidad requiera la entrega del material vegetal en diferentes zonas de una
misma region, debera ser indicado al momento de diligenciar el simulador web para el evento de
cotizacion. Para lo cual podra indicarlo en cada uno de los items el lugar donde debe se entregaran
los mismos, con la finalidad que el Proveedor tenga conocimiento de las diferentes zonas donde
deben ser entregados.

Sobre el particular es importante mencionar que el precio que estd en el catdlogo incluye los gastos
asociados al transporte para un valor unitario en la region.

14.4. ¢EIIAD tiene cobertura inicamente en las ciudades principales de la region?

Respecto a esta pregunta es importante mencionar que el IAD tiene cobertura en todos los
municipios que conforman las regiones adjudicadas, salvo las regiones 1y 8 para el Segmento 1, y
regiones 1, 4 y 8 para el Segmento 2, en donde fueron declaradas desiertas y por ende no se tiene
cobertura. Por tal razdn, en las regiones en las cuales se encuentra habilitado el instrumento se
tiene cobertura en todos los municipios que la conforman.

14.5. ¢Llasiembra del material vegetal esta cubierta por el IAD?

Sobre el particular se aclara que el IAD no contempla la siembra del material vegetal por parte del
Proveedor, toda vez que esto obedece a la intervenciéon material de en un bien inmueble lo cual de
acuerdo con la definicidn de la Ley 80 de 1993 puede enmarcarse dentro de un contrato de obra
publica, por lo cual, el IAD no contempla la siembra del material vegetal, sino Unicamente su
entrega.
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14.6. ¢Qué se puede hacer cuando la Entidad requiere un espécimen que no se encuentre en el
catdlogo?

En el escenario en el cual la Entidad Compradora una vez verificado el catdlogo respectivo
identifique que hacen parte del catdlogo alguna especie que requiere podrd solicitar a Colombia
Compra Eficiente la inclusién del respectivo item, estableciendo si estos obedecen a un material
vegetal de tipo ornamental o de reforestacion. Asi como allegando diligenciada la respectiva ficha
técnica, formato que se encuentra publicado en el minisitio web del IAD o el cual podra ser solicitado
a través de la administracion del IAD.

Una vez el equipo administrador del IAD haya realizado la inclusién del item en el catdlogo la entidad
compradora podra adelantar el respectivo evento de cotizacion.
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