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INTRODUCCION A
&I
La presente guia busca ayudar a las Entidades Estatales en el proceso del Acuerdo U

Marco para la contratacidon del suministro, adquisicidon y dispensacion de
medicamentos a fravés de la Tienda Virtual del Estado Colombiano (TVEC).

Los términos empleados en esta guia obedecen a los definidos en el proceso
licitatorio CCENEG-055-03-2022, los cuales podrdn ser consultados en el siguiente
enlace:
https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/OpportunityDetail/Indexgnotic
eUID=CO1.NTC.2937945&isFromPublicAre a=True&isModal=False en la pdgina web
de Colombia Compra Eficiente., o consultando directamente con el nUmero del
proceso en el buscador publico del SECOP II.

La adquisicion de bienes y servicios al amparo de un Acuerdo Marco es un Proceso
de Contratacion que inicia con el evento de cotizacion cuando en la Operacion
Secundaria hay lugar a cotizacion, o con la Orden de compra cuando no hay lugar
a cotizacion. Las actuaciones de las Entidades Estatales en el Proceso de
Contratacion la vinculan y la obligan, por lo cual recomendamos leer con
detenimiento los Acuerdos Marco, los manuales, ver los videos, utilizar los
simuladores disponibles y hacer las consultas que considere necesarias en la Mesa
de Servicio antes de iniciar el Proceso de Contratacion. Las Entidades Estatales
solamente pueden revocar eventos de cofizacién y Ordenes de compra
excepcionalmente.

Antes de adelantar el proceso de Acuerdo Marco para la adquisicidn Software
Empresarial en la Tienda Virtual del Estado Colombiano, la Entidad Estatal debe
conocer el Acuerdo Marco al que se va a vincular, el cual corresponde al nUmero
CCE-247-AM-2022.

En el  siguiente  enlace  encontrard el minisitio  del proceso
https://www.colombiacompra.gov.co/tienda-virtual-del-estado-
colombiano/salud/acuerdo-marco-para-el-suministro-adguisicion-y

Nota 1: La Entidad Estatal al vincularse a través de la Tienda Virtual del Estado Colombiano,
acepta conocer los términos establecidos en el contrato del Acuerdo Marco y las
condiciones bajo las cuales se vinculard al mismo, asicomo la forma de operacion de este.
Nota 2: Se le informa a las Entidades Compradoras que el funcionamiento de la plataforma
Tienda Virtual del Estado Colombiano esta soportado para todos los navegadores web
(Chrome, Morzilla, Edge, etc) exceptuando INTERNET EXPLORER, en esa medida, tenga en
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cuenta al momento de presentar cualquier error en la plataforma, que no se esté L
frabajando sobre un equipo con navegador web Internet Explorer. @@

X
1. INFORMACION GENERAL DEL ACUERDO MARCO

1.1. NUmero del proceso de seleccién en SECOP Il

Proceso de seleccion por licitacion publica No. CCENEG-055-03-2022, adelantado
a través de la plataforma del SECOP II.

1.2. Objeto del Acuerdo Marco

El objeto del Acuerdo Marco es establecer: (i) las condiciones para la adquisicion,

suministro y dispensacion de medicamentos al amparo del Acuerdo Marco; (i) las
condiciones en las cuales las Enfidades Compradoras se vinculan al Acuerdo
Marco; vy (i) las condiciones para el pago de la adquisicidon, suministro vy

dispensacion de medicamentos por parte de las Entidades Compradoras.

1.3. Alcance del Objeto

El presente Acuerdo Marco incluye la adquisicion, almacenamiento, distribucién,
comercializaciéon, dispensacion, control y aseguramiento de la calidad de los
medicamentos, asi como la logistica y procesos relacionados para la adquisicion
de medicamentos con dispensacion ambulatoria y hospitalaria para cualquier
Entidad Estatal en el territorio nacional. En aras de agregar la demanda de las
Entidades Estatales y buscando que el Acuerdo Marco cuente con todos los
elementos requeridos en las érdenes de compra, Colombia Compra Eficiente
establece un catdlogo de referencia basado en los posibles medicamentos,
suplementos alimentarios y alimentos, relacionados que histéricamente han
adquirido las Entidades Compradoras.

1.4. Cobertura del Acuerdo Marco

La Agencia Nacional de Contratacion Publica — Colombia Compra Eficiente con
acompanamiento  de  gremios, laboratorios  farmacéuticos,  Enfidades
Compradoras y operadores logisticos, estructurd el Acuerdo Marco de Precios para
la adquisicidn, suministro y dispensaciéon de medicamentos, cuya cobertura estd
dividida a nivel nacional y a nivel regional. Es decir, los proveedores adjudicados
deberdn prestar el servicio de distribucion y logistica para la entrega de
medicamentos a todas las Entidades Compradoras en los segmentos a los que el

T

> Departamento Nacional Agencia Nacional de Contratacién Publica - Colombia Compra Eficiente

T.\ = de Planeacion - DNP Tel. (601)7956600  Carrera 7 No. 26 - 20 Piso 17  Bogotd - Colombia
l@l WWW.COLOMBIACOMPRA.GOV.CO
Versién: 04  Coddigo: CCE-GAD-GI-42 Fecha: 23 DE JUNIO DE 2023 P&gina 6 de 48

71N PN



AN
S
X

o7 %@%
Y

COLOMBIA Oz .
i | il Selemble
GUIA PARA COMPRAR EN LA TIENDA VIRTUAL DEL ESTADO COLOMBIANO

(TVEC) A TRAVES DEL ACUERDO MARCO ADQUISICION Y DISPENSACION
DE MEDICAMENTOS CCE-247-AMP-2022

C(')DI(?O: CCE-GAD-Gl-42
VERSION: 04 DEL 23 DE JUNIO 2023

proveedor presentd oferta, o a nivel nacional si el proveedor presentd oferta para L
ese segmento. &)
N

1.5. Plazo del Acuerdo Marco

El Acuerdo Marco tendrd plazo de tres (3) anos contados a partir de su firma,
término prorrogable hasta por un (1) ano, si la necesidad lo requiere. Colombia
Compra Eficiente debe comunicar la intencién de prérroga de los segmentos que
considere viable, por lo menos noventa (90) dias calendario antes del vencimiento
del plazo del Acuerdo Marco. A falta de comunicacion de interés de por parte de
los proveedores, este terminard al vencimiento de su plazo iniciaimente
establecido. — 21 de julio de 2022, hasta 21 de julio de 2025.

1.6. Fecha maxima de generacion de ordenes de compra

Las Entidades Compradoras pueden generar Ordenes de Compra durante el plazo
de duracion del Acuerdo Marco y su prérroga, en caso de que ocurra. Estas
Ordenes de Compra pueden expedirse con un plazo superior al del Acuerdo Marco
siempre que el plazo adicional sea igual o menor a DOCE (12) MESES y que el
Proveedor haya ampliado la vigencia de la garantia de cumplimiento y allegada
a Colombia Compra Eficiente por UN (1) ANO mds vy la Entidad Compradora por el
término de ejecucidén de conformidad con lo establecido en la Clausula 18
(Garantia de cumplimiento).

En caso de que una Enfidad Compradora solicite al Proveedor la adquisicion de
servicios con un plazo adicional a la vigencia del Acuerdo Marco, todas las
condiciones establecidas en el Acuerdo Marco se entenderdn extendidas hasta la
fecha de vencimiento de la Orden de Compra.

1.7. Tiempos de enirega o prestacion del servicio maximos

Los tiempos de entrega de los medicamentos y tiempos mdximos de puesta en
operacion de los puntos de dispensacion estdn definidos en la cldusula 6, numeral
6.7 de la siguiente forma:

“La Entidad Compradora deberd contemplar los plazos de entrega de los
medicamentos adquiridos y de la puesta en marcha de los puntos de dispensaciéon
solicitados para el segmento en el cual ponga la Orden de Compra. Dentro del
Catdlogo del Acuerdo Marco, los medicamentos deben ser entregados en los
puntos de dispensacion definidos por la Entidad Compradora en el evento de
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Solicitud de Cotizacién en la Tienda Virtual del Estado Colombiano en los plazos
establecidos en las siguientes tablas:

Tabla 1 Tiempos mdaximos de puesta en Operacion de los Puntos de Dispensacién Segmentos del AMP.
Tiempos maximos de | Tiempos mdaximos de
puesta en Operaciéon | puesta en Operacion
de los Puntos de de los Puntos de
Dispensacion - Dispensacion -
Segmento Segmento Ambulatorio
Hospitalario

Tiempos maximos de
puesta en Operacion de
los Puntos de
Dispensacion -
Segmento Nacional

Treinta (30) dias calendario,
contados a partir de la
expedicién de la orden de
compra*.

*Es importante mencionar que en el Segmento Nacional se encuentra la

dispensaciéon hospitalaria y ambulatoria.

Nacional N/A N/A

Tabla 2 Tiempos mdximos de entrega de medicamentos en los puntos de dispensacion Segmento del AMP.
Tiempos maximos de
enirega en puntos de
dispensacion -
Segmento
Ambulatorio

Tiempos maximos de Tiempos maximos de

enfrega en puntos de enfrega en puntos de
dispensacion - Segmento dispensacion -

Nacional Segmento Hospitalario

Nacional Definido en el Anexo 3 N/A N/A

Region

Tabla 3 Tiempos maximos de entrega de medicamentos sin puntos de dispensacion Segmentos del AMP.
Tiempos maximos de entrega sin

puntos de dispensacion -
4 dias Habiles

Segmento Nacional

Notas: Los tiempos de entrega son contados a partir del dia hdbil siguiente a la colocacidon
de la orden de compra a favor de un proveedor vinculado al acuerdo marco para la region
en particular.

En caso de que corresponda a un suministro en el transcurso del tiempo se manejard
mediante solicitud por parte del supervisor de la orden de compra para realizar la entrega
considerando los tiempos establecidos previamente. Sobre el particular, la Enfidad
Compradora en la ejecucion de las érdenes de compra deberd realizar la solicitud al
proveedor con minimo cinco (5) dias habiles.

1.8. Particularidades del Catdlogo y el Acuerdo Marco

teniendo en cuenta lo referido, Colombia Compra Eficiente realizd el proceso de
licitacion CCENEG-055-03-2022 el cual fue adjudicado a los Proveedores: (i) UT
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2 COMPRA EFICIENTE

cional de Contratacién Pablica

Audidrogas; (i) Eticos Serrano Ltda.con la asignaciéon por segmentos como e indica

a continuacion:
Tabla 4 Segmentos y Proveedores

Segmento Proponente

‘ Segmento Nacional Eticos Serrano Gémez Ltda. — UT Audidrogas

Es necesario aclarar que el Acuerdo Marco contempla un segmento nacional, el
cual fue creado para seleccionar proveedores con posibilidad de gestionar el
suministro, aimacenamiento y dispensacion de medicamentos en operaciones de
envergadura nacional, razdén por la cual ofros operadores con capacidades de
prestar el servicio en contextos regionales no hacen parte del segmento. En ese
sentido, si bien en dicho segmento se enfienden incorporadas todas las regiones
del pais, cada entidad deberd realizar la respectiva verificacion de la utilidad del
Acuerdo Marco de Precios de cara a la necesidad que la misma establezca, con
la finalidad de determinar, en virtud de su autonomia administrativa, la modalidad
de seleccion que le aplique para realizar su adquisicién.

2. REGISTRO DE USUARIO - INGRESO A LA TIENDA VIRTUAL DEL ESTADO
COLOMBIANO

Las Entidades Estatales para el registro de usuarios o informacion relacionada con
el ingreso a la Tienda Virtual del Estado Colombiano podran consultar la Guia
General de los Acuerdos Marco que Colombia Compra Eficiente tiene a disposicion
en el siguiente enlace, o el que se encuentre vigente en la pdgina web: Guia
General de los Acuerdos Marco de Precios

3. SOLICITUD DE INFORMACION (RFl)

Para el Acuerdo Marco de Suministro, Adquisicion Y Dispensacion De
Medicamentos, no se requiere realizar previamente la solicitud de informacion (RFI)
en la Tienda Virtual del Estado Colombiano, debido a que no se contempla dentro
del Acuerdo Marco

4. PROCESO DE ADQUISICION

El Acuerdo Marco establece que las érdenes de compra deben realizarse por
medio de una solicitud de cotizacion a los proveedores que se encuentran
vinculados (adjudicados) en la operacion secundaria. Esta solicitud de cotizacion
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debe adelantarse por la Tienda Virtual del Estado Colombiano a través del
simulador que se encuentra disponible en el minisitio del Acuerdo Marco, en el sitio
web de Colombia Compra Eficiente:
https://www.colombiacompra.gov.co/tienda-virtual-del-estado-
colombiano/salud/acuerdo-marco-para-el-suministro-adquisicion-y

La entidad deberd determinar si su compra es por la modalidad de: (i) Bolsa de
recursos; o (i) Compra cerrada y seguir el paso a paso descrito a continuacion.

5. SOLICITUD DE COTIZACION

5.1. Simulador para estructurar la compra

El simulador es un archivo en formato Excel donde la Entidad Compradora define
la celda que contiene las referencias que satisfacen su necesidad.

La Entidad Compradora debe descargar el “Simulador para estructurar la Compra”
en el minisitio del Acuerdo Marco para el suministro, adquisiciéon y dispensacion de
medicamentos disponible en la Tienda Virtual del Estado Colombiano:
https://www.colombiacompra.gov.co/tienda-virtual-del-estado-
colombiano/salud/acuerdo-marco-para-el-suministro-adquisicion-y

O seguir los siguientes pasos para realizar la descarga:

1. Ingrese al sitio web de Colombia Compra Eficiente. En la parte superior,
ingrese a la Tienda Virtual, en el siguiente  enlace:
https://www.colombiacompra.gov.co/co ntent/tienda-virtual

Quiénes somos ~ SECOP  Tienda Virtual Relatoria e Participa Atenciony
y Prensa servicioala
ciudadania

 £]
L 4
m
o
B

llustracién 1 ingreso a la TVEC
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2. Una vez alli, en la lista desplegable “Categoria” escoja la opciéon “Salud”
y busque el Acuerdo Marco para el suministro, adquisicion y dispensacion
de medicamentos.

———yee

Consults nuestros videos con Indisponiilicad en ks TVEC
recomendaciones generales

Qué puede compra Categoria w Producios v
Seleccone la categona yo @ producto Que desea compnar Alimentos crudos -
Seguros v

llustracion 2 Buscar por categoria

QDuseres vorros scoe Twnds Virtaal Relwona Normuanes Tramparenca Comumscaciones Farticops Atencain y

VSALUD
( ~ ‘

y Prenss verncio 3 b

Costiadared

wy e
b S ¢hh

- .

s = =
T
\O ‘0 o o

llustracion 3 Buscador por categoria y AMP

3. Al seleccionar el acuerdo, serd redireccionado al minisitio en donde
usted verd el Acuerdo Marco de “suministro, adquisicion y dispensacion
de medicamentos”, el respectivo simulador, catdlogo y guia de compra.
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Quiénes somos SECOP Tienda Virtual i i C Participa Atencion y

s A
ciudadania

&Il

X

@ = Acuerdo Marco para el

e§§ suministro, adquisiciéon y
dispensacion de
medicamentos

Acuerdo Marco para el
suministro, adquisicion y
dispensacion de
medicamentos

CCENEG-055-03-2022
De Julio 21, 2022 hasta Julio 21, 2025

w El objeto del Acuerdo Marco es establecer

w Condiciones del Acuerdo Marco de Precio:

@ Fecha maxima para @ Vigencia maxima para
colocar ordenes de ejecutar las ordenes de

compra compra . .
21/0712025 21/0712026

@ catilogo de sencios para estructurar 12 compra
6 Simuiador para estructurar1a compra \g# e
llustracidén 4 minisitio software empresarial
4, Una vez alli, puede descargar: el simulador Excel, catalogo y guia de
compra para estructurar la compra y documentos relacionados con el
Acuerdo Marco.

| L — |

2Ya leyd la guia para comprar en la Tienda Virtual

o | del Estado Colombiano?
Feoha de Olme actusiizaoion:

llustracidn 5 informacidén disponible en el Minisitio del Acuerdo Marco

Nota: Para redlizar el evento de cotizaciéon la entidad compradora siempre debe
realizar el proceso con las Ultimas versiones publicada en el minisitio, debido a que
el catdlogo y el simulador estdn expuestos a modificaciones segun lo estipulado en
los documentos del proceso.

5.2. Diligenciamiento del Simulador

Descargar el archivo Excel Simulador para estructurar la compra, asi:
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Quitnes somos. SECOP Tienda Virtual Retatoria T < Particips Atencion y D
y Pronsa servicioa ta ,é .
codadania R
&K
Qui puade comptar Categeria v Preducios . KI >
Swiacciora (b categorls yio ol sroauceo Gue desea compre

@ = Acuerdo Marco para el

suministro, adquisicion y

dispensacion de
medicamentos
{ ‘ Acuerdo Marco para el
. /4
-~

suministro, adquisicion y
dispensacion de
a4 .1 medicamentos
.- .
L CCENEG-055-03.2022
De Julia 21, 2022 hasta Julio 21, 2025
-« ’

w El objeto del Acuerdo Marco es establecer

w Condiciones del Acuerdo Marco de Preco

Fecha md&ima para Vigencia maxima para
colocar ordenes de ejecutar las ordenes de

compra compra o0
210T228 210772020

Compear

%

@ Ca 0k DAFD estrtur N
€ simuacor paca satructrae 1n comprn <: Descargar Simulador

llustracién 6 informacidn disponible en el Minisitio del Acuerdo Marco

Al descargarlo ir a la ubicacion donde se descarga y dar click derecho sobre el
archivo e ir a propiedades.
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Gusbrees sammas BECOP TaesVetusl  Reltoris  Wewses  Tamssws  Comsismes  Pateie [

o ‘:m AP
d
)

13 | Decgs - ]

Compatic  Vta (7]
“ = 4 & > Esteequipo + Descorgms » v b Buscar on Descanges
* Nombe u
# Acews ripids
B Ecriterns * Fiay (1)
3 7 B 11, amp-medicamentes_vi_07-09-2002 (2)
4 Documentos - < Al principio de esta semana (1)
B8 2 Estudio d do (1
& N o
P » o de mercada (1) j——
011 PERMODA LTDA La semana pasada (107 B Compantir com Skype
OCTUBRE 2022 @ om0z & Mover 2 Oneliive
RUES OCTUBRE @ oor2sesiz T *
SEPTIEMBRE KATHE @ Error CRC SHA >

. CO1 RANL 4366816 222051001817 (1)
52 017, CCE-GAD-FiM-25 FORMATE INFORME DE vl °
) 13 Clivnn da Fnctivinmac 434D €E34R f 2730 3, Y COMpAIt -
ol Abrir gon.. e

Celombia Compra Efciente 9 Comprebar virus (G Data AntiVirus)
P

& OneDirive - Colombia Comprs Eficiente
0 elernentes | elements seleccienade 511 ME
Dar acceson ]

() Fecha mboma pars @ Wigencia mioma para Restaurar versiones anterires

S colcar  trdenes  de = ejeculss las Grdenes de
compen compra Ermviara »

Cortar

Copiar

Crear scceso directo
Ehrranat
Camibiar nombre.

dam o~ | Propeedades

llustracion 7 Descarga del simulador

Desbloquear el archivo y hacer click en aceptar, asi:

nnnnnnn MCOP  TentaVeiust Rl Nowitve  Tiomewenels  Comusiasenes  Pasole At
----- - serner
Sutaamus

Qs snc compra

Camgore v Proucten -
‘ ) @
&P ==
B o conmnn v (] .
« = 1+ & Esteequipo » Descarges v|® i . E
PAGOS PLANILLAS SEGURIDAD SOCIAL A Nombee o~ _ .
B3 Prepiedades de 111amp-medicamentos, v1 07-09-22.- X
0 Este equipe Hoy (1
i P SRR Genersl Sepuidad Detalles Versones artencres
2 Documentos Al principio de esta semana (1) a. 11 ampmedcanertos 107082002 @)
B Excrtodio 63 02 Estudio de mercado (1) =
=y n
imagenes La semana pasada (10) Too de anchivo. Haua de clicuio habitads para macss de Mor
gL @ w0102 Seavecon (Jf Sos Carbir.
1 ONses 2, © 210022503612 =
B videes @ bror Ubcackn C\Unery 'yshans barers \Dowricads
2 Sistema (C) T CO1_RANLAI66816_2022081001817 (1) Tomato 5,11 MB 5 363 043 byten)
= Datos (D) 153 017, CCE-GAO-FM-25 FORMATD INFORME DE EVALUACION AMP v1 04.08-202] 119808 511 g 5 365 T0bopen
B M) Bliann da Fnndicianas AMD CEAMN A8 WD) 4 ) finsl
— Geado mdrecies. § da octubre de 2022 105800 m
e
: 2 TS — Mostcad mideccies. § de octubee de 2022 1058012 m
compen oo L N J Ubmo scceso: Moy, § de ochube de 222 hace 1 muto
L U —
[ Sequndad  Exte archivo proens de ot
2 eaupoy poda oquaane paak, L2 Destioaeer
w L8300 PAS e o e a proteger exe €5

llustracién 8 Desbloquear Simulador

Este procedimiento se debe hacer cada vez que se descargue el simulador desde
el minisitio, es decir, si usted en otra oportunidad utiliza el simulador ya guardado
en su computador, éste ya estard desbloqueado y no necesitard hacer el anterior
procedimiento nuevamente.
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Si, por el contrario, usted descarga el simulador del minisitio cada vez que vaya a L
hacer una simulacion de la compra, deberd hacer el paso de desbloquear el &)
archivo nuevamente. X

Al abrir el simulador, usted se encontrard con un archivo en Excel que tiene el
siguiente aspecto, la enfidad compradora seleccionara el tipo de compra
(Compra Cerrada ¢ Bolsa de recursos), asi:

Archrsn [ i) IFcTtar Dripezriicidn de pdgna Flsrvriidars Duatos Fimasar WrLa Ayuda
A T -
p..,-.,. - -
. | 4 [t~ | =
sfapapebn Fusris BN Humeo [41. .11 Caidan
o - [ 4 Bioluy e recLrny
& [} T e} E F L1} H 1 .,

VPRGN 1 708 2002

Prediscted

:| m,wm,_,wm_w = ‘ Escoger el tipo de compra

|ioil| L EATRILE

] Pl sl Ha
i 2 Regponal_3_Arrbalalong M
1] Recponal_3 Horspelalano Mo
1 4 Regponal_4 Arblalong Mo
g 5 Regponal_B_Hecsgelalans M
3 Recponal B Arblalong Mo
[

5 I3
L3

llustracién 9 simulador Excel

Debe hacer click en el botén de " __ Posteriormente el simulador presentard la
siguiente hoja:
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Agencia Nacional de Contratacion Pablica

Archivo o Insertar  Disposicion de pigina  Formulas  Datos  Revisar  Vista  Ayuda )
|j A sl Jn A A = é )
b | . . &)
] :
Portapapties 15 Futrite Alineacion Humers Estilos % b
D11 - j 2 Si
A B C D E F G

1| Versidn: 1 7/09/2022

z

£

.

5 Bolsa de recursos

7 [ ITEM sifMo

] 1 MNacional Mo

8 2 Regional_3_Ambulatonio Mo

10 3 Regional_3_Hospitalaria [

1| 4 Regional_4_Ambulatario si |-
12 5 Regional_6_Hospitalario Mo

13 [ Regional_B_Ambulatono il

14

: Co )
- ~———
7

18

19

20

2

22

3

24

25

26

O < cocacion | Evauacon [N
llustracién 10 simulador Excel “Iniciar”

Luego aparecerd la siguiente pantalla en el simulador:

T Comentarios | [ERei T

Binsetar ~ | X ~ Sv~ @ @

B Eiminar ~ | B~ O~ | 0| fdencialidad

Archivo Inicio  Insertar  Disposicion de pdgina  Formulas Dates Revisar Vista Programador Ayuda

i 4 Avial AN EE = e SDEE < | Bl For
Elrj $ ~ 9 o | [ Darform

G | e e | e T T i |1 = = £
- b B2 Estilos ¢ I Formato~ | & ~ datos -
Deshacer Portapapeles 5 Fuente [F] Alineacién [F] Nimero ] Estilos. Celdas Edicién Andlisis Confidencialidad
D19 ~ M S
S - | c I o I E I F 1 [ i 4 [3 | L I ) | M | o |
T Solicitud de
s | Acasrdo Marco para Ia Adquisicié Linpise
Informaciéa de I Eatidad Comprado: . B
| nm
| e
T
]

Articalos Solicitad de Cotizacién

s |
Precio Regulado
Concentracionl¥ Forma Unidad de ¥ia Presentacion Comersial [ por unidad de Rotacion Estimada
olumen Farmacéutica medida Administiacin a entregar medida Ponderacidn
| [ | [ [
Grazim

encs adicianales (estampillaz)

ke, Loz impusstos coma IC g rencibn culs fente MO on gravimenca dlicionales

Silos hay, indiqu 2 grawdmencs adiciansles (eztampillas) a o que e3td sujets by Orden de Gompr,

| inicio | |_SolCotizacion | |EEINERE | Cotizacion | Y

Listo F% Accesibilidad: es necesario investigar

= R —
llustracion 11 simulador Excel pestaia “SolCotizacion™
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COLOMBIA %

Debe diligenciar toda la informacién de las secciones “Informacién de la entidad L
compradora”. Posteriormente deberd elegir la categoria (Bolsa de recursos — &K
Compra cerrada) y los bienes que desea adquirir por medio del presente Acuerdo X

Marco. Si la entidad selecciond la modalidad de Bolsa de recursos, deberd definir
el presupuesto con el que cuenta la entidad para la bolsa de recursos, en aras de
que la orden de compra no supere este valor, es importante para este tipo de
compra la planeaciéon realizada por la entidad compradora.

Tratdndose de una adquisicidon por la modalidad de suministro (bolsa de recursos)
no debe olvidarse que, en este tipo de adquisiciones, la orden de compra se emite
por el valor del presupuesto asignado por la entidad, y la misma se ejecutard hasta
agotar el presupuesto o el plazo establecido por la entidad, por lo que la
facturacion de los medicamentos se realiza luego de darse la dispensacion de los
productos a los usuarios finales y no al momento de la colocacidn de la orden de
compra.

Si La entidad compradora selecciond la modalidad de bolsa de recursos, debera
asignar una ponderacion a cada uno de los items contenidos en la solicitud de
orden de compra, este valor es un numero entre 0 y 1.000.000 con mdximo dos
decimales donde la entidad dard prioridad al item y serd la caracteristica que
determine el proveedor ganador.

La entidad debe establecer la rotacion de medicamentos esperada durante la
vigencia del acuerdo, estas serdn las cantidades que deberd cotizar el proveedor
para la respuesta a la solicitud de cotizacion. Dentro de la informacion que la
entidad envie de soporte de esta solicitud de cotizacién, deberd determinar el
consumo estimado mensual y la forma en la que espera consumir e€sos
medicamentos por cada punto de suministro y dispensacion.

Una vez haya ingresado todos los articulos, sus ponderados y su rotacion estimada,

Generar

debe hacer clic en el botén . Al hacer esto, se generard la
cotizacién de los productos y servicios solicitados. Esta podrd ser consultada en la
pestafia | SOHZEERN T o simulador.
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llustracion 12 simulador Excel pestana “Cotizacion

Finalmente, es necesario guardar este documento para enviarlo a los proveedores
por medio de la Tienda Virtual del Estado Colombiano.

Nota: La Agencia Nacional de Contratacion Publica - Colombia Compra Eficiente informa
que el simulador para estructurar los eventos de cotizacion dentro de los Acuerdos Marco
de precios es una herramienta que deben utilizar las entidades para plasmar su necesidad
de adquirir bienes o servicios. Ahora bien, esta herramienta no es un mecanismo para que
las entidades definan el presupuesto, pues segun la Guia para la Elaboracion de Estudios
del sector
(https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce public/files/cce documentos/cce-eicp-
gi-18._gees_v.2_2.pdf)

Las entidades estatales pueden utilizar informacion histérica de compras realizadas
previamente con el fin de que logren estimar las cantidades y presupuesto adecuado para
la adquisicion de bienes y servicios.

La Agencia Nacional de Contratacion Publica - Colombia Compra Eficiente aclara que los
precios dados por el simulador corresponden a precios techo del catdlogo presentado por
los proveedores durante la operaciéon principal, en ningn momento corresponden a
precios de drdenes de compra o de contratos realizados.

Finalmente, cabe aclarar que para la colocacidén de la orden de compra deberdn tenerse
en cuenta solo los precios efectivamente cotizados por los proveedores durante los eventos
de cotizacién, que son los precios a los que realmente se obligan los proveedores a
mantener al momento de generacidon de las érdenes de compra.

o> Departamento Nacional Agencia Nacional de Contratacién Publica - Colombia Compra Eficiente
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5.2.1. Cémo realizar la Solicitud de Cotizacion

Inicie sesidn con su usuario y contrasena en la Tienda Virtual Del Estado Colombiano

enfrando al siguiente enlace:

https://colombiagcompra.coupahost.com/session/new

Colombia Compra Eficiente

Entrar

Nambre de usuario

Contrasefs

lustracién 13 ingreso a Coupa

IWIIIIIIIII:H QU6 necesita? el v &% carrmo @ Avua v
‘ol Comgen Ficcte
o Solicitudes Ordenes Facturas Recepcion Cotizacion Proveedores Articulos. Informes. Configuracin
Categorias - Listas de drdenes +  Politicas
s Actividad reciente  veriodas v ¥ Tareas pendientes: 13 mas ensubuzin v
Na tiene actividad reciente Factura N.* JHS10189 esth rechazada
[T Revision |
5]
Contratos > Factura N.” IFXC-344865 esta rechazada
UNION TEMPORAL FRIVERCOL - AMP SOLICIONES VIDEOVIGILANCIA 10,00 de 0,00 cor
LRV Revision
UNION TEMPORAL VIDEOVIGILANCIA COLOMBIA EG 20-22 - AMP SOLICIONES 990 d= 0,30 cor Factura N." IFXC-344867 esta rechazada
VIDEQVIGILANCIA
TN Revision |
HELIOS TECHNOLOGY & INNOVATION SAS - AMP SOLICIONES VIDEOVIGILANCLA 0,00 c= 0.00 cor
Factura N.” APV20445 esta rechazada
UT SEGURIDAD CISVE 2020 - AMP SOLICIONES VIDEOVIGILANCIA 9,00 de 0,00 cop oiE
Factura N.* APV20381 esta rechazada
EGC COLOMBIA 5.AS. - AMP SOLICIONES VIDEOVIGILANCIA 000 de 0,00 co e m
UT SEGURIDAD COLOMBIANA - AMP SOLICIONES VIDEOVIGILANCIA 4,00 de 0,00 cop
llustracién 14 Pdgina principal Tienda Virtual del Estado Colombiano.
> Departamento Nacional Agencia Nacional de Contratacién Publica - Colombia Compra Eficiente
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Seleccione la opcién de ‘“cotizacion” en la barra superior de la pdgina y
posteriormente “crear un evento”

1] n a
N\I\lll]ﬂl 'ﬂﬂ] ¢Qué necesita? ¥l v & carrito @ AYUDA v
Colombia Compra Etciente
A  Solicitudes Ordenes Facturas Recepcién Proveedores Articulos Informes Configuracion
Eventos Respuesta proveedores Perspectivas

Administrador de cotizaciones

l Crear un evento )| Crear unaplantila )| Exportara - Todo = [@l Avanzado || Buscar of

llustracion 15 Administrador de cotizaciones

Una vez seleccionado crea un evento, el Usuario Comprador debe seleccionar en
crear a partir de una plantilla, la plantilla del Acuerdo Marco para la adquisicion y
dispensacion de Medicamentos CCE-247-AMP-2022 con el que pretende adquirir
sus servicios de la siguiente forma:

Tabla 5 Plantilla ,
SEGMENTO PLANTILLA
[.Nacional No. 135624

La Entidad Compradora puede buscar la plantilla por el nombre en la casilla de
“encontrar la plantilla”.

Hay tres formas de crear un evento. X

Crear un nuevo evento. 0 Crear a partir de una ] Copiar el evento
plantilla.

Solicitud de informacién #132882 RFI Materiales de... (Prod)
#132693 Oracle- IAD Software -CX

RFQ #132881 RFI - Nube Public... (Prod)
#132692 Oracle- IAD Software -CX CPQ

Solicitud de propussta #132879 ArcGIS - IAD Soft. . (Nuevo)
#132691 Oracle- IAD Software - CX...

Subasta inglesa inversa #132878 RFI - Nube Public... (Prod)
#132650 Oracle- IAD Software - CX...

Subasta holandesa inversa

Encontrar un evento para cop

Subasta inversa japonesa 101768| Qrear

RFI-Antivirus - #101766 (Plantilla)

Cancelar

llustracién 16 BUsqueda de plantillas AMP adquisicion y dispensacion de Medicamentos

Luego hacer clic en Crear, al crear la Solicitud de Cotizacién, el sistema arroja un
consecutivo que la Entidad Compradora debe tener en cuenta para identificar su
proceso, adjuntar el logo de la entidad compradora en alta resolucion.

Agencia Nacional de Contratacién Publica - Colombia Compra Eficiente
Tel. [601)7956600  Carrera 7 No. 26 - 20 Piso 17 » Bogotd - Colombia

@! WWW.COLOMBIACOMPRA.GOV.CO
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<« C @ colombiacompra.coupahost.com/quotes/requests/1 32885 /edit?evant=new 2 w O &

‘ b

|HIHIHI\I\II\I\I'""'III'!U\HI £Qué necesita? ~ JOHN ~ &% | CARRITO @B  AYUDA ~ é
M Solicitudes Ordenes Facturas Comunidad Recepclion Proveedores Articulos Informes Configuracion @
Eventos  Respuesta proveedores  Perspectivas % [

RFI-Antivirus - Evento|132885| eaitar

llustracién 17 Consecutivo evento de cotizacion

La Entidad Compradora debe diligenciar Unicamente los siguientes campos en la
Solicitud de Cotizacion, los demds estan predefinidos y no deben ser modificados:

Logo de la Entidad
Equipo del Evento
Plazo del evento
Anexos

Adjuntar el logo de la Entidad Compradora en alta resolucién, este logo serd
usado para la Orden de Compra

THT0 oAl en Provesdorss 2 ciones
Tiempo ttalies oveedores Evaluaciones

Nombre del evento  Servicios BFOC I
Divisa COP »
Mas informacion del Agregar Archive | Ud | Texto
evento

Logo de I3 Entidad

Agregar Archive de logotipe

Agregar una imagen en formatos JFEG o PNG

llustracién 18 Adjuntar logo Entidad Compradora

Equipo del Evento: Es posible incluir como “Propietario del evento”, “Observador del
evento” o “Evaluador” a usuarios adicionales de la Enfidad Compradora, estos
usuarios deben estar activos dentro de la Tienda Virtual del Estado Colombiano

f‘z ".V Departamento Nacional Agencia Nacional de Contratacién Publica - Colombia Compra Eficiente
f:i de Planeacién - DNP Tel. (601)7956600 » Carrera 7 No. 26 - 20 Piso 17 = Bogota - Colombia
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7 Equipo del evento

Equipo del evento  Agregar IP'HJ|Ji1E'[i.'IriL'I del E'u'i:"ll1|.'l| ID‘lJ‘.iHI'q'd.IJLI] UEII

EVEnto |Evaluad n:-r|

_I_ Ruben Hermandez (Creador)

llustracion 19 Descripcidn Equipo del evento de cotizacion

Por ejemplo, cuando hace clic en responsable de cotizacién, es habilitado el
siguiente campo, en el cual debe incluir el nombre del usuario.

47 Equipo del evento

Equipo del evento Agregar Propietario del evento | Observador del

evento | EV Agreger Propistario
del evento | Agregar @

llustracién 20 Modificacion Equipo del evento de cotizacién

La Entidad Compradora debe seleccionar el usuario correspondiente y hacer clic
en Agregar.

2 Equipo del evento

Equipo del evento Agregar Propietario del evento Observador del

evento | Ev Agregar Propietario | 1
del evento | Juan Fernandd | Agregar | D

Juan Fernando Acosta Mirkow (JuanFernandoAcostaMirkow3429_bdcede)

2 Ruben Hemandez (Creado
Juan Fernando Echandia Bustamante (JuanFernandoEchandiaBustamante 14349_bdcade)

Juan Fernando Ramirez Agudelo (JuanFernandoRamirezAgudelos213_bdcede)

llustracion 21 Agregar o Eliminar personas del Equipo del evento de cotizacion

Esta opcidn puede ser Util en el caso en que la Entidad Compradora requiera que
otros usuarios de la entidad aprueben o revisen la Solicitud.

Plazo del Evento: El Acuerdo Marco establece que la Entidad Compradora debe
determinar como minimo un plazo de cinco (5) dias hdbiles para cotizar los
medicamentos incluidos en la Orden de Compra. El plazo de cotizacién inicia a
partir del dia habil siguiente a la Solicitud de Cotizacién y termina a las 17:00 horas

?"* 3 Departamento Nacional Agencia Nacional de Contratacién Piblica - Colombia Compra Eficiente
"—ém/ de Planeacion - DNP Tel. [601)7956600  Carrera 7 No. 26 - 20 Piso 17 » Bogotd - Colombia
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del dia de finalizacion del Evento de Cotizacion definido por la Entidad A

Compradora. &1
N

fona horaria del evento

America - Bogota (-05; UTC-5 «
Presemtacion del avento Después del envio manual b
Inicio del evento Después de presentar el avento b

Fin del evento Fachahora espacifica [ &9 l = 17:00

llustracién 22 Plazo del evento de cotizacion

Nota: si la entidad no configura estos campos como se presentan en esta imagen, debe
tener en cuenta que el evento iniciard en las fechas que estipulen para la presentacion e
inicio del evento.

Cargar el archivo del simulador para estructurar la compra

La Entidad Compradora debe diligenciar completamente el simulador, siguiendo
los pasos de la Seccidon anterior de la presente Guia. Una vez diligenciado debe
guardarlo en su computador para luego cargarlo en la Tienda Virtual del Estado
Colombiano.

Para cargar el archivo creado en Excel, la Entidad Compradora debe hacer clic
en “Seleccionar archivo” y proceder a seleccionar el archivo diligenciado con
toda la informaciéon de los requerimientos de la entidad. Luego debe hacer clic en
“guardar” al final de la plantilla de cotizacién.

Adicional la Entidad Compradora debe adjuntar los siguientes archivos, como:

e Copia del CDP y/o Vigencia Futura.

e Estudio previo del proceso de adquisicion.

e La Entidad Compradora puede incluir archivos adicionales con
informacién del proceso o requerimientos particulares de dispensacion
si lo considera conveniente. Cualquier informacion o archivo adicional
debe respetar lo pactado en el Acuerdo Marco.

.2 Departamento Nacional Agencia Nacional de Contratacién Publica - Colombia Compra Eficiente
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"I!L.ID! ¢ Qu necesan? o K 8 ARTO @ AOA v éb
A  Sohatudes Ordenes Facturas Comurndad Recepcsdn Cotraodn ‘rovesdores Articulos nformes oohguracsdn @'@
XU

- Evento 132885

llustracion 23 Cargue de archivos en el evento de cotizacién

La Entidad deberd cargar sobre la pestana de detalles el CDP (Certificado de
Disponibilidad Presupuestal), Estudio de Mercado, y documentos anexos que
considere necesarios con el fin de que el proveedor pueda generar una mejor
oferta sobre los bienes y servicios que la entidad compradora desea adquirir sobre
este Acuerdo Marco.

Articulos y lotes: carga de los items o componentes del servicio requerido

Cargar de manera masiva los servicios requeridos utilizando el archivo CSV
generado a partir del simulador, el cual se debe adjuntar en el apartado que dice
Articulos y Lotes, en la opcidn Agregar nuevos/Agregar desde CSV. Este
procedimiento permitird que el Usuario Comprador haga el cargue masivo de los
servicios que la Enfidad Compradora requiere, este proceso aplica para compra
cerrada. Para compra por bolsa de recursos la entidad debe publicar el simulador
totalmente diligenciando.
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\ & de Planeacién - DNP Tel. (601]7956600 » Carrera 7 No. 26 - 20 Piso 17 » Bogota - Colombia
l@l WWW.COLOMBIACOMPRA.GOV.CO

Versién: 04  Coddigo: CCE-GAD-GI-42 Fecha: 23 DE JUNIO DE 2023 Pagina 24 de 48

71N PN



COLOMBIA @
POTENCIA DE LA 25

et
=
Agencia Nacional de Contratacion Pablica

GUIA PARA COMPRAR EN LA TIENDA VIRTUAL DEL ESTADO COLOMBIANO
(TVEC) A TRAVES DEL ACUERDO MARCO ADQUISICION Y DISPENSACION
DE MEDICAMENTOS CCE-247-AMP-2022

CODIGO: CCE-GAD-GI-42
VERSION: 04 DEL 23 DE JUNIO 2023

) AP
= Articulos y lotes v & :
LLIDS 2 |§
Agregar nuevo | | » \§
Muave lote
Muevo articul Cantidad Precio x Cantidad
esperada Precio base esperada

Mueyn servicio

Agregar todas desde &l ey

.l'l.l_lllhjill BOIOS CHISCHE 1 3

Tolal de la base 0,00 cor

llustracion 24 Agregar archivo CSV en el evento de cotizacién.

Una vez seleccionada esta opcion, la plataforma desplegard la siguiente ventana:

En el botdn “Seleccionar archivo” la entidad debe seleccionar el archivo CSV vy
luego oprimir el botédn “Comenzar carga”. Una vez hecho esto, la plataforma
desplegard la siguiente ventana:

Carga masiva Linea De Solicitudes De Cotizacién
Siga estos pasos para la carga linea de solicitudes de cotizacidn

1. Descargar & Flantilla C5V
£ Complete o actualice al archive C5V,
+ L0S Campos marcados con un ™" son obligatarios
+ Silinea de solicitudes de cotizacion es encontrado por ipo (serdicio o articulo), se actualizard
» Dl confranio, 52 creard un linea de salicitudes de colzacibnnuey
+ Prasiona Iniciar carga y el sistema intentard cargar Ias & primeras filas desde su archivo y mostrara los resultados

3 . .
Selecoionar archiva | Ningun archivo selecoionado

Mota: Si esta cargando archivos csv que no contienen caracleres en inglés. consulte lo siguient

llustracién 25 Cargue de archivo en el evento de cofizacion

En esta ventana la entidad debe oprimir el botdn “Finalizar carga”. Luego debe
esperar 1 o 2 minutos, fiempo después del cual debe visualizar el siguiente mensaje:

Pt T
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-
Row 3 Fow 4 %
Hueve Hueve

Tipo (sefvicin o articula)
Cantidad
Codigo de unidad de medida®

Posicion

Precio base

Divisa

Descripcion

Mercancia

Row 5§ Rowb
Huevo Muewn
Tipo [servicio o articulo) : 3
Cantsdad
Ciodigo de unidad de medida®
Posicion
Precio base
Dirvisa
Descripeion

Mercancia

Finalizar carga Cancelar | .

llustracidn 26 Finalizacidn de cargue de archivo en el evento de cofizacion

La Entidad debe oprimir el boton  Hste

La carga se CDI'I"IFI|EtI5 correctamente.
La carga s completd comectamente.. & filas procesadas creando B nusvas filas y actualizando O filas.

Listo

llustracién 27 Cargue completo de archivos en el evento de cotizacion

Una vez diligenciados los campos, el Usuario Comprador debe revisar los articulos
generados y debe enviar la Solicitud de Cotizacion a produccion, es decir, envia
la solicitud a los Proveedores con la informacion adicional de los anexos para que
los Proveedores puedan redlizar la cotizacién de los servicios, haciendo clic en
“Enviar el evento de produccion”.
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= Articulos y lotes w AT
Nombre 2:.;'3'331 Precio basa :E?Jacamldm > @IQ
N
= W di03-Ley 70 de 1988 o Ninguna Ley - R... zlzl'::f; 57.963,7428 COf 1.449.093,564
= o dge03 Ley 70 de 1988 o Ninguna Ley - H... 13:::; 55,548,5888 COf BEE,583,0304
= W div03--Ley 70 de 1988 o Ninguna Ley - R... 15;:::; 57.963,7428 [ EO5.564,9107
= W div03--Ley 70 de 1988 o Ninguna Ley - ... 13;3::; 74.869,8341 f 3.668.621.8729
= W il va 1,0000 (Unidad) 1.231.174,0435 COi 1.231.174,0435
Total de la base 7.711.037,43 cor |

llustracion 28 Descripcién de articulos
Envio de la Solicitud de Cotizacién

La Entidad Compradora debe hacer clic en el botdn

Por pagina 15 45 90

Cancelar Guardar Crear un evento de pruebas Enviar el evento de produccion

Crea un evento duplicado Activa el evento y envia
para pruebas notificaciones a proveedores

llustracién 29 Envio de la solicitud de cotizacion.

Para finalizar, la Entidad debe revisar el plazo y oprimir el botén RN con o
cual se enviard la Solicitud de Cotizacién a los Proveedores.

Tie Catalle ELE
[ 1 | vistn [ 160 ]
@ ¥
[ Seageegs lafecha Mombre Mambre del contacks  Comreo electronico Nro. de ne Témmos y s Wisto por Glbma vez Conbralos  Acciones
272G Amerinkemaisanal Juan Manul Bamiga sagingiiicoupa com NG Murica wisto ." a,

#

Porpdgina 15 | 45 | 80
aroel Fiar il v sl I

llustracion 30 Envio del evento de cotizacion a produccion
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5.2.2. Mensagjes AR
&I
Es posible que la Entidad Compradora sea consultada por los Proveedores acerca U

de la Solicitud de Cotizacion. La recepcidn de las consultas se hard a través de la
funcionalidad “Mensajes” y serd notificada por correo electréonico. La Entidad
Compradora debe enviar la respuesta a través de “Mensajes” a todos los
Proveedores, sin importar el remitente original. Es importante que toda la
comunicaciéon del evento de coftizacion se realice Unicamente a través de la
opcién de “Mensajes” de la Tienda Virtual, cualquier comunicaciéon por fuera la
Tienda Virtual no es vdlida. La entidad compradora podrd enviar documentos
adjuntos.

En el caso que una Entidad Compradora requiera de una anulaciéon o retracto del
proceso de cotizacion debe manifestarlo a través de la casilla mensajes justificando
el porqué de la situacién.

LI R P R

llustracién 31 Descripcion ventana de mensajes

Los Proveedores envian las cotizaciones durante el fiempo establecido y cada vez
gue un Proveedor envia una respuesta de cotizacion, le llega un mensaje al Usuario
Comprador de dicha accion. Sin embargo, la Entidad Compradora solo podrda ver
las respuestas de cotizacion una vez el evento haya concluido.

Las Entidades Estatales pueden ajustar los eventos de cotizacidn cuando han
cometido errores enviando un mensaje a los Proveedores, a través de la Tienda
Virtual del Estado Colombiano. La Entidad Estatal debe finalizar el evento errado y
crear un nuevo evento con la informacién corregida para que los Proveedores
presenten su cotizacién. El plazo para cotizar empieza a correr de nuevo a partir
de la fecha del evento de Solicitud de Cotizacién corregido.
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5.2.3. Editar un evento de cotizacion JD
d
3

Si después de enviar el evento a producciéon la Entidad Compradora requiere X
hacer cambios por errores o cualquier otra razén, la entidad debe editar el evento
antes de la finalizacion del plazo para recibir respuestas asi:

Paso 1: La Entidad Compradora debe escribir el nUmero del Evento de cotizacién
en la barra de busqueda y presionar “enter” para buscar.

A  Solicitudes Ordenes Facturas Comunidad Recepcion Proveadoras Articulos Informes Configuracion

Respuesta provesdones Perspectivas

Administrador de cotizaciones

D T l L m'“"" 3 | 'l e L 132885

llustracién 32 Modificacidon administrador de cotizaciones.

Paso 2: La Entidad Compradora debe seleccionar el Evento de cotizacion
haciendo “Clic” sobre el nUmero del Evento.

Evento Version Nombre del evento Creador Etiquetas Mercancia Fecha de inicio Fecha de finalizacion Estade  Tipo Rupo
A
132885 0 RFI - Antivirus Ingrid Dot software B2 12108121 Complete Sobcitud a
—— Nayiba da  Empresarial da

Acosta Wes colizacin

Caslilo da {

llustracion 33 Busqueda evento de cotizacion

A . , Editar evento
Paso 3: La Entidad Compradora debe hacer clic en el botén e
Evento 124457 - 1248 19500 Bctual) w
e 1307
Fim del evento Editar evento
llustracién 34 Edicidon de evento de cotizacién
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Posteriormente, la Entidad debe confirmar que desea editar el Evento presionando

, Editar evento
el boton

£l evento revisado no 5202 10423 |as respusstas enviadas por un provesder L3 dltima
respussts enviada se guarco como borrador en &l lado del provesder El proveedar
dzbe aceptar cambics en el evento, de haber alguno. antes de emviar una respuesta Si
los provesadores acceden al evento actual recbiran una notificaciin ea una barra de
mensajes que indica que ya no &3 posible aditar &l evento

llustracién 35 confimar Edicidn de evento de cotizacidon

Paso 4. El sistema generard una nueva version al niUmero de la cotizacion
adicionando una letra en orden alfabético (ejemplo: 132885a) y este serd el nuevo
numero del Evento de cotizacidén que se tendrd en cuenta para consultas y para
culminar el proceso de compra.

- Evento 132885 [mm " 0) v ]

llustracién 36 Versiones del evento de cotizacion.

Paso 5: Redlice los cambios que requiera, feniendo en cuenta que si se frata de
cambio de archivos anexos debe eliminar las versiones anteriores haciendo clic en
de cada archivo y cargar el (los) nuevo(s).
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AP
Configurectn fiempo  Detsles  Frovesdores Dealuaciones "
e &g
o - X
Datos adjuntos v
At wilisto
Seccion de aojuntos E
Waivilsian bl fwiljusiyia T Cideis i @l e seddof
Srvnulades
Aty sdunto
Agugat Aechivi
1 T 33alrs BMgVRESIE W 00 92
(iahodr comptiet Mt e ki y B3 Pwarmtie o iowmmalon poposider con um wdjisine

) Hacer gua sea chiiguiora b respoosta

llustracidén 37 Modificaciéon archivos adjuntos en el evento de cotizacion.

Paso é: Si se frata de los items que se cargaron a través del CSV debe seleccionar
todas las lineas y hacer clic en el botdn y volver a cargar desde el CSV corregido.

= Articulos y lotes act

1) Daguesan B Mo - W8 Combigne ac i e articilos

Proc s Cantidad
Noahre Cantided sapacads Precio hase sapatata >

oy Aticts 4 ' . 1.000.00 COR 1.000,00 ¢w
~ Amcus ) 1 . 2.000,00 COP . 2.000,00 ciw
- Articuis 3 1 . 3,000,000 COP . 3.000,00 ¢ »
=5 Articwia 4 1 . 4,000,000 COP . 4.000,00 cow
Yokl 144 be Base 10,000.00 &

llustracion 38 Modificacion plazo del evento de cotizacion.

La entidad debe reiniciar los plazos de respuesta, para ello modifique la fecha y
hora en fin del evento ampliando el plazo en 5 dias hdbiles a partir del dia que
envie el evento editado. Recuerde que la hora de finalizacién del evento de
Solicitud de Cotizacion es alas 17:00 horas del Ultimo dia calendario.
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A
D é
- \ ¥

Vo ool ppammy [ otw symane

7 wnit Bvrue v et waniths

Praseensciion del wesems  Dungnn el ove) miarnal

Fin il avnmmi Fotahne s b Wi irm

llustracion 39 Modificacion plazo del evento de cotizacion.

Después de realizar los cambios, hacer clic en

Cancelar Crear un evento de pruebas Vista previa del evento |

Crea un evento duplicado Haga una vista previa de la ns
para prusba

llustracion 40 Vista previa del evento.

Para finalizar, la entidad debe hacer clic en IR con lo cual se enviard la
Solicitud de cotizacién a los Proveedores.

crocn |

llustracién 41 Envio del evento de cotizacion.
5.2.4. Finalizar el Evento de Cotizacion.

La Entidad Compradora puede concluir el evento antes del plazo estipulado en el
Acuerdo Marco, Solamente si se cumplen las dos siguientes condiciones:

(i) Todos los Proveedores han enviado Cotizacion, y (i) La Entidad
Compradora ha enviado mensaje a los Proveedores a través de la Tienda
Virtual del Estado Colombiano, solicitando confirmacién de que estas
Cotizaciones son definitivas, y ha recibido respuesta afirmativa de todos
los Proveedores.
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(i)  Para finalizar el Evento de Cotizacién, debe hacer clic en "™ @f@“
4

%
o o o co—"
e £

O Seagregolafecha Mombre Mombre del contacte Cosreo electrénico Hrec. de respuestas  Términos y condiciones  Visto por alima vez  Confratos  Acciones

[ arang Condzccionas Canoes Edwin Mandaz adandonsseanapa Welvar a swiar 3 ND Bunta visky ]
wradanda Irevitacidn 2

Pc Micros
SAS ; o o
llustracion 42 Finalizaciéon del evento de coftizacion.

Una vez finalizado el Evento de Cotizacion, la Entidad Compradora puede ver las
cotizaciones recibidas para analizarlas y compararlas.

Recuerde que una vez finalizado el proceso de cotizacion es obligatorio continuar
en los términos establecidos en el Acuerdo Marco hasta la adjudicacion de este.

5.2.5. Andlisis de las cotizaciones de los Proveedores.

Para la modalidad de “bolsa de recursos”, una vez recibidas las cotizaciones de los
proveedores, la Entfidad Compradora debe compararlas con el simulador para
identificar la mejor oferta enviada por los proveedores. La Entidad Compradora
puede consultar las Cotizaciones a través de la Tienda Virtual del Estado
Colombiano en el menu superior en la pestana de “Cotizaciéon”.

La entidad compradora deberd seguir el siguiente procedimiento:

Paso 1: La entidad debe descargar las respuestas asociadas al evento de
cotizacién en la TVEC, en la pestana “respuestas”

s Colicibycior L I [ I— F N — [ packn Provesdones Artheygion WP .

- Evento 124457

- =]

£

s o caae

R T Emriaetic: Protio bess  Prece cleisde  Abors  Asciones

llustracion 42 Visualizacion de respuestas del evento de cotizacion
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Paso 2: En la respuesta de cada Proveedor, la Entidad Compradora debe L
descargar el archivo adjunto en Excel que corresponde al formato de Solicitud de &K
Cotizacion, en el cual el Proveedor diligencié la hoja “cotizacion”. X

Datos adjuntos v

Documentes ariginales Respuesta de Proveedar 1

Salicitud de Colizacidn Respuesta de Provesdor

1

llustracion 43 Respuestas de los proveedores del evento de coftizaciéon

Paso 3: La Enfidad Compradora debe crear una carpeta local en el computador
gue utilice pararealizar la evaluacioén. En esta carpeta deberd guardar el simulador
enviado a las entidades estatales y adicionalmente deberd crear una carpeta
llama “respuestas” en donde guardard los archivos de Excel enviados a manera de
respuesta enviados por los proveedores:

> Este equipc » Escritonio » Evaluacion MEDS »

Mombre . Fecha de modificacian Tipo Tamafio

L] Respuestas 01 p. m. Carpeta de archivos

X 111.amp-medicamentos_v1_07-09-20 20 0. 1T Hoja de calculeo h...

llustracion 44. Carpeta para evaluacion de respuestas de cotizacion

Paso 4: Después deberd abrir el simulador y dirigirse a la pestana de “Evaluacion”
en donde encontrard la siguiente visualizacion:
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Archivo @ Insertar  Disposicién de pagina  Férmulas  Datos Revisar Vista Programader  Ayuda
'9 ~ - }L Calibri L YA AT = = ;&v ‘a:b General ~| | [l Formato condicional ~
N Erj @~ N kK 5§ o A — [%]i 3= $ ~ 9 oo | [ Darformato comotabla ~
R ¢ = TIET T=TEEEEEET g B Estilos de celda~
Deshacer | Portapapeles [ Fuente ] Alineacion ] Mamero ] Estilos
B15 v PV
2 | LI CitlUserstaSUS DesktoptEvaluacidn MEDSRespuestas
2 | ‘Consolidar |
.| Evaluar |
Generar CSV |

llustracién 45 Pestana Evaluacion

Paso 5: Al dar clic en el botén “abrir” la entidad deberd seleccionar la carpeta en
donde guardd las respuestas enviadas por los proveedores. Después deberd dar
clic en el botén “consolidar” y después en el botdn “evaluar”, en este momento, el
simulador desplegard la lista de las moléculas evaluadas y el proveedor ganador.
Acto seguido, la enfidad debe dar clic en el botdn “generar CSV" y el simulador
creard el archivo .CSV que la entidad debe cargar en la TVEC.

Paso 6: Al redlizar las comparaciones de las cotizaciones, la Entidad Compradora
debe verificar que el Proveedor haya cotizado por debajo de sus precios techo
publicados en el Catdlogo.

En la modalidad de compra por bolsa de recursos, el simulador realiza un proceso
de evaluacion, donde utiliza la siguiente formula, y escoge como proveedor
ganador al que presente menor valor entre las ofertas presentadas por los
proveedores.

A=Resultado de andlisis de la oferta

X=Ponderacion final por medicamento.

Y= Valor final ofertado por intermediacion.

A=((ZX)*0,8)+ (Y %0,2))

Nota: este calculo lo realiza el simulador internamente, la formula se encuentra
oculta en el archivo de Excel.
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Por otro lado, para la compra cerrada el criterio de seleccion es el de menor valor, AD
sin ser aplicable la formula anteriormente citada, dicho valor se obtendrd como &)
resultado de las ofertas emitidas por los proveedores. X

5.2.6. Aclaraciones durante el proceso de cotizacion

El éxito de la Tienda Virtual del Estado Colombiano depende en buena medida de
la confianza de los Proveedores vy las Entidades Compradoras en la plataforma y
en los instrumentos de agregacion de demanda. En consecuencia, las Entidades
Compradoras deben ser responsables en de sus actuaciones en la Tienda Virtual
del Estado Colombiano y elaborar las solicitudes de Cotizacién de forma
responsable y diligente.

Después de revisadas las cotizaciones, la Entidad Compradora establece cudl es
la de menor precio para la modalidad de “compra cerrada” y cudl es la mejor
oferta segun la ponderacion establecida por la entidad en la modalidad de “bolsa
de recursos”. En caso de tener dudas sobre su contenido, fiene la posibilidad de
solicitar aclaracién por medio del correo electrénico al Proveedor o Proveedores,
como cuando la cotizacidn no abarque todos los items o abarque items
adicionales a los que la Entidad Compradora solicité cotizar.

La Entidad Compradora puede consultar el correo de los Proveedores en el evento
de cotizacion para realizar cualquier aclaracion.

Configuracion ~ Tiempo  Detalles  Proveedores  Evaluaciones

Agregar proveedor - Vista Ol ~ [ © I Avanzado l Buscar il l
& ¥

(O  Seagregdlafecha Nombre Nombre del contacto | Correo 6 Nro. de Términos y i Visto por dltima vez Contratos Acciones

(u] 130121 Comware  Rafasl Pama Tafagl parra@comuwar 0 de 1 aceptados NuRca visto ]
SA o

(m] 130121 Controlas  Adriana Mérquez amarquez@casm.co 0da 1 aceptados Nunca visto K]
Empresariales Pardo #

o 1310121 INDRA EDUARDO solicitudescea@indr... 0 de 1 aceptados Nunca visto P x]
COLOMEIA  CARRASQUILLA o
SAS

n) 1301721 Ito Software  Edna Paola Rojas paola rojas@ito-sof. 0 de 1 aceptades Nunca visto W x)
SAS Uzeta o

o 130121 PCMICROS  Valentina Delgado valentina delgado@p 0 de 1 aceptados Nunca visto %)
SAS Palacio o

Por pagina 15 | 45 | 90

llustracion 46 Informacién de los proveedores del evento de cotizacion
5.2.7. Seleccion del Proveedor

La Enfidad Compradora debe elegir la Cofizaciobn que cumpla con las
caracteristicas solicitadas, y que haya ofrecido el menor precio relacionado en la

gﬁ%
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Solicitud de Cotizacién para la modalidad de “compra cerrada” y la mejor oferta
segun la ponderacion establecida por la entidad en la modalidad de “bolsa de
recursos”. y agregarla al “Carrito”. Para agregar la Cotizacion al “Carrito” debe
hacer clic sobre el nombre de la respuesta del Proveedor elegido, luego en
“Adjudicar todos los articulos”.

Articulos y lotes o
7 Adjudicar todos los articulos
Unidad de
Frecio x Cantidad
Hombre Cantided eaperads medida Mi precsa enpernda >

i  Lowsficulos no estsn en Lotes (4

artioulos)

oy Articuls 1 1 it " 800,00 F. n00,00 v
& Artiouso 2 1 st x 1.800,00 ~coF - 1.800,00
= Asticila 3 1 netac . 2.800,00 cor - 2.800,00 "
- ATt A 1 dad = 3.800,00 cor s 2,800,00
$.200,00
Load History

llustracidn 47 Adjudicacion de los proveedores

Y finalmente en “Acciones” la Entidad Compradora debe seleccionar “Agregar a
una nueva solicitud”.

Esta respuesta ha sido seleccionada

Articulos v lotes w

Umidnd de UNA AUBYA

Canbdad empemda medcds
wgar a catalogs

Agregar & Calalogo con
cofrirabo

Los srticulos no sstin en Lotes (4
aniculos]

= Articulo 1 1 i . 0000 . - L

=  Articulo 3 1 1 . 1.800,00 - 1,500, 00

=  Artioulo 3 1 e x 200000 - 250000

= Articulod 1 1 ” 3.800,00 - 3,800, 08

] 9.200,00
Losad Hiatory
llustracién 48 Agregar una nueva solicitud.
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5.3. Cancelar el Evento de Cotizacion AR
&I
La solicitud de cotizacion es el inicio de la Operacidn Secundaria de los Acuerdos X

Marco de Precios en los que hay lugar a ella; la Entidad Estatal estd obligada a
planear la forma como ejecuta su presupuesto y, en consecuencia, cuando hace
una solicitud de cotizacién es porque requiere satisfacer una necesidad que el
Acuerdo Marco de Precios suple por tratarse de bienes de caracteristicas técnicas
uniformes y de comun utilizaciéon. La cotizacion no obliga a la Entidad Estatal a
colocar la Orden de Compra, pero no hacerlo muestra posibles falencias en su
planeacion.

La mayoria de los Acuerdos Marco establecen en las cldusulas relativas a las
acciones a cargo de la Entidad Compradora o a la Operacion Secundaria, el
deber de la Entidad Compradora de colocar la Orden de Compra al Proveedor
que presentd el precio mds bajo en su cotizacion. Este es un deber de la Entidad
Compradora que surge del Acuerdo Marco.

Si la Entidad Compradora no puede, o no debe colocar la Orden de compra por
algun motivo, deberd justificarlo en debida forma, pues puso en operacion el
Acuerdo Marco y el sistema de presentacidon de cotizaciones. La Entidad
Compradora debe justificar el cierre del evento de cotizaciéon a través de un Acto
Administrativo motivado el cual debe ser notificado a todos los proveedores por la
ventana de mensaje y por correo electrénico.

5.4. Publicidad de las Ordenes de Compra

Las Entidades Estatales cumplen con la obligacion establecida en la Ley 1150 de
2007, Decreto Ley 019 de 2012, y Decreto 1082 de 2015, de publicar en el SECOP la
actividad contractual en la que se ejecutan recursos pUblicos una vez colocan la
Orden de Compra en la Tienda Virtual del Estado Colombiano.

La Tienda Virtual del Estado Colombiano hace parte integral del Sistema
Electronico de Contratacion Publica y es la plataforma a través de la cual se
gestionan las adquisiciones de las Entidades Estatales al amparo del Acuerdo
Marco de Precios y otfros Instrumentos de Agregacion de Demanda, asi como la
adquisicion de bienes en Grandes Almacenes. Asi, las operaciones que se realizan
a través de la Tienda virtual del Estado colombiano cumplen con el principio de
publicidad al quedar registradas en la pdagina web de Colombia Compra Eficiente,
en el enlace: Ordenes de compra | Colombia Compra Eficiente | Agencia
Nacional de Contratacion Publica en consecuencia, la Entidad Compradora no
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debe publicar nuevamente la Orden de Compra como un contrato independiente L
en el SECOP, pues estaria duplicando el registro y afectando la calidad de la &)
informacién del sistema de compra y contratacion publica. X

La numeracion del contrato esla dada por la Tienda Virtual del Estado Colombiano
a la Orden de Compra y es la Unica referencia que debe ser empelada por la
Entidad Compradora respecto de la gestion y ejecucion del contrato.

La Entidad Compradora podrd asignar un numero intferno de seguimiento
documental o archivo, de manera que sea identificable respecto de sus demdas
Procesos de Contratacion, sin que esto impligue que sea necesario publicar esta
numeracion interna nuevamente en el SECOP.

6. SOLICITUD DE COMPRA

El detalle para poder realizar las solicitudes de compra se encontrard en la Guia
Generalde los Acuerdos Marco que Colombia Compra Eficiente tiene a disposicion
en la seccion de guias y manuales de la pdgina web oficial de la Entidad, en el
siguiente enlace: Guia General de los Acuerdos Marco de Precios

7. VERIFICACION DE INHABILIDADES, MULTAS, SANCIONES E
INCOMPATIBILIDADES DEL PROVEEDOR

La Entidad Compradora es responsable de readlizar la verificacion de las
inhabilidades, multas, sanciones e incompatibilidades en que pueda estar en curso
el proveedor que presento la oferta mds econdmica antes del momento de la
adjudicaciéon de la Orden de Compra, para lo cual se sugiere revisar la informacion
consignada en el aplicativo RUES, sin que ello sea la Unica fuente de verificacion.

En ese sentido, en caso tal de identificar que se encuentra incurso en alguna de Ias
causales de inhabilidad o incompatibilidad previstas en la legislacion vigente,
deberd informarlo de inmediato a la Agencia Nacional de Contratacién Publica -
Colombia Compra Eficiente para el trédmite respectivo y tomar las acciones que se
consideren necesarias por la Entidad Compradora.

8. ORDEN DE COMPRA

De conformidad con la cldusula 31 de la minuta del Acuerdo Marco, Colombia
Compra Eficiente se permite dar alcance a lo dispuesto en las numerales 6.6y 6.23
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del mismo documento, en relacion con la inclusion de medicamentos adicionales L
dentro de las érdenes de compra por suministro (bolsa de recursos). &K
Ay

De acuerdo con lo alli establecido, las Entidades con posterioridad a la colocacién
de una orden de compra y durante toda su ejecucién podrdn solicitar al proveedor
medicamentos no incluidos en la orden de compra inicial, solicitud que podrd tratar
respecto de medicamentos pactados y no pactados en el catdlogo, ya que la
minuta no establece al catdlogo como una limitacién para este tipo de solicitudes.
En ese sentido, las Entidades que hagan uso del Acuerdo Marco de Precio, podrdn
solicitar mediante comunicacion oficial la inclusion de nuevos medicamentos
cuando sea necesario para la atencién de las necesidades de sus pacientes.

Este tipo de solicitudes por parte de la entidad compradora podrdn presentarse
para la atencidon de necesidades en los dmbitos ambulatorio, de urgencias u
hospitalizacién, casos en los cuales deberdn cumplirse las condiciones y tiempos
de entrega establecidos en los documentos del proceso; sin que se requiera
autorizacién o documento adicional con excepcion de aguellos casos donde se
solicité una marca especifica a dispensar. Los nuevos items (medicamentos) y
productos (marcas) a suministrar, asi como los precios pactados, deberdn ser
noftificados por la Entidad Compradora a la Agencia Nacional de Contratacion
PUblica, en el mismo plazo de treinta (30) dias antes fijado.

En relacion con este tipo de solicitudes, el pliego de condiciones infroduce el
concepto de margen o porcentaje de infermediacion, el cual debe entenderse
como aquel porcentaje sobre el valor total de la orden de compra, que tiene en
cuenta los costos asociados a distribucion, embalaje, provision, logistica, segun lo
requerido por la Entidad Compradora bajo cada orden de compra con
exclusividad para los medicamentos no pactados y no incluidos en el listado inicial
del evento de cotizacion.

El detalle para las érdenes de compra se encontrard en la Guia General de los
Acuerdos Marco que Colombia Compra Eficiente tiene a disposicion en el siguiente
enlace: Guia General de los Acuerdos Marco de Precios

9. FACTURACION Y PAGO

La obligaciéon de facturacion en la modalidad de suministro (bolsa de recursos) se
genera de manera continuada en el tiempo del contrato, de acuerdo con la
cantidad de medicamentos dispensados a los usuarios finales, consumiendo asi el
presupuesto designado por la entidad para la adquisicion de este tipo de bienes.

N Por esta razén, cada uno de los rubros facturados (dispensacion e intermediacion)
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son cargados contra el presupuesto global de la entidad, por lo anterior, es L
necesario tener en cuenta las siguientes consideraciones. &K
X

Dentro de la dispensacion de medicamentos es posible encontrarse con tres
situaciones, la dispensacion de medicamentos incluidos en la orden de compra, la
dispensaciéon de medicamentos no incluidos en la orden de compra pero
pactados en el catdlogo y la dispensacion de medicamentos no pactados en el
catdlogo.

A continuacion se presentan los siguientes ejemplos con el objetivo de entender a
profundidad la relacién de la intermediacién con el precio final de los
medicamentos.

Ejemplo 1. Dispensacion de medicamentos incluidos en la Orden de Compra.

De acuerdo con la definicién del porcentaje de intermediacién, dicho porcentaje
no contempla los medicamentos incluidos en la orden de compra, por cuanto su
valor (precio techo) ya contempla este rubro.

X1+X2=X

Siendo X el valor final del medicamento, dicho valor corresponde a la sumatoria
del precio ofertado para el medicamento (X1) + el valor del IVA (X2).

Ejemplo 2. Dispensacion de medicamentos no incluidos en la Orden de Compra
pero pactados dentro del Catdlogo del Acuerdo Marco.

Si bien la definicion del porcentaje de intermediacion contempla a los
medicamentos no incluidos dentro de la orden de compra, no debe olvidarse que
para este grupo de medicamentos el precio ofertado en el catdlogo contempla el
porcentaje de intermediacion.

X1+X2=X

Siendo X el valor final del medicamento, dicho valor corresponde a la sumatoria
del precio ofertado para el medicamento (X1) + el valor del IVA (X2).

Nota 1: Cabe aclarar que el precio ofertado para el medicamento (X1), estd
conformado por el valor del medicamento + la intermediacion. Adicionalmente, se
debe recordar que el valor mdximo ofertado por estos medicamentos no puede
superar el precio techo establecido en el catdlogo
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AP
Nota 2: El proveedor podrd ofertar descuentos sobre estos medicamentos, cuando &K
la entidad compradora solicite su inclusion. X

Ejemplo 3. Dispensacion de medicamentos no pactados dentro del Catdlogo del
Acuerdo Marco.

Respecto de aquellos medicamentos que no se encuentran incluidos en el
catdlogo, el valor del medicamento, antes de intermediacion, corresponderd al
menor valor obtenido entre la cotizacion presentada por el proveedor que estd
ejecutando la orden de compra y la coftizacién obtenida por la Entidad
Compradora directamente a la industria farmacéutica a otros operadores
logisticos.

X1+X2+Int=X

Siendo X el valor final del medicamento, dicho valor corresponde a la sumatoria
del precio ofertado para el medicamento (X1) + el valor del IVA (X2) + el
porcentaje de intermediacion del medicamento.

Luego de entender cémo influye el porcentaje de intermediacidon en el precio final
del medicamento es necesario explicar la manera coémo se aplica dicho
porcentaje en el ejercicio de facturacion.

1. En primer lugar, el proveedor deberd tener en cuenta el valor total de la
bolsa de recursos, y del porcentaje de intermediacion, valores establecidos
por simulador.

Nota: El porcentaje de intermediacion es un rubro que se encuentra inmerso
dentro del presupuesto total de la orden de compra.

2. Alrealizar la facturacion de los medicamentos dispensados y que no fueron
incluidos en la orden de compra inicial, el proveedor deberd indicar si el
rubro facturado corresponde a dispensacidon o intermediacion de
medicamentos, valores que deberdn descontarse del presupuesto global de
la orden de compra.

Nota: Para la facturacion de los medicamentos de los ejemplos 2 y 3, los
proveedores deberdn separar el valor del medicamento respecto del valor
de intermediacion y cargar ambos valores contra el presupuesto global.
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3. El proveedor deberd llevar un contfrol permanente de los cobros por L
concepto de intermediacion, pues es responsabilidad del proveedor estar &)
al tanto del estado de este rubro. X

4. Cuando la solicitud de inclusion verse sobre un medicamento regulado no
incluido en el catdlogo (ejemplo 3), su valor incluida la infermediaciéon, no
podrd en ningun caso superar el precio techo de la Circular 013 del 2022 de
la CNPMDM, o la norma que la modifique, adicione o sustituya.

5. Cuando se solicite la inclusion de un medicamento del FONDO NACIONAL
DE ESTUPEFACIENTES-FNE (Monopolio del Estado), no se podrd ofertar un
valor superior al establecido por esa enfidad, no pudiéndose cobrar
intfermediacion frente a estos medicamentos.

El detalle para la Facturacion y pago se encontrard en la Minuta del Acuerdo
Marco en la Cldusula 10 que Colombia Compra Eficiente tiene a disposicion en el
siguiente enlace: Ver enlace.

Sila entidad requiere realizar cambios en el aprobador de facturas, puede realizar
esta solicitud a fravés de la mesa de servicio de Colombia Compra Eficiente,
creando un Caso por formulario de soporte
(https://www.colombiacompra.gov.co/soporte/formulario-de-soporte) y
anexando a la solicitud una carta indicando el nuevo usuario aprobador vy si se
requiere, indicarlas facturas en las cuales se debe establecer, esta carta debe venir
firmada por el ordenador del gasto registrado en la TVEC

« Sila entidad requiere que haya mds de un usuario aprobador de facturas,
debe realizar el proceso antes descrito indicando los usuarios que desea
establecer como aprobadores.

e El aprobador o los aprobadores que la entidad deseé establecer, para el
momento de la solicitud deben estar creados en la TVEC, de lo contrario
debe realizar primero el registro de los usuarios en el siguiente enlace: Ver
enlace

10.PUBLICACION DE DOCUMENTOS ADICIONALES EN LAS ORDENES DE
COMPRA
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El detalle para la publicacién de documentos adicionales en las érdenes de
compra se encontrard en la Guia General de los Acuerdos Marco que Colombia
Compra Eficiente tiene a disposicion en el siguiente enlace: Guia General de los
Acuerdos Marco de Precios

11.MODIFICACIONES, ACLARACIONES, TERMINACION O LIQUIDACION DE LA
ORDEN DE COMPRA

Las modificaciones, adiciones o terminacién de la Orden de Compra son la
modificacidn, adicion o terminacién de un contrato y la Entidad Compradora debe
estar consciente de los efectos legales, econdmicos, disciplinarios y fiscales de
cualguiera de estas. Las Entidades Compradoras pueden modificar o adicionar el
valor y la fecha de vencimiento de una Orden de Compra, acordar la terminacion
anticipada o aclarar datos de la Orden de Compra.

Para el efecto, anftes de la fecha de vencimiento de la Orden de Compra la
Entidad Compradora debe llegar a un acuerdo con el Prgveedory seguir los pasos
descritos en el manual de usuario de Modificaciones de Ordenes de Compra

El detalle para las Modificaciones, aclaraciones, terminacion o liquidacion de la
Orden de Compra se encontrard en la Tienda Virtual del Estado Colombiano
(TVEC), que Colombia Compra Eficiente tiene a disposicion en el siguiente enlace:
https://www.colombiacompra.gov.co/solicitud-modificacion-orden-de-compra-

entidad donde encontrard material de apoyo para realizar este procedimiento.

PUBLICACION DE MODIFICACION, ACLARACION,
Crandes supericies TERMINACION DE MUTUO ACUERDO O LIQUIDACION
————— DE ORDEN DE COMPRA

En el siguiente formulario las entidades compradoras pueden informar las novedades de una orden de compra registrada la

Tienda Virtual del Estado Colombiano. Antes de realizar la solicitud de modificacion, ten en cuenta las siguientes

£Qué es la Tienda Virtual del ~ 'ecomendaciones:

Estado Colombiano? a. La solicitud tiene validez desde que fue fimmada por ambas partes y no es necesario su publicacion para comenzar con la

ejecucion.

K b. Recuerda que una orden de compra vencida solamente acepta ser liquidada.

Temminos y Condiciones ¢. La fecha de elaboracion de la solicitud es tomada autométicamente por el sistema.

d. La atencion de las solicitudes es realizada en estricto orden de registro

<. La adicién de la orden de compra no debe superar &l 50% del valor inicial.

1. Debes ser cuidadoso al momento de ingresar decimales, ya que pueden alterar el valer final de tu orden de compra

9. Recuerde que el VA, AlUy los gravémenes adicionales deben ser capturados por la entidad, ya que el formulario en linea no
los caleula i

h. Valida que tu correo electrénico funcione correctamente y reciba correos provenientes de
solicitudes@colombiacompra.gov.co.

i. Revisa el video, la infografia y el manual antes de iniciar el tramite.

Consulta el material de apoyo antes de realizar este procedimiento

Consulta los usuarios de su

Entidad Conocs el paso a paso para hacer una modificacion de una orden de compra
| Descargael manual con todos los detalles para hacer una modificacién en linea

Conoce el video tutorial con el paso a paso para modificar una orden de compra

Ofros Instrumentos de
agregacion de demanda

Solicitud de modificacion
de Orden de Compra

Publicacion de documentos
en las Ordenes de Compra

Dedlaro que he leido y entiendo las instrucciones para diligenciar la solicitud. *

Aceptar

llustracién 49 Modificacion, aclaracion, terminacién o liquidaciéon

=,

> Departamento Nacional Agencia Nacional de Contratacién Publica - Colombia Compra Eficiente

i de Planeacion - DNP Tel. [601]7956600 « Carrera 7 No. 26 - 20 Piso 17  Bogota - Colombia
l@l WWW.COLOMBIACOMPRA.GOV.CO
Versién: 04  Coddigo: CCE-GAD-GI-42 Fecha: 23 DE JUNIO DE 2023 Pagina 44 de 48 '

PN

VoK =N
&7

AP

&I
N


https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documents/cce-gam-gi-01-_guia_general_de_los_acurdo_marco_de_precio_25-07-2022.pdf
https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documents/cce-gam-gi-01-_guia_general_de_los_acurdo_marco_de_precio_25-07-2022.pdf
https://www.colombiacompra.gov.co/solicitud-modificacion-orden-de-compra-entidad
https://www.colombiacompra.gov.co/solicitud-modificacion-orden-de-compra-entidad

AN
&Rl
¢

o7 %@%
Y

COLOMBIA s .
i | il Selemble
GUIA PARA COMPRAR EN LA TIENDA VIRTUAL DEL ESTADO COLOMBIANO

(TVEC) A TRAVES DEL ACUERDO MARCO ADQUISICION Y DISPENSACION
DE MEDICAMENTOS CCE-247-AMP-2022

C(')DIC,;O: CCE-GAD-Gl-42
VERSION: 04 DEL 23 DE JUNIO 2023

Nota: Las Ordenes de Compra son contratos estatales en los términos del articulo 32 de la AD
Ley 80 de 1993, debido a que son actos juridicos generadores de obligaciones, que constan &K
por escrito. S

Por lo anterior, las Ordenes de Compra de tracto sucesivo, aquellas cuya ejecucién o
cumplimiento se prolongue en el tiempo, deben ser objeto de liquidacién (articulo 60 de la
Ley 80 de 1993), por el contrario, las Ordenes de Compra que no cumplan con esta
condicién y que solo tengan una entrega, no deben ser liquidadas. La liquidacion es un
procedimiento a partir del cual el contrato finaliza, y mediante el cual las partes del
contrato, o eventualmente un juez, se pronuncian sobre la ejecucién de las prestaciones, y
sobre las circunstancias presentadas durante la ejecucion del objeto contractual.

La liguidacion de una Orden de Compra respecto de la cual no se ejecutd la
totalidad del valor y la posterior liberacion del compromiso presupuestal, debe
hacerse de la misma manera que cualquier otro contrato, esto es, de acuerdo con
las normas presupuestales para tal efecto y los procedimientos internos definidos
por la Enfidad Estatal.

Independientemente de que aplique o no la liquidacion para las Ordenes de
Compra, todas deben ser cerradas en la Tienda Virtual del Estado Colombiano, por
lo anterior, la Entidad Compradora debe diligenciar el formato de modificacion,
aclaracion, terminaciéon o liquidaciéon de Orden de Compra una vez ejecutada la
Orden de Compra, y enviarlo junto con el formato adicional que diligencie la
Entidad Compradora (este formato solo aplica para las Ordenes de Compra que
deben ser liquidadas) a Colombia Compra Eficiente, para que esta pueda dejar
cerrada vy liguidada la Orden de Compra en la Tienda Virtual del Estado
Colombiano.

Tenga en cuenta que para poder liquidar la Orden de Compra no puede hacer
facturas en estado (i) “pendiente de aprobacion”, (i) “rechazada” o (i) “en
borrador” en la Tienda Virtual del Estado Colombiano. Si hay alguna factura de la
Orden de Compra en alguno de esos estados, la Enfidad debe realizar el siguiente
procedimiento segin corresponda:

(i) Pendiente de aprobacion: aprobar o rechazar la factura.

(i) Rechazada: registrar el caso a través del formulario de soporte
(www.colombiacompra.gov.co/soporte, en la opcidn “Crear caso - soporte
Técnico”), adjuntando un documento de solicitud de anulaciéon firmado por el
Supervisor de la Orden de Compra. Documento en el cual debe indicar el nUmero
de la Orden de Compra y los nUmeros de las facturas en estado rechazado que
deben ser anuladas.

(iii) Borrador: solicitar al Proveedor que elimine la factura.
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VERSION: 04 DEL 23 DE JUNIO 2023

Solo cuando la Entfidad esté segura de que todas las facturas de la Orden de L
Compra estén aprobadas o anuladas, debe enviar a Colombia Compra Eficiente &)
el formato para publicar la liquidaciéon en la Tienda Virtual del Estado Colombiano. N

12.FACTORES PONDERABLES DE INTERES DE LAS ENTIDADES COMPRADORAS
(CRITERIOS DE SOSTENIBILIDAD)

El Acuerdo Marco para el Suministro, Adquisicion Y Dispensacion De Medicamentos
no contempld criterios de sostenibilidad en la operacion principal.

13.CRITERIOS DE DESEMPATE DE LOS PROVEEDORES EN SUS PROPUESTAS

Teniendo en cuenta que la Ley 2069 de 2020 fue promulgada y publicada el 31 de
diciembre de 2020 y que la misma comprende criterios de desempate a ser
observados almomento de decidir la colocaciéon de érdenes de compra derivadas
de los Acuerdos Marco de Precios. Es preciso senalar a las Entidades Compradoras
que con el fin de identificar y establecer cudles son los criterios aplicables a cada
Acuerdo Marco, deberdn remitirse a los documentos del proceso y ala minuta toda
vez que dlli se definen tales criterios y la forma en que deben ser acreditados por
parte de los proveedores que resulten adjudicados.

Nota: La Entidad Compradora deberd tener en cuenta que estos factores fueron
presentados en el desarrollo de la licitacién publica mediante la cual se adjudicé el
acuerdo marco de precios, no obstante, es responsabilidad de la Entidad Compradora
requerirlos en caso de presentarse situaciones de empate, y esto obedece a una relacién
de la operacion principal, sin embargo, pueden presentarse situaciones cambiantes de
estas condiciones en el franscurso del tiempo.

14.CONTROL DE CAMBIOS

| FICHA TECNICA DE DOCUMENTO: 1. IDENTIFICACION Y UBICACION

Guia para comprar en la Tienda Virtual del Estado

Titulo del documento: Colombiano (TVEC) a través del Acuerdo Marco para el
‘ suministro, adquisiciéon y dispensacion de medicamentos.
‘ Fecha de aprobacion: 23/06/2023
| Area / Dependencia de autoria: Subdireccién de Negocios
Orientar a las Entidades Estatales en el proceso de
Resumen / Objetivo de contenido: compra, en el Acuerdo Marco de precio (AMP) para el
‘ suministro, adquisicion y dispensacion de medicamentos.
Cédigo de estandarizacién: CCE-GAD-GI-42
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GUiA PARA COMPRAR EN LA TIENDA VIRTUAL DEL ESTADO COLOMBIANO
(TVEC) A TRAVES DEL ACUERDO MARCO ADQUISICION Y DISPENSACION
DE MEDICAMENTOS CCE-247-AMP-2022
CODIGO: CCE-GAD-GI-42
VERSION: 04 DEL 23 DE JUNIO 2023
1 Categoria / Tipo de documento: Guia
| Aprobacion por: Mayerly Lépez Molinello-subdirectora de negocios
| Informacién adicional: N/A
‘ Serie documental segin TRD 034. GUIA DEL AMP
Enlace de ubicacién original del https://www.colombiacompra.gov.co/tienda-virtual-del-
documento (especifique donde se estado-colombiano/salud/acuerdo-marco-para-el-
aloja o reposa el documento) suministro-adquisicion-y
1 2. AUTORES Y RESPONSABLES DE REVISION Y APROBACION
‘ ACCION NOMBRE CARGO/ PERFIL FECHA FIRMA
. . Contratisto-
IEOE Adion David Vergara g pdreccion | 20/06/2023 M-v y—
z de Negocios Z

Sergio Ar.\d’res Pena Gestor T1-15 21/06/2023 -~
Aristizabal

MAYE RLY Firmado digitalmente

Mayerly Loépez Subdirectora 22/06/2023 por MAYERLY LOPEZ
Molinello de Negocios LOPEZ etz an2906.25

MOLINELLO 1604240500

Nota: Si la aprobacion se realizé mediante acta de alguno de los comités internos considerados en la
resolucién numero 173 de 2020 por favor especificar acta y mes del desarrollo de esta.

CONTROL DE CAMBIOS DEL DOCUMENTO

VERSION VIGENTE DEL
VERSION AJUSTES FECHA FORMATO 04

Gestor T1-15
Analista T2-06

Gestor T1-15

Elabord Juliagn Qrfegon
Ferndndez

Sergio Andres
Revis6 Pena A

01 Creacion de Guia 01/11/2022 Adiidn Vergara Analista T2-02
. Gestor
Aprobé Serg;lo Andres Subdireccién de
Pena A .
Negocios
Juan Camilo Contratista
Elaboré . Subdireccion de
ParraRojas N .
o egocios
Actualizacién cuadro de Seraio Pefia
02 directivos, inclusién punto 14 5/04/2023 s 9 Gestor T1-15
LGV Giovany Canfor .
preguntas Orfega Analista T2-02

Mayerly Lopez subdirectora de
Molinello negocios

Ajustes punto 8. Orden de Juan Camilo Contratista

comora v 9. Facturaciéon le]YoIeM Parra Rojas Subdirecciéon de
03 pray 7. rac y 15/05/2023 Negocios
Pago. Eliminacién punto 14. Gestor T1-15
Preguntas frecuentes (5N Sergio Pena Andlista T2-02
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Giovany Cantor A
Ortega @@
Mayerly Lopez subdirectora de (b
Molinello negocios

Actualizacién del numeral Adrian David Contratista

5.2.5. Andilisis de las Elaboro Subdirecciéon de

N Vergara Florez
cofizaciones de los

Proveedores, donde se Sergio Pena
incluye la férmula que utiliza el (GO Giovany  Cantor
simulador para escoger el Ortega
proveedor ganador en
compra por bolsas de
recursos.

Actualizacién del numeral 9.
Facturaciony pago, se
incluye el paso para realizar
cambios en la aprobacién de
facturas.

Se actualizo el numeral

5.2. Diligenciamiento del
Simulador, 1.7.
Particularidades del Catdlogo
y el Acuerdo Marco.

Se elimina toda la informacién
referente alos segmentos
regionales.

Negocios

Gestor T1-15
Analista T2-02

04 23/06/2023

Mayerly Lopez subdirectora de
Molinello negocios

Nota: El control de cambios en el documento, se refiere a cualquier ajuste que se efectie sobre el documento que describe ficha
técnica del presente documento.
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