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INTRODUCCION

La presente guia busca ayudar a las Entidades Estatales en el proceso de Adquisicion de Elementos
para la Primera Infancia y Educacion a través de la Tienda Virtual del Estado Colombiano (TVEC), en
su primera generacion.

Los términos empleados en esta guia obedecen a los definidos en el proceso licitatorio CCENEG-
056-01-2021, los cuales podran ser consultados en el siguiente enlace: Ver Documentos del proceso
en la pagina web de Colombia Compra Eficiente, o directamente con el nUmero del proceso en el
buscador publico del SECOP II.

La adquisicion de bienes y servicios al amparo de un Acuerdo Marco es un Proceso de Contratacion
gue inicia con el evento de cotizacion cuando en la Operacion Secundaria hay lugar a cotizacion o
con la Orden de compra cuando no hay lugar a cotizacion. Las actuaciones de las Entidades
Estatales en el Proceso de Contratacion la vinculan y la obligan, por lo cual recomendamos leer con
detenimiento los Acuerdos Marco, los manuales, ver los videos, utilizar los simuladores disponibles
y hacer las consultas que considere necesarias en la Mesa de Servicio antes de iniciar el Proceso
de Contratacion. Las Entidades Estatales solamente pueden revocar eventos de cotizacion y
Ordenes de compra excepcionalmente.

Antes de adelantar el proceso de Adquisicion de Elementos para la Primera Infancia y Educacion en
la Tienda Virtual del Estado Colombiano, la Entidad Estatal debe conocer el Acuerdo Marco al que
se va a vincular, el cual corresponde al numero CCE-173-AMP-2022.

En el siguiente enlace encontrara el minisitio del Acuerdo Marco de Precios para la Adquisicion de
Elementos para la Primera Infancia y Educacién: Ver Minisitios.

Nota I: La Entidad Estatal al vincularse a través de la Tienda Virtual del Estado Colombiano, acepta conocer los
términos establecidos en el contrato del Acuerdo Marco y las condiciones bajo las cuales se vinculara al
mismo, asi como la forma de operacion del mismo y que estos elementos obedecen a bienes de
caracteristicas técnicas uniformes y de comun utilizacion.

Nota 2: Se le informa a las Entidades Compradoras que el funcionamiento de la plataforma Tienda Virtual del
Estado Colombiano esta soportado para todos los navegadores web (Chrome, Mozilla Edge, etc.)
exceptuando INTERNET EXPLORER, en esa medida, tenga en cuenta al momento de presentar cualquier error
en la plataforma, que no se esté trabajando sobre un equipo con navegador web Internet Explorer,

1. INFORMACION GENERAL DEL ACUERDO MARCO

1L Numero del proceso de seleccién en SECORP ||
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Proceso de seleccion por licitacion publica No. CCENEG-056-01-2021, adelantado a través de la
plataforma del SECOP I.

1.2.  Objeto del Acuerdo Marco

Establecer: a) las condiciones para la adquisicion de los elementos para la primera infancia y
educacion al amparo del Acuerdo Marco y el suministro de dichos bienes por parte de los
Proveedores; b) las condiciones en las cuales las Entidades Compradoras se vinculan al Acuerdo
Marco y adquieren los Elementos para la primera infancia y educacioén; y c) las condiciones para el
pago de los Elementos para la primera infancia y educacién por parte de las Entidades
Compradoras.

1.21. Alcance del Objeto

Los Proveedores se obligan a suministrar a las Entidades Compradoras en la operacién secundaria
Elementos para la Primera Infancia y Educacion de acuerdo con las especificaciones establecidas
en los Estudios y Documentos Previos, el Pliego de Condiciones, Anexos Técnicos y de acuerdo
con las Ofertas presentadas a la Agencia Nacional de Contratacion Publica- Colombia Compra
Eficiente en la licitacion publica CCENEG-056- 01-2021. Los Proveedores deben garantizar el
suministro y/o compraventa de Elementos para Primera Infancia y Educacion a nivel nacional segin
las necesidades de las Entidades Compradoras.

1.3. Cobertura del Acuerdo Marco

El Acuerdo Marco para la Adquisicién de Elementos para la Primera Infancia y Educacion — CCE-173-
AMP-2022 tiene cobertura en todo el territorio nacional, siguiendo los plazos establecidos para las
entregas segun detalla el proceso de seleccion, la minuta del Acuerdo y las disposiciones de este
documento.

1.4. Plazo del Acuerdo Marco

El Acuerdo Marco para la Adquisicion de Elementos para la Primera Infancia y Educacion tiene una
duracion de TRES (3) ANOS contados a partir de la puesta en funcionamiento de este en la Tienda
Virtual del Estado Colombiano; dicho plazo podra ser prorrogable hasta por maximo DOCE (12)
MESES, si la necesidad lo requiere, segun lo dispuesto en el contrato del acuerdo. — Desde 8 de
abril de 2022, hasta 8 de abril de 2025.

1.5. Fecha méaxima de generacion de 6rdenes de compra
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Las Entidades Compradoras pueden generar Ordenes de Compra durante el plazo del Acuerdo
Marco y su prorroga, en caso de que ocurra. Estas Ordenes de Compra pueden expedirse con un
término superior a la del Acuerdo Marco siempre que el plazo adicional sea igual o menor a SEIS
(6) MESES y que el Proveedor haya ampliado la vigencia de la garantia de cumplimiento por el
término de ejecucion de la Orden de Compra y DOCE (12) MESES maés y el valor de conformidad
con lo establecido en el numeral de garantias.

En caso de que una Entidad Compradora solicite al Proveedor la adquisicion de los bienes o
servicios que trata el acuerdo, con un plazo adicional a la vigencia del Acuerdo Marco, todas las
condiciones establecidas en el Acuerdo Marco se entenderdn extendidas hasta la fecha de
vencimiento de la Orden de Compra. De igual forma, la entidad podra prorrogar y/o adicionar las
6rdenes de compra de acuerdo con la legislacion aplicable al respecto, asi como emplear
vigencias futuras para las érdenes de compra.

La fecha méxima para la generacién de 6rdenes de compra para el Acuerdo Marco de Acuerdo
Marco para la Adquisicion de Elementos para la Primera Infancia y Educacion es el 8 de abril de
2025 y la vigencia maxima para ejecutarlas es el 8 de octubre de 2025.

1.6. Tiempos de entrega maximos

Los Proveedores deben entregar la totalidad de los Elementos para la Primera Infancia y Educacion
segun la siguiente tabla:

Tabla | Tiempos de entrega

Cantidades de Unidades Tiempo M’aX.ImO il ClEE

Uno (1) a 50 15 dias habiles
51 a 100 25 dias habiles
101 a 150 30 dias habiles

Mayor a 150 40 dias habiles

pomeétrico
Cualquier cantidad de Unidad 45 dias habiles

lll. Material de Apoyo
Cualquier cantidad de Unidad 45 dias habiles
IV. Lenceria y Mobiliario

Uno (1) a 50 45 dias habiles

51 a 100 60 dias habiles

101 a 150 70 dias habiles

Mayor a 150 80 dias habiles

V. Recursos para la Emergencia
Cualquier cantidad de Unidad 30 dias habiles
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VI. Material Pedagoégico

Uno (1) a 50 45 dias habiles
51 a 100 60 dias habiles
101 a 150 70 dias habiles
Mayor a 150 80 dias habiles
Notas:
/ El tiempo de entrega son contados a partir del dia habil siguiente a la colocacion de la Orden de
Compra.
1/ La Entidad Compradora y el Proveedor de comun acuerdo podran establecer un plazo inferior al

flado en la tabla anterior segun la cantidad de elementos requeridos por la Entidad, si el proveedor cuenta
con stock de los elementos ofertados, podra de comun acuerdo disminuir los plazos de entrega.

/A Para situaciones de Fuerza mayor o caso fortuito, la Clausula 26 de la Minuta del Acuerdo Marco
establece que: La parte incumplida queda exonerada de responsabilidad por el incumplimiento de cualquiera
de sus obligaciones o de alguna de las prestaciones a su cargo derivadas del Acuerdo Marco, cuando e/
incumplimiento sea resultado o consecuencia de la ocurrencia de un evento de Fuerza Mayor o Caso Fortuito
debidamente invocado y constatado de acuerdo con la normativa colombiana, salvo que el evento de fuerza
mayor o caso fortuito haya ocurrido estando una de las partes en mora. La parte incumplida debe informar a
las demads partes la ocurrencia del evento de Fuerza Mayor o Caso Fortuito y acordar con el acreedor e/
nuevo plazo para el cumplimiento de las obligaciones.

V. Si la Entidad encuentra que el bien entregado no cumple a satisfaccion con el anexo técnico, e/
proveedor debera hacer una reposicion de este, dentro de los QUINCE (15) dias habiles siguientes y a partir
del dia habil siguiente al que la Entidad Compradora reporte al Proveedor el bien no conforme.

1.7.  Particularidades del Catdlogo y el AMP

El Acuerdo Marco de Precios, en su Operacion Principal, fue adjudicado por segmentos de
conformidad con su modelo de negocio. En este sentido, las Entidades Compradoras podran
escoger diferentes elementos de cada segmento a su necesidad y en cada bien de la orden de
compra la Entidad compradora podréa especificar el lugar de entrega.

Las Entidades Compradoras podran adquirir los elementos que se encuentran agrupados en seis
(6) segmentos a través del Catadlogo del Acuerdo Marco, ast:

Tabla 2 Segmentos \

COBERTURA SEGMENTO CATEGORIA

Kit de lavado

Kit de limpieza

Kit de manejo de residuos
I. Aseoy Cocina Bateria de cocina
Cuberteria

Equipos de coccidén
Equipos de conservacion

Cobertura
Nacional
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Equipos de medicion
Equipos de procesamiento

Recipientes
Utensilios
Vajilla
Il. Equipo . .
Antropométrico Equipo antropomeétrico

Apoyo audiovisual
ll. Equipo de Apoyo Confort térmico
Electrodoméstico de lavado
Colchones - colchonetas
Lenceria
Lenceria de bafio
Lenceria de cama
IV. Lenceriay Mobiliario &rea educativa
Mobiliario Mobiliario cocina
Mobiliario comedor
Mobiliario enfermeria
Mobiliario lactario
Mobiliario oficina
V. Recursos para la Contra incendios
Emergencia Primeros auxilios
Exploracion corporal
Instrumentos musicales
Juegos de construccién
Juego simbdlico de roles
Material audiovisual
Exploracion sensorial

VI. Material Pedagégico

2. REGISTRO DE USUARIO = INGRESO A LA TIENDA VIRTUAL DEL ESTADO
COLOMBIANO

Las Entidades Estatales para el registro de usuarios o informacién relacionada con el ingreso a la
Tienda Virtual del Estado Colombiano podran consultar la Guia General de los Acuerdos Marco que
Colombia Compra Eficiente tiene a disposicion en el siguiente enlace, o el que se encuentre vigente
en la pagina web: Guia General de los Acuerdos Marco.

3. SOLICITUD DE INFORMACION (RFI)

Si bien para la operacion secundaria del Acuerdo Marco de Precios para la adquisicion de
Elementos para la Primera Infancia y Educacion, no es necesaria una Solicitud de Informacion, la
minuta contempla en el numeral 6.3. de la Clausula 6, gue: “En el evento que la Entidad Compradora
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tenga dudas a nivel técnico, acerca de la adquisicion de Elementos para la Primera Infancia y
Educacién podra realizar solicitud de informacion, dentro de la plataforma de la Tienda Virtual del
Estado Colombiano a todos los proveedores que hagan parte del Acuerdo Marco. Dicho evento,
tendra una duracion de CINCO (5] DIAS HABILES

En el Acuerdo Marco de Precios para la Adquisicion de Elementos para la Primera Infancia y
Educacion, no es una obligacion realizar previamente la solicitud de informacion (RFI) en la Tienda
Virtual del Estado Colombiano. Esto es un paso adicional, si la Entidad Compradora requiere
informacion aclaratoria antes de generar un evento de cotizacion a través de las siguientes plantillas:

Tabla 3 Plantillas Solicitudes de Informacion (RFI) por segmentos

PLANTILLA

SEGMENTO RE| : PROVEEDORES HABILITADOS

La Casa del Didactico y Tecnologia SAS
Bejarano Guadron Rafael

Comercializadora Dinpro SAS

Sumimas SAS

Nelson Orlando Espitia Camargo

JM Grupo Empresarial SAS

Inversiones y Valores del Caribe -Invalca SAS
Talento Comercializadora S.A

C.I Inversiones Derca SAS

Sumimas SAS

JM Grupo Empresarial SAS

Comtec Solutions sas

JM Grupo Empresarial SAS

lll. Equipo de Apoyo 131974 Comtec Solutions sas

Talento Comercializadora S.A

La Casa del Didactico y Tecnologia SAS
Bejarano Guadron Rafael

IV. Lenceria y Mobiliario 131975 JM Grupo Empresarial SAS

Comtec Solutions sas

Inversiones y Valores del Caribe -Invalca SAS
Inversion y Hogar SAS

C.I Inversiones Derca SAS

V. Recursos para la Emergencia 131976 3P Pharmaceutic SAS

JM Grupo Empresarial SAS

Inversiones y Valores del Caribe -Invalca SAS
Grupo Empresarial Madex SAS

La Casa del Didactico y Tecnologia SAS

VI. Material Pedagdgico 131977 Ofibest SAS

UT Didacticos Stelar

Bejarano Guadron Rafael

I. Aseoy Cocina 131972

Il. Equipo Antropométrico 131973

pagina 10 de 44

$ DEPARTAMENTO Agencia Nacional de Contratacién Pablica - Colombia Compra Eficiente
NACIONAL D& PLANEACION Tel. (601) 7956600 » Carrera 7 No. 26 - 20 Piso 17 « Bogota - Colombia
"II””I“ www.colomblacompra.gov.co

Version: 02 @ Cddigo CCE-GAD-GI-39 Fecha: 29 DE DICIEMBRE DE 2022 Pagina 10 de 44




GUIA PARA COMPRAR EN LA TIENDA VIRTUAL DEL ESTADO COLOMBIANO  #gencia Nacional de Controtacién Piblica
(TVEC) A TRAVES DEL ACUERDO MARCO DE PRECIOS PARA LA ADQUISICION DE 1IN s I
ELEMENTOS PARA LA PRIMERA INFANCIA Y EDUCACION I [

Colombia Compra Eficiente

CODIGO: CCE-GAD-GI-39
VERSION: 02 DEL 29 DE DICIEMBRE DE 2022
—————

SEGMENTO | PLANTILLA PROVEEDORES HABILITADOS

RFI

Didéacticos Simbolos y Signos Sen C
Comtec Solutions sas
Talento Comercializadora S.A

4. PROCESO DE ADQUISICION ACUERDO MARCO DE PRECIOS PARA LA
ADQUISICION DE ELEMENTOS PARA LA PRIMERA INFANCIA Y EDUCACION

El Acuerdo Marco establece que la Adquisicion de Elementos para la Primera Infancia y Educacion
debe realizarse por medio de una Solicitud de Cotizacion a los Proveedores que se encuentren
vinculados en la operacién secundaria.

La Entidad compradora debera poner en marcha el proceso de adquisicion con la validacion del
Catalogo de bienes y su respectivo anexo técnico. Posteriormente dara inicio a la operacion
secundaria a través del simulador web dispuesto para la solicitud de cotizacidn, hasta finalizar con
la migracién de la solicitud en la Tienda Virtual del Estado Colombiano, la cual derivara en una orden
de compra.

5. SOLICITUD DE COTIZACION

Para iniciar el proceso de solicitud de cotizacion a través del Acuerdo Marco para la Adquisicion de
Elementos para la Primera Infancia y Educacién, la Entidad compradora ingresara al minisitio
dispuesto en: Ver Minisitios, con el fin de conocer toda la documentacion relacionada como: Minuta
Acuerdo Marco, Especificaciones técnicas de items y bienes dispuestos en el catalogo, Criterios de
desempate, Guia de uso de simulador Web para Proveedores y Catalogo del Acuerdo Marco.

5.1. Simulador para estructurar la compra

El formato de solicitud de cotizacién es manejado a través de un «simulador web» el cual se
encuentra en la pagina web del minisitio del Acuerdo Marco para la Adquisicion de Elementos para
la Primera Infancia y Educacion, en el siguiente enlace: Ver Minisitios, el cual establece los pasos
necesarios para que las Entidades Compradoras puedan realizar las solicitudes de cotizacion y la
adquisicion de Elementos para la Primera Infancia y Educacion, el cual es sustentado producto de
la etapa previa de planeacién de la Entidad, a continuacion se presentan los pasos para realizar la
descarga:

Ingrese al sitio web de Colombia Compra Eficiente. En la parte superior, ingrese a la Tienda Virtual,
en el siguiente enlace: Tienda Virtual.
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llustracion 1 Tienda Virtual (TVEC)

Una vez alli, en la lista desplegable “Categoria” escoja la opcion “Educacion”y busque “Adqguisicion
de Elementos para la Primera Infancia y Educacién” o por productos seleccione “Elementos para la
Primera Infancia y Educacion’.

Quitnes somes SECOF Tienda Virtual Redatoria Normativa Transparencia Comunicacrones Partcipa Atencion y

y Fransa servicio a la

cudadania

Qué puede comprar [ Catagoria Iv IProducuu - |
SIECOIONE I CHEQOFIA VIO &l DIoCuCi0 Que Jesel COmpPIal B

llustracién 2 Seleccion del AMP o IAD

Se abrird una ventana que redireccionara al minisitio en donde usted vera el Acuerdo Marco de
“Elementos para la Primera Infancia y Educacion” y evidenciard el simulador WEB, catélogo, fichas
técnicas, guia de compra y documentos relacionados con el Acuerdo o Instrumento.

pagina 12 de 44

ﬁ DEPARTAMENTO Agencla Nacional de Contratacién Pablica - Colombia Compra Eficiente
NACIONAL D PLANEACION Tel. (601) 7956600  Carrera 7 No. 26 - 20 Piso 17 « Bogota - Colombia

I|I||II|I|I www.colombilac ompra.gov.co

Version: 02 @ Cddigo CCE-GAD-GI-39 Fecha: 29 DE DICIEMBRE DE 2022 Pagina 12 de 44




GUIA PARA COMPRAR EN LA TIENDA VIRTUAL DEL ESTADO COLOMBIANO  Agencia Nacionol de Contratacin Piblica
(TVEC) A TRAVES DEL ACUERDO MARCO DE PRECIOS PARA LA ADQUISICION DE H I || ] |1‘ HII
ELEMENTOS PARA LA PRIMERA INFANCIA Y EDUCACION 1
CODIGO: CCE-GAD-GI-39 : :

VERSION: 02 DEL 29 DE DICIEMBRE DE 2022 Colombia Compra Eficiente
L

Cudvws e MICOF  Thewds Vibes St Amvie Tesipmews  Cem——— B Barman

s aaaniurn o Comant - Peass -

B U Y TN § IS b B

Adquisicién de Elermontos
gm la Primera infancia y
ducacion
CCE-1TAAMP. 2022
# Prvensy COEREILIN.1.201
D Adet B 007 hashs A & TT0Y

® W el s M ) e o S

o Cuascems f Acwts Vs s Pracs

Footvh e Pees .--6-. VIO ST e l";. Beaie e -
coltcer Seferes e = epecuter les Gederen de -’ Seasacen . .
savpra cvergee

o v
e D

[ Ly e

& mm———

=
=

llustracién 3 Minisitio del AMP o IAD

La Entidad Compradora debe ingresar al «simulador web» a través del URL que se encuentra en el
minisitio del Acuerdo Marco para las Entidades Compradoras.

Adquisicién de Elementos
gara la Primera Infancia y
ducacién
CCE-173-AMP-2022
h) # Proceso CCENEG-065.01.2021
Da Abell 8, 2022 hasta Abri 8, 2025

w Bl objotd col Atuordo Marco 68 establecer:

w Condcicrns del Acuends Marco co Preco:

Fecha maxima para @ Vigencia médima para Enrlace para  iniciar

colocar  Ordenes  de ejecutar las drdenes de smulacién . .
compra compea Sowreans

s e

Catalogo Acuercs Maso

& Fesas dorien

llustracion 4 Enlace para iniciar la simulacion.

Nota: La Agencia Nacional de Contratacion Publica - Colombia Compra Eficiente informa que el simulador
para estructurar los eventos de cotizacion dentro de los Acuerdos Marco de precios es una herramienta que
deben utilizar las entidades para plasmar su necesidad de adquirir bienes o servicios. Ahora bien, esta
herramienta no es un mecanismo para que las entidades definan el presupuesto, pues segun la Guia para la
Elaboracion de Estudios del sector
(https.//colombiacompra.gov.co/sites/cce _public/files/cce documents/cce _guia_elaboracion_estudios.p
df) las entidades estatales pueden utilizar informacion historica de compras realizadas previamente con el fin
de que logren estimar las cantidades y presupuesto adecuado para la adquisicion de bienes y servicios.

pagina 13 de 44

a; DEPARTAMENTO Agencla Nacional de Contratacién Pablica - Colombia Compra Eficiente
MAGHINNL OF PLANRAGION Tel. (601) 7956600 « Carrera 7 No. 26 - 20 Piso 17 » Bogotd - Colombia

I|I'||||I|I www.colomblacompra.gov.co

Version: 02 @ Cddigo CCE-GAD-GI-39 Fecha: 29 DE DICIEMBRE DE 2022 Pagina 13 de 44



https://colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documents/cce_guia_elaboracion_estudios.pdf
https://colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documents/cce_guia_elaboracion_estudios.pdf

GUIA PARA COMPRAR EN LA TIENDA VIRTUAL DEL ESTADO COLOMBIANO  #gencia Nacional de Controtacién Piblica

(TVEC) A TRAVES DEL ACUERDO MARCO DE PRECIOS PARA LA ADQUISICION DE 1IN s I

ELEMENTOS PARA LA PRIMERA INFANCIA Y EDUCACION 1
Colombia Compra Eficiente

CODIGO: CCE-GAD-GI-39

VERSION: 02 DEL 29 DE DICIEMBRE DE 2022
———

La Agencia Nacional de Contratacion Publica - Colombia Compra Eficiente aclara que los precios dados por
el simulador corresponden a precios techo del catdlogo presentado por los proveedores durante la
operacion principal, en ningun momento corresponden a precios de ordenes de compra o de contratos
realizados.

Finalmente, cabe aclarar que para la colocacion de la orden de compra deberan tenerse en cuenta solo los
precios efectivamente cotizados por los proveedores durante los eventos de cotizacion, que son los precios
a los que realmente se obligan los proveedores a mantener al momento de generacion de las ordenes de
compra.

5.2.  Diligenciamiento del Simulador

La Entidad Compradora debera tener identificados los bienes que desea adquirir a través del
Acuerdo Marco de Precios y que efectivamente estos obedezcan a la Adquisicion de Elementos
para la Primera Infancia y Educacion.

De igual forma, la Entidad debera tener claramente identificados los productos y/o servicios que
hacen parte del catdlogo.

Para iniciar el proceso de solicitud de cotizacion, el usuario debe ingresar al siguiente enlace:
https://simuladoresEntidad.colombiacompra.gov.co/. Alli encontrard una pagina de autenticacion
en la cual debe ingresar el NIT de la Entidad Compradora a la que pertenece, sin digito de
verificacion, y hacer clic en el botdn “Buscar Entidades”.

| IWIFEa = |

Atnnticacn

Hlerwanico al sistema de entidades de simuladores

llustracién 5 Bisqueda de entidad a través del NIT.

Al hacer esto, aparecera una lista desplegable con las posibles Entidades Compradoras. De esta
lista, el usuario debe escoger la Entidad Compradora a la que pertenece, como se muestra a
continuacion:

pagina 14 de 44

a; DEPARTAMENTO Agencia Nacional de Contratacién Pablica - Colombia Compra Eficiente
AN O REANRACIN Tel. (601) 7956600 » Carrera 7 No. 26 - 20 Piso 17 « Bogota - Colombia

""”Illll www.colomblacompra.gov.co

Version: 02 @ Cddigo CCE-GAD-GI-39 Fecha: 29 DE DICIEMBRE DE 2022 Pagina 14 de 44



https://simuladoresentidad.colombiacompra.gov.co/

GUIA PARA COMPRAR EN LA TIENDA VIRTUAL DEL ESTADO COLOMB #gancia Nacional de cnmmm-én Puhl-m

(TVEC) A TRAVES DEL ACUERDO MARCO DE PRECIOS PARA LA ADQUISICION DE MG

ELEMENTOS PARA LA PRIMERA INFANCIA Y EDUCACION “
Colombia Compra Eficiente

CODIGO: CCE-GAD-GI-39

VERSION: 02 DEL 29 DE DICIEMBRE DE 2022
e

Rl

Autenticacon

Borvenido al sisterna do entidades de simuladores

AGENCIA NACIONAL DE CONTRATACION PUBLICA - CCE

llustracién 6 Escogencia de la entidad a través de lista desplegable.
Y hacer clic en el botdn “Buscar usuarios”.

“"llwm [ o B

Ao Compra (Sovw
Autanticacion
acvenido Bl sstema de entidades de simuladores

NIT Enticac

Enticad

[ AGENCIA NACIONAL DE CONTRATACION PUBLICA - CCE v

m

llustracion 7 Busqueda de usuarios.

-

Al hacer esto, aparecera una lista desplegable con los usuarios compradores registrados en la
Tienda Virtual del Estado Colombiano (TVEC) a nombre de la Entidad Compradora escogida en el
paso anterior. El usuario debe escoger el que efectivamente corresponde y hacer clic en el botdn
“Solicitar correo de autenticacion”.
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| HNTRFtalY

Cotort Corvarn Eowrse

Biwenkio gl sigtama de antidsdes de sinutaconss

NIT Entidad

0581

Entidad

AGENCIA NACIONAL DE CONTRATACION PUBLICA - CCE

Usuarios

oscacsanchezidoclombiacompra com

llustracion 8 — solicitud de correo de autenticacion.

El sistema enviard un correo al usuario comprador desde la cuenta NOTIFICACIONES TVEC CCE
(notificacionestvec@colombiacompra.gov.co). Dentro del cuerpo del correo el usuario comprador
encontrara un enlace que lo llevara directamente al ambiente de simulaciones.

MR e

Colombia Compro Eficiente

II!IIIIN"'

Blorvonido & b sisterna do Sienuladores TVEC

Para ingresar of sisterma debe hacer dick en el sigulente enlaces

Lotrat

mvmm&mmhu!tw&nuhdumoh

oo/l sy o/ Cotigo)

FNKQECMIARIANG
llustracion 9 Conf|rmaC|0n de ambiente de simulaciones

En este ambiente, encontrara varias opciones a través de los botones Simulaciones, Simuladores,
Direcciones, Supervisores y Usuario.

e FEl botdn “Usuario” le permite cerrar la sesion.
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®'Gov.co Comn Pestali e

Pt dm wiwscidos (e 0230 4o & 430 jm [ Gures & Vierries
Mapa dl sifin

f ¥ in@O X

0 3071 Colivnbiia Comin £ Min Tidos o tarmi s rese vwios

llustracion 10 Botén usuario, cerrar sesion

El botdn “Supervisores” muestra los supervisores configurados en la TVEC para el usuario comprador
y permite adicionar y/o editar de acuerdo con la necesidad de la Entidad Compradora.

llustracion 11 Boton de supervisores

Al hacer clic en el botdn “Insertar supervisor” se desplegard una ventana emergente, la cual debe
ser diligenciada con los datos del supervisor: nombres, apellidos, correo electrénico y teléfono de
contacto. Una vez creado el supervisor se muestran las opciones de edicion y eliminacion.

I
| =

llustracion 12 Insertar superviso
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' EAROr et SUENeVEOr

llustracion 13 Diligenciamiento de nuevos supervisores.

El usuario puede editar un supervisor ya creado, haciendo clic en el botén de edicién mostrado a
continuacion.

htar puptvisey

llustracion 14 Edicidn de supervisores existentes.

El boton “Direcciones” muestra las direcciones creadas por el usuario.

llustraciéon 15 Botdn direcciones
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En el botdn “Insertar direccion” el usuario puede ingresar la informacion correspondiente a la
ubicacioén a la cual deben ser enviados los insumos y/o productos.

0'coveco

[llllllﬂl[ [ o

ke Comers Lce

Oumeelones Supervtecens Usiare

" { Dweccanos

Direcciones

_

Show entriog

llustracién 16 Boton insertar direccion

’ 1sertar direccion

llustracién 17 Inclusién de direccion

El boton “Simuladores” muestra los simuladores disponibles.

[ i =

W sy

Simuladores

Shawing 110.3 oF 3 ertrics e [l v

llustracion 18 Imagen de referencia de los simuladores web disponibles.

e Elbotdn “Simulaciones” es el que permite la creacion de solicitudes de cotizacion. Una vez alli,
el usuario comprador debe hacer clic en el botdn “Insertar simulacion”

pagina 19 de 44

$ DEPARTAMENTO Agencla Nacional de Contratacién Pablica - Colombia Compra Eficiente
NACIONAL D PLANEACION Tel. (601) 7956600 « Carrera 7 No. 26 - 20 Piso 17 « Bogota - Colombia

I|II”'|I|' www.colomblacompra.gov.co

Version: 02 @ Cddigo CCE-GAD-GI-39 Fecha: 29 DE DICIEMBRE DE 2022 Pagina 19 de 44




GUIA PARA COMPRAR EN LA TIENDA VIRTUAL DEL ESTADO COLOMB 4qanlo Nocioal de Cntickie mhl-m

(TVEC) A TRAVES DEL ACUERDO MARCO DE PRECIOS PARA LA ADQUISICION DE IV

ELEMENTOS PARA LA PRIMERA INFANCIA Y EDUCACION “
Colombia Compra Eficiente

CODIGO: CCE-GAD-GI-39

VERSION: 02 DEL 29 DE DICIEMBRE DE 2022
———

| NPy e

L S

Simulaciones

L] Simulador Fecha creackin Estado
No rratching ¢ ) =}

. Simulador Focha creacidn Estado

Showing 0 entries J .

llustracién 19 Botén simulaciones e insertar simulacion.

Se abrird una ventana con una lista desplegable de la cual debe escoger la opcidn “Primera Infancia”™

Insertar simulacion

Acuergo marco
[ pr
>

Primera Infancia

llustracion 20 Seleccion del simulador web del acuerdo.

En esta instancia, la Entidad podra escoger entre seis (06) simuladores. Uno para cada segmento

del Acuerdo Marco:
Tabla 4 Simuladores web AMP Primera Infancia

SEGMENTO
l. Aseoy Cocina
Il. Equipo Antropométrico
lll. Equipo de Apoyo
IV. Lenceria y Mobiliario
V. Recursos para la Emergencia
VI. Material Pedagdgico
Por tal motivo, la Entidad debe escoger el respectivo simulador de seguin la modalidad de la futura
orden de compra.
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Insertar simulacion

ADueT00 Moo

Primen infanoca

Simulador

Primera infarcia = SopmMemo | = CoOmpraventa aseo y
cocing

Primara infancia « Segmento I « Compraventa equipo
ANICPOMALICO

Primera Infancia « Sepmento Ui » Compraventy equipo
Ay

Primera infancla « SepMento 1Y « Compeavonta lonoers
oo

PRITAIA IRfancia - SepMeno V - COmMpravents tecursos

llustracién 21 Seleccion del segmento del simulador web del acuerdo.

Insertar simulacion

ATuerdo marco

Primera infancia

Simutador

Primera infancia - Segmento | - Compraventa aseoy ...

Catalogo
(1

Compraventa 354{0 y cocina

llustracion 22 Seleccion del catédlogo del simulador web del acuerdo.
Luego de llenar todos los campaos, el usuario comprador debe hacer clic en el botdn “Insertar”.

Al insertar la simulacion, el sistema mostrard una ventana que contiene la linea de tiempo de la

solicitud de cotizacién, los botones para modificar la solicitud de cotizacion y la informacion
ingresada en la ventana anterior.
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Simulacion: 8014 - Primera infancia - Segmento | - Compraventa aseo y cocina - 2022-08-15

inalzado

8o fhos hon Dt s e cxcilowe

Simulacor Prmers wanca - féar!’-ﬁﬂ\:o |- Ccmpl‘i-enta No lﬂ.'.'.i,’.l‘g récorss found
3580 y cocina

Consecutivg 20

Estaco proceso smulacide Borrador simulacidn
Evento corzacion

Catidlogo Compraventa aseo y cocing
Fadha ciecee

Cotzacion selacciorada

Numarg s0iciug 63 Compra

Couwpa

Guis Ver guia

llustracion 23 Linea de tiempo e informacion al insertar la nueva simulacion.

Es importante mencionar que el consecutivo corresponde al numero de la simulacién que se esta
realizando.

.z Editar datos simulacio . p .
En la seccion de la Entidad Compradora podra editar los datos de la

simulacién en caso tal de haber cometido algun error.

., © Insertar itern d talog . .
El botdn el usuario puede agregar los items que se encuentren en el

catalogo, indicando aquellos que son necesarios para la solicitud de cotizacion:
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Insertar item simulacion

Producto

Soect

Cantidad

Cantidag

Departamenta/MUNICIpID

Solect

Direccion

Direcodn

llustracion 24 Insertar items del catalogo de referencia.

Insertar item simulacion

Producto
AM-EPIE-01-06, PAPELERA PARA SANITARIO % LITRCS

Cantidad
30

Departamento/MUnicipio
AMAZONAS - LETICIA

Direccion

insortar direccidn de envio|l

it m

llustracion 25 Paso para ingresar la cantidad de unidades requeridas para el producto en particular.

La Entidad al seleccionar un producto del catalogo, indicard la cantidad de items requeridos para
el item en particular producto de su etapa previa de planeacion.
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Es importante mencionar que la Entidad debera tener en cuenta las unidades de medida que se
encuentran establecidas en el catdlogo de referencia para cada item que sea requerido, es decir,
si se encuentra por caja de X unidades, o la unidad de medida indicada como tal.

agencio Mocional de Controtacidn Publica

D=

Colombia Compra Eficiente

Es asi como en la parte inferior del proceso de simulacion se identificaran los bienes o servicios que
han sido establecidos por la Entidad Compradora:

T ST BT T
Ty e

e Yot e - Sagmenes | - Comprares NO AT ang 1eo0n P
A103 y Coone

Cormecsve

(52830 procend wemuiscedn
EWermio Sonanon
Cattiog

Fotia coern

Coeeacon slaccirads

NUTRO OIS O COMDE
ok

Gsa

e

BOrradir senuacin

COTEraetiia 1360 y COCFS

Vel ga

men

Show ertrs
.

TNUA0ONM v SImuleciores 1o viSa

AThivos Lo

ANEPE--NT FORCEWIAE OF TRV DIACOY

1

AVLENEON00

CANCA PARA BOPA 5UIA

»

e}
wa

llustracion 26 Proceso de ingreso de los items requeridos.

SNOwrg 110 3 o 3 erares

En caso de que la Entidad Compradora quiera agregar un gravamen a la solicitud de cotizacion, el
usuario debe hacer clic en el botdn “Insertar gravamen”

Borrador Solicitud cotizacones Seleccidn proveedor Envio a coupa Finalizado

[ Fodts catos skmulicde

© Insixtar Item do ctalopn © Fmartar gravarnin

2 Solcitar cotiascons

© Insertar wihivo

= Vil srmulacion provesdons

llustracién 27 Gravamen
Esto abrir4d una ventana en donde el usuario debe ingresar el nombre del gravamen y su valor.
Luego hacer clic en el boton “Insertar”
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Nota I Si la Entidad Compradora debe ingresar mas de un gravamen, hacer clic en “Insertar gravamen” e
ingresar el gravamen adicional.

Nota 2: En el porcentaje del Gravamen colocar el valor sin €l signo de porcentaje y en caso de decimales
colocarlo con un punto, efemplo: 2.5

Insertar gravamen

Nombre

Nombre del gravamen

Porcentaje del gravame

Porcentaje del gravarmen, nimero de 0 a 100

(oo | -

llustracion 28 Insertar Gravamen

La informacion del gravamen insertado se muestra en la pantalla principal, donde se tiene la opcion
de editar o eliminar si es necesario.

I |

Simulador Primeora infancia - Segmento | - Compraventa Pro desarrollo 5% e8|
AS0O0 y COCING

Consecutivo 204

EStado proceso simulacion BOracor simulacion
EVONto Cotizacidn

Catdiogo CoOmpraventa aseo y cocina
Fecha Clerre

Cotizaciin seleccionaca

NUMEro solicitug 0o compra

Coupa

Gua vor gula

llustracion 29 Editar o Eliminar Gravamen

Nota I Las Entidades Compradoras son responsables de incluir en la Solicitud de Cotizacion los gravamenes
adlicionales, distintos a los impuestos nacionales a los que estan sujetos sus Procesos de Contratacion. Si la
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Entidad Compradora no incluye los gravdmenes y/o estampillas en la Solicitud de Cotizacion, debe adicionar
la Orden de Compra con el valor correspondiente, de /o contrario la Entidad Compradora estard
incumpliendo el Acuerdo Marco.

El botdn “Insertar archivo™ le permite al usuario adjuntar archivos a la solicitud de cotizacion.

Al hacer clic en este botdn, el sistema mostrard una ventana emergente en la Entidad Compradora
donde debe adjuntar archivos, como:

llustracion 30 Insertar Archivos

e Copia del CDP y/o Vigencia Futura.

e Estudio previo del proceso de adquisicion.

e La Entidad Compradora puede incluir archivos adicionales con informacién del
proceso si lo considera conveniente.

e Cualquier informacion o archivo adicional debe respetar lo pactado en el Acuerdo
Marco.

Insertar archivo

NTHYO

Exmsiedr.. | NO 09 Mt $02000I00A40 MINgUn ARSI,
rilaname

Filetype

e i bytes

COSCNpLIon

SO Gl drthhe

llustracién 31 Confirmaciéon de Archivos Insertados

Una vez haga clic en el botdn “Insertar”, en la parte inferior de la pantalla el usuario puede consultar
los archivos agregados a la solicitud de cotizacion.
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nems Simulaciones vilidas Simulacionos no vilidas l Archives II LOgs

Show entries

Showing 1to 1 of 1 entries Provious - Mot

llustracion 32 Consulta de Archivos

Posteriormente, la Entidad podra ver las simulaciones validas, en la pestana de “Simulaciones validas”
de los Proveedores que se encuentran habilitados.

Deruiaccr Prwrera intancls - fogments | - Comgraverda #10 Qeanroio " 4 |

MO Y COCHT
COMeOING e

Dorrator sursiaces

Cathiogn COMOrmmita W) y 000
Foths Gorre
Canieacion sebccioratiy

NN S0 Go Somprs

Cowgn

o wr pula

Ll o] Srrulaciones mo vilides Notevos Logs

P On ertrins

I Provesoor Waor
WIBARIL WELEON DSUANDIO CSMTIA CAMARGO - Mattrimins 00 Oonstruccssn y Fectmiari 9070086 0 o
MIDODIA SUAVENAS SAS - Fapelorls y Uthes o OVara 100 31 BOBNAY (4]
DIASETTZ. BEMRAND GLALDEON KAZAL 04 204 0 o
DUDADRII. LA CALA DL DOACTIOO ¥ TRENOLOSIEA BAS Lot [
POOORGAN M GRUPD U mas (4]
PICITES. INVERDINWENSIONES Y VALONES DEL CAMINE INVALCA SASONES Y VALD™ES O Wi 0
CANIDL INVALCA 543
IOA00BADES. COMERCIMITADORA Dirirs: HIANG20) o
MIODABATS Talento Comesslalications 4 A FE e )
lrowenee e |

Poning 140 8§ 07 8 entries

llustracion 33 Simulaciones vélidas en el proceso de simulacion

Es de anotar que el precio que aparece en las simulaciones corresponde al valor indicativo de los
precios del catdlogo, no obstante, los Proveedores al momento de realizar la respuesta al evento
de cotizacion realizaran los descuentos y ofrecimientos a la baja que sean del caso de acuerdo con
la informacion suministrada por la Entidad Compradora en la simulacion. Por lo cual, no debe
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entenderse como el precio final, sino el precio indicativo o referente con los valores del catadlogo
de referencia.

Cuando la entidad selecciona el boton de informacién que se encuentra al costado derecho de
cada uno de los Proveedores vinculados en dicha region, podré ver el detalle de la simulacion para
cada uno de estos:

Ty N ssors wide Temuaccres o viios Archecn [ 3

WIHEE NELEON GRILANDG ESPITA CAVARGD - Matwriaies O¢ Sonamruocion § Feosteie SQT058 B3 (4]
SI000TINS SUVKVAS SAS - Foeond y Voiaes o Cf0ra, £ e M 3B o
FREATTY. SEARAND GUALDRCN RAFAEL 1044 240 20 o
SOCAOIETL LA CAZA CEL DDACTCS ¥ TECNCUOMCA 518 VOLTELY? (]
SOCISIEES. M GRLST UTE A o
MNTTHS. W RECNIN Y VALOAES DL, CARBE INVALCA SASDOADS Y WALONTS OF 4o °
CARBE Py

SOLOUA000. COVERCALITADOAA DINGRC L84.800.63 o
RIOOASET. T erta Commcialzaccra & A wWrauar Lo
Proveedcr Valor

Sowing ' o 8o § eraries - ’

llustracion 34 Informacion de cada simulacion por Proveedor.

Una vez se abre el detalle de la simulacion de cada Proveedor, se encuentra la siguiente
informacion:

Simulacién: Primera infancia - Segm | « Compr aseo y ina - 2022-09-15: SUMIMAS
S.AS - Papeleria y Utiles de Oficina, ETP It

"~ oaanxy BN LA - Popetart 5 Ui S0
Fora UIF
- YT TTAN 4 ba e
e haeant B RS ) I %
e s e A
P o wrtres

AN PR OV T FORTINIAE U8 #tmt Dealadm "o M A 1IN o

ANV PR 0000 CANECA P SOMA N A 200 02 T o

Pty 1103 0f J entres ot .

llustracion 35 Imagen de referencia - Detalle de simulacién por Proveedor.
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Cuando la Entidad tenga diligenciados la totalidad de los items requeridos, y los pasos descritos

@ Solicttar cotizaciones

anteriormente, procederd a dar clic en el botdn de “solicitar cotizaciones”
para lo cual se abrira el siguiente cuadro de texto:

Solicitar cotizaciones

egura qulara cortar Mimera Infancin - Segranto | «
Compeaventa aseo y cocing - 2022.00.157

13 Solcitar cotlzackn

Focha clorre cotizackin (*)

22709/ 2022 L+

Diraccien(*)y

Golombia Comgea Eficionte

Bupontsar(*)
RIGOSERTD RODRIGUEZ

Dastnasitn dol gasto(*)

Funcionamianio

Origon do los rocurnos*)

Recurtos propios

Necowdnd del bn 0 seevicis (Maamo 500 caractenan)(*)

llustracion 36 Proceso de solicitud de cotizaciones.

Nota:

La Entidad debe verificar la informacion relacionada a continuacion, previo a finalizar el proceso de solicitud
de cotizacion, asi

e fecha cierre cotizacion: Tenga en cuenta que el numeral 6.4 de la Cldusula 6 de la minuta del acuerdo
establece que: “La Entidad Compradora debe dar un plazo minimo de Cotizacion de CINCO (5) DIAS HABILES
contados a partir del dia habil siguiente a la fecha en que se llevo a cabo la solicitud de cotizacion. La Entidad
debera programar la hora de cierre de los Eventos de Cotizacion entre las 8:00 am. y 5:00 p.m. de un dia
habil”

e Destinacion del gasto: La Entidad deberd seleccionar entre las opciones Funcionamiento o Inversion.

e Origen de los recursos: La Entidad deberd seleccionar entre las opciones segun sea el caso del origen de

Su presupuesto.
e Necesidad del bien o servicio: La Entidad debera describir brevemente su necesidad.
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Es importante mencionar que en caso de que la entidad requiera diferentes entregas en diferentes
sitios de una misma region, indicara en esta seccion la direccién principal, y posteriormente sera
informado al Proveedor que sea colocada la orden de compra los demas lugares requeridos al
interior de la misma region.

De acuerdo con lo establecido en la Clausula 7 del contrato del Acuerdo Marco de Precios, los
Proveedores cuentan con un plazo de respuesta de CINCO (5) DIAS HABILES contados a partir del
dia siguiente a la fecha de recepcion de la solicitud de cotizacion.

5.21. Mensajes

Es posible que la Entidad Compradora sea consultada por los Proveedores acerca de la Solicitud
de Cotizacion. La recepcion de las consultas se hard a traves de la funcionalidad ‘Mensajes” y serd
notificada por correo electronico. La Entidad Compradora debe enviar la respuesta a través de
‘Mensajes” a todos los Proveedores, sin importar el remitente original.

Es importante que toda la comunicacion del evento de cotizacion se realice Unicamente a través
de la opcidon de “Mensajes” del simulador WEB, cualguier comunicacion por fuera del simulador
WEB no es valida. En el caso que una Entidad Compradora requiera de una anulacién o retracto del
proceso de cotizacion, debe manifestarlo a través de la casilla mensajes justificando el porqué de
la situacidon y generando el acto administrativo que la soporte.

oo o

Simudador Primars infancia - Segmento 1l - Compraventa No matching records found

oquipa antropametrico

Cotdecutivo ner <5

Frtada proceso simulacion Solicitud cotizackanes

Fvento cotizacion 42 @

Catdlogo Compeanventi eQuips anlropametsco

Focha cierre 29/0/1885 17:00

llustracion 37 Mensajes

Los Proveedores envian las cotizaciones durante el tiempo establecido y cada vez que un
Proveedor envia una respuesta de cotizacion, le llega un mensaje al Usuario Comprador de dicha
accion. Sin embargo, la Entidad Compradora solo podra ver las respuestas de cotizacion una vez el
evento haya concluido.

Las Entidades Estatales pueden ajustar los eventos de cotizacion cuando han cometido errores
enviando un mensaje a los Proveedores, a través de la Tienda Virtual del Estado Colombiano. La
Entidad Estatal debe finalizar el evento errado y crear un nuevo evento con la informacion corregida
para que los Proveedores presenten su cotizacion. El plazo para cotizar empieza a correr de nuevo
a partir de la fecha del evento de Solicitud de Cotizacion corregido.
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5.2.2. Editar un evento de cotizacion

Si después de enviar el evento a produccion la Entidad Compradora requiere hacer cambios por
errores o cualquier otra razon, la entidad debe editar el evento antes de la finalizacion del plazo
para recibir respuestas asi:

Paso 1: La Entidad Compradora debe reiniciar los tiempos de la simulacion.

Simulacién: 7744 - Primara infancia - Segmento IV - Compraventa lenceria y mobiliario -
2022-07-29

Borrador Solicitud cotizaclones Abrir ofertas Seleccion preveador Envio & coupa Finalizado

&2 lwrvciwe srmadacdin

o e e

Sirruslador Primora infancia - Segmenta B « Compraventa No mateling records found

QNN antropomatico

llustracion 38 La Entidad desea reiniciar la simulacién

Paso 2: La Entidad Compradora debe confirmar que desea editar la solicitud de cotizacion haciendo
clic en el boton “Confirmar’.

Reiniciar simulacion

¢Seguro quiere reiniciar el evento de simulacion?

o g | i

llustracién 39 - Confirmar reiniciar el simulador

Al hacer esto, tendra acceso a todos los botones mencionados en la seccién 5.2.1 y podra hacer
los cambios que requiera siguiendo los pasos explicados en la misma seccion.
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5.2.3. Finalizar el Evento de Cotizacion.

La Entidad Compradora puede concluir el evento antes del plazo estipulado en el Acuerdo Marco,
Solamente si se cumplen las dos siguientes condiciones:

(i) Todos los Proveedores han enviado Cotizacion, y
(i) La Entidad Compradora ha enviado mensaje a los Proveedores a través de la Tienda Virtual del

Estado Colombiano, solicitando confirmacion de que estas Cotizaciones son definitivas, y ha
recibido respuesta afirmativa de todos los Proveedores.

Para finalizar el Evento de Cotizacion, debe hacer clic en “Fin del evento”.

5.2.4. Anadlisis de las cotizaciones de los Proveedores.

Una vez se confirme el cierra del proceso de cotizacién, se habilitaran 3 botones:
e Abrir ofertas.
e Ampliacion de tiempo.

e Cancelar proceso.

Una vez de clic en cerrar proceso de cotizacion, cambiara el estado del proceso de simulacién de
“Solicitud de cotizaciones™ a “Abrir ofertas’.

Borrador Solicitud cotlizaclones  Abrir ofertas Selecclon proveedor  Envio a coupa Finzlizado

llustracion 40 Etapa de Abrir ofertas

Una vez cumplido el tiempo de la solicitud de cotizacion la entidad procedera a dar clic en el botén
“Abrir ofertas’, el cual es el paso para realizar el proceso de adjudicacion.

pagina 32 de 44

ﬁ DEPARTAMENTO Agencla Nacional de Contratacién Pablica - Colombia Compra Eficiente
MACKIINL OR BEANKACIN Tel. (601) 7956600 » Carrera 7 No. 26 - 20 Piso 17 « Bogotd - Colombia

Illllllllu WwWwWww t'():t)fnl')lﬂ(.()l“;)(d Qov.CO

Version: 02 @ Cddigo CCE-GAD-GI-39 Fecha: 29 DE DICIEMBRE DE 2022 Pagina 32 de 44




GUIA PARA COMPRAR EN LA TIENDA VIRTUAL DEL ESTADO COLOMBIANO  Agencia Nacionol de Contratacin Piblica
(TVEC) A TRAVES DEL ACUERDO MARCO DE PRECIOS PARA LA ADQUISICION DE H || ] |1‘ HII
I

ELEMENTOS PARA LA PRIMERA INFANCIA Y EDUCACION
CODIGO: CCE-GAD-GI-39

VERSION: 02 DEL 29 DE DICIEMBRE DE 2022 Colombia Compra Eficiente
L |

Simulacién: 8147 -

prmpelioc O
N

RIS g 1 s Heg resery
Coraasitvg T
NTTO PO UM siTadaior e preco

dotiarids

1.0 Of 20708

llustracion 41 Abrir Ofertas

Una vez la entidad de clic en el botdn “abrir ofertas” aparecera el siguiente mensaje:

Confirmar abrir cotizaciones

Estimada Entidac Compradera,

Al dar clic en este Dotén serdn visibles as catzaciones
erwviacas por los Proyeaacres. L Entidad Compradora hace
clic en este bawén bajo el enendimients que despuds de
revisar el centro de mensajes od evento de codzaclon,
cocrec electidnice y demas cangles de cemunicacion
oficales, evidencla que ro 2 presentaren falias wWenkkas que
impidieron la correcta finalizacién del evente de cotizacidn
En ¢350 de Igantficar alguna falla tdcnica asociada al evente
de cotizacion, la Entidad Compradara pueds aplicar &
pretocolo de Indisponibllidad oz la Tienda Virtual del Estado
Colomblana.

Colombia Compra Eficiente L@ recuerda que 1as conzaciones
presentasas por los proveedores no oblgan a la Entidad
Ectatal a colecar una Crdan de Compra, pero no nacerio
demuestra deficenclas en su plireacién. Este es un deber
de 2 Entdad Compradora que surge Sel acuerdo Marco. Sila
Entidad Compradera no puede ¢ no cebe colecar la Orden
de Compra debe justificario, pues puso en operacidn el
ACUBICO Marco y el Sisterna ga Tempra PUbLica. La Entidad
Compracera debe decidir como justfica el ciemre cel evento
de cotizacién y o pueds hacer a tavés de un act
administrativa”

llustracion 42 Mensaje para confirmar "Abrir cotizaciones"
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Cuando los Proveedores han dado respuesta a la solicitud de cotizacion, la Entidad identificara esta
condicion de forma gréfica, ya que se identificardn con un doble visto bueno:

SNow antties

. Simutadaon Entidad Proveodat Fecha Viato Crviado  Final
[eet) Iy iFancia ALCALDW LOCAL DE SUMIMAS SAS « Papwinna £ o o
Sopnento | - Corpraverta  TEUSAQUILLD y Uit oo Ofizing, £79 1

300 y cocia

nos0 Prevoty Infancia ALCALOW LOCAL DE COMUSTALZADORA o o o

Comprgverna  TEUBAQUILLO DINFRO

noss ALCALU LOCAL DE INVERSIVVERSIONES ¥ o o )
omoraverna  TEUSAGUILLY VALD AnInE
8309 y CoCI INVALCA GALONES ¥

VALORES DEL CARIRE
NVALCA SAY

ALCALDIA LOCAL DE BLIANANDG GUALDRON o o o
ompraveviia  TEUSAQUILLO RATALL

ALCALDIA LOCAL DE
et TEUBAQUILL

bO50 Iemeda infancis ALCALDW LOCAL DE
Sogmenio | - Compravrtn  TEUSAQUILLG

ALCALOM LOCAL DF INVERSINVERSIONES ¥ [\ o o
TEUSAQUILLES VALORLS DEL CAMIpe

Compraverta lencena y INVALCA BABONES: Y
rebiliario VALORES DEL CARIRE
INVALCA SA5

llustracion 43 Respuesta de los proveedores

Una vez recibidas las cotizaciones, la Entidad Compradora debe analizarlas y compararlas. La
Entidad Compradora puede consultar las Cotizaciones en su correo electronico o a través del
simulador WEB en el menu inferior en la pestaia de “Cotizaciones”.

Cornconen | Events cOMIACEN  NemE  SemdAckews VATaE  Smulsckioes n0 vANIM  Athivos  Logs |

Show enmnes

Proveedor
007 UT ESTUDIOS 040 20270 [
0o OISLRRA GAS 2800000 [ Y
J Y JEM SUPPLIES SAS 1809249 o6
000 SOLUCIONES MITEGRALES U0 S.AS 4005007 Y

Shawing 120 4 of 4 entrees Mo . e

llustracion 44 Seleccion de Proveedores.
La plataforma de forma automatica ordena los Proveedores del menor al mayor valor. La Entidad a

wen

traves del botdn azul con una “i" podra verificar y validar el detalle de los ofrecimientos realizados
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por cada uno de los Proveedores, asi como la revision de la oferta completa, la verificacion del
valor del valor del IVA ingresado y la verificacion de presuntos precios artificialmente bajos; asi
como las situaciones de posible empate entre dos 0 méas proveedores.

Nota: Si el proveedor no cotiza la totalidad de los items se convertira en una oferta rechazable y la entidad
deberda comunicarle al proveedor por la ventana de mensajes el motivo del rechazo y deberd evaluar e/
proponente con el segundo menor valor ofertado.

Durante el proceso de evaluacion de las ofertas la entidad puede ampliar el tiempo del evento,
cuando se evidencie alguna falla en la plataforma, dando clic en el botén “Ampliacion de tiempo”™.

\ Nota: este boton solo estara habilitado sino se ha gjecutado el proceso de “abrir ofertas’.

El sistema mostrara automaticamente un listado con los proveedores y su respectiva cotizacion. La
Entidad estatal debe hacer clic en el botén azul para poder ingresar a la cotizacion del Proveedor
y descargarla.

Simulacion

llustracién 45 Ampliacion de Tiempo

En esta instancia la entidad debera exponer las razones por las cuales se adopt6 esta decision y
debera asi mismo cargar los soportes correspondientes.

Ampliar plazo

Facha

Adimmissn (=} e o
Tesipen
Anchiva
SaleReons v | Sin aehivos. lnos pasdos
(o]

llustracion 46 Justificacion para ampliacion de plazo
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Si la entidad no va a realizar la adjudicacion del evento de cotizacion deberd justificarlo en debida
forma, pues puso en operacion el Acuerdo Marco y el sistema de presentacion de cotizaciones.

La Entidad Compradora debe justificar el cierre del evento de cotizacién a través de un Acto
Administrativo motivado el cual debe ser notificado a todos los proveedores por la ventana de

mensaje y exponer las razones por las cuales se adoptd esta decision y debera asi mismo cargar
los soportes correspondientes en el botdn de “Cancelar proceso’”.

Simulacion: 81

Sorrador Solicitugd cotizacionas ADrit Ofertas Seleccion proveedor Erwlo & Coupa Finalizago

llustracién 47 Cancelar Proceso

Cancelar

Descripeion

Archivo
Seleccionar archivo | Sin archivos seleccionados

Cerrar dialogo ‘ Cancelar

llustracién 48 Justificar Cancelacién del Proceso
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Una vez la Entidad ha agotado estas instancias proceder a seleccionar el Proveedor que cotiz6 el
menor valor, dando clic en la imagen de la mano, para lo cual aparecera el siguiente dialogo:

“Selaccion

Confirmar geleccién CoD2acion

Proveedor: UT ESTUDIOS 048
Valor cotizacion: 2627918

Selecdonando cotizaciin

llustracién 49 Confirmacion de seleccidn de cotizacion.

5.25. Aclaraciones durante el proceso de cotizacién

El éxito de la Tienda Virtual del Estado Colombiano depende en buena medida de la confianza de
los Proveedores y las Entidades Compradoras en la plataforma y en los instrumentos de agregacion
de demanda. En consecuencia, las Entidades Compradoras deben ser responsables en de sus
actuaciones en la Tienda Virtual del Estado Colombiano y elaborar las solicitudes de Cotizacién de
forma responsable y diligente.

Después de revisadas las cotizaciones, la Entidad Compradora establece cual es la de menor precio.
En caso de tener dudas sobre su contenido, tiene la posibilidad de solicitar aclaracion por medio
del correo electrénico al Proveedor o Proveedores, como cuando la cotizacién no abarque todos
los items o abarque items adicionales a los que la Entidad Compradora solicit6 cotizar.

El Proveedor en la aclaracion debe referirse exclusivamente a los items sobre los cuales la Entidad
Compradora haya manifestado la duda y ser consiente que en ningun caso su aclaracion puede
representar mejora de los precios cotizados.

5.2.6. Selecci6on del Proveedor

La Entidad Compradora debe elegir la Cotizacion que cumpla con las caracteristicas solicitadas,
y que haya cotizado el menor precio relacionado. Para realizar la seleccion del proveedor la

~h

Entidad Compradora deberaseleccionar el botén VERDE -~ sobre el Proveedor elegido, luego
hacer clic en “CONFIRMAR".
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Seleccionar cotizacion

Confirmar seleccion cotizacion

Proveedor: IFX Networks Colombia SAS

Valor cotizacion

T R

llustracién 50 Seleccionar cotizacion

Al finalizar el proceso en el simulador web, el sistema genera un “Nimero de solicitud de compra
Coupa’, que es en adelante el numero que identifica el proceso para el desarrollo final en la
plataforma TVEC.

S lacor Wimera infancia « Segmento IV « Cormpravents
HNOoMra y Mmotilaho

Comsecutive s

E9130 procese smuiacnon Finslizada

Cvenio cotipeoion atas

Catdloge Comprmvents lenceria y moblisno
Fechn Chrie WR092 1700

Cotuac i anlerciorads PEARAND GUALDRON BAZAL L

Normon soliitug oe compre

Coups

Gus Ver guls

llustracion 51 Confirmacion de orden de compra en Coupa (TVEC).

Al hacer clic sobre el nimero de solicitud de orden de compra, la plantilla redireccionara al usuario
directamente a la TVEC para que ingrese con usuario y contrasefia. Seguido al paso anterior,
aparecera la solicitud de orden de compra para que la Entidad Compradora termine de diligenciar
el formulario.

5.3. Cancelar el Evento de Cotizacion

La solicitud de cotizacion es el inicio de la Operacion Secundaria de los Acuerdos Marco de Precios
en los que hay lugar a ella; la Entidad Estatal esta obligada a planear la forma como ejecuta su
presupuesto y, en consecuencia, cuando hace una solicitud de cotizacién es porque requiere
satisfacer una necesidad que el Acuerdo Marco de Precios suple por tratarse de bienes de
caracteristicas técnicas uniformes y de comun utilizacién. La cotizacion no obliga a la Entidad Estatal
a colocar la Orden de Compra, pero no hacerlo muestra posibles falencias en su planeacion.

La mayoria de los Acuerdos Marco establecen en las clausulas relativas a las acciones a cargo de la
Entidad Compradora o a la Operacién Secundaria, el deber de la Entidad Compradora de colocar
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la Orden de Compra al Proveedor que presentd el precio méas bajo en su cotizacion. Este es un
deber de la Entidad Compradora que surge del Acuerdo Marco.

Si la Entidad Compradora no puede, o no debe colocar la Orden de compra por algun motivo,
deberd justificarlo en debida forma, pues puso en operacion el Acuerdo Marco y el sistema de
presentacion de cotizaciones. La Entidad Compradora debe justificar el cierre del evento de
cotizacion a través de un Acto Administrativo motivado el cual debe ser notificado a todos los
proveedores por la ventana de mensaje y por correo electrénico y cargar 1os soportes en el botén
de “Cancelar proceso” llustracion 48 Justificar Cancelacion del Proceso.

5.4. Publicidad de las Ordenes de Compra

Las Entidades Estatales deben cumplir con la obligacion establecida en la Ley 1150 de 2007, Decreto
Ley 019 de 2012, y Decreto 1082 de 2015, de publicar en el SECOP la actividad contractual en la que
se ejecutan recursos publicos una vez colocan la Orden de Compra en la Tienda Virtual del Estado
Colombiano.

La Tienda Virtual del Estado Colombiano hace parte integral del Sistema Electrénico de Contratacion
Publicay es la plataforma a través de la cual se gestionan las adquisiciones de las Entidades Estatales
al amparo del Acuerdo Marco de Precios y otros Instrumentos de Agregacion de Demanda, asi
como la adquisicion de bienes en Grandes Almacenes. Asi, las operaciones que se realizan a través
de la Tienda virtual del Estado colombiano cumplen con el principio de publicidad al quedar
registradas en la pagina web de Colombia Compra Eficiente, en el enlace: Ordenes de compra |
Colombia Compra Eficiente | Agencia Nacional de Contratacién Publica en consecuencia, la
Entidad Compradora no debe publicar nuevamente la Orden de Compra como un contrato
independiente en el SECOP, pues estaria duplicando el registro y afectando la calidad de la
informacion del sistema de compra y contratacion publica.

La numeracion del contrato es la dada por la Tienda Virtual del Estado Colombiano a la Orden de
Compray es la Unica referencia que debe ser empelada por la Entidad Compradora respecto de
la gestion y ejecucion del contrato.

La Entidad Compradora podra asignar un nimero interno de seguimiento documental o archivo,
de manera que sea identificable respecto de sus demas Procesos de Contratacion, sin que esto
implique que sea necesario publicar esta numeracion interna nuevamente en el SECOP.

6. SOLICITUD DE COMPRA

El detalle para poder realizar las solicitudes de compra se encontrara en la Guia General de los
Acuerdos Marco que Colombia Compra Eficiente tiene a disposicion en la seccidn de guias y
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manuales de la pagina web oficial de la Entidad, en el siguiente enlace: Guia General de los
Acuerdos Marcos.

7. VERIFICACION DE INHABILIDADES, MULTAS, SANCIONES E INCOMPATIBILIDADES DEL
PROVEEDOR

La Entidad Compradora es responsable de realizar la verificacion de las inhabilidades, multas,
sanciones e incompatibilidades en que pueda estar en curso el proveedor que presento la oferta
mas econdmica antes del momento de la adjudicacion de la Orden de Compra, para lo cual se
sugiere revisar la informacion consignada en el aplicativo RUES, sin que ello sea la Unica fuente de
verificacion.

En ese sentido, en caso tal de identificar que se encuentra incurso en alguna de las causales de
inhabilidad o incompatibilidad previstas en la legislacion vigente, debera informarlo de inmediato a
la Agencia Nacional de Contratacion Publica - Colombia Compra Eficiente para el trdmite respectivo
y tomar las acciones que se consideren necesarias por la Entidad Compradora.

8. ORDEN DE COMPRA
El detalle para las 6rdenes de compra se encontrara en la Guia General de los Acuerdos Marco que

Colombia Compra Eficiente tiene a disposicion en el siguiente enlace: Guia General de los
Acuerdos Marcos.

9. FACTURACIONY PAGO

El detalle para la Facturacion y pago se encontrara en la Minuta del Acuerdo Marco en la Clausula
10 en el siguiente enlace: Ver Minuta AMP.
10. PUBLICACION DE DOCUMENTOS ADICIONALES EN LAS ORDENES DE COMPRA

El detalle para la publicacion de documentos adicionales en las 6rdenes de compra se encontrara
en la Guia General de los Acuerdos Marco que Colombia Compra Eficiente tiene a disposicion en
el siguiente enlace: Guia General de los Acuerdos Marcos.

11. MODIFICACIONES, ACLARACIONES, TERMINACION O LIQUIDACION DE LA ORDEN DE
COMPRA

El detalle para las modificaciones, aclaraciones, terminacién o liquidacién de la Orden de Compra
se encontrard en la Tienda Virtual del Estado Colombiano (TVEC), que Colombia Compra Eficiente
tiene a disposicion en el siguiente enlace: https://www.colombiacompra.gov.co/solicitud-

pagina 40 de 44

$ DEPARTAMENTO Agencia Nacional de Contratacién mm-Colomthompu Eficiente
MACKIINL OR BEANKACIN Tel. (601) 7956600 « Carrera 7 No. 26 - 20 Piso 17 « Bogota - Colombia

I|II||||I’| www.coliomblacompra.gov.co

Version: 02 @ Cddigo CCE-GAD-GI-39 Fecha: 29 DE DICIEMBRE DE 2022 Pagina 40 de 44



https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documents/cce-gam-gi-01-_guia_general_de_los_acurdo_marco_de_precio_25-07-2022.pdf
https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documents/cce-gam-gi-01-_guia_general_de_los_acurdo_marco_de_precio_25-07-2022.pdf
https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documents/cce-gam-gi-01-_guia_general_de_los_acurdo_marco_de_precio_25-07-2022.pdf
https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documents/cce-gam-gi-01-_guia_general_de_los_acurdo_marco_de_precio_25-07-2022.pdf
https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_tienda_virtual/minuta_cce-173-amp-2022.pdf
https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documents/cce-gam-gi-01-_guia_general_de_los_acurdo_marco_de_precio_25-07-2022.pdf
https://www.colombiacompra.gov.co/solicitud-modificacion-orden-de-compra-entidad

GUIA PARA COMPRAR EN LA TIENDA VIRTUAL DEL ESTADO COLOMBIANO  #gencia Nacional de Controtacién Piblica
(TVEC) A TRAVES DEL ACUERDO MARCO DE PRECIOS PARA LA ADQUISICION DE 1IN s I
ELEMENTOS PARA LA PRIMERA INFANCIA Y EDUCACION 1

Colombia Compra Eficiente

CODIGO: CCE-GAD-GI-39

VERSION: 02 DEL 29 DE DICIEMBRE DE 2022
———

madificacion-orden-de-compra-entidad donde encontrar4d material de apoyo para realizar este
procedimiento.

PUBLICACION DE MODIFICACION, ACLARACION,
TERMINACION DE MUTUO ACUERDO O LIQUIDACION
DE ORDEN DE COMPRA
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Nota: Las Ordenes de Compra son contratos estatales en los términos del articulo 32 de la Ley 80 de 1993,
debido a que son actos juridicos generadores de obligaciones, que constan por escrito.

Por lo anterior, las Ordenes de Compra de tracto sucesivo, aquellas cuya ejecucion o cumplimiento se
prolongue en el tiempo, deben ser objeto de liquidacion (articulo 60 de la Ley 80 de 1993), por el contrario,
las Ordenes de Compra que no cumplan con esta condicion y que solo tengan una entrega, no deben ser
liquidadas. La liquidacion es un procedimiento a partir del cual el contrato finaliza, y mediante el cual las partes
del contrato, o eventualmente un juez, se pronuncian sobre la ejecucion de las prestaciones, y sobre las
clreunstancias presentadas durante la ejecucion del objeto contractual.

La liquidacion de una Orden de Compra respecto de la cual no se ejecuto la totalidad del valor y
la posterior liberacidon del compromiso presupuestal, debe hacerse de la misma manera que
cualquier otro contrato, esto es, de acuerdo con las normas presupuestales para tal efecto y los
procedimientos internos definidos por la Entidad Estatal.

Independientemente de que aplique o no la liquidacion para las Ordenes de Compra, todas deben
ser cerradas en la Tienda Virtual del Estado Colombiano, por lo anterior, la Entidad Compradora
debe diligenciar el formato de modificacién, aclaracion, terminacion o liquidacion de Orden de
Compra una vez ejecutada la Orden de Compra, y enviarlo junto con el formato adicional que
diligencie la Entidad Compradora (este formato solo aplica para las Ordenes de Compra que deben
ser liquidadas) a Colombia Compra Eficiente, para que esta pueda dejar cerrada y liquidada la
Orden de Compra en la Tienda Virtual del Estado Colombiano.
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L
Tenga en cuenta que para poder liquidar la Orden de Compra no puede hacer facturas en estado
[iI"oendiente de aprobacion”, (i) ‘rechazada” ¢ [ii] “en borrador” en la Tienda Virtual del Estado

Colombiano. Si hay alguna factura de la Orden de Compra en alguno de esos estados, la Entidad
debe realizar el siguiente procedimiento segun corresponda:

(i) Pendiente de aprobacién: aprobar o rechazar la factura.

(i)  Rechazada: registrar el caso a través del formulario de  soporte
(www.colombiacompra.gov.co/soporte, en la opcion “Crear caso - soporte Técnico’], adjuntando
un documento de solicitud de anulacién firmado por el Supervisor de la Orden de Compra.
Documento en el cual debe indicar el numero de la Orden de Compray los numeros de las facturas
en estado rechazado que deben ser anuladas.

(i) Borrador: solicitar al Proveedor que elimine la factura.

Solo cuando la Entidad esté segura de que todas las facturas de la Orden de Compra estén
aprobadas o anuladas, debe enviar a Colombia Compra Eficiente el formato para publicar la
liquidacion en la Tienda Virtual del Estado Colombiano.

12. FACTORES PONDERABLES DE INTERES DE LAS ENTIDADES COMPRADORAS (CRITERIOS DE
SOSTENIBILIDAD)

La Entidad debera verificar que el(los) proveedor(es) que resulte(n) adjudicado(s) de la(s) orden(es)
de compra resultante(s) del(los) proceso(s) de cotizacion a través del simulador web, cumplan con
lo dispuesto en el numeral 12.60 de la Clausula 12 de la minuta del Acuerdo Marco, la cual establece
que: "Verificar en la ejecucion de la orden de compra que el Proveedor adjudicado cumpla con los
criterios que otorgaron puntaje en la operacién principal, de acuerdo con lo establecido en el
pliego de condiciones."

Los criterios son:

Vinculacién mujeres cabeza de hogar.
Vinculacién primer empleo.
Vinculacién de personas en condicion de discapacidad.

13. CRITERIOS DE DESEMPATE DE LOS PROVEEDORES EN SUS PROPUESTAS

Teniendo en cuenta que la Ley 2069 de 2020 fue promulgada y publicada el 31 de diciembre de
2020 y que la misma comprende criterios de desempate a ser observados al momento de decidir
la colocacion de 6rdenes de compra derivadas de los Acuerdos Marco de Precios, es preciso
sefalar a las Entidades Compradoras que con el fin de identificar y establecer cuales son los criterios
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aplicables a cada Acuerdo Marco, deberan remitirse a los documentos del proceso y a la minuta
toda vez que alli se definen tales criterios y la forma en que deben ser acreditados por parte de los
proveedores que resulten adjudicados.

Nolta: La Entidad Compradora deberd tener en cuenta que estos factores fueron presentados en el desarrollo
de la licitacion publica mediante la cual se adjudico el acuerdo marco de precios, no obstante, es
responsabilidad de la Entidad Compradora requerirlos en caso de presentarse situaciones de empate, y esto
obedece a una relacion de la operacion principal, sin embargo, pueden presentarse situaciones cambiantes
de estas condiciones en el transcurso del tiempo.

14. PREGUNTAS FRECUENTES REFERENTE AL ACUERDO MARCO DE PRECIOS PARA LA
ADQUISICION DE ELEMENTOS PARA LA PRIMERA INFANCIA Y EDUCACION

El Acuerdo Marco de Precios para la Adquisicibn de Elementos para la Primera Infancia y
Educacién no contempla preguntas frecuentes.

15. FICHA TECNICA DE DOCUMENTO Y CONTROL DE CAMBIOS

1. IDENTIFICACION Y UBICACION

Guia para comprar en la Tienda Virtual del Estado Colombiano
(TVEC) a través del Acuerdo Marco de Precios para la Adquisicion
de Elementos para la Primera Infancia y Educacion

29 de diciembre de 2022

Titulo del documento:

Fecha de aprobacion:

Area / Dependencia de autoria:

Subdireccién de Negocios

Resumen / Objetivo de contenido:

Orientar a las Entidades Estatales en el proceso de compra, a través
del Acuerdo Marco de Precios para la Adquisicion de Elementos
para la Primera Infancia y Educacion.

Cédigo de estandarizacion: CCE-GAD-GI-39

Categoria/ Tipo de documento: Guia

Aprobacion por: Juan Pablo Velasquez Gestor Experto G3-08
Informacién adicional: NA

Serie documental seguin TRD

034. Guias para comprar en la Tienda Virtual del Estado
Colombiano

Enlace de ubicacion original del
documento (especifique donde se
aloja o reposa el documento)

034. Guias para comprar en la Tienda Virtual del Estado

Colombiano

DEPARTAMENTO
NACIONAL DE PLANEACION

[
LY
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2. AUTORES Y RESPONSABLES DE REVISION Y APROBACION
ACCION NOMBRE CARGO/ PERFIL FECHA FIRMA
Elaboré Juan Felipe Rodriguez Contratista 15/09/2022 ‘[i "\“,7' Bra
Reviso Sidney Pedraza Técnico O!-12 28/10/2022 %M@M
Experto G3-08
Aprobé Juan Pablo Velasquez 29/12/2022 ./,—;/,/-\,,,\ A
Nota: Si la aprobacion se realiz6 mediante acta de alguno de los comités internos considerados en la resolucion nimero 173 de 2020
por favor especificar acta y mes del desarrollo de esta.

3: CONTROL DE CAMBIOS DE DOCUMENTO Version vigente 01

DESCRIPCION DE

VERSION FECHA AJUSTES ELABORO REVISO APROBO
Catalina
Juan Felipe Oscar Sanchez Pimienta
01 04/11/2022 Estandanzagon de la Rodriguez _Gestor TS quez
Guia Contratista Sidney Pedraza = Subdirectora
Técnico O1-12  de Negocios
(E)
Actualizacion Guia
Se actualizo cuadro de
. ) . L, Juan Pablo
Directivos, inclusion . Juan Pablo ,
imagenes 37 hasta la Wilson Eduardo Velasquez Velasquez
02 29/12/2022 gen Beltran Pineda d Experto G3-
50 cambio en botones . Experto G3-08
Analista T2-01 08

simuladores web,
anexo de ftems 5.2.1
hasta 5.2.7

Nota: El control de cambios en el documento, se refiere a cualquier ajuste que se efectle sobre el documento que describe ficha
técnica del presente documento.
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