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INTRODUCCION

La presente guia busca ayudar a las Entidades Estatales en el proceso de Dotacion de Vestuario de
Calle lll a traves de la Tienda Virtual del Estado Colombiano (TVEC], en la tercera generacion.

Los terminos empleados en esta guia obedecen a los definidos en el proceso licitatorio CCENEG-
019-1-2019 los cuales podran ser consultados en el siguiente enlace: CCENEGO19-1-2019., ©
consultando directamente con el numero del proceso en el buscador publico del SECOP |l

La adquisicion de bienes y servicios al amparo de un Acuerdo Marco es un Proceso de Contratacion
que inicia con el evento de cotizacion cuando en la Operacion Secundaria hay lugar a cotizacion o
con la Orden de compra cuando no hay lugar a cotizacion. Las actuaciones de las Entidades
Estatales en el Proceso de Contratacion la vinculan v la obligan, por lo cual recomendamos leer con
detenimiento los Acuerdos Marco, los manuales, ver los videos, utilizar los simuladores disponibles
y hacer las consultas que considere necesarias en la Mesa de Servicio antes de iniciar el Proceso
de Contratacion. Las Entidades Estatales solamente pueden revocar eventos de cotizacion y
Ordenes de compra excepcionalmente.

Antes de adelantar el proceso del Acuerdo Marco de Precios de Dotacion de Vestuario de Calle |l
en la Tienda Virtual del Estado Colombiano, la Entidad Estatal debe conocer el Acuerdo Marco al
que se va a vincular, el cual corresponde al numero CCE-967-AMP-2019

En el siguiente enlace encontrard el minisitio del Dotaciones de vestuario de Calle Il | Colombia
Compra Eficiente | Agencia Nacional de Contratacion Publica

Nota I: La Entidad Estatal al vincularse a traves de la Tienda Virtual del Estado Colombiano, acepta conocer los
términos establecidos en el contrato del Acuerdo Marco y las condiciones bajo las cuales se vinculara al
mismo, asi como la forma de operacion de este y que estos elementos obedecen a bienes de caracteristicas
técnicas uniformes y de comun utilizacion.

Nota 2: Se le informa a las Entidades Compradoras que el funcionamiento de la plataforma Tienda Virtual del
Estado Colombiano esta soportado para todos los navegadores web [Chrome, Mozilla, Edge, etc]
exceptuando INTERNET EXPLORER, en esa medida, tenga en cuenta al momento de presentar cualquier error
en la plataforma, que no se esté trabajando sobre un equipo con navegador web Internet Explorer.

1. INFORMACION GENERAL DEL ACUERDO MARCO

1.1 Numero del proceso de seleccion en SECORP I

Proceso de seleccion por licitacion publica No. CCENEG-019-1-2019 adelantado a traves de la
plataforma del SECOP .
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1.2 Objeto del Acuerdo Marco

El objeto del Acuerdo Marco es establecer: (i) las condiciones para la venta de Dotaciones de
Vestuario de Calle lll al amparo del Acuerdo Marco por parte de los Proveedores; (i) las condiciones
en las cuales las Entidades Compradoras se vinculan al Acuerdo Marco y adquieren la Dotacion de
Vestuario de Calle; v [iii) las condiciones para el pago de la Dotacion de Vestuario de Calle por parte
de las Entidades Compradoras.

1.2.1.  Alcance del Objeto

Los Proveedores se obligan a entregar a las Entidades Compradoras en la Operacion Secundaria
las Dotaciones de Vestuario de Calle y Calzado de Calle de acuerdo con las especificaciones
establecidas en los estudios y documentos previos v el pliego de condiciones, de acuerdo con las
Ofertas presentadas a Colombia Compra Eficiente en la licitacion publica CCENEG-019-1-2019 vy el
presente documento.

1.3. Cobertura

La Entidad Compradora podra adquirir dotaciones a nivel nacional y regional: (i) en la Categoria uno
(1), las Entidades Estatales pueden adquirir el Vestuario en siete (7] zonas de acuerdo con su
ubicacion geografica; v (i) en las Categorias dos (2] vy tres (3] las Entidades Compradoras pueden
adquirir el Vestuario a nivel nacional.

14. Plazo del Acuerdo Marco

El Acuerdo Marco de Precios de Dotacion de Vestuario de Calle Il tiene una duracion de tres (3]
anos contados a partir de su firma; este plazo podra ser prorrogable por un (1) afio adicional segun
lo dispuesto en el contrato del acuerdo. Su vigencia es desde el 19 de diciembre de 2019 a 19 de
diciembre de 2022.

1.5. Fecha maxima de generacion de ordenes de compra

Las Entidades Compradoras pueden generar Ordenes de Compra durante el plazo del Acuerdo
Marco de Precios y su prorroga, en caso de que ocurra. Estas Ordenes de Compra pueden
expedirse con un término superior a la del instrumento siempre que el plazo adicional sea menor
a un [6) meses y que el Proveedor haya ampliado la vigencia de la garantia de cumplimiento por el
término de ejecucion de la Orden de Compra y seis (6] meses mas vy el valor de conformidad con
lo establecido en el numeral de garantias.

En caso de gue una Entidad Compradora solicite al Proveedor la adquisicion de los bienes o
servicios que trata el acuerdo, con un plazo adicional a la vigencia del Acuerdo Marco, todas las
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condiciones establecidas en el Acuerdo Marco se entenderan extendidas hasta la fecha de
vencimiento de la Orden de Compra. De igual forma, la entidad podra prorrogar y/o adicionar las
oOrdenes de compra de acuerdo con la legislacion aplicable al respecto, asi como emplear
vigencias futuras para las drdenes de compra.

La fecha maxima para la generacion de ordenes de compra para el Acuerdo Marco de Dotacion
de Vestuario de Calle lll es el 19/12/2022 vy la vigencia maxima para ejecutarlas es el 19/04/2023.

1.6. Tiempos de entrega maximos

La entrega de las Dotaciones de Vestuario de Calle es efectuada a través de Ordenes de Entrega
que deben ser expedidas por los Proveedores, de acuerdo con las Categorias y modalidades de
entrega definidas por Colombia Compra Eficiente, los tiempos estan definidos en la clausula 8 de
la minuta del Acuerdo Marco.

Tabla 1- Plazo maximo para la entrega del Vestuario

~ Cantidad de
Categoria  Vestuario en total Dias calendario

| [unidades) i

Menor o igual a 100 30

] De 101a 1.500 60

De 1.501a 3.000 70

De 3.001a 20.000 80

’ De 20.001a 30.000 90

3 Mayor a 30.000 120

El plazo maximo de entrega de la Dotacion de Vestuario de Calle depende de la modalidad de
entrega elegida vy de la Categoria. Los tiempos senalados en la

Tabla 1incluyen el alistamiento y produccion del Vestuario por parte de los Proveedores.

Una vez generada la Orden de Compra la Entidad Compradora vy el Proveedor, de comun
acuerdo podran establecer un mayor plazo maximo de entrega, siempre y cuando el nuevo
plazo no contrarie los plazos legales para la entrega de la dotacion de vestuario a los
Beneficiarios.

1.7. Particularidades del Catdlogo y el AMP
(i) Lugar de entrega de la Dotacion de Vestuario:

Cuando la modalidad de entrega es a traves de Punto Virtual, la direccion de entrega de la Dotacion
de Vestuario debe ser definido por la Entidad Compradora cuando envia al Proveedor la lista con
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el nombre y nimero de identificacion de los Beneficiarios. la entrega debera ser realizada por el
Proveedor en la sede principal 0 administrativa donde se encuentre el supervisor de la Orden de
Compra para supervisar dicha entrega, en los casos de las modalidades de entrega de Punto Virtual
y Catadlogo de Vestuario.

Para los Proveedores que tengan habilitado en el Punto Virtual el campo “direccion de entrega’, el
supervisor de la Orden de Compra de la Entidad Compradora podra establecer la direccion en la
cual desean recibir la Dotacion de Vestuario de Calle. Para estos casos y con el fin de facilitar las
tareas de supervision de la ejecucion de la Orden de Compra, el supervisor debera definir alli como
lugar de entrega la direccion de la sede principal de la Entidad Compradora, sitio en donde el
supervisor de la Orden de Compra podra verificar el estado de estas v si en efecto estan acorde al
pedido realizado por cada uno de los Beneficiario.

(ii) Criterio de seleccion:
La Entidad Compradora debe seleccionar al Proveedor que:

a) Para las cotizaciones presentadas a los bienes relacionados con la Dotacion de Vestuario de
Calle referidos en la Ley 70 de 1988 reglamentada por el Decreto 1978 de 1989, o para las
Entidades Compradoras que tengan la necesidad de adquirir Vestuario que no se encuentre
regulado por esta Ley o la Ley 1861 de 2016, la Entidad Compradora debe seleccionar la
cotizacion del Proveedor que haya presentado el menor precio total.

b] Para aquellos bienes de dotacidon a la que se refiere la Ley 1861 de 2017, en la que se
establece que las fuerzas militares deberan entregar al personal relacionado en dicha norma
una dotacion de vestido civil equivalente a un SMLMV al momento de su licenciamiento; la
Entidad Compradora debe seleccionar al Proveedor que haya ofrecido la mayor cantidad
de prendas en total para los Segmentos uno (1] y dos (2] de acuerdo con el peso de cada
Vestuario; en los casos de los Segmentos tres (3] y cuatro (4], la Entidad Compradora debera
tener en cuenta el menor precio total.

El peso del Vestuario es calculado de acuerdo con el promedio respecto del precio del Catalogo
y el valor total de la dotacion. La Entidad Compradora debe elegir en la Solicitud de Cotizacion las
prendas con menor peso, en las cuales el Proveedor no podra ofrecer cantidades adicionales de
acuerdo con su necesidad

(i) Compras consolidadas: las Entidades Compradoras deben hacer compras consolidadas, si
la Modalidad de Entrega es Punto Virtual o Catdlogo de Vestuario. Este tipo de compra
permite que solo el usuario del supervisor de la Orden de Compra de la Entidad
Compradora realice la solicitud de la Dotacion de Vestuario de Calle de forma masiva para
el total de los Beneficiarios.
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(iv] Seleccion del Vestuario: para la entrega de la Dotacion de Vestuario el Proveedor expide
una Orden de Entrega a favor de cada uno de los Beneficiarios sefalados por la Entidad
Compradora. La Entidad Compradora debe seleccionar Vestuario individual o definir un KIT
en la solicitud de concitacion a traves del simulador [ley 1861).

(v] Modalidades de Entrega: El Acuerdo Marco cuenta con cuatro (4) modalidades de entrega,
de acuerdo con la Categoria y © modalidad de entrega del Proveedor: (i) Punto Virtual; (ii]
Tiendas Moviles donde la entidad lo requiere; [iii] Catdlogo de Vestuario; vy [iv]
Establecimientos en las principales ciudades del pais (disponible para la Categoria 3 y para
los Proveedores que cuenten con estal.

e Punto Virtual: es la plataforma virtual donde esta el Vestuario ofrecido por el Proveedor vy
en la cual los Beneficiarios o las Entidades Compradoras pueden adquirir las Dotaciones de
Vestuario de Calle.

e Tienda Movil: es un espacio destinado a la Entidad Compradora y adecuado por el
Proveedor, donde los Beneficiarios pueden adquirir el Vestuario de las Ordenes de Entrega.
Los Proveedores de la Categoria tres (3] cuentan con Tiendas Moviles como modalidad de
entrega al igual que algunos Proveedores de las Categorias uno (1) y dos (2], los Proveedores
no estan obligados a suministrar la Tienda Movil a las Entidades Compradoras cuya Orden
de Compra tenga menos de 30 Beneficiarios, de lo contrario, la Entidad Compradora debera
solicitar la otra modalidad de entrega con la que disponga el Proveedor. Las Tiendas Moviles
deben cumplir con las especificaciones técnicas sefialadas en el Anexo 5 del pliego de
condiciones.

En el simulador la Entidad Compradora debe sefalar si requiere 0 no de este servicio en
caso de la Categoria tres (3], en las Categorias uno (1] y dos (2], solo en los casos en que el
Proveedor cuente con dicha modalidad de entrega, la Entidad Compradora debera hacerlo
en el acta de inicio de la Orden de Compra.

Si la Entidad requiere el servicio de Tienda Movil, debe diligenciar los siguientes campos: (i)
nimero de dias que requiere la Tienda Movil; (i) cantidad de tiendas moviles; [iii)
departamento; [(iv] municipio; direccion y otras indicaciones; (vi] Beneficiarios por dia
aproximados.

La Entidad Compradora debe definir en la Solicitud de Cotizacion los dias en los cuales debe
estar disponible la Tienda Movil, los cuales no podran ser mas de seis (6] dias calendario por
cada Orden de Compra y el nimero de Beneficiarios debe ser superior a 30 en cada Tienda

Movil.
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e Establecimientos para la Categoria 3 y para los Proveedores que cuenten con estos
en las Categorias uno (1] y dos (2]: es un punto de venta y/o establecimiento de
comercio propio o de un tercero,que debe garantizar el Proveedor de la Categoria 3
para la entrega de la Dotacion de Vestuario vy algunos Proveedores de las Categorias uno
(1) y dos (2], en las condiciones establecidas en los documentos del proceso.

e (Catdlogo de Vestuario: es un documento digital en el cual el Proveedor relaciona el
Vestuario, el cual incluye una muestra por modelo de cada prenda (confeccion o calzado)
que haya requerido la EntidadCompradora en el evento de Solicitud de Cotizacion.

2. REGISTRO DE USUARIO — INGRESO A LA TIENDA VIRTUAL DEL ESTADO
COLOMBIANO

Las Entidades Estatales para el registro de usuarios o informacion relacionada con el ingreso a la
Tienda Virtual del Estado Colombiano podran consultar la Guia General de los Acuerdos Marco que
Colombia Compra Eficiente tiene a disposicion en el siguiente enlace, o el que se encuentre vigente
en la pagina web: Guia General de los Acuerdos Marco.

3. SOLICITUD DE INFORMACION (RFI)

Para el Acuerdo Marco de Precios Dotacion de Vestuario de Calle Ill, no se requiere realizar
previamente la solicitud de informacion (RFI) en la Tienda Virtual del Estado Colombiano, debido a
que no se contempla dentro del Acuerdo Marco.

4. PROCESO DE ADQUISICION ACUERDO MARCO DE PRECIOS

El Acuerdo Marco de Precios establece que Dotacion de Vestuario de Calle |ll debe realizarse por
medio de una Solicitud de Cotizacion a los Proveedores que se encuentren vinculados en la
operacion secundaria.

En el marco del Acuerdo Marco de Precios, las Entidades Compradoras podran adquirir los bienes
de dotacion de vestuario de calle de conformidad con los siguiente:

(i} Productos disponibles: a través del Acuerdo Marco de Dotacion de Vestuario de Calle Il las
entidades pueden adquirir ropa y calzado en diferentes disefios y colores; si bien, el Acuerdo
Marco no incluye uniformes institucionales, las Entidades Compradoras pueden adquirir logos
para el Vestuario que adquiera al amparo del Acuerdo Marco.

El Acuerdo Marco de Dotacion de Vestuario de Calle Ill consta de tres (3) Categorias dependiendo

de la cantidad de prendas en total que requiera la Entidad Compradora vy cuatro (4] Segmentos:
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ropa de dama; ropa de caballero; calzado de dama vy calzado de caballero. Las Entidades
Compradoras colocar Ordenes de Compra diferentes para cada uno de los Segmentos.

Las Entidades Estatales deben planear la compra del Vestuario de acuerdo con o establecido en
las siguientes normas: (i) Ley 70 de 1988 reglamentada por el Decreto 1978 de 1989, la cual indica
que las Entidades Estatales deberan hacer entrega a los trabajadores permanentes, cada 4 meses
al afo de un par de zapatos y un vestido de trabajo; o [ii) Ley 1861 de 2017, que establece que las
fuerzas militares deberan entregar al personal relacionado en dicha norma una dotacion de vestido
civil equivalente a un SMLMV al momento de su licenciamiento. De igual forma, si las Entidades
Compradoras tienen la necesidad de adquirir Vestuario que no se encuentre regulado por las
normas anteriormente referidas, o podran hacer mediante el presente Acuerdo Marco, ya que este
permite realizar la compra por prendas individuales.

5. SOLICITUD DE COTIZACION

Las Entidades Compradoras deben cumplir las condiciones vy 10s pasos descritos a continuacion:
Diligenciar en la Tienda Virtual del Estado Colombiano el formato de Solicitud de Cotizacion para la
contratacion de las prendas de dotacion de vestuario de calle y enviarlo a los proveedores
adjudicado al Acuerdo Marco a traves de la Tienda Virtual del Estado Colombiano. La Entidad
Compradora debe dar un plazo de Cotizacion de diez (10] dias calendario.

5.1 Simulador para estructurar la compra

El simulador es un archivo en formato Excel donde la Entidad Compradora define la celda que
contiene las referencias que satisfacen su necesidad.

La Entidad Compradora debe descargar el “Simulador para estructurar la Compra” en el minisitio
del Acuerdo Marco de Precios de Dotacion de Vestuario de Calle lll de la Tienda Virtual del Estado
Colombiano en el siguiente enlace: Dotaciones de vestuario de Calle lIl | Colombia Compra Eficiente
| Agencia Nacional de Contratacion Publica

O sequir los siguientes pasos para realizar la descarga:

Ingrese al sitio web de Colombia Compra Eficiente. En la parte superior, ingrese a la Tienda Virtual,
en el siguiente enlace: https://www.colombiacompra.gov.co/content/tienda-virtual

Pagina 11 de 58

@ DEPARTAMENTO Agencia Nacional de Contratacién Publica - Colombia Compra Eficiente
NACIONAL DE PLANEACION Tel. (601) 7956600 » Carrera 7 No. 26 - 20 Piso 17 » Bogota - Colombia

"I I"I ‘I |I www.colombiacompra.gov.co

Version: 01 = Codigo:  CCE-GAD-GI-33 Fecha: 06 DE OCTUBRE DE 2022 Pagina 11 de 58



https://www.colombiacompra.gov.co/tienda-virtual-del-estado-colombiano/vestuario/dotaciones-de-vestuario-de-calle-iii
https://www.colombiacompra.gov.co/tienda-virtual-del-estado-colombiano/vestuario/dotaciones-de-vestuario-de-calle-iii
https://www.colombiacompra.gov.co/content/tienda-virtual

GUIA PARA COMPRAR EN LA TIENDA VIRTUAL DEL ESTADO COLOMBIANO  Agencia Nacional de C°""“'°°'°'|‘|'|°“""°°
(TVEC) ATRAVES DEL ACUERDO MARCO DE PRECIOS DOTACION DE VESTUARIO [

DE CALLE IlI- CCE-967-AMP-2019 ||
CODIGO: CCE-GAD-GI-33 Colombia Compra Eficiente
VERSION: 01 DEL 06 DE OCTUBRE DE 2022

[ IlTlf"IIl

Quiénessomos  SECOP  TndaVirtual  Rakstoria

., voassn

llustracion 1- Plataforma de Colombia Compra Eficiente

1. Una vez alli, en la lista desplegable “Categoria” escoja la opcion “Vestuario” y busque
“Dotaciones de Vestuario de Calle llI" o por productos seleccione “Dotaciones de
Vestuario de Calle III”

Quiénes somos SECOP Tienda Virtual Relatoria Normativa Transparencia Comunicaciones Participa Atencién y
y Prensa servicio a la
ciudadania
Qué puede comprar I Categoria |v |Prouuctos vl
Seleccione la categoria y/o el producto que desea comprar:
C Q)
llustracion 2 - Buscador de los Instrumentos de Agregacion de Demanda
2. Se abrira una ventana redireccionara al minisitio en donde usted vera el Acuerdo Marco
de “Dotaciones de Vestuario de Calle Ill, simulador, catalo, fichas técnicas y guia de
compra.

= Dotaciones de vestuario de
= alle 11

CCE-967-AMP-2019

CCENEG019-1-219
De Diciembre 19, 2019 nasta Diciembre 19, 2022

» El objeto del Acuerdo Marco es establecer.

w Condiciones del Acuerdo Marco de Precio:

Fecha maxima para (@) Vigencia maxima para

colocar ordenes  de ejecutar las 6rdenes de
compra compra: [ X ]
1911212022 1911212023

@ Catalogo

b LINEAMIENTOS RESPECTO A LOS EVENTOS DE COTIZAGION Y ORDENES DE COMPRA DURANTE EL ESTADO
DE EMERGENCIA DECRETADO POR EL GOBIERNO

& Guia de Provesdores

J Fichas técnicas

llustracion 3 - Minisitio I1AD
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3. Una vez alli, puede descargar: el simulador, catalogo y guia de compra para la estructurar
la compra y documentos relacionados del AMP.

4 Modalidades de Entrega por Proveedor

J Protocolo de Pruebas Técnicas
& catalogo
& simutador para estructurar la compra (Ley 70 de 1988) <:]

@ Simulador para estructurar la compra (Ley 1861 de 2017)
& comunicado SMMLV 2021

& Anexo a la guia de compra criterios de desempate en la operacién secundaria

o 2Ya leyé la guia para comprar en la Tienda Virtual

i )
del Estado Colombiano? 7 7
Fecha de ultima actualizacion:

4 de marzo de 2020

llustracion 4 - Documentos del IAD en el Minisitio
5.2.  Diligenciamiento del Simulador

e Simulador para estructurar la compra de la Ley 70 de 1988 o ninguna Ley
En esta seccion la Entidad Compradora debe completar la siguiente informacion:

Paso 1: diligenciar: (i) nombre de la Entidad Compradora; (ii] direccion de la Entidad Compradora;
(iijmunicipio; (iv] nombre del funcionario comprador; (vi] NIT; (vii] Correo de contacto; vy (viii]
teléfono de contacto.

 Informacidn de |a Entidad Compradora

Honbre d 3 Extdad: | - |

Direceion d u Etidad: \

|
] Teléfons de contacta: ]
|

Hombre Fancionario Comprador:

llustracion 5 - Informacion Entidad Compradora

Paso 2: establecer (i) el Segmento; [ii] la Categoria; (iii) la Zona en casos de la Categoria uno (1) y
(iv] modalidad de entrega en casos de la Categoria tres (3]

Ley 70 de 1388 o Ninguna Ley | Tipo de Compra |
] |
Categoria 3 E Maodalidad de Estrega |

llustracion 6 - Pardmetros de compra
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Segmento: depende del Vestuario que requiera la Entidad Compradora, si es ropa o calzado
para hombre o mujer:

Tabla 2 — Segmento del Acuerdo Marco de Precios

No Segmentos No. Vestuario individual
: Sastre formal de dos piezas para dama: chaqueta vy falda o pantaldn ([Opcion
Uno).
5 Sastre formal de dos piezas para dama: chaqueta vy falda o pantaldn ([Opcion
Dos].

Sastre formal de tres piezas para dama: chagueta, chaleco y falda o pantaldn.

Blazer para dama.

Blusa formal manga larga para dama.

Blusa sport o informal para dama.

3
4
5
6 Blusa formal manga corta para dama.
7
8

Blusa para dama.

Chagueta casual o sport.

10 Chagueta de jean.
m Falda.
1 Ropa femenina P Gaban o abrigo para dama.
12 Pantalon formal.
14 Pantalon drill formal.
15 Jean clasico.
16 Jean informal.
17 Camisa tipo polo.
18 Camiseta tipo T-shirt basica.
19 Bata o blusa labor.
20 Pashmina.
2] Vestido
29 Logo corporativo [tamafio bolsillo)
93 Logo corporativo [tamafio espalda)

1 Vestido formal de dos piezas para hombre: saco y pantaldn [Opcion uno).

Vestido formal de dos piezas para hombre: saco y pantalén (Opcidon dos).

Camisa formal manga larga (Tipo uno, recomendable clima cdlido).

Camisa formal manga corta (Tipo uno, recomendable clima calido).

Camisa formal manga larga para caballero (Tipo dos).

Camisa formal manga corta para caballero (Tipo dos).

2
3
2 Ropa masculina 4
5
6
7

Corbata.
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No Segmentos No. Vestuario individual
8 Chagueta casual o sport.
9 Chagueta de jean.

10 Chagueta de drill.

1 Blazer para hombre.

Categoria: depende de la cantidad de prendas en total que requiera la entidad compradora
para todos sus beneficiarios de la Dotacion de vestuario calle:

Tabla 3 — Categoria del Acuerdo Marco de Precios

Cantidad de prendas

1 Mayor o igual a uno (1) - Menor o igual a 3.000
2 Mayor a 3.001 - Menor o igual a 30.000
3 Mayor a 30.000

Zona: en caso de que la Entidad Compradora realice la compra en la Categoria uno (1], debera
seleccionar la Zona dependiendo de su ubicacion geografica:

Tabla 4 — Zonas del Acuerdo Marco de Precios
/ona Departamento
Atlantico

Sucre

La Guajira

Bolivar

Cesar

Magdalena

Valle del Cauca

Cauca

Putumayo

Narino

Quindio

Risaralda

Caldas

Norte de Santander

Arauca

Santander

Antioquia

Choco
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Departamento

Cordoba
5 San Andrés

Tolima

Huila

Cundinamarca - Bogota

6 Boyaca
Meta

Casanare

Caqueta

Amazonas

Guaviare
7 Vichada

Guainia

Vaupeés

Modalidad de entrega: depende de la Categoria en la que la Entidad Compradora adquiera la
dotacion, Unicamente para la Categoria tres (3] la Entidad Compradora puede escoger la
modalidad de entrega, en las Categorias uno (1] y dos (2] depende de las modalidades de
entrega con las que cuente el Proveedor:

Tabla 5 - Modalidad de entrega del Acuerdo Marco de Precios
Categoria Modalidades de entrega
(i} Catdlogo de Vestuario, o (i) Punto Virtual, o (iii] Tienda movil
o [iv] Establecimiento.
(i) Catdlogo de Vestuario, o (i) Punto Virtual, o (iii] Tienda movil
o (iv] Establecimiento.

Punto Virtual, Tienda movil, Catdlogo de Vestuario y
Establecimiento.

1

Paso 3: seleccion del Vestuario
Sila Entidad Compradora selecciono la opcion de compra individual debe elegir:

e |a cantidad de prendas en total que requiera para todos sus Beneficiarios, por ejemplo, si la
Entidad Compradora tiene 100 Beneficiarios y desea entregar un pantaldon a cada uno, debe
requerir 100 pantalones, si desea entregar dos pantalones, debe requerir 200 pantalones, y
asi sucesivamente con todas las prendas que requiera.
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Blusa formal manga corta para dama.

otal kitivestuario

llustracion 7 - Seleccion del vestuario

e Adicionalmente, debera elegir si la prenda requiere logo o no:

Kit | Producto ‘ Himero de Prendas

e -l

EHu otal kit'vestuario

I
Camisetatiso T-shitbisioa
Chaqueta cazual o sport.
Chat

llustracion 8 - Seleccion del logo

Nota: [i] tenga en cuenta que el logo tiene un precio individual, es decir, si la Entidad Compradora requiere
un logo para todas las camisas, debe agregar una fila con la opcion del logo e incluir tantas cantidades de
logos como camisas haya solicitado.

e finalmente, la Entidad Compradora podra agregar tantas filas como productos necesite,
de igual forma podra eliminar las filas que necesite.

Filas 2 agregar o eliminar:

1 Agrepar filas Eliminar filas

Kit f Producto

llustracion 9 - Agregar o quitar filas

Paso 4: diligenciar [i] t|po de Orden de entrega (fisica o virtual; y (i) cantidad total de Ordenes de
Entrega, el total de Ordenes de Entrega virtual o fisico debe ser igual al total de numero de
Beneficiarios definido en pasos anteriores. La Orden de Entrega es el documento que expide el
Proveedor a cada uno de los Beneficiarios para la entrega de la Dotacion de Vestuario de calle y
tiene una vigencia menor o igual a cuatro (4) meses.
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llustracion 10 - Tipo de orden de entrega

Nota I: Las Entidades Compradoras deben hacer compras consolidadas, sila Modalidad de Entrega es Punto
Virtual. Este tipo de compra permite que solo el supervisor realice la solicitud total de las dotaciones de los
Beneficiarios al Proveedor.

Nota 2: Recuerde que la direccion y el sitio de entrega debe ser uno solo para las modalidades de entrega
de Punto Virtual y Catadlogo de Vestuario, y debe ser la sede principal o regionales de la Entidad Compradora
que haya solicitado la Dotacion de Vestuario. No hace parte de las obligaciones del Proveedor, hacer entrega
del Vestuario en sitios part/'cu/ares definidos por los Beneficiarios. Recuerde que el supervisor de la Orden de
Compra al momento de solicitar la dotacion total debe definir el departamento y el municipio en donde se
encuentra ubicada la sede, en los campos dispuestos en el Punto Virtual del Proveedor.

Lugares de entrege

Lugares g Entrega | IETEITETTIE TV | Conzaciontl|

llustracion 11 - Registrar el lugar de entrega

Las Entidades que cuenten con mas de 30 Beneficiarios y que seleccionen como Modalidad de
EntregaTienda Movil en la Categoria tres (3], deberan ir a la pestafia “Tienda Movil” y diligenciar:
(i) numero de dias que requiere la Tienda Movil, teniendo en cuenta que no pueden ser mas de
6 dias calendario; [ii] cantidad de Tiendas Moviles que requiera la Entidad, (i) ubicacion de la(s])
Tienda (s] Movil (es), especificando departamento, municipio, direccion y nimero aproximado
de beneficiarios que el Proveedordebera atender en cada una. En los casos de las Categorias uno
(1) ydos (2] v si el Proveedor cuenta condicha modalidad de entrega, la informacion debera ser
consignada en el acta de inicio de la Orden de Compra.
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Agregar filas | Eliminar filas I

Municipio Direccitn y otras indicaciones

llustracion 12 - Diligenciar datos si escogieron modalidad de entrega tienda movil

Paso 5: ingresar la informacion de los gravamenes adicionales a 1os que esta sujeta la entidad.

Las Entidades Compradoras son responsables de incluir en la Solicitud de Cotizacion los
gravamenes adicionales [estampillas] distintos a los impuestos nacionales a los que estan sujetos
sus Procesos de Contratacion. Sila Entidad Compradora no incluye los gravamenes (estampillas)
en la Solicitud de Cotizacion, debe adicionar la Orden de Compra con el valor correspondiente,
de lo contrario la Entidad Compradora estara incumpliendo el Acuerdo Marco.

Si la Entidad Compradora debe ingresar mas de un gravamen adicional hacer clic en “agregar
filas” e ingresar el gravamen adicional.

Gravamenes adicionales™
Gravamenes adicionales (estampillas)

W | Descrpcion | _ Porcentaje |
4 Gravamen 1 1,00%
2 Gravamen 2 2,00%
3 Gravamen 3 1,20%
Total porcentaje: 4,20%

Filas a agregar o eliminar Gr

2 Agregar filas [ Eliminar filas

llustracion 13 - Diligenciar los gravémenes en el simulador

Paso 6: una vez verificada la informacion diligenciada, la Entidad Compradora debe oprimir
el boton Generar Solicitud”. El archivo de Excel generard un resumen de la Solicitud de
Cotizacion de la Entidad Compradora con unos precios base que calcula el simulador, tomando
la combinacion de items el Proveedor con el precio techo mas bajo

Tenga en cuenta que los precios que arroja el simulador son valores de referencia. El valor
definitivo sololo podra conocer la Entidad Compradora cuando reciba formalmente las
cotizaciones por parte de los Proveedores.
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v o climina

g iy < I Elrdrias THas I I Generar Solicitud | I

\ kit 7 Praducts | Lego
reaus = siminefies I Y Y T
p e Ordenes 4o Eacraoa | irtuat T 1

llustracion 14 -Generar la solicitud

Una vez la Entidad Compradora ha terminado de diligenciar la pestana de Solicitud de Cotizacion,
ha verificado la informacion de las pestafas anteriores y dado clic en el boton “Generar Solicitud”,
debe ingresar a la pestaia de “Resumen de la Cotizacion”y generar el archivo CSV, con el cual debe

cargar los items requeridos en la plantilla de cotizacion.
Solicitud de Cotizacion - Vestuario

Informacion de la Entidad Compradora

]
I T

Resumen de Cotizacion

Generar CSV

Tipo de Compra Kit/] Vestuario Individual Descripcion

1 Vestuario Indiidual | Camisa formal manga larga Vestuario Individual

Si requiers agregue o elimine filas

LISTAS Consolidado Tienda Maovil

TRl ResumenCotizacion | Cotizacion || : [

llustracion 15 - Generar CSV

Excel generara el archivo plano o archivo CSV que guardara en el mismo lugar en el que se
encuentra el archivo que la entidad ha venido trabajando. Excel emitira un aviso indicado que
generd el documento y su ruta de acceso.

Nota: La Agencia Nacional de Contratacion Publica - Colombia Compra Eficiente informa que el simulador
para estructurar los eventos de cotizacion dentro de los Acuerdos Marco de precios es una herramienta que
deben utilizar las entidades para plasmar su necesidad de adquirir bienes o servicios. Ahora bien, esta
herramienta no es un mecanismo para que las entidades definan el presupuesto, pues segun la Guia para la
Elaboracion de Estudios del [cce-eicp-gi-18._gees_v.2_2.pdf [colombiacompra.gov.co)

Las entidades estatales pueden utilizar informacion historica de compras realizadas previamente con el fin de
que logren estimar las cantidades y presupuesto adecuado para la adquisicion de bienes y servicios.

La Agencia Nacional de Contratacion Publica - Colombia Compra Eficiente aclara que los precios dados por
el simulador corresponden a precios techo del catalogo presentado por los proveedores durante la
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operacion principal, en ningin momento corresponden a precios de ordenes de compra o de contratos
realizados.

Finalmente, cabe aclarar que para la colocacion de la orden de compra deberan tenerse en cuenta solo los
precios efectivamente cotizados por los proveedores durante los eventos de cotizacion, que son los precios
a los que realmente se obligan los proveedores a mantener al momento de generacion de las drdenes de
compra.

e Simulador para estructurar la compra de la Ley 1861 de 2017

En esta seccion la Entidad Compradora debe completar la siguiente informacion:

Paso 1: Diligenciar: (i) nombre de la Entidad Compradora; (i) direccion de la Entidad Compradora;
(iii] municipio; (iv] nombre del funcionario comprador; [vi] NIT; (vii] Correo de contacto; vy (viii
teléfono de contacto.

Informacion de la Entidad Compradora

=
| Duecckin de la Enda |
[ Fosbis lentinnsiis Camin acdon: |
llustracion 16 - Informacion de la entidad
Paso 2: establecer [i] la Ley que rige la compra de la Entidad Estatal (ii] el Segmento; (iii) la

Categoria; (ivitipo de compra; (v] la Zona en casos de la Categoria uno (1); [vi) modalidad de
entrega en casos de la Categoria tres (3); (vii] cantidad de kit "s; (viii] la cantidad de Beneficiarios
de la Entidad Compradora; vy (ix] elvalor del Kit:

Solicitud de Cotizacion - Dotacion

ormacién de la Entidad Compradora

MNIT:
Cormreos de contacto:

Telefono de contacto:

llustracion 17 - Parametros de compra

llustracion 18 Informacion de la compra que desean realizar

=
3
-

Segmento: depende del Vestuario que requiera la Entidad Compradora, si es ropa para hombre
O mujer, recuerde que el calzado para la Ley 1861 de 2017 debe ser adquirido a traves del
simulador de la Ley 70 de 1988 o ninguna Ley:
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Tabla 6 - Prendas por segmentos

Vestuario individual

Sastre formal de dos piezas para dama: chaqueta v falda o pantalon [Opcion Uno).
Sastre formal de dos piezas para dama: chaqueta vy falda o pantaldn [Opcidon Dos).
Sastre formal de tres piezas para dama: chaqueta, chaleco vy falda o pantalon.
Blazer para dama.

Blusa formal manga larga para dama.

Blusa formal manga corta para dama.

Blusa sport o informal para dama.

Blusa para dama.

Chaqueta casual o sport.

10 | Chagueta de jean.

1 | Falda.

1 Ropa femenina 12 | Gaban o abrigo para dama.

13| Pantalon formal.

14 | Pantaldn drill formal.

15 | Jean clasico.

16 | Jean informal.

17 | Camisa tipo polo.

18 | Camiseta tipo T-shirt basica.

19 | Bata o blusa labor.

20 | Pashmina.

21 | Vestido

22 | Logo corporativo [tamafio bolsillo]

23 | Logo corporativo [tamafio espalda)

1 Vestido formal de dos piezas para hombre: saco y pantaldon (Opcion uno).

2 | Vestido formal de dos piezas para hombre: saco y pantaléon ([Opcidon dos).

3 | Camisa formal manga larga (Tipo uno, recomendable clima calido).

4 Camisa formal manga corta (Tipo uno, recomendable clima calido].

5 | Camisa formal manga larga para caballero (Tipo dos).
6
7
8
9

OO N~ WNIN|—

Camisa formal manga corta para caballero [Tipo dos).
Corbata.

Chaqueta casual o sport.
Chaqgueta de jean.

10 | Chaqueta de drill.

) Blazer para hombre.

12| Camisa sport o informal.

13| Camiseta tipo t-shirt blanca.

14 | Camiseta tipo t-shirt estampada.
15 | Camisa tipo polo.

16 | Pantalon de dril formal.

17 | Jean clasico.

18 | Jean informal.

19 | Bata o blusa de labor.

20 | Calcetin para calzado calle.

21 | Calcetin para calzado deportivo.
22 | Pantaloncillo tipo boxer.

2 Ropa masculina
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No. | Segmentos | No. Vestuario individual
23 | Gorra.

24 | Tula / Morral.

25 | Logo corporativo [tamafio bolsillo].
26 | Logo corporativo [tamafio espaldal.

Categoria: depende de la cantidad de prendas en total que requiera la Entidad Compradora
para todos sus Beneficiaros de la Dotacion de Vestuario de Calle, en caso de que la Entidad
Compradora requiera logos en el Vestuario, estos no hacen parte de la cantidad de prendas

en total.
Tabla 7 - Categoria del AMP dotacion de Vestuario de Calle

Categoria Cantidad de prendas
1 Mavyor o igual a uno (1] - Menor o igual a 3.000
2 Mayor a 3.001 - Menor o igual a 30.000
3 Mayor a 30.000

Tipo compra: para el caso de la Ley 1861 de 2017, las fuerzas militares solo pueden adquirir la
Dotacion de Vestuario a traves de Kit's en los Segmentos uno (1] y dos (2], tenga en cuenta que
el kit debera ser el mismo para todos los Beneficiarios.

Tipo de Compra

llustracion 19 - Tipo de compra: kit

Zona: en caso de que la Entidad Compradora realice la compra en la Categoria uno (1), debera
seleccionar la Zona dependiendo de su ubicacion geografica:

Tabla 8 - Zonas de la Categoria uno (1) del Acuerdo Marco

/ona Departamento
Atlantico

Sucre

La Guajira

Bolivar

Cesar
Magdalena
Valle del Cauca
Cauca
Putumayo
Narino

Quindio
Risaralda
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/ona Departamento

Caldas

Norte de Santander
Arauca

Santander
Antioquia

4 Chocod

Cordoba

5 San Andreés

Tolima

Huila
Cundinamarca - Bogota
6 Boyaca

Meta

Casanare

Caqueta

Amazonas
Guaviare

7 Vichada

Guainia

Vaupes

Modalidad de entrega: depende de la Categoria en la que la Entidad Compradora adquiera la
dotacion, Unicamente para la Categoria tres (3] la Entidad Compradora puede escoger la
modalidad de entrega, en las Categorias uno (1) y dos (2] depende de las modalidades de
entrega con las que cuente el Proveedor:

Tabla 9 - Modalidades de entrega de Acuerdo Marco

Categoria Modalidades de entrega
1 (i) Catadlogo de Vestuario, o [ii] Punto Virtual, o (iii] Tienda movil o (iv] Establecimiento.
2 (i) Catdlogo de Vestuario, o (i) Punto Virtual, o (iii] Tienda movil o [iv] Establecimiento.
3 Punto Virtual, Tienda movil, Catdlogo de Vestuario y Establecimiento.

Cantidad de kit's; cantidad de Beneficiarios de la Entidad Compradora y valor del Kit: en estos
campos deben ser seleccionados: (i) ingresar cuantos kits necesita dependiendo de la cantidad
de Beneficiarios que tenga; (ii) cuantos Beneficiarios tiene la entidad para entregar Dotacion de
Vestuario; y (iii) el valor del Kit: las entidades que adquieran la Dotacion de Vestuario segun la
Ley 1861 de 2017, deben entregar al Beneficiario la dotacion por un valor igual a un SMMLV, en
consecuencia, la Entidad Compradora debe crear inicialmente el evento de Solicitud de
Cotizacion de los Segmentos tres (3] y/o cuatro (4] en la Tienda Virtual del Estado Colombiano
para seleccionar el Proveedor que cotice el menor precio a traves del Simulador de la Ley 70
de 1988 o ninguna Ley, una vez finalizado dicho evento, debe calcular cuanto vale el calzado

Pagina 24 de 58

@ DEPARTAMENTO Agencia Nacional de Contratacion Piablica - Colombia Compra Eficiente
NACIONAL DE PLANEACION Tel. (601) 7956600 o Carrera 7 No. 26 - 20 Piso 17 » Bogota - Colombia

||||||I|I|| www.colombiacompra.gov.co

Version: 01 = Codigo:  CCE-GAD-GI-33 Fecha: 06 DE OCTUBRE DE 2022 Pagina 24 de 58




(TVEC) A TRAVES DEL ACUERDO MARCO DE PRECIOS DOTACION DE VESTUARIO
DE CALLE liI- CCE-967-AMP-2019 ]|
CODIGO: CCE-GAD-GI-33 Colombia Compra Eficiente
VERSION: 01 DEL 06 DE OCTUBRE DE 2022

GUIA PARA COMPRAR EN LA TIENDA VIRTUAL DEL ESTADO COLOMBIANO A‘-"’"l““’”"“““i'“ Cil'i'l’lfii‘iifi';lf"‘“"l“’

para establecer el valor del Kit con el excedente hasta alcanzar un SMMLV, y poder crear el
evento de Solicitud de Cotizacion de los Segmentos uno (1) y/ o dos (2] y seleccionar el
Proveedor que entregue mayor cantidad de prendas en total por Kit a traves del simulador de
la Ley 1861 de 2017.

Cantidad de Kits

HNo. Beneficiarios I

Valor Kit I

llustracion 20 — Informacion de kits

Nota: Recuerde que el valor del kit debe ser la diferencia entre el valor del cazado frente al SMMLV.

Paso 3: seleccion del Vestuario, seleccionar cada prenda que componga el kit:

Ne. Kit ! Producte Promadic

h
—

Sirequiore agregue o aliming filas

llustracion 21 - Seleccion de vestuario

Una vez seleccionada cada prenda, el simulador calcula automaticamente el promedio del
valor segun los precios de todos los Proveedores del Catdlogo y el peso de dicha prenda
frente al valor total del kit.

Posteriormente, la Entidad Compradora debe seleccionar: (i} en que prendas desea que el
Proveedor ofrezca una cantidad adicional a la solicitada; [ii) si requiere logo en alguna de las

prendas; v (i) la cantidad de cada prenda que desee incluir en el kit:

Prendas Adicionales Logo Numero de Prendas

I e P n

llustracion 22 - Prendas adicionales

Nota: el factor de seleccion del Proveedor en la Ley 1861 de 2017 es la mayor cantidad de prendas en total
por Kit que ofrezca el Proveedor, por lo cual, la Entidad Compradora debera seleccionar las prendas del
menor peso en las cuales no desea que el Proveedor le ofrezca cantidades de mas.
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Ademas, la Entidad Compradora debera seleccionar si el Vestuario esta o no sujeto a IVA:

Valor promedio Kit

3

Precio Total Kit

llustracion 23 - IVA del vestuario

En la Solicitud de Cotizacion, las Entidades Compradoras no pueden requerir a los Proveedores
productos que no se encuentren dentro del Acuerdo Marco, ni pueden adjuntar fichas o
especificaciones adicionales a las que ya se encuentran definidas en el Anexo 1. No obstante, si
la Entidad Compradora requiere un producto diferente puede solicitar su inclusion a Colombia
Compra Eficiente. Ver clausula minuta del Acuerdo Marco.

Las fichas técnicas de cada producto de Dotaciones de Vestuario de Calle pueden ser consultadas
aqui.
Paso 4: diligenciar (i) tipo de Orden de entrega (fisica o virtual); y [ii] cantidad total de Ordenes

de Entrega, el total de Ordenes de Entrega virtual o fisico debe ser igual al total de nimero de
Beneficiarios definido en pasos anteriores.

Ordenes de Enlrega
Tipo de Ordenes de Enirega

llustracion 24 - Tipo de orden de entrega

La Orden de Entrega es el documento que expide el Proveedor a cada uno de los Beneficiarios
para la entrega de la Dotacion de Vestuario de calle y tiene una vigencia menor o igual a cuatro
(4) meses.

Nota I: Las Entidades Compradoras deben hacer compras consolidadas, 5/' la Modalidad de Entrega es Punto
Virtual. Este tipo de compra permite que solo el supervisor realice la solicitud total de las dotaciones de los
Beneficiarios al Proveedor.

Nota 2: Recuerde que la direccion y el sitio de entrega debe ser uno solo para las modalidades de entrega
de Punto Virtual y Catalogo de Vestuario, y debe ser la sede principal o regionales de la Entidad Compradora
que haya solicitado la Dotacion de Vestuario. No hace parte de las obligaciones del Proveedor, hacer entrega
del Vestuario en sitios particulares definidos por los Beneficiarios. Recuerde que el supervisor de la Orden de
Compra al momento de solicitar la dotacion total debe definir el departamento y el municipio en donde se
encuentra ubicada la sede, en los campos dispuestos en el Punto Virtual del Proveedor.
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Lugar de entrega

Nota: Recuerde que |as direcciones y los sitios de entrega, debe ser sedes o regionales de |a Entidad Compradora. No hace parte de las obligaciones del Proveedor, hacer entrega del Vestuario en sitios paticulares definides por los Beneficiarios
Recuerde que los Beneficiarios al memente de redimir, deben definir el departamento y el municipio en donde se encuentran ubicados, en les campos dispuestos en el Punto Virual del Proveedor.

Nombre del Supervisor a cargo de recibirla | Cantidad de Beneficiarios
Dotacin en |a sede

Departamento. Municipio Direccion y otras indicaciones

» || SolCotizacion | TiendaMévil [NUECIECHSNUCL ResumenCotizacion |[EERTERCHM| Selidtud | (3

llustracion 25 - Lugares de entrega

Las Entidades que cuenten con mas de 30 Beneficiarios y que seleccionen como Modalidad
de Entrega Tienda Movil en la Categoria tres (3], deberan ir a la pestafa “Tienda Movil" y
diligenciar: (i) nimero de dias que requiere la Tienda Movil, teniendo en cuenta que no pueden
ser mas de 6 dias calendario; [(ii] cantidad de Tiendas Moviles que requiera la Entidad, (iii)
ubicacion de la(s) Tienda (s) Movil (es), especificando departamento, municipio, direccion vy
numero aproximado de beneficiarios que el Proveedor debera atender en cada una. En los
casos de las Categorias uno (1) y dos (2] v si el Proveedor cuenta con dicha modalidad de
entrega, la informacion debera ser consignada en el acta de inicio de la Orden de Compra.

Paso 6: ingresar la informacion de los gravamenes adicionales a 1os que esta sujeta la entidad.

Las Entidades Compradoras son responsables de incluir en la Solicitud de Cotizacion los
gravamenes adicionales [estampillas) distintos a los impuestos nacionales a los que estan sujetos
sus Procesos de Contratacion. Sila Entidad Compradora no incluye los gravamenes [estampillas)
en la Solicitud de Cotizacion, debe adicionar la Orden de Compra con el valor correspondiente,
de lo contrario la Entidad Compradora estara incumpliendo el Acuerdo Marco. Si la Entidad
Compradora debe ingresar mas de un gravamen adicional hacer clic en “agregar filas” e
ingresar el gravamen adicional.
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Gravamenes adicionales™

Gravamenes adicionales (estampillas)

q Gravamen 1 1,00%
2 Gravamen 2 2 00%
3 Gravamen 3 1,20%
Total porcentaje: 4,20%
Filas a agregar o eliminar Grava
2 Agregar filas | Eliminar filas

llustracion 26 - Gravdmenes adicionales

Paso 7: una vez verificada la informacion diligenciada, la Entidad Compradora debe oprimir el
boton “Generar Solicitud”. El archivo de Excel generara un resumen de la Solicitud de Cotizacion
de la Entidad Compradora con unos precios base que calcula el simulador, tomando la
combinacion de items el Proveedor con el precio techo mas bajo.

Tenga en cuenta que los precios que arroja el simulador son valores de referencia. El valor
definitivo solo lo podra conocer la Entidad Compradora cuando reciba formalmente las
cotizaciones por parte de los Proveedores.

focliminar: .
1 | Agregar filas | Eliminar filas | Generar Solicitud

Ordenes de Entrega
b de Ordenes de Entrega Virtual | _l

llustracion 27 - Generar solicitud

Una vez la Entidad Compradora ha recibido las Cotizaciones de todos los Proveedores
transcurrido el término otorgado en el evento de Solicitud de Cotizacion para que los
Proveedores envien su respuesta, debe seleccionar el simulador de la respuesta el Proveedor
que haya cotizado mayor cantidad de prendas en total v ha verificado la informacion de las
pestanas anteriores, debe ingresar a la pestaiia de “Resumen de la Cotizacion” y generar €l
archivo CSV, con el cual debe cargar los items requeridos en la plantilla de cotizacion en la
Tienda Virtual del Estado Colombiano.
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Solicitud de Cotizacién - Vestuario

Informacion de la Entidad Compradora

Nombre de la Entidad: NIT:
Direccién de la Entidad:
Tolono dz oniact

Nembre funcienariec Comprador.

Resumen de Cotizacién

Generar CSV |
1 Westuario Individual Camisa formal manga larga Vestuario Individual
-

Si requiere agregue o elimine filas |
| LISTAS | Consalidado | Tienda Mavil ‘ SolCotizacion izaci

Cotizaci | "

llustracion 28 - Generar CSV

Excel generara el archivo plano o archivo CSV que guardara en el mismo lugar en el que se
encuentra el archivo que la entidad ha venido trabajando. Excel emitird un aviso indicado que
generd el documento v su ruta de acceso.

Nota: La Agencia Nacional de Contratacion Publica - Colombia Compra Eficiente informa que el simulador
para estructurar los eventos de cotizacion dentro de los Acuerdos Marco de precios es una herramienta que
deben utilizar las entidades para plasmar su necesidad de adquirir bienes o servicios. Ahora bien, esta
herramienta no es un mecanismo para que las entidades definan el presupuesto, pues segun la Guia para la
Elaboracion de Estudios del [cce-eicp-qi-18._gees v.2_2 pdf [colombiacompra.gov.co)

Las entidades estatales pueden utilizar informacion historica de compras realizadas previamente con el fin de
que logren estimar las cantidades y presupuesto adecuado para la adquisicion de bienes y servicios.

La Agencia Nacional de Contratacion Publica - Colombia Compra Eficiente aclara que los precios dados por
el simulador corresponden a precios techo del catalogo presentado por los proveedores durante la

operacion principal, en ningun momento corresponden a precios de drdenes de compra o de contratos
realizados.

Finalmente, cabe aclarar que para la colocacion de la orden de compra deberan tenerse en cuenta solo los
precios efectivamente cotizados por los proveedores durante los eventos de cotizacion, que son los precios

a los que realmente se obligan los proveedores a mantener al momento de generacion de las ordenes de
compra.
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5.2.1.  Como realizar la Solicitud de Cotizacion

Inicie sesion con su usuario y contrasena en la Tienda Virtual Del Estado Colombiano entrando al
siguiente enlace: https://colombiacompra.coupahost.com/session/new

Colcmb\u Compra Efcnente

Colombia Compra Eficiente

Proporcionado por g}mupa

Entrar

| Nombre de usuario o direccién de correo
electrénico

Contrasefia

;0lvide su nompre de usuario o contrasena?
Entrarf

llustracion 29 - Ingreso a COUPA
Seleccione la opcion de “cotizacion en la barra superior de la pagina.

II\I:lI!lI\lI"ﬂ[lH £Qué necesita? pel v & carro @ Avupav
Colombia Compra Eficiente.

A  Solicitudes  Ordenes Facturas Recepcién Proveedores  Articulos Informes  Configuracién

Eventos  Respuesta proveedores  Perspectivas

Administrador de cotizaciones

I Crear un evento I Crear una plantilla I Exportara ~ Todo v [@l Avanzado l Buscar DI

llustracion 30 - Generar un evento de cotizacion en COUPA
Paso 1: Para contratar la adquisicion de las Dotaciones de Vestuario de Calle, la Entidad
Compradora debegenerar una Solicitud de Cotizacion a los Proveedores de la Categoria, Zonas
de la Categoria uno (1) y Segmento en la cual requiere el Vestuario.

Paso 2: La Solicitud de Cotizacion debe ser generada a partir de una plantilla de cotizacion, la
cual es Unica para cada Categoria, Zona de la Categoria y Segmento. La Entidad Compradora
debe identificar el nUmero de plantilla de cotizacion que debe utilizar seguin la Categoria; Zona
de la Categoria y Segmento:

Pagina 30 de 58

@ DEPARTAMENTO Agencia Nacional de Contratacién Publica - Colombia Compra Eficiente
NACIONAL DE PLANEACION Tel. (601) 7956600 » Carrera 7 No. 26 - 20 Piso 17 » Bogota - Colombia

"I I"I ‘I |I www.colombiacompra.gov.co

Version: 01 = Codigo:  CCE-GAD-GI-33 Fecha: 06 DE OCTUBRE DE 2022 Pagina 30 de 58



https://colombiacompra.coupahost.com/session/new

GUIA PARA COMPRAR EN LA TIENDA VIRTUAL DEL ESTADO COLOMBIANO  Agencia Nacional de C°""°'°°'°'|‘I'I°“b"°°

(TVEC) A TRAVES DEL ACUERDO MARCO DE PRECIOS DOTACION DE VESTUARIO [

DE CALLE IlI- CCE-967-AMP-2019 | I
Colombia Compra Eficiente

CODIGO: CCE-GAD-GI-33
VERSION: 01 DEL 06 DE OCTUBRE DE 2022

Tabla 10 - Plantillas para Eventos de Cotizacion limitados a MiPymes en Categoria uno (1]

Plantilla Nombre

79260 Categoria 1-Ropa femenina-Zona 1

79261 Categoria 1-Ropa femenina-Zona 2

79262 Categoria 1-Ropa femenina-Zona 3

79263 Categoria 1-Ropa femenina-Zona 4

79264 Categoria 1-Ropa femenina-Zona 5

79265 Categoria 1-Ropa femenina-Zona 6

79266 Categoria 1-Ropa femenina-Zona 7

79267 Categoria 1-Ropa masculina-Zona 1

79268 Categoria 1-Ropa masculina-Zona 2

79269 Categoria 1-Ropa masculina-Zona 3

79270 Categoria 1-Ropa masculina-Zona 4

79271 Categoria 1-Ropa masculina-Zona 5

79272 Categoria 1-Ropa masculina-Zona 6

79273 Categoria 1-Ropa masculina-Zona 7

79274 Categoria 1-Calzado de calle femenino-Zona 1
79275 Categoria 1-Calzado de calle femenino-Zona 2
79276 Categoria 1-Calzado de calle femenino-Zona 3
79277 Categoria 1-Calzado de calle femenino-Zona 4
79278 Categoria 1-Calzado de calle femenino-Zona 5
79279 Categoria 1-Calzado de calle femenino-Zona 6
79280 Categoria 1-Calzado de calle femenino-Zona 7
79281 Categoria 1-Calzado de calle masculino-Zona 1
79282 Categoria 1-Calzado de calle masculino-Zona 2
79283 Categoria 1-Calzado de calle masculino-Zona 3
79284 Categoria 1-Calzado de calle masculino-Zona 4
79285 Categoria 1-Calzado de calle masculino-Zona 5
79287 Categoria 1-Calzado de calle masculino-Zona 6
79289 Categoria 1-Calzado de calle masculino-Zona 7
79290 Categoria 2-Ropa femenina

79291 Categoria 2-Ropa masculina

79292 Categoria 2-Calzado de calle femenino
79293 Categoria 2-Calzado de calle masculino
79294 Categoria 3-Ropa femenina
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Plantilla

79295 Categoria 3-Ropa masculina
79296 Categoria 3-Calzado de calle femenino
79297 Categoria 3-Calzado de calle masculino

Nota: de acuerdo con el cumplimiento del articulo 2.2.1.2.4.2.2. del Decreto 1082 de 2015, Colombia Compra
Eficiente limitd todas las Zonas y Segmentos de la Categoria uno (1] @ MiPymes, en consecuencia, la Entidad
Compradora debera tener en cuenta lo siguiente:

[i] Si el valor del evento de Solicitud de Cotizacion es inferior a US S125.000 liquidados con la tasa de
cambio que para el efecto determina cada dos [2) afios el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo y
publicada en la pagina de Colombia Compra Eficiente, la entidad debera crear dicho evento con las plantillas
de las Zonas y Segmentos de la Categoria uno (1] relacionadas en la tabla anterior, ya que, dichas plantillas
contienen unicamente los Proveedores con tamano de MiPymes.

[ii] Si el valor del evento de Solicitud de Cotizacion es superior a US S125.000 liquidados con la tasa de
cambio que para el efecto determina cada dos [2) ahos el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo y
publicada en la pagina de Colombia Compra Eficiente, la entidad debera crear dicho evento con las plantillas
de las Zonas y Segmentos de la Categoria uno (1] relacionadas en la siguiente tabla, ya que, en dicho caso el
evento de Solicitud de Cotizacion no estaria limitado a MiPymes y dichas plantillas contienen los Proveedores
con tamano de MiPymes y los Proveedores que no tienen tamarno MiPymes:

Tabla 11 - Plantillas de la Categoria uno (1) para Eventos de Cotizacion no limitados a MiPymes

Plantilla Nombre
80359 Categoria 1-Ropa femenina-Zona 1-No pyme
80361 Categoria 1-Ropa femenina-Zona 2-No pyme
80362 Categoria 1-Ropa femenina-Zona 3-No pyme
80363 Categoria 1-Ropa femenina-Zona 4-No pyme
80365 Categoria -Ropa femenina-Zona 5-No pyme
80366 Categoria -Ropa femenina-Zona 6-No pyme
80367 Categoria 1-Ropa femenina-Zona 7-No pyme
80368 Categoria -Ropa masculina-Zona 1-No pyme
80369 Categoria 1-Ropa masculina-Zona 2-No pyme
80372 Categoria -Ropa masculina-Zona 3-No pyme
80373 Categoria 1-Ropa masculina-Zona 4-No pyme
80374 Categoria -Ropa masculina-Zona 5-No pyme
80375 Categoria 1-Ropa masculina-Zona 6-No pyme
80376 Categoria -Ropa masculina-Zona 7-No pyme
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Plantilla

80377 Categoria 1-Calzado de calle femenino-Zona 1-No pyme
80378 Categoria 1-Calzado de calle femenino-Zona 2-No pyme
80379 Categoria 1-Calzado de calle femenino-Zona 3-No pyme
80380 Categoria 1-Calzado de calle femenino-Zona 4-No pyme
80381 Categoria 1-Calzado de calle femenino-Zona 5-No pyme
80382 Categoria 1-Calzado de calle femenino-Zona 6-No pyme
80383 Categoria 1-Calzado de calle femenino-Zona 7-No pyme
80385 Categoria 1-Calzado de calle masculino-Zona 1-No pyme
80386 Categoria 1-Calzado de calle masculino-Zona 2-No pyme
80387 Categoria 1-Calzado de calle masculino-Zona 3-No pyme
80388 Categoria 1-Calzado de calle masculino-Zona 4-No pyme
80389 Categoria 1-Calzado de calle masculino-Zona 5-No pyme
80390 Categoria 1-Calzado de calle masculino-Zona 6-No pyme
80391 Categoria 1-Calzado de calle masculino-Zona 7-No pyme

Paso 3: Una vez identificado el numero de la plantilla de cotizacion, la Entidad Compradora
debe ingresar a la pestana “cotizacion”. Luego debe ingresar a “Crear un Evento”.

Colombia Compra Eficiente X -
= £ Qué necesita? 0 A carrTo @ AvuDA v
=5 Solicitudes Crdenes Facturas Comunidad Recepcion I Cotizacion I Configuracion Mas...
Eventos Respuesta proveedores Perspectivas

Administrador de cotizaciones

I Crear un evento I Crear una plantilla l Exportara ~ Todo . EO) Avanzado ' Buscar -:'Jl

llustracion 31 - Creacion del evento de cotizacion

En la columna “Crear a partir de una plantilla”, la Entidad Compradora debe ingresar el numero
de la plantilla de cotizacion que identificd en el paso 2 v hacer clic en el boton “Crear”.
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Hay tres formas de crear un evento. X
Crear un nuevo evento. ° Crear a partir de una ° Copiar el evento
plantilla.
Sclictud de informacidn #11302¢ AMP Comtbustible d... (Nuevo)
#112025 Plantilla 0001 aseo y caf.
RFQ #113028 pruebda (Nuevo)
#112023 AMP-Conectividad il - Se...
Sclicitud de propuesta #113027 Aseo y Cafeteria ... (Nuevo)
#112003
Subasta inglesa inversa #113028 Piantila 0001 as... (Nuevo)

#112085 prusba

Subasta holandesa inversa

Encontrar un evento para cop
Subasta inversa japonesa 7925¢| |0“"‘:‘3'

Categoria 1-Ropa famenina-Z .. - #79260 (Fiantilla)

Cancelar

llustracion 32 - Cargue de plantilla respecto al tipo de Servicio

Al crear la Solicitud de Cotizacion, el sistema arroja un consecutivo que la Entidad Compradora
debe tener en cuenta para identificar su proceso.

A  Solicitudes Ordenes Facturas Comunidad Recepcion Cotizacion Configuracion

Eventos Respuesta proveedores Perspectivas

Categoria 1-Ropa femen... -JEvento 113030

llustracion 33 — Numero del evento de cotizacion que asigna la plataforma

La Entidad Compradora debe diligenciar Unicamente los siguientes campos en la Solicitud de
Cotizacion, los demas estan predefinidos y no deben ser modificados:

Logo de la Entidad
Equipo del Evento
Plazo del evento
Anexos

Adjuntar el logo de la Entidad Compradora en alta resolucion. Este logo serd usado para la Orden
de Compra.

Pagina 34 de 58

@ DEPARTAMENTO Agencia Nacional de Contratacién Publica - Colombia Compra Eficiente
NACIONAL DE PLANEACION Tel. (601) 7956600 » Carrera 7 No. 26 - 20 Piso 17 » Bogota - Colombia

"I I"I ‘I |I www.colombiacompra.gov.co

Version: 01 = Codigo:  CCE-GAD-GI-33 Fecha: 06 DE OCTUBRE DE 2022 Pagina 34 de 58




Agencia Nacional de Contratacién Publlcu

GUIA PARA COMPRAR EN LA TIENDA VIRTUAL DEL ESTADO COLOMBIANO J i
(TVEC) ATRAVES DEL ACUERDO MARCO DE PRECIOS DOTACION DE VESTUARIO I||I|I

DE CALLE 1lI- CCE-967-AMP-2019 | |
CODIGO: CCE-GAD-GI-33 Colombia Compra Eficiente
VERSION: 01 DEL 06 DE OCTUBRE DE 2022

M  Solicitudes Ordenes Facturas Comunidad Recepcion

Eventos Respuesta proveedores Perspectivas

Categoria 1-Ropa femen... - Evento

Evaluaciones

Configuracio Tiempo Detalles Pro

Configuracién basica
Nombre del evento | Categoria 1-Ropa femenina
Divisa | COP ~

Mads informacion del Agregar Archivo | Url | Texto
evento

Logo de la Entidad

Agregar una imagen en formatos JPEG o PNG

llustracion 34 - Logo de la Entidad Compradora

Equipo del evento: Es posible incluir como “Propietario del evento”, “Observador del evento” o
“Evaluador” a usuarios adicionales de la Entidad Compradora, estos usuarios deben estar activos
dentro de la Tienda Virtual del Estado Colombiano.

.2 Equipo del evento

Equipo del evento Agregar |Propietario del evento] | JObservador del|

evento | IEvaIuadorI

2 Ruben Hernandez (Creador)

llustracion 35 - Roles del equipo del evento de cotizacion

Al hacer clic en el rol (Propietario del evento, Observador del evento, Evaluador] se habilita el
siguiente campo, en el cual debe incluir el nombre del usuario.

A7 Eguipo del evento

Equipo del evento  Agregar Propietario del evento Observador del
evento | EV Agregar Propietario ||

Agregar |

del evento

llustracion 36 - Campo para ingresar miembro del equipo
La Entidad Compradora debe seleccionar el usuario correspondiente y hacer clic en Agregar. Esta
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opcion puede ser Util en el caso en que la Entidad Compradora requiera que otros usuarios de la
entidad aprueben o revisen la Solicitud.

Plazo del Evento: El Acuerdo Marco establece que la Entidad Compradora debe definir un plazo
de 10 dias calendario para cotizar la adquisicion de las Dotaciones de Vestuario de Calle. El plazo
cuenta a partir del dia habil siguiente a la realizacion de la Solicitud de Cotizacion y termina el dia
en el gue se cumplen los 10 dias calendario a las 17:00.

Categoria 1-Ropa femen... - Evento 113030 eaiear

Configuracion Tiempo Detalles Proveedores Ewvaluaciones
Zona horaria del evento
America - Bogota (-05; UTC-5) ~| ©
Presentacion del evento Después del envio manual -
Inicio del evento Después de presentar el evenio -
Fin del evento Fecharhora especifica ~ 24/02/22 17:00

llustracion 37 - Plazo del evento de cotizacion

Cargar el archivo del simulador para estructurar la compra

La Entidad Compradora debe diligenciar completamente el simulador, siguiendo los pasos de
la Seccion 5.2 de la presente Guia. Para cargar el simulador diligenciado, la Entidad Compradora
debe hacer clic en la pestana “Detalles” y adjuntar el simulador diligenciado a traves del boton
“Agregar adjunto”.

Adicional la Entidad Compradora debe adjuntar los siguientes archivos, como:

e Copia del CDP y/o Vigencia Futura.

e [Estudio previo del proceso de adquisicion.

e |a Entidad Compradora puede incluir archivos adicionales con informacion del
proceso si lo considera conveniente.

e Cualqguier informacion o archivo adicional debe respetar lo pactado en el Acuerdo

Marco
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Categoria 1-Ropa femen... - Evento 113030 eaier

Configuracion Tiempo Proveedores Evaluaciones
Datos adjuntos

Agregar adjunto

Seccion de adjuntos Eliminar

Nombre del adjunto Instrucciones al proveedor

Archivo adjunto
Agregar Archivo #

B Permitir al p dorr der con un

[0 Hacer que sea obligatoria la respuesta.

llustracion 38 - Cargue del simulador
Articulos y lotes: carga de los items o componentes del servicio requerido

Una vez cargado el simulador diligenciado, la Entidad Compradora debe cargar el archivo CSV
generado por el simulador. Para realizar la carga, la Entidad Compradora debe ubicarse en la
seccion “Articulos vy servicios”, hacer clic en el botdon “Agregar nuevo” y seleccionar la opcion
“Agregar desde CSV".

= Articulos y lotes v
Agregar nuevo II v Duplicado Elimina Configurac ulos
Muevo lote base

Mueve articulo Cantidad Precio x Cantidad

esperada Precio base esperada
Muevo servicio

Agregar todos desde el evepla=0 e G

Agregar todos desde la plantilla

| Agregar desde CSV I

Total de |a base 0,00 cop

llustracion 39 - Carga del CSV

Una vez seleccionada esta opcion, la plataforma desplegara la siguiente ventana:
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Carga masiva Linea De Solicitudes De Cotizacion
Siga estos pasos para la carga linea de solicitudes de cotizacion

GUIA PARA COMPRAR EN LA TIENDA VIRTUAL DEL ESTADO COLOMBIANO  Agencia Nacional de C°""°'°°'°'|1I'|’“b"°°
(TVEC) A TRAVES DEL ACUERDO MARCO DE PRECIOS DOTACION DE VESTUARIO | ’ I I||||||1|

. Descargar el Plantilla CSV.

2. Complete o actualice el archivo CSV.

« Los campos marcados con un ™" son obligatorios.

« Silinea de solicitudes de cotizacion es encontrado por tipo (servicio o articulo), se actualizara.

« Delo contrario, se creara un linea de solicitudes de cotizacionnuevo.

« Presione Iniciar carga y el sistema intentara cargar las 6 primeras filas desde su archivo y mostrara los resultados.

3
Selectionar archivo | Ningln archivo seleccionado
Mota: Si estd cargando archives csv que no contienen caracteres en inglés, consulte lo siguientencta de ayuda,
|

llustracion 40 - Seleccion del CSV

En el boton “Seleccionar archivo” la entidad debe seleccionar el archivo CSV y luego oprimir el
boton “Comenzar carga”

Despues de adjuntar el simulador diligenciado y el archivo CSV, la Entidad Compradora debe enviar

la Solicitud de Cotizacion. Para esto, debe ir al fondo de la pantalla y hacer clic en el botdn “Vista
previa del evento

Ingresar comentario

Enviar nofificacién de comentario a un usuario ingresando @nombre (ejemplo: @JohnSmith)

Datos adjuntos Agregar Archivo | Url

(v Historial >

Cancelar Crear un evento de pruebas Vista previa del evento

Crea un evento duplicado Haga una vista previa de la invitacion para los proveedores,
para pruebas la lista de proveedores
y €l cronograma
antes de enviar el evento.

llustracion 41 -Vista previa del evento

Envio de la Solicitud de Cotizacion

Luego, la Entidad Compradora debe hacer clic en el botdn “Enviar el evento de produccion”.
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Por pagina 15 45 90

Cancelar Guardar Crear un evento de pruebas Enviar el evento de produccion

Crea un evento duplicado Activa el evento y envia
para pruebas notificaciones a proveedores

llustracion 42 — Enviar evento a produccion
52.2. Mensajes

Es posible que la Entidad Compradora sea consultada por los Proveedores acerca de la Solicitud
de Cotizacion. La recepcion de las consultas se hara a traves de la funcionalidad “Mensajes” y sera
notificada por correo electronico. La Entidad Compradora debe enviar la respuesta a traves de
“‘Mensajes” a todos los Proveedores, sin importar el remitente original. Es importante que toda la
comunicacion del evento de cotizacion se realice Unicamente a traves de la opcion de “Mensajes”
de la Tienda Virtual, cualguier comunicacion por fuera la Tienda Virtual no es valida. La entidad
compradora podra enviar documentos adjuntos.

En el caso que una Entidad Compradora requiera de una anulacion o retracto del proceso de
cotizacion debe manifestarlo a traves de la casilla mensajes justificando el porqué de la situacion.

NIV M T N T

famening Térmiocs del eventc

llustracion 43 - Barra de mensajes entre la entidad y 10s proveedores adjudicados a esa plantilla

Los Proveedores envian las cotizaciones durante el tiempo establecido y cada vez que un
Proveedor envia una respuesta de cotizacion, le llega un mensaje al Usuario Comprador de dicha
accion. Sin embargo, la Entidad Compradora solo podra ver las respuestas de cotizacion una vez el
evento haya concluido.
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Las Entidades Estatales pueden ajustar los eventos de cotizacion cuando han cometido errores
enviando un mensaje a los Proveedores, a traves de la Tienda Virtual del Estado Colombiano. La
Entidad Estatal debe finalizar el evento errado y crear un nuevo evento con la informacion corregida
para que los Proveedores presenten su cotizacion. El plazo para cotizar empieza a correr de nuevo
a partir de la fecha del evento de Solicitud de Cotizacion corregido.

5.2.3. Editar un evento de cotizacion

Si después de enviar el evento a produccion la Entidad Compradora requiere hacer cambios por
errores O cualquier otra razon, la entidad debe editar el evento antes de la finalizacion del plazo
para recibir respuestas ast:

Paso 1: La Entidad Compradora debe ingresar el nimero del Evento de cotizacion en la barra de
busqueda.

#  Solicitudes Ordenes Facturas Comunidad Receprian Cotizacion Proveedores Articulos Informes Configuracion

HESpUESta privesdores PErspecivas

Administrador de cotizaciones

I Craar um avanie l Craar una plantilla l Exporara - m o - [ l Avanzado l - I

llustracion 44 - Consultar el evento de cotizacion creado

Paso 2: La Entidad Compradora debe seleccionar el Evento de cotizacion haciendo “Clic” sobre el
numero del Evento.

Vertodos  Paramefros

Evento Version Nombre del evento Creador Efiquetas Mercancia Fecha deinicio Fecha de finalizacion Estado Tipo Resp°
112505 Categoria 3-Ropa masculina Ingrid Dotacién 02/08/21 12/08/21 Completo Solicitud 0
Nayibe de de
Acosta Vestuario cotizacion
Castillo de Calle Ill

llustracion 45 — Informacioén del evento de cotizacion.

Paso 3: La Entidad Compradora debe hacer clic en el botdn “Editar evento”.
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Categoria 1-Ropa mascu... - Evento 124457 :cive 124457 - Prod (actual) v

Fin del evento = 3 U -1]

1) pausar el evento i his

Configuracion  Tiempo  Detalles  Proveedores  Evaluaciones  Respuestas

Fin del evento Editar evento

llustracion 46 — Editar el evento en caso de gue la entidad lo requiera

Paso 4: El sistema generara una nueva version al nimero de la Solicitud de Cotizacion adicionando
una letra en orden alfabético (ejemplo 12057a] y este sera el evento de Solicitud de Cotizacidon que
se tendra en cuenta para consultas y para culminar el proceso de compra.

Versianes

Categoria 3-Ropa mascu... { Evento 112505 |cenciys e 112505 - Comrpien (achua)

llustracion 47 — Nueva version gue genera la plataforma al momento de editar un evento de cotizacion

Paso 5: La Entidad Compradora debe realizar los cambios que requiera, teniendo en cuenta que si
se trata de cambio de archivos anexos debe eliminar las versiones anteriores haciendo clic en de

cada archivo y cargar el [los) nuevo(s).

Configuracian  Tiempo retalle Proveedores  Evaluadiones

Dartos adjuntos v

2Ccicn de adjuntos

Eliminar

L

Hombee del adjunto Instrucclones al proveedor

Archivo adjunto

Agreqgar Archiva

5 m E3 Permitir al provesdor responder con un adjunto
[0 Hacer que sea obligatoria la respuesia.

llustracion 48 — Eliminar y/o Cargar documentos nuevos
La entidad debe reiniciar los plazos de respuesta, para ello modifique la fecha y hora en fin del
evento ampliando el plazo en 10 dias calendario a partir del dia que envie el evento editado.
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Recuerde que la hora de finalizacion del evento de Solicitud de Cotizacion es a las 17:00 horas del
ultimo dia calendario.

Plazo del evento
- -
@ ici 12 k
Iniciar al ensiar 1dedd AmericaBogola
040 - 0Gmin
nicia i a Tvial
2 3 4 &
e 7 8 2 w n|EH
Praveedores 1 14 15 16 17 18 18
Esta @5 un aventa de pruebas, asegurese de no utilizar una direccan da comeo alecinanico real da un provesdor W oA @ a3 M B M gy
proveedaor, utilice su propla direccldn de corran electrénico o

llustracion 49 — Modificacion del tiempo de acuerdo con la minuta del IAD

Después de realizar los cambios, hacer clic en “Vista previa del evento”.

llustracion 50 — Vista previa del evento ya corregido

Para finalizar, la entidad debe hacer clic en “Enviar el Evento” con lo cual se enviara la Solicitud de
Cotizacion a los Proveedores.

llustracion 51 - Enviar el evento
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5.2.4. Finalizar un evento de cotizacion

La Entidad Compradora puede concluir el evento antes del plazo estipulado en el Acuerdo Marco,
Solamente si se cumplen las dos siguientes condiciones:

(i) Todos los Proveedores han enviado Cotizacion, v (i) La Entidad Compradora ha enviado mensaje
a los Proveedores a traves de la Tienda Virtual del Estado Colombiano, solicitando confirmacion de
que estas Cotizaciones son definitivas, y ha recibido respuesta afirmativa de todos los Proveedores.

Para finalizar el Evento de Cotizacion, debe hacer clic en “Fin del evento”.

Fin del evento

Agregar proveedor - Vista RCEH v [l Avanzado I{.:;,:;- ]
e ¢
So agregd ks fecha  Nombre Nombre del contacto  Correo electrdnico Nro. de respuestas  Términos y condiciones Visto por Ghtima vez  Contratos  Acciones
{ 1215 Confaccionss Caros Edwin Mendes  redancionas@eonfopa. Velveraemisrla  ND Nunca visto /0
ParzSA  Aredendy inditacién 7

llustracion 52 — Verificar las respuestas de los proveedores

Una vez finalizado el Evento de Cotizacion, la Entidad Compradora puede ver las cotizaciones
recibidas para analizarlas y compararlas.

Recuerde que una vez finalizado el proceso de cotizacion es obligatorio continuar en los términos
establecidos en el Acuerdo Marco hasta la adjudicacion de este,

5.2.5. Analisis de las cotizaciones de los Proveedores

Una vez recibidas las Cotizaciones, la Entidad Compradora debe analizarlas y compararlas. La
Entidad Compradora puede consultar las Cotizaciones a traves de la Tienda Virtual del Estado
Colombiano en el menu superior en la pestana de “Cotizacion”.

Paso 1: La Entidad Compradora debe hacer clic en el Evento de Cotizacion correspondiente, luego
en la pestana “Respuestas” y finalmente, en el “Nombre de la respuesta” de cada Proveedor.
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A  Sohcnudes Ordenes Facturas Comumidad Recepcids Cotzacdn Proveedores Articulos Informes Configura

Categoria 1-Ropa mascu... - Evento 124457

==

™
v

. ommmcD ]

Proveedor Respuesta Lavieso Precio base Precio olerado Ahortos Acciones

I rversiones SARMEM de Colomitia SA S

llustracion 53 — Oferta de menor valor
Paso 2: En la respuesta de cada Proveedor, la Entidad Compradora debe:

e Verificar el valor total de la cotizacion

Evento 10123

ArTicl Qlf >
- Dac cY
NEoPUCOad v
v (20 oo o i
Proveedor Respuesta Enviedo Procio base | Precio ofertado
" 120221 1513 0 CoP 1193155200000
| Proveedor A Aiogs g sendll Radbooe
0500 coP
120221 1610 0,00 COP 14,801 358 955 04
Proveedor B 255 : " o0p

llustracion 54 — Verificacion de Ia ofertar por cada proveedor

e Descargar el archivo adjunto en Excel que corresponde al formato de Solicitud de
Cotizacion, en el cual el Proveedor diligencio la hoja “cotizacion”.
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Datos adjuntos v

Proporcionado por Edgar Orlando Picon Prado Proporcionado por BANCO AGRARIO DE COLOMBIA S.A.

Respuesta a
Archivo adjunto

! 9_ANEXO_TECNICO_OPERATIVO_G3 Archivo adjunto

| grupo3.zip

| 53.amp-serviinancieros2ve_09-01-2020-...

llustracion 55 — Descargar archivo de la oferta

En este archivo la entidad debe verificar que los Precios cotizados por el Proveedor en la pestana
“cotizacion” correspondan a los precios cotizados en la seccion de articulos vy lotes de la Tienda
Virtual del Estado Colombiano.

Paso 3: Al realizar las comparaciones de las cotizaciones, la Entidad Compradora debe verificar que
el Proveedor haya cotizado por debajo de sus precios techo publicados en el Catalogo.

Paso 4: Adicionalmente, la Entidad Compradora puede “Exportar todas las respuestas” para generar
un archivo en Excel con las mismas.

M  Solicitudes Ordenes Facturas Comunidad Recepcidn Cotizacidn Proveedores Articulos Informes Configuracidn

Categoria 1-Ropa femen... - Evento 123668

Configuracion ~ Tiempo  Detalles  Proveedores  Evaluaciones  Respuestas

= Articulos y lotes >
-
Respuestas v
A"/~ Todo ~ I Avanzado I Buscar Dl
Respuestas Respuesta Enviado Precio base Precio ofertado Ahorros Acciones.
Dol = fones SARHEM de Colombia
Colombia SAS S.AS-#751969

llustracion 56 — Exportar las ofertas a documento Excel

Paso 5: La Entidad Compradora debe elegir la cotizacion que haya cotizado el menor valor total
relacionado en la Solicitud de Cotizacion y agregarla al “Carrito”.

Paso 6: La Entidad Compradora puede verificar si el Proveedor ha cotizado todos los productos
y/0 insumos requeridos por la Entidad Compradora consultando la pestafia “cotizacion” del archivo
de Excel diligenciado por el Proveedor.
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Al momento de comparar las cotizaciones recibidas, es importante verificar que la Cotizacion que
ha presentado el Proveedor en la plataforma coincida en todos sus componentes (items) con la
informacion que anexa el Proveedor en el archivo de Excel.

El Proveedor debe indicar en su Cotizacion el descuento al precio de los productos y/o insumos,
en la cotizacion los valores unitarios de los productos y/o insumos deben ser iguales o inferiores a
los publicados en el Catalogo.

5.2.6. Aclaraciones durante el proceso de cotizacion

El éxito de la Tienda Virtual del Estado Colombiano depende en buena medida de la confianza de
los Proveedores y las Entidades Compradoras en la plataforma y en los instrumentos de agregacion
de demanda. En consecuencia, las Entidades Compradoras deben ser responsables en de sus
actuaciones en la Tienda Virtual del Estado Colombiano y elaborar las solicitudes de Cotizacion de
forma responsable y diligente.

Despues de revisadas las cotizaciones, la Entidad Compradora establece cual es la de menor precio.
En caso de tener dudas sobre su contenido, tiene la posibilidad de solicitar aclaracion por medio
del correo electronico al Proveedor o Proveedores, como cuando la cotizacion no abarque todos
los items o abarque items adicionales a los que la Entidad Compradora solicitd cotizar.

En caso de presentarse inconsistencias de la cotizacion entre los valores del Excel y los de la Tienda
Virtual del Estado Colombiano prevalece la Cotizacion presentada en esta Ultima, en ese sentido la
Entidad Compradora debe solicitar al Proveedor ajustar los valores del Excel de acuerdo con los
valores de la Cotizacion presentados en la plataforma.

El Proveedor en la aclaracion debe referirse exclusivamente a los items sobre los cuales la Entidad
Compradora haya manifestado la duda y ser consiente que en ningun caso su aclaracion puede
representar mejora de los precios cotizados.

En caso de haya una contradiccion entre el Excel de Cotizacion vy la Tienda virtual del Estado
Colombiano es posible proseguir as:

1. Si una entidad recibe una cotizacion con valores diferentes en el Excel y en la plataforma
debe solicitar aclaracion; si el proveedor indica que los precios correctos son los de la
plataforma debe enviar nuevamente el archivo corregido a la entidad para que estos
coincidan.

2. Sien esa solicitud de aclaracion el proveedor manifiesta que los valores correctos son los
del Excel, la Entidad debe indicarle que eso resulta inaceptable y la Unica opcion es que el
Proveedor asuma el valor de la TVEC vy envie el Excel ajustado al valor de la TVEC. En caso
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de que el Proveedor se niegue a ajustar el Excel, la Entidad debe escalar el caso para ser
verificado.

Es necesario analizar cada caso en concreto para ver si existen situaciones excepcionales como
por ejemplo el caso en el que no hayan incluido el IVA. De todas maneras, siempre recuerden que
prevalece la cotizacion de la plataforma sobre la del Excel.

Tabla 12 - Informacion Proveedores

Nombre Correo electrénico
Inversiones Giratell Giraldo S.C.A. ventasinstitucionalesl@losvestidos.com
Omar Vanegas Nieto omarvanegasvallejo@gmail.com
Permoda Ltda. sandrah@permoda.com.co
Unién Temporal Confeccionistas Unidos de Colombia tguerrero@intradeco.com.co
Confecciones Paez SA diego.cortes@confepaez.com
Inversiones SARHEM de Colombia S.A.S acuerdomarcovestuario@gmail.com
DGERARD MG S.AS. contratos.dg@hotmail.com
Dotacion Integral SAS cce@dotacionintegral.com
Sparta Shoes S.AS spartashoes@hotmail.com
Luz Mila Lopez (Luz Mila Lopez) marcaluzmilalopez@gmail.com
Inversiones Giratell Giraldo S.C.A acuerdomarco@losvestidos.com
NCS MODA S.AS licitaciones@quest.com.co
Valores Smith S.A licitaciones@smithshoes.com.co
Union Temporal Charleston-Papi utcharlestonpapi@gmail.com
Union Temporal Moda Casual utmodacasual@gmail.com
International Trading Company de Colombia S.A.S (INTRADECO S.ASS] contrataciones@intradeco.com.co
Omar Vanegas Nieto. contacto@omarvanegas.com
Union Temporal Dotamundo 118 jobwear@outlook.net
Celmy LTDA celmyltda@celmyltda.com
C | WARRIORS COMPANY S.AS. licitaciones.Ol@outlook.com
CRISALLTEX S.A dotaciones@crisalltex.com.co
Union Temporal Color y Moda  [Union Temporal Color y Moda] utcolorymoda@gmail.com
UNION TEMPORAL HERMANOS BLANCO uhermanosblanco@gmail.com
VANEGAS VALLEJO INVERSORES S.AS. contacto@inversores.co
UNION TEMPORAL DOTACION 2019 [UNION TEMPORAL DOTACION 2019] | utdotacion2019@gmail.com
UNION TEMPORAL VESTUARIO 2019 utvestuario2019@gmail.com
UNION TEMPORAL CALZADO 2019 utcalzado2019@gmail.com
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5.2.7. Seleccion del Proveedor

La Entidad Compradora debe elegir la Cotizacion que cumpla con las caracteristicas solicitadas, y
que haya ofrecido el menor precio relacionado en la Solicitud de Cotizacion vy agregarla al “Carrito”.
Para agregar la Cotizacion al “Carrito” debe hacer clic sobre el nombre de la respuesta del
Proveedor elegido, luego en “Adjudicar todos los articulos”.

Articulos v lotes i
T Adjudicar iooos os amiculos
Unidad de
Precio x Cantidad
Hombsre Cantidsd sapersda madids M precss aEnparadis >

i Lowmticulos mo sstin en Lotes (4

wrticaikos}
w Asticula 1 " . 800,00 B0, 00
. Articuso 2 : 1.800,00 . 1.800,00
iy Mmool L . 2.800,00 . 2.800,00
Articulo 4 ; 3.800,00 3,800,00
9.:200.00
Losrel History

llustracion 57 - Seleccion del proveedor

Y finalmente en “Acciones” la Entidad Compradora debe seleccionar “Agregar a una nueva solicitud”.

Esta respuesta ha sido seleccionada.

— Articulos y lotes -

AGTAGAT & AN Fllaa

riimal o
b " solicrud

)

Canlidad expemda  medida W precic

Agregar a atdlogo

Agragarn & Latdlago con
contrate

B Losardiculos no sstan en Lodes (4
b )

200,00

y  Articuls 1 BOO,DE COF

1,800,00

Articuin 3

1.500,00 COP

y  Articuln 3 280000 coe = 280D COP

3.800,00

Articuln 4

1B00,00 COF

Todal 9.200,00 COP
Load History
llustracion 58 — Solicitar una solicitud de Orden de Compra
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5.4 Cancelar el Evento de Cotizacion

La solicitud de cotizacion es el inicio de la Operacion Secundaria de los Acuerdos Marco de Precios
en los que hay lugar a ella; la Entidad Estatal esta obligada a planear la forma como ejecuta su
presupuesto y, en consecuencia, cuando hace una solicitud de cotizacion es porque requiere
satisfacer una necesidad que el Acuerdo Marco de Precios suple por tratarse de bienes de
caracteristicas técnicas uniformes y de comun utilizacion. La cotizacion no obliga a la Entidad Estatal
a colocar la Orden de Compra, pero no hacerlo muestra posibles falencias en su planeacion.

La mayoria de los Acuerdos Marco establecen en las clausulas relativas a las acciones a cargo de la
Entidad Compradora o a la Operacion Secundaria, el deber de la Entidad Compradora de colocar
la Orden de Compra al Proveedor que presentd el precio mas bajo en su cotizacion. Este es un
deber de la Entidad Compradora que surge del Acuerdo Marco.

Si la Entidad Compradora no puede, 0 no debe colocar la Orden de compra por algun motivo,
deberd justificarlo en debida forma, pues puso en operacion el Acuerdo Marco vy el sistema de
presentacion de cotizaciones. La Entidad Compradora debe justificar el cierre del evento de
cotizacion a traves de un Acto Administrativo motivado el cual debe ser notificado a todos los
proveedores por la ventana de mensaje y por correo electronico.

55 Publicidad de las Ordenes de Compra

Las Entidades Estatales cumplen con la obligacion establecida en la Ley 1150 de 2007, Decreto Ley
019 de 2012, y Decreto 1082 de 2015, de publicar en el SECOP la actividad contractual en la que se
ejecutan recursos publicos una vez colocan la Orden de Compra en la Tienda Virtual del Estado
Colombiano.

La Tienda Virtual del Estado Colombiano hace parte integral del Sistema Electronico de Contratacion
Publicay es la plataforma a traves de la cual se gestionan las adquisiciones de las Entidades Estatales
al amparo del Acuerdo Marco de Precios y otros Instrumentos de Agregacion de Demanda, asi
como la adquisicion de bienes en Grandes Almacenes. Asi, las operaciones que se realizan a traves
de la Tienda virtual del Estado colombiano cumplen con el principio de publicidad al quedar
registradas en la pagina web de Colombia Compra Eficiente, en el enlace: Ordenes de compra |
Colombia Compra Eficiente | Agencia Nacional de Contratacion Publica en consecuencia, la Entidad
Compradora no debe publicar nuevamente la Orden de Compra como un contrato independiente
en el SECOP, pues estaria duplicando el registro y afectando la calidad de la informacion del sistema
de compra y contratacion publica.

La numeracion del contrato es la dada por la Tienda Virtual del Estado Colombiano a la Orden de
Compra y es la Unica referencia que debe ser empelada por la Entidad Compradora respecto de
la gestion y ejecucion del contrato.
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La Entidad Compradora podra asignar un nimero interno de seguimiento documental o archivo,
de manera que sea identificable respecto de sus demas Procesos de Contratacion, sin que esto
implique que sea necesario publicar esta numeracion interna nuevamente en el SECOP.

6 SOLICITUD DE COMPRA

El detalle para poder realizar las solicitudes de compra se encontrara en la Guia General de los
Acuerdos Marco que Colombia Compra Eficiente tiene a disposicion en la seccion de guias y
manuales de la pagina web oficial de la Entidad, en el siguiente enlace: Guia General de los
Acuerdos Marcos.

7 VERIFICACION DE INHABILIDADES, MULTAS, SANCIONES EINCOMPATIBILIDADES
DEL PROVEEDOR

La Entidad Compradora es responsable de realizar la verificacion de las inhabilidades, multas,
sanciones e incompatibilidades en que pueda estar en curso el proveedor que presento la oferta
mas economica antes del momento de la adjudicacion de la Orden de Compra, para lo cual se
sugiere revisar la informacion consignada en el aplicativo RUES, sin que ello sea la Unica fuente de
verificacion.

En ese sentido, en caso tal de identificar que se encuentra incurso en alguna de las causales de
inhabilidad o incompatibilidad previstas en la legislacion vigente, debera informarlo de inmediato a
la Agencia Nacional de Contratacion Publica - Colombia Compra Eficiente para el tramite respectivo
y tomar las acciones que se consideren necesarias por la Entidad Compradora.

8 ORDEN DE COMPRA

El detalle para las drdenes de compra se encontrara en la Guia General de los Acuerdos Marco que
Colombia Compra Eficiente tiene a disposicion en el siguiente enlace: Guia General de los
Acuerdos Marcos.

9 FACTURACIONY PAGO

El detalle para la Facturacion y pago se encontrara en la Minuta del Acuerdo Marco en la Clausula
12 en el siguiente enlace Ver Minuta

10 PUBLICACION DE DOCUMENTOS ADICIONALES EN LAS ORDENES DE COMPRA
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El detalle para la publicacion de documentos adicionales en las drdenes de compra se encontrara
en la Guia General de los Acuerdos Marco que Colombia Compra Eficiente tiene a disposicion en
el siguiente enlace: Guia General de los Acuerdos Marcos.

11 MODIFICACIONES, ACLARACIONES, TERMINACION O LIQUIDACION DE LA
ORDEN DE COMPRA

El detalle para las Modificaciones, aclaraciones, terminacion o liquidacion de la Orden de Compra
se encontrara en la Tienda Virtual del Estado Colombiano (TVEC], que Colombia Compra Eficiente
tiene a disposicion en el siguiente enlace: https://www.colombiacompra.gov.co/solicitud-
maodificacion-orden-de-compra-entidad donde encontrard material de apoyo para realizar este
procedimiento.

Acueraos tarco PUBLICACIQN DE MODIFICACION, ACLARACION, ]
Grandes superficies TERMINACION DE MUTUO ACUERDO O LIQUIDACION
——— DE ORDEN DE COMPRA

En el siguiente formulario las entidades compradoras pueden informer las novedades de una orden de compra registrada la
Tienda Virtual del Estado Colombiane. Antes de realizar la solicitud de modificacién, ten en cuenta las siguientes

£Qué es la Tienda Viriual del ~ 'ecomendaciones:

Estado Colombiano?

Otros Instrumentos de
agregacion de demanda

a. La solicitud tiene validez desde que fue firmada per ambas partes y no es necesario su publicacién para comenzar con la
ejecucion.

b. Recuerda que una orden de compra vencida sclamente acepta ser liquidada.

¢. La fecha de elaboracidn de la solicitud es tomada automaticamente por el sistema.

d. La atencién de las solicitudes es realizada en estricto orden de registro.

e. La adicion de la orden de compra na debe superar el 50% del valor inicial

f. Debes ser cuidadose al momento de ingresar dec\males ya que puedan alterar el valer final de tu orden de compra.

g. Recuerde que el IVA AlU Y los A i deben ser por la entidad, ya que el formulario en linea no
los calcula autométicamente.

h. Valida que tu correa elsctrénico funcione correctamente y reciba correos provenientes de.
solicitudes@colombiacompra.gov. co.

i. Revisa el video, la infografia y el manual antes de iniciar el trémite.

Consulta el material de apoyo antes de realizar este procedimiento

Consulta los usuarios de su

Entidad Conoce el paso a paso para hacer una modificacién de una erden de compra
- @ Descarga el manual con todos los detalles para hacer una modificacion en linea

Conoce el video tutorial con el paso a paso para modificar una orden de compra

Términos y Condiciones

Solicitud de modificacion
de Orden de Compra

Publicacion de documentos
en las Ordenes de Compra

Dedlaro que he leido y entiends las insirucciones para diligenciar la solicitud. =

Aceptar

llustracion 59 Modificaciones, aclaraciones, terminacion o liquidacion de la Orden de Compra

Nota: Las Ordenes de Compra son contratos estatales en los términos del articulo 32 de la Ley 80 de 1993,
debido a que son actos juridicos generadores de obligaciones, que constan por escrito.

Por lo anterior, las Ordenes de Compra de tracto sucesivo, aquellas cuya ejecucidn o cumplimiento se
prolongue en el tiempo, deben ser objeto de liquidacion (articulo 60 de la Ley 80 de 1993], por el contrario,
las Ordenes de Compra que no cumplan con esta condicidn y que solo tengan una entrega, no deben ser
liquidadas. La liquidacion es un procedimiento a partir del cual el contrato finaliza, y mediante el cual las partes
del contrato, o eventualmente un juez, se pronuncian sobre la ejecucion de las prestaciones, y sobre las
circunstancias presentadas durante la ejecucion del objeto contractual.

La liguidacion de una Orden de Compra respecto de la cual no se ejecutod la totalidad del valor y
la posterior liberacion del compromiso presupuestal, debe hacerse de la misma manera que

Pagina 51 de 58

@ DEPARTAMENTO Agencia Nacional de Contratacion Piablica - Colombia Compra Eficiente
NACIONAL DE PLANEACION Tel. (601) 7956600 o Carrera 7 No. 26 - 20 Piso 17 » Bogota - Colombia

||||||I|I|| www.colombiacompra.gov.co

Version: 01 = Codigo:  CCE-GAD-GI-33 Fecha: 06 DE OCTUBRE DE 2022 Pagina 51 de 58



https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documents/cce-gam-gi-01-_guia_general_de_los_acurdo_marco_de_precio_25-07-2022.pdf
https://www.colombiacompra.gov.co/solicitud-modificacion-orden-de-compra-entidad
https://www.colombiacompra.gov.co/solicitud-modificacion-orden-de-compra-entidad

GUIA PARA COMPRAR EN LA TIENDA VIRTUAL DEL ESTADO COLOMBIANO  Agencia Nacional de C°""°'°°'°'|‘I'|°“""°°

(TVEC) A TRAVES DEL ACUERDO MARCO DE PRECIOS DOTACION DE VESTUARIO [

DE CALLE IlI- CCE-967-AMP-2019 | I
Colombia Compra Eficiente

CODIGO: CCE-GAD-GI-33
VERSION: 01 DEL 06 DE OCTUBRE DE 2022

cualquier otro contrato, esto es, de acuerdo con las normas presupuestales para tal efecto vy los
procedimientos internos definidos por la Entidad Estatal.

Independientemente de que apligue o no la liquidacion para las Ordenes de Compra, todas deben
ser cerradas en la Tienda Virtual del Estado Colombiano, por lo anterior, la Entidad Compradora
debe diligenciar el formato de modificacion, aclaracion, terminacion o liquidacion de Orden de
Compra una vez ejecutada la Orden de Compra, y enviarlo junto con el formato adicional que
diligencie la Entidad Compradora [este formato solo aplica para las Ordenes de Compra que deben
ser liquidadas) a Colombia Compra Eficiente, para que esta pueda dejar cerrada v liquidada la
Orden de Compra en la Tienda Virtual del Estado Colombiano.

Tenga en cuenta que para poder liquidar la Orden de Compra no puede hacer facturas en estado

(iI"pendiente de aprobacion”, (i) “rechazada” o [iii] “en borrador” en la Tienda Virtual del Estado
Colombiano. Si hay alguna factura de la Orden de Compra en alguno de esos estados, la Entidad
debe realizar el siguiente procedimiento segun corresponda:

(i) Pendiente de aprobacion: aprobar o rechazar la factura.

(ii) Rechazada: registrar el Caso a traves del formulario de soporte
(www.colombiacompra.gov.co/soporte, en la opcion “Crear caso - soporte Técnico”’), adjuntando
un documento de solicitud de anulacion firmado por el Supervisor de la Orden de Compra.
Documento en el cual debe indicar el nimero de la Orden de Compra vy los numeros de las facturas
en estado rechazado que deben ser anuladas.

(iii) Borrador: solicitar al Proveedor que elimine la factura.

Solo cuando la Entidad esté segura de que todas las facturas de la Orden de Compra estén
aprobadas o anuladas, debe enviar a Colombia Compra Eficiente el formato para publicar la
liquidacion en la Tienda Virtual del Estado Colombiano.

12 FACTORES PONDERABLES DE INTERES DE LAS ENTIDADES COMPRADORAS
(CRITERIOS DE SOSTENIBILIDAD)

e Empaque amigable con el medio ambiente

Colombia Compra Eficiente otorgd 10 puntos en todas las Categorias y Segmentos a los
Proponentes habilitados y no rechazados que se comprometieron a entregar el 100% de las
Dotaciones de Vestuario de Calle en empaqgues amigables con el medio ambiente, la siguiente
tabla establece los requisitos minimos de los empaques amigables con el medio ambiente:
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Tabla 13 - Requisitos minimos de empagues amigables con el medio ambiente
| Categoria_|
Cualquier material diferente al plastico, ni
derivados de este.
(i) Plana, con manijas; (i) con fuelle lateral vy
manijas; o (iii] porta vestidos
De acuerdo con el tamafo de la Dotacion de
Vestuario
Debe contener: (i) el logo del Proveedor; [ii)
la direccion del Proveedor; [iii] los datos de
contacto del Proveedor, es decir, el nombre
y el teléfono.
Cualquier material diferente al plastico, ni
derivados de este.
(i) caja para el calzado; y [ii] bolsa para la
entrega de la caja que contiene el calzado

o (Cajapara el calzado: de acuerdo con
las especificaciones del calzado.

e Bolsa para la entrega de la caja que
contiene el calzado: (i] Plana, con
manijas; [(ii] con fuelle lateral vy
manijas.

Dimensiones | De acuerdo con el tamafo del calzado
Debe contener: [i] el logo del Proveedor; (i)
la direccion del Proveedor; [iii] los datos de
Informacion | contacto del Proveedor, es decir, el nombre
y el teléfono.

Nota: la caja del calzado debe tener la talla.

Materiales

Variedades

Ty/o2 Dimensiones

Informacion

Materiales

12y/03 Tipo

Variedades
3y/o4

Cantidad de modelos de Vestuario adicionales

Colombia compra Eficiente otorgo hasta 30 puntos al Proponente que ofrecio una cantidad mayor
de modelos a los establecidos en las fichas técnicas del Vestuario de cada una de las prendas
incluidas en el Segmento al cual presentd Oferta, de acuerdo con la siguiente tabla:

Tabla 14 - Modelos adicionales del Vestuario
Categoria \ Segmento \ Cantidad de modelos adicionales | Puntaje

1,2,3,y/04 4 20

Total maximo de puntos
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El Proveedor debe mantener en el Catdlogo del Acuerdo Marco durante la vigencia del Acuerdo
Marco vy hasta la vigencia de la Ultima Orden de Compra que le sea adjudicada por las Entidades
Compradoras, la cantidad de disenos adicionales ofrecidos.

Los modelos adicionales deben cumplir con los requisitos especificos y los materiales de las fichas
técnicas establecidas en el Anexo 1 del pliego de condiciones, los requisitos generales (modelos)
son potestad del Proponente para la cantidad de modelos adicionales ofrecidos por este, es decir,
la cantidad minima de modelos establecidos en las fichas tecnicas deben cumplir los requisitos
generales.

Cantidad de Establecimientos adicionales

Los Proveedores de cada Segmento recibieron hasta 14 puntos por cantidad de Establecimientos
adicionales de acuerdo con la siguiente tabla:

Tabla 15 - Cantidad de Establecimientos adicionales

Rango de cantidad de modelos adicionales

10 puntos por dos (2] o mas Establecimientos de
comercio adicionales en la ciudad capital de uno o
mas Departamentos del anexo 6 del presente
documento.

14 puntos por dos (2] o mas Establecimientos de
Comercio adicionales en la ciudad capital de uno o
mas Departamentos del anexo 6 del presente
documento, y dos (2] o mas Establecimientos de
Comercio en ciudades secundarias diferentes a las
sefialadas anexo 6 del presente documento.

Total maximo de puntos 14

10

12y/o03 1,2,3vy/04

Contratacion de mujeres cabeza de familia

Colombia Compra Eficiente otorgd cinco (5] puntos en la Categoria uno (1) al Proponente que
manifestd en su Oferta que minimo el 20% de su planta de personal estda compuesto por mujeres
cabeza de familia.

El Proveedor debe mantener durante la ejecucion del Acuerdo Marco y la ultima Orden de Compra
que le sea colocada por las Entidades Compradoras, dicho porcentaje de mujeres cabeza de
familia contratadas.

Colombia Compra Eficiente debe verificar en la Operacion Secundaria del Acuerdo Marco la
cantidad de personal contratado vy el porcentaje de mujeres cabeza de familia que hace parte de
este.
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Contratacion de personal adicional

Colombia Compra Eficiente otorgd 5 puntos en las Categorias dos (2] y tres (3] al Proponente que
manifestod en su Oferta que aumentara su planta de personal por cada ano de vigencia del Acuerdo
Marco segun el porcentaje mencionado a continuacion:

Tabla 16 - Puntaje por contratacion de personal adicional
Aumento de personal Puntaje

10% de aumento por cada ano de vigencia del
5
Acuerdo Marco.

Total puntaje 5

El Proveedor debe mantener durante la ejecucion del Acuerdo Marco 'y la ultima Orden de Compra
que le sea colocada por las Entidades Compradoras, la cantidad de personal actual vy la cantidad
de personal contratado adicional por afo.

Colombia Compra Eficiente debe verificar en la Operacion Secundaria del Acuerdo Marco la
cantidad de personal contratado adicional por parte del Proveedor.

13 CRITERIOS DE DESEMPATE DE LOS PROVEEDORES EN SUS PROPUESTAS

Teniendo en cuenta que la Ley 2069 de 2020 fue promulgada vy publicada el 31 de diciembre de
2020 vy que la misma comprende criterios de desempate a ser observados al momento de decidir
la colocacion de ordenes de compra derivadas de los Acuerdos Marco de Precios. Es preciso
senalar a las Entidades Compradoras que con el fin de identificar y establecer cudles son |os criterios
aplicables a cada Acuerdo Marco, deberan remitirse a los documentos del proceso y a la minuta
toda vez que alli se definen tales criterios v la forma en que deben ser acreditados por parte de los
proveedores que resulten adjudicados.

Nota: La Entidad Compradora debera tener en cuenta que estos factores fueron presentados en el desarrollo
de la licitacion publica mediante la cual se adjudicd el acuerdo marco de precios, no obstante, es
responsabilidad de la Entidad Compradora requerirlos en caso de presentarse situaciones de empate, y esto
obedece a una relacion de la operacion principal, sin embargo, pueden presentarse situaciones cambiantes
de estas condiciones en el transcurso del tiempo.

14 PREGUNTAS FRECUENTES REFERENTE AL ACUERDO MARCO

1. ¢Este Acuerdo permite realizar inclusion?

Colombia Compra Eficiente puede incluir en el Catalogo un nuevo producto en un
Segmento si o considera necesario o si recibe solicitudes por parte de una Entidad
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Compradora, siempre y cuando de cumplimiento con objeto del Acuerdo y dando
cumplimientos a que los bienes deben contar con caracteristicas técnicas uniformes y de
comun utilizacion por parte de las entidades estatales, con independencia de su disefio o
de sus caracteristicas descriptivas, y deben compartir patrones de desempefno vy calidad
objetivamente definidos.

2. ¢Cuanto son los tiempos de entrega de los bienes?

En la siguiente tabla se relaciona los tiempos de entrega dependiendo de las cantidades de
vestuario en total.

e e e e e e g s e

Cantidad de Vestuario en total (unidades) Dias calendario

Menor o igual a 100 30

1 De 101 a 1.500 60
De 1.501 a 3.000 70

De 3.001 a 20.000 80

2 De 20.001 a 30.000 90
3 Mayor a 30.000 120

Fuente: Colombia Compra Eficiente.

3. ¢A qué hace referencia los precios artificialmente bajos?

La Agencia Nacional de Contratacion Publica -Colombia Compra Eficiente- le aclara que los
Acuerdos Marco de Precios son una herramienta para que el Estado agregue demanda vy
centralice decisiones de adquisicion de bienes, con el fin de (i] fomentar economias de
escala; (ii] incrementar el poder de negociacion del Estado; vy [iii) compartir costos vy
conocimientos entre las diferentes agencias o departamentos del Estado; por esa razon, la
operacion principal que adelanta Colombia Compra Eficiente mediante la licitacion publica
estd enfocada a seleccionar varios proveedores de los bienes o servicios objeto del
Acuerdo Marco, con el fin de que estos proveedores compitan en la Operacion Secundaria
por el mercado de conformidad con las reglas establecidas para esta operacion.

En concordancia, las transacciones de bienes y/o servicios que se negocian a traves de la
Tienda Virtual del Estado Colombiano en la Operacion Secundaria son acuerdos de
voluntades entre las entidades compradoras vy los proveedores.

Para el caso que nos ocupa, Colombia Compra Eficiente resalta que las Ordenes de Compra
que se cologuen al amparo de un Acuerdo Marco son contratos estatales suscritos entre
entidades estatales y proveedores de conformidad con lo establecido en el articulo 32 de
la ley 80 de 1993. En este sentido, las Entidades Estatales estaran en la obligacion de declarar
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la existencia de precios artificialmente bajos durante la evaluacion de las cotizaciones
enviadas por los proveedores, segun el procedimiento establecido en la normativa que
podra consultar en el siguiente enlace:
https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce public/files/cce _documents/cce_guia_a
rtificialmente_bajas.pdf

4. ¢Cuanto tiempo debe dar la entidad Compradora para que los proveedores coticen?

La Entidad Compradora debe dar un plazo minimo de Cotizacion de diez (10) dias
calendarios contados a partir del dia siguiente a la fecha de la creacion del evento de
solicitud de Cotizacion en la Tienda Virtual del Estado Colombiano. La Entidad Compradora
debera programar la hora de cierre de los eventos de Solicitud de Cotizacion a las 5:00 p.m.
del ultimo dia habil.

15. FICHA TECNICA DE DOCUMENTO Y CONTROL DE CAMBIOS

1. IDENTIFICACION Y UBICACION

Guia para comprar en la Tienda Virtual del Estado Colombiano

Titulo del documento: (TVEC] a través del Acuerdo Marco de Precios Dotacion de
Vestuario de Calle Il

Fecha de aprobacion: 06/10/2022

Area / Dependencia de autoria: Subdireccion de Negocios

Orientar a las Entidades Estatales en el proceso de compra, a traves

Resumen / Objetivo de contenido: del Acuerdo Marco de Precios Dotacion de Vestuario de Calle |l

Caodigo de estandarizacion: CCE-GAD-GI-33

Categoria / Tipo de documento: Guia

Aprobacion por: Catalina Pimienta Gomez - subdirectora de Negocios (]
Informacion adicional: NA

Serie documental segin TRD 019. Guia para comprar en la TVEC

Enlace de ubicacion original del
documento (especifique donde se 019. Guia para comprar en la TVEC
aloja o reposa el documento)

2. AUTORES Y RESPONSABLES DE REVISION Y APROBACION

ACCION NOMBRE CARGO/ PERFIL FECHA FIRMA

Contratista )

Elaboré Sandra Zamora Subdireccion de 09/09/2022 st et &
Negocios
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Oscar Sanchez Gestor T1-15 ]
Revisé | . 21/09/2022 Ml V.
Adrian Vergara Florez Analista T2-02 /09/
..Firmada.digitalmente...........]

Subdirectora de W por lcEﬁ?;L'GNO/}A o

Aprobé Catalina Pimienta Gomez Negocios [E] (\4 6 Fecha: 2022.10.24
16:55:36 -05'00"

Nota: Si la aprobacion se realizd mediante acta de alguno de los comités internos considerados en la resolucion nimero 173 de 2020
por favor especificar acta y mes del desarrollo de esta.

. DESCRIPCION DE . . .
VERSION FECHA AJUSTES ELABORO REVISO APROBO
Oscar Sanchez Catalina
06 de Sandra Zamora Castillo Pimienta
0 octubre Creacion de guia de Contratista Gestor T1-15 Gomez
del compras Subdireccion de Adrian Vergara subdirectora
2022 Negocios Florez de Negocios
Analista T2-02 (E)

Nota: El control de cambios en el documento, se refiere a cualquier ajuste que se efectle sobre el documento que describe ficha
técnica del presente documento.
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