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INTRODUCCION

La presente guia busca ayudar a las Entidad Estatales en el proceso de adquisicion de
Motocicletas, Cuatrimotos y Motocarros con sus Adecuaciones y Accesorios y la prestacion
del servicio de Mantenimiento Preventivo a través de la Tienda Virtual del Estado Colombiano.

Los términos empleados en esta guia obedecen a los definidos en el proceso licitatorio
CCENEG-020-1-2019 los cuales podran ser consultados en el siguiente enlace: Ver Acuerdo
Marco. en la pagina web de Colombia Compra Eficiente., o consultando directamente con el
ndamero del proceso en el buscador publico del SECOP I

La adquisicion de bienes y servicios al amparo de un Acuerdo Marco es un Proceso de
Contratacion que inicia con el evento de cotizacion cuando en la Operacion Secundaria hay
lugar a cotizacion o con la Orden de compra cuando no hay lugar a cotizacion. Las
actuaciones de las Entidades Estatales en el Proceso de Contratacién la vinculan y la obligan,
por lo cual recomendamos leer con detenimiento los Acuerdos Marco, los manuales, ver los
videos, utilizar los simuladores disponibles y hacer las consultas que considere necesarias en
la Mesa de Servicio antes de iniciar el Proceso de Contratacion. Las Entidades Estatales
solamente pueden revocar eventos de cotizacion y Ordenes de compra excepcionalmente.

Antes de adelantar el proceso de adquisicion en la Tienda Virtual del Estado Colombiano, la
Entidad Estatal debe conocer el Acuerdo Marco al que se va a vincular, el cual corresponde
al numero CCE-971-1-AMP-2019.

En el siguiente enlace encontrara el minisitio del Acuerdo Marco para la adquisicion de
Motocicletas, Cuatrimotos y Motocarros, con sus Adecuaciones y sus Accesorios, y la
prestacion del Servicio de Mantenimiento Preventivo: Ver minisitio de Acuerdo Marco

Nota 1 La Entidad Estatal al vincularse a través de la Tienda Virtual del Estado Colombiano, acepia
conocer los términos establecidos en el contrato del Acuerdo Marco y las condiciones bajo las cuales
se vinculara al mismo, asi como la forma de operacion del mismo y que estos elementos obedecen a
bienes de caracteristicas técnicas uniformes y de comun utilizacion.

Nota 2: Se le informa a las Entidades Compradoras que el funcionamiento de la plataforma Tienda
Virtual del Estado Colombiano esta soportado para todos los navegadores web (Chrome, Mozilla,
Edge, etc) exceptuando INTERNET EXPLORER, en esa medida, tenga en cuenta al momento de
presentar cualquier error en la plataforma, que no se esté trabajando sobre un equipo con navegador
web Internet Explorer.
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1. INFORMACION GENERAL DEL ACUERDO MARCO

L1 Namero del proceso de seleccién en SECOP I

Proceso de seleccion por licitacion publica No. CCENEG-020-1-2019 adelantado a través de la
plataforma del SECOP L.

1.2 Obijeto del Acuerdo Marco

El objeto del Acuerdo Marco es establecer: (a) las condiciones para la venta de Motocicletas,
Cuatrimotos y Motocarros con Mantenimiento Preventivo, Adecuaciones y Accesorios al
amparo del Acuerdo Marco; (b) las condiciones en las cuales las Entidades Compradoras se
vinculan al Acuerdo Marco; y (c) las condiciones para el pago de las Motocicletas, Cuatrimotos
y Motocarros con el Mantenimiento Preventivo, las Adecuaciones y los Accesorios por parte
de las Entidades Compradoras.

1.21.  Alcance del Objeto

Los Proveedores se obligan a la venta de Motocicletas, Cuatrimotos y/o Motocarros en todo
el territorio nacional, de acuerdo con las especificaciones técnicas establecidas en la seccion
IV.B del pliego de condiciones y con la Oferta presentada a Colombia Compra Eficiente en la
licitacion publica CCENEG-020-1- 2019.

La Entidades Compradoras no podran adquirir Mantenimiento Preventivo, Adecuaciones y

Accesorios al amparo del Acuerdo Marco sin que adquieran Motocicletas, Cuatrimotos y/o
Motocarros.

1.3. Cobertura del Acuerdo Marco

La Entidad Compradora podra adquirir Motocicletas, cuatrimotos y motocarros a nivel
nacional.

1.4. Plazo del Acuerdo Marco

El Acuerdo Marco tiene una duracion de tres (3) afios contados a partir de la firma; este plazo
podré ser prorrogable por un (1) afio adicional segun lo dispuesto en el contrato del acuerdo.
—26 de diciembre de 2019 hasta el 26 de diciembre de 2022.

15. Fecha maxima de generacion de érdenes de compra
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Las Entidades Compradoras pueden generar Ordenes de Compra durante el plazo del
Acuerdo Marco y su prorroga, en caso de que ocurra. Estas Ordenes de Compra pueden
expedirse con un término superior a la del Acuerdo Marco siempre que el plazo adicional
sea menor de un (1) afio y que el Proveedor haya ampliado la vigencia de la garantia de
cumplimiento por el término de ejecucién de la Orden de Compray debe ser ampliada hasta
el vencimiento del Acuerdo Marco y por un (1) afio mas. En todo caso de conformidad al
Decreto 1082 de 2015 la garantia de cumplimiento debe estar vigente hasta la liquidacion y el
valor de conformidad con lo establecido en el numeral de garantias.

En caso de que una Entidad Compradora solicite al Proveedor la adquisicion de los bienes o
servicios que trata el acuerdo, con un plazo adicional a la vigencia del Acuerdo Marco, todas
las condiciones establecidas en el Acuerdo Marco se entenderan extendidas hasta la fecha
de vencimiento de la Orden de Compra. De igual forma, la entidad podra prorrogar y/o
adicionar las 6rdenes de compra de acuerdo con la legislacion aplicable al respecto, asi
como emplear vigencias futuras para las 6rdenes de compra.

La fecha maxima para la generacion de 6rdenes de compra para el Acuerdo Marco de
Motocicletas, Cuatrimotos y Motocarros Il es el 26 de junio de 2023 y la vigencia maxima para
ejecutarlas es el 26 de junio de 2024.

1.6. Tiempos de entrega méximos

La entrega podré realizarse en cualquier parte del territorio nacional de conformidad con la
Clausula 12. Numeral 12.33 estipulado en la minuta.

El proveedor tiene la obligacién de entregar las Motocicletas, Cuatrimotos y Motocarros de
acuerdo con los plazos definidos en la siguiente tabla

Tabla 1 Zonas y plazos de entrega

Plazo de

Municipios

~entrega

Facatativa, Zipaquird, Chia, Mosquera, Madrid, Funza, Cajica,
. Soacha, Sibaté, Tocancipa, La Calera, Sop6, Tabio, Tenjo,
Bogota , R
Cota, Cogua, Nemocdn, Gachancip4, Bojaca.
Armenia Circasia y Salento, Montenegro, Calarca, La Tebaida 40 dias
Zonal Barranquilla | Soledad, Galapa, Puerto Colombia, Malambo calendario
Bucaramanga  Floridablanca, Giron, Piedecuesta.
_ Palmira, Yumbo, Jamundi, Florida, Pradera, Candelaria,
Cali Dagua, Puerto Tejada, Santander de Quilichao, Villa Rica.
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Plazo de

Municipios

~entrega
Turbaco, Arjona, Turbana, Santa Rosa, Santa Catalina,
Clemencia, Maria La Baja, Mahates, San Estanislao,

Cartagena .
Villanueva.
; Los Patios, Villa del Rosario, San Cayetano, El Zulia, Puerto
Cucuta Santander.
) Valle de San Juan, San Luis, Piedras, Flandes, Espinal, Coello,
Ibagué Cajamarca, Anzoategui, Alvarado.
. Villamaria, Anserma, Palestina, Chinchina, Neira, Marulanda

Manizales

) Caldas, La Estrella, Itagui, Sabaneta, Bello, Copacabana,
Medellin Girardota, Barbosa, Envigado

) Cereté, Puerto Escondido, San Pelayo, San Carlos, Planeta
Monteria  Rica, Tierralta, Valencia, Canalete, Los cérdobas.

Nei Campoalegre, Palermo, Aipe, Rivera, Tello, Baraya, Villavieja.
eiva

Pereira Dosquebradas, La Virginia, Marsella, Santa Rosa de Cabal.
Popayan El Tambo, Piendam®, Tunia, Timbio, Cajibio.

Santa Marta | Ciénaga, Pueblo viejo, El Retén.

Sincelejo Sampués, Palmito, Tolu, Toll Viejo

o _ Acacias, Cumaral, Restrepo, El Calvario, Puerto Lopez,
Villavicencio  pyerto Gaitan, San Carlos de Guaroa

Nunchia, Paya, San Luis de Palenque, Orocué, Mani,
Yopal Aguazul, Labranzagrande.

60 dias

Zona?2 El resto del territorio nacional. :
calendario

Nota I Los Proveedores del Acuerdo Marco disponen de 5 dias habiles para cotizar las Motocicletas,
Cuatrimotos y Motocarros requeridos por la Entidad Compradora. Para finalizar el evento de cotizacion
antes del tiempo mencionado ver Seccion V.E.

Una vez finalizado el evento de cotizacion la Entidad Compradora dispone de 10 dias habiles para
realizar la Orden de Compra.

El Proveedor debe garantizar la entrega de las Motocicletas, Cuatrimotos y/o Motocarros en todo e/
territorio nacional en un plazo maximo de 30 dias calendario contados a partir de la fecha de la Orden
de Compra, salvo por lo establecido en los dos pdrrafos siguientes.
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El Proveedor debe indicar en la respuesta a la Cotizacion el mayor plazo de entrega de las Motocicletas,
Cuatrimotos y/o Motocarros, sin que supere los 90 dias calendario, cuando: (i) deba realizar las
Adecuaciones o instalar los Accesorios solicitados por la Entidad Compradora, o (i) la cantidad de
Motocicletas, Cuatrimotos y/o Motocarros a entregar sea 50 unidades o mas.

El Proveedor debe indicar en la respuesta a la Cotizacion el mayor plazo de entrega de las Motocicletas,
Cuatrimotos y/o Motocarros superiores a 500 cc, sin que supere los 120 dias calendario, cuando: (i)
deba realizar las Adecuaciones o instalar los Accesorios solicitados por la Entidad Compradora; (i) la
cantidad de unidades entregar sea 10 unidades o mas y; (iii) sea una Motocicleta Eléctrica.

El supervisor de la Orden de Compra debe verificar que la Motocicleta, Cuatrimoto y/o Motocarro, las
Adecuaciones, los Accesorios y la prestacion del Mantenimiento Preventivo cumplen con las
especificaciones técnicas solicitadas.

Cuando las Entidades Compradoras no estén a paz y salvo con las autoridades de transito por todos
los conceptos para proceder con la matricula de las Motocicletas, Cuatrimotos y/o Motocarros, estos
ultimos podran ser entregados por el Proveedor y deben ser recibidos a satisfaccion por la Entidad
Compradora sin que el Proveedor los haya matriculado,

1.7. Particularidades del Catalogo y el AMP
e Blsqueda de la Celda en la Tienda Virtual del Estado Colombiano

El Catalogo es la herramienta informativa que ayuda a las Entidades Compradoras a definir
econbémica y técnicamente su necesidad. El Catdlogo contiene el precio de mercado y los
descuentos por volumen de cada Motocicleta, Cuatrimoto y Motocarro, su ficha técnica y las
caracteristicas de las Adecuaciones, Adecuaciones Especiales y Accesorios

Pasos para identificar Referencias dentro de la celda

Paso 1. Para determinar la Celda la Entidad Compradora una vez se encuentre en el minisitio
del Acuerdo Marco de Motocicletas, Cuatrimotos y Motocarros
(https://www.colombiacompra.gov.co/tienda-virtual-del-estado-
colombiano/transporte/motocicletas-cuatrimotos-y-motocarros-ii ) se descarga el archivo
‘Catdlogo y especificaciones técnicas de las Referencias”.
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i Acuerdo Marco de Precios - CCE-971-1-AMP-2019
i Fichas técnicas accesorios

@ Actividades Mantenimiento Preventivo

Agencia Nacienal de Contralacidn Publica

I

Colombia Compra Eficiente

i LINEAMIENTOS EVENTOS DE COTIZACION Y ORDENES DE COMPRA ESTADO DE EMERGENCIA.

4, Anexo criterios de desempate en |a operacion secundaria

@ Catalogo del Acuerdo Marco

@ Simulador para estructurar la compra

llustracién | catalogo y especificaciones técnicas de las Referencias

Paso 2. Una vez descargado el archivo se abre y se habilita la edicion. Para determinar la

Celda se recomienda utilizar un filtro para toda la fila 1.

Tabla 2 Filtro para determinar la celda

Cédigo

Proveedor Marca Segmento
Fasecolda

COLOMBIANA DE .

COMERCIO SA AKT 15917038 Motocicleta de Calle
COLOMBIANA DE _

COMERCIO SA TVS 29517011 Motocicleta de Calle
COLOMBIANA DE _

COMERCIO SA TVS 29517005 Motocicleta de Calle

SUZUKI MOTOR DE .

COLOMBIA SA. SUZUKI 8817132 Motocicleta de Calle

SUZUKI MOTOR DE .

COLOMBIA SA. SUZUKI 8817166 Motocicleta de Calle
INCOLMOTOS YAMAHA S.A. YAMAHA 9817207 Motocicleta de Calle
FANALCA SA. HONDA 3417171 Motocicleta de Calle
COLOMBIANA DE _

COMERCIO SA AKT 15917047 Motocicleta de Calle
FANALCA SA. HONDA 3417135 Motocicleta de Calle
FANALCA S.A. HONDA 3417192 Motocicleta de Calle
COLOMBIANA DE ‘

COMERCIO SA AKT 15917039 Motocicleta de Calle

SUZUKI MOTOR DE .

COLOMBIA SA. SUZUKI 8817145 Motocicleta de Calle
FANALCA S.A. HONDA 3417187 Motocicleta de Calle
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Agencia Nacienal de Contralacidn Publica

I

Colombia Compra Eficiente

Cédigo
Fasecolda
317074 '

Proveedor Marca Segmento

UT Auteco Discover Motocicleta de Calle

Paso 3. En la opcidon Segmentos, de acuerdo con la necesidad de la Entidad Estatal esta
escoge el tipo de Motocicleta, Cuatrimoto o Motocarro.

Tabla 3 Segmento

. Potencia
Segmento Intervalo potencia
(hp)
Motocicleta de Calle 10-12 1
Motocicleta de Calle Menor o Igual a 9 7
Motocicleta de Calle Menor o Igual a 9 7
Motocicleta de Calle Menor o Igual a 9 8
Motocicleta de Calle Menor o Igual a 9 8
Motocicleta de Calle Menor o Igual a 9 7
Motocicleta de Calle Menor o Igual a 9 8
Motocicleta de Calle 10-12 1
Motocicleta de Calle Menor o Igual a 9 9
Motocicleta de Calle Menor o Igual a 9 8
Motocicleta de Calle 10-12 1
Motocicleta de Calle 13-16 13
Motocicleta de Calle Menor o Igual a 9 9
Motocicleta de Calle 13-16 13

Paso 4. Una vez escogido el Segmento, se despliegan las caracteristicas técnicas aplicables
a las Motocicletas, Cuatrimotos o Motocarros. En el ejemplo se escoge Motocicleta tipo
enduro y la caracteristica técnica corresponde a la potencia de la Motocicleta.

Paso 5. Escogida la potencia se despliega la lista de los intervalos de precios. Los intervalos
de precio van en orden del | al 4 cuando aplique la diferenciacion. Siendo el intervalo de
precio | el que contiene las Referencias con menor precio y el intervalo de precio 4 el que
contiene las Referencias con el mayor precio.

¢ Informacion de cada Referencia
Para cada una de las Referencias el archivo muestra la informacién econdémica que permite
calcular los precios finales aplicado el descuento segun el volumen, el valor del
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Mantenimiento Preventivo, consultar los precios de las Adecuaciones y Accesorios, verificar
las caracteristicas técnicas y analizar la ficha técnica publicada por el Proveedor. Para acceder
a esta informacioén se da clic sobre el link en la Ultima columna.

Los precios del archivo pueden ser utilizados para determinar el presupuesto que debe
estimar la Entidad Compradora para la compra. Sin embargo, debe tener en cuenta el valor
del SOAT, los valores de la matricula, los gravamenes adicionales.

e Precio de las Motocicletas, Cuatrimotos o Motocarros

El precio de la Motocicleta, Cuatrimoto o Motocarro en el Catdlogo es el que resulte de aplicar
el descuento por unidad o por volumen al precio de Fasecolda. Estos precios son
actualizados mensualmente.

El precio de la Motocicleta, Cuatrimoto o Motocarro incluye los impuestos aplicables a este
como son el IVA'y el Impoconsumo. No incluye el valor del Mantenimiento Preventivo ni de
las Adecuaciones, ni los Accesorios adicionales.

Al valor de la suma de los items anteriores es necesario incluir el precio de la matricula, el
precio del SOAT y los costos que implican los gravamenes adicionales.

Por lo tanto, el precio final de las Motocicletas, Cuatrimotos o Motocarros es el resultante de
la siguiente formula:

Precio de las Motocicletas, Cuatrimotos o Motocarros = {Precio en
Fasecolda = (1 -

descuento ofrecido por volumen)} = unidades + precio del
MAntenimiento Preventivo +

precios de las Adecuaciones y de los Accesorios +precio dela
matricula + gravdmenes
adicionales.

Para iniciar el Proceso de Contratacion, el Acuerdo Marco determina que la compra de las
Motocicletas, Cuatrimotos o Motocarros debe realizarse por medio de una solicitud de
cotizacion a los Proveedores que ofrezcan las Referencias contenidas dentro de una Celda.

e Precio:

El precio de cada Motocicleta, Cuatrimoto y Motocarro en la Operacién Secundaria es el
ofrecido por el Proveedor en la Cotizacion vinculante. Para cada Segmento se define de la
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siguiente manera:

Motocicletas, Cuatrimotos y Motocarros.

El precio de venta es el que resulte de: (a) aplicar el porcentaje de descuento sobre el valor
de la Referencia publicado en la Guia de Valores de Fasecolda vigente a la fecha de envio
de la Solicitud de Cotizacion a los Proveedores, y (b) aplicar los descuentos por unidad o
volumen indicados en la Cotizacion. El valor de la Referencia publicado en el Catdlogo
incluye el IVA, el impuesto al consumo y la entrega.

El Proveedor en su Cotizacion debe indicar los porcentajes de descuento que aplica al valor
de las Referencias cotizadas y el descuento por unidad o volumen aplicable, descuentos
que deben ser iguales o mayores a los del Catalogo.

El Proveedor debe indicar en la Cotizacion: (a) el valor de la Referencia, incluyendo los
impuestos aplicables; (b) el valor del Mantenimiento Preventivo, cuando aplique, incluyendo
los impuestos aplicables; (c) el valor de las Adecuaciones y el impuesto aplicable a estas; (d)
el valor de los Accesorios y el impuesto aplicable a estos; (e) el valor de la matricula sin que
este supere las tarifas establecidas por la autoridad de transito del lugar donde la Entidad
Compradora solicite el tramite; (f) el valor del SOAT sin que su valor supere el estipulado en

la Tabla de Tarifas Comerciales publicada por la Superintendencia Financiera para la vigencia
respectiva; (g) el valor de los gravamenes adicionales (estampillas) aplicables identificados
por la Entidad Compradora en la Solicitud de Cotizacién; y (h) la posibilidad de entregas
parciales.

El precio cotizado para las Adecuaciones y los Accesorios, asi como el precio del
Mantenimiento Preventivo, cuando aplique, debe corresponder a los precios del Catalogo.
El Proveedor puede ofrecer menores precios.

Motocicletas Eléctricas.

El precio de venta es el que resulte de aplicar el porcentaje de descuento sobre el valor
publicado en el Catalogo. El valor publicado en el Catalogo de las Motocicletas Eléctricas
incluye el IVA y el impuesto al consumo aplicables, pero no incluye otros costos aplicables
enunciados en el presente numeral.
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El Proveedor en su Cotizacidon debe indicar los porcentajes de descuento que aplica al valor
de las Referencias cotizadas y el descuento por unidad o volumen aplicable, descuentos
que deben ser iguales o mayores a los del Catalogo.

El Proveedor debe indicar en la Cotizacion: (a) el valor de las Motocicletas, incluyendo el IVA
y el impuesto al consumo aplicables; (b) el valor de las Adecuaciones y su impuesto
aplicable; (c) el valor de los Accesorios y suimpuesto aplicable; (d) los costos de la matricula;
(e) elvalor de los gravamenes adicionales (estampillas) aplicables identificados por la Entidad
Compradora en la Solicitud de Cotizacion; (f) el valor del SOAT sin que su valor supere el
estipulado en la Tabla de Tarifas Comerciales publicada por la Superintendencia Financiera
para la vigencia respectiva; (g) el mayor plazo requerido para la entrega de las Motocicletas;
(h) la posibilidad de entregas parciales de las Motocicletas.

El precio cotizado para las Adecuaciones y los Accesorios, asi como el precio del
Mantenimiento Preventivo, debe corresponder a los precios del Catalogo. El Proveedor
puede ofrecer menores precios.

Si la Entidad Compradora requiere una mayor duracién del Mantenimiento Preventivo, o
debe hacer explicito en la Solicitud de Cotizacion y el Proveedor debe cotizar el valor
adicional. El Mantenimiento Preventivo adicional debe ser solicitado en afios de servicio o
su equivalente en kildmetros. El valor del Mantenimiento Preventivo adicional no puede
superar el valor ofrecido en el Catadlogo segun la proporcion calculada en afios de
servicio o su equivalente en kilbmetros.

Los precios de la matricula y el SOAT deben ser los vigentes segun la reglamentacion de la
Superintendencia Financiera y la autoridad de transito que corresponda a la solicitud de la
Entidad Compradora. El Proveedor no debe cobrar otros gastos administrativos por estos
tramites

2. REGISTRO DE USUARIO = INGRESO A LA TIENDA VIRTUAL DEL ESTADO
COLOMBIANO

Las Entidades Estatales para el registro de usuarios o informacion relacionada con el ingreso
a la Tienda Virtual del Estado Colombiano podran consultar la Guia General de los Acuerdos
Marco que Colombia Compra Eficiente tiene a disposicion en el siguiente enlace, o el que se
encuentre vigente en la pagina web: Guia General de los Acuerdos Marco de Precio.
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3. SOLICITUD DE INFORMACION (RFI)

Para el Acuerdo Marco de Motocicletas, cuatrimotos y motocarros no se requiere realizar
previamente la solicitud de informacién (RFI) en la Tienda Virtual del Estado Colombiano,
debido a que no se contempla dentro del Acuerdo Marco.

4. PROCESO DE ADQUISICION DEL ACUERDO MARCO MOTOCICLETAS,
CUATRIMOTOS Y MOTOCARROS I

El Acuerdo Marco establece que la compra de Motocicletas, cuatrimotos y motocarros debe
realizarse por medio de una Solicitud de Cotizacién a los Proveedores que se encuentren
vinculados en la operacién secundaria y que ofrezcan las Referencias contenidas dentro de
una Celda. Una Celda es el resultado de la escogencia de un Segmento, la caracteristica
técnica que aplique a la Motocicleta, Cuatrimoto y Motocarro y el intervalo de precio que se
ajuste al presupuesto.

Las Entidades Compradoras deben cumplir las condiciones y los pasos descritos a
continuacion:

Iniciar el proceso de seleccion abreviada para la adquisicion de Motocicletas, Cuatrimotos
y/o Motocarros, diligenciando en la Tienda Virtual del Estado Colombiano la Solicitud de
Cotizacién y enviandola a los Proveedores habilitados en el Catalogo. La Entidad Compradora
debe dar un plazo minimo de Cotizacién de cinco (5) dias habiles contados a partir del dia
siguiente a la fecha en que se llevo a cabo la Solicitud.

Si después de enviar el evento a los Proveedores la Entidad Compradora requiere hacer
cambios por cualquier razén, la Entidad Compradora debe editar el evento por una sola vez
y ampliar el plazo para la presentacioén de la Oferta por el mismo tiempo inicial, lo anterior
debe realizarse antes de la finalizacion del plazo para recibir las cotizaciones. La solicitud de
Cotizacion inicia la Operacion Secundaria de los Acuerdos Marco como modalidad de
seleccion; por lo anterior la Entidad Compradora podra cancelar el evento de cotizacion a
través de acto administrativo motivado, antes de que se presenten Cotizaciones.

Especificar en la Solicitud de Cotizacion: (i) la Celda de la Motocicleta, Cuatrimoto y/o
Motocarro que satisface las necesidades de la Entidad Compradora; (i) las Adecuaciones; (iii)
los Accesorios; (iv) el lugar de entrega; (v) los requerimientos de matricula; (vii) si adquiere el
SOAT sin que su valor supere el estipulado en la Tabla de Tarifas Comerciales publicada por
la Superintendencia Financiera para la vigencia respectiva; (vii) El presupuesto para la
adquisicion de Motocicletas, Cuatrimotos y Motocarros. (ix) El plazo durante el cual el
Proveedor debe vender las Motocicletas, Cuatrimotos y Motocarros, el cual no debe exceder

la vigencia del Acuerdo Marco y un (1) afio mas; y (x) opcionalmente los demas campos
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definidos en el formato de Solicitud de Cotizacion de la Tienda Virtual del Estado Colombiano,
tales como el plazo de entrega para las Motocicletas Eléctricas, etc. La Solicitud de Cotizacion
debe contener obligatoriamente la Celda de la Motocicleta, Cuatrimoto y/o Motocarro que
satisface las necesidades de la Entidad Compradora.

La Entidad Compradora deberé sefialar en la Solicitud de Cotizacién que, la orden de compra
que se coloque esta sujeta a gravamenes del orden territorial como estampillas o los tributos
a que haya lugar, lo anterior, con el &nimo de que el Proveedor conozca de antemano los
descuentos que seran aplicados al momento de tramitar el pago.

La Entidad Compradora debe tener en cuenta que el plazo del Evento de Cotizacion cuenta
desde el dia habil siguiente en el que se realiza la cotizacion hasta el dia en el que se cumplen
los cinco (5) dias habiles

Antes de colocar la Orden de Compra, la Entidad Compradora podra solicitar aclaraciones al
Proveedor que considera ha presentado una Oferta con precios artificialmente bajos, dado
que el precio no parece suficiente para garantizar una correcta ejecucion de la Orden de
Compra. Las herramientas para identificar ofertas o Cotizaciones que pueden ser
artificialmente bajas, pueden ser consultadas en la “Guia para el manejo de ofertas
artificialmente bajas en Proceso de Contratacion” expedida por Colombia Compra Eficiente;
en concordancia con lo previsto en el articulo 2.2.1.1.2.2.4. del Decreto 1082 de 2015.

La Cotizacion estara vigente por el término de treinta (30) dias calendario, los cuales seran
contados a partir del dia siguiente al cumplimiento del término para la finalizacion del evento
de Cotizacién en la Tienda Virtual del Estado Colombiano. Vencido este plazo, si la Entidad
Compradora no ha colocado la Orden de Compra debera llevar a cabo el acto administrativo
mediante el cual justifica la no colocacién de la Orden de Compra y podra crear un nuevo
Evento de Cotizacion en la TVEC

Diligenciar el formulario de estudios previos en la Tienda Virtual del Estado Colombiano y
generar la Orden de Compra sobre la Cotizacion del Proveedor que haya cotizado el menor
precio.

Colocar la Orden de Compra dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes a la fecha de
vencimiento del Evento de cotizacion. La Entidad Compradora debe seleccionar la respuesta
de la Cotizacion del Proveedor con el menor precio total de los productos requeridos. La
Orden de Compra debe indicar el plazo. La Entidad Compradora puede colocar Ordenes de
Compra durante el término de duracion del Acuerdo Marco. Las Ordenes de Compra pueden
tener un plazo que supere la del Acuerdo Marco siempre que el plazo adicional sea igual o
menor a un afio y que el Proveedor haya ampliado la vigencia de la garantia de cumplimiento
constituida para el Acuerdo Marco por el término de ejecucion de la Orden de Compray 12
meses mas, asi como, el valor de conformidad con lo establecido en la Clausula 18. En caso
de que una Entidad Estatal solicite al Proveedor la venta de Motocicletas, Cuatrimotos y/o
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Motocarros con un plazo adicional a la vigencia del Acuerdo Marco, todas las condiciones
establecidas en el Acuerdo Marco se extenderan hasta la fecha de vencimiento de la Orden
de Compra.

5. SOLICITUD DE COTIZACION

5. Simulador para estructurar la compra

El simulador es un archivo en formato Excel en donde la Entidad Compradora define la Celda
que contiene las Referencias que satisfacen su necesidad.

La Entidad Compradora debe descargar el “Formato de Solicitud de Cotizacion Motos™ en el

minisitio del Acuerdo Marco Adquisicion de Motocicletas, Cuatrimotos y Motocarros de la

Tienda Virtual del Estado Colombiano en el siguiente link:

https.//www.colombiacompra.gov.co/tienda-virtual-del-estado-

colombiano/transporte/motocicletas-cuatrimotos-y-motocarros-i O seguir los siguientes

pasos para realizar la descarga:

L Ingrese al sitio web de Colombia Compra Eficiente. En la parte superior, ingrese a

la Tienda Virtual, en el siguiente enlace:
https://www.colombiacompra.gov.co/content/tienda-virtual

llustracién 2 Ingreso a la Pag web CCE

2. Una vez alli, en la lista desplegable “Categoria”™ escoja la opcidn “Transporte” y
busgue “Motocicletas, cuatrimotos y motocarros II" o por productos seleccione
‘Motocicletas, cuatrimotos y motocarros I
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Qudnes yomos secor Twnas Yetual Relxtora Normuatva Trasaparsency Comunisacianss Panticipa Atencidn y
y Pransa mrvicioa s
ciudadania
Que puede comprar l Categoria }, [l'mdu:lou - ]
Seleccione & Caleg0na WO & IDOICKY U CesEa COmprar
( B,
3. Se abrird una ventana que redireccionard al minisitio en donde usted vera el

Acuerdo Marco de Motocicletas, cuatrimotos y motocarros Il, simulador, catadlogo,
fichas técnicas y guia de compra.

Motocicietas, COMIIMatos y
moiocamos Il

LYo leyd ia guis pana camm.\l en ia Tienda Vimual
-uluh o Colomblans’ m
rwnn on b potms s

llustracion 4 Imagen del minisitio AMP

4, Una vez alli, puede descargar: el simulador, catalogo y guia de compra para la
estructurar la compra y documentos relacionados del Acuerdo Marco
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i Acuerdo Marco de Precios - CCE-971-1-AMP-2019

i Fichas técnicas accesorios

@ Actividades Mantenimiento Preventivo

_@_ LINEAMIENTOS EVENTOS DE COTIZACION Y ORDENES DE COMPRA ESTADO DE EMERGENCIA

J Anexo criterios de desempate en la operacion secundaria

Catalogo del Acuerdo Marco
Simulador para estructurar la compra

o éYa ley6 la guia para comprar en la Tienda Virtual

el Estado Colombiano?
Fecha de ultima actualizacion:

11 de Agosto de 2022
llustracion 5 Documentos del Minisitio AMP

5.2.  Diligenciamiento del Simulador

Al abrir el archivo debe hacer clic en “habilitar edicion” y “habilitar contenido”, y
guardar el archivo. El procedimiento para su diligenciamiento esta compuesto de
los siguientes 10 pasos:

Paso I Diligenciar completamente la informacién de la Entidad Compradora.

Ejemplo de Plantilia - Sollcitud de Cotizaclén

Acuendo Macco | Agrogacion do Daemanda XXXXXXX |
Indormacion de la Entidad Compradora

Celormbia Compea Efcionts N £30.005.270
Tz [ivecra] Bogas

Francinco Merales [ Tolotono:] I134555674 Ext

Fechns estimndas
20 30 dicemtr o 2075
Arkicados Soliclid ds €

llustracién 6 Simulador del AMP

Paso 2: Para la escogencia de la Celda el usuario debe desplegar las listas en el orden
siguiente: (i) Segmento; (ii) Caracteristica técnica e (iii) Intervalo de precio. El usuario debe
especificar el nimero de unidades que requiere del mismo tipo.
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Segmento Potencia Intervalo de precio Unedades

etzocta e Ca 13- 18
llustracion 7 Escoger celdas
Paso 3. El usuario debe escoger las Adecuaciones y los Accesorios que requiera
desplegando la lista en la columna “Si/No”. La columna “Cantidad” hace referencia a la
cantidad de Referencias a comprar que requieren el Accesorio seleccionado. La columna
‘Observaciones” se diligencia cuando es necesario especificarle al Proveedor: [i] el nimero
unidades que se requieren del elemento (por ejemplo: disefios de la pintura adicional), (ii)
la medida; (iii) la capacidad del platén del Motocarro; y (iv) la normativa que debe cumplir

el bien.
AABCUACINES ¥ ADDERCTI0S
L Descecdo |
[t
Firian (100 del duinH C Hasocunc)

Bafrarivind dar pbiam g lor maied oo el

Eii“l

SaenaCompacis

Luces sictarcopionr [n]

[ T
Caaco shuile na
Caaco conade N

T

Chslscoa wlsctivor

[T T — o
[yt L [Le]
Chsgquein srifriccian [}
[ HO
Pldsisics Lwos we-t [ =)
Farills 1]

llustracion 8 Adecuaciones y los Accesorios.
Paso 4. El Mantenimiento Preventivo debe ser definido por la Entidad Compradora en

tiempo ykildbmetros recorridos. Recuerde que el Mantenimiento Preventivo adicional al
ofrecido por cada Proveedor generaun costo proporcional adicional.

Nota: es necesario que el Usuario revise el catdlogo de cada Referencia para verificar el Mantenimiento
preventivo minimo cotizado por el Proveedor y su respectivo costo.

Mantenemsento Preventivo

24 mi Km -
M i Km NO
48 mi Km NO
€0 i Km NO

llustraciéon 9 Mantenimiento Preventivo
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Agencia Nacienal de Contralacidn Publica

I

Colombia Compra Eficiente

Paso 5: El Usuario debe diligenciar la casilla de matricula con el tipo de registro que
requiere (Oficial, particular, etc).

Requerimisnios de ln Matricala

llustracion 10 Matricula

Paso 6: En |a casilla de los “Gravamenes adicionales” la Entidad Compradora debe indicar
como el Proveedor debe calcular las estampillas que aplican a la Orden de Compra.

& 1 oeery \

\afiqun kos gucdreanes achciseadas |v un;-lu # Jou que wuth qill 18 Ordes g Careprn Son gracimens adconaiee o wampl, estampdias y thends mpuestos tatitorishes
Low nrgueetns came r::-.u K an b oty NO son gravimensy a4

L0 date cobeale’ of rovenda’ of vidat O las eatamgeiad? I+

Selew ol st con impusalo

1 Grawsaren 1 100%
Grpwgrmon 2 100%

Nireger Glas Ellesieat flas | Totst Geavdmunes ascionsies 200%

llustracion 11 Gravamenes adicionales

Paso 7: El usuario debe especificar el lugar de entrega. Recuerde especificar las unidades
que se van a entregar en cada lugar. Si requiere mas lugares utilice el boton agregar filas.

| Lugar de Entrega
Ciudad de Entrega | Unidades |

| Sirequiere agregue o elimine filas

‘ Agrepar filas ] Elminar fitas ]

llustracion 12 Lugar de entrega

Paso 8: Utilice el boton “Simular” localizado en la parte derecha del Simulador. Al hacer clic
en el botdn, el simulador lo llevara automaticamente a la pestafia “Cotizacion” en donde
encontrara todos los campos sin valor.

Paso 9: Una vez el usuario revise la Solicitud de Cotizacién debe hacer clic en el
botdn “Generar CSV” que se encuentra en |a parte superior de la pestaia del
archivo.
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A L [ D £ F G ] | J x L M
Ejemplo de Plantilla - Solicitud de Cotizacion
Aceerdo Marco 7 Agregacion de Damanda XXOOOXK

Intoamacion de |n Latided Compeadora |
Cakmea Compra Eace [ ] #3008 210
Ditwcciion dw Ls Entidad a1 7 Ng 26 - 28 Bogod
Nombine @6l Comguador Francisco Morales J1B4556T4 Ex
Cotren dol comgnndor: Yan:izco movgleadte dlomb oo gov op

Fochns nstimadas
Fucha cinacion soliciiad cosracion: 2% de dcimmire de 2015

Articulin Solicitud de Cotizacidn

llustracion 13 Simular

] £ ¥
Ejempio de Plantilla - Resumen de Cotizacion
ACunt @) MXILO | AQIwRalitn J¢ IAMadd JECRCRA
Arrrmmcion e In Fasetm) Crom

F et vt

2% de Scwminy e NS

Anirales dw b Cotizarion

C o D

llustracion 14 Generar CSV

Paso 10: Una vez presionado el botén, El Simulador generaré el archivo plano o archivo
CSV que guardara en el mismo lugar en el que se encuentra el archivo que la entidad ha
venido trabajando. Excel emitira un aviso indicado que gener6 el documento y su ruta
acceso.

o
[Fow)
Microsoft Excel

!l Archivo .CSV guardado en

C:\Users\juan.soacha\Downloads\solCotizacionCSVVehiculos.csv C

F Aceptar
; . )

. llustracion 15 generara el archivo plano o archivo CSV
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Nofta: La Agencia Nacional de Contratacion Publica - Colombia Compra Eficiente informa que el
simulador para estructurar los eventos de cotizacion dentro de los Acuerdos Marco de precios es una
herramienta que deben utilizar las entidades para plasmar su necesidad de adquirir bienes o servicios.
Ahora bien, esta herramienta no es un mecanismo para que las entidades definan el presupuesto, pues
segun la Guia para la Elaboracion de Estudios del sector
https.//www.colombiacompra.gov.co/sites/cce _public/files/cce documentos/cce-eicp-gi-
18_gees v.2 2pdf

Las entidades estatales pueden utilizar informacion historica de compras realizadas previamente con
el fin de que logren estimar las cantidades y presupuesto adecuado para la adquisicion de bienes y
Servicios.

La Agencia Nacional de Contratacion Publica - Colombia Compra Eficiente aclara que 1os precios dados
por el simulador corresponden a precios techo del catdlogo presentado por los proveedores durante
la operacion principal, en ningin momento corresponden a precios de ordenes de compra o de
contratos realizados.

Finalmente, cabe aclarar que para la colocacion de la orden de compra deberan tenerse en cuenta
solo los precios efectivamente cotizados por los proveedores durante los eventos de cotizacion, que
son los precios a los que realmente se obligan los proveedores a mantener al momento de generacion
de las ordenes de compra.

5.2.1. CoOmo realizar la Solicitud de Cotizacion

Inicie sesidn con su usuario y contrasefia en la Tienda Virtual Del Estado Colombiano entrando
al siguiente enlace: https://colombiacompra.coupahost.com/session/new

LY [ sl

Culormtin Compra EScents

Colombia Compra Eficiente

GIcoupa

Entrar

Nambes de usinrk

llustracion 16 Ingreso a COUPA (Usuario y clave)
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l‘ [ﬂllm 0 NacesRa? el aprisn v 8% cararo @ Avuba v
o SONCRuCeES Ordenes Fachuras Comurdad Regepcdn Conzandn Praveedarnes ATiodos Informes Configuracdn
Actividad reciente vermas v Tareas pendentes: Tmis e s >
Ko fate scindat recaris
omunidad de p v

126 Wt 19 Fanpricst -

llustracion 17 Pantallazo imagen inicial de COUPA al ingresar
Seleccione la opcidn de “cotizacion en la barra superior de la pagina.

1] [ [— o oD 5 e

Administrador de cotizaciones

| TS TS CTE v | 18 I | 1

llustracion 18 Generar un evento de cotizacion en COUPA

Una vez seleccionado crea un evento, el Usuario Comprador debe seleccionar en crear a
partir de una plantilla, la plantilla del Motocicletas, cuatrimotos y motocarros Il con el que
pretende adquirir sus servicios de la siguiente forma:

Busque la plantilla del Evento No. 79288 "Cotizacion Motocicletas', para realizar la busqueda
escriba la palabra Motocicletas v haga clic en el botdn “crear”. La Entidad Compradora debe
realizar una solicitud de cotizacion por cada tipo de Motocicleta, Cuatrimoto o Motocarros
que necesite.

La Entidad Compradora puede buscar la plantilla por el nombre en la casilla de “encontrar la
plantilla”™.
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Hay tres formas de crear un evento. X

Agencia Nacienal de Contralacidn Publica

LT IF5

Colombia Compra Eficiente

Crear un nuevo evento. [ Crear a partir de una Copiar el evento
plantilia,

Sulotud e Wioemanan 2122503 WD Emergencia CO.  (Nuewo

AFQ $132602 Sohcinnd 3= Mo (Frod

#1325 RFT Intendencia y Materia

Sulotud g propuesty 4132501 Aseo y Cafetena  (Prodd
V132388

Subastis Ing=sa nverss 132600 A0 Emenpancia CO. INusvD)

Subasa holandesa Inversa

SubIsts inversa [aponesa . <&

llustracion 19 Cargue de plantilla respecto a la region.

Al crear la Solicitud de Cotizacion, el sistema arroja un consecutivo que la Entidad Compradora
debe tener en cuenta para identificar su proceso.

1] 11 J— W p—
ﬁ SOrCituNe Ordenas Facturas Comurndad Recepeion Proveedare Corfipuracion (X3
Ewe ] FELDLESD DHOveodr Penpadiive

Motocicletas lI-Planti... - Evento 132604

Martite Gel sveniy Ll ’ Terrirod Sul wvents
llustracion 20 Evidenciar un evento del AMP

La Entidad Compradora debe diligenciar Gnicamente los siguientes campos en la Solicitud de
Cotizacion, los demas estan predefinidos y no deben ser modificados:

Logo de la Entidad
Equipo del Evento
Plazo del evento
Anexos

Adjuntar el logo de la Entidad Compradora en alta resolucién, este logo sera usado para la
Orden de Compra
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Motocicletas |I-Plantl.., - Evento 132604

LONNguracion Dasica

Nomare del evanto  MoROCKSES |1-Platiu Cot Teminos ¢

Diviza COR w

MAs (nfermacion dat
svunic

“ ||||||!r'1u1I

Colombia Compro Eficente 0

Do

llustracion 21 Configuracion basica del evento.

Equipo del Evento: Es posible incluir como “Propietario del evento”, “Observador del evento”
O “Bvaluador” a usuarios adicionales de la Entidad Compradora, estos usuarios deben estar

activos dentro de la Tienda Virtual del Estado Colombiano

Equipo del evento Agrega [Dl opietario del w._-mu] ['.')Usﬂ.—v vador (Jeﬂ

evento Evaluador

2 Ruben Hernandez

llustracion 22 Cargue del equipo del evento

Por ejemplo, cuando hace clic en responsable de cotizacion, es habilitado el siguiente campo,
en el cual debe incluir el nombre del usuario.

" Equipo del evento

Equipo del evento Agregar  Propietario del evento Observador del

evento E\ Agreger Propietario
” ' Agregar ' @

del evento |

llustracion 23 Designar el equipo

La Entidad Compradora debe seleccionar el usuario correspondiente y hacer clic en Agregar.
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& Equipe del evento
Equipo del evento Agregar Propietanio del evento | Observador del
evento E\ Agregar Propistario
dei evanto Juan Fernandd \ Agregar |8
A ow 2 aMirkow3429 _bd }
2 Ruben Hemandez (Creado Juan Fernando Acosta Mirkow (JuanFermnandoAcostaMirkow3429_bdcede

Juan Fernando Echandia Bustamante (JuanFemandoEchandiaBustamania 14349 _bdcade)

Juan Fernando Ramirez Agudelo (JuanFernandoRamirezAgudeiS213_bdceds

llustracion 24 Llamar a cada participante del equipo

Esta opcion puede ser til en el caso en que la Entidad Compradora requiera que otros
usuarios de la entidad aprueben o revisen la Solicitud.

Plazo del Evento: El Instrumento de Agregaciéon de Demanda establece que la Entidad
Compradora debe determinar un plazo de 5 dias habiles para cotizar el servicio de
Motocicletas, cuatrimotos y motocarros Il. El plazo de cotizacién inicia a partir del dia habil
siguiente a la Solicitud de Cotizacion y termina a las 17.00 horas del dia de finalizacién del
Evento de Cotizacion definido por la Entidad Compradora.

E=]

Zona horana det oventa

Presantacion oal svento SopUSs O8] SOVIO MUNUA v
necio del aventd Despue -~ O nitat ef eyenlc ~
Fin del evento EeChamara esoRcingas v 607722 - 170

llustracion 25 Configuracion del tiempo del evento AMP

Nota: Si la entidad no configura estos campos como se presentan en esta imagen, debe tener en
cuenta que el evento iniciara en las fechas que estipulen para la presentacion e inicio del evento.

Cargar el archivo del simulador para estructurar la compra

La Entidad Compradora debe diligenciar completamente el simulador, siguiendo los pasos
de la Seccion anterior .de la presente Guia. Una vez diligenciado debe guardarlo en su
computador para luego cargarlo en la Tienda Virtual del Estado Colombiano.
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Para cargar el archivo creado en Excel, la Entidad Compradora debe hacer clic en “Seleccionar
archivo™ v proceder a seleccionar el archivo diligenciado con toda la informacion de los
requerimientos de la entidad. Luego debe hacer clic en “guardar” al final de la plantilla de
cotizacion.

Adicional la Entidad Compradora debe adjuntar los siguientes archivos, como:

e Copia del CDP y/o Vigencia Futura.

e Estudio previo del proceso de adquisicion.

e La Entidad Compradora puede incluir archivos adicionales con informacion del
proceso si lo considera conveniente.

e Cualquier informacion o archivo adicional debe respetar lo pactado en el
Acuerdo Marco.

“ SoNctudes Ordenes Facturas Comunidad Recepcion Coteaaon Proveedares Configuracitn Mas.

Everaos Respussta provesdor sy Perypectivn

- Evento 132604 =

Datos adjuntos <

Agregat adjums

Seccion o2 adjurtos Elmena

Nombie eel agunic INsVUZCICNES M proveedcr

Formate Solicitad 0 Cotimacion

Arenive ajunts

Partutir 8l prevessse rmponder £on LN aduNto

2 Macer goe ve2 obigateria by respussts

llustracion 26 Cargar documentos adjuntos del Evento.
Articulos y lotes: carga de los items o componentes del servicio requerido

Cargar de manera masiva los servicios requeridos utilizando el archivo CSV generado a partir
del simulador, el cual se debe adjuntar en el apartado que dice Articulos y Lotes, en la opcién
Agregar nuevos/Agregar desde CSV. Este procedimiento permitird que el Usuario
Comprador haga el cargue masivo de los servicios que la Entidad Compradora requiere.
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A gencia N:s-:-mul da Contratacian Publica

LT IF5

Colombia Compra Eficiente

= Articulos y lotes v
E
Nuevo loto
Nusvo articulo Cantidad Precio x Cantidad
esperada Precio base esperada

Nuevo serviclo

w12 N0 estdn en lotes)

Agregar tadas desde e ey

Agregar lcos desda i
Tolal de fa base 0,00 cor

llustracion 27 Cargar archivo generado por el simulador - CSV

Una vez seleccionada esta opcion, la plataforma desplegara la siguiente ventana:

En el botdn “Seleccionar archivo™ la entidad debe seleccionar el archivo CSV y luego oprimir
el boton “Comenzar carga”. Una vez hecho esto, la plataforma desplegard la siguiente
ventana:

Carga masiva Linea De Solicitudes De Cotizacién
Siga estos pasos para la carga linea de solicitudes de cotizacién

1. Descargar & Plantila CSV.
2 Complets o actualice el archivo CSV.
« LOS campos marcados con un ™" son obligatorlos.
» Silinea de solicitudes de colizacion es encontrado por lipo (servicio o articulo). se actualizara.
« Delo contrario, se creard un linea de solictudes de cotzacld
» Presiona Iniciar carga y el sistema intantara cargar 1as 6 primeras ﬁlas desde su archivo y mostrara los resultados.

Seleconar archwo | Ninglin acchivo ssecionado

Nota: Si es1a cargando archivos csv que no contienen caracteres en inglés, consulte lo slgulentenota da ayuda

llustracion 28 Inicio de carga del archivo CSV.
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En esta ventana la entidad debe oprimir el botdn “Finalizar carga”. Luego debe esperar10 2
minutos, tempo después del cual debe visualizar el siguiente mensaje:

llustracion 29 Evidenciar bienes y servicios del evento.

a
Row3 Row4
» Nuzvo Nuevo
Tpo {semvicio o asticule) sestiuntitylire | QuotsReceestumrityLine
X intidad
Codigo dz unidad de medida®
Posicion
Precio base
Dovisz
Descripcion
Mercantia

Row3 Row6
i Nuevo Nusvo
Tipo {semicio o articulo) Segeesthartitylive JuctzRemestluat
) Cantidad
Codigo de unidad dz medida” Un
Posicion
Precio base
Divisa _
Descripcion

Mercancia

Finalizar carga Cancelar

La Entidad debe oprimir el botdn “Listo”.

La carga se completd correctamente,
L2 G052 9¢ compnd caneotavents. . B a5 (eagesadas ceands | netvas That y Aoz areo 0 Mas

Listo
llustracion 30 Aprobacion del evento.

Una vez diligenciados los campos, el Usuario Comprador debe revisar los articulos generados
y debe enviar la Solicitud de Cotizacién a produccién, es decir, envia la solicitud a los
Proveedores con la informacién adicional de los anexos para que los Proveedores puedan
realizar la cotizacion de 1os servicios, haciendo clic en “Enviar el evento de produccion”.
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= Articulos y lotes v
Cantidad Precio x Cantldad
Nombre esperada Precio base asparada >
| m5elanmns(qtnmesﬁnenlot¢sl

- 8 25,0000 & e
= W dn03--Ley 70 de 1988 o Ninguna Ley - R... < . 57.963,7426 Cop . 1.449.093,564 <oP
a— {Unidad)

- ) 12,0000 o -
= W dw03-Ley 70 de 1938 o Ninguna Ley -R... x 55.548,5866 Cop - £66.583,0394 Con
= {Unidad)

2 12,0000 A Sy
= W dw03-—Ley 70 de 1988 o Ninguna Ley - R... {Unidad) . 57.963,7426 Cop - 695.664,9107 CoP
= o dev03-Ley 70 de 1988 o Ninguna Ley - R... “3’?::; . 74.869,8341 Cop - 3.668.621,8729 Coo

1
= W de03-IVA 1,0000 (Unidad) - 1.231.174,0435 COp 1.231.174,0435 Ccon

Total de Ia base 7.711.037,43 COP |

llustracion 31 Valor total y valores de cada item.
Envio de la Solicitud de Cotizacién
La Entidad Compradora debe hacer clic en el boton “Enviar el evento de produccion”.

Porpigrna 15 &5

Cancelat Guardar Crear un evento de pruebas Enviar el evento g produccion

Crea un evendo dupicado Activa el everdd y envia
para pruebas nedficacones a proveedores

llustracion 32 Enviar el evento a produccion.

Para finalizar, la Entidad debe revisar el plazo y oprimir el botdn “Enviar el Evento™ con o cual
se enviara la Solicitud de Cotizacién a los Proveedores.

Configwracion Tiempo  Detwalles Provesdores Evaluaconres
AGragar proveedor - Vista RC0T ~ l © l Avanzsdo l Buscar o ]
[ Seagregdlafechs Nombre Nombire del Correo o Nro. de é Yy i Visto por Ulbma wez Conlralos Acciocnes
a 2712119 Amerinlematonal  Juan Manoel Bamiga  siacing@\oupa com ND Nusca visto 7

“

Porpdgha 15 | 45 | 80
o

llustracién 33 Enviar evento
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522. Mensajes

Es posible que la Entidad Compradora sea consultada por los Proveedores acerca de la
Solicitud de Cotizacién. La recepcion de las consultas se hara a través de la funcionalidad
‘Mensajes” y serd notificada por correo electrénico. La Entidad Compradora debe enviar Ia
respuesta a traves de "Mensajes” a todos 1os Proveedores, sin importar el remitente original.
Es importante que toda la comunicacion del evento de cotizacion se realice Unicamente a
traveés de la opcidon de “Mensajes” de la Tienda Virtual, cualquier comunicacion por fuera la
Tienda Virtual no es valida. La entidad compradora podra enviar documentos adjuntos.

En el caso que una Entidad Compradora requiera de una anulacién o retracto del proceso de
cotizacion debe manifestarlo a través de la casilla mensajes justificando el porqué de la
situacion.

4 O 0 chmmonco:-Camcseetooms s am, raers R L e atee ¢

llustracion 34 Barra de mensajes para todos los interesados

Los Proveedores envian las cotizaciones durante el tiempo establecido y cada vez que un
Proveedor envia una respuesta de cotizacion, le llega un mensaje al Usuario Comprador de
dicha accion. Sin embargo, la Entidad Compradora solo podra ver las respuestas de
cotizacion una vez el evento haya concluido.

Las Entidades Estatales pueden ajustar los eventos de cotizacion cuando han cometido
errores enviando un mensaje a los Proveedores, a través de la Tienda Virtual del Estado
Colombiano. La Entidad Estatal debe finalizar el evento errado y crear un nuevo evento con
la informacién corregida para que los Proveedores presenten su cotizacion. El plazo para
cotizar empieza a correr de nuevo a partir de la fecha del evento de Solicitud de Cotizacion
corregido.
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5.2.3. Editar un evento de cotizacion

Si después de enviar el evento a produccion la Entidad Compradora requiere hacer cambios
por errores o cualquier otra razon, la entidad debe editar el evento antes de la finalizacion del
plazo para recibir respuestas asi:

Paso 1. La Entidad Compradora debe escribir el nimero del Evento de cotizacion en la barra
de busqueda y presionar “enter” para buscar.

ﬁ Sollcitudes Ordenes Facturas Cormunidad Rescepcion I I Froveedores Configuracién Mas

Respoesta proveerores Perspeciivas

Administrador de cotizaciones

[ Crear un svento I Crear usa plantily I Exporara - mnm - [C)l Avarzado

Aleruas Oporunidad TH0s de even Ahorr ANOos de mercandias prinog,
e M2 B&araia C o 2
S Cre iguras Alertas de oportunidades para i

Boy ST ASeS y Catelnis B Region 7 et e
Than

Mos #ats - Aseo y Cataieria T Region 7 mas
llustracién 35 Consultar el evento de cotizacion creado

Paso 2: La Entidad Compradora debe seleccionar el Evento de cotizacion haciendo “Clic”
sobre el nUmero del Evento.

Evento Version Nombre del evento Creador  Etiquetas Mercancia Fecha de inicio Fech

[ 132597 -Plantilla Juan Arango 23106/22
Cotizacién

Porpédgina 15 | 45 | 90

llustracién 36 Seleccionar el evento de cotizacion

Paso 3: La Entidad Compradora debe hacer clic en el botdn “Editar evento”.
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~ Solicitudes Ordenes Facturas Comunidad Recapadan Cotizadon Proveedores Configuracién Mas

Eventos Rezpuesta provesdoces Perspecuvas

Versionss

- Evento 132597 i 132597 - Froe (acius) ~
cwosevre [FEIOR
=P y Wi s
Fin det sventa Editar svenso

llustracion 37 Editar evento

Posteriormente, la Entidad debe confirmar que desea editar el Evento presionando el boton
“‘Bditar Evento”.

El evanto revisadoe no tiene todas las respurstas anviadas por un proveedor la uma
respuesta anviada s8 guardd como borradar an & lado dal proveedor El provesdor
debe aceptar cambios en el eventy, de haber alguno, anles de enviat una respuesta. Si
los provesdores accadan &f avento actual, raciimdn una notificacidn en una bama ds

mensajes que indica que ya no 28 posible aditar & avento

Cancelar Editar evanto |

llustracion 38 Confirmar editar evento

El sistema generara una nueva version al nimero de la Solicitud de Cotizacion adicionando
una letra en orden alfabético (ejemplo 12057a) y este sera el evento de Solicitud de Cotizacion
que se tendra en cuenta para consultas y para culminar el proceso de compra.

Realice los cambios que requiera, teniendo en cuenta que si se trata de cambio de archivos

anexos debe eliminar las versiones anteriores haciendo clic en de cada archivo y cargar el
(los) nuevo(s).
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Datos adjuntos v

Agregar adjunto

Nombre del adjunto Instrucciones al proveedor

Simulador

Archivo adjunto
Agregar Archivo

95 amp-software-emprezanai-v05-09-02-

Parmitir al proveedor responder con un adjunto
) Hacer que sea obligatoria la respuesta.

llustracion 39 Eliminar y cargar documentos nuevos.

Si se trata de los items que se cargaron a través del CSV la Entidad Compradora debe
seleccionar todas las lineas, esto activara el botdn “Eliminar”, la Entidad Compradora debe
hacer clic en el botdn “Eliminar” y volver a cargar el CSV corregido.

= Articulos y serviclos o

Dupiizade Mover ¥ Elisanar Canfguracian ge anitulos

Configuracion del precio base

Santidagd Preoio x Cantidad
Nombre spetads Prezio base niperada >

14 slementos (que 0o Fstin en lotes)

G FE % Aot 56,0000 (Umsad) 0,00 0,00
= W Antieuto 2 1,0000 |Unwad) 0,00 0,00
g E % Aatulod 1.0000 (Unstad) 0,00 0,00

llustracién 40 Eliminar CSV

La Entidad Compradora debe reiniciar los plazos de respuesta, para ello debe modificar la
fechay hora fin del evento ampliando el plazo en cinco (5) dias habiles. El plazo cuenta desde
el dia en el que se envia el evento editado hasta el dia en el que se cumplen los cinco (5) dias
habiles a las 17:00 p.m

Pagina 35 de 50

$ DEPARTAMENTO Agencia Nacional de Contratacién Publica - Colombia Compra Eficiente
NACIONAL DE PLANEACION Tel. (601] 7956600  Carrera 7 No. 26 - 20 Piso 17 « Bogots - Colombia
(0T www colombiacompra.gov.co

Version: 02 = Cdodigo: CCE-GAD-GI-13 Fecha: 11 DE ENERO DE 2022 Pagina 35 de 50




GUIA PARA COMPRAR EN LA TIENDA VIRTUAL DEL ESTADO Agencia Macioncl de Gontramscidn Pdblica

COLOMBIANO (TVEC) AMP MOTOCICLETAS, CUATRIMOTOS R ™

Y MOTOCARROS Il = CCE-971-1-AMP-2019 i
Colombia Compra Eficiente

cODIGO: CCE-GAD-GI-13
VERSION: 2 DEL 11 DE ENERO DE 2023

S _— T

Zona horaria del evento

Amesica - Bogota (0S; UTC.-5) v 0O
Presantacion del avento Después oad envio manual -
Inicio del evento Después de pragentar el evento v
Fin del evento Fechahora especifica - 080722 '“ 17:00

llustracion 41 Modificar fechas del evento

Después de realizar los cambios, hacer clic en *Vista previa del evento”.

duplicad {30 un & para prov
) llata de proves

llustracion 42 Vista previa del evento ya corregido

Para finalizar, la entidad delbe hacer clic en “Enviar el Evento” con lo cual se enviara la Solicitud
de Cotizacion a los Proveedores.

llustracion 43 Enviar a produccion.
5.2.4. Finalizar el Evento de Cotizacion.

La Entidad Compradora puede concluir el evento antes del plazo estipulado en el Acuerdo
Marco, Solamente si se cumplen las dos siguientes condiciones:

() Todos los Proveedores han enviado Cotizacion, y

(ii) La Entidad Compradora ha enviado mensaje a los Proveedores a través de la Tienda Virtual
del Estado Colombiano, solicitando confirmacién de que estas Cotizaciones son definitivas, y
ha recibido respuesta afirmativa de todos los Proveedores.
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Para finalizar el Evento de Cotizacion, debe hacer clic en “Fin del evento”.

Versiones

. = Evento 132597 acs 122057 - Frod (achust)

e 08 : 00
b s s
Fin ded svento Ecnar avento

llustracién 44 Fin del evento.

Una vez finalizado el Evento de Cotizacion, la Entidad Compradora puede ver las cotizaciones
recibidas para analizarlas y compararlas.

Recuerde que una vez finalizado el proceso de cotizacidon es obligatorio continuar en los
términos establecidos en el Acuerdo Marco hasta la adjudicacion de este.

5.25. Andlisis de las cotizaciones de los Proveedores.

Una vez recibidas las Cotizaciones, la Entidad Compradora debe analizarlas y compararlas. La
Entidad Compradora puede consultar las Cotizaciones a través de la Tienda Virtual del Estado
Colombiano en el menu superior en la pestana de “Cotizacion”.

Paso 1. La Entidad Compradora debe hacer clic en el Evento de Cotizacion correspondiente,
luego en la pestafia “Respuestas” y finalmente, en el "Nombre de la respuesta” de cada
Proveedor.
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Configuracion Tiempo Detalles Provesdores Evaluzacion Respuestas
= Articulos y servicios &
Mostrar Mejer precio | Pracio base
Proveedores Cantidad g 8 Precio x Cantidad
Nombrs adjudicados esperada Mejor precio esperada

1.0000

9 mot02-Requerimiento... - <, Un ':a;

& mot02--SOAT

Fanales SA

& mot02--Gravimenes a...

Fanalca S.A Unidad)

& motd2-Moto MT52 e e 8.730.000,00COF  8.730.000,00 COP ‘e vamaha
S mot02--Adecuaciones ... £o.o1o g s 275231000 COP  2.753.310,00 COP lei¥amsha
9 mot02-Mantenimiento... Fanslca SA ..:;33 3.897.740,00 COP  3.897.710.00 COP i;;'v‘smaha

250.000,00 COP

556.500,00 COP

1.698.690,00 COFP

250.000,00 COP “.Yamshs

$56.500,00 COP mukiple

1.699.690,00 COP levamshs

Total de Ia base

Mejor total (todos los
proveedores)

Mejor total de proveedor

0,00 COP

17.887.210,00 COP
Aharros -17.887.210,00 COF

17.887.210,00 COP

Ahceros -17.887.210,00 COF

¥ Respuestas wr
via |2 < W Avenaado | Suser o]
Proveedor Respuesta Enviado Precio base Precio ofertado Ahorros Accionss
l Fanaka SA FANALCASA. 10/032209:49-0500  000COP  22.728.23,00 COP
Yamaha [ 131503 OFERTA1XTZ125 YAMAHA | 10/052215:24-0500  000COP  17.887.210,00 COP

Por pagina 156 | 43 | 20

llustracion 45 Consultar respuesta de los proveedores.

Nota: Dependiendo de la cantidad de Referencias disponibles por Proveedor, este podrd entregar
varias respuestas. Cada una de las Respuestas enviadas por el Proveedor tendrd como nombre la
Referencia que estan cotizando.

Paso 2. En la respuesta de cada Proveedor, la Entidad Compradora debe:

e Verificar el valor total de la cotizacion
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= Articuios y servicios v

Adjudicar tseos |os arsicued

Frecso x Cantidad
Nemae Cantidad esperaca Mi precio esperaca >

Los articulos na estan en Lotes (§ 17 B&7.210,0000
B articulon) o

o Adticolo) R00 (\inktad) 8.730.000,00 * * 8.730003,00 O
= aticulo2 Il 276331000 "¢ 27931900
® amanlo s 00 (Unisad) » 3.807.71000 = IANTI000 Co

Tolal 17.887.210,00 COP
Mensajes ) ~ I |

llustracién 46 Verificar valores cotizados

e Descargar el archivo adjunto en Excel que corresponde al formato de Solicitud de
Cotizacion, en el cual el Proveedor diligencio la hoja “cotizacion”.

Datos adjuntos v
Proporcionado por Juan Bedoya BDedoya Froparcsohada pot Yamaha
Formato Solicrtud de Cotizacion Respuesta a Formsato Sohotud de Cotizacion
Instrecciones Archevo adjunto

Ematan Compracora Consueie 13 gufa para adquine Mocicietas
Cuatnmotas y Motocatros 3 havés del Acuerdo Marco en & Tienca
WALty AW COIENEARCOM Bra gov COMONTa- vt del-e51e00.

71 wmp-mstoy 29+ 33-25-05-2022_{0) whym

COHOMDBNAATANS PONBIMOKCIIF F3-CUBNMONE-7-MOLOCIA1CS y DIBgEncie
el Farmalo d= Solciud de Collzacon gus s& encuentra on of Sgukente Ink:

Archive agjunto
llustracion 47 Descargar archivo con la cotizacion

En este archivo la entidad debe verificar que los Precios cotizados por el Proveedor en la
pestana “cotizacion” correspondan a los precios cotizados en la seccion de articulos v lotes
de la Tienda Virtual del Estado Colombiano.

Paso 3: Al realizar las comparaciones de las cotizaciones, la Entidad Compradora debe
verificar que el Proveedor haya cotizado por debajo de sus precios techo publicados en el
Catélogo.

Paso 4. Adicionalmente, la Entidad Compradora puede “Exportar todas 1as respuestas” para
generar un archivo en Excel con las mismas.
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| ]

Totat de 1a base 0,00 cop
Mejor total (lodes los 17.887.210,00 coe
provecoarss) Ancous +17.647.210.00 COP
Mejar total de proveedor 17.887.210,00 cop [o" anara
Aboertss 17,887 ,.210.00 GOP
Respuestas -
3 T CETE—

— Respwesty Enviado Frecio base Precio ofertado Ahorros Acslones
FANALCA S A 2272623600 COP

| ~  Doatos acigreon

1000522 09 45 .0000 000 CoP 22725623 00 COP

Yarrsshn 131305 CFERTA | XT212% YAAANA 100022 15,24 0900 000 CoP T B87.210.00 COP

Pae pigha 15

llustracion 48 Exportar todas las respuestas

Paso 5: La Entidad Compradora debe elegir la cotizacion que haya cotizado el menor valor
total relacionado en la Solicitud de Cotizacion y agregarla al “Carrito”.

Paso 6: La Entidad Compradora puede verificar si el Proveedor ha cotizado todos los
productos y/o insumos requeridos por la Entidad Compradora consultando la pestafia
“cotizacion” del archivo de Excel diligenciado por el Proveedor.

Al momento de comparar las cotizaciones recibidas, es importante verificar que la Cotizaciéon
que ha presentado el Proveedor en la plataforma coincida en todos sus componentes (items)
con la informacién que anexa el Proveedor en el archivo de Excel.

El Proveedor debe indicar en su Cotizacion el descuento al precio de los productos y/o
insumos, en la cotizacion los valores unitarios de los productos y/o insumos deben ser iguales
o inferiores a los publicados en el Catalogo.

La Entidad Compradora debe verificar que el Proveedor no cotizd por encima de sus precios
techo. Para ello, la Entidad debe revisar en el formato de solicitud de cotizacién adjuntado
por el Proveedor. La Entidad Compradora también puede consultar los precios del Catdlogo
AMP Motocicletas, Cuatrimotos y Motocarros.

5.2.6. Aclaraciones durante el proceso de cotizacién

El éxito de la Tienda Virtual del Estado Colombiano depende en buena medida de la
confianza de los Proveedores y las Entidades Compradoras en la plataforma y en los
instrumentos de agregacion de demanda. En consecuencia, las Entidades Compradoras
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deben ser responsables en de sus actuaciones en la Tienda Virtual del Estado Colombiano y
elaborar las solicitudes de Cotizacion de forma responsable y diligente.

Después de revisadas las cotizaciones, la Entidad Compradora establece cual es la de menor
precio. En caso de tener dudas sobre su contenido, tiene la posibilidad de solicitar aclaracion
por medio del correo electronico al Proveedor o Proveedores, como cuando la cotizaciéon
no abarque todos los items o abarque items adicionales a los que la Entidad Compradora
solicito cotizar.

En caso de presentarse inconsistencias de la cotizacion entre los valores del Excel y los de la
Tienda Virtual del Estado Colombiano prevalece la Cotizacion presentada en esta Ultima, en
ese sentido la Entidad Compradora debe solicitar al Proveedor ajustar los valores del Excel de
acuerdo con los valores de la Cotizacion presentados en la plataforma.

El Proveedor en la aclaracién debe referirse exclusivamente a los items sobre los cuales la
Entidad Compradora haya manifestado la duda y ser consiente que en ningln caso su
aclaracion puede representar mejora de los precios cotizados.

La Entidad Compradora puede consultar el correo de los Proveedores en el evento de
cotizacion:

Sl L A Parpa Detale veribye SIS Relpueaas

Croee un pewrto de segiieven £

: vaee [0 36 T »
¢
S agregd b fochs Norsben Woerie ol cortactf Cotreo shoabain * 0 reapmarsies  Tammioos y condickones Vish po
= e TM GRS Masin Mardarress percrsoccin) 0ds 1 soptacen Nurea o
SA
oune COLONDANS Wiadrd Pabecs watwe panecalfcs 1 de 1 scaptacen Hua 1
LE [

COMERCK)

SAYD

AXOSTOS A
0 WO Tawhca 5A  Matys Punads rpeas@tvanks can 14 | scaptaeen Hace T
[ KR Suzuw Monrs Yarthvus et d Odu | sroptades Mrvs v

O L NN NESTOR DAMLO e brwiraaa s | porptaces Naca b
TEMPOIAL  PENUELA
AITTCO ANTOL ey

[a) SN Vereaha Oge flodrgass Vern §aegeom@essmmtss 1 140 1 soaptasen Hace 1)

“‘“M bl
1

llustracion 49 Correos de los proveedores

Cuando el Proveedor no responde la aclaracion, la Entidad Estatal no debe tener en
consideracion esa cotizacion para la colocacion de la Orden de Compra, y pasar a colocarla
con la siguiente cotizacion que tenga el menor precio.
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En caso de haya una contradiccidon entre el Excel de Cotizacién y la Tienda virtual del Estado
Colombiano es posible proseguir asf:

1. Si una entidad recibe una cotizacion con valores diferentes en el Excel y en la
plataforma debe solicitar aclaracion; si el proveedor indica que los precios correctos
son los de la plataforma debe enviar nuevamente el archivo corregido a la entidad
para que estos coincidan.

2. Sien esasolicitud de aclaracion el proveedor manifiesta que los valores correctos son
los del Excel, la Entidad debe indicarle que eso resulta inaceptable y la Gnica opcién
es que el Proveedor asuma el valor de la TVEC y envie el Excel ajustado al valor de la
TVEC. En caso de que el Proveedor se niegue a ajustar el Excel, la Entidad debe escalar
el caso para ser verificado.

Es necesario analizar cada caso en concreto para ver si existen situaciones excepcionales
como por ejemplo el caso en el que no hayan incluido el IVA. De todas maneras, siempre
recuerden que prevalece la cotizacion de la plataforma sobre la del Excel.

5.2.7. Seleccién del Proveedor

La Entidad Compradora debe elegir la Cotizaciobn que cumpla con las caracteristicas
solicitadas, y que haya ofrecido el menor precio relacionado en la Solicitud de Cotizacién vy
agregarla al “Carrito”. Para agregar la Cotizacion al “Carrito” debe hacer clic sobre el nombre
de la respuesta del Proveedor elegido, luego en “Adjudicar todos 1os articulos”.

= Articulos y lotes

I Adjudicar todos los articulos I

Nombre Cantidad esperada Mi precio >

Precio x Cantidad
esperada

Los articulos no estin en Lotes (3 426.234.400,0000
H articulos) cop
“  Articulol x 786.800,00 * * 60.354400,00 COF
* Articulo2 0, 4 109.800,00 = 0522000000 COF
@ Articulo3 1 0 (Unidad) 0,00 " " 0,00 Cf

0131 426.234.400,00 COF

llustracion 50 Seleccién del proveedor

Y finalmente en “Acciones” la Entidad Compradora debe seleccionar "Agregar a una nueva
solicitud”.
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-
' Esta respuesta ha sido seleccionada

Articulos v lotes v

Unkipd de

Nombrwe Cuntictad experada  mechds M peecio

Low articulos no exlan en Lodes (4
articulos)

» Articulo t PR ® 800.00 > - B0O,0D
= Aticulo 2 ! . . 1.800.00 3 1.500,00
»  Artioulo D v 2.800.00 7 - 2.800,00
% Aiculo4 t 3.800,00 . 3.800,00 ¢

Total 9.200,00 CoOf

llustracion 51 Seleccion de los articulos y lotes del proveedor

5.3. Cancelar el Evento de Cotizacion

La solicitud de cotizacién es el inicio de la Operacion Secundaria de los Acuerdos Marco de
Precios en los que hay lugar a ella; la Entidad Estatal esta obligada a planear la forma como
ejecuta su presupuesto y, en consecuencia, cuando hace una solicitud de cotizacién es
porque requiere satisfacer una necesidad que el Acuerdo Marco de Precios suple por tratarse
de bienes de caracteristicas técnicas uniformes y de comun utilizacién. La cotizacion no
obliga a la Entidad Estatal a colocar la Orden de Compra, pero no hacerlo muestra posibles
falencias en su planeacion.

La mayoria de los Acuerdos Marco establecen en las clausulas relativas a las acciones a cargo
de la Entidad Compradora o a la Operacion Secundaria, el deber de la Entidad Compradora
de colocar la Orden de Compra al Proveedor que presentd el precio mas bajo en su
cotizacion. Este es un deber de la Entidad Compradora que surge del Acuerdo Marco.

Si la Entidad Compradora no puede, o no debe colocar la Orden de compra por algun
motivo, debera justificarlo en debida forma, pues puso en operacién el Acuerdo Marco y el
sistema de presentacion de cotizaciones. La Entidad Compradora debe justificar el cierre del
evento de cotizacion a través de un Acto Administrativo motivado el cual debe ser notificado
a todos los proveedores por la ventana de mensaje y por correo electrénico.
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5.4. Publicidad de las Ordenes de Compra

Las Entidades Estatales cumplen con la obligacion establecida en la Ley 1150 de 2007, Decreto
Ley 019 de 2012, y Decreto 1082 de 2015, de publicar en el SECOP la actividad contractual en
la que se ejecutan recursos publicos una vez colocan la Orden de Compra en la Tienda Virtual
del Estado Colombiano.

La Tienda Virtual del Estado Colombiano hace parte integral del Sistema Electronico de
Contratacion Publica y es la plataforma a través de la cual se gestionan las adquisiciones de
las Entidades Estatales al amparo del Acuerdo Marco de Precios y otros Instrumentos de
Agregacion de Demanda, asi como la adquisicion de bienes en Grandes Almacenes. Asi, las
operaciones que se realizan a través de la Tienda virtual del Estado colombiano cumplen con
el principio de publicidad al quedar registradas en la pagina web de Colombia Compra
Eficiente, en el enlace: Ordenes de compra | Colombia Compra Eficiente | Agencia Nacional
de Contratacién Publica en consecuencia, la Entidad Compradora no debe publicar
nuevamente la Orden de Compra como un contrato independiente en el SECOP, pues estaria
duplicando el registro y afectando la calidad de la informacion del sistema de compra y
contratacion publica.

La numeracion del contrato es la dada por la Tienda Virtual del Estado Colombiano ala Orden
de Compra y es la Unica referencia que debe ser empelada por la Entidad Compradora
respecto de la gestion y ejecucion del contrato.

La Entidad Compradora podra asignar un namero interno de seguimiento documental o
archivo, de manera que sea identificable respecto de sus demas Procesos de Contratacion,
sin que esto implique que sea necesario publicar esta numeracion interna nuevamente en el
SECOP.

6. SOLICITUD DE COMPRA

El detalle para poder realizar las solicitudes de compra se encontrara en la Gula General de
los Acuerdos Marco que Colombia Compra Eficiente tiene a disposicion en la seccion de
guias y manuales de la pagina web oficial de la Entidad, en el siguiente enlace: Guia General
de los Acuerdos Marco de Precio.

7. VERIFICACION DE INHABILIDADES, MULTAS, SANCIONES E
INCOMPATIBILIDADES DEL PROVEEDOR
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La Entidad Compradora es responsable de realizar la verificacion de las inhabilidades, multas,
sanciones e incompatibilidades en que pueda estar en curso el proveedor que presento la
oferta més econdmica antes del momento de la adjudicacion de la Orden de Compra, para
lo cual se sugiere revisar la informacion consignada en el aplicativo RUES, sin que ello sea la
Unica fuente de verificacion.

En ese sentido, en caso tal de identificar que se encuentra incurso en alguna de las causales
de inhabilidad o incompatibilidad previstas en la legislacion vigente, debera informarlo de
inmediato a la Agencia Nacional de Contratacion Pablica - Colombia Compra Eficiente para
el trdmite respectivo y tomar las acciones que se consideren necesarias por la Entidad
Compradora.

8. ORDEN DE COMPRA

El detalle para las 6rdenes de compra se encontrara en la Guia General de los Acuerdos
Marco que Colombia Compra Eficiente tiene a disposicion en el siguiente enlace: Guia
General de los Acuerdos Marco de Precio.

9. FACTURACION Y PAGO

El detalle para la Facturacion y pago se encontrara en la Guia General de los Acuerdos Marco
gque Colombia Compra Eficiente tiene a disposicion en el siguiente enlace: Guia General de
los Acuerdos Marco de Precio.

10. PUBLICACION DE DOCUMENTOS ADICIONALES EN LAS ORDENES DE COMPRA

El detalle para la publicacion de documentos adicionales en las 6rdenes de compra se
encontrara en la Guia General de los Acuerdos Marco que Colombia Compra Eficiente tiene
a disposicion en el siguiente enlace: Guia General de los Acuerdos Marco de Precio.

11. MODIFICACIONES, ACLARACIONES, TERMINACION O LIQUIDACION DE LA
ORDEN DE COMPRA

El detalle para las Modificaciones, aclaraciones, terminacion o liquidacién de la Orden de
Compra se encontrara en la Guia General de los Acuerdos Marco que Colombia Compra
Eficiente tiene a disposicion en el siguiente enlace: Guia General de los Acuerdos Marco de
Precio.

Las modificaciones, adiciones o terminacion de la Orden de Compra son la modificacion,
adicidon o terminacion de un contrato y la Entidad Compradora debe estar consciente de los
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efectos legales, econdmicos, disciplinarios y fiscales de cualquiera de estas. Las Entidades
Compradoras pueden modificar o adicionar el valor y la fecha de vencimiento de una Orden
de Compra, acordar la terminacion anticipada o aclarar datos de la Orden de Compra.

Para el efecto, antes de la fecha de vencimiento de la Orden de Compra la Entidad
Compradora debe llegar a un acuerdo con el Proveedor y seguir los pasos descritos en el
manual de usuario de Modificaciones de Ordenes de Compra (haciendo clic aqui]

Nota: Las Ordenes de Comypra son contratos estatales en los términos del articulo 32 de la Ley 80 de
1993, debido a que son actos juridicos generadores de obligaciones, que constan por escrito.

Por lo anterior, las Ordenes de Compra de tracto sucesivo, aquellas cuya ejecucion o cumplimiento se
prolongue en el tiempo, deben ser objeto de liquidacion (articulo 60 de la Ley 80 de 1993), por el
contrario, las Ordenes de Compra que no cumplan con esta condicion y que solo tengan una entrega,
no deben ser liquidadas. La liquidacion es un procedimiento a partir del cual el contrato finaliza, y
mediante el cual las partes del contrato, o eventualmente un juez, se pronuncian sobre la efecucion de
las prestaciones, y sobre las circunstancias presentadas durante la ejecucion del objeto contractual,

La liquidaciéon de una Orden de Compra respecto de la cual no se ejecutd la totalidad del
valor y la posterior liberacion del compromiso presupuestal, debe hacerse de la misma
manera que cualquier otro contrato, esto es, de acuerdo con las normas presupuestales para
tal efecto y los procedimientos internos definidos por la Entidad Estatal.

Independientemente de que aplique o no la liquidacion para las Ordenes de Compra, todas
deben ser cerradas en la Tienda Virtual del Estado Colombiano, por lo anterior, la Entidad
Compradora debe diligenciar el formato de modificacidon, aclaracién, terminacion o
liquidacion de Orden de Compra una vez ejecutada la Orden de Compra, y enviarlo junto
con el formato adicional que diligencie la Entidad Compradora (este formato solo aplica para
las Ordenes de Compra que deben ser liquidadas) a Colombia Compra Eficiente, para que
esta pueda dejar cerrada y liquidada la Orden de Compra en la Tienda Virtual del Estado
Colombiano.

Tenga en cuenta que para poder liquidar la Orden de Compra no puede hacer facturas en
estado (i] “pendiente de aprobacién’, (i) ‘rechazada” o [iii] “en borrador” en la Tienda Virtual
del Estado Colombiano. Si hay alguna factura de la Orden de Compra en alguno de esos
estados, la Entidad debe realizar el siguiente procedimiento segun corresponda:

(i) Pendiente de aprobacién: aprobar o rechazar la factura.

(i) Rechazada: registrar el caso a traves del formulario de soporte
(www.colombiacompra.gov.co/soporte, en la opcidn “Crear caso - soporte Técnico’],
adjuntando un documento de solicitud de anulacion firmado por el Supervisor de la Orden
de Compra. Documento en el cual debe indicar el nimero de la Orden de Compra y los
nameros de las facturas en estado rechazado que deben ser anuladas.
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(i) Borrador: solicitar al Proveedor que elimine la factura.

Solo cuando la Entidad esté segura de que todas las facturas de la Orden de Compra estén
aprobadas o anuladas, debe enviar a Colombia Compra Eficiente el formato para publicar la
liquidacion en la Tienda Virtual del Estado Colombiano.

12. FACTORES PONDERABLES DE INTERES DE LAS ENTIDADES COMPRADORAS

El Acuerdo Marco de Motocicletas, cuatrimotos y motocarros Il no contempla criterios de
sostenibilidad en la operacién secundaria.

13. CRITERIOS DE DESEMPATE DE LOS PROVEEDORES EN SUS PROPUESTAS

Teniendo en cuenta que la Ley 2069 de 2020 fue promulgada y publicada el 31 de diciembre
de 2020 y que la misma comprende criterios de desempate a ser observados al momento
de decidir la colocacion de 6rdenes de compra derivadas de los Acuerdos Marco de Precios.
Es preciso sefialar a las Entidades Compradoras que con el fin de identificar y establecer
cuéles son los criterios aplicables a cada Acuerdo Marco, deberan remitirse a los documentos
del proceso y a la minuta toda vez que alli se definen tales criterios y la forma en que deben
ser acreditados por parte de los proveedores que resulten adjudicados.

Nota: La Entidad Compradora deberé tener en cuenta que estos factores fueron presentados en e/
desarrollo de la licitacion publica mediante la cual se adjudico el acuerdo marco de precios, no
obstante, es responsabilidad de la Entidad Compradora requerirlos en caso de presentarse situaciones
de empate, y esto obedece a una relacion de la operacion principal, sin embargo, pueden presentarse
situaciones cambiantes de estas condiciones en el transcurso del tiempo.

14. PREGUNTAS FRECUENTES REFERENTE AL ACUERDO MARCO DE
MOTOCICLETAS, CUATRIMOTOS Y MOTOCARROS II

1) ¢Como se realiza el Reporte de Posibles Incumplimientos en las Ordenes de
Compra?

Para reportar posibles incumplimientos en las Ordenes de Compra, la Entidad Compradora
debe enviar a Colombia Compra Eficiente la siguiente informacion: (i) la evidencia expresa y
detallada de los hechos que soportan el posible incumplimiento; y (ii) el formato Excel para
reportar posibles incumplimientos en las Ordenes de Compra diligenciado con sus
respectivos soportes. Descargue el formato para reportar posibles incumplimientos
(haciendo clic aqui). La Entidad Compradora debe incluir como anexos, todos los soportes
de la informacion que se consigne en el formato.
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La informacibn completa debe reportarse a través del siguiente enlace:
https.//www.colombiacompra.gov.co/pqrsd en la opcion PQRSD.

Colombia Compra Eficiente una vez recibida la informacién analizara el posible
incumplimiento en la Orden de Compra para dar inicio al procedimiento administrativo.

2) ¢(Como se realiza la Articulacién del Acuerdo Marco de Motocicletas, Cuatrimotos
y Motocarros con los Acuerdos Marco de SOAT y Seguros de Vehiculos?

Colombia Compra Eficiente propone la siguiente metodologia para la articulacién de la
compra de las Motocicletas, Cuatrimotos y Motocarros nuevos por medio del Acuerdo Marco
con la compra del SOAT y el Seguro del Vehiculo a través de los Acuerdos Marco de Precios
respectivos.

e La Entidad Estatal realiza el proceso de compra de las Motocicletas, Cuatrimotos y
Motocarros de acuerdo a lo establecido en la presente guia.

e Una vez la Entidad Compradora coloque la Orden de compra de las Motocicletas,
Cuatrimotos y Motocarros, debe solicitar al Proveedor de los mismo el numero de
placa asignado y la factura o prefactura con la siguiente informacion: marca, modelo,
tipo de Motocicleta, Cuatrimoto o Motocarro y, linea o Referencia, peso en toneladas,
ndamero de pasajeros, cilindraje real, nUmero de motor y nimero de chasis,

e Con la placa asignada y la informacién definida en el numeral 2, la Entidad
Compradora debe realizar el proceso de Solicitud de Cotizaciéon del SOAT de
acuerdo a lo establecido en la Guia de compra de SOAT a través de la Tienda Virtual
del Estado Colombiano (Ver Guia).

e LaEntidad Compradora coloca la Orden de Compra en el Acuerdo Marco de SOAT.
Una vez recibido procede a entregarlo al Proveedor de las Motocicletas, Cuatrimotos
y Motocarros para poder matricular en el RUNT.

e Para adquirir el seguro todo riesgo a través de la Tienda Virtual del Estado Colombiano
la Entidad Compradora debe realizar el proceso de Solicitud de Cotizacion del Seguro
de Vehiculo de acuerdo con lo establecido en la Guia de compra 024. Guia de compra
de la TVEC, a la cual debe adjuntar la factura o prefactura de la Motocicletas,
Cuatrimotos o Motocarro y la Orden de Compra del SOAT.
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15. FICHA TECNICA DE DOCUMENTO Y CONTROL DE CAMBIOS

1. IDENTIFICACION Y UBICACION

Guia para comprar en la Tienda Virtual del Estado Colombiano
(TVEC) a través del Acuerdo Marco de Motocicletas,
Cuatrimotos y Motocarros ||

11/01/2023

Subdireccién de Negocios

Orientar a las Entidades Estatales en el proceso de compra, a
través del Acuerdo Marco de Motocicletas, Cuatrimotos y
Motocarros |l

Cédigo de estandarizacion: CCE-GAD-GI-13

Categoria/ Tipo de documento:  Guia

Aprobacion por: Juan Pablo Velasquez Experto G3-08

Informacién adicional: NA

Serie documental segin TRD 024. Guia de compra de la TVEC

Enlace de ubicacion original del
documento (especifique donde
se aloja o reposa el documento)

Titulo del documento:

Fecha de aprobacion:
Area / Dependencia de autoria:

Resumen / Objetivo de
contenido:

024. Guia de compra de la TVEC

AUTORES Y RESPONSABLES DE REVISION Y APROBACION

ACCION NOMBRE CARGO/ FECHA FIRMA
PERFIL

Howard Carmen Contratista A e

Elabor6 i Subdireccion de = 26/07/2022 S
Aristizabal , L
Negocios
. Adrian Vergara , Y
Revis6 Florez Analista T2-02 09/08/2022 g’![ﬂ [/7‘“
y f"’,‘., AN

Aprobo ‘]L,Jan Pabk,’ Experto G3-08 30/12/2022 /’7/ Z N

Veldsquez Silva
Nota: Si la aprobacion se realiz6 mediante acta de alguno de los comités internos considerados en la
resolucién nimero 173 de 2020 por favor especificar acta y mes del desarrollo de esta.

DEPARTAMENTO
‘17 NACIONAL DE PLANEACION
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CONTROL DE CAMBIOS DE DOCUMENTO Version vigente 01
. DESCRIPCION DE . . .
VERSION FECHA ELABORO REVISO APROBO
AJUSTES
Howard Catalina
Carmen . Pimienta
e Adrian Vergara .
01 11/08/2022 = Creacion Guia AnsUzapaI Florez quez
Contratista . Subdirectora
. - Analista T2-02 .
Subdireccion de Negocios
de Negocios (E)
Juan Pablo
Actualizacion de Guia Wilson Juan Pablo Veldsquez
Fechas de Prorroga, Eduardo Velasquez Silva Silva
02 11/01/2023 = Cuadro de Directivos, Beltran Experto G3-08 Experto G3-
llustracion 4 e Pineda 08
llustracion 5 Analista T2-01
Nota: El control de cambios en el documento, se refiere a cualquier ajuste que se efectle sobre el
documento que describe ficha técnica del presente documento.
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