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INTRODUCCION

La presente guia busca ayudar a las Entidades Estatales en el proceso de instrumento de
agregacion de demanda |IAD MIPYME: Catdlogo de Ferreteria y Materiales de
Construccioén a través de la Tienda Virtual del Estado Colombiano (TVEC), en la primera
generacion del IAD MIPYMES.

Los términos empleados en esta guia obedecen a los definidos en el IAD MIPYME para
compras a MIPYME hasta por el monto de la minima cuantia los cuales podrdn ser
consultados en el siguiente enlace en la pagina web de Colombia Compra Eficiente:

https://www.colombiacompra.gov.co/tienda-virtual-del-estado-
colombiano/otros/instrumento-de-agregacion-de-demanda-para-compras-mipyme

La adquisiciéon de bienes y servicios al amparo de un Instrumento de Agregacién de
Demanda es un Proceso de Confratacion que inicia con el evento de cotizacion cuando
en la Operacion Secundaria hay lugar a cofizacion como es el caso del presente
catdlogo o con la Orden de compra cuando no hay lugar a cotizacion. La adquisicion
de productos al amparo de un Instrumentos de Agregacion de Demanda se consolidan
como mecanismos para la adquisicion de bienes y servicios provenientes de la oferta de
las micro, pequenas y medianas empresas-MiPymes colombianas, incluyendo las
pertenecientes al sector de ferreteria y materiales de construccidon, como un mecanismo
de promocion, formaciéon y fortalecimiento de mercados que impulse el desarrollo
econémico y social de los territorios, teniendo como régimen de contratacion, la
modalidad de minima cuantia, para la Compra de Productos de ferreteria y/o
materiales de construccion ofertados por MiPymes, a través de contrataciones de hasta
la minima cuantia, conforme lo establece el articulo 2.2.1.2.1.5.4. del Decreto 1860 de
2021.

Las actuaciones de las Entidades Estatales en el Proceso de Contratacién la vinculan y
la obligan, por lo cual recomendamos leer con detenimiento los Instrumentos de
Agregacion de Demanda, los manuales, ver los videos, utilizar los simuladores disponibles
y hacer las consultas que considere necesarias en la Mesa de Servicio antes de iniciar el
Proceso de Contratacién. Las Entidades Estatales solamente pueden revocar eventos de
cotizacién y Ordenes de compra excepcionalmente.

Antes de adelantar el proceso del catdlogo en la Tienda Virtual del Estado Colombiano,
la Entidad Estatal debe conocer el Instrumento de Agregacion de Demanda al que se
va a vincular, el cual corresponde al IAD MIPYME: Catdlogo de Ferreteria y Materiales de
Construccion.
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En el siguiente enlace encontrard el minisitio del Instrumento de Agregacion de

Demanda MIPYME: Catdlogo de Ferreteria y Materiales de Construccion.

https://www.colombiacompra.gov.co/tienda-virtual-del-estado-colombiano/servicios-
generales/catalogo-de-materiales-de-construccion-y

Nota 1: La Entidad Estatal al vincularse a través de la Tienda Virtual del Estado
Colombiano, acepta conocer los términos establecidos en el contrato del Instrumento

de Agregacion de Demanda y las condiciones bajo las cuales se vinculard al mismo, asi

como la forma de operacion de este y que estos elementos obedecen a bienes de
caracteristicas técnicas uniformes y de comun utilizacion.

Nota 2: Se le informa a las Entidades Compradoras que el funcionamiento de la
plataforma Tienda Virtual del Estado Colombiano esta soportado para tfodos los
navegadores web (Chrome, Mozilla, Edge, efc) exceptuando INTERNET EXPLORER, en
esa medida, tenga en cuenta al momento de presentar cualquier error en la plataforma,
que no se esté trabajando sobre un equipo con navegador web Internet Explorer.

1 INFORMACI,éN GENERAL DEL CATALOGO DERIVADO DEL INSTRUMENTO DE
AGREGACION DE DEMANDA

1.1. Objeto del Catdlogo derivado del Instrumento de Agregacién de Demanda

El objeto del catdlogo derivado del Instrumento de Agregacion de Demanda de
MiPymes corresponde a: La conformacion del Catdlogo de material de construccion y
ferreteria ofertados por MiPymes, para satisfacer las necesidades de abastecimiento por
parte de las Entidades Estatales hasta la minima cuantia.

1.1.1. Alcance del Objeto
El catdlogo tiene como alcance la compraventa de Materiales de construccion y
ferreteria, los cuales en su gran mayoria se encuentran normalizados o regulados en su

aspecto técnico a través de Normas Técnicas Colombianas — NTC.

Es importante mencionar que el catdlogo corresponde a la compraventa de materiales,
y no ala ejecucion o intervencion de una obra publica.

1.2. Cobertura del Catdlogo derivado del Instrumento de Agregacion de Demanda

= Departamento Nacional Agencia Nacional de Contratacién Piblica - Colombia Compra Eficiente
u.\?/ de Planeacién - DNP Tel. [601)7956600  Carrera 7 No. 26 - 20 Piso 17 = Bogotd - Colombia
L@—Jl—'—! WWW.COLOMBIACOMPRA.GOV.CO o
o Pagina
Version: Codigo: CCE-GAD-GI- Fecha: Pagina 6 de 41
6 de 41

N //9\%@))

N g ’W

%
N ZOCS

Aa
B

4
PN Ve

-,

A
N

A
ot


https://www.colombiacompra.gov.co/tienda-virtual-del-estado-colombiano/servicios-generales/catalogo-de-materiales-de-construccion-y
https://www.colombiacompra.gov.co/tienda-virtual-del-estado-colombiano/servicios-generales/catalogo-de-materiales-de-construccion-y

coromea /8% Colombia
= COMPRA EFICIENTE

' l D‘ ‘ Agenmo Nacional de Contratacion Pdblica

GUIA PARA COMPRAR EN LA TIENDA VIRTUAL DEL ESTADO COLOMBIANO (TVEC) A TRAVES DEL INSTRUMENTO
DE AGREGACION DE DEMANDA IAD MIPYME: CATALOGO DE FERRETERIA Y MATERIALES DE CONSTRUCCION

Cédigo.

Versién. 01

El presente catdlogo tiene cobertura nacional. La Agencia Nacional de Contratacion
Publica - Colombia Compra Eficiente establecerd Regiones Unicamente para

determinar el costo del fransporte y entrega de los materiales de construccion vy
ferreteria. Adicionalmente, el Proveedor cuenta con la posibilidad de cotizar el precio
de la distribucion de los productos en la Operacion Secundaria del catdlogo.

1.3. Plazo del Catdlogo derivado del Instrumento de Agregacion de Demanda

El Instrumento de Agregacion de Demanda MIPYME Catdlogo para la adquisicion de
materiales de construccidon vy ferreteria, entrard en operacidon una vez puesto en
funcionamiento en la Tienda Virtual del Estado Colombiano y estard vigente por DOS (2)
ANOS. Las MiPymes pueden manifestar en cualquier momento a Colombia Compra
Eficiente la intensién de no continuar en el catdlogo.

Por lo anterior, al momento de realizar la solicitud de retiro por parte del Proveedor, este
no podrd presentar cotizaciones hasta que Colombia Compra Eficiente brinde respuesta
a su requerimiento. Posteriormente, de ser favorable la respuesta, Colombia Compra
Eficiente procederd a excluir al Proveedor de la Tienda Virtual del Estado Colombiano.

Colombia Compra Eficiente aclara que al no existir al menos DOS (2) MiPymes en el
Catdlogo, este no entfrard en funcionamiento.

1.4. Fecha maxima de generacion de érdenes de compra

Las Entidades Compradoras pueden generar C’)rdengs de Compra durante el plazo del
Instrumento de Agregacion de Demanda. Estas Ordenes de Compra NO pueden
expedirse con un término superior a la del IAD.

Las Entidades Compradoras pueden generar Ordenes de Compra durante el plazo del
Instrumento de Agregacién de Demanda vy su prorroga, en caso de que ocurra. Estas
Ordenes de Compra pueden expedirse dentro del término del 21 de julio de 2023 a 21
de julio de 2025. La entidad podrd prorrogar y/o adicionar las érdenes de compra de
acuerdo con la legislacion aplicable al respecto, asi como emplear vigencias futuras
para las érdenes de compra.

En ese sentido, la fecha mdxima para la generacion de érdenes de compra para el IAD
MIPYME: Catdlogo para la adquisicién de materiales de construccién y ferreteria es el 21
de julio de 2025 y la vigencia maxima para ejecutarlas es el 6 de agosto de 2025.
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1.5. Tiempos de entrega maximos
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Los materiales de construccion vy ferreteria que hacen parte del Catdlogo deben ser
entregados en el lugar definido por la Entidad Compradora en el Evento de Cotizacion
en la Tienda Virtual del Estado Colombiano, en un plazo inferior a los OCHO (8) dias
hdbiles, posterior a la colocacion de la Orden de Compra por parte de la Entidad
Compradora. Sin embargo, la Entidad Compradora y el Proveedor, podrdn acordar un
plazo mayor o menor a los dias de enfrega establecidos.
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1.6. Particularidades del Catdlogo y el AMP

Colombia Compra Eficiente podrd incorporar nuevos productos al catdlogo, asi como
actualizar, ajustar o incluir las respectivas especificaciones técnicas, segun las
necesidades de las Entidades Compradoras y/o por disposicion de los comités que las
regulan.

Nota: Las MiPymes que oferten articulos de mineria, ver comité 251 de Icontec, deberdn
contar con el Registro Unico de Comercializacion de Minerales — RUCOM-, de
conformidad con lo establecido por el Decreto 276 de 2015.

2. REGISTRO DE USUARIO - INGRESO A LA TIENDA VIRTUAL DEL ESTADO
COLOMBIANO

Las Entidades Estatales para el registro de usuarios o informacion relacionada con el
ingreso a la Tienda Virtual del Estado Colombiano podrdn consultar la Guia General de
los Acuerdos Marco que Colombia Compra Eficiente tiene a disposicion en el siguiente
enlace, o el que se encuentre vigente en la pdgina web:

https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce public/files/cce documents/cce-
gam-gi-01- guia_general de los acurdo marco _de precio 25-07-2022.pdf

3. SOLICITUD DE INFORMACION (RFI)

En el Instrumento de Agregacion de Demanda MIPYME: Catdlogo de Ferreteria y
Materiales de construccidén no es una obligacién realizar previamente la solicitud de
informacion (RFI) en la Tienda Virtual del Estado Colombiano. Esto es un paso adicional,
si la Entidad Compradora requiere un producto relacionado con ferreteria y materiales
de construcciéon, pero este no se encuentra en el catdlogo y/o cuando la Entidad
Compradora requiere informacion aclaratoria antes de generar un evento de
cotizacion.
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4. PROCESO DE ADQUISICION INSTRUMENTO DE AGREGACION DE _DEMANDA
MIPYME: CATALOGO DE FERRETERIA Y MATERIALES DE CONSTRUCCION

El Insfrumento de Agregacion de Demanda MIPYME: Catdlogo de Ferreteria y Materiales
de construccion establece que debe realizarse por medio de una Solicitud de Cotizacion
a los Proveedores que se encuentren vinculados en la operacién secundaria.

El Catdlogo funciona como una compraventa en la Operacion Secundaria. Es decir, la
Entidad Compradora realiza la Solicitud de Cotizacién con un plazo méximo de 3 dias
habiles, donde podrd incluir la necesidad especifica de los materiales de construccion
y ferreteria, y podrd adquirilos mediante la colocacion de la Orden de Compra.
Teniendo en cuenta que el presente catdlogo establece que el tipo de contrato es
compraventa, por lo tanto, el Proveedor realiza una Unica entrega de dichos productos
de acuerdo con lo solicitado por la Entidad Compradora y en los términos establecidos,
en este caso no mayor a 8 dias hdabiles (este término puede ser modificado siempre y
cuando sea de comun acuerdo).

En caso de que una MiPyme no pueda satisfacer toda la necesidad de la Entidad
Compradora, esta podra colocar dos (2) o mdas érdenes de compra en la misma solicitud
de cotizacién hasta satisfacer su necesidad, siempre y cuando la sumatoria de las
mismas no superen la minima cuantia de la enfidad.

En cuanto al valor de la logistica, La Agencia Nacional de Confratacion Publica -
Colombia Compra Eficiente de acuerdo con la investigacion realizada, determina que
los precios de los materiales de construccion y ferreteria deberdn ser ofertados sin el
costo por distribucion, ya que, este costo tendrd un porcentaje maximo de referencia en
el catdlogo presentado por cada MiPyme en la aceptacion de la invitacion el cudl se
calculd tomando como base la encuesta nacional logistica 2020.

Al momento que una Entidad Compradora envié un Evento de Cotizacion, las MiPymes
podrdn mantener el mismo porcentaje por el cobro de distribucion o podrdn disminuir
ese porcentaje. Lo anterior, para que el Proveedor pueda cotizar la distribucién con un
precio exacto segun el requerimiento de la Entidad Compradora y evitar sobrecostos en
los precios techo del Catdlogo.

Nota: Si la Entidad Compradora tiene gravémenes adicionales al IVA como es el caso
de las estampillas, es deber de esta diligenciar los valores correspondientes a estos
gravdmenes en el momento de realizar la solicitud de cotizacion.
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NOTA: La Enfidad Compradora previa justificacion en sus estudios previos y una vez
validado el catdlogo en el cual existan DOS (2) o mds MiPymes habilitadas en su
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departamento, podrd limitar territorialmente el evento de cotizaciéon de conformidad
con el articulo 2.2.1.2.4.2.3 del Decreto 1082 de 2015 “Limitaciones territoriales”.

5. SOLICITUD DE COTIZACION 7

Para iniciar el proceso de minima cuantia para la compraventa de materiales de
ferreteria y construccion, la Entidad Compradora debe (i) diligenciar en la Tienda Virtual
del Estado Colombiano la Solicitud de Cotizacién para la contratacion de los productos
envidndola a los Proveedores habilitados en el Catdlogo, programando el cierre de los
Evento de Cotizacién por 3 dias habiles; la Entidad Compradora debe (i) verificar los
precios de los productos establecidos en el Catdlogo, (i) verificar su presupuesto y
seleccionar al (los) Proveedor (es) que cotiza (n) con el menor precio para los productos
de ferreteria y/o materiales de construccion; (iv) Contar con los estudios previos que
justifican la necesidad de la entidad compradora; (v) colocar la Orden de Compra; y
(vi) verificar la entrega de los materiales de ferreteria y/o construccion y pagar el valor
correspondiente. El Proveedor cotiza los productos en los términos establecidos en la
Orden de Compra, factura el valor correspondiente y recibe el pago.

5.1. Simulador para estructurar la compra WEB

El formato de solicitud de cotizacion es manejado a través de un «simulador web» el cual
se encuentra enla pagina web del minisitio del Instrumento de Agregacion de Demanda
MIPYME: Catdlogo de Ferreteria y Materiales de Construccién, en el siguiente enlace:

https://www.colombiacompra.gov.co/tienda-virtual-del-estado-colombiano/servicios-
generales/catalogo-de-materiales-de-construccion-y

El cual establece los pasos necesarios para que las Entidades Compradoras puedan
realizar las solicitudes de coftizacion y la adquisicion de materiales de ferreteria y/o
construccion, el cual es sustentado producto de la etapa previa de planeacién de la
Entidad, a continuacion, se presentan los pasos para realizar la solicitud de cotizacion y
la orden de compra:.

Ingrese al sitio web de Colombia Compra Eficiente. En la parte superior, ingrese a la
Tienda Virtual, en el siguiente enlace:

https://www.colombiacompra.gov.co/content/tienda-virtual

: 2 Departamento Nacional Agencia Nacional de Contratacién Piblica - Colombia Compra Eficiente
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Quiénes somos ~ SECOP  Tienda Virtual Relatoria Normativa  Transparencia  Comunicaciones Participa Atencion y
y Prensa servicioala
ciudadania

vaa¢n

llustracioén 1 - Tienda virtual (TVEC).

Una vez dlli, en la lista desplegable “Categoria” puede escoger la opcidon “servicios
generales™ y busque el catdlogo de materiales de construccion y ferreteria o en la
opcion “productos” puede buscar “catdlogo de materiales de construccion vy ferreteria
derivado del IAD MIPYMES™

Quiénes somos SECOP Tienda Virtual Rel ia N i Transparencia Comunicaciones Participa Atencion y
y Prensa servicio a la
ciudadania

Qué puede comprar | Categoria |v Productos v

Seleccione la categoria y/o el producto que desea comprar

( \)

llustracion 2 - Seleccion del AMP o IAD

Se abrird una ventana redireccionard al minisitio en donde usted verd el Catdlogo de
Materiales de Construccion y Ferreteria derivado del IAD MIPYMES, y evidenciard el
simulador WEB, catalogo, fichas técnicas, guia de compra y documentos relacionados
con el Instrumento. Para iniciar el proceso de compra la enfidad debe dar clic en
“enlace para iniciar la simulacidén™ como se muestra a continuacion.
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Catalogo de Materiales de

Construccion y Ferreteria

derivado del IAD MIPYMES A
Catdlogo de Materiales de Construccién y Ferreteria derivado del ‘ @l @ |E
IAD MIPYMES %y

De Julio 21, 2023 hasta Julio 21, 2025

Lo Agencia Nacional de Contratacién Piblica ~ Colombic Compra Eficiente-, mediante lo presente comunicacién se
permite convocar al publico en general, mediante el cronograma y la invitacién o presentar oferta para ingresar al
Catélogo de Materiales de Construccién y Ferreteria derivado del IAD MIPYMES. Ventana 5 mes de NOVIEMBRE lo cual
estord abierta desde hoy, 22 de noviembre de 2023 hasta el 6 de diciembre de 2023  las 11:59:59 p.m.

Por favor revisar las carpetas 003 EDP - Catdlogo Materiales de Construccion y Ferreteria y 004 Invitacién PUblica en donde

se especifican los criterios para seleccionar a las MiPymes del Catélogos y los documentos a presentar en su oferfa. ' .
Toda oferta presentada después de este término serd considerada extempordnea y no serd evaluada.
Comprar

€l cronograma lo encontraré publicado al final del minisitio en la Carpeta 031 Cronograma § Ventana - noviembre 2023.

w El objeto del Instrumento de Agregacion de Demanda es establecer:

w Condiciones del Instrumento de Agregacién de Demanda es establecer:

Fecha maxima  para V_|gencxa maxima para Enlace para  iniciar
colocar ordenes de ejecutar las ordenes de simulacion
compra compra: Ingrasa agu

llustracion 3 — Minisitio del AMP o IAD

La Entidad Compradora debe ingresar al asimulador web» a través del botdn comprar
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Nota: La Agencia Nacional de Contratacion Publica - Colombia Compra Eficiente
informa que el simulador para estructurar los eventos de cofizacion dentro de los
Instrumentos de Agregacion de Demanda es una herramienta que deben utilizar las
entidades para plasmar su necesidad de adquirir bienes o servicios. Ahora bien, esta
herramienta no es un mecanismo para que las entidades definan el presupuesto, pues
segun la Guia para la Elaboracion de Estudios del (cce-eicp-gi-18. gees v.2 2.pdf
(colombiacompra.gov.co)

Las entidades estatales pueden utilizar informacion historica de compras realizadas
previamente con el fin de que logren estimar las cantidades y presupuesto adecuado
para la adquisicion de bienes y servicios.

La Agencia Nacional de Contratacion Publica - Colombia Compra Eficiente aclara que
los precios dados por el simulador corresponden a precios techo del catdlogo
presentado por los proveedores durante la operacion principal, en ningun momento
corresponden a precios de érdenes de compra o de contratos realizados.

YL
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Finalmente, cabe aclarar que para la colocacion de la orden de compra deberdan
fenerse en cuenta solo los precios efectivamente cotizados por los proveedores durante
los eventos de cotizacion, que son los precios a los que realmente se obligan los
proveedores a mantener al momento de generacidn de las drdenes de compra.

5.2. Diligenciamiento del Simulador WEB

La Entidad Compradora deberd tener identificados los bienes que desea adquirir a
través del Instrumento de Agregacion de Demanda IAD MIPYME: Catdlogo de materiales
de Ferreteria y/o Construccion y que efectivamente estos obedezcan al IAD MIPYMES:
Catdlogo de materiales de ferreteria

De igual forma, la entidad deberd tener claramente identificados los productos que
hacen parte del catdlogo.

Para iniciar el proceso de solicitud de cofizacion, el usuario puede dar clic en "Enlace
para iniciar simulacion™ o puede al siguiente enlace:
https://simuladoresentidad.colombiacompra.gov.co/

Alliencontrard una pdgina de autenticaciéon en la cual debe ingresar el NIT de la Entidad
Compradora a la que pertenece, sin digito de verificacion, y hacer clic en el botdn
“Buscar entidades”.

&'cov.co |

iDA 18 colombia

Autenticacion
Bienvenido al sistena de entidades de simuladores

NIT Entidad

800514913

Buscar entidades

Colombia Compra Eficiente Contacto de notificaciones judiciales

Carrera 7 No 26 - 20 Piso 23 / Direccion General / Edificio Seguros Tequendama (Bogotd notificacionesjudiciales@colombiacompra.gov.co

Nit. 8006149132

D.C)

llustracién 4 — BUusqueda de entidad a fravés del NIT.
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Al hacer esto, aparecerd una lista desplegable con las posibles Entidades Compradoras.
De esta lista, el usuario debe escoger la Entidad Compradora a la que pertenece, como

se muestra a continuacion:

Agencia Nacional de Contratacion Pdblica

Autenticacion

Bienvenido al sistema de entidades de simuladores

NIT Entidad
900514813

Entidad
[ AGENCIA NACIONAL DE CONTRATACION PUBLICA - CCE v

Colombia Compra Eficiente Contacto de netificaciones judiciales

Carrera 7 No 26 - 20 Piso 23 / Direcsin General / Edificio Seguros Tequendama (Bogots P T T S e
Nit. 9005140132

ol oo

@ GOV.CO P — Linea nacional gratuita: 018000520808
Horario de stencién: de 8:30 am a 430 pm / Lunes a Viemnes LIS (L L EED)
Magpa del sitio Linea en Bogot: (+57) (1) 7466788

f ¥in DX

® 2071. Colombia Compra Eficiente Todas los derechos reservados

llustracién 5 - Escogencia de la entidad a través de lista desplegable.

Y hacer clic en el botén “Buscar usuarios”.
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%'coveco

Autenticacion
Bienvenido al sisterna de entidades de simuladores

NIT Entidad
900514813

Entidad
AGENCIA NACIONAL DE CONTRATACION PUBLICA - CCE

Usuarios

Select

Buscando usuarios

Colombia Compra Eficiente

Carrera 7 No 26 - 20 Piso 23 / Direccion General / Edificio Seguros Tequendama (Bogots.

= Nie 9005 D13 2

e kv [ ———
o de simnciie pe: (+57) () 7956600

®'Gov.co

D a.m 2 430 pum / Lunes 2 Viemes

IIustraaon 6 - BUsqueda de usuarios.

Al hacer esto, aparecerd una lista desplegable con los usuarios compradores registrados
en la Tienda Virtual del Estado Colombiano (TVEC) a nombre de la Enfidad Compradora
escogida en el paso anterior. El usuario debe escoger el que efectivamente corresponde
y hacer clic en el botdn “Solicitar correo de autenticacion”.

Autenticacion

Bienvenido al sistema de entidades de simuladores
NIT Entidad
900514813

Entidad
AGENCIA NACIONAL DE CONTRATACIGN PUBLICA - CCE

Usuarios

amiramojica@colombiacompra govco ~

Colombia Compra Eficiente Contacto de notificaciones judiciales
Carrera 7 No 26 - 20 Piso 23 / Direcsién General / Edificio Seguros Tequendama (Bogota notificacionesjudiciales@colombiacompra.gov.co
Do Nt 9005140132

Cadigo Postal: T3 Line nacional gratuita: 018000520808

Horaria de atencién: de 8:30 am a 430 pm / Lunes a Viemes PRX: (+57) (1) 7856600

Mapa del sitio Linea en Bogat: (+57) (1) 7466788

@ 'Gov.co

llustracién 7 - solicitud de correo de autenticacion.
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El sistema enviard un correo al usuario comprador desde la cuenta NOTIFICACIONES
TVEC CCE (nofificacionestvec@colombiacompra.gov.co). Dentro del cuerpo del correo
el usuario comprador encontrard un enlace que lo llevard directamente al ambiente de ‘@/ﬁ%
simulaciones. P

Colombia

COMPRA EFICIENTE

ssherasl tha Co rlradene e POB 2

Bienvenido a la sistema de Simuladores TVEC

Para ingresar al sistema debe hacer click en el siguiente enlace:

ntrar

Si tienes problema con la URL puedes ir a la direccion:
https://simuladoresentidad.colombiacompra.gov.co/codigo/M5BF40K1V0JDPLEL

llustracion 8 - confirmacion de ambiente de simulaciones.

En este ambiente, encontrard varias opciones a través de los botones Simulaciones,
Simuladores, Direcciones, Supervisores y Usuario.

e Elbotdn “Usuario” le permite cerrar la sesion.

%'soveo

i ’ % Colombia

VIDA soiomoia

Simulaciones Simuladores Direcciones Supervisores Usuario
Cerrar sesion
&/ Simulaciones
Simulaciones
0 Insertar simulacidn

llustracién 9 — Botdn usuario, cerrar sesion.

e El botén “Supervisores” muestra los supervisores configurados en la TVEC para el
usuario comprador y permite adicionar y/o editar de acuerdo con la necesidad de
la Entidad Compradora.

YL

%&
rf;

2 Departamento Nacional Agencia Nacional de Contratacion Publica - Colombia Compra Eficiente
// de Planeacién - DNP Tel. [601)7956600  Carrera 7 No. 26 - 20 Piso 17 = Bogotd - Colombia
L@—J'—'_—! WWW.COLOMBIACOMPRA.GOV.CO Paqi
E agina
Version: Codigo: CCE-GAD-GI- Fecha: Pagina 16 de 41
16 de 41

kv))


mailto:notificacionestvec@colombiacompra.gov.co

7

o
\

¢

;'Px"o"
K(X.
@V

vovaf
N

%_
@

A &Lw

COLOMBIA

POTENCIA DE LA Colombia
% COMPRA EFICIENTE

VIDA | == —
gencia Nacional de Contratacion Pablica
GUIA PARA COMPRAR EN LA TIENDA VIRTUAL DEL ESTADO COLOMBIANO (TVEC) A TRAVES DEL INSTRUMENTO
DE AGREGACION DE DEMANDA IAD MIPYME: CATALOGO DE FERRETERIA Y MATERIALES DE CONSTRUCCION
Cédigo.
Version. 01

S Bl coemee

Simulaciones Simuladores Direcciones

# / Supervisores

Supervisores

Show entries

. Search

RIGOBERTO RODRIGUEZ rigoberto rodriguez@colombiacompra govco 7456600

william renan william renan@colombiacompra gov.co 3015013460

Luisa rodricu Luisarodhiguezg QoDI2 ooyC 2356800 ZE

Wilson Eduardo Coronado Becerra wilson coronado@colombiacompra goveo  60(1) 7956600 [rd |
Radamel Falcao radamelfalcac@colombiacompra goveo 3102487879 (d

JOSE PAEZ JOSE PAEZ@ALCALDIAGOVCO 3102589789 Ew

Carlos Francisco Toledo Florez carlos toledo@colombiacompra.gov.co X6676
__

llustracién 10 - Botdn de supervisores.

Al hacer clic en el botdn “Insertar supervisor” se desplegard una ventana emergente, la
cual debe ser diligenciada con los datos del supervisor: nombres, apellidos, correo
electronico y teléfono de contacto. Una vez creado el supervisor se muestran las
opciones de edicién y eliminacion.

ik Bl coepee

Simulaciones Simuladores Direcciones Supervisores Usuario

Supervisores

llustracién 11 = Insertar supervisor

\
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Insertar supervisor

Nombres

Nombres del supervisor

Apellidos

Apellidos del supervisor

Correo

Correo del supervisor

Telefono

Telefono del supervisor

llustracion 12 - Diligenciamiento de nuevos supervisores.

El usuario puede editar un supervisor ya creado, haciendo clic en el botdn de edicién
mostrado a continuacion.

Editar supervisor

Nombres
RIGOBERTO

Apellidos
RODRIGUEZ

Correo

rigoberto rodriguez@colombiacompra.goveo

Teléfono

7456600

7

o
Y

¢

llustracién 13 - Edicidon de supervisores existentes.

m—r
T
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El botdn “Direcciones” muestra las direcciones creadas por el usuario.

%' Goveo % y—
Fom 8 colmbie
Simutaciones Simuladores Direcciones Supervisores Ususrio
# / Dirscciores

Colombia Compra Eficiente Cra 72620 BOGOTA 1081

calle 26 7 -20

calle 13 “fsdkfidslkg

oomt

edificio seguros tequendama. bogota

alcaldia de sabaneta

sabantea 0121545

SEDE PRINCIPAL CARERA 7 26-20 PISO 17 BOGOTA 10101 L ]
T T

Showing 1to 4 of 4 entries Previous - Next

Colombia Compra Eficiente Contacto de notificaciones judiciales.
Carrera T No 26 - 20 Piso 22 / Direcsién Genersl/ Edifico Seguros Taquendarma (Bogotd

&' o)
@ cov.Cco Cédigo Postal: TI0311

Horario de atencion: de 830 am 2 430 pm / Lunas a Viemes pax: (+57) (1 Tas6600

Mapa del sitio Linea en Bogoti: (+57) (1) 7456785

llustracion 14 - Botdn direcciones.

En el boton “Insertar direccion” el usuario puede ingresar la informaciéon correspondiente
a la ubicacién a la cual deben ser enviados los insumos y/o productos.

Insertar direccion

Nombre

Nombre de la direccion

Direccion

Texto descriptivo de la direccién

Ciudad
Ciudad de la direccion

Codigo postal

Codigo postal del direccion

llustracién 15 — Botdn insertar direccion.
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A continuacion, se desplegard una ventana emergente en donde puede editar los
datos de la direccidn que desea insertar. Una vez incluya los datos de la direccion debe

dar clic en insertar direccion.

V.
< <
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Y28
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o

' \sertar direccion

llustracién 16 — Inclusion de direccion.
e Elbotdn “Simuladores” muestra los simuladores disponibles.

Simulaclones Simuladores Direcciones Supervisores Usuarlo

A/ simulaciones

Simulaciones

@ Insertar simulacion

Show entries
N Search

Fecha creacién
20827  Compraventa - Nacional Compraventa - LOTE 9 - 2023-10-20 Borrador simulacion on
APPLE
20453  Canastas populares Narifio 2023-10-05 Borrador simulacion 0on
20434 Nube publica IV 2023-10-04 Seleccionar ganador

llustracion 17 - Imagen de referencia de los simuladores web disponibles.

5.2.1. Solicitud de Cotizacion

7

El botén “Simulaciones” es el que permite la creacién de solicitudes de cotizacion. Una
vez alli, el usuario comprador debe hacer clic en el botdn “Insertar simulacién”. De igual
forma en este ambiente la entidad compradora encuentra un resumen de las solicitudes
de cotizaciéon que ha realizado previomente. Al lado de cada solicitud de cotizacion
enconfrard el botén ® donde puede ver mas detalles de la solicitud realizada.
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L B

Smulsdares Dirwcciones Supervisores Usuarso

Simulaciones

Show entries

P e

9080 Defecto - Ferreteria Mipyme 2023-11-23 Borrador simulacion oF

8079 Canastas Populares Narlio 2023-11-23 Seleccionar ganador (4]

9078 Compraventa - Antioquia y Eje Cafetero - LOTE 1t 2023-11-23 Finalizada 0
DESKTOP ESCRITORIO - IMPRESION

9077 Nube pablica IV 2023-11-23 Finalizada L]

o076 Defecto - Ferreteria Mipyme 2023-11-23 Borrador simulacion o8

9074 Mantenimiento Lote 2 - General 2023-11-22 Finalizada o

llustracion 18 — Botdn simulaciones e insertar simulacion.

Al dar clic en insertar simulaciéon se abrird una ventana con una lista desplegable de la
cual debe verificar que se encuentre seleccionadas las opciones “Ferreteria Mipyme™ y
"Defecto - Ferreteria MiPyme™ y Catdlogo "Defecto”.

Insertar simulacion

Acusedo marco

Forratoria Mipyme

Simulador

Defecto - Ferroteria Mipyme

Catalogn

Defecto

DEPARTAMENTO

Amazonas

llustracién 19 - Seleccion del simulador web del acuerdo.
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Nota: Al diligenciar el campo "Departamento” la enfidad compradora debe diligenciar
el departamento donde deberd ser entregada la orden de compra. Esto teniendo en
cuenta que el simulador toma este lugar de referencia y calcula los costos mdximos de
transporte de acuerdo con la encuesta nacional logistica 2020. Estos valores podrdn ser
ofertados en cero por los proveedores habilitados para evitar sobrecostos.

Luego de llenar todos los campos, el usuario comprador debe hacer clic en el botén
“Insertar”.

Al insertar la simulacion, el sistema mostrard una ventana que contiene:

1. Lalinea de tiempo de la solicitud de cotizacion
2. Los botones para modificar la solicitud de cotizaciéon vy la informacion ingresada
en la ventana anterior.

3. Datos de la solicitud de cotizacion.
4. Chat para comunicarse con los proveedores habilitados.
m gcmmm
B/ Drdaceren { Sirolncon: DO - Debeeto « Fortetovis Moyt - 2023 123
Simulacién: 8081 - Def - Ferreteria Mipyme - 2023-11-23
1 [;
2
4
3

llustracién 20 - Linea de fiempo e informacién al insertar la nueva simulacién.

Es importante mencionar que el consecutivo corresponde al niUmero de la simulacién
que se estd realizando.
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Con el botén de la Enfidad Compradora podrd editar los datos
de la simulacién en caso tal de haber cometido algun error.

Con el botéon m el usuario puede agregar los items que se

encuenfren en el catdlogo, indicando aquellos que son necesarios para la solicitud de
cotizacion:

Insertar item simulacion

Producto

>elect v

21-CyF_CCE!. Accesorios De Material Plastico Para
Tuberfas, Codo De Alta Presiéon De 3° En Pve

Z21-CyF_CCE10. Accesorios De Materlal Plastico Para
Tuberias; Sifon Pvc Sanitario 1-1/4" Desmontable
Completo

21-CyF_CCE100. Bisagra Cobre Cabeza Redonda 1-1/2 Pulg:
Accesorios Para Las Puertas, Presentaclon: Set De 2und

21-CyF_CCE1000. Puntilla En Acero 2"

21-CyF_CCE1001, Puntilla En Acero De 1" Caja X 500

llustracion 21 - Insertar items del catdlogo de referencia.

Insertar item simulacion

Producto

Z25-CyF_CCE1000. Puntilla En Acero 2°

Cantidad

llustracion 22 - Paso para ingresar la cantidad de unidades requeridas para el producto en particular.
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La Entidad al seleccionar un producto del catdlogo, indicard la cantidad de items

requeridos para el item en particular, esto producto de su etapa previa de planeacion.

Es importante mencionar que la Entidad deberd tener en cuenta las unidades de
medida que se encuentran establecidas en el catdlogo de referencia para cada item
que sea requerido, es decir, si se encuentra por caja de X unidades, o la unidad de
medida indicada como tal.

Es asi como en la parte inferior del proceso de simulacion se identificardn los bienes o
servicios que han sido establecidos por la Entidad Compradora:

Items Simulaciones vélidas Simulaciones no vilidas Archivos Logs

Show entries

Taxto Cantidad
Inodara - un [} 10 | ]
Puntilla En Acero 2° 500 L]

Texto Cantidad

Showing 1to 2 of 2 entries Brawk Next

llustracion 23 - Proceso de ingreso de los items requeridos.

En caso de que la Entidad Compradora requiera agregar un gravamen a la solicitud de
cotizacién, el usuario debe hacer clic en el botdn “Insertar gravamen”

Borrador Solicitud cotizaciones Seleccion proveedor Envio a coupa Finalizado

2 Editar datos simulacion

© Insertar item de catalogo © Insertar itern en blanco © Insertar gravamen
#= validar simulacion proveedores @ Solicitar cotizaciones

llustracién 24 - Gravamen

@ Insertar archivo

Esto abrird una ventana en donde el usuario debe ingresar el nombre del gravamen vy su
valor. Luego hacer clic en el botéon “Insertar”

7

¢

B
\

Nota 1: Si la Entidad Compradora debe ingresar mds de un gravamen, hacer clic en
“Insertar gravamen” e ingresar el gravamen adicional. Ej.: Estampillas, entre ofros.

o &> Departamento Nacional Agencia Nacional de Contratacion Piblica - Colombia Compra Eficiente
AN \é/ de Planeacién - DNP Tel. (601]7956600 » Carrera 7 No. 26 - 20 Piso 17 » Bogota - Colombia
1B o
: “m)l
§ 4 |_|:@ : WWW.COLOMBIACOMPRA.GOV.CO Pagina
> Version: Codigo: CCE-GAD-GI- Fecha: Pagina 24 de 41
24 de 41

RS R
AN gITsos Aﬁ?%@f

o
’



7

¢

B
\

i
)
v

vovaf
N

<£<Z£i5"
AN GRS

i

A,
. XLZ ‘
MON //f:’i\%@)%

N\ NN SN N —
AN DN AN
| g7 g
COLOMBIA 02 .
POTENCIA DE LA Colombia
V| DA 2% COMPRA EFICIENTE %
Agencia Nacional de Contratacién Pablica y &é
GUIA PARA CQMPRAR EN LA TIENDA VIRTUAL DEL FSTADO COLOMBIA[‘IO (TVEC) A TRAVES DEL INSTRUM!ENTO <é§>§
DE AGREGACION DE DEMANDA IAD MIPYME: CATALOGO DE FERRETERIA Y MATERIALES DE CONSTRUCCION W
Cédigo. &
<

Versién. 01
Nota 2: En el porcentaje del Gravamen colocar el valor sin el signo de porcentaje y en
caso de decimales colocarlo con un punto, ejemplo: 2.5.

Insertar gravamen

Nombre

Nombre del gravamen

Porcentaje del gravame

Porcentaje del gravamen, nimero de 0 a 100

llustracidn 25 - Insertar Gravamen

La informacion del gravamen insertado se muestra en la pantalla principal, donde se
tiene la opciéon de editar o eliminar si es necesario.

@ Editar datos simulacion © Insertar item de catdlogo @ Insertar item en blanco © Insertar gravamen
© Insertar archivo #= Validar simulacion proveedores

@ Solicitar cotizaciones

Simutador Defecto - Ferreteria Mipyme Adulto Mayor

Consecutiv HOE Pro cultura 5%

Nombre tipo del simeslacos Evaluacidn por bnea

Estado procsso simulacion Borrador simulacion < >
Evento cotizacion

Cathlogk Defecto

RH

Numero solicitud de compra
)

llustracién 26 — Editar o Eliminar Gravamen

Nota 1: Las Entidades Compradoras son responsables de incluir en la Solicitud de
Cotizacion los gravdmenes adicionales, distintos a los impuestos nacionales a los que
estdn sujetos sus Procesos de Contratacion. Si la Entidad Compradora no incluye los
gravamenes y/o estampillas en la Solicitud de Cotizacion, debe adicionar la Orden de
Compra con el valor correspondiente, de lo contrario la Entidad Compradora estard
incumpliendo el Instrumento de Agregacion de Demanda.
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El botdn “Insertar archivo” le permite al usuario adjuntar archivos a la solicitud de
cotizacion.

& Editar datos simulacion © Insertar item de catalogo @ Insertar item en blanco © Insertar gravamen

-

o

| © Insertar archivo

#= Validar simulacién proveedores @ Solicitar cotizaciones

Simutador
Consecutivo
Nombre tipo del simeslador

Estado procsso simulacion

lor
Defocto - Ferreteria Mipyme Adulto Mayor 2% A |
9081 Pro cultura 5% u
Evaluacidn por bnea
Borrador simulacion < >

Evento cotizacidn
Cathlogk Dafacto
RH

Numero solicitud de compra

llustracién 27 - Insertar Archivos

Al hacer clic en este botdn, el sistema mostrard una ventana emergente para la Entidad
Compradora donde debe adjuntar archivos, como:

e Copia del CDP y/o Vigencia Futura.

e Estudio previo del proceso de adquisicion.

e La Entidad Compradora puede incluir archivos adicionales con informaciéon
del proceso silo considera conveniente.

e Cualquier informacién o archivo adicional debe respetar lo pactado en el

Instrumento de Agregacion de Demanda.

Insertar archivo

Archivo

Seleccionar archivo | Ninguin archivo seleccionado

Filename:
Filetype:
Size in bytes:

Descripcion

7

Descripcion del archivo

¢

B
\

oo [
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llustracion 28 — Confirmacion de Archivos Insertados

Una vez haga clic en el botdn “Insertar”, en la parte inferior de la pantalla el usuario
puede consultar los archivos agregados a la solicitud de cotizacion.

nems Simulacicnes vilidas Sirmulaciones no vilidas l Archivos I Lags

S entrics

B

Showing 110 1 of 1 entries Priovious n et

llustracion 29 - Consulta de Archivos

Posteriormente, la Entidad podrd ver las simulaciones vdlidas, en la pestana de
“Simulaciones vdlidas” de los Proveedores que se encuentran habilitados:

Items

Simulaciones no vilidas Archivos Logs

Show entries
s rch

Proveedor Valor

600-000010. ARINTIA GROUP SAS 7467907 0
600-000005. U.T. SOLUCION FERRETERA PARA COLOMBIA 842,500 o
600-000004, DISERRA S.AS. 9,070,450 1]
600-000006, INVESAKK SAS. 9,938,827 [i]
600-000002. UT ESTUDIOS 049 10,055,910 (1]
600-000011, NELSON ORLANDO ESPITIA CAMARGO / SOLOASEO CAFETERIA DISTRIBUCIONES 10,458,000 (1]
600-000003. SOLUCIONES INTEGRALES UNION S.AS. 10476,723 (1]
600-000001. JEM SUPPLIES SAS 10,497,750 0
600-000007. FF SOLUCIONES S.A 10,561,500 (]
600-000012. JAIRO OSORIO CABALLERO 13,884,000 o
Proveedor Valor

Showing 1to 10 of 10 entries R . ]

llustracién 25 — Simulaciones vdlidas en el proceso de simulacion.

Es de anotfar que el precio que aparece en las simulaciones corresponde al valor
indicativo de los precios del catdlogo, no obstante, los Proveedores al momento de
realizar la respuesta al evento de cotizacion realizardn los descuentos y ofrecimientos a
la baja que sean del caso de acuerdo con la informacion suministrada por la Entidad
Compradora en la simulacion. Por lo cual, no debe entenderse como el precio final, sino
eI preC|o indicativo o referente con los valores del catdlogo de referencia.
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Cuando la entidad selecciona el botdn de informacidon ® que se encuentra al costado
derecho de cada uno de los Proveedores vinculados en dicha region, podrd ver el ‘@/ﬂ%
detalle de la simulacién para cada uno de estos: S

|:] Surdacionos novildas  Archvos  Logs

o
¢ i TERA PARA ML o
600 4 DISERRA SA * o
¢ W AXK SA o
( Y ( 40 ) " 0
( A TIA CAMAS ASE AFETERIA 104 [+]
60000000 (| INES INTEGRALE N SA 76723 0
( ' f A 1040 0
GO0 -000( X7 FF NE A W SH1LA00 [+]
( A ABRAL 3,884 o
Proveedor Valor

llustracion 30 - Informacién de cada simulacion por Proveedor.

Una vez se abre el detalle de la simulaciéon de cada Proveedor, se encuentra la siguiente
informacion:

Simulacién: Compraventa ferreteria - Region 5 - 2022-03-24: ARINTIA GROUP S.A.S

© Volver a simulacion

Proveedor ARINTIA GROUP SAS
Simulacion Compraventa ferreteria - Regién 5 - 2022-

03-24
Valor total 7467907
Show entries

h

Producto Unit. catdlogo Unit. férmula Cantidad Subtotal
Ref. Inodoro - un 519,900 519,900 10 6,199,000
Z5-CyF_CCE1000. Puntilla En Acero 2 4,537 4,537 500 2,268,907 (1]
Producto Unit. catélogo Unit. férmula Cantidad Subtotal

Showing 1to 2 of 2 entries et . S

llustracién 31 - Detalle de simulacidn por Proveedor.

YL
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Una vez la Entidad tfiene diligenciados la fotalidad de los items requeridos, y los pasos
descritos anteriormente, procederd a dar clic en el botdn de “solicitar coftizaciones”

, para lo cual se abrird el siguiente cuadro de fexto:

Solicitar cotizaciones

2023-11

el quisre oo Defects - Ferretens Migyme

BERTO RODRIGUIEE

Destinacion del gastol *)

Origen de los recunsosl®]

Necesided del bisn o senvico (Misims 500

sracteres)*]
&

llustracién 32 - Proceso de solicitud de cotizaciones.

En esta seccion la entidad debe indicar la direccidn, el supervisor, la destinacion del
gasto, el origen de los recursos, y la breve justificacion de la necesidad del bien.

Es importante mencionar que en caso de que la entidad requiera diferentes entregas en
diferentes sitios de una misma regidn, indicard en esta seccidon la direccién principal, y
posteriormente serd (n) informado (s) al (los) Proveedor (es) que sea (n) colocada (os)
en la orden de compra los demds lugares requeridos en la misma region.

De acuerdo con lo establecido en el contrato del Instrumento de Agregacion de
Demanda, los Proveedores cuentan con un plazo de respuesta de 3 dias hdbiles
contados a partir del dia siguiente a la fecha de recepcidén de la solicitud de cotizacion.

En relacion con el desarrollo de cada una de las instancias del proceso de simulacion,
ird actualizéndose el estado de esta de la siguiente manera:

Borrador Solicitud cotizaciones Selecclon proveedor Envio a coupa Finalizado

P
i
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llustracion 33 - Estados o etapas del proceso de simulacion.

Vale la pena mencionar que antes de que cumpla el plazo de respuesta de los
Proveedores vinculados, la Entidad Compradora puede reiniciar la simulaciéon, o por el
contrario, cancelar el proceso.

En el caso que una Entidad Compradora requiera de una anulacién o retracto del
proceso de cotizaciéon debe manifestarlo a través de la casilla mensajes justificando el
porqué de la situacion.

Sila Entidad Compradora no puede, o no debe colocar la Orden de compra por algin
motivo, deberd justificarlo en debida forma, pues puso en operaciéon el Instrumento de
Agregacion de Demanda y el sistema de presentacion de cotizaciones. La Entidad
Compradora debe justificar el cierre del evento de cotizacion a través de un Acto
Administrativo motivado el cual debe ser notificado a todos los proveedores por la
ventana de mensaje y por correo electrénico.

-> Reiniciar Simulacién

X Cancelar broceso

Gravamen valor

No matching records found

Nombre tipo del simelador

Estado proceso simulacion Borrador simulacon

Evento cotizackon
Catlogk Defecto

RE

llustraciéon 34 - Botones de reinicio de simulacién y cancelar proceso.

Cuando los Proveedores han dado respuesta a la solicitud de cotizacién y enviaron su
oferta final, la Entidad identificard esta condicion de forma grdfica, ya que se
identificardn con un doble visto bueno:

Agencia Nacional de Contratacién Piblica - Colombia Compra Eficiente
Tel. [601)7956600  Carrera 7 No. 26 - 20 Piso 17 = Bogotd - Colombia

= Departamento Nacional
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Eventos cotizackdn  Items  Simulaciones vilidas  Simulaciones no Archivos  Logs
Show antries A%
Proveedor Envio uUltima oferta % J

joar UT ESTUDIOS 048

3008 DISERRA S AS

3008 SOLUCIONES INTEGRALES UNION S.AS

1006 JEM SUPPLIES S.AS

Proveedor Envio ultima oferta

Showing 110 4 of 4 entries . —

llustracion 35 - Botones de reinicio de simulacién y cancelar proceso.

Una vez termina el tiempo de la solicitud de cotizacién, la entidad vera en la linea del
tiempo "“Abrir ofertas” y podrd ampliar el plazo cuando sea estrictamente necesario o
proceder a abrir las ofertas:

Simulacién: 9081 - Defecto - Ferreteria Mipyme - 2023-11-23

Simulador Defacto - Ferreteria Mipyme Gravamen 10%

Consecutivo 9081

Nombre tipo del simulador Evaluacion por Unea <2
Estado proceso simulacidn Abrir cotizaclones

Evento cotizacion 583

Catadlogo Defecto
——

llustraciéon 36 - Abrir Ofertas

Nota: Recuerde que una vez haya terminado el tiempo de la solicitud de cotizacién no
se puede refroceder para reiniciar la simulacion. Solo podrd abrir las ofertas, ampliar el
tiempo o cancelar el proceso cuando sea estrictamente necesario.

Una vez de clic en el botdn abrir ofertas , el sistema envia un mensaje de

confirmacioén para dar cierre al proceso de cotizacion y abrir las ofertas de la siguiente
manera:

\
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Version. O] AL D
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clic en este boton bajo el entendimiento que después de
revisar el centro de mensajes del evento de cotizacion,
correo electrénico y demas canales de comunicacion A %

oficiales. evidencia que no se presentaron fallas técnicas que
Impidieron la correcta finalizacién del evento de cotizacion '@lﬁl_‘
En caso de identificar alguna falla técnica asociada al evento W
de cotizaclén, ia Entidad Compradora puede aplicar el

protocolo de indisponibilidad de la Tienda virtual del Estado

Colombiano

Colombia Compra Eficiente le recuerda que las cotizaciones
presentadas por los proveedores no obligan a la Entidad
Estatal a colocar una Orden de Compra, pero no hacerlo
demuestra deficiencias en su planeacién. Este es un deber
de la Entidad Compradora que surge del Acuerdo Marco. Si la
Entidad Compradora no puede o no debe colocar la Orden
de Compra debe justificario, pues puso en operacion el
Acuerdo Marco y el Sistema de Compra Publica. La Entidad
Compradora debe decidir cdmo justifica el clerre del evento
de cotizacién y lo puede hacer a través de un acto
administrativo”

llustracion 37 - Mensaje de confirmacidn abrir cotizaciones

Una vez de clic en abrir ofertas, cambiard el estado del proceso de simulacion a
“Seleccion Proveedor™

Simulacién: 9081 - Defecto - Ferreteria Mipyme - 2023-11-23

Borrador Solicitud cotizaciones Abrir ofertas Saleccion proveedor Envio a coupa Finalizado

Datos Gravamen

Simulador Defecto - Ferreteria Mipyme ‘Gravamen 10%

Consecutivo 5081

Nombre tipo del simulador Evaluacion por linea < 2

Estado proceso simulacion Seleccionar ganador

Evento cotizacion 581

Catalogo Defacto

®
(/l_& C— —

¢

B
\

llustracién 38 - Etapa de seleccidon de Proveedores.

V4 Qi
\ |H:;
|\

/
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En esta instancia, cambiard el estado en el cual se visualizan las ofertas de los
Proveedores en la parte inferior de la pantalla, y figurard una imagen de una mano para

seleccionar el (los) Proveedor (es) con el (los) menor (es) precio (s) ofertado (s):

tizaclone Eventos couzacion  items  Simulaciones validas  Simutaciones no villidas  Archivos  Logs

Show entries

3007 UT ESTUDIOS 049 2062798 LY
3009 DISERRA SAS 2,888,000 LY
3006 JEM SUPPLIES SAS 3,809,249 o6
3008 SOLUCIONES INTEGRALES UNION SAS 4,005,007 o6

mwm.um

llustracion 39 - Seleccion de Proveedores.

La plataforma de forma automdtica ordena los Proveedores del menor al mayor valor.
La Entidad a través del botdn azul con una " ® podrd verificar y validar el detalle de
los ofrecimientos realizados por cada uno de los Proveedores, asi como la verificacion
de la oferta completa, la verificacion del valor del valor del IVA ingresado vy la
verificacion de presuntos precios artificialmente bajos; asi como las situaciones de
posible empate entre dos o mds proveedores.

Cotizaciones Eventos cotizacidn tams Simulaciones validas Simulaciones no validas Archivos Logs

Show entries

tem simulacion Cotizaciones Seleccionada
1. Accesorio Tuberia De Cobre. Tipo “M® De Valor total: 1,582,702.46 Valor total: 1,582,702.46 -
1w DYNAMIC CORPORATION LTDA valor unitario: 1.1
Cantldad: 2 WA: 0.00
Valor total: 244.44 DYNAMIC CORPORATION LTDA -
Proveedor 1 - prueba - Atencion emergencia Marca:
COVID-18 Especificacién squipo:

Valor total: 366.68
Proveador 2 - prueba

Valor total: 366.68
INPHOTECH SAS

Valor total: 12,222.24
TECHNOLOGY WORLD GROUP SAS - ETP I

llustracion 40 - Detalle cotizaciones por proveedor

Nota: La entidad debe seleccionar el (los) proveedor (es) con el menor precio para
completar su orden de compra. La entidad puede seleccionar los proveedores que sean

?’ - : Departamento Nacional Agencia Nacional de Contratacion Piblica - Colombia Compra Eficiente
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necesarios para satisfacer su necesidad y delberd comunicarle al (los) proveedor (es) por

la ventana de mensajes (C que fueron seleccionados para la orden de compra.

Una vez la Enfidad ha agotado estas instancias procederd a seleccionar el (los)
Proveedor (es) que cotizé (aron) el menor valor, dando clic en la imagen de la mano

| para lo cual aparecerad el siguiente didlogo:

Confirmar seleccién cotizacion

Proveedor: UT ESTUDIOS 049
Valor cotizacion: 2,627,918

Selecclonando cotizacion

llustracion 41 — Confirmacion de seleccion de cotizacion.

Al finalizar el proceso en el simulador web y asignar el (los) proveedor (es) el proveedor

debe enviar la orden de compra en el botén “Enviar Coupa” INGKESEESM . E| sistema
genera un numero de solicitud de compra, que es en adelante el nUmero que identifica
para proceso para el desarrollo final en la plataforma TVEC y en la linea del tiempo vera
que el proceso de simulacion ha terminado.

i6n: 9081 - Def - Ferreteria Mipyme - 2023-11-23

llustracion 42 Linea del tiempo
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Simulador
Consecutivo
Nombre tipo del simulador

Estado proceso simulacion

Gravamen

Gravamen 10%

Defecto - Ferreteria Mipyme

S0E1
Evaluacion por linea < 2

Finalizada

Evento cotizacion 581
Catalogo Defecto
RFi

Facha cierre 23/MI2023 15:64

Cotizacidn seleccionada

Niumero solicitud de compra 155380
Coupa

Guia Vor gula
DEPARTAMENTO Amnazonas

Simulaciones no vélidas Archivos Logs

llustracién 43 - Proceso finalizado y niUmero solicitud de compra COUPA

Cotizaciones Eventos cotizaciin Iterms Simulaciones vélidas

Al terminar la entidad debe notificar al (los) proveedor (es) utilizando el botdon de chat

@ Luego al hacer clic sobre el nUmero de solicitud de orden de compra, la plantilla
redireccionard al usuario directamente a la TVEC para que ingrese con usuario y
confrasena. Seguido al paso anterior, aparecerd la solicitud de orden de compra para
que la Entidad Compradora termine de diligenciar el formulario.

Solicitud 131097 -

&

Informacion genera Nre n e Br

Creodo por jose Nune
Solcitado por  Panio Andres Marquaz Fernanoes
Entdaa
Justficackn
NLT

* Necesidad del bien o wgente

SOewCio
* Destinacion del gasto  Funcionamento
* Onigen de 108 ReCcursos propo?
recumnon
Asociado al Acuerdo
de Paz
* Supervisor de by otle 147 /%0w Reftrdn QA DT
Orden de Compra
* Comeo slectronico asi2780

dol supervisor

7

* Teotono B0l 3012340040 =+eesees

UDSVIROT

¢

B
\

* Vencimie de la 081021

Orden de Compra

llustracidn 44 - Imagen de referencia para confirmacién de orden de compra.
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5.2.2. Mensajes

Es posible que la Entidad Compradora sea consultada por los Proveedores acerca de la
Solicitud de Cotizacion. La recepcion de las consultas se hard a través de la

funcionalidad “Mensajes” @ y serd noftificada por correo electréonico. La Entidad
Compradora debe enviar la respuesta a fravés de “Mensajes” a todos los Proveedores,
sin importar el remitente original. Es importante que toda la comunicacion del evento de
coftizacion se realice Unicamente a través de la opcion de "Mensajes” de la Tienda
Virtual, cualquier comunicacion por fuera la Tienda Virtual no es vdlida. La entidad
compradora podrd enviar documentos adjuntos.

5.3. Publicidad de las Ordenes de Compra

Las Entidades Estatales cumplen con la obligaciéon establecida en la Ley 1150 de 2007,
Decreto Ley 019 de 2012, y Decreto 1082 de 2015, de publicar en el SECOP la actividad
confractual en la que se ejecutan recursos publicos una vez colocan la Orden de
Compra en la Tienda Virtual del Estado Colombiano.

La Tienda Virtual del Estado Colombiano hace parte integral del Sistema Electréonico de
Contratacion Publicay es la plataforma a través de la cual se gestionan las adquisiciones
de las Entidades Estatales al amparo de los Mecanismos de Agregacion de Demanda.
Asi, las operaciones que se realizan a través de la Tienda virtual del Estado colombiano
cumplen con el principio de publicidad al quedar registradas en la pdgina web de
Colombia Compra Eficiente, en el enlace: Ordenes de compra | Colombia Compra
Eficiente | Agencia Nacional de Contrataciéon Publica en consecuencia, la Entidad
Compradora no debe publicar nuevamente la Orden de Compra como un contrato
independiente en el SECOP, pues estaria duplicando el registro y afectando la calidad
de la informacidén del sistema de compra y contratacion publica.

La numeraciéon del contrato es la dada por la Tienda Virtual del Estado Colombiano a la
Orden de Compra y es la Unica referencia que debe ser empelada por la Entidad
Compradora respecto de la gestion y ejecucion del contrato.

La Entidad Compradora podrd asignar un nUmero interno de seguimiento documentall
o archivo, de manera que sea identificable respecto de sus demds Procesos de
Contratacion, sin que esto implique que sea necesario publicar esta numeracion interna
nuevamente en el SECOP.
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6. SOLICITUD DE COMPRA

El detalle para poder realizar las solicitudes de compra se encontrard en la Guia General
de los Acuerdos Marco que Colombia Compra Eficiente tiene a disposicidn en la seccion
de guias y manuales de la pagina web oficial de la Entidad, en el siguiente enlace:
Guia General de los Acuerdos Marcos.

7. VERIFICACION DE INHABILIDADES, MULTAS, SANCIONES E INCOMPATIBILIDADES
DEL PROVEEDOR

La Agencia Nacional de Contratacion Publica - Colombia Compra Eficiente adelanta
de manera constante la verificacidn de inhabilidades, multas, sanciones e
incompatibilidades de los proveedores habilitados en la Tienda Virtual del Estado
Colombiano. Sin embargo, la Entidad Compradora es responsable de realizar la
verificaciéon de las inhabilidades, multas, sanciones e incompatibilidades en que pueda
estar en curso el (los) proveedor (es) que presento (aron) la (s) oferta (s) mds econdmica
(s) antes del momento de la adjudicacion de la Orden de Compra, para lo cual se
sugiere revisar la informacion consignada en el aplicativo RUES, sin que ello sea la Unica
fuente de verificacion.

En ese sentido, en caso tal de identificar que se encuentra incurso en alguna de las
causales de inhabilidad o incompatibilidad previstas en la legislacion vigente, deberd
informarlo de inmediato a la Agencia Nacional de Confratacion Publica - Colombia
Compra Eficiente para el tramite respectivo y tomar las acciones que se consideren
necesarias por la Entidad Compradora.

8. ORDEN DE COMPRA
El detalle para las érdenes de compra se encontrard en Guia General de los Acuerdos

Marco que Colombia Compra Eficiente tiene a disposicion en el siguiente enlace:
Guia General de los Acuerdos Marcos.

9. FACTURACION Y PAGO

El detalle para la Facturacion y pago se encontrard en el numeral 10 de la Invitacién
pUblica para conformar el Catdlogo para la adquisicion y suministro de material de
construccion y ferreteria en el territorio nacional, el cual se encuentra publicado en el
minisitio del Instrumento. 003. invitacion publica.pdf (colombiacompra.gov.co)
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10. PUBLICACION DE DOCUMENTOS ADICIONALES EN LAS ORDENES DE COMPRA

El detalle para la publicacion de documentos adicionales en las érdenes de compra se
enconfrard en la Guia General de los Acuerdos Marco que Colombia Compra Eficiente
tiene a disposicion en el siguiente enlace: Guia General de los Acuerdos Marcos.

1. MODIFICACIONES, ACLARACIONES, TERMINACION O LIQUIDACION DE LA
ORDEN DE COMPRA

El detalle para las Modificaciones, aclaraciones, terminacion o liquidaciéon de la Orden
de Compra se encontrard en la Tienda Virtual del Estado Colombiano (TVEC), que
Colombia Compra Eficiente tiene a disposicidon en el siguiente enlace:

https://www.colombiacompra.gov.co/solicitud-modificacion-orden-de-compra-
entidad

Ahi encontrard material de apoyo para realizar este procedimiento.

PUBLICACION DE MODIFICACION, ACLARACION,
randes superfices TERMINACION DE MUTUO ACUERDO O LIQUIDACION
———— DE ORDEN DE COMPRA

En el siguiente formulario las entidades compradoras pueden informer las novedades de una orden de compra registrada la
Tienda Virtual del Estado Colombiane. Antes de realizar la solicitud de modificacién, ten en cuenta las siguientes
recomendaciones:

Otros Instrumentos de
agregacién de demanda

¢Qué es la Tienda Virtual del

Estado Colombiano? &. La solicitud tiene validez desde que fue firmada por ambas partes y no es necesario su publicacién para comenzar con la
ejecucion.
] - b. Recuerda que una orden de compra vencida solamente acepta ser liquidada.
Términos y Condiciones ¢. La fecha de elaboracion de la solicitud es tomada autométicamente por el sistema

d. La atencién de las solicitudes es realizada en estricto orden de registro.

&. La adicion de la orden de compra no debe superar el 50% del valor inicial

f. Debes ser cuidadose al momento de ingresar dec\males ya que puedan alterar el valer final de tu orden de compra.

de Orden de Compra g. Recuerde que &l IVA, AlUY los 4 i deben ser por la entidad, ya que el formulario en linea no
los calcula autométicamente.

h. Valida que tu correa electrénico funcione correctamente y reciba correos provenientes de

¢ solicitudes@colombiacompra.gov.co.

en las Ordenes de Compra i. Revisa el video, la infografia y el manual antes de iniciar el tramite

Consulta el material de apoyo antes de realizar este procedimiento

Consulta los usuarios de su

Entidad Conoce ¢l paso a paso para hacer una modificacién de una orden de compra
- Descarga el manual con todos los detalles para hacer una modificacion en linea

Conoce el video tutorial con el paso a paso para modificar una orden de compra

Solicitud de modificacién

Publicacién de documentos

Dedlaro que he leido y entiends las insirucciones para diligenciar la solicitud. =

Aceptar

Nota: Las Ordenes de Compra son contratos estatales en los términos del articulo 32 de
la Ley 80 de 1993, debido a que son actos juridicos generadores de obligaciones, que
constan por escrifo.

Por lo anterior, las Ordenes de Compra de fracto sucesivo, aquellas cuya ejecucion o
cumplimiento se prolongue en el tiempo, deben ser objeto de liquidacion (articulo 60 de
la Ley 80 de 1993), por el contrario, las Ordenes de Compra que no cumplan con esta
condicion y que solo tengan una enfrega, no deben ser liquidadas. La liquidacion es un

\
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procedimiento a partir del cual el confrato finaliza, y mediante el cual las partes del
confrato, o eventualmente un juez, se pronuncian sobre la ejecucion de las prestaciones,
y sobre las circunstancias presentadas durante la ejecucion del objeto contractual.

A
N

A
ot

La liquidacién de una Orden de Compra respecto de la cual no se ejecutd la totalidad
del valor y la posterior liberacion del compromiso presupuestal, debe hacerse de la
misma manera que cualquier otro contrato, esto es, de acuerdo con las normas
presupuestales para tal efecto y los procedimientos internos definidos por la Entidad
Estatal.

Independientemente de que aplique o no la liquidacién para las Ordenes de Compra,
todas deben ser cerradas en la Tienda Virtual del Estado Colombiano, por lo anterior, la
Entidad Compradora debe diligenciar el formato de modificacién, aclaracién,
terminacion o liquidaciéon de Orden de Compra una vez ejecutada la Orden de
Compra, y enviarlo junto con el formato adicional que diligencie la Entidad Compradora
(este formato solo aplica para las Ordenes de Compra que deben ser liquidadas) a
Colombia Compra Eficiente, para que esta pueda dejar cerrada vy liuidada la Orden
de Compra en la Tienda Virtual del Estado Colombiano.

Tenga en cuenta que para poder liquidar la Orden de Compra no puede hacer facturas
en estado (i)"pendiente de aprobaciéon”, (i) “rechazada” o (i) “en borrador” en la
Tienda Virtual del Estado Colombiano. Si hay alguna factura de la Orden de Compra en
alguno de esos estados, la Entidad debe realizar el siguiente procedimiento segun
corresponda:

(i) Pendiente de aprobaciéon: aprobar o rechazar la factura.

(i) Rechazada: registrar el caso a través del formulario de soporte
(www.colombiacompra.gov.co/soporte, en la opcion “Crear caso - soporfe Técnico”),
adjuntando un documento de solicitud de anulacion firmado por el Supervisor de la
Orden de Compra. Documento en el cual debe indicar el nUmero de la Orden de
Compra y los nUmeros de las facturas en estado rechazado que deben ser anuladas.
(iii) Borrador: solicitar al Proveedor que elimine la factura.

Solo cuando la Entidad esté segura de que todas las facturas de la Orden de Compra
estén aprobadas o anuladas, debe enviar a Colombia Compra Eficiente el formato para
publicar la liquidacién en la Tienda Virtual del Estado Colombiano.

12. FACTORES PONDERABLES DE INTERES DE LAS ENTIDADES COMPRADORAS
(CRITERIOS DE SOSTENIBILIDAD)
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El Instrumento de Agregacion de Demanda IAD MIPYME: Catdlogo de Ferreteria y/o
Materiales de Construccidn no se contemplaron factores ponderables en la

estructuracion y/o operacion primaria.

13. CRITERIOS DE DESEMPATE DE LOS PROVEEDORES EN SUS PROPUESTAS

Teniendo en cuenta que la Ley 2069 de 2020 fue promulgada y publicada el 31 de
diciembre de 2020 y que la misma comprende criterios de desempate a ser observados
al momento de decidir la colocacion de érdenes de compra derivadas de los Acuerdos
Marco de Precios. Es preciso senalar a las Entidades Compradoras que con el fin de
identificar y establecer cudles son los criterios aplicables a cada Mecanismo de
Agregacion de Demanda, deberdn remitirse a los documentos del proceso y a la minuta
toda vez que alli se definen tales criterios y la forma en que deben ser acreditados por
parte de los proveedores que resulten adjudicados.

Nota: La Entidad Compradora deberd tener en cuenta que estos factores fueron
presentados en el desarrollo de la presentacion y evaluacion de ofertas previo a la
habilitacion como proveedores de la TVEC, no obstante, es responsabilidad de la
Entidad Compradora requerirlos en caso de presentarse situaciones de empate, y esto
obedece a una relacion de la operacion principal, sin embargo, pueden presentarse
situaciones cambiantes de estas condiciones en el franscurso del tiempo.
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14. FICHA TECNICA DE DOCUMENTO Y CONTROL DE CAMBIOS

1 IDENTIFICACION Y UBICACIO

Guia para comprar en la Tienda Virtual del Estado Colombiano
Titulo del documento: (TVEC) a través del Instrumento de Agregacién de Demanda
MIPYME: Catdlogo Ferreteria y/o Materiales de Construccion.
[Esta fecha la suministra planeacién]

Subdireccién de Negocios

Orientar a las entidades compradoras en el proceso de compra,
Resumen / Objetivo de contenido: a fravés del Insfrumento de Agregacién de Demanda MIPYME:
Catdlogo Ferreteria y/o Materiales de Construccioén.

[Este cddigo la suministra planeacién]

Categoria / Tipo de documento: Guia
Aprobacion por: Sandra Milena Lépez Lopez-subdirectora de Negocios (E)
NA

[Relacione el nombre y nUmero de la carpeta del AMP o IAD
donde reposa el archivo en SharePoint]

Serie documental segin TRD
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(e YN = M G e e U L[ Il  colombiano/servicios-generales/catalogo-de-materiales-de-
aloja o reposa el documento) construccion-y

ORES Y RESPONSABLES DE REVISION Y APROBACION

NOMBRE

Diego Rocha Analista T2-06
Elaboro 28/11/2023
David Ferndndez Contratista
N
T
René Herndndez Gestor T1-15 %

Revisé 6/12/2023

Giovany Cantor Analista T2-02 6\0\13 v:j ( .

Sandra Milena Lépez Subdirectora de 7/12/2023 éwjzﬁ

Lopez Negocios (E) [
Nota: Si la aprobacién se realizd mediante acta de alguno de los comités internos considerados en la
resolucidén nUmero 173 de 2020 por favor especificar acta y mes del desarrollo de esta.

CONTROL DE CAMBIOS DEL DOCUMENTO

VERSION VIGENTE DEL
VERSION AJUSTES FECHA DOCUMENTO 01

Elabord Diego Rocha Analista T2-06
[Esta fecha David Ferndndez Contratista
la
01 Creacién de la guia suministra René Herndandez Gestor T1-15
ploneooo

VNIl Il Sandra Milena Lopez subdirectora de

Lopez Negocios (E)
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