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Introduccion

La presente guia busca apoyar a los Proveedores en la ejecucion del Instrumento de Agregacion
de Demanda para la Compraventa y/o Suministro de Material Vegetal de Propagacion [CCE-248-
AMP-2022] a traves de la Tienda Virtual del Estado Colombiano (TVEC]), en la primera generacion
del Instrumento de Agregacion de Demanda y desde el rol que tienen los Proveedores.

Es importante mencionar que esta guia contiene lineamientos en cuanto a la forma de dar respuesta
a las solicitudes de cotizacion realizadas por parte de las Entidades Compradoras, de igual forma,
esto se encuentra directamente ligado con las obligaciones contractuales de los Proveedores de
acuerdo con lo establecido en el contrato del Instrumento de Agregacion de Demanda numero
CCENEG-060-01-2022

En el siguiente enlace encontrara el minisitio del Instrumento de Agregacion de Demanda para la
compraventa y/o suministro de material vegetal de propagacion:
https://www.colombiacompra.gov.co/tienda-virtual-del-estado-colombiano/alimentos-
crudos/instrumento-de-agregacion-de-demanda-para-la

Noita: El Proveedor debera leer de forma detallada y completamente esta guia como un soporte
para dar respuesta a las solicitudes de cotizacion generadas por las Entidades Compradoras.
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1. Informacion General

1.1 Numero del proceso de seleccion en SECOP I

Proceso de seleccion por licitacion publica No. CCENEG-060-01-2022 adelantado a traves de la
plataforma del SECOP L.

1.2. Objetivo

El objeto del Instrumento de Agregacion de Demanda es establecer: (1) las condiciones para la
compraventa y/o suministro de material vegetal de propagacion; (Il) las condiciones en las cuales
las entidades compradoras se vincula al Instrumento de Agregacion de Demanda; vy (I} las
condiciones para el pago del servicio de compraventa y/o suministro de material vegetal de
propagacion por parte de las entidades compradoras.

1.3. Alcance

Colombia Compra Eficiente pone a disposicion del Instrumento de Agregacion de Demanda para
la Compraventa y/o Suministro de Material Vegetal de Propagacion, un aplicativo que ha sido
desarrollado con el fin de registrar la informacion de compradores y vendedores, permitir a los
proveedores recibir eventos de cotizacion para la generacion de ordenes de compra, cargar y
descargar archivos con especificaciones de los bienes o servicios ofertados, cargar y consultar
facturas, recibir informacion y/o solicitar aclaraciones por medio de la ventana de mensajes,
permitiendo realizar todas las actividades de manera facil y sencilla.

2. Registro Proveedor en Coupa Supplier

Los proveedores para realizar el registro de usuarios o informacion relacionada con el ingreso a la
Tienda Virtual del Estado Colombiano podran consultar la Guia De Uso Del Portal De Proveedores
De La Tienda Virtual Del Estado Colombiano que Colombia Compra Eficiente tiene a disposicion en
el siguiente enlace, o el que se encuentre vigente en la pagina web: GUIA PROVEEDORES TVEC

3. Agregar usuarios administradores

El detalle para poder agregar usuarios administradores lo encontrard en la Guia De Uso Del Portal
De Proveedores De La Tienda Virtual Del Estado Colombiano que Colombia Compra Eficiente tiene
a disposicion en la seccion de guias y manuales de la pagina web oficial de la Entidad, en el
siguiente enlace: GUIA PROVEEDORES TVEC
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4, Consultar las Ordenes de Compra

El detalle para poder consultar drdenes de compra lo encontrara en la Guia De Uso Del Portal De
Proveedores De La Tienda Virtual Del Estado Colombiano que Colombia Compra Eficiente tiene a
disposicion en la seccion de guias y manuales de la pagina web oficial de la Entidad, en el siguiente
enlace: GUIA PROVEEDORES TVEC

5. Consulta y envio de la copia de las facturas

El detalle para poder consultar y enviar copias de las facturas lo encontrara en la Guia De Uso Del
Portal De Proveedores De La Tienda Virtual Del Estado Colombiano que Colombia Compra Eficiente
tiene a disposicion en la seccion de guias y manuales de la pagina web oficial de la Entidad, en el
siguiente enlace: GUIA PROVEEDORES TVEC

5.1 Ingreso al simulador como Proveedor (WEB)
La presente guia busca ayudar a los proveedores en el proceso de presentacion de ofertas en los
eventos de cotizacion a través de la Tienda Virtual del Estado Colombiano (TVEC] vy el respectivo
simulador web.

El proveedor tiene dos opciones para ingresar a responder [as invitaciones a cotizar en un evento
de cotizacion:

5.2 Notificacion correo electronico

Ingresara a la plataforma una vez haya recibido e ingresado al correo de naotificacion como
resultado de la creacion de un evento de cotizacion por parte de una entidad compradora.

El correo es emitido por: NOTIFICACIONES TVEC CCE

(notificacionestvec@colombiacompra.gov.co). Cuando identifique el correo electronico se debe
hacer clic en el enlace tal y como lo muestra la Imagen 1
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SIMULADQRES TVEC: Invitacion proceso 5
MNOTIFICACIONES TVEC CCE <notificacionestvec®colombiacempra.gev.cos R
Vie 15/10/2021 248 P4 -

Para: Julie Melissa Villanueva Ayure

1m0y

Colombia Compra Eficiente.

Invitacion a participaren el proceso de cotizacitn 5

Se ha creado un nueve proceso de cotizacidn en el acuerdo Enfermedad renal cronica:

Consecutivo process 5
Consecutiva cotizacién 8

000514812, AGENCIA NACIONAL DE
CONTRATACION PUBLICA - CCE
Fecha de ciere 3/11/2021 1700

Entidad

Para ingresar l sistema debe hacer click en el siguiente enlace:

Entrar

llustracion 1— Imagen de referencia del correo de notificacion de eventos.

5.3 Ingreso desde enlace

El proveedor debe ingresar a traves del siguiente enlace:
https://simuladoresproveedor.colombiacompra.gov.co

Una vez ingresa, se habilitara un campo editable donde podra digitar el nimero de NIT del
proveedor luego de clic en el botdn azul “Buscar usuarios”

= Simuladores CCE - Entidad X | 4% Solicitud 131061 % [ simuladores CCE - Provesdores X+ (-]
€ > C @ si i g cotizaciones
®'cov.co
Il p—
] | @ ScTdes | SR e
Calombia Compra Eficiente.

Autenticacion

Bienvenido al sistema de simuladores

NIT Proveedor

‘27

Buscar usuarios

llustracion 2 — Ingreso a través del NIT del Proveedor.
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5.4 Autenticacion del proveedor

Una vez diligenciado su numero de NIT, en el campo “Usuarios” se habilitara una lista desplegable
que muestra los correos de los proveedores que han sido vinculados o enlazados al NIT.

= Simuladores CCE - Entidad X | £ Solicitud 131061 x [ Simuladores CCE - Proveedorss X + <€

€ > C a
| RSt o R
lombia Compra Eficiente

Bienvenido al sistema de simuladores

NIT Proveedor
27

Usuarios

****rrojas@colombiacompra.gov.co v I

Seleccione el usuario al que se le enviara el correo de autenticacion
segura

llustracion 3 — Autenticacion del Proveedor.

5.5 Identificacion usuarios

Cuando haya seleccionado el correo electronico del usuario haga clic en el botdn azul “Solicitar
correo autenticacion”.
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= Simuladores CCE - Entidad X | 43 Solicitud 131061 x [ Simuladores CCE- Provesdores X + [-
« > C @i i 9 ‘cotizaciones * & 2
(/IR v
Colombia Compra Eficiente.

Autenticacion
Bienvenido al sistema de simuladores

NIT Proveedor
27
Usuarios

*#***rrojas@colombiacompra.gov.co

SSlbtsorED vty I
T ee———

El correo fue enviado con éxito, el correo puedg
SPAM

y la bandeja de

llustracion 4 — identificacion de usuarios.

5.6 Solicitar correo de autenticacion

Una vez identificado el usuario asociado a la entidad se procede a hacer clic en el boton solicitar
correo electronico.

Autenticacion segura

. . ' R d & R der a tod —» Reenwi B
@ Simuladores CCE <oportunidades@colombiacon ) Responder © Responder 2 todos semar

. Para @ Oscar Ferney Rojas Rodriguer Mon 10/4/2027 10:38 AM

® Si hay problemas con el modo en que se muestra este mensaje, haga clic aqui para verlo en un explorador web.
Haga clic aqui para descargar imagenes, Para ayudarle a proteger su confidencialidad, Qutlook ha impedido la descarga automatica de algunas
imadgenes en este mensaje,

B B

Bienvenido a la sistema de Simuladores TVEC

Para ingresar al sistema debe hacer click en el siguiente enlace:

llustracion 5 — Solicitud de correo de autenticacion.
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5.7 Correo de autenticacion

Una vez solicitado el correo de autenticacion se debe verificar en el correo electronico el recibo
de un correo de autenticacion emitido por: Simuladores CCE
oportunidades@colombiacompra.gov.co. Cuando identifique el correo electronico se debe hacer
clic en el enlace.

Nota: si por algun motivo no recibio el mensaje en la bandeja de entrada principal, no olvidar
verificar los correos de entrada de SPAM o la bandeja de elementos no deseados.

5.8 Cotizaciones

Una vez ha ingresado, se puede visualizar la ventana principal y el menu de la plataforma donde se
encuentra en la parte izquierda superior la opcion de “Cotizaciones” y en la derecha opcion
“Usuario”.

Colombia Compra Eficiente

Carrera 7 No 26 - 20 Fisa 23 / Direccion General / Ldificio Seguros Tequendama (Bogoti

@ 'Gov.co

: de B:30 a.m & 430 pn / Lunes  Viemes
Mapa del sitio

f ¥ in @ X\

© 2021. Colombia Compra Eficients Todos los derechos reservados

llustracion 6 — Seccién de cotizaciones.

Al ingresar en la opcion cotizaciones el simulador muestra todas las simulaciones que han sido

creadas, al dar clic al boton , muestra los datos de la cotizacion.
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1800 Suministro ferreteria - Region 4 VALLE DEL CAUCA-ALCALDIA MUNICIPIO  Solicitud 7/12/202217:00 (: ]
DE YUMBO cotizaciones
755 Suministro ferreteria - Region 4 MUNICIPIO DE SANTIAGO DE CALI - Solicitud 7/12/2022 17:00 (i)
SECRETARIA DE INFRAESTRUCTURA cotizaciones
MUNICIPAL
1749 Suministro ferreteria - Region 4 MUNICIPIO DE SANTIAGO DE CALI - Solicitud T/12/2022 17:00 [: ]
SECRETARIA DE INFRAESTRUCTURA cotizaciones
MUNICIPAL
11853 Compraventa ferreteria - Region 4 CAUCA - ALCALDIA MUNICIPAL DE Solicitud 9/12/2022 17:00 (i ]
CAJIBIO cotizaciones
1864 Compraventa ferreteria - Regién 4  VALLE DEL CAUCA - ALCALDIA MUNICIPAL Solicitud 9/12/2022 17:00 e
DE ROLDANILLO cotizaciones
1946 Compraventa ferreteria - Regién 4 MUNICIPIO DE EL TAMBO - CAUCA Solicitud 12/12/2022 17.00 (: ]
cotizaciones
1968 Compraventa - Material Vegetal - CCE - PRUEBAS Solicitud 13/12/2022 17:00 (i ]

Segmento 1- Region 2 cotizaciones

llustracion 7 — Datos de la cotizacion.

Una vez se entra a consultar el detalle de cada una de las solicitudes de cotizacion, se cuenta con
la siguiente pantalla:
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GUIA PARA PROVEEDORES DEL INSTRUMENTO DE AGREGACION DE DEMANDA PARA LA
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Version:

Cotizacién: Compraventa - Material Vegetal - Segmento 1 - Region 2 - CCE - PRUEBAS

i

Simulador Compraventa - Material Vegetal - Segmento 1 - No matching records found
Region 2
Consecutivo cotizacion 67779 < >
Consecutivo proceso 1968
simulacion

Fecha maxima de respuesta 13/12/2022 17:00

Nombre tipo del simulador Menor precio

Catalogo Compraventa - Material Vegetal - Segmento 1 -
Region 2

Entidad CCE - PRUEBAS

Estado envio

Evento cotizacidn 7528

Nombre contacto KKK

Correo contacto Jjuanvilla@colombiacompra.govco
Teléfono contacto 45678

El tinico canal de comunicacion valido en los eventos de cotizacion es el chat de
mensajes. En casc que la entidad compradora reciba mensajes de proveedores
mediante correo electronico u otro canal, debera explicarlos dentro del chat de

mensajes.

Presupuesto 100000
llustracion 8 — Detalle de la solicitud de cotizacion.

En esta seccion el Proveedor podra ver el detalle de la cantidad de items requeridos en la solicitud
de simulacion, teniendo en cuenta que las unidades de medida de los items que hacen parte del
catalogo de referencia son los ahi indicados. Por su parte, los items adicionales que la Entidad
Compradora adicione a los del catdlogo de referencia contaran con la unidad en la descripcion del
item, para lo cual el Proveedor debera tenerlo en cuenta al momento de responder a la solicitud
de cotizacion.

Es importante que los Proveedores verifiquen el tipo de simulador mediante el cual se realizara la
respuesta al mismo, es decir:
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Ejemplo:
e Simulador de compraventa — Material Vegetal
e Simulador de suministro — Material Vegetal.

El Proveedor podra consultar los items a cotizar en la seccion inferior del evento de cotizacion asi:

Show entries _
Search

CCE-1-Ornamental-Reg. 2. Anturios - aranico - 85,000.00 %: 0.00 %: 10.00 7,650,000.00

BARANOA - XXX Cat: 85,000.00 0.00 850,000.00

CCE-2-Ornamental-Reg. 2. Begonias - aranrico - 30,000.00 100 %: 0.00 %: 30.00 2,100,000.00 =

BARANOA - XXXX Cat: 30,000.00 0.00 900,000.00

Showing 1to 2 of 2 entries Previous Next

llustracion 9 — Productos requeridos a cotizar.

En el caso de las solicitudes de cotizacion que sean adelantadas por modalidad de compraventa,
el valor de la orden de compra sera establecido segun lo efectivamente ofertado por el Proveedor.
Caso contrario sucede con las solicitudes de cotizacion por modalidad de suministro, donde sera
el menor valor ofertado el Unico valor de escogencia, sin embargo, el valor de la orden de compra
sera por el valor total del presupuesto oficial destinado por la Entidad Compradora.

El simulador presenta las siguientes opciones:

e Subir archivo

e % IVAtodos productos

e Descuento todos productos

e Descuento categoria.

e Descargar formato de cotizacion
e Subir cotizacion

e Enviar cotizacion

e Ultima oferta

e Cronometro del evento

El Proveedor encontrard un primer botdn denominado “subir archivo™ en el cual podra anexar
archivos, de acuerdo con lo indicado en la solicitud de cotizacion para completar la misma.
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Insertar archivo

Archivo

Seleccionar archivo | Ninguno archivo selec.

Filename:
Filetype:
Size in bytes:

Descripcién

Descripcion del archivo

llustracion 10 — Subir archivo.

Nota: Una vez cargado el archivo, se activa la pestaria mis archivos, la cual muestra los archivos
que han sido cargados en el simulador, esta opcion permite la edicion y/o eliminacion del
documento descrito en la fila [nombre, descripcion).

En la opcion “Archivos entidad” permite identificar los archivos que ha sido cargados por la entidad
compradora, su nombre y descripcion correspondiente.
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Cédigo: P
Versién:

Consecutivo cotizacion 3060

Consecutivo proceso 1242 < 2 17D 5H 34M

simulacion

9/4/2020 700

Fecha maxima de respuesta 9/4/2022 17:00

Entidad CCE - PRUEBAS

Evento cotizacién 506

REVISION TECNICO MECANICA Sl

REVISION GENERAL DE GAS Y Sl
RECERTIFICACION

Iltems Mis archivos Archivos entidad Descuento por categoria de producto

Show entries

100 Search

T

No matching records found

llustracion 11 — Archivos entidad.
Es importante mencionar que el valor del IVA se ingresa en numero como tal, toda vez que la

plataforma lo asumird siempre como un porcentaje, es decir, si se desea establecer que el IVA
corresponde al 19%, se indicara como tal “19™

IVA todos los productos

% de VA
19|

Lo ]

llustracion 12 — Diligenciamiento del IVA a todos los productos.

Una vez se dé clic en “Actualizar”, aparecera el siguiente mensaje de confirmacion:
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IVA todos los productos

% de IVA
18

Proceso exitoso

llustracion 13 — Confirmacion de actualizacion del % de IVA a todos los productos.

O, se puede establecer el valor del IVA ftem por item, de acuerdo con la normatividad tributaria
aplicable en la materia, haciendo clic en la seccion con el dibujo de un [apiz en un recuadro:

CCE-1-Ornamental-Reg. 2. Anturios - arawmico - 85,000.00 %: 0.00 %: 10.00 7,650,000.00
BARANOA - XXXX Cat: 85,000.00 0.00 850,000.00

llustracion 14 — Edicion del IVA item por item.

El Proveedor haciendo clic en el dibujo del lapiz, podra incluir item por item el porcentaje de
descuento que ofrecera por producto [Ver ilustracion 17).

Es decir,
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Editar item

Precio unitario antes impuestos

5600.000000000001

Porcentaje descuento

0

el m

llustracion 15 — Edicion del IVA, precio unitario y porcentaje de descuento item por item.

En esta seccion el Proveedor puede editar el valor del IVA para cada item, asi como establecer un
menor valor al indicado en el catalogo de referencia, © del valor de referencia establecido por la
Entidad Compradora para los items adicionales al catalogo de referencia, asi como indicar el valor
del porcentaje de descuento, el cual nuevamente, debe ser ingresado como un numero, es decir,
si el descuento es del 10%, se indicara en la casilla “107, para lo cual el simulador automaticamente
tomara y ajustara los valores.

De igual forma, podran ser establecidos descuentos para todos los productos y/o servicios, a traves
del boton de “Descuento todos productos™

P
Cotizacion: Compraventa - Material Vegetal - Segmento 1 - Region 2 - CCE - PRUEBAS

13/12/2022

© Subir archivo @ Descuento todos productos [ Formato cotizacion descuento X, Subir cotizacion descuento

« Enviar cotizacién ¥ Ultima oferta

llustracion 16 — Botdn descuento todos los productos.

En donde el Proveedor podra establecer % de descuento estandar para todos los items requeridos
por la Entidad Compradora:
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Descuento todos los productos
L

Descuento todos los productos

Descuento
Descuento
0
pescuento Iodos productos

llustracion 17 — Establecimiento del valor del % de descuento para todos los productos.

Y se podra verificar el valor ingresado en la totalidad de los items como se aprecia a continuacion:

CCE-1-Ornamental-Reg. 2. Anturios - aranmico - 85,000.00 %: 0.00 %: 10.00 7,650,000.00

BARANOA - XXXX Cat: 85,000.00 0.00 850,000.00

CCE-2-Ornamental-Reg. 2. Begonias - aranrico - 30,000.00 100 %: 0.00 %: 30.00 2100,000.00 =
BARANOA - XXXX Cat: 30,000.00 0.00 900,000.00

llustracion 18 — Verificacion del % de descuento para la totalidad de los items.

Nota: No obstante, se podra editar el valor de descuento item por item como se explico en la
llustracion 15.

- - =

Editar item
Precio unitario antes impuestos

76500
Porcentaje descuento

10
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llustracion 19 — Aumento del valor de referencia para los items adicionales al catdlogo indicativo.

Y se podra ir apreciando el diligenciamiento de las respuestas a la solicitud de cotizacion por parte
del Proveedor en la parte inferior, Como se aprecia a continuacion:

CCE-1-Ornamental-Reg. 2. Anturios - aranmico - 85,000.00 %: 0.00 %: 10.00 7,650,000.00

BARANOA - XXXX Cat: 85,000.00 0.00 850,000.00

CCE-2-Ornamental-Reg. 2. Begonias - aranrico - 30,000.00 100 %: 0.00 %: 30.00 2100,000.00 =
BARANOA - XXXX Cat: 30,000.00 0.00 900,000.00

llustracion 20 — Verificacion de los descuentos, IVA y valores ofrecidos.

Los Proveedores a su vez podran “descargar el formato de cotizacion” cuando son muchos
elementos, vy se cred especialmente para estos casos.

[¥) Formato cotizacion descuento

llustracion 21 — Botdn de descargar formato de cotizacion.

Este formato le permitira al Proveedor verificar previamente los valores que presentara en su
cotizacion que finalmente seran enviados a la Entidad Compradora.

El formato de cotizacion se visualiza de la siguiente manera:

A B C D E F G H
. [id Producto Referencia producto Nombre producto Precio unitario Cantidad Subtotal (antes de impuestos y descuento) Descuento IVA
i 13559637 CCE-1-Ornamental-Reg. 2 Anturios 85000 100 8500000 10 0

13559638 CCE-2-Ornamental-Reg. 2 Begonias 30000 100 3000000 30 0
I

llustracion 22 — Formato de cotizacion Excel.
Donde se detallan cada una de las columnas que lo conforman:

ID Producto: Es un identificador interno el cual se solicita NO MODIFICARLO.
Referencia producto: Corresponde a la referencia del producto que es manejada.
Nombre del producto: Corresponde al nombre del producto ofrecido en el Catalogo.
Precio unitario: Corresponde al valor unitario de cada uno de los items.

Cantidad: Indica la cantidad de unidades o items requeridos.

Pagina 19 de 24

@ DEPARTAMENTO Agencia Nacional de Contratacién Publica - Colombia Compra Eficiente
NACIONAL DE BLANEACION Tel. (601) 7956600 » Carrera 7 No. 26 - 20 Piso 17 » Bogota - Colombia

I"I”Il”l www.colombiacompra.gov.co

version: Codigo Fecha: Pagina 19 de 24




GUIA PARA PROVEEDORES DEL INSTRUMENTO DE AGREGACION DE DEMANDA PARA LA T Rl
COMPRAVENTA Y/O SUMINISTRO DE MATERIAL VEGETAL DE PROPAGACION- CCE-248-

(T e
AMP-2022 n

Cédigo: Colombia Compra Eficiente

Version:

e Subtotal: Corresponde a la multiplicacion del precio unitario por la cantidad requerida.
e Descuento: Obedece al valor de descuento ofrecido por el Proveedor.
e |VA: Valor del IVA aplicable al item.

El proveedor puede editar productos y/o servicios en la tabla de resumen que contiene la funcion

. ol . ’ . .z
de edi¢ [# .y al hacer clic en este botdn se presenta una ventana emergente con la informacion
que se puede editar.

CCE-2-Ornamental-Reg. 2. Begonias - aranmco - 30,000.00 100 %: 0.00 %: 30.00 2,100,000.00 rg
BARANOA - XXXX Cat: 30,000.00 0.00 900,000.00

llustracion 23 — Editar ftems.

Tambieén se cuenta con el botdn de “mensajes’, a traves de esta opcion el proveedor podra enviar
mensajes a la entidad compradora acerca de la solicitud de cotizacion. La recepcion de las
consultas se hara a traves de la funcionalidad “Mensajes” v sera notificada por correo electronico.
La Entidad Compradora debe enviar la respuesta a traves de “Mensajes” a todos los Proveedores,
sin importar el remitente original.

Es importante que toda la comunicacion del evento de cotizacion se realice unicamente a traves

de la opcion de “Mensajes” @ del simulador WEB, cualquier comunicacion por fuera del
simulador WEB no es valida.

Compraventa - Material Vegetal - Se X

| ]

llustracion 24 — Ventana de Mensajes
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Finalmente, se tiene los dos Ultimos botones que son los mas importantes en el proceso de
respuesta a las solicitudes de cotizacion, los cuales son “Enviar cotizacion” y “Ultima oferta”™

& Ultlma Oferta

Ilustracion 25 — Botones de “Enviar cotizacion” y “Ultima oferta”.

e Enviar cotizacion: Es el botdn mediante el cual se envia a la Entidad Compradora la cotizacion
diligenciada por el Proveedor.

Es importante mencionar que el Proveedor, si alin se cuenta con tiempo de respuesta, podra
seguir editando la oferta hasta que culmine el plazo. Sin embargo, ya fue remitida a la Entidad
la respuesta para que su ofrecimiento haga parte de la lista de respuestas elegibles por parte
de la Entidad Compradora.

Enviar cotizacion

£Seguro quiere enviar la cotizacion?.

0

llustracion 26 — Confirmacién de envio de cotizacion.

¢ Ultima oferta: El botdn de Ultima oferta, es cuando el Proveedor confirma gue serd su ultimo
ofrecimiento, sin edicion alguna o modificacion a los ofrecimientos realizados.

Ultima oferta

¢Esta es su ultima oferta?, si la enwia ud no podra realizar

ningun camblo adicional
o |

Ilustracion 27 — Confirmacion de Ultima oferta.
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En ese sentido, una vez el Proveedor ha manifestado su Ultimo ofrecimiento, a la Entidad
Compradora le aparecera de la siguiente manera:

Cotlzaclones Eventos cotlzaclon Items Simulaciones validas  Simulaciones no villdas Archivos Logs

Show entries

Search

_m
3049 DISERRA S.A.S. 4

3046 UEM SUPPLIES SAS (4] [

04T UT ESTUDIOS 049 (4] (]

3048 SOLUCIONES INTEGRALES UNION S.A.S. [ ] (]
O N S Y
Showing 1to 4 of 4 entries Previous Next

llustracion 28 — Visualizacion de Ultimas ofertas desde el ambiente de la Entidad Compradora.

En donde aparece la seccion de envio, que es la penultima columna, vy la de ultima oferta,
ambas con un doble visto bueno.

Es importante mencionar que, si el Proveedor durante el tiempo para dar respuesta a las
solicitudes de cotizacion dio clic en “Enviar solicitud”, pero no indicd que era su “Ultima oferta”
no hay ningun problema al respecto, ya que el Proveedor manifestd y envio su ofrecimiento a
la Entidad Compradora a traves del simulador web. Adicionalmente, si se continua editando la
solicitud de cotizacion vy ya se habia “enviado la solicitud” la plataforma de forma automatica
actualiza la informacion con las modificaciones realizadas, sin necesidad de dar nuevamente
clic en “Enviar solicitud”.

El botdn de “Ultima oferta” tiene la funcionalidad de manifestar que es el ultimo ofrecimiento
en los casos en los cuales la Entidad deba dar cierre anticipado a la solicitud de cotizacion, toda
vez que todos los Proveedores ya dieron respuesta a la misma, y es con la finalidad de agilizar
los tiempos al respecto.

6. Apoyo de capacitacion

Teniendo en cuenta que los Proveedores fueron capacitados en cuanto al simulador y operacion
del Instrumento de Agregacion de Demanda para la compraventa y/o suministro de material de
vegetacion previo a la puesta de operacion del mismo como un apoyo a los Proveedores, se
establece adicionalmente, en caso de ser requerida la de solicitar una nueva jornada, se solicitara a
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traves de los correos electronicos del equipo administrador o debe remitirse al siguiente enlace de
la Mesa de Servicio https://www.colombiacompra.gov.co/soporte/formulario-de-soporte, ©
comunicarse a las siguientes lineas de atencion con las que dispone Colombia Compra Eficiente: 01
8000 520 808 o [601) 745 6788 en Bogota, D.C.

Perfeccionamiento de las 6rdenes de compra

Una vez sea colocada la orden de compra al Proveedor que cotizd el menor valor, el Proveedor
debera constituir la garantia de la respectiva orden de compra a favor de la Entidad Compradora
de acuerdo con lo indicado en la respectiva clausula del contrato.

7. Ficha técnica de documento y control de cambios

1. IDENTIFICACION Y UBICACION

Guia para comprar en la Tienda Virtual del Estado
Colombiano (TVEC] a traves del Instrumento de Agregacion

Titulo del documento: .
de Demanda para la compraventa y/o suministro de
material de vegetacion.
Fecha de aprobacion: 07/02/2023
Area / Dependencia de autoria: Subdireccion de Negocios
Orientar a los proveedores en el proceso de compra, a
Resumen / Objetivo de contenido: traves del Instrumento de Agregacion de Demanda para la

compraventa y/o suministro de material de vegetacion

Codigo de estandarizacion:

Categoria / Tipo de documento: Guia

Aprobacién por: Oscar Sanchez

Informacién adicional: NA

Serie documental segiin TRD 035. Guias para proveedores

Enlace de ubicacion original del

documento (especifique donde se (35 Guias para proveedores
aloja o reposa el documento)
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GUIA PARA PROVEEDORES DEL INSTRUMENTO DE AGREGACION DE DEMANDA PARA LA T Rl
COMPRAVENTA Y/O SUMINISTRO DE MATERIAL VEGETAL DE PROPAGACION- CCE-248-

(T e
AMP-2022 L

Cédigo: Colombia Compra Eficiente

Version:

[ 2. AUTORES Y RESPONSABLES DE REVISION Y APROBACI

ACCION NOMBRE CARGO/ PERFIL FECHA FIRMA
Elaboré Juan Pablo Villa Contratista 06/02/2023 | Soes SAo NaR
Reviso Giovany Cantor Analista T2-02 06/02/2023 é;‘@’a":((\/-

Aprobé Esperanza Contreras Gestor T1-15 07/02/2023

Nota: Si la aprobacion se realizd mediante acta de alguno de los comités internos considerados en la resolucion numero 173 de 2020
por favor especificar acta y mes del desarrollo de esta.

3: CONTROL DE CAMBIOS DE DOCUMENTO Version vigente 01

VERSION FECHA DESCRIPCION DE AJUSTES ELABORO REVISO APROBO
Esperanza
Contreras

Juan Pablo Villa Gestor TI-15 Oscar
01 26/12/2022 Creacion de Guia ) : Sanchez
Contratista Giovany Cantor
Gestor T1-15
Ortega

Nota: El control de cambios en el documento, se refiere a cualquier ajuste gue se efectle sobre el documento que describe ficha
técnica del presente documento.
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