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1. INTRODUCCION

Con el fin de apoyar el proceso de capacitaciéon de los diferentes participes del
Sistemma de Compra PUblica, asi como el de difundir las prdcticas oficiales del uso
técnico y funcional del Sistema Electréonico para la Contratacion Publica-SECOP I,
la Agencia Nacional de Contratacion Publica -Colombia Compra Eficiente-, pone
a disposicion de los interesados la presente guia sobre: Creacion de proponentes
plurales en el SECORP II.

En el SECOP Il puede participar en Procesos de Contratacion como Proponente
Plural (unidn temporal, consorcio, etc.) para ello, debe registrar esta cuenta de
Proveedor en la plataforma.

. REQUISITOS PREVIOS

Para crear un Proponente Plural en el SECOP I, es necesario que cada uno de los
infegrantes tenga una cuenta de Proveedor creada en la plataforma, con sus
correspondientes usuarios. Si los Proveedores con los que usted va a conformar el
Proponente Plural no estdn registrados, puede invitarlos a hacerlo.

En primer lugar, ingrese a SECOP Il con usuario y contrasena. Tenga en cuenta, que
su usuario es personal e infransferible.

llustracion 1 Ingreso a SECOP I

ENTRAR

A gongoragabrisla

Olvidé el usuaric

§ e

Consulte los Manuales y guias Oividé Ia contrasefs
del SECOP Il para Compradores

y Proveedores
T
Entrar

(&' Registro

—

Fuente: SECORP ||
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En el escritorio de SECOP |l dirijase a la opcidn de “MenU” y luego haga clic en el
“Directorio SECOP”, este contiene los datos de todas las Entidades Estatales y
Proveedores registrados en la plataforma.

llustracion 2 Acceso al directorio SECOP I
. %CFI'DTEE B D;;;';);:OSAS - .

Busqueda ¥ Mis procesos ¥ vend v~

Busqueda Mis procesos Directorio SECOP Subasta electrénica
Oportunidades de negocio Mis ofertas D irE EtDriO 5 E C GP Subasta electronica
Procesos SECOP Mis contratos

Plan anual de adquisiciones

Gestién de compradores

Gestién de & nes realizadas

Gestidn de & nes recibidas

El Servicio de proveedor ya se encuentra disponible.
Haga clic aqui para activario. Después de la aclivacion la disponibilidad del servicio podra tardar hasta 10
minutos

ULTIMAS OFERTAS -

Mensajes [Todos -

ANCP CCE - AGENCIA NACIONAL DE
CONTRATACION PUBLICA - COLOMBIA 9772023 4
e mas COMPRA EFICIENTE Lima, Quita

nforme de seleccion CO1 AWD 172801

Fuente: SECORP Il

Puede verificar si el o los Proveedores ya se encuentran registrados en SECOP Il con
el nimero de NIT o el nombre de la cuenta en el “Buscador”. Sirealizd la verificacion
y el o los Proveedores no se encuentran registrados en la plataforma haga clic en
“Invitar Proveedor”.

llustracion 3 Invitar proveedor a registrarse

£ Colombia g2
i - DATAEXPO SAS w

Datos  Inicio

Directorio SECOP
Crear proponente plural Invitar Proveador

|

3753 resultado (s) Ordenar uur.m Pedir recomendaciones
No hay recomendaciones
Buscar en el directoric ¢“ Tatiana Alejandra Dussan 0 Recomendacion (es)
Miranda
- COLOMBIA Bogatd v Proveedores sugeridos
AR No hay Proveedores
Gadigo UNSPSC Z?:ﬂelmam Marcar como
Buscar por cédigo(s) UNSPSC
giﬁssx Fahgiri Murillo 0 Recomendacion (es)
COLOMBIA, Bogotd d
L. 0 0. 1
Recomendar | Marcar como
favorto|
Fuente: SECORP ||
T . . - .
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SECORP I, le muestra un formulario en el cual debe diligenciar los datos del
Proveedor al que quiere invitar. Escriba un texto para el mensaje y haga clic en
“Enviar invitacion”.

llustracidon 4 Formulario electronico invitacion de registro nuevo proveedor.

uTc 5
54 Cols i
_:g; lombla

Rojas Cifuentes SAS W

atos — INVitar Proveedor 1o 48 piginar 22000020 Ayuda (B

Entidad Estatal / Proveedor que invita

Nombre Carolina E

Entidad Estatal Rojos Cifuentes SAS

Proveedor invitado

Nombre Froveedor
Pais | COLOMBIA
NIT 8003265841

Carreo electrénico  provesdor@amail com

Persona de contacto Proveador

Mensaje

B /7 U |smESZE=IEiZ9
Invikacién registro SECOP 11

Agregar mensaje

2014 Vortal Términos de uso  Politica de privackiad  Normativa  Ayuda | Espaiiol (Colombia) * 018000-52-0808 soporte aecop gov.co Weekdays 9 am to 7 pm

Fuente: SECORP ||

El Proveedor invitado recibird un correo electrénico con indicaciones para
registrarse en SECORP |I.

llustracién 5 Correo electronico de confirmacion.

— g
= f Gmail Q invitacion de registro & v e ®
%= €A
T "
s . s . ~zi= Colombia
& Recibidos : Invitacion de registro en g{é Bhirwa LECITHTE
SECOP
Estimado (a) usuario (a)
Notificamos que Stiben paipilla ha invitado a Stiben a registrarse en SECOP 11
2 ategorias
Stiben Paipila
%, «Social 434
Notificaciones 8198
El registro en SECOP Il le da acceso a informacion de oportunidades de negocio con |as Enti
38 Estalales, reduce sus cosltos pues permite realizar las actividades del Proceso de Conlratacit
Para acceder a la pagina de registro siga el enlace:
s s
Etiquetas (si no puede hacer ciic en &l enlace copielo y péguelo en la barra de direcciones de su navagador web).
Si desea mas informacion puede consultar 1a pagina hitp vy secop aov.co
5 Mesa de Serici, Lures a Vieme:
018000-52-0808 | En Bogots 745-6733
Fuente: SECORP ||
£ Agencia Nacional de C i6n Publica - Colombia C Efici
Bl = H -
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Il CREACION DE PROPONENTES PLURALES

En el escritorio de SECOP |l dirijase a la opcidn de “MenU” y luego haga clic en el
“Directorio SECOP".

llustracion 6 Ingreso a Directorio SECOP I

T ITC £
g’;a Colombia =
= DATAEXPOSAS ¥
Mis procesos Directoric SECOP Subasta electronica
Directorio SECOP Subasta electrénica
(LTIMAS OFERTAS fs El Servicio de proveedor EBMEHCHEHIM disponible.
Haga chc aqui para activario Después de la aclivacion L dispanibdidad del servicio podr tardar hasta 18
m
Mensajes Todos hd
ANCP CCE - AGENCIA NACIONAL DE
CONTRATACION PUBLICA - COLOMBIA
mas COMPRA EFICIENTE
niorme de seleccion CO1 AWD 172801

Fuente: SECORP ||

Haga clic en “Crear Proponente Plural”.

llustracion 7 Creacién Proponente Plural

] Cotombia | uTC-5 .

d de pagina: 22000251 Ayuda @

Directorio SECOP
| Crear proponente plural Invitar Proveedor

257 resultado (5) o I

No hay recomendaciones

Busear en el directoric ““ cion de a Plataforma 1 itn es)
A en Colombia
. Martillos de poder P
< PlodAC roveedores sugeridos
Pais aodeAcdcar Jrde I e
COLOMBIA 255
= | Marcar como favorito | No hay Proveedores
DancoLa 1
Colombia Buyer 0 Recomendacion (es)
Martillos,
Codigo UNSPSC ’
_ PloaAciicar LS

Buscar por cbdigafs) UNSPSC

Recomendar | Marcar como favorito |

Fuente: SECORP ||

El SECOP Il, le muestra el formulario de creacion de Proponente Plural, dividido en
cuatro secciones.

Agencia Nacional de Contrataciéon Publica - Colombia Compra Eficiente

f ‘-J‘, Departamento Nacional
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llustracién 8 Formulario electronico registro Proponente Plural.

utc-5
Rojas Ciuentes SAS ¥

st — Crear proponente plural Id de pégine: 22000172 Ayuda (@

Daios  Inicio

Identificacion proponente plural

Nombre abreviado
Tipo Entidad Estatal | Proveedor | Seleccione
NIT

Nombre proponente plural

Nombre NIT Pais % Lider

No existen cumplan con ios de biisqueda

Configuracién general

s Informacion del formulario de
2ona horara prdeterminada | Selscdions . creacion Proponente Plurall

Idioma | Seleccione

Logo

g

AN

Seleccione el logo

Identificacién Proponente Plural.
Infegrantes.

Informacién de contacto

Pais | Seleccione

5> @ =

oreesien 2 Configuracién general.
Departamento .

o Documentos relacionados.

Direccion

Cédigo postal
Teléfono de oficina
Fax de oficina

Correo electrénico de oficina

Documentos relacionados

Nombre Descripcion Tipo
No existen cumplan con bisqueda
Agregar Borrar
Conc

a. ldentificacion del Proponente Plural:

Ingrese la informacion general del Proponente Plural.

¥ Departamento Nacional Agencia Nacional de Contratacién Publica - Colombia Compra Eficiente

=
%{)j de Planeacion - DNP Tel. (601]7956600 o Carrera 7 No. 26 - 20 Piso 17  Bogotd - Colombia

@! WWW.COLOMBIACOMPRA.GOV.CO
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llustracion 9 Registro datos identificacion Proponente Plural.

cae — Groar proponenta plural

Identificacién proponente plural

Nombre abreviade UNION TEMPORAL R&H
Tipo Entidad Estatal / Proveedor | Union Temporal v\
NIT

Nombre proponente plural UNION TEMPORAL R&H

Informacion de la identificacion del proponente

plural

1. Nombre abreviado: Nombre completo del
proponente plural.

2. Tipo Entidad Estatal / Proveedor: SECOP Il tiene
precargada una lista de opciones, seleccione
si es Unidén Temporal o consorcio.

3. NIT: Opcional para la creacién del proponente
plural.

4. Nombre del proponente plural: Nombre

Fuente: SECORP ||

b. Integrantes:

Para incluir los Proveedores del Proponente Plural haga clic en “*Agregar”, busque
al Proveedor por el nombre o el nUmero de NIT, luego haga clic en “Seleccionar”.
Debe repetir estos pasos para cada integrante. Tenga en cuenta que debe
incluirse a si mismo como integrante.

= = > Departamento Nacional Agencia Nacional de Contratacién Publica - Colombia Compra Eficiente
N2/ de Planeacién - DNP Tel. (601]7956600 ¢ Carrera 7 No. 26 - 20 Piso 17 » Bogotd - Colombia

WWW.COLOMBIACOMPRA.GOV.CO
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llustracion 10 Registro datos integrantes Proponente Plural.

- Crear proponente plural

Ideniificacién proponens plural

Namaes T e documente  Mimers de decuments Pais % Lo e

Integrantes

Nombre Tipo de documento Numero de documento  Pais % Lidel Estado
No existen resultados que cumplan con los criterios de biisqueda especificados

I Agregar |Bormr

Seleccione el Proveedor

Buscar por  EMPRESARMIENTO

Cancelary cerrar | Buscar

Nombre

EMPRESARMIENTO SA S Sedeccionar

Fuente: SECORP ||

Haga clic en “Editar usuario” para indicar el porcentaje de participacion de cada
infegrante y seleccione el lider del Proponente Plural (puede ser el representante
legal, pero no necesariamente).

Cuando termine de ingresar la informacion de los integrantes, haga clic en
“Aceptar”. Recuerde que la suma de participacion de los Proveedores debe ser
igual al 100%. Adicionalmente, encontrard una columna denominada “Estado”,
donde los integrantes (exceptuando su cuenta) aparecerdn en estado
“Pendiente”.

= = > Departamento Nacional Agencia Nacional de Contratacién Publica - Colombia Compra Eficiente
N2/ de Planeacién - DNP Tel. (601]7956600 ¢ Carrera 7 No. 26 - 20 Piso 17 » Bogotd - Colombia
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llustracion 11 Registro datos integrantes Proponente Plural.

4 Colombia
_Jing]

EPRESA SARMIENTO..

oues — Crear proponente plural
proponente plural
Integrantes
Nombre Tipo de documento Numero de decumento  Pais % Lider Estado
0 EMPRESARMIENTO SA.S NIT 800678953 COo 0,00 No Pendiente Editar usuario | Detalle
O EMPRESA CARRENO NIT 102234567 [ofe] 0,00 No Pendiente Editar usuario | Detalle
]  EMPRESASARMIENTO LTDA Cédula de Ciudadania 79836494 co 000 No Aprobado Detalle
Agregar Borrar
Informacién de contacta
Ubicasi
c
il Editar usuario
Nombre de Ia
O EMPRESA SARMIENTO LTDA
oo entidad
Tipe de documento  Cédula de Ciudadania
foa
Numero de
79836494
documento
Pais €O
% cuota
VORTAL201 Témncs deuss  Fuitca te rvaciess Es lider

Esdo Aprobado

Cerrar | Aceptar

Historial de aprobaciones

Fuente: SECORP ||

NOTA: Las cuentas de Proveedores que sean agregadas al Proponente Plural
recibirdn al correo electronico relacionado en el campo de “Correo electrénico
para notificaciones del SECOP II” una notificacion. En el fexto del correo electronico
enviado, enconfrardn un enlace que los redireccionard a la plataforma,
puntalmente al Directorio SECOP con el fin de que apruebe o rechace la
vinculaciéon al Proponente Plural.

c. Configuracion general:

. “V Departamento Nacional Agencia Nacional de Contratacién Publica - Colombia Compra Eficiente
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En esta seccion puede incluir informacién de interés (Sitio web, zona horaria
predeterminada e idioma) y datos de contacto (Pais, Locacién, Departamento,
Municipio, Direccién, Codigo postal, Teléfono de oficina, Fax de oficina y Correo
electréonico de oficina).

llustracion 12 Configuracion General Proponente Plural.

s — Crear proponente plural

\dentificacion proponante plural

Tipo de dosumente  Némrs de dosumente Fals % ider Eatada

so0a7ses co I Fendierse Ecuarusang | et

o = Ao

Configuracisn general

Siio wab
Zona horarla pradeserminada  Seleccone
ldioma  Seoccame

Loge

informacién oo cot| CONfIQUracion general

Sitio web
Zona horaria predeterminada | (UTC-05:00) Bogota, Lima, Quito v
Idioma | Espafiol (Colombia) M
Logo
Seleccione el logo

[——

v eom| | INfOMMacion de contacto

Pais | COLOMBIA v [*
Documantos relacianal Ubicaciéon |CO-DC-11001 - Bogotd e
— """:; N Departamento  Distrito Capital de Bogotd
Municipic Bogota
Direccién [Carrera 15 # 110- 10
Codigo postal

Teléfono de oficina

Fax de oficina

Correo oénico de oficina  unionter il.com

Fuente: SECORP ||

d. Documentos relacionados:

En esta seccidn usted debe anexar el acto o promesa de constitucion del
Proponente Plural, debidamente firmado por cada uno de los integrantes. Este
documento es el que le da validez al Proponente Plural creado en SECOP Il. Puede
ingresar otros documentos soporte adicionales si lo prefiere. Al momento de
registrar o editar la cuenta, el campo de “Documentos relacionados” serd
obligatorio y los documentos cargados en éste serdn visibles a cualquier usuario
que tenga acceso a una cuenta (Enfidad Estatal o Proveedor) a través del
Directorio SECOP.
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llustracion 13 Anexo documento constitucidn del Proponente Plural.

Documenios relacionados

Wombre Descripeién Tipo

o exisien resultados que cumplan con fog criterios de bUsqUEGs especcatos

Fuente: SECORP ||

Una vez diligenciadas todas las secciones y campos del formulario, haga clic
“Crear”.

llustraciéon 14 Creacion Proponente Plural.

Configuracion general
Sitio weis

Zna norana predstwminats | Sencrione

Horare Deseripeion
i23aB0-7430-41er B3 40aTTHS 502340074 30-41e1 B0 B4B2TETHS et

Agregar | Bamar

Cancelar Crear

SVORTALZONS Témmn de us Follica & pivackied  Normaive  cacari Camtie O1ASS-220888 e g o Luncs 8 Viemes 700 am. a7 0o

Fuente: SECORP ||
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Al hacer clic en “Crear” queda registrada la cuenta del Proponente Plural en el
SECOP IIl. Al momento de registrar la cuenta del Proponente Plural, el SECOP Il le
noftificard por correo electrénico a los Proveedores integrantes que fueron
agregados y les solicitard aprobar o rechazar esta vinculacion a fravés de la
plataforma.

M. APROBAR O RECHAZAR LA INVITACION A PARTICIPAR EN LA CUENTA DE
PROPONENTE PLURAL.

Una vez sea registrada la cuenta de Proponente Plural, los integrantes recibirdn al
correo electronico relacionado en el campo de “Correo electronico para
notificaciones del SECOP II" una notificacion. En el texto del correo electronico
enviado, enconfrardn un enlace que los redireccionard a la plataforma,
puntalmente al Directorio SECOP con el fin de que apruebe o rechace la
vinculacion al Proponente Plural.

Al redlizar la respectiva validacion, el enlace relacionado en el correo electréonico
dejard de funcionar. Por lo cual, si como integrante requiere realizar alguna
verificacién adicional podrd buscar la cuenta del Proponente Plural registrado a
través del Directorio SECOP.

llustracidon 15 Acceso para aceptar la invitacion del Proponente Plurall

:’%-:;Culomblllp = SR
¥ &L DATAEXPO S.AS W

Bisqueda ¥ Mis procesos ¥ vend v

§@ Meni de bisqueda

Blsqueda Mis procesos Directorio SECOP Subasta electrénica

¥ Heramientas de trabajo

Oportunidades de negocio Mis ofertas [}ire CtD riﬂ SEC DP Subasta electrénica

Mis contratos

Péginas inteligentes

Plan anual de adquisiciones

Gestién de compradores

ULTIMAS OFERTAS - El Servicio de proveedor ya se encuentra disponible.

Haga clic aqui para activarlo. Después de la aclivacion la disponibllidad del servicio podra tardar hasta 10
minutos

Mensajes [Todos -~

ANCP CCE - AGENCIA NACIONAL DE

CONTRATACION PUBLICA - COLOMBIA

Ver mas COMPRA EFICIENTE
nforme de seleccion CO1 AWD 172801
Fuente: SECOP I
Departamento Nacional Agencia Nacional de Contratacién Publica - Colombia Compra Eficiente
! de Planeacién - DNP Tel. [601)7956600 ¢ Carrera 7 No. 26 - 20 Piso 17 ¢ Bogotad - Colombia
el WWW.COLOMBIACOMPRA.GOV.CO
Version: 02 = Codigo:  CCE-SEC-GI-06 Fecha: 29 DE MAYO DE 2024 Pagina 14 de 22

g




COLOMBIA

POTENCIA DE LA

VIDA

GUIA DE CREACION DE PROPONENTES PLURALES EN EL SECOP II

CODIGO: CCE-SEC-GI-06
VERSION: 02 DEL 29 DE MAYO DE 2024

gz COMPRA EFICIENTE

Agencia Nacional de Contratacion Pablica

Una vez encuentre la cuenta del Proponente Plural, bien sea a través del correo de
noftificacion o por medio de la busqueda en el “Directorio SECOP”, usted podra
aprobar o rechazar su vinculacién al Proponente Plural, asi como consultar los
documentos y demds informacién de la cuenta a la cual fue invitado a integrarse.

llustracion 16 Aprobar integracion al Proponente Plural.

Perfil Idiomayhora Certificaciones  No disponible ~ Noticias ~ Documentos

RPN P s Integrantes proponente plural
i

PAY WHwHRw

. Jefe de grupo:
/ EMPRE SA SARMIENTO [ TDA (80.00%)

Otros usuarios del grupo:
EMPRESA CARRENO (10.00%) Jﬂ

Aprobar RE‘.‘EI’IEZEI’II

Integrantes proponente plural

T PRESA SARMIENTO LTDA (80.00%) EMPRESARMIENTO S.A. S (10.0(%rr ‘

Otros usuarios del grupo:
El

Ipe -
MPRESA CARRENO (10.00%) Aprabar Rechazar
EMPRESARMIENTO S.A S (10.00%) TTotesos asoTaT

No se han encontrado

Identificacion Entidad/Persona Natural (Si es Entidad Estatal el Tipo de Documento debe ser NIT) o,  Datos del perfil

5%  Comoincluirmas
Nombre de la Entidad: PROPONENTE PLURAL PRUEBA
Nombre abreviado: PROPONENTE PLURAL PRUEBA
Tipo de documento: Recomendaciones principales
Namero de documento: .
Tipo Entidad Estatal / Proveedor: Unién Temporal No hay recomendaciones

*Representante Legal/Persona Natural/Veeduria Ciudadana (Informacion obligatoria) Ultimas noticias

Nombre y apellido: No hay noticias v
—

Fuente: SECORP ||

NOTA: La aprobacién de la vinculacion a la cuenta del Proponente Plural la deberd
hacer cada integrante a través del usuario del Representante Legal asociado a su
cuenta de Proveedor. Asi mismo, en el caso de requiera rechazarla deberd incluir
una justificacion. Si uno de los integrantes rechaza la vinculacién, el usuario
responsable de registrar la cuenta deberd editar a través del perfil la informacion
de esta, agregando nuevamente a él o los integrantes. Por lo cual, en el momento
de confirmar este ajuste los demds Proveedores miembros de la cuenta deberdn
aceptar nuevamente su vinculacion.

Una vez todos los integrantes hayan aprobado la vinculacion al Proponente Plural,
desde la cuenta se podrdn redlizar las diferentes acciones que se necesiten en los
procesos de contrataciéon. Recuerde que el estado de la validacion de todos los
Proveedores integrantes de la cuenta del Proponente Plural deberd estar en:
“Aceptado”, para que a fravés de esta cuenta pueda: Suscribirse al Proceso de
Contratacion, manifestar interés, presentar o retirar una oferta.

G ".V Departamento Nacional Agencia Nacional de Contratacién Publica - Colombia Compra Eficiente
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El usuario responsable de registrar la cuenta podrd verificar en la informacion del
perfil de la cuenta, el estado de la validacion realizada por los demds integrantes,
el cual se encontrard en: Pendiente, Aceptado o Rechazado. Del mismo modo,
podrd eliminar a los integrantes, incluyendo una justificacion. El Proveedor
eliminado recibird un correo electronico de notificacion. Para acceder a esta
funcionalidad, se debe buscar al Proponente Plural en “Directorio SECOP” e
ingresar a “Editar grupo™.

llustracién 17 Edicion Proponente Plural

e dede e Comomejorr i clasiticaion

0 Recomendacién ies)

COLOMBIA Bogota o e
Py i d

EMPRE 54 CAIRREND
EMPRESARMICNTO &

Identificaci

Hombre dela R
Mambre atred Datos — Actualizacion de grupo del Proveedor
Tipe e docun]

Tipe Encdoa s Identificacion proponente plural
‘Represent Nombre abreviado PROPONENTE PLURAL PRUEBA
il Tipo Entidad Estatal / Proveedor  Unicn Temparal -]

Hacionalidad:
Ginero: Tipo de documento  Seleccione v
Numero de documento

Nombre proponente plural PROPONENTE PLURAL PRUEBA

Integrantes

Nombre Tipo de Ni d Pais % Lider Estado
(m] EMPRESA SARMIENTO LTDA Cédula de Ciudadania 78836494 co 80,00 S Aprobado
[m] EMPRESA CARRERIO NIT 102234567 co 10,00 No Aprobado
O EMPRESARMIENTO SAS NIT 800678953 co 10,00 No Aprobado

Agregar | Borrar

Fuente: SECORP ||

Iv. INGRESO A LA CUENTA DEL PROPONENTE PLURAL

Para participar en Procesos de Contratacion en el SECOP Il como Proponente Plural
(ya sea para manifestar interés, enviar observaciones, ofertas o firmar contratos),
debe actuar exclusivamente desde su cuenta de Proponente Plural. Cualquier
accion realizada desde la cuenta de cualquiera de los integrantes no es valida
para el Proponente Plural y quedard a nombre del proponente singular.

?’f: 3 Departamento Nacional Agencia Nacional de Contrataciéon Publica - Colombia Compra Eficiente
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Para ingresar a su cuenta de Proponente Plural, ingrese su usuario y contrasena al
SECOP II. La herramienta le muestra un menU desplegable con las cuentas de
Proveedor a las que tiene acceso, entre ellas la del Proponente Plural que acaba
de crear, seleccione esa cuenta.

llustracion 18 Acceso al Proponente Plural Creado.

1 colomie

Inkio  Registto  Buscar Procesa de Contratacin  Plan anual de adquisiciones (PAA)

SECOPII

ACCESOS DIRECTOS

COMPRADORES

PROVEEDORES

Entrar

Estimado (a)
Carclina_Proveedor2 :
Seleccionar la Entidad
Estatal/proveedor

Veren @8Youlube 2 2 3
3 Entidad:
ﬁl—-l’ EI'SECOP || es una plataforma en [a cual las Enfidades Estatales pueden hacer fodo el - -
.. o Proceso de Contratacion en linea. Los Proveedores pueden conocen la demanda de las Entidades RDjaS Cifuentes SAS ¥
ESTADO COLOMEIANO Estatales, obtienen informacion de los Procesos de Contratacian, presentan ofertas y gesticnan sus - B
contratos; los organismes de control hacen la auditoria del Sistema de Compra; y Ia sociedad civil RD] as Cifuentes SAS
T conace la farma como las Entidades Estalales ejecutan &l dinera de los contribuyentes para entregar union tem poral 23
ﬁ' bienes, obras y sefvicios a las personas
Francisco Torres
COMPRA PUBLICA & Vervideg con subiulos en espafol
SR GRUPO EMPRESARIAL
UNION TEMPORAL GABRIELA
FUNDACION AMOR AL ADULTC MAYOR

I B UNION TEMPORAL R&H
' GABRIELA GONGORA BERMUDEZ
Consulte los Manuales y guias PROVEEDCR INC

del SECOP Il para Compradores
y Proveedores

MANUALES, GUAS Y
PLIEGOS DE TIPO.

MESA DE SERVICIO

Fuente: SECORP ||

Si por error ingresé a ofra cuenta, puede ir al menu desplegable al lado de la
imagen de identificaciéon del usuario para cambiar de cuenta. Al lado de la
imagen de identificacion siempre aparecerd la cuenta desde la que usted estd
actuando en el SECOP II. Verifiguelo antes de enviar cualquier observacién u oferta.

NOTA: En los Procesos de Contratacion en la modalidad de Seleccién Abreviada
de Menor Cuantia, si quiere enviar oferta como Proponente Plural, debe enviar su
manifestacion de interés desde la cuenta del Proponente Plural. En el SECOP Il no
es posible manifestar interés como proponente singular y luego enviar la oferta
como Proponente Plural.

Agencia Nacional de Contrataciéon Publica - Colombia Compra Eficiente
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llustracién 19 Transicidon entre cuentas asociadas al usuario.

s .
| &l Colombia =

utc -5
DATAEXPO SAS W
e ——

Blsqueda ¥  Misproceses ¥  Men( ¥ Ira

Escritorio } )
Rojas Cifuentes SAS

OPORTUNIDADES
RECIENTES .
unicn temporal 23
1 |LPO-MPA411-202002:32

2 |SAMC-2020-LMQG-.
20 Jul Adjudicaciones pendientes Invitaciones directas:

3 ISAMC-ZOZU-JUANF\;
1 Sevicio de proveedorya s | GRUPO EMPRESARIAL

Francizco Tarres

Jul

4|SAMC-2020-RICAR. -
I 7l Sugerencias SECOP .
5 SAMG 2020 CARLO Haga:nlm aqui para aciivarlo. Desg)
minutos
11 dul EE' UNICH TEMPORAL GA. .
6 |RECO-GS-001-2023 .
07 Jul El Servicio de proveedor ya s )
Vi Haga clic aqui para activario. Desq
er més e, FUNDACION AMOR AL...

El Servicio de proveedor ya sl 1 ] |ﬁN TEMPORAL R&H
Haga clic aqui para activaria. Desy
minutos

ULTIMAS OFERTAS -

1|0OFERTA141515 07 Jul
2 |OFERTA1532 04 Jul
3 |ofeet25 7
4 |OFERTW2415

GABRIELA GONGORA ..

Mensajes

5|OFERTA23525  05.Jun.
6 |OFERTA-ART-2023
31 May.

PROVEEDOR INC
[/ JANCP CCE - AGENCIA

CONTRATACION PUBLI( CESuTE IS ey
COMPRAEFICIENTE

Informe de selaccign CO1 AW 170201

Fuente: SECORP ||

Vermas

V. SOLICITUD ACCESO A LA CUENTA DE PROPONENTE PLURAL

El usuario que desde la cuenta de un Proveedor crea la cuenta del Proponente
Plural es el que queda con acceso a esa cuenta. Para que los demds usuarios de
los intfegrantes puedan acceder a la misma, deben solicitar acceso.

llustracion 20 Solicitar acceso a la cuenta de proponente plural.

utc 5
DATAEXPOSAS ¥
Mis procesos ¥ Mena ¥ Ira - & Configuraciones del

usuario

=
Bl Solomble &

Busqueda ¥

Escritorio

v
1 |LPO-MPA2411-202002:32 6 ‘-i
2 \SAMC—ZOZD—LMOG—W
S\SAMC—ZMU—JUAN;:?:: el el S O sair
4 |SAMC-2020-RICAR. - . _
semcamonn ™ ISR Pasos para solicitar acceso a
simecoasoorms <11 la cuenta de proponente plural
) ws 1. Ingrese a SECOP Il con
ameemms usuario y  contfrasefa
1|OFERTA141515 07 Jul.
Mawts  orm Me creados previamente en el
4 |OFERTW2415 D‘"i Jun. .
lorenanmr 20z = registro.
— o 2. Ingrese a la “Configuracion

del usuario” y haga clic en
“Mis registros”.

3. Haga clic en “Nuevo
reaqistro”.

Fuente: SECORP ||
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llustracion 21 Nuevo registro de Usuario a Cuenta de Proponente Plural.

| £ Colombia r UTC 5 .

DATAEXPO SAS ¥

Bisqueda ¥  Mis procesos ¥  Meni ¥ Ira
eswriorio — Configuraciones de Perfil
ES Mis datos de usuario
o noticias SECOP Estado de las solicitudes de registro
8L Mis registros Abajo estd la lista de todos sus miembros y correpondiente estado.
Nimero de Entidad Fecha de solicitud Fecha de aceptacion Estado
Y Accesos def usuario
101547098 MINISTERIO DE PROTECCION 3110172020 5:25:50 PM ((UTC-05:00) Sogot: 31/01/2020 5:25:50 PM ((UTC-05.00) & Aceptado
5 Términos y condiciones de uso e ) i Em)
1015470985 DATAEXPO SAS 4/02/2020 11:33:24 AM ((UTC-05.00) Bogoté Aceptado
Lima, Guito)
456123789 Colombia Compra Eficients 710212020 11:22:02 AM (76050, Aceptado
Lima, Quits
79836494 EMPRESA SARMIENTO LTDA 26/03/2020 9:14:16 AM 26/03/2020 9:15:37 Al Aceptado
Lima, Quits Lima, Quito)
1110533842 ENTIDAD LS /0412020 2:50:07 PM (U 2210912022 2:35:23 PM | Acepiado
Lima, Quits Lima, Guito)
Ver més

Cambiar el estilo de paginacion

Muevo regisiro

Solicitar nuevo registro

(2 Buscar por nombre de 12 Entidad o nimero del Ni

Busqueda rapida

Buscar UNION TEMPORAL LYP

Cancelar y cemar | Buscar

Entidad EstataliProveedor

UNION TENPORAL LYP

Fuente: SECORP ||

El usuario administrador de la cuenta del Proponente Plural debe ingresar a la
configuracion de la cuenta y en “*Administracion de usuarios” aceptar los usuarios
que solicitaron acceso al Proponente Plural. Previamente, debe validar la identidad
de los usuarios que estdn solicitando acceso.
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llustracion 22 Aceptacion nuevos accesos de usuario a cuenta de Proponente Plural.

- Configuracién Entidad EstatalProveedor [P —
Utmas modifcacionas Todos los usvaris  Actiwo | Selscions .
Busqueda de usuanios

ES Dotos de o Entidad EstataiProveedor

G eivtoteca s documentos tmas mooeaciones
g suscripcion a notificaciones Corren electronico Fecha g registio Acceso ol cusnts Mima sctukzacién de estade  Lisuario
acion cee17@gmailcom  280BR015.083455  Aceptado 29002015 04 1433 PM e Acive
an i gt L o
Caroina £ formacion caT7@gmallcom 1102018 104533 Fendients 4 horas de Sempo ranscumdo  Activa Ednar
AN T I e A
vicToR acpen1zaggman com 20032016 115818 Cancalado 011022017 042651 BM Actvo £t Oemlle
MANUEL M juTeas 001 Bagers, Linn, @
ALFGHSO
OPCIONES HERRAMIENTA S

Heramienias 1o esis disporible.

£ o Tén
i a
S —— iPrmseader = rdmaie i unares — ACOPIAI USUIATiOS. 1 dupigna: 14204100 Ayuds ()
votvar
L Aceptar acceso
ACEPTAR USUARIOS
B da de usuarios
m Prsaueds oy ez ada)
S—
= T Focha s regiira [ — (ima actuslizacién de sstado T
Carolna formacion oce 7 @gmailcom 11102016 1045 AW Fandionta 08032017 11:33 A Ao Detale
[ Aceptar acceso
FETITTI — OBS0-53-0808 _ Vieshcara 9 am o T e

VI. MESA DE SERVICIO
Comuniquese con la Mesa de Servicio para resolver cualquier inquietud:

Linea Bogota: Linea Nacional:
+57 601 795 6600 01 8000 520808
+57 601 745 6788

Canal de PQRSD:
https://www.colombiacompra.gov.co/parsd

Solucidn en linea:
https://www.colombiacompra.gov.co/soporte

Agencia Nacional de Contrataciéon Publica - Colombia Compra Eficiente
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VIl. FICHA TECNICA DE DOCUMENTO Y CONTROL DE CAMBIOS

FICHA TECNICA DE DOCUMENTO: 1. IDENTIFICACION Y UBICACION

Guia sobre el uso del SECOP Il para Proveedores — Pasos Previos:
Creacion del Proponente Plural

Fecha de aprobacion: 29/05/2024

La guia establece el procedimiento técnico para la creacién de
cuentas de proponentes plurales en el Sistema Electronico de
Contratacion PUblica — SECOP I, asi como prdcticas oficiales de
uso técnico de la plataforma.

Titulo del documento:

Resumen / Objetivo de
contfenido:

Area / Dependencia de ) . . -
/Dep Subdireccion de Informacion y Desarrollo Tecnoldgico

autoria:

Cédigo de estandarizacion: CCE-SEC-GI-06
Categoria /Tipo de Guia
documento:

Carlos Francisco Toledo Flérez / Subdirector de Informacién
Desarrollo Tecnoldgico
Informacién adicional: N/A

Aprobacién por:

Serie documental segUnTRD DG.SGC.30.5 Manuales y guias sobre el uso del SECOP

Link de ubicacion original del
documento (especifiguedonde se https://www.colombiacompra.gov.co/node /23695
aloja o reposa el documento)

FICHA TECNICA DE DOCUMENTO: 2. AUTORES Y RESPONSABLES DE REVISION YAPROBACION

NOMBRE CARGO/ PERFIL

Andlista T2 -Grado 06 /
aura Melissa Sierra Subdireccién
. 27/12/202
Elabord Carvajal de Informacion y Desarrollo 7/12/2023
Tecnoldgico
Gestor T1 - Grado15 /
Felive RUI . L
Revisd elp'e Uiz Subd{r’ecmon 17/01/2024
Ferndndez de Informacién y Desarrollo
Tecnoldgico
Analista T2 — Grado 06 /
., William Efrén Subdireccién
Revisd B ., 31/01/2024
Pardo Garzén de Informacién y Desarrollo 01/
VVVVV Tecnoldgico
Carlos Francisco : Subdirector de Informacién ) Firmado digitalmente por CARLOS
, L. W‘/ FRANCISCO TOLEDO FLOREZ
Toledo Florez y Desarrollo Tecnoldgico g | Fecha: 2024.06.11 11:57:43 -0500'
Nota: Si la aprobacién se realizé mediante acta de alguno de los comités internos considerados en la
esolucién numero 173 de 2020 por favor especificar acta y mes deldesarrollo de esta.
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plataforma: validacién en el

Proponente Plural y
publicaciéon del documento
de conformacién.

. Confratista /
Gabriela . .
p . Subdireccion de
Elaboro Gongora .,
8 Informacion y Desarrollo
Bermudez L
Tecnoldgico
Confratista /
01 Elaboracion de la guia 07/09/2020 Felipe Ruiz Subdireccién de
Ferndndez Informacion y Desarrollo
Tecnoldgico
Rigoberto Subdirector de
Aprobo Rodriguez Informacidn y Desarrollo
Peralta Tecnoldgico
Andlista T2 - Grado 06 /
i Laura Melissa Subdireccién de
. » Elaboro . ) L.
Actualizacion del Sierra Carvajal = Informacion y Desarrollo
Documento: cambios Tecnoldgico
efectuados en la Gestor T1 - Grado 15/

Coordinador Uso y

Revisé

Pardo Garzéon

registro de  Proponentes . Felipe Ruiz Apropiacién/
- L. Reviso ) . »
Plurales, notificacién de que Ferndndez Subdireccion de
02 ha sido agregado a un 25/01/2024 Informacién y Desarrollo
Proponente Plural, Tecnoldgico
aprobacion o rechazo de la Analista T2 — Grado 06 /
vinculacién a la cuenta de William Efrén Subdireccién de

Informacién y Desarrollo
Tecnoldgico

Aprobo

Carlos
Francisco
Toledo Florez

Subdirector de
Informacién y Desarrollo
Tecnoldgico

Nota: El control de cambios en el documento, se refiere a cualquier ajuste que se efectie sobre el
documento que describe ficha técnica del presente documento.
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